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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES DEL
PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE ACTUALIZACION, CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION CATASTRAL URBANA

I.- Objeto del contrato, necesidades a satisfacer y codigo CPV

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 22 y 86 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado
por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre de 2011 (en
adelante TRLCSP), el objeto de este pliego de clausulas administrativas
es regular la contratacion del servicio de actualizacion, conservacion y
mantenimiento de la informacion catastral urbana en los municipios de
la provincia de Ourense que se relacionan en la clausula II del pliego de
prescripciones técnicas reguladoras de este expediente.

Este contrato tiene caracter instrumental respecto de la potestad
tributaria atribuida a los municipios por la legislacion de régimen local
(articulo 4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril —en adelante LRBRL- y
concordantes del TRLRHHLL aprobado por Real Decreto legislativo
2/2004, de 5 de marzo) y ejercida por delegacion de aquellos por esta
diputacion, en efectividad de las competencias que le atribuyen los
articulos 36 y 37 de la citada LRBRL

Cédigo CPV: 79222000-6

II.- Tramitacion, procedimiento y forma de adjudicacion

La contratacion del servicio de actualizacion, conservacion y
mantenimiento de la informacion catastral urbana se verificara
mediante procedimiento abierto (articulos 156 a 161 del TRLCSP) y en
tramite ordinario (articulos 109 y 110 del TRLCSP).

III.- Naturaleza

Este contrato tiene naturaleza de contrato administrativo de
servicios, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 5.1, 10,
19.1.a) y en la categoria 27 del anexo II del TRLCSP.

IV.- Cuantia del contrato

Teniendo en cuenta que la retribucion que percibira el
adjudicatario de este concurso consistira en la aplicacion del porcentaje
ofertado por éste, en ningin caso superior al 25%, respecto del
incremento de la recaudacion liquida obtenida en concepto de IBI por el
Servicio de Recaudacion de la Diputacion Provincial de Ourense, que
sea consecuencia directa de los trabajos de regularizacion tributaria de
unidades urbanas realizados por el adjudicatario y que dicho
incremento de la recaudacion liquida se estima en la cantidad de
600.000,00 €, queda fijada la cuantia de este contrato en la cantidad de
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150.000,00 € (IVA incluido), para todo el periodo de prestacion del
servicio.

V.- Duracion

La duracion del servicio se establece por el plazo de dos anos
contados desde la formalizacion del correspondiente contrato, siendo
susceptible de prorroga por periodos anuales, en los términos del
articulo 303 del TRLCSP, sin que la duracion total del contrato,
incluidas las prorrogas acordadas, pueda exceder de cuatro anos.

VI.- Garantia provisional
No se exige garantia provisional, teniendo en cuenta su caracter
potestativo al amparo de lo dispuesto en el articulo 103.1 del TRLCSP.

VII.- Garantia definitiva

El importe de la garantia definitiva a constituir por el
adjudicatario, en cualquiera de las modalidades previstas en el articulo
96.1, del TRLCSP sera del 5% de la cuantia estimada del contrato (IVA
excluido).

En todo caso, se ajustara a lo dispuesto en los articulos 55 y
siguientes del RGLCAP, asi coma a los modelos que figuran en los
anexos del expresado reglamento.

Dicha garantia se constituira en el plazo de 10 dias habiles
contados desde el siguiente al de la recepcion del requerimiento
efectuado por el 6rgano de contratacion con dicho fin. En caso de
demora, se presumira que el licitador retiré su oferta y se procedera con
arreglo a lo dispuesto en el articulo 151.2 del TRLCSP.

VIIIL.- Condiciones de los licitadores

Podran participar en la licitacion las personas naturales o
juridicas, espanolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de
obrar, acrediten su solvencia economico-financiera y técnica o
profesional, no se encuentren comprendidos en ninguna de las
prohibiciones para contratar previstas en el articulo 60 del TRLCSP y
dispongan de la habilitacion empresarial o profesional necesaria para la
ejecucion de la prestacion que constituye el objeto de este contrato
(articulos 54.1 y 2 del TRLCSP).

IX.- Documentacion a presentar

Las proposiciones seran secretas y se presentaran en 3 sobres
cerrados o libros separados y firmados por los licitadores o persona que
los represente:
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Sobre num. 1. Llevara la mencion “Documentacion administrativa
del procedimiento abierto para la contratacion del servicio de
actualizacion, conservacion y mantenimiento de la informacion
catastral urbana, presentada por...» con la firma del licitador o persona
que lo represente e indicacion del nombre y apellidos o razén social de
la empresa.

En el interior del sobre se hara constar, en folio independiente,
su contenido enunciado numeéricamente.

El sobre debera contener la siguiente documentacion:

1. Aquella que acredite la personalidad del empresario, mediante DNI o
documento que lo sustituya. La capacidad de obrar de las personas
juridicas se acreditara, bien mediante la escritura de constitucion y de
modificacion, en su caso, inscritas en el Registro Mercantil, bien
mediante escritura o documento de constitucion, modificacién,
estatutos o acto fundacional, inscrito, en su caso, en el correspondiente
registro oficial.

Los que acudan a la licitacion en la representacion de otro, asi como en
los casos en los que el licitador sea una sociedad o persona juridica,
deberan acompanar también escritura de poder para el efecto, validada
por el secretario de la Diputacion, o por los servicios juridicos de ésta, y
acreditar su personalidad mediante el DNI.

2. Declaracion responsable de no encontrarse el licitador incurso en
ninguna de las prohibiciones de contratar, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 60 del TRLCSP, con expresa mencion de
encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social impuestas por la legislacion
vigente, presentada con sujecion a lo dispuesto en el articulo 73 del
TRLCSP.

3. Acreditacion de la solvencia economico-financiera mediante informe
de alguna institucion financiera o bancaria, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 75.a) del TRLCSP.

4. Acreditacion de la solvencia técnica mediante la presentacion de una
relacion de los principales servicios similares a los que son objeto de
este expediente de contratacion, concertados en los ultimos tres anos,
incluyendo importes, fechas y beneficiarios publicos o privados de los
mismos, acompanados de los certificados de buena ejecucion para los
mas importantes; todo ello de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 78.a) del TRLCSP.

5. Para las empresas extranjeras, declaracion expresa de sometimiento
a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales espanoles de cualquier
orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
puedan derivarse de este contrato, con renuncia al foro jurisdiccional
extranjero que pudiese corresponderles.

Toda la documentacion se entregara en original o fotocopia
debidamente compulsada.
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Sobre num. 2. Que llevara la mencion «Proposicion econodmica,
relativa a los criterios de adjudicacion dependientes de un juicio de
valor, del procedimiento abierto para la contratacion del servicio de
actualizacion, conservacion y mantenimiento de la informacion
catastral urbana, presentada por...», con la firma del licitador o persona
que lo represente e indicacion del nombre y apellidos o razén social de
la empresa, que contendra una MEMORIA (firmada por el licitador),
comprensiva de los siguientes aspectos:

= Metodologia que empleara en la realizacion de la prestacion, con
indicacion expresa de las mejoras metodologicas ofertadas, en los
términos indicados en la letra C (metodologia propuesta), de la
clausula XIII de este pliego de condiciones.

» Mejoras propuestas en los términos indicados en la letra D
(asistencia al contribuyente), de la clausula XIII de este pliego de
condiciones.

» Situacion y caracteristicas del local destinado a oficina permanente
al que se refiere la clausula III del pliego de prescripciones técnicas

Sobre num. 3. Que llevara la mencion «Proposicion econodmica,
relativa a los criterios de adjudicacion de valoracion automatica, del
procedimiento abierto para la contratacion del servicio de actualizacion,
conservacion y mantenimiento de la informacion catastral urbana,
presentada por...», con la firma del licitador o persona que lo represente
e indicacion del nombre y apellidos o razon social de la empresa, que
contendra los siguientes documentos:

1.- PLICA, de acuerdo con el siguiente modelo:

“Don/D.2..., con domicilio en ..., DNI n.° ..., en nombre propio (0 en
representacion de ..., segun acredita con ...), informado/a del
expediente y condiciones del procedimiento abierto para la contratacion
del servicio de actualizacion, conservacion y mantenimiento de la
informacion catastral urbana, se compromete a su ejecucion con arreglo
a lo establecido en el pliego de clausulas administrativas y de
prescripciones técnicas, por una cantidad (IVA y demas tributos
incluidos), equivalente al ... % -no superior al 25%-, del incremento de
la recaudacion liquida obtenida en concepto de IBI por el Servicio de
Recaudacion de la Diputacion Provincial de Ourense, que sea
consecuencia directa de los trabajos de regularizacion tributaria de
unidades urbanas realizados por este licitador.

Lugar, fecha y firma.”
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2.- Mejoras propuestas en los términos indicados en la letra B
(mantenimiento) de la clausula XIII de este pliego de condiciones.

Los sobres se presentaran cerrados en el registro general de la
Diputacion y podran estar lacrados o precintados. Podran igualmente
enviarse por correo en las condiciones previstas en el articulo 80.4 del
Reglamento general.

La presentacion de las proposiciones determina la aceptacion
incondicionada por los empresarios del contenido de la totalidad de las
clausulas de este pliego clausulas administrativas particulares y del
pliego de prescripciones técnicas, sin ninguna excepcion, conforme al
articulo 145.1 del TRLCSP.

X.- Mesa de contratacion

La mesa de contratacion estara integrada o constituida del
siguiente modo:
- Presidente: el de la Corporacion o miembro de ésta en quien delegue.
- Vocales: el secretario, la interventora, el tesorero, el jefe del Servicio de
Recaudacion Municipal y el jefe del Servicio de Inversiones,
Subvenciones y Patrimonio.
- Secretario: el jefe del Negociado de Suministros y Servicios de la
Seccion de Contratacion.

XI.- Presentacion de documentacion

Se realizara en el registro general de la Diputacion en dias y horas
de oficina, hasta las 14:00 horas del décimo quinto (15°) dia natural
siguiente al de la publicacion del anuncio de licitaciéon en el Diario
Oficial de Galicia. Si el ultimo dia del plazo de presentacion de la
documentacion coincidiese en sabado o festivo, se entendera prorrogado
dicho plazo al primer dia habil siguiente.

El anuncio de licitacion se publicara igualmente en el BOP de
Ourense y las bases integras en el perfil del contratante
(www.depourense.es)

XII.- Calificacion de la documentacion general y apertura de
proposiciones.

El dia siguiente habil (excepto sabados), a aquel en que finalice el
plazo de presentacion de proposiciones, se constituira la mesa de
contratacion para la calificacion de los documentos presentados en
tiempo y forma en el sobre num. 1, formalizandose el acta
correspondiente. Si no existiesen deficiencias que subsanar, la apertura
del sobre numero 2 se efectuara en el mismo dia, a las 12,00 horas, en
la sala de comisiones del Pazo Provincial.
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En otro caso, la mesa de contratacion, si observase defectos u
omisiones enmendables en la documentacion presentada, se lo
comunicara verbalmente a los interesados. Sin perjuicio de lo anterior,
las circunstancias deberan hacerse publicas a través de anuncios del
organo de contratacion, concediéndose un plazo no superior a tres dias
habiles para la correccion o rectificacion de los defectos u omisiones
ante la mesa de contratacion, procediéndose a la apertura en acto
publico del sobre num. 2 el quinto dia habil posterior (excepto sabados)
al del vencimiento del plazo de presentacion de proposiciones, a las
12,00 horas, en la sala de comisiones del Pazo Provincial.

Una vez examinada y calificada la documentacion obrante en el
sobre 2, se procedera a la apertura, en acto publico, del sobre numero
3, dando cuenta previamente a los licitadores de la puntuacion obtenida
por cada uno de ellos en cuanto al sobre 2. La apertura del sobre 3 se
efectuara en el salon de comisiones del Pazo Provincial, a las 12,00
horas del dia que determine la mesa, que sera comunicado
telefonicamente a los licitadores en la manana del dia inmediatamente
anterior a la celebracion del acto.

En el supuesto de envio de documentacion por correo que haga
imposible la calificacion de la documentacion y la apertura de
proposiciones en las fechas senaladas, el secretario de la mesa de
contratacion comunicara a los licitadores, a la mayor brevedad posible,
las nuevas fechas fijadas para tales actos.

XIII.- Criterios base para la adjudicacion
Los criterios que serviran de base para la adjudicacion del
concurso seran los siguientes:

1.- Criterios de ponderacion automatica

A. Retribucion del licitador (% que percibira el licitador respecto del
incremento de la recaudacion liquida obtenida en concepto de IBI por el
Servicio de Recaudacion de la Diputacion Provincial de Ourense, que
sea consecuencia directa de los trabajos de regularizacion tributaria de
unidades urbanas realizados por el adjudicatario) de 0 a 25 puntos,
asignandose 25 puntos al licitador que oferte el menor porcentaje y a
los demas la que corresponda de acuerdo con la siguiente formula

Menor % ofertado x 25 puntos
Puntuacion licitador A= --------------—mrmmm -
% ofertado por A
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B.-Mantenimiento, que se ponderara con un maximo de 15 puntos por
comprometerse a realizar gratuitamente durante un determinado
numero de meses del plazo de garantia, las siguientes prestaciones:

Comprobacion de expedientes de alteraciones fisicas o
juridicas producidas después del fin de los trabajos y
que se presenten en la Gerencia del Catastro. Se
asignaran 0,625 puntos por cada mes que se
comprometa a la realizacion de este trabajo.

Traslado a la base informatica grafica de las alteraciones
producidas y que correspondan a los expedientes
mencionados o a otro tipo de causas (por ejemplo: obras
publicas). Se asignaran 0,625puntos por cada mes que
se adquiera este compromiso.

Atencion de los recursos derivados de: altas de oficio de
obra nueva y resolucion de documentos 902, objeto del
concurso. Se asignaran 0,625 puntos por cada mes que
se adquiera este compromiso.

Depuracion en la base de datos catastral de los datos
fisicos de las parcelas catastrales tratadas. Se asignaran
0,625 puntos por cada mes que se adquiera este
compromiso.

2.- Criterios dependientes de un juicio de valor

C. Metodologia propuesta, se ponderara con un maximo de 25 puntos
atendiendo, entre otros, a los factores que a continuaciéon se indican.

- Numero y tipo de controles internos que efectuara la
empresa, tanto en los trabajos de campo como en la
elaboracion de ficheros alfanumeéricos y graficos.

- Sistematica que desarrollara la empresa en la
investigacion de titulares, especialmente la destinada a
la utilizacion de la relacion de propietarios facilitada por
el Registro de la Propiedad.
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- Actualizacion del callejero y numeros de policia de las
zonas tratadas.

- Mejoras respecto a la metodologia recogida en el
pliego que puedan conducir a una mayor calidad de los
resultados del trabajo.

- Entrega de soportes documentales e informaticos de
calidad superior a la exigida en el pliego. A estos efectos
corresponde al licitador especificar los soportes que
considere de calidad superior.

- Entrega de documentacion complementaria que
contenga informacion util para la actuacion catastral. A
estos efectos corresponde al licitador especificar la
documentacion que considere de mayor relevancia.

La maxima puntuacion se asignara a la propuesta mas favorable,
graduandose objetivamente la puntuacion para el resto de los licitantes
en funcion de los elementos ofertados.

D.-Asistencia al contribuyente, que se ponderara con un maximo de 15
puntos para valorar objetivamente en funcion de las ofertas
presentadas, en dos tramos:

1:- Por ofertar la prestacion de servicios itinerantes de asistencia a los
contribuyentes durante el proceso de actualizacion de la informacion
catastral, concretando el lugar de prestacion y la periodicidad de esta
asistencia, hasta 10 puntos.

2.- Por ofertar la prestacion de servicios itinerantes de asistencia a los
contribuyentes durante el proceso de conservacion y mantenimiento del
catastro, concretando el lugar de prestacion y la periodicidad de esta
asistencia, hasta 5 puntos.

XIV.- Adjudicacion y formalizacion del contrato

La mesa de contratacion, previa solicitud y analisis, en su caso,
de los informes, técnicos o juridicos, que estime pertinentes
relacionados con el objeto del contrato, presentara las proposiciones
con el acta correspondiente y la propuesta que estime pertinente el
organo de contratacion para la adjudicacion del contrato.

Vista la propuesta de la mesa, el organo de contratacion
clasificara las ofertas presentadas y admisibles por orden decreciente,
en atencion a los criterios de adjudicacion y requerira al licitador que
haya presentado la oferta economicamente mas ventajosa para que
dentro de los diez dias habiles siguientes al de la recepcion de dicho
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requerimiento aporte los justificantes de hallarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la seguridad social y
de constitucion de la garantia definitiva exigible. De no cumplimentarse
dicho requerimiento en tiempo y forma, se entendera que la oferta ha
sido retirada, recabandose la documentacion indicada del siguiente
licitador de conformidad con el orden de clasificacion de las ofertas.
Cumplido el requerimiento y en el plazo maximo de cinco dias habiles,
el 6rgano de contratacion dictara resolucion motivada adjudicando el
contrato, sin que pueda declararse desierto el expediente cuando exista
alguna oferta admisible (articulo 151.3 del TRLCSP).

No obstante lo anterior y antes de la adjudicacion, el 6rgano de
contratacion podra, mediante resolucion motivada, renunciar a la
celebracion del contrato o desistir del procedimiento, en los términos
regulados en el articulo 155 del TRLCSP.

La adjudicacion sera notificada a los licitadores y publicada en el
perfil del contratante (http.www.depourense.es).

XV.- Formalizacion del contrato.

La formalizacion del contrato, en documento administrativo y, en
su caso, en escritura publica, se materializara dentro del plazo de 15
dias habiles contados desde el siguiente al de la recepcion de la
notificacion por los licitadores del acuerdo de adjudicacion. De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 154 del TRLCSP, la
formalizacion se publicara, en todo caso, en el perfil del contratante y si
la cuantia del contrato fuere igual o superior a 100.000 € se publicara
ademas en el BOP de Ourense.

XVI.- Responsable del contrato y delegado del contratista

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 del TRLCSP, el
Tesorero provincial y el Jefe-adjunto del Servicio provincial de
Recaudacion ostentaran la condicion de responsables del contrato, con
funciones de supervision de la correcta ejecucion de la prestacion. Las
instrucciones dictadas en interpretacion del contrato por dichos
responsables, seran vinculantes para el adjudicatario.

Se entiende por "delegado del contratista" la persona designada
expresamente por éste y aceptada por la administracion que, con
titulacion del nivel superior en la materia objeto principal del contrato,
tenga capacidad suficiente para:

- Ostentar la representacion de la empresa cuando sea necesaria su
actuacion o presencia, segun los pliegos de clausulas, asi como en
otros actos derivados del cumplimiento de las obligaciones
contractuales, siempre en orden a la ejecucion y buena marcha del
trabajo.
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- Organizar la ejecucion del trabajo e interpretar y poner en practica
las o6rdenes recibidas del responsable del contrato.

En los casos en que se estime procedente, a instancia del 6rgano de
contratacion o a peticion del contratista, podra interesarse de la
Direccion General del Catastro que se proceda a la designacion de un
inspector de los trabajos, a quien correspondera supervisar su
desarrollo junto con el responsable del contrato, debiendo emitir su
informe en los casos de discrepancia, asi como en los supuestos de
modificacion del contrato.

XVIL.- Ejecucion del contrato, condiciones especiales de ejecucion,
subcontratacion y programa de trabajo

Sin perjuicio de lo dispuesto en la clausula anterior, el contrato se
ejecutara con estricta sujecion a lo dispuesto en este pliego y en el
pliego de prescripciones técnicas particulares y en los articulos 305 a
309 del TRLCSP. Asimismo, teniendo en cuenta que este contrato se
enmarca en el ambito material del convenio de colaboracion en materia
de gestion catastral suscrito entre la Direccion General del Catastro y la
Excma. Diputacion Provincial de Ourense, la ejecucion de éste se
sometera, en todo momento, a las instrucciones y directrices que
emanen de la Gerencia Territorial del Catastro de Ourense.

A los efectos de lo dispuesto en el articulo 118 del TRLCSP, no se
establecen condiciones especiales de ejecucion de este contrato.

El adjudicatario podra subcontratar con terceros la realizacion
parcial del servicio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 227
del TRLCSP.

El contratista esta obligado a presentar un programa de trabajo
en el plazo de quince dias, contados desde la formalizacion del contrato.

El programa de trabajo respetara todas las fechas o plazos de
entrega fijados en este pliego y las que, en su caso, se hayan previsto en
el plan presentado en la licitacion.

La administracion resolvera sobre el programa de trabajo
presentado por el contratista dentro de los quince dias siguientes a su
presentacion. La resolucion puede imponer al programa de trabajo
presentado la introduccion de modificaciones o el cumplimiento de
determinadas prescripciones, siempre que no contravengan las
clausulas del contrato del que el programa, una vez aprobado, se
considerara parte integrante.

La aceptacion definitiva del programa de trabajo, con la
determinacion del equipo y medios para emplear, no eximira en ningun
caso al contratista del cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
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Si durante la vigencia del contrato se incorporasen al ambito
territorial de la prestacion nuevos municipios, el adjudicatario debera
presentar el programa de trabajo correspondiente a éstos en el plazo
maximo de 20 dias desde que se le notifique la incorporacion.

XVIIIL.-Pagos y revision de precios

Los pagos se realizaran, con sujecion a lo dispuesto en los
articulos 216.4 y 307.1 del TRLCSP y concordantes del RGLCAP, contra
las facturas expedidas por el adjudicatario con periodicidad bimensual,
previa la conformidad de los responsables del contrato que la otorgaran
una vez validados los trabajos realizados en el periodo correspondiente.
En caso de disconformidad con los trabajos efectuados, el 6rgano de
contratacion notificara dicha circunstancia al adjudicatario
concediéndole un plazo para la subsanacion de los mismos e
imponiéndole (previo el preceptivo tramite de audiencia) una penalidad
por ejecucion defectuosa del 10% de los trabajos a facturar en el
periodo contemplado. De persistir el incumplimiento, la administracion,
previos los tramites oportunos, acordara la resolucion del contrato

En atencion a su objeto se establece la improcedencia de la
revision de precios en este contrato, con arreglo a lo dispuesto en el
articulo 89 del TRLCSP.

XIX.- Interpretacion, modificacion, suspension y resolucion del contrato

Son facultades del organo de contratacion la interpretacion,
modificacion, suspension y resolucion del contrato, de conformidad con
los articulos 210y 211, 219 y 220, 223 a 225, 305 a 309 del TRLCSP y
concordantes del RGLCAP.

Se establece expresamente como causa habilitante de la
modificacion de este contrato la adhesion sobrevenida de nuevos
municipios a la asistencia de la diputacion a los entidades locales de la
provincia en esta materia; el procedimiento a seguir en el supuesto
contemplado (sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 211 del
TRLCSP, incluira los siguientes tramites:

Propuesta de los Servicios Técnicos Provinciales con sujecion estricta a
las condiciones materiales de prestacion del servicio previstas en este
pliego y en el pliego de prescripciones técnicas particulares y al % fijado
por el contratista en su oferta, que sera vinculante para aquel salvo que
el nimero de municipios incorporados exceda de 10.

Audiencia al contratista por plazo de tres dias habiles.

Resolucion del organo de contratacion, que sera notificada al
interesado.

Formalizacion en documento administrativo
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XX.- Recepcion del servicio, liquidacion, plazo de garantia y
penalidades por ejecucion defectuosa

Realizada la prestacion se procedera a verificar la correcta
ejecucion de la actuacion con presencia del contratista y del
responsable del contrato, extendiéndose el correspondiente acta.

En el supuesto de que el servicio se encuentre ejecutado
correctamente, se extendera acta positiva teniendo por recibida la
prestacion, comenzando a computarse desde la fecha de levantamiento
de dicha acta el plazo de garantia, que sera de seis meses.

Si la prestacion no se encontrase en estado de ser recibida, se
dejara constancia en el acta de los defectos advertidos y de las
instrucciones dictadas y del plazo concedido para la subsanacion de
aquellos. Transcurrido dicho plazo, si persisten las deficiencias, podra
optar la diputacion entre la resolucion del contrato o la concesion de un
nuevo plazo de subsanacion con aplicacion de una penalidad por
importe del 3% de la cuantia del contrato IVA excluido. Todo ello al
amparo de lo dispuesto en los articulos 222 y 307 en relacion con el
articulo 212.1 del TRLCSP.

XXI.- Gastos

El adjudicatario quedara obligado a pagar el importe de los gastos
de publicidad de la licitacion hasta el importe maximo de 3.000,00 € y
de cuantos otros gastos se deriven de los tramites de preparacion,
adjudicacion, formalizacion y ejecucion del contrato, incluidos todo
género de tributos y precios publicos estatales, autonémicos o locales.

XXII.- Computo de plazos

Conforme con lo dispuesto en la D.A. 12* de la LCSP, todos los
plazos que se senalen en dias se entienden naturales, a no ser que
expresamente se haga constar que se trata de dias habiles.

XXIIL.- Responsabilidad del contratista y sigilo profesional

El contratista sera responsable de la calidad técnica de los
trabajos realizados y de las consecuencias negativas que de tales actos
puedan derivarse tanto para la administracion como para terceros, en
los términos previstos en los articulos 214, 305 y 307 del TRLCSP.

La informacion, especificaciones o documentacion facilitadas al
contratista por la Administracion contratante deberan ser consideradas
por aquél como confidenciales, no pudiendo ser objeto, total o parcial,
de publicaciones, copia, utilizacion o préstamo a terceros sin
conocimiento y consentimiento de la propia Administracion.

El contratista adquiere igualmente la obligacion de custodiar fiel y
cuidadosamente los datos a los que pudiera tener acceso como
consecuencia de la realizacion de trabajos, asi como el compromiso de
que dichos datos no seran utilizados mas que en la medida
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estrictamente necesaria para ello y que en ningiun caso seran
comunicados a terceras personas.

XXIV.- Normativa aplicable y foro jurisdiccional

En todo lo no previsto en este pliego, regira, en cuanto a la
preparacion, adjudicacion efectos y extincion del contrato, lo dispuesto
en el TRLCSP y en sus disposiciones de desarrollo; supletoriamente se
aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y en su
defecto las normas de derecho privado (articulo 19.2 del TRLCSP).

Las controversias que pudiesen surgir entre las partes en el
ambito de este contrato, se substanciaran, de ser el caso, ante la
jurisdiccion contencioso-administrativa (articulo 21.1 del TRLCSP).

XXV.- Exposicion al publico del expediente de contratacion

El expediente de contratacion en el que se integra el presente
pliego, fue aprobado por la Presidencia provincial mediante Decreto del
dia de la fecha y queda depositado en la Seccion provincial de
Contratacion para que durante el plazo de presentacion de
documentacion y proposiciones, los licitadores y demas interesados,
puedan examinarlo y formular, en su caso, las observaciones y
reclamaciones que estimen oportunas. La presentacion de
reclamaciones no producira, per se, efectos suspensivos sobre la
tramitacion del expediente.

Ourense, 4 de enero de 2012.
EL PRESIDENTE,

Diligencia: examinado el presente pliego de condiciones, se estima
conforme al derecho.
Ourense, 4 de enero de 2012.
EL SECRETARIO,

Diligencia: examinado el presente pliego de condiciones, se informa
favorablemente.
Ourense, 4 de enero de 2012.
LA INTERVENTORA,

13
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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES DEL
PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE ACTUALIZACION, CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION CATASTRAL URBANA

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 22 y 86 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre de 2011 (en adelante
TRLCSP), el objeto de este pliego de prescripciones técnicas es regular la
contratacion del servicio de actualizacion, conservacion y
mantenimiento de la informacion catastral urbana en los municipios de
la provincia de Ourense que se relacionan en la clausula II de este
pliego, con sujecion a las determinaciones que seguidamente se
especifican.

I.- Objeto del contrato

Es objeto del presente contrato la realizacion de los trabajos
necesarios para la actualizacion, conservacion y mantenimiento de la
informacion catastral urbana, entendiéndose por actualizacion la
incorporacion al catastro de todas las unidades urbanas omitidas o
cuyos datos catastrales no se correspondan con la realidad que se
detecten, asi como los expedientes existentes en la Excma. Diputacion
Provincial de Ourense ya sea por haberse presentado directamente en la
Diputacion, ya por entregarlo los interesados en catastro y remitidos
con posterioridad a la Diputacion, y entendiéndose por conservacion y
mantenimiento la asistencia técnica a la resolucion de los documentos
902N, mediante la aportacion de todos los datos de tipo fisico, juridico y
econoémico necesarios para el alta de las obras nuevas detectadas, la
resolucion de documentos 902N de obra nueva, la resolucion de
documentos 903N de agregacion-agrupacion o segregacion-division de
inmuebles, y la resolucion de documentos 904N de modificacion de uso
y demolicion o derribo, incluyendo, en todos ellos, soporte magnético,
croquis CU-1 digital y la realizacion de la actualizacion de la cartografia
catastral.

Todo lo descrito sera realizado con las prescripciones exigidas por
la Gerencia de Catastro, en relacion al formato de presentacion,
FINURB, FIN (o el que senalen), FXCC, DXFCU-1, CU-1 digitalizados o
no segun su criterio, formato FICC de cartografia, o el que designen y
demas elementos necesarios.

No tendran consideracion de unidad urbana omitida, ni tendra la
consideracion de alteracion urbana, las construcciones a que se refiere

14
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el articulo 6 apartado 4° ultimo parrafo del Real decreto legislativo
1/2004, de 5 de marzo, ni las obras o reparaciones que tengan por
objeto la mera conservacion y mantenimiento del edificio o
construccion.

A los efectos descritos en el parrafo anterior, se entiende por
unidad urbana todo elemento diferenciado de valoracion, esté formado
solo por el suelo, s6lo por la construccion, o por el suelo y la
construccion, cuyas caracteristicas fisicas, juridicas o economicas le
hagan objeto de un valor catastral individualizado.

El contenido de los trabajos a realizar sera el siguiente:

a) Adecuacion a la realidad inmobiliaria del padron del IBI
mediante:

a.l) Depuracion del padron del IBI urbano con los planos
parcelarios del Catastro, con el fin de localizar las unidades
urbanas que pudieran estar omitidas en el mencionado
padron.

a.2) Comprobacion de licencias de obra concedidas, para
localizar unidades wurbanas que no figuren en la
documentacion catastral.

a.3) Comunicaciones municipales.

a.4) Trabajo de campo para detectar unidades
nuevas o modificadas.

b) Recepcion de la documentacion y asistencia al contribuyente en
la cumplimentacion de las declaraciones de alteraciones
catastrales concernientes a bienes inmuebles de naturaleza urbana
(modelo 902N, 903N, 904N), que debera ir firmado por el
propietario o representante de éste. En caso de negarse, se
propondra ante la Gerencia del Catastro la realizacion de la
correspondiente acta de inspeccion. Alternativamente, y a eleccion
del 6rgano contratante, se actuara conforme a la norma legal que
desarrolle el Real decreto legislativo 1/2004, de 5 de marzo.

c) Revision de la documentacion aportada y formalizacion de los
requerimientos a que hubiere lugar por deficiencias en ésta. Los
requerimientos que no sean atendidos se remitiran a la Gerencia
Territorial.

15
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d) Realizacion de trabajos de campo necesarios para la
comprobacion de los datos fisicos, juridicos o economicos de los
bienes inmuebles declarados.

e) Para cada una de las wunidades urbanas detectadas, el
adjudicatario debera presentar en la Gerencia:

1. Cartografia con la asignacion de referencias catastrales
realizadas segun las prescripciones técnicas. Podra
requerirse la asistencia de personal de la empresa
adjudicataria para realizar la actualizacion de cartografia
(en soporte papel o magnético) en las propias oficinas de
la Gerencia del Catastro.

2. Documentacion grafica, técnica, juridica y economica que
dé cobertura a la modificacion realizada.

3. Soportes magnéticos que contengan la informacion
anterior, segun los formatos y el disefio de registros
establecidos por la Subdireccion General de Estudios y
Sistemas de Informacion.

f) Para cada una de las wunidades urbanas detectadas, el
adjudicatario debera presentar en la Diputacion, ademas de la
documentacion aportada en la Gerencia segun el apartado e)
anterior, copia en formato digital (escaneo) de la hoja de grabacion
donde conste titular, DNI, referencia catastral, situacion,
construcciones, elementos constructivos, fecha, tipo de obra o
reforma, tipo de alteracion, tipologia etc.., asi como copia en
formato digital (escaneo) del CU-1.

g) Seguimiento de los expedientes y documentacion entregados en
la Gerencia, hasta la ejecucion por parte de ésta de los acuerdos-
notificaciones individuales, con los valores catastrales de las
unidades urbanas. La Gerencia del Catastro realizara las
valoraciones catastrales y las notificara una vez que haya
comprobado que la actualizacion cartografica ha sido
correctamente realizada por la empresa contratista.

h) La realizacion de aquellas otras actuaciones que la Gerencia del

Catastro considere necesarias para la incorporacion de las nuevas
unidades urbanas.
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i) Actualizacion del Catastro con las nuevas
denominaciones de las calles.

j) En general, revision de todo el municipio, finca por finca, para
detectar todas las obras que no figuren en el padron de bienes
inmuebles de naturaleza urbana, para su posterior inclusion en
éste, previos los requerimientos y trabajos complementarios
necesarios, asi como deteccion de las unidades urbanas que hayan
sufrido alteracion en sus datos fisicos por obra nueva, ampliacion,
reforma, segregacion, agrupacion y parcelacion.

I.- Ambito territorial de la prestacién

Los trabajos se ceniran estricta y exclusivamente a aquellas
entidades locales de la provincia que, habiendo delegado la gestion
tributaria del impuesto sobre bienes inmuebles en la Diputacion
Provincial de Ourense, hayan autorizado expresamente a ésta a detraer,
del producto de la recaudacion que les corresponde por la gestion de las
funciones delegadas, las cantidades necesarias para sufragar los gastos
que comporte el desarrollo de este contrato en su territorio, que son las
que seguidamente se relacionan:

1.- Bande

2.- Barbadas
3.- Beariz

4.- Os Blancos
5.- Boboras
6.- A Bola

7.- O Bolo

8.- Carballeda de Valdeorras
9.- Castro Caldelas

10.- Esgos

11.- Xunqueira de Ambia
12.- Larouco

13.- Lobeira

14.- A Mezquita

15.- Montederramo

16.- Padrenda

17.- Pinor
18.- Punxin
19.- Rubia

20.- San Amaro

21.- San Cristovo de Cea
22.- Taboadaela

23.- Toén

24 .- Trasmiras
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25.- A Veiga
26.- Viana do Bolo
27.- Xinzo de Limia

La relacion de entidades locales podra verse modificada en virtud
de los convenios posteriores firmados por la Diputacion con éstas,
pasando una vez aceptada la delegacion por la Diputacion a formar
parte del ambito de este contrato.

Si durante la vigencia del contrato se incorporasen al ambito
territorial de la prestacion nuevos municipios, el adjudicatario debera
prestar integramente respecto de éstos el servicio de actualizacion,
conservacion y mantenimiento de la informaciéon catastral urbana, salvo
que la incorporaciéon se produzca con una antelacion inferior a seis
meses respecto de la fecha de vencimiento del contrato, limitandose en
este supuesto la obligacion del adjudicatario a la prestacion del servicio
de conservacion y mantenimiento de la informacion catastral urbana.

III.- Asistencia al contribuyente

El contratista debera disponer durante la ejecucion del contrato
de una "oficina de trabajo permanente", con la conformidad del director
de los trabajos, situada en la ciudad de Ourense, que asistira a los
contribuyentes durante todo el plazo de prestacion del servicio. Todo
ello es sin perjuicio de las mejoras que puedan ofertar los licitadores.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior y durante los
trabajos de actualizacion catastral de cada municipio, el adjudicatario
estara obligado a prestar asistencia in situ a los contribuyentes a los
efectos de presentacion, firma y recogida de documentos y de
cumplimentacion de cualquier otro tramite relativo a los trabajos de
actualizacion; con tal fin, se pondra a disposicion del adjudicatario una
oficina en las propias dependencias municipales, fijando el Servicio de
Recaudacion, una vez oido el municipio, el régimen de asistencia
minima que deba prestarse

IV.- Proteccion de datos

1. En la prestacion del servicio objeto del presente contrato, y en
especial en lo que se refiere al tratamiento de los datos personales y
tributarios facilitados por la administraciéon contratante, o por cualquier
otra, o que se obtengan en el desarrollo de éste, el adjudicatario se
compromete a cumplir estrictamente lo que dispone la Ley 58/2003, de
17 de diciembre, general tributaria, de 20 de julio; La Ley 1/1998, de
26 de febrero, de derechos y garantias de los contribuyentes; la Ley
organica 15/1999, de 13 de diciembre, por la que se regula la
proteccion de datos de caracter personal, y la disposicion adicional
segunda de la Ley 24/2001, de 27 de diciembre, de medidas fiscales,
administrativas y del orden social.
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La informacion que contiene datos de caracter personal es la
relativa a las caracteristicas econémicas, es decir, la valoracion
catastral, y las juridicas: titularidad, domicilio fiscal y numero de
identificacion fiscal, de los bienes individualizados.

2. El adjudicatario se compromete a adoptar las medidas
necesarias, tanto de caracter técnico como organizativas, que
garanticen la seguridad de los datos que se obtengan, a fin de evitar su
alteracion, wuso inadecuado, pérdida, tratamiento y acceso no
autorizado, visto el estado de la tecnologia, la naturaleza de los datos y
los riesgos a que se encuentran expuesto, ya provengan de accion
humana o del medio fisico o natural.

3. El adjudicatario y todas aquellas personas que intervengan en
la prestacion del servicio objeto del contrato, y, por consiguiente, en
cualquier fase del tratamiento de los datos estan obligados al secreto
profesional respecto de éstos y al deber de guardarlos
convenientemente, obligaciones que subsistiran después de finalizar la
relacion contractual con esta administracion.

4. El adjudicatario reconoce expresamente que los datos
utilizados u obtenidos en el cumplimiento del presente trabajo son
propiedad exclusiva de la administracion.

5. La empresa adjudicataria, una vez cumplida la prestacion
contractual, no podra conservar copia de los trabajos realizados ni
ningan dato de caracter personal obtenido en el curso del contrato,
cualquiera que sea el soporte en que se halle, estando obligada a la
entrega integra de toda la documentacion y soportes informaticos que
contengan informacion relevante a estos efectos a la administracion
contratante.

V.- Propiedad de los trabajos

Los trabajos que se realicen, en cualquiera de sus fases, seran
propiedad de la administracion y ésta, en su consecuencia, podra
recabar en cualquier momento las entregas de parte del trabajo
realizado, siempre que sea compatible con el programa definitivo de
elaboracion y no afecte al correcto desarrollo de los trabajos.

Seran de aplicacion la normativa sobre propiedad intelectual y el
articulo 111 de la Ley General Tributaria, y, en consecuencia, el
contratista no podra utilizar para si ni proporcionar a terceros dato
alguno de los trabajos contratados ni publicar, total o parcialmente, el
contenido de éstos sin autorizacion escrita de la administracion. En
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todo caso, el contratista sera responsable de los danos y perjuicios que
se deriven del incumplimiento de esta obligacion. Asimismo debera
solicitar autorizacion para la realizacion de trabajos de naturaleza
analoga, que pueda ser objeto de contrata con terceros, de forma
simultanea a la ejecucion de los trabajos contratados con la
administracion.

El contratista tendra la obligacion de proporcionar a la
Diputacion Provincial, para uso exclusivo de ésta, todos los datos,
calculos, procesos y programas informaticos, etc. utilizados durante la
elaboracion del trabajo y procedera a la devolucion de la documentacion
que pueda haberle entregado la administracion para facilitar la
realizacion de los trabajos, debiéndose informar del lugar en el que se
custodia dicha documentacion durante el plazo en que permanezca en
dicha situacion.

Ourense, 4 de enero de 2012.
El Presidente.
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