DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO

Servizo de Xestion Tributaria e Recadacion

PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS .
_ Contrato_j Contratacién dos traballos para a actualizacién do catastro inmobiliario s

OBXECTO DO CONTRATO.- O obxecto do contrato sera a realizacion de actuacions
de asesoramento, colaboracién e realizacién de determinados traballos para que, por
parte da Deputacién provincial de Lugo se exerza actuaciéns en materia de xestion
catastral na tramitacién dos expedientes de alteracion de orde fisico e econémico

(Modelos 902-N, 903-N e 904-N) e na conservacién e actualizacién da Base de datos
catastral.

A realizacién dos traballos executarase de conformidade coa normativa
catastral e urbanistica vixente aplicable a cada concello e debera permitir a
incorporacién dos inmobles e as suas alteraciéns (altas de edificaciéns, baixas,
segregacions, parcelaciéns, expropiaciéns, cesiéns etc...) ao Catastro inmobiliario, co
obxecto de que a situacién actual concorde coa realidade, todo elo igualmente, no

marco do Texto refundido da Lei do catastro inmobiliario, Real decreto legislativo
1/2004, de 5 de marzo.

FUNCIONS E DESCRICIONS DOS TRABALLOS.- Comprendera os traballos
necesarios tanto de campo como de oficina para conservacién integral do Catastro
inmobiliario en todos os Concellos da provincia de Lugo adheridos, ou que poidan
adherirse en calquera momento da vixencia do contrato, a iniciativa da Excma.
Deputacién provincial, e que incluiran, entre outros:

a) Tramitacién dos expedientes que se formalicen nos modelos 902-N, 903-N e
904-N, relativos a bens inmobles risticos e urbans, aprobados pola Orde do
Ministerio de economia e facenda, de data 19 de outubro de 2006 (BOE num.
273, de 15 de novembro)

Esto implicara as alteraciéns catastrais por calquera concepto que motiven
unha modificacién do Catastro inmobiliario, sexa obra nova, rehabilitacién,
reforma, segregacién, agrupacién, recursos, reparcelaciéns, expropiacions,
etc... Asi como a emisién de informes para proceder a emitir liquidaciéons ou
para a resolucién dos recursos co gallo desas alteraciéns, podéndose citar as
seguintes actuacions:

- A recepcién da documentacién e asistencia ao contribuinte na
redaccién das declaraciéns de alteraciéons catastrais obxecto do
convenio.

- Comprobacién da documentacion presentada relativa a datos
fisicos, xuridicos, ou econémicos dos bens inmobles declarados, con
realizacién de traballos de campo no seu caso.

- Formalizacién dos requerimentos a que dera lugar para o
cumplimento das funciéns pactadas no presente Prego.

b) Actualizacién das parcelas modificadas a consecuencia das alteracions
producidas polos traballos comprendido no paragrafo a), na Cartografia
catastral nos soportes/termos esixidos pola normativa aplicable.

En xeral, este intercambio de informacién realizarase utilizando medios
telematicos, a través dos mecanismos que estableza a Direccién Xeral do
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Catastro que, en todo caso, garantirdn a autenticidade, integridade e
confidencialidade da mesma.

A actualidade cartografica realizarase do seguinte xeito:

- Cando non se dispofia de cartografia dixitalizada, reflectiranse as
alteracions en soporte papel e remitiranse a4 Xerencia as alteracions
graficas producidas como consecuencia dos expedientes tramitados
en virtude do disposto no presente Prego, nos soportes e formatos
informaticos establecidos pola Direccion Xeral do Catastro (FXCC).
Cando existan construcions, achegarase plano de distribucién de
cada unha das distintas plantas do inmobles, acoutado e as
escalas expresamente, asi como a fotografia dixital de fachada.

-  Se non se dispuxera de cartografia digitalizada, a alteracién grafica
realizarase sobre esta co fin de asegurar a identidade xeométrica e
remitirase 4 Xerencia a informacion referente as parcelas ou locais
que sufriran modificaciéns, conforme ao punto anterior.

c) Colaborar coa inspeccién municipal en relacién a usos en inmobles ou
alteraciéns non declaradas.

d) Colaborar na resolucién dos recursos de reposicién/reclamaciéns que
se interponan

e) As actuaciéons de informacién e asistencia ao contribuinte en relacion

coas anteriores materias.

En virtude do establecido no Real Decreto 417/2006, dita entidade debera igualmente:
1.- Asistir aos contribuintes na redaccién das declaracions de alteracions
catastrais.

2.- Remitir & Xerencia toda a documentacién precisa para a tramitacién
correspondente.

XURIDICO DAS ACTUACIONS.- Todas as actuaciéns a realizar,
axustaranse ao presente Prego, e para o non previsto, ao Prego tipo de prescricions
técnicas, que € de aplicacién xeral & contratacion dos traballos de revisién e
modificacion do catastro inmobiliario que fixa a Direccién Xeral do Catastro
(http://www.catastro.meh.es/esp/contratacion.asp) , debendo seguirse en todo momento
as directrices que esta entidade determine para o desenvolvemento dos traballos, en
todo canto puidera ser de aplicacién, as instrucciéns que o mesmo 6rgano puidera
adoptar ao respecto, asi como modificaciéns que durante a vixencia dos traballos
puideran aprobarse.

PROTECCION DE DATOS.- O adxudicatario, na realizacion dos traballos
contratados, adecuara as siuas actuacions a4 Lei organica 15/1999, de 13 de
decembro, de proteccion de datos de caracter personal, ao RD 1720/2007, de 21 de
decembro, polo que se aproba o regulamento de desenvolvemento, en tanto o contido
das actuaciéns fan referencia a informacién catastral que contén datos de caracter

persoal (Nome, dni, domicilio fiscal), asi como outras caracteristicas econdmicas e
xuridicas.

O contratista adxudicatario, sexa persoa fisica ou xuridica, asi como o personal que ao
seu servizo tefia acceso ou realice calquer tratamento cos datos catastrais de caracter
persoal, teran a consideracién de “encargado do tratamento” e o acceso a informacién
catastral de ditos datos, necesaria para a realizacién dos traballos, non constituira
“comunicacién de datos” para os efectos do disposto na Lei organica de proteccién de
datos cando se cumpra o previsto no artigo 12 do citado texto legal.
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O adxudicatario encargado do tratamento estara sometido as seguintes obrigas:

- Actuara conforme &s instrucciéns do/s responsable/s do/s ficheiro/s

- En ningin caso, o contratista comunicara, nin se quera para a sia
conservacién, os datos de caracter persoal tratados en virtude do presente contrato, a
ningun terceiro.

- Adoptara as medidas de indole técnica e organizativa necesarias para
garantir a seguridade dos datos de caracter persoal aos que tefia acceso en virtude
deste contrato, en funcién do nivel de seguridade que sexa aplicable aos mesmos e
que eviten a sua alteracién, perda, tratamento ou acceso non autorizado, xa provenan
da accién humana, fisica ou natural, de conformidade co establecido no artigo 9 da
LOPD, desenvolto polos ficheiros automatizados que contefian datos de caracter
persoal.

- Estara obrigado a gardar segredo profesional dos ditos datos aos que
tena acceso en virtude do contrato aun despois de finalizada a relacién xuridica que
vincula as partes.

- Unha vez finalizados os traballos devolvera todos os datos, arquitos ou
ficheiros personais que obren no seu poder, ou para os que tiveran acceso pola
presente actuacién.

No caso de que o adxudicatario destine os datos a outra finalidade, os comunique ou
os utilice incumprindo as estipulaciéns legais establecidas, sera considerado
responsable do tratamento, respondendo das infracciéns en que incorrera
persoalmente, previstas na lei organica de proteccién de datos.

Os traballos que se realicen en calquera das fases seran propiedade da Administracién
€ esta podera recabar en calquer momento as entregas de parte do traballo realizado
sempre que sexa compatible e non afecte ao correcto desenvolvemento do mesmo.
Igualmente sera de aplicacién a normativa sobre propiedade intelectual e o artigo 95
da Lei 59/2003, de 17 de decembro, Lei xeral tributaria, de xeito que o contratista non
podera utilizar para si nin proporcionar a terceiros, dato algin dos traballos
contratados, nin publicar, total ou parcialmente, o contido dos mesmos sen
autorizacion escrita da Administracién. En todo caso, o contratista sera o responsable
dos danos e perxuizos que se deriven do incumprimento do mesmo.

DIRECCION, CONTROL E COORDINACION DOS TRABALLOS.- O contratista
designara un director dos traballos que sera o interlocutor valido coa Deputacién
provincial de Lugo, a través do Xefe de servizo de xestiéon tributaria e recadacién,
persoa/s que lles correspondera supervisar a sua execucién e adoitar as decisiéns ou
instrucciéns necesarias co fin de asegurar a correcta realizacion da prestacién
pactada.

A informaciéon sobre o desenvolvemento de tales actuaciéns podera ser continua
sempre que asi se requira.

DURACION DO CONTRATO E COMEZO DOS TRABALLOS.- O contrato tera unha
duracién de 18 meses

ENTREGA, RECEPCION DOS TRABALLOS E PAGO.- O contratista adxudicatario, do
mesmo xeito que presenta a documentacién acreditativa dos seus traballos na
Xerencia catastral, debera remitir unha copia selada do mesmo ao Responsable do
contrato.

Por razén das caracteristicas do propio obxecto do contrato, saliéntase que a
valoracion /comprobacién dos traballos se formulara por prezos unitarios e unha vez
presentada a documentacién correspondente na Xerencia do Catastro. Neste senso,
sera o responsable do contrato, cando a vista dos traballos efectuados/presentados
realizara o informe de valoracién, unha vez lle consten os acordos ou resoluciéns
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remitidos en soporte informatico directamente da Xerencia do Castastro ao Servizo de
xestién recadatoria, ou pola consulta a oficina virtual.

O contratista tera dereito ao abono, con arranxo aos prezos convenidos, dos traballos
que realmente execute con suxeicién ao contrato formalizado e nos termos da Lei de
Contratos.

O pago do prezo podera facerse de manera total ou parcial, mediante abonos a conta.
O pago parcial, previo cumplimento de todo o que vai dito, efectuarase previa proposta
de liquidacién parcial efectuada polo responsable do contrato, se non observase
disconformidade, momento a partir do cal, o contratista adxudicatario presentara a
factura polo citado importe.

Se existise algunha disconformidade, o responsable ordeara por escrito ao contratista
CorTixir ou complementar as partes do traballo que estime necesario, facendo constar
en dito escrito o prazo que fixe para elo. En caso de reclamacién por parte do
contratista respecto das directrices estipuladas, éste elevaraa xunto co seu informe ao
érgano de contratacién, quen resolvera para todolos efectos, establecendo no caso en
que asi fose, un prazo para subsanar todas as posibles situaciéns. Se polo transcurso
do prazo, o contratista non cumplira o acordado , podera resolverse o contrato.

Finalizados os traballos obxecto do presente contrato, o que incluira todas as
actuacioéns ditas nos paragrafos anteriores, extenderase acta de recepcion formal e
definitiva, xunto coa proposta de liquidacién final, de ser o caso.

PRAZO DE GARANTIA.- O prazo de garantia sera de 1 ano dende a data da acta de
recepcion.

SOLVENCIA ECONOMICA, FINANCEIRA E TECNICA OU PROFESIONAL.- Os
licitadores deberan acreditar a solvencia econémica e financeira por calquera dos
medios a que refire o artigo 75 do texto refundido da Lei de contratos del Sector
publico, RD Legislativo 3/2011, 14 de noviembre.

A solvencia técnica acreditarase do seguinte xeito:

Unha relacién dos principais servizos de caracteristicas similares ao do obxecto do
contrato e de orzamento analogo realizados nos ultimos tres anos, que inclian:
importe, datas e beneficiarios publicos ou privados dos mesmos.

Como requisito, esixirase que se prestaran, como minimo, dous contratos de servizos
de caracteristicas similares e orzamento analogo nos tultimos tres anos. Para estes
efectos entenderase por orzamento anilogo, cando aquel tivera un orzamento que
represente, ao menos, o 70% do orzamento do presente contrato.

PREZO DE LICITACION.- O valor estimado do contrato é de 165.289,26 € ao que

tera que engadirse a cantidade de 34.710,74 € en concepto de ive, facendo un total de
200.000 euros

O prezo total sera o resultado de aplicar os prezos unitarios as actuaciéns que sexan
realizadas. Os ditos prezos unitarios maximos, ive incluido, que se establecen para
cada unha das prestaciéns obxecto do contrato, son as seguintes:

< Tramitacién de expedientes 902-N urbana:
S50 €/unidade IVE incluido. Nestes prezos incliese a investigacion de
descoriecidos e detencién de omisiéns de calquera clase, incluindo igualmente
a declaracién asinada con toda a documentacién e o traballo de campo
necesario para a tramitacién.

% Unidades urbanas “especiais” pola sua complexidade, (ex: naves industriais,
complexos hoteleiros, campings etc)
100 € /unidade IVE incluido
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& Tramitacion de expedientes 902-N rustica
12 € /unidade IVE incluido

< Tramitaciéon de expedientes 903-N. Por cada finca resultante de agrupacién
segregacion ou division
55 €/unidade IVE incluido

< Tramitacion de expedientes 904-N. Cambio de cultivo ou aproveitamente,

cambio de uso ou derrivo
25 € /unidade IVE incluido.

CORCELLOS AOS QUE AFECTA.- E que segundo as consideraciéns anteriores
poden verse incrementados en calquera momento do proceso, son os seguintes:
Abadin, Alfoz, Antas de Ulla, Baralla, Becerrea, Begonte, Béveda, Castro de Rei,
Cervantes, Guntin, Meira, Mondoniedo, Monterroso, Navia de Suarna, Pantén, O
Paramo, A Pastoriza, Pedrafita do Cebreiro, Pol, A Pobra do Brollon, A Pontenova,
Portomarin, Rabade, Riotorto, Samos, O Savifiao, Sober, Trabada, Triacastela, O
Vicedo, Xermade, Xove.
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