PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS PART ICULARES PARA LA
CONTRATACION DE LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION DEL C ATASTRO SOBRE
INMUEBLES URBANOS Y CONSTRUCCIONES EN SUELO RUSTICO .

1.- OBJETO.-

Constituye el objeto del presente contrato, en los términos establecidos en el Convenio
entre la Secretaria de Estado de Hacienda y presupuestos (Direccion General del Catastro) y la
Diputaciéon Provincial de A Corufia de colaboracién en materia de gestion catastral, la
localizacién y tramitacion de los expedientes de alteraciones de orden fisico y econémico que se
formalicen en los Modelos 902N, 903 N y 904N, asi como la tramitaciéon de los cambios de
titularidad asociados a estas alteraciones, y la deteccion y tramitacion de omisiones hasta su
inclusion en la Base de Datos Catastral

Los Ayuntamientos incluidos o que se incluyan en el Convenio de colaboracién con la
Direccién General del Catastro. En la actualidad:

ABEGONDO
ARANGA
ARES
ARTEIXO
ARZUA
BARNA, A
BERGONDO
BETANZOS
BOIMORTO
BOQUEIXON
BRION
CABANA DE BERGANTINOS
CABANAS
CAMARINAS
CAPELA, A
CARNOTA
CARRAL
CEDEIRA
CEE
CERCEDA
CERDIDO
CESURAS
COIROS
CORCUBION
CULLEREDO
DODRO
DUMBRIA
FISTERRA
FRADES
IRIXOA
LAXE
LARACHA A
LOUSAME
MALPICA DE BERGANTINOS



MARNON
MAZARICOS
MELIDE
MESIA

MINO
MOECHE
MUXIA
MUROS
NARON

NEDA
NEGREIRA
NOIA

ORDES
OROSO
ORTIGUEIRA
OUTES

OZA DOS RIOS
PADERNE
PADRON
PINO, O
PONTECESO
PONTEDEUME
PORTO DO SON
RIBEIRA

ROIS

SADA

SAN SADURNINO
SANTA COMBA
SOBRADO
SOMOZAS, AS
TOQUES
TORDOIA
TOURO
TRAZO

VAL DO DUBRA
VEDRA
VILASANTAR
VILARMAIOR
VIMIANZO

ZAS

CARINO

2.- PRESCRIPCIONES TECNICAS

w CONTENIDO Y CONCEPTOS.

El contenido de los trabajos catastrales a realizar sobre bienes inmuebles es el que se
describe seguidamente:



Comprenden todos los trabajos necesarios para completar y/o actualizar el inventario
catastral de todas las unidades existentes en el territorio a que se refiere el contrato
correspondiente

Dicho inventario se apoyara en documentos graficos y literarios y en soportes magnéticos, y
contendré:

1.- Cartografia con la asignacién de referencias catastrales realizada segun las
Prescripciones Técnicas.

2.- Documentacién gréfica, técnica, juridica y econdmica de cada unidad, segun exige la
normativa vigente y expresan las Prescripciones Técnicas.

3.- Soportes magnéticos que contengan la informacion anterior, segun los formatos y
disefio de registros establecidos por la Subdireccion General de Estudios y Sistemas
de Informacion de la Direccion General del Catastro.

A los efectos de lo descrito en los apartados anteriores se estara a los dispuesto en el Real
Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario (TRLCI) y disposiciones que lo desarrollen.

w PROTECCION DE DATOS

1. El adjudicatario, en la realizacion de los trabajos contratados, adecuara sus
actuaciones a la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caréacter
Personal (B.O.E. nim. 298, de 14 de diciembre) y su normativa de desarrollo, y al art. 53 del
TRLCI.

La informacién catastral que contiene datos de caracter personal es la relativa a las
caracteristicas economicas, es decir, el valor catastral y los valores catastrales del suelo y de la
construccion, y a las caracteristicas juridicas, es decir, nombre, apellidos, razén social, cédigo
de identificacion y domicilio, de quienes figuren inscritos en el Catastro Inmobiliario como
titulares de los bienes inmuebles individualizados.

2. El adjudicatario, sea persona fisica o juridica, y el personal a su servicio que tenga
acceso o realice cualquier tratamiento con los datos catastrales de caracter personal, tendra la
consideracion de “encargado del tratamiento” y el acceso a la informacion catastral de caracter
personal necesario para la realizacion de los trabajos no supondra “comunicacion de datos”, a
efectos de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos
de Caracter Personal, cuando se cumpla lo previsto en el art. 12.2 y 12.3 de dicha Ley, y en todo
caso, las previsiones del art. 12.2 deberan constar por escrito.

El acceso y el tratamiento de los datos por parte del adjudicatario se podra realizar bien

a través de transferencia de documentacion y ficheros magnéticos en los formatos y soportes
definidos por la Direccién General del Catastro, o mediante la grabacién en las bases de datos
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catastrales por el personal debidamente autorizado y de acuerdo con las normas de seguridad
establecidas al respecto por la Direccion General.

3. El adjudicatario encargado del tratamiento estard sometido a las siguientes

obligaciones con respecto de los datos de caracter personal:

- Actuara conforme a las instrucciones de la Diputacién Provincial de A Corufia
y la Gerencia o Subgerencia del Catastro.

- Adoptara todas aquellas medidas de indole técnica y organizativa que resulten
necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal, asi como
para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizados.

- No aplicara ni utilizara los datos con fines distintos a los de realizacion de los
trabajos objeto del contrato, ni los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a
otras personas.

- Estara obligado a guardar el secreto profesional respecto de los mismos, aun
después de finalizar sus relaciones contractuales.

- Una vez finalizados los trabajos objeto del contrato, el adjudicatario debera
devolver, segln proceda, o a la Gerencia o Subgerencia del Catastro o a la
Diputacion Provincial de A Coruiia, todos los documentos o soportes informaticos en
que pudiera constar algun dato de caracter personal.

4. En el caso de que el adjudicatario destine los datos a otra finalidad, los comunique o

los utilice incumpliendo las estipulaciones establecidas en el contrato, serd considerado
responsable del tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido
personalmente, previstas en la Ley Organica 15/1999, 13 de diciembre, de Proteccién de Datos
de Caracter Personal.

PRESCRIPCION 1. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS.

La ejecucion de los documentos base para los municipios sujetos a Procedimiento de Valoracion

Colectiva de caracter general, comprende lo siguiente:

1.

3.

Determinar la referencia catastral de los nuevos bienes inmuebles segun la Prescripcion 2 "Referencia
Catastral", recordando que la regla general es respetar las referencias catastrales existentes,
incluyendo el caso en el que la parcela original proceda de Rdustica, en el que se conserva la
referencia tipo rastica. Se incluyen las parcelas urbanas (por estar dentro de la delimitacién, aunque
tengan cultivos) y todas las parcelas rdsticas que tengan una 0 mas construcciones en su interior,
indispensables o no para el desarrollo de las explotaciones agricolas, ganaderas o forestales.

Confeccionar los planos digitales en formato FXCC de cada parcela catastral necesarios para la
completa identificacion, incluyendo croquis de situacion y fotografia digital de cada bien inmueble,
segun la Prescripcion 3 "Datos gréaficos de cada bien inmueble en el formato vigente".

Actualizacion de la cartografia catastral a partir de los FXCC de las fincas, especificados en el punto
3.

La actualizacion debera realizarse sobre cartografia informatizada, desarrollandose conforme a la
Norma para la Informatizacién de la Cartografia Catastral Urbana y en lo referente a las
construcciones en suelo ristico y a la Norma para la Informatizacion de Cartografia Catastral Ristica.

Grabacion de la informacidon necesaria en soporte magnético, segin el formato de intercambio de

datos de catastro urbano de la Prescripcion 5 "Fichero catastral magnético”, de conformidad con el
REAL DECRETO 1020/1993, de 25 de Junio (0 documento que lo sustituya).
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5. Depurar el fichero catastral, segun la Prescripcién 6 "Depuracion de los ficheros”
6. Mantener permanentemente el fichero catastral, segun la Prescripcion 7 "Mantenimiento del fichero:
Conservacion”

Los trabajos podran ser realizados en orden distinto del expuesto, siempre que ello no suponga
aumento del plazo establecido para la ejecucion de los mismos ni reducciéon de su calidad y se
cumplan los pliegos de clausulas administrativas y prescripciones técnicas.

PRESCRIPCION 2 REFERENCIA CATASTRAL.

La identificacion y control de los nuevos bienes inmuebles urbanos que compondran el fichero
catastral se llevara a cabo mediante la Referencia Catastral, que se obtendra a partir de la cartografia, de
acuerdo con las condiciones que se indican y todas aquellas emanadas de la DGC.

Con caracter general, de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto por el que se desarrolla el
TRLCI, la referencia catastral se asignara con motivo de la primera inscripcidon de un bien inmueble en el
Catastro y en ningun caso se podra asignar a un bien inmueble una referencia catastral que hubiera
correspondido a otro con anterioridad . Tampoco podra ser modificada ninguna referencia catastral sin
causa regulada que lo justifique.

Se asignara una Unica referencia catastral por cada bien inmueble, tanto en suelo urbano como
rdstico, de acuerdo con las prescripciones técnicas que se desarrollan a continuacion.

La referencia catastral de cada bien inmueble urbano constara de veinte caracteres. Los catorce
primeros identificaran la parcela catastral; los cuatro siguientes, los distintos bienes inmuebles en ella
contenidos, y los dos uUltimos estaran destinados a digitos de control. La determinacién de la referencia
catastral dependera de las condiciones especificas del bien inmueble de que se trate:

a) Bienes Inmuebles de caracter urbano a efectos catastrales: conforme al criterio general de
determinacion de referencia catastral para bienes inmuebles de clase urbana, detallado a
continuacion.

b) Las construcciones ubicadas en suelo rastico que no resulten indispensables para el desarrollo
de las explotaciones agricolas, ganaderas, o forestales:

¢ En los Municipios en los que no se haya realizado un PVCCG con posterioridad al 1 de
enero de 2006, la referencia catastral a asignar al bien inmueble urbano integrado por la
construccion y el suelo ocupado (antiguo diseminado) estara constituida por las catorce
primeras posiciones de la referencia catastral del bien inmueble rastico en el que se halle
enclavado, numerando correlativamente las cuatro siguientes y calculando los
correspondientes caracteres de control.

* En los Municipios en los que se haya realizado un PVCCG con posterioridad al 1 de enero
de 2006, tendran la consideracion de bien inmueble rustico. Por lo tanto se daran de alta
asumiendo la referencia catastral de la parcela ristica sobre la que estén situadas. Criterio
analogo se seguira para los bienes inmuebles de estas caracteristicas que ya consten en la
base de datos catastral, de acuerdo con las directrices marcadas por la Gerencia Regional
del Catastro.

De los 20 caracteres que constituyen la Referencia Catastral, en este Pliego se detalla la obtencién
de los primeros catorce para los bienes inmuebles urbanos, agrupados en dos bloques de siete
caracteres cada uno.

El primer bloque -siete primeros caracteres identificara la manzana (segun coordenadas U.T.M.) y la
parcela (por orden correlativo dentro de la manzana).



El segundo bloque -siete segundos caracteres- identificara el plano a escala 1/1000, 1/500 6 1/5000
en el que se encuentre representada la manzana o en su caso la parcela, por sus coordenadas U.T.M.

2.1 PRIMER BLOQUE DE LA REFERENCIA CATASTRAL.
El primer bloque, que identifica al bien inmueble, se formara de la siguiente manera:

- Estara constituido por cuatro grupos de caracteres. El primero lo constituyen dos cifras: el
segundo otras dos; el tercero, una sola y el cuarto otras dos cifras, o letra y cifra.

- Los tres primeros grupos identifican la manzana: espacio rodeado por calles, tenga o no
edificacién cerrada y el cuarto identifica la parcela.

- Paraidentificar la manzana, se determinara el centro geométrico aproximado de la misma.

- Dicho centro estara situado dentro de un cuadrado de 100 m. x 100 m resultante de dividir cada
cuadrado de 1 Km. x 1 Km. de la malla kilométrica UTM, en cuadrados de 100 m de lado cada
uno. El vértice inferior izquierdo de dicho cuadrado tendra unas coordenadas X e Y (U.T.M.).

- Para formar el primer grupo se tomaran las dos cifras de kilémetro y hectometro en X, de dicho
cuadrado.

- Para formar el segundo grupo se tomaran las dos cifras de kilémetro y hectometro en Y, del
mismo cuadrado.

- Para formar el tercer grupo se dividira cada lado del cuadrado de 100 m. x 100 m. en tres partes,
numerandose los cuadrados de esta reticula auxiliar resultante del 1 al 9. Se comenzara por el
cuadrado inferior izquierdo y se continuara en el sentido de las agujas del reloj rodeando el
cuadrado central, al que se le asignara el Gltimo nimero, es decir el 9. La cifra correspondiente a
este grupo sera el numero del cuadrado auxiliar donde se encuentre el centro geométrico de la
manzana.

- El cuarto grupo estara formado por dos cifras que corresponderan a la numeracion secuencial de
la parcela dentro de la manzana, entre 01 y 99; en el caso de que el nUmero de parcelas exceda
de 99, se continuara la asignacion secuencial de A0 a Z9.

2.2 SEGUNDO BLOQUE DE LA REFERENCIA CATASTRAL:

Identifica la hoja de cartografia en la que se encuentra el centroide de la manzana en la que esta
situado el bien inmueble y, para formarlo, se procedera de la manera siguiente:
Estara constituido por cuatro grupos de posiciones:
El primer grupo lo constituiran dos letras mayusculas que identificaran el cuadrado de 100
km. de lado, de la cuadricula U.T.M.
El segundo grupo lo formaran dos cifras que identificaran el cuadrado de 10 km. de lado, resultante de
dividir los lados del cuadrado de 100 km. en diez partes iguales cada uno. Cada cuadrado resultante se
denominara por el nimero de orden de las divisiones en abscisa y ordenada, en esta prelacion, que tenga
el vértice inferior izquierdo de dicho cuadrado resultante.
El tercer grupo lo formaran dos cifras que identificaran el cuadrado de 1 km., que resulte al dividir la
abscisa y ordenada del anterior cuadrado de 10 km. en diez partes iguales cada una. Cada cuadrado se
denominara de forma idéntica a la indicada para el cuadrado de 10 km.
El cuarto grupo lo formara una sola letra. Sera una "N" o una "S", segun se trate de la mitad
Norte o la mitad Sur del cuadrado de 1 km., que a escala 1/1000 se corresponden con la
dimension de 1 m. x 0,50 m. que tiene el plano normalizado.
Cuando se emplee cartografia a escala 1/500 el proceso sera el mismo, excepto en lo que respecta al
cuarto grupo, formado en tal caso por una sola letra, que sera una de las siguientes mayusculas: A, B, C,
D, E, F, G 6 H, segln la ubicacion del rectangulo representado en el plano escala 1/500 dentro del
cuadrado de 1 km. de lado.
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PRESCRIPCION 3 DATOS GRAFICOS DE CADA BIEN INMUEBLE

La informacién gréafica de cada parcela a situar en el plano digital en formato FX-CC acorde a la ficha
técnica codificada anexa, se realizara de acuerdo con las siguientes prescripciones:

3.1 FORMATO FXCC:

Se entregaran los FXCC correspondientes a la planta general del inmueble, cuyo perimetro habra de
corresponderse con el que figure en el plano parcelario respectivo, asi como de las distintas plantas del
inmueble que presenten variaciones sustanciales en usos, caracteristicas constructivas y/o distribucion
(plantas significativas). Los FXCC estaran siempre georreferenciados, y ajustados a las especificaciones
técnica detalladas en el Anexo2, de acuerdo con los criterios de la Subdireccion General de Estudios y
Sistemas de la Informacion.

EJEMPLO DE PLANO DIGITAL EN FORMATO FXCC




3.2 FOTOGRAFIA DIGITAL:

Se acompafara una fotografia reciente descriptiva de cada bien inmueble acorde a las
caracteristicas técnicas detalladas en el “Formato de intercambio de cartografia catastral” aprobado por la
Direccion General del Catastro.

La fotografia, considerada como dato técnico grafico, debe reflejar los de este caracter consignados
en la ficha técnica; por ello, su punto de toma sera el mas apropiado a este fin que normalmente puede
ser aquél desde el que se vea su fachada; e incluso en aquellos casos en que las construcciones
presenten gran complejidad, lo correcto sera efectuar varias fotografias. Cuando se trate de solares el
punto de toma sera el que permita su identificacion y acuse sus caracteristicas intrinsecas.

PRESCRIPCION 4 FICHERO CATASTRAL FisICO

Los manzaneros y las fichas utilizadas para toma de datos en campo, seran entregados por la
empresa adjudicataria de acuerdo con las directrices establecidas por el Responsable del contrato. Son
esos datos los que sirven a la confeccién de los FXCC y por tanto para la obtencién de las superficies y
destinos.

Debera entregarse la siguiente informacion en soporte digital:

e FXCC con plantas y usos, donde sera posible identificar cada local, sus caracteristicas
fisicas, destino, etc.

e FOTOGRAFIA digital de la fachada

. Planos de obra u otra informacion pertinente, escaneada.

Esta informacién sera proporcionada por la empresa a la Gerencia, de forma adecuada para su insercién
en el sistema informatico catastral.

PRESCRIPCION 5 FICHERO CATASTRAL MAGNETICO (alfanumérico)

Los ficheros de intercambio de informacion con las Gerencias tendran el formato indicado en la
correspondiente resolucién de la Direcciébn General del Catastro. Deberan tenerse en cuenta las
indicaciones que en su caso se establezcan por la Subdireccion General de Estudios y Sistemas de la
Informacion.

La entrega de los ficheros, graficos o alfanuméricos, ya sea total o parcial, se realizara, segun
determine la Diputacién, bien mediante envio telematico a través de la Oficina Virtual de Catastro (OVC),
en las condiciones que establezca la Subdireccion General de Estudios y Sistemas de la Informacion, o
bien mediante entregas en soportes 6pticos o magnéticos.

PRESCRIPCION 6 DEPURACION DE LOS FICHEROS

La informacién en soporte magnético entregada a la Gerencia se validara en la misma para detectar
los errores u omisiones que se hayan producido en el proceso, generandose unos listados de errores que
seran depurados por el contratista mediante trabajos de campo o gabinete.

Para el control técnico del trabajo se efectuaran entregas parciales, en las fases que determine el
Responsable del contrato, acompafiadas de los croquis de cada finca con todas las plantas y las
fotografias necesarias para definir completamente la finca.

La entrega de la documentacion anterior se hara por manzanas o poligonos completos, segun lo
establezca la Direccion Técnica y deberd acompafiarse de la cartografia correspondiente, 1:1000 o 1:500
en su caso, en la que conste la informacion apropiada.

Seran objeto de recusacion aquellos trabajos que tengan errores en la medicion de dimensiones
fisicas de:

- Un 5 por 1000 (cinco por mil) en mediciones lineales.
- Un 10 por 1000 (diez por mil) en mediciones de superficie.



La falta de datos juridicos sin justificar de los sujetos pasivos en lo referente a nombres y apellidos,
N.L.F. o C.I.F. y domicilio fiscal sera motivo de recusacion.

Si en un lote se observan errores fisicos o juridicos en un 5 por 100 (5 por cien) de las unidades
urbanas del mismo serd motivo de recusacion del lote completo para su comprobacion total a cargo de la
empresa.

PRESCRIPCION 7 MANTENIMIENTO DEL FICHERO: CONSERVACION

Desde el momento de la recepcion y hasta la finalizacion del plazo de garantia, el contratista estara
obligado a resolver y subsanar cuantos defectos pudieran advertirse en los trabajos, asi como a atender e
informar en los modelos que le facilite la Gerencia acerca de las reclamaciones o recursos interpuestos
por los titulares, que afecten a los trabajos realizados.

Asimismo en este plazo, si no se ha estimado conveniente realizarlo antes, se elaboraran los listados
de ocultaciones descubiertas, bien por falta de declaracion del sujeto pasivo o por omisiones en los
padrones de los afios anteriores no prescritos para que por la Inspeccion se actle segun proceda.

PRESCRIPCION 8

1. Tratamiento de los expedientes.

Para el tramite de los mismos se estara a lo dispuesto en este pliego de prescripciones técnicas y la
normativa catastral, de acuerdo con lo establecido en el convenio firmado con la Direccion General del
Catastro.

2. Tratamiento de las omisiones

La empresa priorizara en sus trabajos, si asi se lo requiriera la Diputacion, la deteccion y tramitacion de
aquellas omisiones existentes en zonas concretas de los municipios objeto del contrato.

Actuaciones a realizar. Métodos de localizacion de omisiones:

1. Informaciéon facilitada por la Diputacion: licencia obras, cédulas de
habitabilidad, informacion puntual facilitada por los servicios técnicos de los
Ayuntamiento, otros...

2. Trabajos de investigacién en campo contrastando el plano parcelario con las
relaciones de aquellas u.u. que figuran ya dadas de alta en Catastro, en zonas
concretas que la Diputacién o la misma empresa adjudicataria proponga a éste
por el conocimiento que se posee del territorio.

Las omisiones detectadas deberan ser reconducidas a declaraciones de alta , atendiendo a los criterios
de tramitacion establecidos por la Diputacion (cumplimentar el correspondiente impreso con la firma del
contribuyente, certificado de medicién de finca en caso de inexistencia de proyecto o disparidad de datos,
documento acreditativo del fin de obra, toma de datos juridicos, fotografia del edificio, grabacién y emision
de los ficheros FINURB y FXCU1 y confeccion de los ejemplares de fichas catastrales). Asi mismo, en su
caso, se debera adjuntar copia del justificante de pago de la tasa por inscripcion catastral.

En definitiva realizara las actuaciones necesarias para que se produzca su inclusion en la Base de Datos
Catastral y la generacion, en su caso, de las correspondientes liquidaciones.

Toda la documentacion entregada por la Diputacion Provincial de A Corufia y aquella otra que se posea
para la ejecucion de los trabajos, como expedientes pendientes, recursos, requerimientos efectuados, que
obra en su poder, sera devuelta por la empresa adjudicataria a la finalizaciéon de los mismos.

3. Normas de obligado cumplimiento por la empresa.
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La empresa adjudicataria sera la encargada de conseguir la documentacion necesaria para completar los

expedientes, de acuerdo con las siguientes indicaciones:

1.

Realizadas mediciones y comprobaciones en campo de los datos declarados en el correspondiente
modelo, si se detecta que no hay documentacion o la que existe difiere de lo comprobado en
campo, el modelo se cumplimentard con los datos obtenidos de la medicién, acompafiando
siempre un certificado de medicion firmado por el técnico responsable del trabajo de campo, de
igual forma el CU-1 reflejara esas superficies.
En los casos que siendo obligatoria no sea abonada la tasa por parte de algin o algunos
contribuyentes, se hara constar mediante diligencia.
Todas las obras nuevas de parcelas de diseminado y las declaraciones que supongan cambio de
titularidad deberan incluir necesariamente la escritura de propiedad, nota simple del registro de la
propiedad o certificado del Ayuntamiento, donde se acredite la titularidad.
No se admitird ningun expediente cuyo titular sea Sr. Propietario, Desconocido, etc.
Cuando, agotadas todas las vias no resulte posible la identificacion del titular del inmueble se
consultara con el Servicio de gestion tributaria de la Diputacion Provincial de A Corufia.
Los identificadores fiscales (N.I.F., N.I.LE., C.I.F.), de los sujetos pasivos, son datos imprescindibles.
Si no se pueden localizar la empresa realizara una peticién a la Diputacion Provincial de A Corufia.
Cualquier alta con cualquier tipo de incidencia que la empresa considere necesario destacar, antes
de la finalizacion del expediente se consultara con el Servicio de gestion tributaria.
Todos los expedientes deberan llevar la siguiente documentacion:
a) Impresos oficiales, incluidos sobres, conteniendo la documentacion correspondiente.
b) Copia para la Carpeta Catastral del documento CU-1
c) Carpeta Catastral (en color y tipo similar al que tenga el resto del Municipio) que permita
archivar los documentos relativos a aquellas parcelas que han sido "ALTA" como consecuencia
del proceso de actualizacién de la Base de Datos Catastral.
d) Los soportes informaticos previstos en el convenio firmado con la Direccion General del
Catastro.
Aquellos expedientes que pudiesen originar alguna modificacion en la finca o fincas colindantes,
también deberan ser tratados con el fin de corregir la base de datos de la Gerencia Territorial del
Catastro. En este caso se estara a lo que indique en cada expediente el Servicio de gestidon
tributaria de la Diputacion.

No se considerara finalizado el trabajo de una entrega hasta que no esté reflejado en la cartografia
digitalizada y la Gerencia Territorial remita a la Diputacién los correspondientes acuerdos
catastrales o informe de que las alteraciones han sido incorporadas. En ese momento la
Diputacion realizara la liquidacion definitiva de la entrega a la empresa.

11



9. Cuando asi lo determine la Diputacién, realizara la grabacion, mediante las aplicaciones que
ponga a su disposicion, de los expedientes de alteraciones de orden fisico y econémico que se
formalicen durante el desarrollo de los trabajos, siguiendo las instrucciones del Servicio de

Gestién Tributaria.

El material entregado propiedad de la Diputacion de A Corufa sera retirado en caso de detectar un uso

indebido del mismo o de la informacién contenida, y siempre que las circunstancias asi lo aconsejen.

* OFICINA DE TRABAJO DEL CONTRATISTA

El contratista debera disponer cuando se formaliéeta de iniciacion del trabajo y
mantener durante la ejecucion del contrato unach@fide trabajo"”, ubicada en alguno
de los Ayuntamientos de la provincia.

* COMIENZO DE LOSTRABAJOS

Una vez formalizado el contrato, la fecha de comoede los trabajos sera la del
Acta de Iniciacion de los mismos, que no sera soipardos meses desde la fecha de
formalizacion del contrato en documento administoat

Los plazos de entrega de los trabajos se contapamtia del dia siguiente a dicha
fecha.

* ENTREGA DE LOSTRABAJOS

El contratista debera entregar la totalidad derksajos realizados dentro del plazo contractual.
Dicha entrega, en principio, se realizara en eliSierde Gestion Tributaria de la Diputacion Praiande

A Corufia, expidiéndose por el funcionario que g|gl@argo de los trabajos el recibo correspondiente
Para el control del trabajo se podran efectuargat parciales, acordadas con el Servicio de
Gestion Tributaria, acompafiadas de la documentacidespondiente.
3.- PLAZO DE EJECUCION.-

El plazo de ejecucion del contrato es de 1 afio, a contar desde la fecha de firma
del acta de iniciacion de los trabajos a que se refiere la clausula 22. Podra prorrogarse
por un afio mas por mutuo acuerdo de las partes antes de la finalizacion de aquél, sin
gue la duracion total del contrato, incluidas las prérrogas, pueda exceder de 2 afios. La
prorroga se realizard de manera expresa previa propuesta del Servicio de Gestion
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Tributaria, Patrimonio y Contratacion e Invertencién, existencia de crédito adecuado y
suficiente y su aprobacion mediante Resolucion de Presidencia

4.- PRESUPUESTO.-

1. El presupuesto méximo de licitacion es de GBED@ euros, Yy puede
financiarse con cargo a la aplicacién 227.99/9323640

Por cada una de las unidades tramitadas por 9923\ y 904 N se
satisfaran 50,00 euros.

Cuando se tramiten expedientes de cambio deriitathasociados a las
alteraciones de orden fisico y economico, por exgediente validado se
satisfaran 5,00 euros.

2. En los precios establecidos se considera inzkelidlV.A.

5.- FINANCIACION.-

Para atender a las obligaciones economicas que se deriven para la
Administraciéon del presente contrato existe crédito suficiente en el vigente
presupuesto. Aplicacion 227.99/932A/0304.

6.- REVISION DE PRECIOS.-

No procedera en ningun caso la revision de precios del presente contrato y, por
tanto, no se aplicara formula alguna de revision. En caso de prorroga el precio de
adjudicacion permanecera invariable.

7. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

El contrato se adjudicara mediante procedimiento abierto con multiplicidad de criterios
de adjudicacion.

8. CONSULTA DE PLIEGOS Y OBTENCION DE COPIA.
Los interesados podran consultar los pliegos y obtener copias de los mismo en la web
www.dicoruna.es y en el Servicio de Patrimonio y Contratacion.
9. CAPACIDAD PARA CONTRATAR
13



a) Podran concurrir por si 0 por medio de representantes las personas naturales o
juridicas, espafiolas o extrajeras, que teniendo plena capacidad de obrar no se hallen
comprendidas en alguna de las circunstancias que enumera el articulo 43 y 49 de la LCSP, y
acrediten su solvencia economica, financiera y técnica .

b) Uniones de Empresarios:

Si varios empresarios acuden a la licitacion como una unién temporal, cada uno de ellos
debera acreditar su personalidad y capacidad, acompafiando todos los documentos a que se
refiere la clausula” PROPOSICIONES:DOCUMENTACION” del presente pliego, indicando el
porcentaje de cada uno de ellos, asi como la designacién de un representante o apoderado
unico de la union, con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones
gue del contrato se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de
poderes mancomunados que puedan otorgar las empresas para cobros y pagos de cuantias
significativas.

Para la presentacion de ofertas por parte de la unidon de empresarios no se exige la
formalizacion de la union en escritura publica. No obstante en el caso de resultar adjudicataria,
deberéa formalizarse la uniéon de empresarios en escritura publica dentro del plazo maximo de 15
dias a contar desde la notificacién de la adjudicacion del contrato.

10. ANUNCIO Y PERFIL DEL CONTRATANTE.

a) Contrato no sujetos a regulacion armonizada: El procedimiento abierto a que se
refiere el presente Pliego se anunciara en el Boletin Oficial de la Provincia y en el perfil de
contratante (art. 126 y 42 de la LCSP) y en uno de los diarios de mayor tirada en la Comunidad
Autonoma de Galicia.

b)Perfil de contratante: Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la
informacion relativa a la actividad contractual, los interesados podran consultar la informacion
referente a las licitaciones abiertas a través de internet en la direccion , www.dicoruna.es
caracteristicas del contrato, y de conformidad con los dispuesto en los art. 42, 37, 125, 126, 135,
138,175, 176, 181 y 309 de la LCSP.

11. PROPOSICIONES: LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.

Las proposiciones para poder tomar parte en la licitacién se presentaran en el Servicvio de
Patrimonio y Contratacion,dentro del plazo de 40 dias naturales a contar del dia siguiente al de
la remision al DIARIO OFICIAL DE LAS COMUNIDADES EUROPEAS, en horas de nueve a
trece y en tres sobres cerrados, que podran ser lacrados y precintados, firmados por el licitador
0 persona que lo represente, y con la documentacién y requisitos exigidos en la clausula
“Proposiciones:Documentacién.”  del presente pliego. Ademas el anuncio se publicara en el
BOP, BOE Y PERFIL DEL CONTRANTE.

En el supuesto de que las proposiciones se envien por correo, el licitador debera justificar, con el
resguardo correspondiente, la fecha de imposicion del envio en la Oficina de Correos, y anunciar
al érgano de contratacion la remision de la oferta mediante Telex, Fax (981080307) o Telegrama
(Servicio de Patrimonio y Contratacién; Avda. Alférez Provisional, 2 - 15006 A Corufia) en el
mismo dia. Sin la concurrencia de ambos requisitos no sera admitida la proposicion si es
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recibida por el érgano de contrataciéon con posterioridad a la fecha de la terminacion del plazo
sefialado en el anuncio.

Los envios de las proposiciones a que se refiere el apartado anterior deberan remitirse
mediante correo urgente , a fin de no dilatar el acto de apertura de Plicas y la adjudicacién del
contrato.

La presentacién de las proposiciones presume la aceptacion incondicionada por el
empresario del contenido de la totalidad de dichas clausulas sin salvedad alguna.

12. PROPOSICIONES: DOCUMENTACION.
SOBRE A: Subtitulado "Documentacién”.

En el anverso del sobre figurara la mencion: "DOCUMENTACION PARA LA
CONTRATACION DE LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION DEL C ATASTRO SOBRE
INMUEBLES URBANOS Y CONSTRUCCIONES EN SUELO RUSTICO presentada por ............
(nombre o denominacién social, domicilio, teléfono y fax)".

Contendra la siguiente documentacion:
A) Documento acreditativo de la personalidad juridi ca del empresario
A-1) Empresario individual: Fotocopia del N.I.F., Pasaporte o documento que lo sustituya.

A-2) Personas juridicas: Escritura de Constitucion o Modificacibn en su caso, inscrita en el
Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacion Mercantil que le
sea aplicable.

Si no lo fuere: Escritura o documento de constitucion, de modificacion, estatutos o acto
fundacional, en el que conste las hormas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso
en el correspondiente Registro Oficial.

- Fotocopia de la Tarjeta de Cadigo de Identificacion Fiscal (C.1.F.), debidamente compulsada.
A-3) Empresas comunitarias.

La capacidad de obrar de las empresas no espafiolas de Estados Miembros de la Union
Europea se acreditard mediante la inscripcién en el Registro procedente de acuerdo con la
legislacién del Estado donde estan establecidos o mediante la presentacion de una declaracion
jurada o un certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con
las disposiciones comunitarias de aplicacion.

A.4) Empresas no espafiolas de estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econémico
Europeo (Islandia, Liechtenstein y Noruega).

La capacidad de obrar de estas empresas se acreditara mediante la inscripcion en el Registro
procedente de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan establecidos o mediante la
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presentacion de una declaraciéon jurada o un certificado, en los términos que se establezcan
reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion (Disposicion
Adicional 17 LCSP).

A-5) Empresas no comunitarias.

1.- Los empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la
Misién Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina
Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

2.- Informe de reciprocidad: Las personas fisicas o juridicas de estados no pertenecientes a la
Unién Europea deberan justificar mediante informe expedido por la Mision Diplomética
Permanente Espafiola, en la que se haga constar que el Estado de procedencia de la empresa
admite a su vez la participacion de empresas espafiolas en la contratacion con la Administracién
en forma sustancialmente analoga.

En los contratos sujetos a regulacién armonizada se prescindira del informe sobre reciprocidad
en relacion con las Empresas de Estados signatarios del Acuerdo sobre Contratacion Publica de
la Organizacién Mundial de Comercio.

A-6) Disposicidn comuln a empresas extranjeras (comunitarias 0 no comunitarias): declaracion
de sometimiento a la jurisdiccion de tribunales y juzgados espafioles.

Las empresas extranjeras deberan presentar una declaracion de sometimiento a la jurisdiccion
de los Tribunales y Juzgados espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de
modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante (art. 130.1.d de la LCSP)

B) Empresas extranjeras no comunitarias: sucursal e n Espafa.

De acuerdo con el art. 44.2 del LCSP, no se exige dado que no se trata de un contrato de obras.
C) Poderes:

Cuando el licitador no actiie en nombre propio o se trate de Sociedad o persona Juridica, debera
acompafiarse poder notarial para representar a la Persona o Entidad en cuyo nombre concurre

ante la Administracion contratante.

El poder deberd figurar inscrito previamente en el Registro Mercantil en los casos en que dicha
inscripcidn sea exigida por el Reglamento del Registro Mercantil

D) Bastanteo de poderes

Los poderes a que se refiere el apartado c) de la presente clausula, deberdn bastantearse
previamente por el Secretario de la Corporacion o funcionario habilitado.

E) Prohibiciones para contratar o incompatibilidade S:

Declaracion responsable de que la Empresa interesada no se halla incursa en ninguna de las
prohibiciones para contratar o incompatibilidades establecidas en el articulo 130 y 49 del LCSP,
ajustado al siguiente modelo:

D.
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Con DNI

y domicilio en

provincia de

calle n®

en nombre propio o en representacion de la empresa

a la que representa en el procedimiento de adjudicacion del contrato de (- Titulo:

)

declara que ni la empresa ni sus administradores u 6rganos de direccion estan
incursos en prohibiciones de contratar con la Administracién establecidas en el
art. 49y 130.1.c) de la LCSP

Asimismo declara que se halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

(Lugar, fecha y firma del proponente)

F)Acreditacion de la solvencia econdmica y financie ra y solvencia técnica o profesional

Los licitadores deberan acreditar la solvencia econémica y financiera por cualquiera de los
medios a que se refiere el art. 64 de la LCSP

y la solvencia técnica mediante la acreditacion de haber realizado al menos 2 contratos analogos
en los ultimos 5 afios para cualquier administracién puablica.

G) Uniones temporales de empresas

Indicacion de los nombres y circunstancias de las empresas que la constituyen, participacion de
cada una de ellas y compromiso de constituirse formalmente en UTE caso de resultar
adjudicatarias, de conformidad con el articulo 48 de la LCSP vy clausula “CAPACIDAD PARA
CONTRATAR” del presente pliego.

H) Declaracion de empresas vinculadas.

En el supuesto de que la empresa concurra a la licitaciébn con empresas pertenecientes a un
mismo grupo, en los términos a que se refiere el art. 129 de la LCSP, se presentara
necesariamente una declaracién indicando esta circunstancia y el nombre o denominacién social
de las mismas, debiendo constar este documento en cada una de las ofertas formuladas por
todas las empresas vinculadas que concurran a la licitacion.

I) Registro oficial de licitadores y empresas clasif icadas del Estado o de la Comunidad
Autonoma de Galicia y registro voluntario de docume ntacion de empresas contratistas de
la Excma. Diputacién de A Coruia:
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Los licitadores podran indicar el registro en el que se encuentren inscritas acompafiando la
correspondiente certificacion donde se recojan los extremos a que se refiere el art. 303 de la
LCSP, en cuyo caso estaran dispensados de presentar los datos que figuren inscritos, sin
perjuicio de que la Administracién pueda solicitar aquellos datos o documentos que estime
necesarios a fin de verificar o comprobar la exactitud o vigencia de los mismos.

No obstante aquellas empresas que con caracter voluntario figuren inscritas en el Registro de
documentacion de empresas contratistas de la Excma. Diputacién Provincial de A Corufia,
acompafiaran una copia del informe relativo a los datos inscritos o la simple referencia al
ndmero de inscripcion en el Registro y en consecuencia las Empresas que figuren inscritas en el
Registro de Contratistas de la Diputacion Provincial de A Corufia (Ordenanza reguladora del
registro de documentacion de empresas contratistas de la Excma. Diputacion provincial de A
Corufia, del registro de contratos y del registro de convenios, publicada en el BOP Nim. 64 de
fecha 20 de marzo de 1998) quedaran dispensadas de presentar los documentos referenciados
en los apartados: A), B), C), D), E) y siempre que los citados documentos estén vigentes.

J) Autorizacion para la cesién de informacion relat iva a obligaciones tributarias y de la
Seguridad Social con el Estado en procedimientos de contratacion (docunento de
aportacion voluntaria).

Se ajustara al siguiente modelo:
D.
con residencia
provincia de
calle n°
segln D.N.I. N°
en nombre propio o de la empresa

a la que representa en el procedimiento de adjudicacion del contrato de
ejecucion de la obra:

- Titulo:

Autoriza a la Administracion contratante a solicitar la cesion de la informacién
por medios informaticos o telematicos, sobre la circunstancia de estar o no al
corriente de sus obligaciones tributarias con el Estado y de la Seguridad Social a
efectos del procedimiento de contratacion del expediente anteriormente
indicado, de acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 15/1999 de 13 de
diciembre de Proteccién de Datos de Caracter Personal, Ley del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas y la Ley del Impuesto de Sociedades y otras
normas tributarias y de la Seguridad Social y demas disposiciones de aplicacion,
siempre que el drgano de contratacion lo estime oportuno.

(Lugar, fecha y firma del proponente)

K) indice de documentos que integran el sobre
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Se hara constar, dentro del sobre y en la primera pagina, en hoja independiente, un indice de los
documentos que lo integran, enunciado numéricamente.

SOBRE B: Subtitulado "Referencias técnicas".

En el anverso del sobre figurara la mencion: "referencias técnicas para la
CONTRATACION DE LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION DEL C ATASTRO SOBRE
INMUEBLES URBANOS Y CONSTRUCCIONES EN SUELO RUSTICO presentada por ............
(nombre o denominacién social, domicilio y teléfono y fax)".

El sobre contendra la documentacion de Referencias Técnicas siguientes:

1) Memoria de actividades y en especial las maygarantias en orden al mejor
resultado de los trabajos a realizar. Se valomentrega de la descripcion del proceso
de ejecucion de los trabajos en relacion con msetes aspectos:

a) Procedimiento de control y seguimiento de labajos de campo.
b) Procedimiento de elaboracion, control y seguitaigle los datos graficos.
c) Procedimiento de elaboracion, control y seguitoiele datos alfanuméricos.
d) Procedimiento de control y seguimiento para rg&ar la correspondencia
entre los datos gréficos y alfanuméricos sefialaddas letras b) y c) anteriores.
e) Estructura del proceso completo e integradasdesjecucion de los trabajos,
con desglose de tareas
2) Relacién de medios personales: se valorard teegen de la descripcion de la
especializacion del personal que el contratista utllizar para la ejecucion del contrato.
3) Justificacién, en su caso, de que la empresa cuenta en su plantilla con un nimero
de trabajadores minusvalidos no inferior al 2%.
So6lo se valorardn los documentos originales o copias compulsadas. En
consecuencia la mera presentacion de fotocopias o relaciones sin acreditar no serén
objeto de valoracion.

SOBRE C: Subtitulado “Oferta Econdmica”

En el anverso del sobre figurard la mencion: "oferta econdmica para la
contratacion mediante procedimiento abierto con multiplicidad de criterios de la
CONTRATACION DE LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION DEL C ATASTRO SOBRE
INMUEBLES URBANOS Y CONSTRUCCIONES EN SUELO RUSTICO presentada por ............
(nombre o denominacién social, domicilio, teléfono y fax)".
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Contendra la proposicién econémica formulada estrictamente conforme al modelo
SIQUIBNTEID. e con domicilio en
................................................... calle n° cédigo
postal........ccccceeriiinnns , teléfono ..cccvevveiiiee y fax titular del NIF n°
................................... , actuando en nombre propio (0 en representacion de
............................................................. , con NIF/CIF ... Yy domicilio en
.................................................. yCAlle e, N0 L., COdigO
postal .......ccccoeeeiiinis , teléfono .....cccccovcviveiiinnn, faxX o ) toma parte en el
procedimiento abierto con multiplicidad de criterios convocado por la Diputacién Provincial de A
Corufia para la CONTRATACION DE LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION DEL C ATASTRO
SOBRE INMUEBLES URBANOS Y CONSTRUCCIONES EN SUELO R USTICO,y hace constar
gue conoce Yy acepta el pliego de clausulas administrativas y técnicas que rige dicho contrato y
gue se compromete a realizar el servicio con sujecion al mismo, por el importe que se sefiala a
continuacion:

Precio sin IVA/E | TOTAL CON
IVA/E IVA/E

A) Por cada una de las unidades tramitadas

por 902 N, 903N y 904 N

B) Cuando se tramiten expedientes de

cambio de titularidad asociados a las

alteraciones de orden fisico y econémico,

por cada expediente validado

EN i - RO de i, de 2010

El Licitador (firmado y rubricado).

El licitador se compromete a mantener su oferta por un plazo minimo de tres meses a
contar desde la apertura de las proposiciones.

13 GARANTIA PROVISIONAL

En consonancia con lo dispuesto en el art. 91 de la LCSP los licitadores quedan dispensados de
la constitucion de la garantia provisional.

14, DOCUMENTOS. ORIGINALES Y COPIAS
Los documentos que se acomparien a las proposiciones habran de ser originales. No obstante,

se admitiran fotocopias diligenciadas por el Secretario o funcionario en quien delegue, en las que
se haga constar que han sido compulsadas con sus originales.
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15. IDIOMA

Todos los documentos presentados por los licitadores en idiomas distintos del castellano o del
gallego, deberan ir acompafiados de la correspondiente traduccion a cualquiera de estos
idiomas. De no hacerlo asi, se tendran como no puestos. Se consideraran documentos
insubsanables y no podran ser objeto de valoracion.

16. APERTURA DE PLICAS Y ADJUDICACION.

Por lo que respeta a la calificacion de la documentacion presentada (defectos u omisiones
subsanables, rechazo de proposiciones y demas actuaciones de la Mesa de Contratacion), se
estard a lo dispuesto en los art. 144 de LCSP.

Sera de aplicacion al presente pliego lo dispuesto en el articulo 27 y concordantes del Real
Decreto 817/2009 de 8 de mayo, de desarrollo parcial de la Ley 30/2007 relativa a apertura del
Sobre de Referencias Tecnicas.

Apertura y valoracién de las ofertas.
Se diferenciaran dos fases de valoracion de las ofertas

12 Fase: Valoracion de los criterios de adjudicacion del procedimiento abierto con multiplicidad
de criterios (excepto el factor precio ).

Se establece una puntuacién minima en esta fase de 25 puntos .Las empresas que no
alcancen dicha puntuaciéon minima no continuaran en el proceso selectivo y en consecuencia no
se abriran los sobres de OFERTA ECONOMICA de las mismas, quedando por lo tanto
excluidas de la licitacion.

22 Fase: Valoracion de las ofertas econémicas.
Procedimiento :

A los efectos previstos en la primera fase, por el Comité de Expertos u Organismo Técnico
Especializado (cuya composicién se designara por el érgano de contratacion a propuesta de la
Mesa de Contratacion), se emitira informe técnico debidamente motivado respecto de los
factores de adjudicaciéon del procedimiento abierto con multiplicidad de criterios (excepto el
factor precio) a la vista de la documentacion incluida por los licitadores en el sobre B:
“Referencias técnicas”.

A los efectos previstos en la segunda fase, la Mesa de Contratacidn procedera en acto publico a
la apertura de las ofertas econémicas. Se celebrara en el lugar y dia que se sefiale en el tablon
de anuncios de contratacion de la Corporacién o perfil de contratante.

El Presidente manifestara el resultado de la calificacion de los documentos presentados, con
expresién de las proposiciones admitidas, de las rechazadas y causa o causas de inadmisién de
estas Ultimas.

Las ofertas que correspondan a proposiciones rechazadas quedaran excluidas del

procedimiento de adjudicacion del contrato y los sobres que las contengan no podran ser
abiertos.
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Antes de la apertura de la primera proposicién se invitara a los licitadores interesados a que
manifiesten las dudas que se les ofrezcan o pidan las explicaciones que estimen necesarias,
procediéndose por la mesa a las aclaraciones y contestaciones pertinentes, pero sin que en este
momento pueda aquélla hacerse cargo de documentos que no hubiesen sido entregados
durante el plazo de admision de ofertas, o el de correccion o subsanacion de defectos u
omisiones.

Rechazo de proposiciones.

Si alguna proposicién no guardase concordancia con la documentacién examinada y admitida,
excediese del presupuesto base de licitacion, variara sustancialmente el modelo establecido, o
comportase error manifiesto en el importe de la proposicion, o existiese reconocimiento por parte
del licitador de que adolece de error o inconsistencia que la hagan inviable, sera desechada por
la mesa, en resolucion motivada.

La Administracion tendra alternativamente la facultad de adjudicar el contrato a la
proposicion mas ventajosa, mediante la aplicacién de los criterios establecidos en el presente
Pliego, sin atender necesariamente al valor econémico de la misma, o declarar desierta la
licitacion, motivando en todo caso su resolucion con referencia a los criterios de adjudicacion
que figuran en el presente Pliego.

Criterios de valoracion:
Los criterios para la adjudicacion del procedimiento abierto con multiplicidad de criterios son:

FASE A: CRITERIOS DE PUNTACION

Los criterios objetivos que serviran de base para la adjudicacién del contrato y su ponderacion
son los siguientes:

1) Memoria de actividades y en especial las mayores garantias en orden al mejor resultado de
los trabajos a realizar (hasta 60 puntos): se valorara la entrega de la descripcidn del proceso de
ejecucion de los trabajos en relacion con los siguientes aspectos:

a) Procedimiento de control y seguimiento de los trabajos de campo (hasta 10 puntos).

b) Procedimiento de elaboracién, control y seguimiento de los datos graficos (hasta 10
puntos).
¢) Procedimiento de elaboracién, control y seguimiento de datos alfanuméricos (hasta

10 puntos).

d) Procedimiento de control y seguimiento para garantizar la correspondencia entre los
datos graficos y alfanuméricos sefialados en las letras b) y c) anteriores (hasta 10
puntos).

e) Estructura del proceso completo e integrado de las ejecucién de los trabajos, con
desglose de tareas (hasta 20 puntos).
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2) Relacion de medios personales: se valorara la entrega de la descripcion de la
especializacion del personal que el contratista va a utilizar para la ejecucion del
contrato. (hasta 10 puntos).

FASE B:OFERTA ECONOMICA
Hasta 30 puntos, que se desglosa del siguiente modo:

Por cada una de las unidades tramitadas por 902 N, 903N y 904 N: .......... 28,5 puntos
Cuando se tramiten expedientes de cambio de titularidad asociados a las alteraciones de orden
fisico y econémico, por cada expediente validado: ..........cccccceeevviciiieenenenn. 1,5 puntos

Para su desarrollo y aplicacién se tendra en cuenta las normas aprobadas por el Pleno de la
Corporacion en sesion celebrada el 29 de mayo de 2009, criterios establecidos en virtud de un
convenio suscrito entre la Diputacion Provincial de A Corufia y la Universidad de Santiago de
Compostela a través de la Facultad de  Matematicas, publicados  en
www.dicoruna.es/contratacion/valoracion..

Criterios de desempate

En el supuesto de que, aplicando los criterios de valoracién, dos 6 mas empresas empaten en la
mayor puntuacion tendra preferencia en la adjudicacién aquella empresa que tenga en su
plantilla mayor nimero de trabajadores minusvalidos (no inferior al 2%) de conformidad con lo
establecido en la Disposicion Adicional 62 de la LCSP, y acuerdo del Pleno de la Diputacion de
fecha 25 de febrero de 2000 (BOP num. 63 de fecha 17 de marzo de 2000).

Renuncia:

La presentacién de la oferta vincula al contratista con la Administracion de tal modo que la
renuncia a la adjudicacién del contrato o a la prestacion del servicio, realizada en cualquier fase
de tramitacion del expediente (a manera de ejemplo: durante el plazo de presentacion de
ofertas; antes 6 después de: a) la apertura de plicas, b) la propuesta de la Mesa de Contratacion,
¢) la adjudicacién provisional ¢ definitiva, d) antes de la formalizacion del contrato, €) el inicio y
ejecucion de los servicios, g) la recepcion, etc. faculta a la Corporacién a que proceda a la
incautacién de la garantia, sin perjuicio de la exigencia de indemnizacién por los dafios y
perjuicios causados a la Administracion contratante y demas consecuencias previstas en LCSP.

Teniendo en cuenta que los contratistas estan dispensados de constituir la garantia provisional,
la Corporacién podra exigir dicho importe mediante el procedimiento de apremio, asi como para
la indemnizacién de dafios y perjuicios.

La renuncia del licitador incurso en ofertas con valores anormales o desproporcionados, bien de
forma expresa o no justificando la baja dentro del plazo concedido por la Administracion tendra
las mismas consecuencias y efectos que se han indicado en los parrafos anteriores.

No obstante lo dispuesto en los apartados anteriores:
En el caso de que la Administracién no acordara la adjudicacion provisional en el plazo de 3

meses, a contar desde la apertura de las proposiciones, el contratista tendra derecho a retirar su
proposicién, de conformidad con lo dispuesto en el art. 145.4 del LCSP.
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17. ADJUDICACION PROVISIONAL Y DEFINITIVA.
A) ADJUDICACION PROVISIONAL

La adjudicacion provisional se acordara por el érgano de contratacion en resolucién motivada
gue se notificard a los licitadores y se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia o en el peffil
de contratante del 6rgano de contratacion, segin se indica en ww.dicorufia.es , y si los
interesados lo solicitan se les facilitara informacion, en un plazo de cinco dias habiles, de los
motivos del rechazo de su proposicién y de las caracteristicas de la proposicion del adjudicatario
gue fueron determinantes de la adjudicacion a su favor.

B) ADJUDICACION DEFINITIVA

La elevacién a definitiva de la adjudicacion provisional no podra producirse antes de que
transcurran quince dias habiles contados desde el siguiente a aquél en que se publique en el
Boletin Oficial de la Provincia o en el perfil de contratante del 6rgano de contratacion, segun se
indica en www.dicoruna.es

Durante este plazo, el adjudicatario provisional debera:

a) Presentar la documentacioén justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

b) Constituir la garantia definitiva por importe del 5 por ciento del importe de adjudicacion,
excluido el impuesto sobre el Valor Afiadido, por cualquiera de los medios a que se refiere el art.
84 de la LCSP.

La Administracién podra rehusar la admisién de avales y seguros de caucidn provenientes de
entidades, que se encuentren en situacion de mora frente a la Administracion contratante como
consecuencia del impago de obligaciones derivadas de la incautacion de anteriores avales o
seguros de caucion, y que mantuvieren impagados los importes correspondientes a avales o
seguros de caucion ya ejecutados 30 dias naturales después de haberse recibido en la entidad
el primer requerimiento de pago. A estos efectos el contratista antes de constituir el aval o el
seguro de caucion debera informar a la entidad avalista 0 aseguradora de lo dispuesto en esta
clausula, sin que pueda alegar en consecuencia desconocimiento en el supuesto de que el aval
o seguro fuere rechazado por la Administracion.

18. FORMALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato se formalizara en documento administrativo dentro del plazo de los diez dias habiles
a contar desde el siguiente al de la notificacién de la adjudicacion definitiva.

19. GASTOS DE ANUNCIOS Y TRIBUTOS

El adjudicatario vendra obligado a pagar los gastos de publicacién de anuncios en Diarios
Oficiales, asi como en un diario de prensa (por una sola vez), de igual modo debera abonar los
tributos que pesen sobre el contrato o en su caso sobre el objeto del contrato (con un importe
maximo de 1.500€).

24



20. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El que se especifica en las prescripciones técnicas que se sefialen en la clausula 2.
21. CALIDAD DE LOS SERVICIOS Y DIRECCION TECNICA

El trabajo se realizara bajo la supervision del Servicio de Gestion Tributaria
El adjudicatario debera desarrollar el trabajo con estricto cumplimiento de lo
dispuesto en este pliego y de acuerdo con las instrucciones y directrices que
reciba del servicio de Gestion Tributaria.

La Diputacion podra verificar en cualquier momento la correcta ejecucion del contrato, pudiendo
solicitar la documentacién que estime oportuna y las inspecciones que considere necesarios

22. CUMPLIMIENTO NORMATIVA LABORAL Y DE SEGURIDAD SO CIAL

El adjudicatario debera cumplir, bajo su exclusiva responsabilidad, las disposiciones vigentes en
materia laboral, de Seguridad Social y de prevencion de riesgos laborales.

23. DERECHOS DEL ADJUDICATARIO

1.- Derecho al abono del servicio que realmente realice con arreglo a las clausulas del
presente Pliego, y de conformidad con el programa de trabajo previsto. Dicho abono debera
efectuarse dentro del plazo maximo de 60 dias a contar desde la expedicion de la certificacion y
registro de la correspondiente factura. La realizacion del servicio por importe superior al previsto
aun en el caso de que cuente con la autorizacion de la direccién, no dara derecho al contratista a
su abono hasta que no se incluya en el Presupuesto la dotacién necesaria para hacer frenteal
mismo, y siempre que se cumplan los requisitos establecidos en la clausula 24 del presente

pliego.

2.- Si la Administracion demorase el pago del precio, computado a partir del
cumplimiento del plazo de 60 dias a que se refiere el apartado anterior, el adjudicatario tendra
derecho a partir del cumplimiento de dicho plazo, a cobrar los intereses de demora y la
indemnizacién por los costes de cobro en los términos previstos en la Ley de 29 de diciembre de
2004 por la que se establecen las Medidas de Lucha Contra la Morosidad en las Operaciones
Comerciales y art. 200.4 de la LCSP.

Si la factura contuviera algun error u omisién o ésta no se hubiera presentado en el Registro
General, el plazo para exigir el interés de demora no se iniciard hasta que se subsanen los
defectos que contuviera la factura o hasta que se presente la misma en el Registro General.

3.- Derecho a la suspension del cumplimiento del contrato en el supuesto de que la
demora del pago fuera superior a cuatro meses, debiendo comunicar a la Administracion con un
mes de antelacion tal circunstancia, a efectos del reconocimiento de los derechos que puedan
derivarse de dicha suspension, en los términos establecidos en la LCSP.
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4.- Derecho a resolver el contrato y al resarcimiento de los perjuicios que como
consecuencia de ello se le originen, si la demora de la Administracion fuera superior a ocho
meses.

5.- Derecho a transmitir los derechos de cobro, en los términos del articulo 201 de la
LCSP.

24, PAGO

El pago al contratista de los trabajos realizados procedera del siguiente modo:

Un 50% una vez realizada la entrega de los trabajos y presentados los correspondientes
documentos junto con la correspondiente factura, y una vez informado favorablemente por los
Servicios de Gestién Tributaria, Patrimonio y Contratacion e Intervencion.

El 50% restante, cuando se hayan recibido los acuerdos catastrales correspondientes a
cada entrega o informe de la Gerencia Regional del Catastro de que las alteraciones han sido
incorporadas a la base de datos catastral y se haya emitido informe favorable del Servicio de
Gestion Tributaria, Patrimonio y Contratacion e Intervencion.

No procedera el abono de cantidad alguna por los trabajos realizados por el contratista
para corregir errores en trabajos previos por él realizados

Los pagos requeriran informes favorables de los Servicios de Gestion Tributaria;
Patrimonio y Contratacién y Fiscalizacion.

Para realizar el pago mediante transferencia, el licitador debera cumplimentar por una
sola vez el modelo de designacion de cuenta bancaria que figura en www.dicoruna.es.

25. PRORROGAS

Si el retraso en la ejecucion de la prestacion de los servicios fuese producido por motivos no
imputables al contratista y éste ofreciese cumplir su compromiso si se le da una prérroga del
tiempo que se le habia sefialado el érgano de contratacion podra concederla por un plazo que
sera por lo menos igual al tiempo perdido, a no ser que el contratista pidiese otro menor.

26. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO Y PENALIDADES AD MINISTRATIVAS

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para la realizacion
del mismo, asi como, de los plazos parciales sefialados para su ejecucion sucesiva.

La constitucion en mora del contratista no precisara intimacién previa por parte de la
Administracion.

Cuando el contratista por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora respecto al
cumplimiento del plazo total, la Administracion podra optar indistintamente por la resolucion del
contrato o por la imposicion de las penalidades diarias en la proporcién de 0,20 euros por cada
1000 euros del precio del contrato.
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En el supuesto de que el adjudicatario hubiere ofertado reduccién de plazo de ejecucion y la
demora fuera imputable al contratista las penalidades diarias indicadas en el parrafo anterior
seran las siguientes:

REDUCCION (% sobre el plazo de ejecucion) Penalidades

Hasta un 5% 0,50 por cada 1.000 euros
Hasta un 10% 0,55 por cada 1.000 euros
Hasta un 15% 0,60 por cada 1.000 euros
Hasta un 20% 0,65 por cada 1.000 euros
Hasta un 25% 0,70 por cada 1.000 euros
Hasta un 30% 0,75 por cada 1.000 euros
Hasta un 35% 0,80 por cada 1.000 euros
Hasta un 40% 0,85 por cada 1.000 euros
Hasta un 45% 0,90 por cada 1.000 euros
Hasta un 50% 0,95 por cada 1.000 euros
Hasta un 55% 0 mas 1 por cada 1.000 euros

La Administracion tendra la misma facultad a que se refiere el apartado anterior respecto al
incumplimiento por parte del contratista de los plazos parciales, o cuando la demora en el
cumplimiento de aquellos haga presumir razonablemente la imposibilidad del cumplimiento del
plazo total.

Cada vez, que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5 por 100 del precio del
contrato, el 6rgano de contratacion estara facultado para proceder a la resoluciéon del mismo o
acordar la continuidad de su ejecucién con imposicion de nuevas penalidades.

27. MODIFICACIONES DEL CONTRATO

Una vez perfeccionado el contrato el 6rgano de contratacién solo podra introducir modificaciones
en el mismo por razones de interés publico y de acuerdo con lo dispuesto en el art. 202 de la
LCSP., debiendo formalizarse en documento administrativo dichas modificaciones con arreglo a
lo establecido en el art. 140 de la LCSP.

28. PLAZO DE GARANTIA

El plazo de garantia del contrato sera de 3 meses. Y si durante dicho plazo se acreditase la
existencia de vicios o defectos en los servicios prestados, tendra derecho la Administracion a
reclamar del contratista la subsanacion o rectificacién que corresponda.

Asimismo en estos supuestos la Administracion podra rechazar los servicios prestados
guedando exento de la obligacion de pago o teniendo derecho, en su caso, a la recuperacion del
precio satisfecho.

Terminado el plazo de garantia sin que la Administracién haya formulado alguno de los reparos
o la denuncia a que se refiere el art. 283 de la LCSP, el contratista quedard exento de
responsabilidad por razén de la prestacion efectuada.
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29. CONDICIONES ESPECIFICAS DE LAS PRESTACIONES
A. Confidencialidad y secreto profesional:

Toda la informacioén facilitada por la Administracion o la obtenida por el adjudicatario en relaciéon
con el presente contrato tendra caracter confidencial, debiendo el adjudicatario guardar el debido
secreto profesional con caracter indefinido, salvo que la Administracién lo autorice expresamente
y para supuestos concretos y determinados.

B. Proteccién de datos:

El adjudicatario esta obligado a cumplir en todas las fases de desarrollo del contrato, en su
terminacién y con posterioridad a la misma, la normativa sobre proteccion de datos de caracter
personal, siendo responsable de cualquier infraccién de la misma.

C. Derecho de propiedad

La Diputacion tendra el derecho de propiedad de todos los estudios, documentos, trabajos o
prestaciones realizados con motivo del presente contrato, pudiendo disponer en consecuencia
de los mismos para cualquier fin o actividad de interés provincial que estime oportuno.

30. CAUSAS DE RESOLUCION

Seran las previstas en los articulos 206, 207 y 284 del LCSP, con los efectos previstos en los
articulos 208 y 285.

31 PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION

Compete al érgano de contratacion las prerrogativas de interpretar lo convenido, modificar las
prestaciones por conveniencia del Servicio y de suspender su ejecucion por causa de utilidad
publica, indemnizando, en su caso, los posibles dafios y perjuicios ocasionados en los términos
establecidos en la Ley de Contratos del Sector Publico.

32. REGIMEN JURIDICO

El presente contrato de servicios tiene caracter administrativo, y ambas partes quedan
sometidas expresamente a la legislacion de contratos del sector publico y normas
complementarias) y en su caso de la Comunidad Auténoma de Galicia en los términos del
articulo 149.1.18 de la Constitucion asi como las demas disposiciones de desarrollo, en especial
el Reglamento de desarrollo; supletoriamente se aplicardn las restantes normas de derecho
administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre interpretacion, modificacion, resolucion y efectos de este
contrato seran resueltos por el érgano de contratacidon, cuyos acuerdos pondran fin a la via
administrativa y contra los mismos habra lugar a recurso Contencioso-Administrativo, conforme
a lo dispuesto por la Ley Reguladora de dicha Jurisdiccion, previa interposicion, en su caso, del
recurso de reposicion potestativo y sin perjuicio de la interposiciéon de cualquier otro recurso que
los interesados estimen procedente. En los supuestos a que se refiere el articulo 37 de la LCSP
los interesados deberan interponer el recurso especial en materia de contratacion.

A Corufia a, 18 de febrero de 2010
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