Plaza de San Miguel, 1 - 35629 Tuingje - Fuertever* -ra - Teléfonos: 928 16 40 45 / 16 41 01 / 16 43 53 / 54 - Fax: 928 1€ *1 86 - C.LE.: P 3503000 F - N° Registro: 01350304

AYUNTAMIENTO

TUINEJE

FUERTEVENTURA (CANARIAS)

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR EN LA
CONTRATACION DEL “SERVICIO EN MATERIA DE GESTION CATASTRAL DEL
MUNICIPIO DE TUINEJE”.

CLAUSULA 1°.- OBJETO DEL CONTRATO.

Constituye el objeto del contrato la realizacién de los trabajos descritos en la
clausula segunda, y que engloban todas aquellas labores dirigidas a la conservacién y
actualizacion de la Base de Datos Catastral, en particular la tramitacién integra de los
Expedientes de alteracién de orden fisico y econémico formalizados en los modelos 902N,
903N y 904N, los Expedientes de alteracién de orden juridico formalizados en el modelo
901N, las actividades de indagacion previamente programadas a peticion del
Ayuntamiento, por medio de comunicaciones relacionadas con alteraciones y actuaciones
urbanisticas (licencias de obras mayores, primera ocupacién, inspeccién urbanisticas,
planes, reparcelaciones y desarrollos urbanisticos, segregaciones, etc..) y todas aquellas
tareas que resulten necesarias para la obtencién de los datos fisicos, juridicos y
econdmicos precisos para la resolucién de los recursos o las actuaciones de oficio.

El contratista realizara los trabajos con sujecién a las prescripciones técnicas
vigentes en cada momento establecidas por la Direccién General del Catastro.

Asimismo son objeto de este contrato la gestién del catastro de 1957, asi como la
gestion del Catastro de Riistica.

CLAUSI‘JLA 2*.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS OBJETO DE LA
CONTRATACION.

Con este contrato se pretende con caracter general posibilitar el cumplimiento del
Convenio de colaboracién suscrito 0 que se pueda suscribir en materia de gestién
catastral con la Direccidon General de Catastro, v en particular la tramitacién de los
Expedientes de Alteracién de Orden Fisico y Econémico (Modelos 902N, 903N y 904N),
Expedientes de Alteracion de Orden Juridico (Modelo 901N), la resolucién de recursos y
la tramitacién de las propuestas de rectificacién de las inexactitudes en la descripcién
catastral de las que tengan conocimiento el Ayuntamiento.

De la misma forma, se pretende facilitar al ciudadano, todas las actuaciones
relacionadas con ¢l catastro, y para las cuales éste Ayuntamiento tiene competencias
asumidas, mediante el convenio firmado con la Direccién General del Catastro.

La realizacion de los trabajos se ejecutara de acuerdo con la normativa catastral
vigente aplicable, y debera posibilitar la incorporacién de los inmuebles y sus
alteraciones al catastro inmobiliario urbano.

Los servicios técnicos y administrativos del Ayuntamiento prestaran a la empresa
adjudicataria la debida colaboraciéon y la mediacién con el resto de Administraciones
Plblicas, poniendo a su disposicién los antecedentes de que dispongan con relacion a la
mejor consecucion del objeto del contrato. Los requerimientos a que hubiere lugar se
resolveran con el concurso del érgano local competente.

Los trabajos a realizar consistirdn en:



2.1.- Colaboracion en el cumplimiento de la obligacién de mantenimiento de
la Base de Datos del Catastro.

2.1.1.- Expedientes de transmisién de dominio (Modelo: 901N]j:

a) Preparacién de los Expedientes de declaracion; la preparacién implica, entre
otras, la tarea de comprobar la identidad del cargo o unidad fiscal objeto de la
declaracidon con la que figura en la Base de Datos Catastral Urbana.

b) Deteccion de errores existentes.

c) Propuesta de los requerimientos a que hubiere lugar.

d) Propuesta de rectificacidn de errores materiales que ¢l Ayuntamiento pudiera
acordar en el ejercicio de las facultades delegadas.

e) Propuesta de la adopcién de acuerdos de cambio de titular catastral que se
produzca con ocasion de la tramitacién de los expedientes.

f) Propuesta de notificacién a los interesados de los acuerdos de cambio de
titularidad adoptados.

g) Grabaciéon de las modificaciones de los datos juridicos en cinta VARPAD y
entrega al Ayuntamiento.

2.1.2.- Expedientes de alteracion de orden fisico y econémico (Modelos: 902N,
903N y 904N).

En referencia a los Expedientes de alteracién de orden fisico y econdmico se
realizaran las siguientes actuaciones:

A.- Estudio de la declaracion de alteracion fisica y econdémica referente a
naturaleza urbana y comprobacién de la existencia del resto de la documentacién
necesaria para la tramitacion de las alteraciones caiastrales.

B.- Propuesta de los requerimientos a que hubiere lugar por la indebida
cumplimentacién de las declaraciones o la falta de la documentacién técnica adjunta al

expediente.

C.- Preparacion de los datos existentes en los expedientes de declaracion, con
actualizacién de datos juridicos; la preparacién implica, entre otras, la tarea de
comprobar la identidad de la parcela objeto de la declaracion con la que figura en la Base
de Datos Catastral y en Cartografia.

D.- Elaboracién, sobre la cartografia digitalizada previamente remitida por la
Gerencia, y entrega de la ficha de datos graficos CU-1 digital, formato FX-CU1, FX-CC o
los formatos que en su defecto deban efectuarse de conformidad con la normativa
catastral vigente, generando dos salidas convencionales del mismeo (original y copia, en
soporte papel) v del soporte informatico acorde con los criterios de la Direccién General
del Catastro, para su posterior validacién e incorporacion por la Gerencia Regional del
Catastro. La correccién de errores encontrados en el procesc de validacidon del fichero
grafico correra a cargo del adjudicatario.

E.- Grabacién de toda la informacion relativa a los expedientes de alteracion de
orden fisico y econémicos tramitados, a los efectos de posterior validacién e
incorporacién a la base de alfanumérica catastral. La correccién de errores encontrados
en el proceso de validacion del fichero grafico correra a cargo del adjudicatario.
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F.- Encarpetado, archive fisico y entrega de la documentacién original al
Ayuntamiento.

G.- Entrega de la informacién de los datos fisicos, econémicos y juridicos
necesarios para que se pueda efectuar la valoracién, alta y baja en la Base de Datos
Catastral en el soporte informatico de intercambio FINURB y correccién de los errores
encontrados en el proceso de validacion.

H.- Entrega en soporte informatico y fisico (listado) de la relacién de fincas que
causan Baja/Alta por nueva construccidon u otras alteraciones con identificacién de la
referencia catastral, situacién de la finca, fecha de alteracién, ntimero de expediente
catastral, propuesta de regulacién tributaria, bonificaciones/exenciones etc. (Listado de
clasificaciéon de documentos normalizado por la Gerencia del Catastro).

I.- Remisién periodica en soporte fisico e informatico, conteniendo datos
estadisticos relativos al numero de expedientes tramitados, en donde se indicara
expresamente su situacién administrativa; expedientes entrados, pendientes, requeridos
y resueltos, con indicacién de las unidades urbanas.

2.1.3.- Actualizacion y volcade a la cartografia urbana informatizada de
modificaciones operadas sobre parcelas colindantes como consecuencia de la resolucién
de un expediente.

2.2.- Atencién y asesoramiento al piiblico, en las tareas de cumplimentacién
de declaraciones catastrales, asi como informacién de los procedimientos
catastrales, dentro de las competencias asumidas por esta corporacién segin
convenio firmado con la Direcciéon General del Catastoo.

a) Atencioén e informacién al publico, por parte de la empresa adjudicataria, para
la ayuda en la cumplimentacién de las declaraciones catastrales.

b) Comprobacién en campo sobre elementos fisicos, econdmicos y juridicos
(superficies, usos, linderos, etc.} de las declaraciones no documentadas y de los que
pudiera solicitar el Ayuntamiento.

c) Emisién de informe y preparacién de la documentacién grafica, informatica y
administrativa que fundamente la resolucién a adoptar, en los casos de Recurso o de las
propuestas de rectificacién de las inexactitudes en la descripcién catastral de las que
tengan conocimiento el Ayuntamiento.

d) La empresa dispondra de oficina propia en un local cedido por el Ayuntamiento.
Dicho local debera ser dotado por la empresa adjudicataria de todos los medios
necesarios, para el buen desarrollo de los trabajos asignados.

¢} Ademas del personal directivo indicado en la Solvencia Técnica, la empresa
debera proporcionar personal necesario para mantener la oficina abierta todos los dias
laborables del afio, asignadas al contrato in situ con experiencia demostrable de 3 afios
en labores catastrales, ademés del personal necesario para la grabacién y elaboracién de
ficheros de intercambio graficos y alfanuméricos.



f) La empresa adjudicataria se compromete a desplazar un minimo de una
persona a las Dependencias Municipales cuando sea requerido por el Ayuntamiento.

2.3.- Realizacion de los trabajos, en campo y/o gabinete necesarios para la
comprobacién de los datos fisicos, juridicos y econémicos que sean precisos para
llevar a cabo las acciones del punto anterior, las resoluciones de recursos y

actuaciones de oficio.

a) Propuesta de los requerimientos de documentacién y/o de las declaraciones de
alteracion catastral de las nuevas construcciones no declaradas y de transmision de

dominio que hubiera lugar.

b} Comprobacién en campo sobre elementos fisicos, econdémicos y juridicos
(superficies, usos, linderos, etc.) de las declaraciones no documentados y de los que
pudiera solicitar el Ayuntamiento de Tuineje.

c) Emisién de informe y preparacién de la documentacién grafica, informatica y
administrativa que fundamente la resolucién a adoptar, en los casos de Recurso o de las
propuestas de rectificacién de las inexactitudes en la descripcién catastral de las que

tengan conocimiento el Ayuntamiento.

2.4.- Expedientes derivados de un procedimiento de subsanacién de
discrepancias.

En la preparacién de la tramitacion de estos expedientes, se realizaran todas las
actuaciones necesarias de acuerdo con la metodologia recogida en el apartado 2.1.2 de

esta clausula.
2.5.- Soporte documental de los trabajos.

El contenido de los trabajos catastrales a realizar sobre los bienes inmuebles se
apoyara en documentos graficos y literarios y en soportes magnéticos, y contendra, al
menos, la siguiente documentacién.:

1. Cartografia con la asignacién de referencias catastrales realizada de acuerdo
con las Circulares e Instrucciones emitidas por la Direccion General del Catastro para su
determinacion y las Prescripciones Técnicas contenidas en este Pliego.

2. Documentacién grafica, técnica, juridica y econémica de cada inmueble, segiin
exige la normativa vigente y expresan las Prescripciones Técnicas.

3. Soportes magnéticos que contengan la informacion anterior, segin los formatos
y disefio de registros establecidos por la Direccion General del Catastro.

2.6.- Requisitos de caricter general en la tramitacion de los expedientes.

Una vez que por parte de la empresa adjudicataria se hayan ejecutado todas las
fases del trabajo previstas en los apartados anteriores, ésta entregara al Ayuntamiento la
documentacién obtenida, que debera estar impresa en los documentos oficiales
establecidos al efecto por la Direccion General del Catastro, y la grabacién de la misma
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en soporte informaético, que debera cumplir los requisitos que en cada momento
establezca la Direccién General del Catastro,

Cuando los expedientes tramitados por la empresa adjudicataria obtengan la
conformidad de los servicios técnicos municipales, este Ayuntamiento los remitira a la
Gerencia Territorial del Catastro a los efectos de que se proceda a la tramitacién que les
corresponda. En el caso de que por parte de dicho organismo se detectase errores u
omisiones en la documentacién entregada, ya sea en soporte convencional (papel) como
informatico, este Ayuntamiento notificara al contratista los mismos para su subsanacién
en un plazo méximo de quince dias héabiles, a contar desde el siguiente al de tal
notificacién, volviendo a remitir el expediente subsanado a este ayuntamiento para su
entrega en la Gerencia Territorial del Catastro. No cbstante, en caso de que el error
detectado precise para su subsanacién de la ejecucién de trabajos técnicos complejos, la
empresa adjudicataria solicitard de forma motivada a esta Administraciéon un plazo
superior al fijado de quince dias habiles.

Este Ayuntamiento Gnicamente dara su conformidad a los trabajos efectuados por
la empresa adjudicataria, cuando éstos queden definitivamente incorporados a la Base de
Datos Catastral.

Hasta que tenga lugar tal incorporacion definitiva, el contratista respondera de la
correcta realizacién de los trabajos contratados y de los defectos que en ellos hubiera,
aun cuando los representantes de la Administracién los hayan examinado o reconocido
durante su elaboracion o aceptado en comprobaciones. Si se observase defectos en los
trabajos realizados, el Ayuntamiento podra rechazar los que estime no satisfactorios.

La gestion del catastro de 1957 consiste en la informacion a los ciudadanos y
¢stablecer la correlacién entre el estado de la finca en 1957 3 en la actualidad. En lo que
respecta al Padrén de Rustica, dar informacién a los ciudadanos y ayudarlos en todo lo
referido a las actuaciones que tengan que realizar referidas al citado padrén.

CLAUSULA 3°.- ENTREGA DE LOS TRABAJOS.

Periddicamente el Responsable del contrato hara entrega al Delegado del
Contratista de la relaciéon de trabajos que encomiende al adjudicatario, y de los datos y
documentacién necesarios para su realizacion.

La entrega de los trabajos se deberd acompafar con una relacién numerada de
cada expediente, con detalle del namero de cargos que del mismo se genera, asi como de
la zona dentre del municipio a la que pertenece la unidad catastral revisada. La citada
relacién serd supervisada por los servicios técnicos municipales y, en el caso de detectar
algin defecto, le serda comunicada a la empresa adjudicataria para su correccién, sin
coste alguno para esta Administracién.

CLAUSULA 4*.- PRECIOS UNITARIOS.

Para la determinacion del precio se atendera a los siguientes conceptos y precios
unitarios maximos (IGIC no incluido):



- Expedientes de alteraciéon de orden fisico y econémico (Modelos:
902N, 903N y 904N):

I PRECIO UNITARIO SIN IGIC TIPO IGIC
TREINTA Y OCHO EUROS CON UN 5%
CENTIMO (38,01 €).

- Maximo por este concepto 5.000,00 Euros.

- Servicio de atencitn al plblico con medios técnicos y persconal propio de la empresa y
tramitacioén expedientes de orden juridico Modelo 901N: 75.000,00 euros.

El presupuesto de gasto méaximo que se prevé para el contrato, sin incluir el
I.GLC que deberda soportar la Administracién, asciende a la cantidad de:
80.000,00 euros anuales. El gasto efectivo estara condicionado por las necesidades reales
de la Admiristracién, que, por tanto, no queda obligada a llevar a efecto una determinada
cuantia de unidades, ni a gastar la totalidad del importe indicado.

En Tuineje a 23 de diciembre de 2.012




