PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS, DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE APOYO AL DEPARTAMENTO DE GESTION DE INGRESOS DE LA AGENCIA
TRIBUTARIA DE SEVILLA EN LA TRAMITACION DE DECLARAC IONES Y
COMUNICACIONES DE ALTERACION CATASTRAL URBANA, ASI COMO EN EL
MANTENIMIENTO DE BASES DE DATOS CATASTRALES .

1. ANTECEDENTES ORGANIZATIVOS

Con fecha 15 de septiembre de 2005, se publica en el BOE numero 221
Resolucion de la Direccién General del Catastro de 28 de julio de 2005 por la que se
da publicidad al Convenio de colaboracién celebrado entre la Direccidbn General del
Catastro y el Ayuntamiento de Sevilla, en materia de gestion catastral.

Con vistas a su desarrollo, el Ayuntamiento de Sevilla adopta la decision de
efectuar la implantacion de las competencias asumidas mediante un modelo en el que
sin perjuicio de que los medios propios asuman una mayor parte de los trabajos, y en
especial los de caracter administrativo y de atencion al contribuyente, sean ayudados
en cuanto a los medios de caracter técnico, por la prestacion del servicio de apoyo en
la tramitacion de las declaraciones de modificaciones catastrales urbanas realizadas
mediante los modelos 902 u otros que se puedan establecer en su sustitucion, que son
objeto de este contrato.

Mediante acuerdo del Ayuntamiento Pleno de fecha 19 de diciembre de 2008,
ha quedado constituida la Agencia Tributaria de Sevilla, a la que se atribuyen las
competencias municipales en todo lo referente a gestion, inspeccién y recaudacion de
los tributos municipales.

Pues bien, el presente pliego se refiere a la prestacion del servicio de apoyo al
Departamento de Gestion de Ingresos de la Agencia Tributaria de Sevilla en la
tramitacion de declaraciones y comunicaciones de modificaciones catastrales urbanas
formuladas mediante los modelos 902, 903 y 904 u otros que se puedan establecer en
su sustitucion, asi como en el mantenimiento de bases de datos catastrales y en
posibles tareas de atencion al publico o de formacién en esta materia de caracter
complementario que asi se decidan .

2. SISTEMAS DE INFORMACION

La mayor parte de los convenios de gestion catastral se basan en la gestion
informatica de los datos en la Corporacion Local y una posterior exportacion de
ficheros al Catastro en formatos preestablecidos. Esto obliga a efectuar determinadas
inversiones en aplicaciones informéticas y servidores centrales de datos en la
Corporacion, que complican técnicamente de forma considerable el proyecto.

El Convenio suscrito contiene un modelo diferente, en la actualidad sélo
implementado en los Ayuntamientos de Barcelona y Madrid, y consistente en la
utilizacion directa por los usuarios del Ayuntamiento de Sevilla de las aplicaciones de
la propia Direccion General del Catastro, y a las que se accede via linea dedicada de
comunicaciones de datos de forma on-line sin méas requisitos que un PC y un
emulador de terminal.



Este modelo elimina de forma radical los costes en materia de implantacion de
Sistemas Informéticos y agiliza los plazos de implantacion de Sistemas, reduciéndolos
a la mera formacion a usuarios finales, que se prestara por la Gerencia Territorial de la
Direccion General del Catastro.

Para ello, dichos sistemas han implantado una fase previa de tramitacion para
usuarios “externos” de instituciones con las que se posee el oportuno convenio de
colaboracion, y que permite anticipar en esa fase todas las validaciones posteriores
que la Gerencia Territorial del Catastro realiza sobre los datos, con lo que se mejora
sustancialmente la calidad del resultado producido.

Por todo ello, en los servicios contratados se trabajard directamente por la
empresa adjudicataria sobre las aplicaciones SIGECA (Sistema de Informacién de
Gestion Catastral) y en SIGCA (Sistema de Informacion Geografico Catastral).

3. OBJETO DEL CONTRATO

En el marco del mencionado convenio, el objeto del presente contrato es la
prestacion del servicio de apoyo al Departamento de Gestion de Ingresos de la
Agencia Tributaria de Sevilla en la tramitacion de toda clase de declaraciones,
comunicaciones y actuaciones de alteracion catastral urbana de orden fisico y
economico contempladas en el Convenio de Colaboracién Catastral en régimen de
prestacion de servicios por este Ayuntamiento, asi como en el mantenimiento de
bases de datos catastrales y otras actuaciones complementarias en esta materia.

Estas actuaciones previstas en el Convenio pueden referirse a:

- Tramitacion de expedientes de declaraciones tributarias de alteraciones
catastrales urbanas de orden fisico y econémico, asi como las de orden juridico
(titularidad) vinculadas a las anteriores, mediante modelos 902, 903 y 904 u
otras declaraciones asimilables por su contenido a los mismos.

- Cualquiera otras actuaciones en orden a la incorporacion al Catastro
Inmobiliario de alteraciones de orden fisico y econdmico, que asuma el
Ayuntamiento en virtud del Convenio de Colaboracién Catastral

El contratista debera llevar a cabo las siguientes actuaciones:

A) Incorporacion a la base de datos catastral de las alteraciones de orden fisico y
economico y las de orden juridico (titularidad) vinculadas a las anteriores.
Comprende las siguientes actuaciones:

= Recepcion, de toda la documentacion relativa a las declaraciones y
comunicaciones de alteraciones catastrales de orden fisico, econémico
y juridico, concernientes a bienes inmuebles de naturaleza urbana.

= Revision de la documentacién aportada, registro del expediente, y
elaboracion y tramitacion de los requerimientos del Departamento de
Gestion de Ingresos, a que hubiere lugar por deficiencias de la
documentacion aportada. Igualmente, preparacion del envio de los
requerimientos no atendidos a la Gerencia Regional del Catastro de
Andalucia.



Realizacién de los trabajos de campo necesarios para la comprobacién
de datos fisicos o econémicos de los bienes inmuebles declarados,
comprobando que los datos contenidos en el modelo 902 y los planos
adjuntados a la declaracibn se ajustan a la informacion gréafica
urbanistica y, en todo caso, al desarrollo real de la edificacion. Analisis
de la coherencia de la documentacion gréfica (planes, croquis,
fotografias,...) y legal ( escrituras de obra nueva, de segregacion,...).

Actualizacion en la cartografia catastral digital del Catastro de todas las
modificaciones a realizar. Calculo de superficies por usos. En lo casos
gue sea necesario, se procederda a la reparcelacion. Plano de
localizacién y elaboracion de croquis de las diferentes plantas en
formato digital de acuerdo con las instrucciones de la Direccion General
del Catastro y directamente en el aplicativo de dicha Direccion General,
coincidentes con las superficies declaradas y en escritura. La Agencia
tributaria de Sevilla podra acordar en sustitucion de su utilizacion, la
elaboracion de los ficheros FX-CC (antiguo FX-CU-1) para su
integracion posterior en la base de datos catastral.

Grabacion de la informacién de los datos juridicos, fisicos y econémicos
necesarios para que la Gerencia Regional del Catastro pueda efectuar
la valoracion y alta en la Base de Datos Catastral, en las aplicaciones
informaticas de dicha Direccion General. Igualmente, y en dichas
aplicaciones, se efectuard la validacién de la informacion, la valoracién
provisional de los inmuebles (mediante la aplicacién de la ponencia de
valores, en concreto, formula de célculo segun tipo de valoracion,
asignacion de calle y tramo aplicable segun ponencia, categoria
constructiva, y coeficientes a aplicar), y el seguimiento y correccion de
las actualizaciones de datos efectuadas, en su caso, por la Gerencia
Regional del Catastro. Grabacion de las fechas de alteracion vy titular
individual de cada unidad urbana, asi como los cargos tributarios a
realizar.

Informar las propuestas de resolucién de los recursos de reposicion que
se interpongan contra los actos dictados por el Ayuntamiento en virtud
del Convenio e incluidas en el resto del objeto del presente contrato.
Atencién e informe de las aclaraciones que se puedan plantear por los
puntos anteriores tras su entrega en la Gerencia Regional del Catastro.

B) Trabajos de deteccidn de alteraciones catastrales para su incorporacion al Padron
del IBI del Ayuntamiento de Sevilla. Comprende las siguientes actuaciones:

Deteccion y correccién de incongruencias de referencias catastrales, en
base a la comparacién de las mismas BD Catastrales: Estos trabajos
consisten en la correcta asociacion biunivoca entre los objetos
cartograficos catastrales y sus atributos alfanuméricos. Las
discrepancias objeto del contrato a extraer son:

- Que las Referencias Catastrales que figuran en la BD
alfanumérica no figuren en la cartografia catastral.




- Que las Referencias Catastrales que figuran en la
cartografia catastral no figuren en la base de datos
alfanumeérica.

Estudio de deteccion de alteraciones por procedimientos
fotogramétricos y GIS: Mediante la comparacion de la base de datos
catastral con la realidad fisica del territorio puesta de manifiesto en el
vuelo fotogramétrico realizado por la Agencia Tributaria de Sevilla en
2009, en base a la cual se pretende:

— Deteccién de altas: Entendemos por altas, aquellas
nuevas construcciones fuera del parcelario catastral
actual.

— Deteccién de modificaciones: Los trabajos se centran en
la deteccion de nuevas alturas construidas, aumento de
las construcciones en planta o cambios de subparcelario
existente.

- Georeferenciacion incorrecta: La actualizacion de
aquellos elementos cuya georreferenciacion sea
incorrecta, debido a que en el momento de su
integracién no se dispusiera de coordenadas precisas.

La deteccion de las incongruencias se realizara progresivamente por
Hectareas el término municipal, siendo estas seleccionadas de acuerdo
con las instrucciones recibidas desde el Departamento de gestion de
Ingresos

Extraccion de datos para la elaboracion de requerimientos a
interesados para la presentacion de los documentos necesarios para la
alteracion catastral: Una vez obtenidas las discrepancias catastrales, y
de acuerdo con las instrucciones recibidas desde el Departamento de
Gestion de Ingresos, se procederd a la extraccion de los datos
necesarios para la comunicacion a los interesados de los
requerimientos necesarios para la presentacion de los documentos 902
de alteraciones catastrales. Dichos datos contendran toda la
informacion necesaria para la localizacion del interesado, y del
inmueble, con el objetivo de proceder a efectuar el requerimiento de
forma Optima. La materializacion del requerimiento (impresion,
ensobrado, gasto de correos, etc...) corresponderd a la Agencia
Tributaria de Sevilla, no corriendo a cargo del adjudicatario. Se
aportaran por el adjudicatario todos los datos necesarios para notificar
dicho acto, incluyendo en su caso, el PreFXCC indicado en el apartado
siguiente. Asimismo, la informacibn que se entregue permitira
discriminar igualmente aquellos inmuebles, parcelas o referencias
catastrales, de los que pueda desprenderse la necesidad de efectuar
trAmites con la Gerencia de Urbanismo a efectos de conocer el
expediente de licencia previa con el fin de detectar la siguiente
actuacién, como pudiera ser el caso de bloques de vivienda no incluidos
en Catastro, y pendientes de licencia de primera ocupacién u otras
circunstancias parecidas.



= Trabajos de realizacion de Pre-FXCC de las alteraciones encontradas:
Apoyandose en el vuelo realizado, y la cartografia catastral cargada
contra el mismo, y que ha permitido elaborar un Sistema de deteccién
de incongruencias, se realizara, de acuerdo con las instrucciones que
se reciban del Departamento de Gestion de Ingresos, la elaboracion de
ficheros PreFXCC en el formato aprobado por la Direccion general de
Catastro, al que se afadird toda la informacion necesaria para poder
efectuar el requerimiento al ciudadano incluyendo dicha informacion
citado en el apartado anterior. En esencia se facilitard todo lo necesario
para grabar el alta de la informacion grafica y alfanumérica
posteriormente, permitiendo, en su caso, la notificacion al interesado
mediante el sistema de comprobacion limitada.

C) Otros trabajos complementarios a las tareas propias del objeto del presente
contrato, requeridos por el Departamento de Gestidén de Ingresos y conforme a las
directrices del mismo. Puede comprender las siguientes actuaciones:

= Labores de informacién y asesoramiento al publico en general y
atencion de consultas en todo lo referente a las funciones
encomendadas. Asistencia al presentador en la cumplimentacion de
declaraciones tributarias de alteracion catastral de orden fisico y
economico.

= Emision de informes técnicos y estadisticos que se soliciten, en las
materias objeto del presente contrato, y en general en materia
cartografica o de tramitacion de los expedientes de alteraciones
catastrales de orden fisico y econémico.

= Asistencia en materia cartogréfica e informatica respecto a los datos
catastrales. Cruce de diferentes bases de datos informéticas y analisis
de los resultados obtenidos.

= Asistencia en procedimientos de valoracion colectiva.

= Trabajos de formacion de personal propio de la Agencia Tributaria de
Sevilla, mediante cursos iniciales y/o colaboracion estrecha entre los
técnicos municipales y de la empresa para la incorporacion catastral de
las altas pendientes, y la utilizacion de las herramientas de Catastro.

4. CONDICIONES GENERALES DE REALIZACION

La totalidad de los trabajos se llevaran a cabo bajo la supervision y control del
Departamento de Gestion de Ingresos de la Agencia Tributaria de Sevilla. A su vez, el
contratista debera presentar toda la documentacion derivada del presente contrato y
realizar dichos trabajos conforme a las exigencias, normas y prescripciones técnicas
gue en cada momento sean exigidas por la Direccion General del Catastro o su
Gerencia Regional incluidas en el Convenio.

Todos los trabajos a realizar en el marco del presente contrato —incluyendo,
expresamente, entre otros, la actualizacion de la cartografia catastral digital y la
captura de datos de las alteraciones fisicas y econdmicas— deberdn realizarse
conforme a las exigencias, normas y prescripciones técnicas establecidas por la
Direccion General del Catastro y la Gerencia Regional del Catastro en base al
Convenio de Colaboracion suscrito.



Asimismo serén directamente aplicables a los servicios prestados en virtud del
presente contrato los estandares de calidad establecidos en la Carta de Servicios del
Catastro aprobada por Resolucién del Subsecretario de Economia y Hacienda de
fecha 22 de febrero de 2000, actualizada por Resolucién de 19 de marzo de 2007.

El contratista debera guardar la maxima confidencialidad con relacién a los
datos a que pueda tener acceso en la prestacion del servicio, con estricto
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgéanica 15/99, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Carécter Personal. En este punto, la empresa contratista
asume, expresamente las obligaciones de proteccion de datos de caracter personal
establecidas en la clausula séptima del Convenio suscrito entre ambas entidades.
Igualmente, el contratista debera cumplir con las medidas de seguridad establecidas
en el documento de seguridad de SIGECA aprobado por Resolucion de la Direccion
General de Catastro de 23 de junio de 2000, y las medidas que se aprueben en su
desarrollo o sustitucién.

Los trabajos se realizaran en las oficinas de la Agencia Tributaria de Sevilla o
en las de la empresa, de acuerdo con lo que el Departamento de Gestion de Ingresos
determine. La atencion al publico se realizar4 necesariamente en las dependencias
municipales en el horario de atencion a los contribuyes, que establezca el
Departamento de Gestibn de Ingresos. El contratista, deberd disponer,
necesariamente, de oficinas abiertas en la ciudad de Sevilla o0 en su zona
metropolitana.

La Agencia Tributaria de Sevilla para los trabajos que se realicen en sus
dependencias proveera los medios materiales relativos a material de oficina,
mobiliario, equipo informatico (PC, monitor e impresora) y conexiones informéticas
necesarios para la buena marcha del contrato. Cualquier otro material o equipo
especializado que resulte necesario lo ser4 a cargo del contratista. Igualmente, los
medios de desplazamiento por el municipio de Sevilla iran a cargo del contratista.

5. CARACTERISTICAS DEL PERSONAL

Dada la alta cualificacion de los servicios contratados en el area que nos ocupa,
sera responsabilidad de la empresa adjudicataria mantener unos planes de formacion
permanente al personal que ofrezca para que pueda dar respuesta suficiente a las
incidencias que se pudieran plantear en el transcurso de este contrato.

La Administracion Municipal, a través del Departamento de Gestion de Ingresos
de la Agencia Tributaria de Sevilla, coordinard las actuaciones oportunas para que el
equipo de trabajo disponga de toda la documentacién (manuales, documentos
técnicos, normativa, etc...) necesaria para la buena marcha del proyecto.

A) Cualificacion profesional

El personal que deber& aportar la empresa adjudicataria para la realizacion del
presente contrato se ajustara en general a los siguientes perfiles y requerimientos
minimos en cuanto a experiencia profesional, conocimientos y titulacion.



a) Jefe de proyecto:

Encargado de la direccién y coordinacion general de los trabajos y los
medios aportados por el contratista, bajo la supervision del Director del
Contrato.

Titulacion exigida: licenciatura universitaria superior en materias relacionadas
con los trabajos a realizar

Tendra experiencia demostrada de cinco afios como director de proyectos
similares en materia de gestidon catastral.

Sera imprescindible la aportacion de amplios conocimientos de gestidn
catastral y cartografica.

b) Asesor de gestion catastral:

Encargado de la realizacion de los trabajos de mayor dificultad técnica en
orden a la tramitacion de expedientes, emision de informes, actualizacién
cartografica, comparacion y cruce de cartografias y datos informaticos, etc.

Titulacion minima exigida: diplomatura universitaria o formacién profesional
de tercer grado en alguna especialidad relacionada con los trabajos a realizar

Tendra experiencia minima de dos afos en labores de gestion catastral
(tratamiento de alteraciones fisicas y econdémicas y mantenimiento
cartografico)

Tendrd conocimientos de gestién tributaria municipal en los impuestos
afectados.

¢) Auxiliar de gestién catastral:

Encargado de la realizacién de los trabajos de menor dificultad técnica en
orden a la tramitacion de expedientes y grabacion de datos y actualizacion
cartografica

Titulacion minima exigida: formacion profesional de segundo grado en alguna
especialidad relacionada con los trabajos a realizar

Tendr4 experiencia minima de un afio en labores de gestion catastral
(tratamiento de alteraciones fisicas y econOmicas y mantenimiento
cartografico)

Tendra conocimientos de programas informéticos y de gestién catastral

d) Medios personales complementarios: que aporta eventualmente el contratista para
tareas especificas tales como informéticas, administrativas, etc.



B) Normas especificas para la presentacion de la Oferta:

Se presentard un "curriculum vitae" de cada uno de los integrantes del grupo
gue oferten, en el que se haga constar en especial su experiencia, titulacion y
conocimientos. Igualmente la empresa adquiere la obligacion de presentar también
copia de sus contratos de trabajo como medio de acreditar la categoria profesional del
personal asignado a trabajos concretos, y cuyos tiempos de trabajo pueden ser objeto
de valoracion en la ejecucion del objeto del contrato, conforme a la linea 2 de
facturacion

Se valoraran especialmente recursos complementarios al proyecto.

El director técnico del proyecto podré tanto en la seleccion como a lo largo de
la ejecucién del presente contrato exigir a la empresa adjudicataria el cambio de
cualquiera de los componentes del equipo de trabajo por no adaptarse al perfil
anteriormente definido, o por cualquier otro motivo de caracter técnico en la formacién
o calidad de los trabajos desarrollados. Este cambio no podra nunca suponer ningun
tipo de variacion en la cuantia de este contrato.

6. PRECIO DEL CONTRATO Y FACTURACION

El Presupuesto del contrato ascendera, como maximo, a DOSCIENTOS
QUINCE MIL QUINIENTOS DIECISIETE EUROS, CON VEINTICUATRO CENTIMOS
(215.517,24.-€), IVA NO INCLUIDO.

Se establecen los siguientes tipos de facturaciones (IVA NO INCLUIDO):

A) Facturaciéon por expedientes que resulten incorporados en el Catastro Inmobiliario
como alta o modificacion, a los que se refiere la letra A) del nimero 3 del presente
pliego de condiciones técnicas:

Se retribuirdn a razon de:
- Un importe fijo de 15,08.-€ por expediente.

- Un importe variable por cada cargo (unidad con referencia catastral) que
integren el expediente, dependiendo del numero total maximo de cargos que
comprenda dicho expediente:

0 Hasta un maximo de 2 cargos por expediente: 10,34.-€ por cargo.
0 Hasta un méximo de 10 cargos por expediente: 8,62.-€ por cargo.
0 Mas de 10 cargos por expediente: 7,32.-€ por cargo.

Los licitadores no podran rebasar el precio maximo unitario expresado en el parrafo
anterior.

Cuando los expedientes registrados se efectien sobre la base de Pre-FXCC que
hubieran sido financiados por la Agencia Tributaria de Sevilla, en base a trabajos de
deteccion de alteraciones catastrales (descritos en el apartado B) del numero 3 del
presente pliego) a las cantidad sefialada como importe fijo por expediente le sera
descontado un 50%.



B) Facturacion de los trabajos expresados en el apartado B) del nimero 3 del presente
pliego de condiciones técnicas. Se establecen los siguientes costes parciales (IVA NO
INCLUIDO):

= Deteccion y Correccién de incongruencias de referencias catastrales, en
base a la comparacién de las mismas BD Catastrales. Depuracién Cruce
Gréfico-Alfanumeérico. Se retribuira a razon de 0,43.-€/hectarea

= Deteccion de incongruencias con detalle suficiente para poner en marcha los
mecanismos de incorporacion a la Base de Datos Catastral: Trabajos de
deteccion fotogramétrica, cruces de datos y obtencion de datos necesarios
para la elaboracion de todos los requerimientos necesarios: Se retribuira a
razon de 4,31.-€/hectarea de suelo de naturaleza urbana

= Trabajos de Definicion, Decision y Realizacion de Pre-FXCC de las
alteraciones encontradas, se retribuira a razén de 12,93.-€/parcela catastral
sobre la que se inicien actuaciones de regularizacion de datos catastrales.

Los licitadores no podran rebasar los precios maximos unitarios expresados en los
puntos anteriores.

C) Facturacioén por horas efectivas de trabajo dedicadas a la realizacion de los trabajos
expresados en la letra C) del nimero 3 del presente pliego de condiciones técnicas,
retribuidas a un precio medio (IVA NO INCLUIDO) de:

= 15,51.-€, para trabajos realizados por auxiliares de gestién catastral, con
cualificacion de FIP, equiparable a bachiller superior.

= 20,68.-€, para trabajos realizados por asesores de gestion catastral, con
cualificacion de técnico medio.

= 25,86.-€, para trabajos realizados por el jefe de proyecto, con cualificacion de
técnico superior.

Los licitadores no podran rebasar los precios maximos unitarios por hora de trabajo
expresados en los puntos anteriores.

FACTURACION: La facturacion de los diferentes conceptos sera por periodos
bimensuales. En cada una de las facturas que se emitirdn a lo largo del periodo del
contrato, se especificara, como es preceptivo, la base imponible y el IVA
correspondiente, y se aportara informacion que permita verificar el detalle de la misma,
de acuerdo con los diferentes tipos de facturacion descritos anteriormente.

7. PLAZO DE EJECUCION

La prestacion del servicio se realizara en el transcurso de 12 meses, a contar
desde la fecha que aparezca reflejada en el contrato de adjudicacién para su inicio, y
finalizara al vencimiento de este periodo de tiempo, contemplandose una prérroga por
12 meses.



8. ACEPTACION FINAL Y GARANTIA

Para efectuar la aceptacion final del proyecto la Agencia Tributaria de Sevilla
efectuard las pruebas que estime oportunas de verificacion y validacion del objeto del
presente documento.

El periodo de garantia de los trabajos desarrollados objetos de este contrato

comprendera, como minimo, los doce meses posteriores al momento de su aceptacion
por parte de la Agencia Tributaria de Sevilla.

Sevilla, a 17 de noviembre de 2009
El Director del Departamento de Administracion

Fdo. ALFONSO GARCIA MELERO

ORGANO APROBANTE Y FECHA Enterado y conforme
Sevilla, a

El adjudicatario
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