AJUNTAMENT DE POLLENCA

(ILLES BALEARS)

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HA DE REGIR LA
CONTRACTACIQ, PER PROCEDIMENT OBERT, DEL SERVEI DE
COL-LABORACIO EN MATERIA D’INSPECCIO TRIBUTARIA DELS
TRIBUTS LOCALS DE L’AJUNTAMENT DE POLLENCA.

PRESCRIPCIO I.- OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del contracte és establir un servei de col-laboracié6 amb I'Ajuntament
de Pollenca per a la realitzacié6 de tasques d'inspeccié dels tributs de
'Ajuntament.

PRESCRIPCIO Il.- DESENVOLUPAMENT DEL TREBALL

1. La col-laboracié amb I'Area d’Hisenda, sota la seva direccié i supervisio, en
la realitzaci6é de treballs de comprovaci6 i investigacio per a la deteccié de fets
imposables no declarats i susceptibles de declaracié que afectin les bases de
dades de I'Ajuntament amb transcendéncia tributaria.

2. Constitueixen I'ambit del servei les persones fisiques i juridiques que
componen, o haurien de compondre, bases de dades amb transcendéncia
tributaria.

L’Ajuntament es fara carrec de guardar i custodiar sota la seva exclusiva
responsabilitat tots els documents que serveixin de base per a la incoacid dels
corresponents expedients administratius.

En cap cas l'adjudicatari podra retirar cap expedient administratiu de les
dependéncies municipals on es trobin.

L’adjudicatari es compromet a no utilitzar per a si ni a divulgar la informacio
obtinguda per la prestacié de l'assisténcia técnica contractada. L'adjudicatari
també es compromet a incloure en els contractes que tengui establerts amb els
seus treballadors i col-laboradors vinculats a aquest contracte una clausula de
confidencialitat mitjangant la qual aquests s’obliguin a no revelar ni emprar en
us propi o de tercers la informacié que coneguin en funcié de la seva comesa,
tant durant el temps que duri el contracte, ja sigui laboral o de qualsevol altre
tipus dels admesos en dret, com posteriorment en finalitzar aquesta relacio.

La documentacié que entregui l'adjudicatari a I'Ajuntament amb motiu del
present contracte s’haura de fer, a més, en suport magnétic amb les
especificacions técniques que determinin els responsables informatics i de
gestié municipals o, si escau, utilitzant 'aplicaci6 informatica municipal.

Els mitjans técnics i personals per a la prestacioé del servei aniran a compte de
I'adjudicatari.
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PRESCRIPCIO lll. ELEMENTS NECESSARIS MINIMS PER AL
DESENVOLUPAMENT DE LA COL-LABORACIO
ESTRUCTURA DE PERSONAL MUNICIPAL

La figura de l'inspector en cap contemplada en el Reglament d’inspeccio de
Tributs (RD 1065/2007), que té la responsabilitat d’aprovar les liquidacions que
emeti la inspeccio, sera desenvolupada per la regidora d'Hisenda.

El cap d’inspeccié o interventor municipal en el seu cas, s’encarregara de la
relacié de treball amb 'empresa adjudicataria, de la seva direcci6 i supervisio,
efectuara les indicacions necessaries i subscriura les propostes de liquidacié
que es derivin de la collaboracié, d’acord amb les proves obtingudes a la
instruccié.

La missi6é dels inspectors de tributs és dur a terme els treballs necessaris
dins la instruccié de I'expedient inspector, per tal de fonamentar les propostes
de liquidacio.

ESTRUCTURA DEL PERSONAL DE L'EMPRESA ADJUDICATARIA

Les empreses licitadores es comprometran a adscriure a l'execucié del
contracte com a minim, els segilients mitjans personals:

Un cap d’equip, que assumira la responsabilitat del funcionament de la
col-laboraci6é per part de I'empresa adjudicataria, com també la qualitat de les
actuacions efectuades i la redaccié i fonamentacié dels esborranys de proposta
de liquidacié que produeixi la col-laboracié. Sera qui mantindra una relacié
quotidiana amb I'’Area d’Hisenda.

Dos auxiliars de la inspeccio la missid dels quals consistira en realitzar
tasques de suport dins la col-laboracié definida a I'objecte del contracte.

PRESCRIPCIO IV. CONDICIONS FiSIQUES
L’Ajuntament facilitara a 'empresa col-laboradora un espai en condicions per a
I'atenci6 als contribuents.

PRESCRIPCIO V. CONTINGUT DELS SERVEIS D’ASSISTENCIA |
COL-LABORACIO
Les tasques de suport a I'actualitzacié de la base de dades tributaria tendran

'abast seglient:

a) Elaboraci6 anual d’una proposta de pla d’actuacié, en concordanga amb el
pla d’inspeccié6 municipal, per a cada una de les figures tributaries que
correspongui. Aquest pla es presentara als 20 dies seguents de I'adjudicacio
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per a 'exercici en curs i abans de I'1 de novembre de cada any per als exercicis
seglients.

b) Col-laboracié en les actuacions comprovadores que a I'efecte portin a terme
els serveis de la inspecci® municipal per verificar la situacié tributaria dels
distints subjectes passius i altres obligats tributaris, per tal de verificar el
compliment exacte de les seves obligacions i deures amb la hisenda municipal,
i procedir a assessorar en la regularitzacié que procedeixi.

c) Serveis d'identificacié mitjangant técniques informatiques de creuament de
dades de fonts diverses, tot esmenant les omissions o declaracions incorrectes
d’objectes tributaris a les bases de dades fiscals.

d)-Actualitzacié, manteniment i depuracié dels diversos padrons per a I'exacci6
d’ingressos que manté I'Ajuntament de les seves figures impositives.

e) Suport material informatitzat en la confeccié i tramitacié dels expedients que
s'instrueixin per infraccions tributaries. Es requereixen almenys procediments
especifics per a IAE en el seu cas, i un procediment genéric d’'inspeccio per a la
resta de tributs i taxes. '

f) Suport material en la practica de liquidacions per a la regularitzacié de les
obligacions fiscals.

PRESCRIPCIO VI. DISPONIBILITAT | OPERATIVITAT DEL SERVEI

Atesa la necessitat que el servei operi amb la major promptitud possible per tal
d'assegurar el maxim aprofitament de les possibilitats tributaries, és
imprescindible que els licitadors garanteixin que estan en condicions de tenir el
servei plenament operatiu als 30 dies des de la notificacié de I'adjudicacié del
contracte.

PRESCRIPCIO VII. ALTRES DESPESES

L’adjudicatari haura de garantir que disposa d’oficines a Mallorca per tal de
poder desenvolupar des d'aquestes les activitats que no suposin atencid
presencial als contribuents, i aniran a compte seu totes les despeses que es
derivin d’aquestes activitats.

Les despeses de funcionament del servei amb caracter general aniran a carrec
de l'adjudicatari, llevat de les de notificacié en el BOIB i les corresponents al
personal municipal adscrit al servei.

PRESCRIPCIO VIIl.- PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL
L’empresa adjudicataria es compromet a complir en tot moment la Llei 15/1999
de Protecci6 de Dades de Caracter Personal.
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Pollencga, 2 de novembre de 2012.

L'interventor Conforme

La regidt{fa dele
|
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