PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA
CONTRATACION POR PROCEDIMIENTO ABIERTO Y VARIOS CRITERIOS DE
VALORACION, DEL SERVICIO DE COLABORACION DEL MANTENIMIENTO DEL
CATASTRO URBANO DEL MUNICIPIO DE OROPESA DEL MAR.

CLAUSULA 12.- OBJETO DEL CONTRATO.

Constituye el objeto del contrato la realizacion de los servicios que se describen en el
presente pliego y que suponen la conservacion integral del Catastro Urbano en el
municipio de Oropesa del Mar, de acuerdo con el Convenio de Colaboracién en
materia de gestion catastral del Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza
Urbana firmado con fecha 13 de julio de 1998, entre este Ayuntamiento y la Secretaria
del Estado de Hacienda (Direccion General del Catastro), y sus posteriores
modificaciones, asi como la actual normativa catastral contenida en la Ley 48/2002, de
23 de diciembre, del Catastro Inmobiliario.

Se trata de realizar la colaboracién técnica precisa para que por la Gerencia Territorial
del Catastro se proceda a la incorporacion de altas o modificaciones (alteraciones
catastrales) en la base de datos catastral del municipio.

El contratista realizara los trabajos con sujecion al presente pliego, y en lo no previsto
en este, en los Pliegos de Condiciones Modelos-Tipo que utiliza la Gerencia Territorial
del Catastro en la contratacion de trabajos similares (Pliego de Clausula
Administrativas Particulares y Pliego de Prescripciones Técnicas de aplicacion general
a la contratacion de trabajos de revision y modificacion del Catastro Urbano editado
por la Subdireccion General del Catastro Inmobiliario Urbano.)

No obstante, el Ayuntamiento de Oropesa del Mar, se reserva el derecho, durante el
tiempo de vigencia del contrato, de incluir o excluir las prestaciones del mismo en
cualquiera de los cinco conceptos que potencialmente constituyen el objeto de este
contrato y que no hayan sido incorporados inicialmente al mismo.

CLAUSULA 22.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS.

Con este contrato se pretende ejercer la delegacion de funciones efectuada por la
Direcciéon General del Catastro a favor del Ayuntamiento de Oropesa del Mar,
mediante Convenio para la Colaboracion en materia de gestion catastral, en la
tramitacion de los expedientes de alteracién de orden fisico y econdmico (Modelos
902N, 903N y 904N) y en la conservacion y actualizacion de la Base de Datos
Catastral de Urbana.

La realizacion de los trabajos se ejecutara de conformidad con la normativa catastral

vigente aplicable a cada municipio y debera permitir la incorporacién de los inmuebles
y sus alteraciones al Catastro Inmobiliario Urbano.
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Los servicios técnicos y administrativos del Ayuntamiento de Oropesa del Mar
prestaran a la empresa adjudicataria la debida colaboracion y la mediacion con el resto
de Administraciones Publicas, poniendo a su disposicién los antecedentes de que
dispongan con relacion a la mejor consecucion del objeto del contrato.

Los trabajos objeto del presente contrato se dividen en cinco conceptos:

Concepto 1.- Alteraciones catastrales por cualquier concepto que motive una
modificacion del Catastro de Urbana, sea alta por obra nueva, rehabilitacion, reforma,
segregacion, agrupacion, recursos, reparcelaciones, expropiaciones, cesiones, etc.

En el desarrollo de los servicios contemplados en este concepto se realizaran los
siguientes trabajos:

a) Formalizacién de los requerimientos, inicialmente telefénicos y posteriormente
por escrito, a que hubiere lugar por la indebida cumplimentacion de las declaraciones
o la falta de documentacion adjunta al expediente, incluyendo, si procediese segun la
normativa legal aplicable en cada momento, el justificante de pago de Tasa de
Inscripcion Catastral.

b) Realizaciéon de los trabajos de campo necesarios para la resoluciéon de los
expedientes que no han sido documentados mediante el requerimiento previo o en los
qgue resulte necesario para su resolucion, la comprobacién a nivel de campo, de los
datos fisicos, econdmicos y juridicos al existir bastante discordancia con los datos
catastrales de la Base de Datos Catastral.

c) Preparacién y grabacién de los datos existentes en los expedientes de
declaracion, con actualizacion de datos juridicos. La preparacién implica, entre otras
cosas, la tarea de comprobar la identidad de la parcela objeto de la declaracion con la
que figura en la Base de Datos Catastral y en la Cartografia Municipal.

d) Elaboracién del formato de intercambio de cartografia catastral FXCC digital
(Formato FX.CC), generando dos salidas convencionales del mismo (original y copia,
en soporte papel) y del soporte informatico acorde con los criterios de la subdireccion
General de Estudios y Sistemas de informacion, teniendo presente que los garajes y
trasteros deben representarse en dicho formato FXCC, aunque los mismos estén
vinculadas a viviendas, con la leyenda explicita del numero de plaza o de la vivienda a
la que estan vinculadas

e) Encarpetado y archivo fisico de la documentacién original en la Gerencia Territorial
del Catastro y de una copia en el Ayuntamiento de Oropesa del Mar.

f) Entrega de la informacion de los datos fisicos, economicos vy juridicos necesarios
para la Gerencia Territorial del Catastro pueda efectuar la valoracién y alta en la Base
de Datos Catastral en el soporte informatico de intercambio “FINURB-98” (“FINURB-
2006” o el que se haya establecido por la Gerencia en cada momento, )y correccion

PPT CATASTRO 2



de los errores encontrados en el proceso de validacién, con una periodicidad
trimestral.

dg) Entrega en soporte informatico y fisico (listado) de la relacién de fincas que
causan Baja/Alta por nueva construccion y otras alteraciones con identificacion de la
referencia catastral, fecha de alteracion, nimero de expediente catastral, propuesta de
regulacién tributaria, etc. (listado de clasificacion de documentos normalizados por la
Gerencia Territorial del Catastro)

h) Despacho de incidencias y comprobacion de datos con el Técnico de Catastro
asignado a los trabajos.

i) Entrega de la informacién en soporte informatico de intercambio (CINTA LIQ) que
contenga los datos juridicos, periodos y valores a liquidar necesarios para que se
pueda llevar a cabo la regularizacion tributaria del expediente, con una periodicidad
trimestral. Los valores catastrales seran los calculados por la Gerencia Territorial del
Catastro y en los casos que procediera, seran recalculados los valores catastrales
correspondientes a la Ponencia de Valores anterior a la Ultima revisién catastral.

j) Remision trimestral en soporte fisico e informatico, conteniendo datos estadisticos
relativos al numero de expedientes tramitado, en donde se indicara expresamente su
situacion administrativa: expedientes entrados, pendientes, requeridos y resueltos, con
indicacion de las unidades urbanas, el numero de impresos de Tasas (modelo 750) y
el importe ingresado de las mismas.

k) Desplazamientos al Ayuntamiento de Oropesa del Mar para realizar atencién al
publico o despacho de asuntos con los Técnicos Municipales cuando lo requiera el
buen funcionamiento de los trabajos y, como minimo, una manana de 9 a 14 horas un
dia a la semana en la fecha a convenir con los Servicios Municipales.

Los procesos de intercambio de informacién entre el Ayuntamiento y Catastro se
realizaran con una periodicidad trimestral.

Concepto 2.- Sin perjuicio de las actuaciones dimanantes de expedientes de
alteraciones promovidas por los interesados, la empresa adjudicataria realizara,
conforme a un Plan de Inspeccién establecido por el Ayuntamiento, las actuaciones
necesarias (con las correspondientes comprobaciones de campo) para la deteccion
de omisiones en el Catastro o de situaciones catastrales incorrectas, todo ello
encaminado a la incorporacion efectiva a la Base de Datos Catastral de las omisiones
0 a la subsanacién de las unidades incorrectas. Se debera, en estos casos, recorrer
todo el suelo urbano o urbanizable (o aquel suelo no urbanizable en que se hayan
detectado la existencia de “diseminados”), marcando en planos parcelarios, con
cédigos distintos, las distintas variaciones detectadas.

Concepto 3.- Mantenimiento y actualizacion de la Cartografia Digitalizada

correspondiente al Catastro Inmobiliario de este municipio de conformidad con el
sistema, formatos e instrucciones a tal efecto establecido por la Direccién General del
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Catastro, y con los necesarios para el programa de gestién catastral digitalizada del
Ayuntamiento.

Concepto 4.- Actualizaciéon por modificacion del Callejero Municipal del nombre de
calle y/o numeros de policia.

Concepto 5.- Colaboraciéon en la tramitacion de los recursos y reclamaciones
interpuestos contra los actos de valoracién individualizada dictados por la Gerencia
Territorial del Catastro. La empresa realizara, en estos supuestos, las tareas de
recepcion de la documentacion aportada y ejecucion de las funciones de soporte
técnico administrativo solicitadas, en su caso, por la Gerencia. Dichas funciones
podran consistir en la confeccién de un informe referido a las comprobaciones
practicadas en relacion con el recurso, asi como un plano de situacién con
sefialamiento de la finca e indicacion de su referencia catastral.

En todo caso, respecto de aquellos inmuebles de los que no han sido declaradas las
alteraciones fisicas, econdmicas y juridicas y de las que no se dispusiera de
documentacion, se realizaran los trabajos de campo necesarios para obtener la
referida documentacion y las investigaciones en Registros Publicos y Administraciones
Publicas de datos concernientes al desarrollo de las funciones enunciadas en los
anteriores conceptos.

Todo ello de acuerdo con el programa de trabajo acordado centre el Ayuntamiento y el
contratista.

CLAUSULA 32.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en las clausulas anteriores, el contratista debera
ejecutar, a su costa, la subsanacion de los trabajos defectuosos o incorrectos durante
el plazo de un afio. Este plazo se inicia desde la fecha en que se practique el acta de
conformidad, y transcurrido el mismo, quedara extinguida la responsabilidad del
contratista.

Desde el momento de la recepcién y hasta la finalizacién del plazo de garantia, el
contratista estara obligado a resolver y subsanar cuantos defectos pudieran advertirse
en los trabajos, asi como a atender e informar en los modelos que le facilite el
Ayuntamiento, a través de la Gerencia Territorial, acerca de las reclamaciones o
recurso interpuestos por los titulares, que afecten a los trabajos realizados.

Asi mismo en este plazo, si no se ha estimado conveniente realizarlo antes, se
elaboraran los listados de ocultaciones descubiertas, bien por falta de declaracion del
sujeto pasivo o por omisiones en los Padrones Fiscales de los afios anteriores no
prescritos para que por la Inspeccién se actue segun proceda.
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2. Corresponde al contratista la obtencion de todas las autorizaciones y licencias, tanto
oficiales como particulares, que se requieran para la elaboracion de los trabajos
contratados, para lo que se contara con la colaboracién del Ayuntamiento.

3. El contratista esta obligado a cumplir los plazos fijados en la clausula décima para
los trabajos detallados en la clausula tercera.

4. En relacién a los trabajos contratados, el contratista adecuara sus actuaciones a la
Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter
Personal y demas normas de aplicacion. El contratista tendra la consideracion de
“‘encargado de tratamiento” y estara sometido a las siguientes obligaciones con
respecto a los datos de caracter personal:

a) Actuara conforme las instrucciones de la Gerencia Territorial responsable del
fichero, a través o bajo la supervision del responsable municipal del contrato (Jefatura
del Servicio de Gestion Tributaria).

b) Adoptara todas aquellas medidas de indole técnica y organizativas que resulten
necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal, asi como
evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizados.

c) No aplicara ni utilizara los datos con fines distintos a los de la realizacion de los
trabajos objeto del contrato, ni los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a
otras personas.

d) Estara obligado a guardar secreto profesional respecto de los mismos, aun después
de finalizar las relaciones contractuales.

e) Una vez finalizados los trabajos objeto del contrato, el adjudicatario debera devolver
a la Gerencia Territorial del Catastro, todos los documentos o soportes informaticos en
que pudieran constar datos de caracter personal.

En el caso de que los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones
establecidas en el contrato, sera considerado responsable del tratamiento,
respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido previstas en la citada Ley
15/1999.

CLAUSULA 4°.- DIRECCION DE LOS TRABAJOS

La direccion de los trabajos corresponde al Técnico de Gestion Tributaria, con la
asistencia del responsable de la Cartografia Municipal, que asumira la comprobacion,
coordinacion y vigilancia de la correcta realizacién del servicio contratado, asi como
asistira en todo momento al contratista y resolvera las incidencias que puedan
plantearse en el desarrollo de dichos trabajos.
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CLAUSULA 5°.- PRECIO DEL CONTRATO Y REVISION

El precio por los trabajos resultantes de los distintos conceptos comprenderan todas
las actividades necesarias para el buen fin del objeto de este contrato y sera el que
proponga el licitador, teniendo en cuenta que se establecen como maximo unas
cantidades que podran mejorarse a la baja.

Estos maximos seran los siguientes:
1.- Precio por unidad urbana del concepto 1.

A) Alteraciones catastrales por cualquier concepto que motive una modificacién del
Catastro de Urbana, sea alta por obra nueva, rehabilitacién, reforma, segregacion,
agrupacion, recursos, reparcelaciones, expropiaciones, cesiones, etc.: 21,19 euros y
3,81 euros en concepto de IVA.

B) En el caso de plazas de parking y trasteros el precios sera de 12,71 euros y 2,29
euros en concepto de IVA.

2.- Precio por unidad urbana del concepto 2.- Localizacion de unidades urbanas
que han sufrido variacion por obra nueva, elevacion de plantas, reformas,
rehabilitacion, etc. y no conste dicha variacion en la Base de Datos del Catastro: 1,27
euros y 0,23 euros en concepto de IVA.

3.- Precio por parcela del concepto 3.- Modificacion de la Cartografia Digital: 6,78
euros y 1,22 euros en concepto de IVA.

4.- Precio por parcela del concepto 4.- Actualizaciéon de la base alfa-numérica y
grafica por modificaciones en el Callejero del nombre de calle y/o numeros de policia:
0,64 euros y 0,11 euros en concepto de IVA por unidad urbana.

5.- Precio por parcela del concepto 5.-

A) Colaboracion en la tramitacion de los recursos y reclamaciones: 16,95 euros y 3,05
euros en concepto de IVA.

B) En caso que la resolucién de la reclamacion afecte a parcelas residenciales
colectivas, por cada unidad urbana que se modifique, a partir de la segunda, el
coste seria de 6,78 euros y 1,22 euros en concepto de IVA por unidad urbana.

Oropesa del Mar a 16 de noviembre de 2011
El secretario

José Luis Silvente Sanchez
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