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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISY "PARTICULARES, QUE
COMO LEY FUNDAMENTAL DEL CONTRATO REGIRA LA
ADJUDICACION, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO, DEL
CONTRATO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYO A LA
RECAUDACION EJECUTIVA Y VOLUNTARIA PARA EL EXCELENTISIMO
AYUNTAMIENTO DE NAVALCARNERO (MADRID).

I. OBJETO DEL CONTRATO Y PROCEDIMIENTO.

El presente Pliego de Condiciones tiene por objeto regular la contratacion del Servicio
de Apoyo a la Recaudacidon ejecutiva y voluntaria para el Ayuntamiento de
Navalcarnero (Madrid), tal y como viene indicado en el Pliego de Prescripciones
Técnicas, siendo de aplicacion lo establecido en los Articulos 5, 10, 19.1.a) y 277 y
siguientes de la nueva Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico,
en relacion con la Categoria Vigésimo Séptima del Anexo II del mismo texto legal,
conforme al presente Pliego de Clausulas Administrativas y a lo dispuesto en el Pliego
de Prescripciones Técnicas.

Los distintos servicios a desarrollar y los derechos y obligaciones de las partes se describen
en las Clausulas del Pliego de Prescripciones Técnicas.

Queda expresamente fuera de esta adjudicacién cualquier actuacion recaudatoria que
lleve aparejado el ejercicio de autoridad.

En virtud del mencionado Articulo 10 de la LCSP, en relacién con lo dispuesto en el
Articulo 19.1.a), ¢l contrato de servicios objeto del presente Pliego tiene naturaleza
administrativa, y se regird por lo establecido en este Pliego y por la Ley 30/2007, de 30
de octubre, de Contratos del Sector Publico, y por el Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas (en adelante RGLCAP).

La adjudicacion se llevard a cabo mediante procedimiento abierto, de conformidad con
lo dispuesto en los Articulos 122, 126 y 141 a 145 de la nueva Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP).

II. PRESUPUESTO DEL CONTRATO Y TIPO DE LICITACION.

El precio del presente contrato se fija en los siguientes porcentajes, sin que en ningun
caso pueda exceder de los mismos:
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1°. El ocho por ciento (8 %) de lo recaudado en periodo voluntario, I.V.A. incluido, que
se indicard como partida independiente.

2°. El ochenta y cinco por ciento (85 %) del recargo de apremio, I.V.A. incluido, que se
indicara como partida independiente.

3° El ochenta y cinco por ciento (85 %) de lo recaudado en concepto de intereses de
demora, I.V.A. incluido, que se indicard como partida independiente.

4° El cien por cien (100 %) de lo recaudado en concepto de costas, I.V.A. incluido, que
se indicara como partida independiente.

Sobre estos porcentajes, el licitador podra presentar las bajas que estime oportunas.

En todo caso, se indicard, como partida independiente, el importe del Impuesto sobre ¢l
Valor Afiadido, en virtud de los Articulos 75.2 y 76 de la LCSP.

A todos los efectos, se entendera que las ofertas presentadas por los licitadores
comprenden, no solo el precio del contrato, sino también el I.V.A. (que figurard como
partida independiente) y todos y cada uno de los tributos que les sean de aplicacion
segun las disposiciones legales vigentes, los gastos de los anuncios de licitacién y
adjudicacion, asi como todos los gastos que pueda conllevar la realizacion de este
contrato

III. DURACION.

La duracion del contrato serd de cuatro afios, a contar desde el momento de la
formalizacién del mismo, prorrogable anualmente de manera expresa por mutuo
acuerdo de las partes antes de la finalizacién de aquél, siempre que la duracidn total del
contrato, incluidas las prérrogas, no exceda de seis aiios, y que las prorrogas no superen,
aislada o conjuntamente, el plazo fijado originariamente, en los términos del Articulo
279 de la LCSP.

IV. FINANCIACION DEL CONTRATO.

El contrato objeto del presente Pliego se financiard con cargo a las partidas
6111.227.08, 6111.227.09, 6111.227.10, 6111.227.11, del vigente Presupuesto General
del Ayuntamiento de Navalcarnero.
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V. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en su clausulado y en las clausulas
del presente Pliego, de acuerdo con las caracteristicas técnicas establecidas en el Pliego
de Prescripciones Técnicas y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion
diera al contratista el Ayuntamiento de Navalcarnero.

El contrato deberd cumplirse a tenor de sus cldusulas, sin perjuicio de las prerrogativas
establecidas por la legislacion a favor de las Administraciones Publicas. El 6rgano de
contratacion ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos administrativos, resolver
las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés publico,
acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta, de acuerdo con los Articulos 194
y 195 de la LCSP.

El contratista serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de
las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan
para la Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato (Articulo 281 de la LCSP).

La Administracién determinara si la prestacion realizada por el contratista se ajusta a las
prescripciones establecidas para su ejecucion y cumplimiento, requiriendo, en su caso,
la realizacion de las prestaciones contratadas y la subsanacion de los defectos
observados con ocasion de su recepcion. Si los trabajos efectuados no se adecuan a la
prestacion contratada, como consecuencia de vicios o defectos imputables al contratista,
podra rechazar la misma quedando exento de la obligacion de pago o teniendo derecho,
en su caso, a la recuperacién del precio satisfecho (Articulo 283 de la LCSP).

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando éste haya realizado, de
acuerdo con los términos del mismo y a satisfaccion de la Administracion, la totalidad
de la prestacion (Articulo 205 de la LCSP).

Asimismo, el contratista estd obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en
materia laboral, de seguridad social y de seguridad e higiene en el trabajo.

El personal designado para la ejecucion del servicio, debera reunir los requisitos legales
establecidos para su cometido, siendo responsable el adjudicatario del incumplimiento

d en las obligaciones laborales o de Seguridad Social de este personal, conforme
establecen las normativas vigentes.

El adjudicatario sera responsable de todo accidente laboral, particular, suceso o evento
que con relacién a la prestacion del servicio pueda acaecer al personal designado para la
ejecucion del servicio. El adjudicatario esta obligado a poner en conocimiento de sus
trabajadores la normativa sobre prevencion de riesgos laborales.
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El contratista facilitara a la Administracion, sin coste adicional, cuantos servicios
profesionales se estimen necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del
objeto del servicio.

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para la
realizacion del mismo.

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora
respecto al cumplimiento del plazo total, la Administracion podra optar indistintamente
por la resolucién del contrato o por la imposicion de las penalidades diarias en la
proporcién de 0,20 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato. Cada vez que las
penalidades por demora alcancen un multiplo del 5 % del precio del contrato, el 6rgano
de contratacion estara facultado para proceder a la resolucion del mismo o acordar la
continuidad de su ejecucion con imposicion de nuevas penalidades.

Las penalidades se impondran por acuerdo del érgano de contratacion, adoptado a
propuesta del responsable del contrato si se hubiese designado, que serd inmediatamente
gjecutivo, y se haran efectivas mediante deduccion de las cantidades que, en concepto
de pago total o parcial, deban abonarse al contratista o sobre la garantia que, en su caso,
se hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de las mencionadas certificaciones.
(Articulo 196 de la LCSP).

La constitucion en mora del contratista no precisara intimacion previa por parte de la
Administracion.

Sera obligacion del contratista indemnizar todos los dafios y perjuicios que se causen a
terceros como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucion del contrato,
siendo de aplicacion lo dispuesto en el Articulo 198 de la LCSP.

La ¢jecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura de] contratista, en virtud de lo
establecido en el Articulo 199 de la LCSP.

En todo caso, la interpretacion del contrato, y demds prerrogativas reconocidas en el
Articulo 194 y 195 de la LCSP, corresponde al Ayuntamiento.
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VI. CAPACIDAD PARA CONTRATAR.
Condiciones de aptitud.

Sélo podran contratar con el Ayuntamiento de Navalcarnero las personas naturales o
juridicas, espaficlas o exiranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén
incursas en una prohibicion de contratar de las enumeradas en el Articulo 49 de la
LCSP, y acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional en los
términos de los Articulos 61 y siguientes de la LCSP, o, en los casos en que asi lo exija
esta Ley, se encuentren debidamente clasificadas. Los empresarios deberan contar,
asimismo, con la habilitacion empresarial o profesional que, en su caso, sea exigible
para la realizacion de la actividad o prestacién que constituya el objeto del contrato.

Empresas no comunitarias.

Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la UE deberan justificar
mediante informe de la respectiva Mision Diplomética Permanente espafiola, que se
acomparfiard a la documentacién que se presente, que el Estado de procedencia de la
empresa extranjera admite a su vez la participacion de empresas espaiiolas en la
contratacién con la Administracion Publica, en forma sustancialmente analoga.

Normas especiales sobre capacidad.

Las personas juridicas s6lo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones
estén comprendidas dentro de los fines, objeto o Ambito de actividad que, a tenor de sus
estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

Tendran capacidad para contratar con el sector publico, en todo caso, las empresas no
espafiolas de Estados miembros de la Unién Europea que, con arreglo a la legislacion
del Estado en que estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la
prestacion de que se trate. Cuando la legislacion del Estado en que se encuentren
establecidas estas empresas exija una autorizacion especial o la pertenencia a una
determinada organizacién para poder prestar en él el servicio de que se trate, deberan
acreditar que cumplen este requisito.

Podran asimismo contratar las uniones de empresarios que se constituyan
temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las mismas en
escritura publica hasta que se haya efectuado la adjudicacién del contrato a su favor.

Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedardn obligados
solidariamente y deberan nombrar un representante o apoderado Vinico de la union con
poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.
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A efectos de la licitacidn, los empresarios que deseen concurrir integrados en una unién
temporal deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la
participacién de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse
formalmente en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato. La
duracién de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del contrato
hasta su extincion. Para los casos en que sea exigible la clasificacion y concurran en la
unién empresarios nacionales, extranjeros que no sean nacionales de un Estado
miembro de la UE y extranjeros que sean nacionales de un Estado miembro de la UE,
los que pertenezcan a los dos primeros grupos deberan acreditar su clasificacién, y estos
ultimos su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

Exigencia de solvencia.

Para celebrar contratos con el sector piblico los empresarios deberan acreditar estar en
posesion de las condiciones minimas de solvencia econdmica y financiera y profesional
o técnica que se determinen por el Ayuntamiento.

En los contratos de servicios, podra exigirse a las personas juridicas que especifiquen,
en la oferta o en la solicitud de participacidn, los nombres y la cualificaciéon profesional
del personal responsable de ejecutar la prestacion.

Acreditacion de la aptitud para contratar,

La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditara
mediante la escritura o documento de constitucidn, los estatutos o ¢l acto fundacional,
en los que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos,
en su caso, en el Registro publico que corresponda, segiin el tipo de persona juridica de
que se trate. La capacidad de obrar de los empresarios no espaiioles que sean nacionales
de Estados miembros de la Unién Europea se acreditara por su inscripcion en el registro
procedente de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan establecidos, o
mediante la presentacién de una declaracion jurada o un certificado, en los términos que
se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de
aplicacion. Los demés empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar
con informe de la Misién Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado
correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio
de la empresa.

La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incursos en prohibiciones para
contratar podra realizarse mediante testimonio judicial o certificacion administrativa,
segun los casos, y cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad
competente, podra ser sustituido por una declaracion responsable otorgada ante una
autoridad administrativa, notario publico u organismo profesional cualificado.
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Acreditacion de la solvencia.

La solvencia econémica y financiera del empresario podra acreditarse por uno o varios
de los medios siguientes (en los términos del Articulo 64 de la LCSP):

a, Declaraciones apropiadas de entidades financieras o, en su caso, justificante de la
existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos profesionales.

b. Las cuentas anuales presentadas en el Registro Mercantil o en el Registro oficial que
corresponda. Los empresarios no obligados a presentar las cuentas en Registros
oficiales podran aportar, como medio alternativo de acreditacion, los libros de
contabilidad debidamente legalizados.

¢. Declaracion sobre el volumen global de negocios y, en su caso, sobre el volumen de
negocios en el ambito de actividades correspondiente al objeto del contrato, referido
como maximo a los tres Ultimos ejercicios disponibles en funcién de la fecha de
creacion o de inicio de las actividades del empresario, en la medida en que se disponga
de las referencias de dicho volumen de negocios.

En los contratos de servicios, la solvencia técnica o profesional de los empresarios
debera apreciarse teniendo en cuenta sus conocimientos técnicos, eficacia, experiencia y
fiabilidad, lo que podréa acreditarse, segun el objeto del contrato, por uno o varios de los
medios siguientes (en los términos del Articulo 67 de la LCSP):

a. Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los ultimos tres afios
que incluya importe, fechas y el destinatario, piblico o privado, de los mismos.

b. Indicacién del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o no en la
empresa, participantes en el contrato, especialmente aquéllos encargados del control de
calidad.

¢. Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas por el empresario
para garantizar la calidad y de los medios de estudio e investigacién de la empresa.

d. Las titulaciones académicas y profesionales del empresario y del personal directivo
de la empresa y, en particular, del personal responsable de la ejecucion del contrato.
e. Indicacion de las medidas de gestién medioambiental que el empresario podra aplicar
al ejecutar el contrato.

f. Declaracion sobre la plantilla media anual de la empresa y la importancia de su
personal directivo durante los tres Gltimos afios, acompafiada de la documentacion
justificativa correspondiente.

g. Declaracién indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que se dispondra
para la ejecucién de los trabajos o prestaciones, a la que se adjuntara la documentacién
acreditativa pertinente.

h. Indicacién de la parte del contrato que el empresario tiene eventualmente el propésito
de subcontratar.
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VIL CLASIFICACION DEL CONTRATISTA.

De acuerdo con los Articulos 37 y 38 del RGLCAP, en relacidn con el Articulo 54 de la
LCSP, el adjudicatario debera estar clasificado en el siguiente grupo y subgrupos:

Grupo L. Subgrupo 2. Categoria D.

VIII. GARANTIA PROVISIONAL.

Sera requisito necesario la constituciéon previa de la garantia provisional, que serd de
NUEVE MIL QUINCE EUROS CON DIECIOCHO CENTIMOS (9.015,18 - €), que
responderd del mantenimiento de las ofertas hasta la adjudicacion provisional del
contrato, y que podra prestarse en cualquiera de las formas previstas en el Articulo 84
de la LCSP, siendo de aplicacion igualmente lo previsto en el RGLCAP, en todo lo que
no se oponga a la LCSP.

Las garantias provisionales se depositaran preferentemente en la Tesoreria del
Ayuntamiento de Navalcarnero, o en la forma prevista en el Articulo 91.3 de la LCSP.

L.a garantia provisional se extinguira automaticamente y serd devuelta a los licitadores
inmediatamente después de la adjudicacidén definitiva del contrato. En todo caso, la
garantia sera retenida al adjudicatario hasta que proceda a la constitucién de la garantia
definitiva, e incautada a las empresas que retiren injustificadamente su proposicion
antes de la adjudicacion.

IX. GARANTIA DEFINITIVA.

El que resulte adjudicatario provisional del contrato debera constituir a disposicion del
organo de contratacién una garantia definitiva de DIECIOCHO MIL TREINTA
EUROS CON TREINTA Y SEIS CENTIMOS (18.030,36 €), que podrad prestarse en
cualquiera de las formas previstas en el Articulo 84 de la LCSP. Alternativamente a la
prestacion de una garantia singular para cada contrato, el empresario podra constituir
una garantia global para afianzar las responsabilidades que puedan derivarse de la
ejecucion de todos los que celebre con una Administracion Publica, o con uno o varios
organos de contratacion, en los términos del Articulo 86 de la LCSP,

El adjudicatario provisional del contrato deberd acreditar en el plazo de quince dias
hébiles, la constitucion de la garantia (Articulo 135.4 de la LCSP). De no cumplir este
requisito por causas a €l imputables, la Administracién declarara decaida la
adjudicacion provisional a su favor, siendo de aplicacion lo dispuesto en el Art. 135.5.
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L.a garantia respondera de los conceptos mencionados en €l Articulo 88 de la LCSP, y
sera cancelada y devuelta de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 90 de la misma ley.

Asimismo y de conformidad con el articulo 58 del RGLCAP, los avales y los
certificados de seguro de caucién que se constituyan como garantias provisionales o
definitivas, deberan ser autorizados por apoderados de la entidad avalista o aseguradora
que tengan poder suficiente para obligarla. Para lo cual, los licitadores deberan aportar
mediante original o copia legitimada, la documentacién acreditativa de tal circunstancia.

X. PROCEDIMIENTO ABIERTO Y PUBLICIDAD.

En virtud de lo establecido en el Articulo 141 de la LCSP, en el procedimiento abierto
todo empresario interesado podra presentar una proposicién, quedande excluida toda
negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

Los procedimientos para la adjudicacién de contratos de las Administraciones Piblicas,
deberan anunciarse en el Boletin Oficial del Estado. No obstante, cuando se trate de
contratos de las Comunidades Auténomas, entidades locales u organismos o entidades
de derecho publico dependientes de las mismas, se podra sustituir aquella publicidad
por la que se realice en los diarios o boletines oficiales autonémicos o provinciales.

Los anuncios de licitacién se publicaran, asimismo, en el perfil de contratante del
organo de contratacion.

XI. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

El lugar y plazo de presentacion, formalidades y documentacion, se realizara a tenor de
lo establecido en los Articulos 129 y 130 de la LCSP y Articulo 80 del RGL.CAP.

La documentacion para las licitaciones se presentara en sobres cerrados, identificados,
en su exterior, con indicacion de la licitacion a la que concurran y firmados por el
licitador o la persona que lo represente ¢ indicacion del nombre y apellidos o razon
social de la empresa. En el interior de cada sobre se hara constar en hoja independiente
su contenido, enunciado numéricamente.

XI. A. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.
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Las proposiciones se presentardn en el Registro General del Ayuntamiento, de 9 a 14
horas, durante los QUINCE DIAS NATURALES (15) siguientes a la publicacién del
anuncio de licitacion en el BOCM. El dltimo dia para presentar las ofertas coincidird
con el que corresponda al DECIMOQUINTO dia posterior a la publicacién del anuncio.

No obstante, si el ultimo dia para presentar ofertas fuese sabado o festivo este se
trasladara al primer dia habil siguiente, en virtud de la Disposicion Adicional 15° de la
LCSP.

También podran presentarse proposiciones por correo, en cuyo caso, el interesado
debera acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de imposicion del envio en
la Oficina de Correos y anunciar el mismo dia y antes de las 14 horas, al Organo de
Contratacion, mediante Telex, Fax o telegrama, la remision de la proposicion,
adjuntando el mencionado resguardo de la imposicién en Correos, en virtud de lo
establecido en el Articulo 80.4 del RGLCAP. Sin cumplir tales requisitos no sera
admitida la proposicion en el caso en que se recibiera fuera del plazo fijado en el
anuncio de licitacion.

No obstante, transcurridos diez dias desde la terminacion del plazo de presentacion, no
sera admitida ninguna proposicién enviada por correo.

Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el pliego de
clausulas administrativas particulares, y su presentacion supone la aceptacién
incondicionada por el empresario del contenido de la totalidad de dichas clausulas o
condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion, y tampoco podra suscribir
ninguna propuesta en unién temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar
en mas de una unién temporal. La infraccion de estas normas dari lugar a la no
admisién de todas las propuestas por él suscritas.

En la proposicion debera indicarse, como partida independiente, el importe del
Impuesto sobre el Valor Afiadido que deba ser repercutido.

XI. B. FORMALIDADES.

Las proposiciones constaran de tres sobres cerrados denominados A, B y C, en cada uno
de los cuales se hara constar el contenido (en la forma que se indica) y el nombre del
licitador.
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A) Sobre A, denominado Proposiciéon Econdmica, se ajustara al modelo contenido en la
Clausula final y se presentara cerrado, pudiendo ser lacrado y precintado a peticidén del
interesado y debera tener la siguiente inscripcién: “Proposicion econémica para optar
al procedimiento abierto para la adjudicacion del contrato del Servicio de Apoyo a la
recaudacion ejecutiva y voluntaria en el Ayuntamiento de Navalcarnero (Madrid)”.
Cada licitador iinicamente podra presentar una sola proposicion.

Se admitiran mejoras, en virtud del Articulo 131 de la LCSP.

En la proposiciéon deberd indicarse, como partida independiente, el importe del
Impuesto sobre el Valor Afiadido que deba ser repercutido.

B) Sobre B, denominado De Documentos, expresara la inscripcién de: “Documentos
generales para optar al procedimiento abierto para la adjudicacion del contrato del
Servicio de Apoyo a la recaudacion ejecutiva y voluntaria en el Ayuntamiento de
Navalcarnero (Madrid)” y contendrd la siguiente documentacion:

1. Documento/s que acrediten la personalidad juridica del empresario y la
representacion, en su caso, del firmante de la proposicion, consistentes en:

1.1. Documento Nacional de Identidad del licitador, cuando se trate de personas fisicas
o empresarios individuales, por fotocopia compulsada por quien ostente la
representaciéon puiblica administrativa, o Escritura de Constitucidn, estatutos o acto
fundacional de la Sociedad Mercantil, debidamente inscrita en el Registro Mercantil,
mediante original o por fotocopia compulsada por quien ostente la representacion
publica administrativa, cuando el empresario fuera persona juridica, y Escritura de
poder si se actuase por representacion. Se advierte que si se produjera la modificacion o
revocacion de la representacion otorgada, deberd comunicarlo al Ayuntamiento de
Navalcarnero de conformidad con el articulo 1.734 del Codigo Civil.

1.2. Poder Bastanteado por el Secretario, Letrado de la Corporacién, por los Servicios
Juridicos, Notario o Letrado con ejercicio en dmbito del Colegio Profesional Provincial,
cuando se actie por representacion, en relacion con el presente procedimiento, y de
fecha no superior a los seis meses anteriores al inicio del plazo de presentacién de
ofertas.

1.3. En caso de concurrir a la licitacion varias empresas, constituyendo una Union
Temporal, cada una de ellas debera acreditar su personalidad y capacidad, indicando
los nombres y circunstancias de los empresarios que suscriben la proposicion, la
participacion de cada una de ellas en la U.T.E., y la designacién de la persona o entidad
que ha de ostentar la representacion de la agrupacién ante la Administracion.

2. Resguardo acreditativo de constitucién de la garantia provisional.
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3. Declaracidon responsable de licitador otorgada ante la Autoridad Judicial,
Administrativa, Notario u Organismo cualificado, haciendo constar que no se halla
incursa en ninguna de las prohibiciones para contratar enumeradas en el Articulo 49
LCSP, referida al ejercicio corriente. Esta declaracion incluird la manifestacion de
hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social impuestas por las disposiciones vigentes de conformidad con los Articulos 13, 14
y 15 del RGLCAP, sin perjuicio de que la justificacion acreditativa de tal requisito,
mediante certificado original o por fotocopia compulsada, pueda prestarse asimismo por
los licitadores; y deba presentarse, en todo caso, antes de la adjudicacion definitiva, por
el empresario a cuyo favor se vaya a efectuar ésta.

4. Documento acreditativo de la clasificacion de la empresa, mediante original o por
fotocopia compulsada por quien ostente la representacion publica administrativa.

5. Documentos acreditativos de la solvencia economica y financiera del licitador, por
alguno de los medios previstos en el Articulo 64 de la LCSP

6. Memoria acreditativa de la experiencia y solvencia técnica.

7. Alta en el IAE, mediante original o por fotocopia compulsada por quien ostente la
representacion ptiblica administrativa, acompafiado de una declaracion responsable,
referida al ejercicio corriente, de no hallarse dado de baja en la matricula del impuesto y
de que se encuentra exento en el pago del mismo, o bien, el ultimo recibo si no
concurriera en el licitador el supuesto de exencion.

En el caso de que el licitador no se encuentre dado de alta en el LA.E., o no lo esté en la
cuota que corresponda para el ejercicio de la actividad empresarial, debera, en el caso de
resultar adjudicatario, darse de alta en el municipio de Navalcarnero en la matricula del
mismo y dentro del epigrafe objeto de la contratacion, antes de la formalizacion del
contrato.

8. Para las empresas extranjeras, en los casos en que el contrato vaya a ejecutarse en
Espafia, la declaracién de someterse a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales
espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero
que pudiera corresponder al licitante.

9. Cuando la acreditacion de la personalidad juridica del empresario y de la solvencia

d econdmica, financiera y técnica del licitador se realice mediante la certificacion de un
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas prevista en el apartado 2 del
Articulo 72 de la LCSP, o mediante un certificado comunitario de clasificacién
conforme a lo establecido en el Articulo 73, deberd acompafiarse a la misma una
declaracidén responsable del licitador en la que manifieste que las circunstancias
reflejadas en el correspondiente certificado no han experimentado variacion.
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(o

Esta manifestacion deberi reiterarse, en caso de resultar adjudicatario, en el documento
en que se formalice el contrato, sin perjuicio de que el érgano de contratacién pueda, si
lo estima conveniente, efectuar una consulta al Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas.

C) Sobre C, denominado de Documentos Técnicos, expresara la inscripcion de:
“Documentos técnicos para optar al procedimiento abierto para la adjudicacion del
contrato del Servicio de Apoyo a la recaudacion ejecutiva y voluntaria en el
Ayuntamiento de Navalcarnero (Madrid)”, y contendra la siguiente documentacion:

1. Memoria de gestion del servicio, indicando toda la documentacion relativa a los
criterios de adjudicacion a que hace referencia la Clausula XIII del presente Pliego.

XII. MESA DE CONTRATACION.

En virtud del apartado 10° la Disposicion Adicional 2* de la LCSP, la Mesa de
contratacién en las Entidades Locales estard presidida por un miembro de Ia
Corporacién o un funcionario de la misma, y formaran parte de ella, como vocales, el
Secretario 0, en su caso, el titular del 6rgano que tenga atribuida la funcién de
asesoramiento juridico, y el Interventor, asf como aquellos otros que se designen por el
6rgano de contratacién entre el personal funcionario de carrera o personal laboral al
servicio de la Corporacién, o0 miembros electos de la misma, sin que su nimero, en
total, sea inferior a tres. Actuara como Secretario un funcionario de la Corporacién.

En consecuencia, la Mesa de Contratacion quedara constituida de la siguiente manera:
Presidente: que lo sera el de la Corporacion Municipal, o miembro en quien delegue.

Vocales:

- un representante del Grupo Politico del P.P.

- un representante del Grupo Politico del P.S.O.E.

- la Interventora de Fondos Municipales.

- la Secretaria General del Ayuntamiento.

- el Técnico que por razdn de la materia se designe.

Secretario: el Técnico Juridico adscrito a la Secretaria General, que actuara con voz
pero sin voto.

Tanto el Presidente, los Vocales, como el Secretario de la Mesa, podrian designar
suplentes.

Pagina 13 de 24




F:Secretaria\CONTRATACTONpli-037SER08-apoyo recaudacion voluntaria ejecutiva.doc

AYUNTAMIENTO DE NAVALCARNERO

XIII. CRITERIOS DE VALORACION,

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacién de la oferta econdmicamente
mas ventajosa deberd atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del
contrato, tales como la calidad, el precio, la férmula utilizable para revisar las
retribuciones ligadas a la utilizacién de la obra o a la prestacion del servicio, €l plazo de
ejecucion o cntrega de la prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas
medioambientales o vinculadas con la satisfaccién de exigencias sociales que respondan
a necesidades, definidas en las especificaciones del contrato, propias de las categorias
de poblacidn especialmente desfavorecidas a las que pertenezcan los usuarios o
beneficiarios de las prestaciones a contratar, la rentabilidad, el valor técnico, las
caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos, el
mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes.

En consecuencia, para la adjudicacién del contrato se tendran en cuenta los siguientes
criterios, con la ponderacién que se indica:

a) Experiencia acreditada documentalmente en puestos similares al del objeto del
concurso, acompafiado de certificados-informes de buena realizacion del servicio.
Se ponderara un punto por afio acreditado de servicio — maximo 10 puntos.

b) Estar en posesion o contar en la plantilla con personal que posea el titulo de
licenciado en Derecho, Econdmicas, Empresariales o Informatica, con experiencia
acreditada en la gestion tributaria — maximo 5 puntos.

¢) Relacién de elementos materiales y recursos humanos con los que contara la
empresa para desarrollar los servicios objeto del contrato — maximo 6 puntos.

d) Local para el desarrollo y ejecucion del servicio que pondra el adjudicatario a
disposicion del Ayuntamiento de Navalcarnero, para la correcta ejecucién del
contrato — maximo 5 puntos.

e) Criterio econémico, s6lo en relacion con el punto 1° de la Clausula II: asignando 1
punto por cada 10 % de baja sobre el tipo de licitacién — mdximo 10 puntos.

f) Memorta de actuacion en el ambito tributario con las mejoras a ejecutar durante la
prestacion del servicio — maximo 15 puntos.

g} Ampliacion del horario de apertura al pablico con arreglo al siguiente baremo:
- Por cada tarde de apertura, 2 puntos por cada una ~ maximo 10 puntos.
- Por apertura de sabados — 5 puntos.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 136.2 LCSP se considerard, en

principio, baja desproporcionada y temeraria la que sea inferior a los criterios
establecidos en el Articulo 85 RGLCAP, siendo de aplicacion el 136.3 y 4 de la LCSP.
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X1V. APERTURA DE PROPOSICIONES.

La Mesa de Contratacion, que es el ¢rgano competente para la valoracion de las
proposiciones, se reunira el segundo dia habil siguiente al plazo de finalizacién de
presentacion de plicas, salvo que fuese sabado, en cuyo caso se trasladara al primer dia
habil siguiente, en la Sala de Reuniones del Ayuntamiento, y se procederd a la apertura
y calificacion de la documentacion del sobre B, en sesién no publica. En cualquier caso,
la apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plaze maximo de un mes
contado desde la fecha de finalizacién del plazo para presentar las ofertas.

A los efectos de la calificacion de la documentacion presentada, el Presidente ordenara
la apertura de los sobres que contengan la documentacioén, y el Secretario certificara la
relacion de documentos que figuren en cada uno de ellos.

A continuacion se permitird la entrada a los asistentes, dandose cuenta del resultado de
la calificacion de la documentacién general presentada por los licitadores en el sobre B,
indicando los licitadores excluidos y las causas de su exclusion e invitando a los
presentes en el acto a formular observaciones, las cuales se recogeran en el Acta.

Si la Mesa de Contratacién observara defectos formales en la documentacion
presentada, podra conceder, si lo estima conveniente, un plazo no superior a tres dias
habiles para que el licitador lo subsane. Si la documentaciéon contuviese defectos
sustanciales o deficiencias materiales no subsanables se rechazara la proposicion. Si
existieran dudas sobre la naturaleza del defecto sustancial o no de la documentacién del
sobre B, la Mesa de Contratacion podrad acordar que se elabore un informe al respecto,
resolviendo al respecto en la siguiente sesion que celebre,

A continuacion, el Secretario de la Mesa, procederd a la apertura de los sobres A y C, y
dara lectura de las proposiciones formuladas en los mismos. En todo caso, la apertura de
la oferta economica se realizard en acto publico. Asi, la Mesa proceders al examen de
las proposiciones, formulando la correspondiente propuesia de adjudicacién al érgano
de contratacién, una vez ponderados los criterios que deban aplicarse para efectuar la
seleccion del adjudicatario. Levantdndose a continuacién la sesidon y formulandose €l
Acta de la misma.

Si- se observan defectos en la proposicién econdmica, la Mesa de Contratacion se
reunira en sesion no puablica para decidir sobre si el defecto es sustancial o no,
recabando, en su caso, los informes que correspondan.

A la vista de las propuestas presentadas y admitidas, la Mesa de Contratacion podra
solicitar los informes técnicos y el asesoramiento que considere precisos, previamente a
la propuesta de adjudicacion y al Acta que se eleve al 6rgano de contratacion que haya
de efectuar la adjudicacion. Igualmente, pedran solicitarse estos informes cuando sea
necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.
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Determinada por la Mesa de Contratacion la proposicién economicamente mas
ventajosa, a favor de la cual formulara propuesta de adjudicacion, invitara a los
licitadores asistentes a que expongan cuantas observaciones o reservas estimen
oportunas contra el acto celebrado, las cuales deberan formularse por escrito en el plazo
maximo de dos dias habiles siguientes al de aquel acto y se dirigirdn al 6rgano de
contratacion, el cual, previo informe de la Mesa de Contratacion, resolvera el
procedimiento.

La propuesta de adjudicacidén no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto
frente a la Administracién. No obstante, cuando el drgano de contratacién no adjudique
el contrato de acuerdo con la propuesta formulada deberd motivar su decision.

Cuando para la adjudicacion del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de
criterios el plazo maximo para efectuar la adjudicacion provisional serd de dos meses a
contar desde la apertura de las proposiciones. De no producirse la adjudicacidn dentro
de los plazos sefialados, los licitadores tendran derecho a retirar su proposicion.

XV.ADJUDICACION Y PUBLICIDAD.
Adjudicaciéon provisional.

El Organo de Contratacién, recibida la documentacién de la Mesa de Contratacion y
evacuados los informes técnicos correspondientes, clasificard las proposiciones
presentadas, dentro de los dos meses siguientes a la apertura de proposiciones, y
adjudicard provisionalmente el contrato al licitador que haya presentado la proposicion
que resulte econémicamente mas ventajosa.

La adjudicacion provisional se acordard por el 6rgano de contratacién en resolucion
motivada que debera notificarse a los candidatos o licitadores y publicarse en un diario

oficial o en el perfil de contratante del 6rgano de contratacion, en el plazo de cinco dias
habiles.

A continuacion, en el plazo de quince dias habiles contados desde el siguiente a aquél
en que se publique la adjudicacién provisional en un diario oficial o en el perfil de
contratante del 6rgano de contratacién, el adjudicatario provisional deberé presentar la
documentacién justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y cualesquiera otros documentos
acreditativos de su aptitud para contratar que le reclame el drgano de contratacion, asi
como constituir la garantia definitiva que, en su caso, sea procedente. Al efectuar la
notificacién al adjudicatario provisional, se le requerira para que constituya la garantia
definitiva, en la cuantia y forma indicadas.
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El 6rgano de contratacién no podra declarar desierta una licitacion cuando exista alguna
oferta o proposicidon que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el
pliego. Sin embargo, la adjudicacién al licitador que presente la oferta econémicamente
mas ventajosa no procederd cuando, de conformidad con lo previsto en el Articulo 136
de la LCSP, el érgano de contratacién presuma fundadamente que la proposiciéon no
pueda ser cumplida como consecuencia de la inclusion en la misma de valores
anormales o desproporcionados.

Adjudicacion definitiva,

La adjudicacion provisional debera elevarse a definitiva dentro de los diez dias habiles
siguientes a aquél en que expire el plazo sefialado en el parrafo tercero del apartado
anterior, siempre que el adjudicatario haya presentado la documentaciéon sefialada y
constituido la garantia definitiva, en caso de ser exigible.

El contrato se entendera perfeccionado, en el momento de su adjudicacién definitiva,
cualquiera que sea el procedimiento seguido para llegar a ella (Articulo 27 de la LCSP).

Las proposiciones presentadas, tanto las declaradas admitidas como las rechazadas sin
abrir o las desestimadas una vez abiertas, seran archivadas en ¢l expediente. Adjudicado
el contrato y transcurridos los plazos para la interposicion de recursos sin que se hayan
interpuesto, la documentacion que acompaiia a las proposiciones quedara a disposicion
de los interesados.

La adjudicacidon definitiva del contrato, que en todo caso debera ser motivada, se
notificara a los candidatos o licitadores. Si los interesados lo solicitan, se les facilitara
informacién, en un plazo mdximo de quince dias a partir de la recepcion de la peticion
en tal sentido, de los motivos del rechazo de su candidatura o de su proposicion y de las
caracteristicas de la proposicidon del adjudicatario que fueron determinantes de la
adjudicacion a su favor.,

La adjudicacién definitiva de los contratos cuya cuantia sea superior a las cantidades
indicadas en el Articulo 122.3 de la LCSP (relativo a los contratos menores) se
publicara en el perfil de contratante del érgano de contratacion. Y cuando la cuantia del
contrato sea igual o superior a 100.000 euros, debera publicarse, ademads, en el BOCM,
en un plazo no superior a cuarenta y ocho dias a contar desde la fecha de adjudicacién
del contrato
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XVI. FORMALIZACION DEL CONTRATO.

Los contratos que celebren las Administraciones Publicas deberan formalizarse en
documento administrativo dentro del plazo de dicz_dias hébiles, a contar desde el
siguiente al de la notificacion de la adjudicacion definitiva, constituyendo dicho
documento titulo suficiente para acceder a cualquier registro publico.

No obstante, el contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura piblica,
corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

Cuando por causas imputables al contratista no se hubiese formalizado el contrato
dentro del plazo indicado, la Administracion podra acordar la resolucion del mismo, asi
como la incautacién de la garantia provisional que, en su caso se hubiese constituido.

No podra iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa formalizacion.

El contratista, ademds del contrato, deberd firmar el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares y Pliego de Prescripciones Técnicas, si no estuviera
incorporado al mismo. Los contratos se ajustardn al contenido de los pliegos
particulares, cuyas clausulas se consideran parte integrante de los mismos.

XVIIL. FORMA DE PAGO.

El pago del precio por la prestacion de los servicios, se realizard mensualmente (con
arreglo al precio convenido en los términos de la Clausula II del presente Pliego), previa
expedicion de la correspondiente factura conformada por los servicios municipales de
recaudacién, a la vista de los informes que procedan, a la que debera acompafiar un
parte mensual de actuacion, y dentro de los sesenta dias siguientes a la recepcion de
aquella, y acreditacién de la prestacion del Servicio contratado en la forma convenida,
en virtud de lo establecido en el Articulo 200 de la LCSP.

Asimismo, para la acreditacion de la prestacién del Servicio contratade en la forma
convenida, el contratista debera presentar anualmente los TC-1 y TC-2.

fien.

XVIIIL. GASTOS A CARGO DEL ADJUDICATARIO.
Seran por cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:

a) Los tributos estatales, municipales y regionales que se deriven del contrato.
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b) Asumir el pago del I.V.A., que s¢ entenderd incluido dentro del precio de
adjudicacion (que se indicara como partida independiente).

¢) Los derivados de la publicacion preceptiva de anuncios de la licitacién y de
adjudicacion, y restantes que genere el procedimiento de contratacién.

d) Los de formalizacion piablica del contrato de adjudicacién, si se llevara a cabo.

El adjudicatario contratista queda obligado a reintegrar al Ayuntamiento todos los
gastos soportados por €ste para la adjudicacion y, en especial, los derivados de la
publicidad oficial de los anuncios del procedimiento de contratacién exigidos por la
normativa aplicable.

XIX. CESION DEL CONTRATOQ Y SUBCONTRATACION,

En el supuesto de que el adjudicatario desee ceder los derechos y obligaciones
dimanantes del contrato objeto del presente Pliego, deberd comunicarlo con antelacion
al Ayuntamiento para su previa aprobacion o denegacién, con arreglo a lo dispuesto en
el Articulo 209 de la LCSP.

Queda expresa y absolutamente prohibida la subcontrataciéon del trabajo que se
adjudique, sin la autorizacién del Organo competente, siendo en caso contrario causa de
resolucion del contrato con las penalidades y demas consecuencias previstas en la
legislacién vigente, y de acuerdo con lo previsto en el Articulo 210y 211 de la LCSP.

XX. RESPONSABLE DEL CONTRATO Y PERFIL DEL CONTRATANTE.

Los organos de contratacidon podran designar un responsable del contrato al que
correspondera supervisar su ejecucién y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones
necesarias con €l fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacién pactada, dentro
del ambito de facultades que aquéllos le atribuyan. El responsable del contrato podra ser
una persona fisica o juridica, vinculada al ente, organismo o entidad contratante o ajena
aél.

En virtud de lo establecido en el Articulo 42 de la LCSP, el érgano de contrataciéon
difundira, a través de Internet, su perfil de contratante, a través del cual se asegurara la
transparencia y el acceso publico a la informacion relativa a su actividad contractual. La
forma de acceso al perfil de contratante se especifica en la pagina Web institucional del
Ayuntamiento de Navalcarnero (www.ayto-navalcarnero.com). En todo caso debera
publicarse en el Perfil de contratante la adjudicacidn provisional de los contratos,
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XXI., SUCESION EN EL PROCEDIMIENTO.

Si durante la tramitacion de un procedimiento y antes de la adjudicacion se produjese la
extincion de la personalidad juridica de una empresa licitadora o candidata por fusion,
escisién o por la transmision de su patrimonio empresarial, le sucedera en su posicién
en el procedimiento las sociedades absorbentes, las resultantes de la fusién, las
beneficiarias de la escision o las adquirentes del patrimonio o de la correspondiente
rama de actividad, siempre que reuna las condiciones de capacidad y ausencia de
prohibiciones de contratar y acredite su solvencia y clasificacion en las condiciones
exigidas en el pliego de cldusulas administrativas particulares para poder participar en el
procedimiento de adjudicacion.

XXII. MODIFICACION DEL CONTRATO.

Una vez perfeccionado el contrato, el organo de contratacion sélo podra introducir
modificaciones en el mismo por razones de interés piblico y para atender a causas
imprevistas, justificando debidamente su necesidad en el expediente. Estas
modificaciones no podran afectar a las condiciones esenciales del contrato, siendo de
aplicacion lo dispuesto en los Articulos 194, 195 y 202 LCSP. Las modificaciones del
contrato deberan formalizarse conforme a lo dispuesto en el Articulo 140 de la LCSP.

XXIIIL. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El contrato se entenderd cumplido de acuerdo con lo establecido en los Articulos 205 y
283 de la LCSP. El incumplimiento por parte del adjudicatario de cualquiera de las
clausulas que se estipulan en ¢l presente Pliego, sera motivo suficiente para la rescision

del contrato, de acuerdo con lo previsto en los Articulos mencionados, y en los
Articulos 206, 207 y 208 de la LCSP.

Cualquier infraccién relativa a las obligaciones establecidas en los Pliegos, se
sancionara con arreglo a lo previsto en la LCSP y en la legislacion vigente de régimen
loeal.

El contratista estid obligado a cumplir el contrato dentro del plazo sefialado para la
realizacién del mismo. Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiera
incurride en demora respecto al cumplimiento de los plazos fijados, la Administracion
podra optar entre la resolucion del contrato o la imposicion de las penalidades
establecidas en el Articulo 196 de la LCSP.
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Asimismo, la ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista, de
acuerdo con lo establecido en los Articulos 199 y 253.a de la LCSP. En todo caso, el
contratista debera abonar a la Administracién los dafios y perjuicios que efectivamente
le haya irrogado, en virtud de lo establecido en el Articulo 261 de la LCSP.

XXIV. RESOLUCION DEL CONTRATO.

El contrato podra ser resuelto por alguna de las causas anunciadas en los Articulos 206
y 284 de la LCSP, siendo aplicables posteriormente las medidas establecidas en los
Articulos 207, 208 y 285 del mismo texto normativo.

La Administracion ostentara las potestades de resolucion, interpretaciéon y modificacion
establecidas en el Articulo 194 de la LCSP.

XXV. REGIMEN DE INVALIDEZ.

Ademads de los casos en que la invalidez derive de la ilegalidad de su clausulado, los
contratos de las Administraciones Publicas seran invalidos cuando lo sea alguno de sus
actos preparatorios o los de adjudicacién provisional o definitiva, por concurrir en los
mismos alguna de las causas de derecho administrativo o de derecho civil a que se
refieren los Articulos 32 y siguientes de la LCSP.

XXVI. PROTECCION DE DATOS.

El contratista debera respetar el cardcter confidencial de aquella informacién a la que
tenga acceso con ocasién de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el
referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser
tratada como tal. Este deber se mantendra durante un plazo de cinco afios desde el
conocimiento de esa informacion (Articulo 124.2 de [a LCSP).

Asimismo, la LCSP, en su Disposicion Adicional 31%, establece lo siguiente:

1. Los contratos regulados en la presente Ley que impliquen el tratamiento de datos de
caracter personal deberan respetar en su integridad la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, y su normativa de desarrollo.

2. Para el caso de que la contratacion implique el acceso del contratista a datos de
caracter personal de cuyo tratamiento sea responsable la entidad contratante, aquél
tendra la consideracion de encargado del tratamiento.
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En este supuesto, el acceso a esos datos no se considerard comunicacidn de datos,
cuando se cumpla lo previsto en el articulo 12.2 y 3 de la Ley Orgéanica 15/1999, de 13
de diciembre. En todo caso, las previsiones del articulo 12.2 de dicha Ley deberan de
constar por escrito.

Cuando finalice la prestacién contractual los datos de caracter personal deberan ser
destruidos o devueltos a la entidad contratante responsable, o al encargado de 2
tratamiento que ésta hubiese designado.

El tercero encargado del tratamiento conservara debidamente bloqueados los datos en
tanto pudieran derivarse responsabilidades de su relacion con la entidad responsable del
tratamiento.

3. En el caso de que un tercero trate datos personales por cuenta del contratista,
encargado del tratamiento, deberan de cumplirse los siguientes requisitos:

a. Que dicho tratamiento se haya especificado en el contrato firmado por la entidad
contratante y el contratista.

b. Que el tratamiento de datos de cardcter personal se ajuste a las instrucciones del
responsable del tratamiento.

¢. Que el contratista encargado del tratamiento y el tercero formalicen el contrato en los
términos previstos en el articulo 12.2 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre.
En estos casos, el tercero tendra también la consideracidn de encargado del tratamiento.

Y de conformidad con lo dispuesto en la mencionada 1.O 15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal y 8/2001, de 13 de julio, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal de la Comunidad de Madrid, el contratista, asi como los
trabajadores que de él dependan, se obligan a guardar secreto sobre los datos de caracter
personal que conozca con ocasién o como consecuencia de la prestacion del presente
contrato, permaneciendo dicha obligacion incluso después de concluir el mismo y de la
terminacion de sus respectivas obligaciones en materia laboral de los empleados con el
contratista.

A estos efectos, se le informa que dependiendo de la naturaleza de la violacion de la
normativa a este respecto, podra constituir una infraccion leve, grave o muy grave, con
las consecuencias inherentes a la misma, establecidas en la legislacion laboral y de
proteccion de datos de caracter personal.

El contratista se obliga a adoptar todas y cada una de las medidas de seguridad, tanto de
tipo logico como organizativas, en cumplimiento de la legislacion de proteccidon de
datos de caracter personal, asi como a no revelar y mantener en secreto los datos que se
le hayan facilitado como consecuencia de la relacion contractual con el Ayuntamiento,

d asi como a no utilizar dichos datos para cuestiones ajenas a la prestacion del servicio
objeto del contrato, incluso una vez extinguido.
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XXVIIL. REGIMEN JURIDICO.

En todo lo no previsto en el presente Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y
Prescripciones Técnicas, se estard a lo dispuesto en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico; Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre;
Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales, de 17 de junio de 1955;
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, de 13 de junio de 1986; Ley 7/1985, de
2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido de las
Disposiciones Legales vigentes en materia de Régimen Local, aprobado por Real
Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril y demas normas que le sean de aplicacion.

Los contratos administrativos se regiran, en cuanto a su preparacion, adjudicacion,
efectos y extincidn, por esta Ley y sus disposiciones de desarrollo; supletoriamente se
aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de
derecho privado. El orden jurisdiccional contencioso-administrativo sera el competente
para resolver las cuestiones litigiosas relativas a la preparacion, adjudicacion, efectos,
cumplimiento y extincion de los contratos administrativos.

En los contratos del sector publico podran incluirse cualesquiera pactos, clausulas y
condiciones, siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico
y a los principios de buena administracién. El documento contractual no podra incluir
estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones para las partes distintos de los
previstos en los pliegos, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la
proposicion del adjudicatario. Los contratos deberan cumplirse a tenor de sus clausulas,
sin perjuicio de las prerrogativas establecidas por la legislacion en favor de las
Administraciones Publicas.

La presentacién de proposiciones presume por parte del licitador la plena aceptacion
incondicionada de las clausulas de este Pliego.

No obstante lo anterior, la Administracion se reserva la prerrogativa de interpretar los
contratos administrativos y resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento, en aras de
la utilidad publica y el interés social.

XXVIIT, JURISDICCION COMPETENTE.

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre interpretacion, modificacion, resolucion y
efectos de los contratos seran resueltas por el Organo de Contratacion, cuyos acuerdos
pondran fin a la via administrativa, pudiendo interponer el recurso de reposicién
potestativo previsto en la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comuin, o acudir directamente via
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Contencioso-Administrativa, a tenor de la Ley de dicha jurisdiccién, quedando
sometido el contrato al Juzgado o Tribunal Contencioso-Administrativo en cuya
jurisdiccion se encuentra el término municipal de Navalcarnero.

XXIX. MODELO DE PROPOSICION.

1105 s TR , mayor de edad, vecino de ... , con domicilio
Bleeereeeeivreererennas , titular del DNI n® ..o, , expedido con fecha ................ , en
nombre propio (0 en representacioén de ... ), vecino de ............. , con domicilio en

............. , (conforme acredito con Poder Bastanteado), enterado del procedimiento
abierto tramitado para adjudicar el contrato del Servicio de Apoyo a la Recaudacion
Ejecutiva y Voluntaria en el Ayuntamiento de Navalcarnero (Madrid), se
compromete a ejecutarlo atendiendo al Pliego de Condiciones administrativas
particulares y Pliego de Prescripciones Técnicas, por los siguientes importes:

1° El...... % de lo recaudado en periodo voluntario.

2° El..... % del recargo de apremio.

3° ElL..... % de lo recaudado en concepto de intereses de demora.
4° El..... % de lo recaudado en concepto de costas.

Asimismo, se hace constar que retine todas y cada una de las condiciones exigidas en el
Pliego para contratar con la Administracién Publica.

Se proponen las siguientes mejoras......

.............................. s &veendCecnnenne.... del 2008 (fecha y firma).

Navalcarnero, 24 de junio de 2008

BALTASAR SANTOS GONZALEZ

Alcalde-Presidente
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PLIEGO DE CLAUSULAS TECNICAS QUE, COMO LEY FUNDAMENTAL
DEL CONTRATO, REGIRA LA ADJUDICACION, MEDIANTE
PROCEMIMIENTO ABIERTO Y POR CONCURSO, LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE APOYO A LA RECAUDACION EJECUTIVA Y VOLUNTARIA
PARA EL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE NAVALCARNERO (MADRID) .

I.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADQOS DEL CONTRATO.

El adjudicatario estard obligado a ejecutar los trabajos con estricta sujecion a las
clausulas estipuladas en el presente pliego y conforme a las instrucciones que en
cumplimiento de este diere el Ayuntamiento.

El adjudicatario estarda obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes o de
aplicacion en un futuro, en materia laboral, de seguridad social y de seguridad e higiene
en el trabajo.

Sera por cuenta del contratista la indemnizacion de los dafios que se originen a
terceros, al Ayuntamiento o al personal dependiente de la misma como consecuencia de
la ¢jecucion del contrato.

El contratista queda obligado a aportar el equipo y medios auxiliares precisos para la
gjecucion del contrato.

El contratista queda obligado a utilizar el programa de pgestion tributaria y
recaudacion acced-¢ de Aytos CPD compatible con el programa contable utilizado por
el Ayuntamiento, corriendo a su cargo todos los gastos de adquisicién y mantenimiento
de dicho programa.

Corresponde al adjudicatario la obtencion de todas las autorizaciones, licencias o
permisos tanto oficiales como particulares, que se requieran para la ejecucion del
contrato.

El adjudicatario informard mensualmente a los Servicios de Recaudacién del
Ayuntamiento del importe y especificaciones de las costas cobradas en cada uno de los
expedientes recaudados en via de apremio.

El adjudicatario debera indicar los nombres de las personas adscritas a la empresa que
tiene previsto designar para la prestacion del servicio.
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El adjudicatario tendra derecho al pago de los precios convenidos con una periodicidad
mensual previa presentacion y aprobacidn de la factura.

El Ayuntamiento tendra la prerrogativa de interpretar lo convenido, modificar la
prestacion por conveniencia del servicio y suspender su ejecucion por causas de utilidad
publica, indemnizando los posibles dafios y perjuicios que pudiera ocasionar, en los
términos establecidos en el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

i

I1.- ORGANIZACION Y FISCALIZACION

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas al Sr. Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de Navalcarnero (Madrid), en virtud del art. 21 de la Ley Reguladora de
las Bases de Régimen Local, la direccion e inspeccion del servicio correspondera a la
Tesoreria Municipal, quien dictara las instrucciones necesarias al adjudicatario para la
normal y eficaz realizacion del servicio y ejercera las funciones de administracion y
autoridad detalladas en el art. 5.3 del R.F.H.N.

La fiscalizacion de este servicio correspondera a la Intervencion Municipal segin el
art. 4 del R.F.H.N.

II1.-OFICINA DE RECAUDACION

El adjudicatario viene obligado a mantener abierta al publico una oficina recaudatoria
de lunes a viernes con atencion al publico de 9,00 a 14,00, en un local lo mas proximo
posible al emplazamiento del Ayuntamiento , el cual estard dotado de un sistema
informatico capaz de traspasar informacion con el sistema del Ayuntamiento..

El local y los gastos donde se instale la oficina de recaudacion correrdn enteramente
a cargo del adjudicatario (acondicionamiento, alquiler, luz, agua, linea telefénica, etc.)

IV.- PROPUESTAS DE LA MEJORA DEL SERVICIO

El adjudicatario podrd proponer en todo momento las modificaciones que sin
menoscabo o alteracion de lo establecido en el presente pliego, tiendan a la mejora del
servicio que para su efectividad y puesta en marcha deberan ser previamente aprobadas
por la Corporacién Municipal, previo informe de Tesoreria.

A e T A T e - —_— -
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V.- PERSONAL AUXILIAR

El adjudicatario sera responsable, en todo caso, de la actuacién de sus auxiliares. El
personal auxiliar adscrito o designado por el adjudicatario, en ningin caso tendra la
condicidn o el cardcter de funcionario o empleado del Ayuntamiento, ni relacién laboral
de tipo alguno, dependiendo exclusivamente del adjudicatario, estando obligado por
tanto al cumplimiento en un futuro en materia laboral, Seguridad Social ¢ higiene en el
trabajo, quedando el Ayuntamiento exonerado de responsabilidad por cualquier
incumplimiento de este tipo.

VI.- COMETIDOS

El adjudicatario se hara cargo del servicio con todos los valores pendientes en el
momento de la adjudicacion.

Las labores recaudatorias a desarrollar por el adjudicatario seran, con caracter general,
las siguientes:

1.- GESTION TRIBUTARIA

1.1. Apoyo a la gestion de tributos y precios publicos de contraido
previo y cobro por recibo que consistira en la formacion de
padrones, para lo cual deberin relacionarse y tramitar todos los
actos necesarios ante las Administraciones [Estatal y
Autondmica, elaboracion de informes y propuestas de resolucion
de las reclamaciones econOmicas a los tributos y precios
publicos que tengan encomendadas.

1.2. Apoyo a la recaudacion de tributos y precios publicos de
contraido previo y cobro por recibo que consistira en el cobro de
los valores cargados en los periodos que sean sefialados por el
Ayuntamiento, los recibos no domiciliados deberdan ser
notificados mediante correo ordinario, previamente al periodo de
cobranza.

2..- RECAUDACION VOLUNTARIA

2.1. Recaudar los valores cargados de acuerdo con el procedimiento
establecido en el Reglamento General de Recaudacion vigente.

Las deudas seran ingresadas directamente por los contribuyentes en
una de las cuentas bancarias restringidas, abiertas a nombre del
Ayuntamiento.




AYUNTAMIENTO DE NAVALCARNERO

La relacion de las cantidades cobradas por cada concepto triburario
seran formalizadas como minimo una vez al mes y siempre antes del
dia cinco del mes siguiente. Esta fecha podra ser modificada por el
Ayuntamiento. Para la formalizacion de estos ingresos el
adjudicatario presentard en la Tesoreria relaciones expresivas de las
cantidades cobradas por conceptos y ejercicios de contraido,
conforme al modelo que se establezca.

La Intervencion y Tesoreria podran establecer cuantos controles y
garantias consideren oportunas al respecto y el adjudicatario vendra
obligado a facilitar los antecedentes y cumplir lo que pudie
ran interesarle.

2.2. Cualquier peticion que haga el contribuyente (como baja de
recibos, fraccionamientos, exenciones, etc.) deberd realizarlo el
interesado por escrito y dirigido al Ayuntamiento, + s¢ resolverd por
el Alcalde v organo competente.

3..- RECAUDACION EJECUTIVA

3.1. Notificacion a los interesados de las deudas apremiadas y de
todos los actos del procedimiento ejecutivo que deban ser de
conocimiento de los contribuyentes.

3.2. Recaudar los valores cargados de acuerdo con el procedimiento
establecido en el Reglamento General de Recaudacién vigente.

Las deudas seran ingresadas directamente por los contribuyentes en
una de las cuentas bancarias restringidas, abiertas a nombre del
Ayuntamiento.

La relacion de las cantidades cobradas por cada concepto tributario
seran formalizadas como minimo una vez al mes y siempre antes del
dia cinco del mes siguiente. Esta fecha podra ser modificada por el
Ayuntamiento. Para la formalizacion de estos ingresos el
adjudicatario presentara en la Tesoreria relaciones expresivas de las
cantidades cobradas por conceptos y ejercicios de contraido,
conforme al modelo que se establezca.

La Intervencion y Tesoreria podran establecer cuantos controles y
garantias consideren oportunas al respecto y el adjudicatario vendra
obligado a facilitar los antecedentes y cumplir fo que puediran
interesarle.

3.3. Cualquier peticién que haga el contribuyente (como baja de
recibos, fraccionamientos, exenciones, etc.) debera realizarlo el




interesado por escrito y dirigido al Ayuntamiento, y sc resolverd por

AYUNTAMIENTO DE NAVALCARNER()@I Alcalde u ('}I'S:_Eﬂ!"l() coqmpetenty,

el T 7 P AR + TR

3.4.Remision mensual al Ayuntamiento de los valores anulados,
incorrectos o incobrables, acompafiando la documentacion que
acredite dicha situacion.

3.5.Confeccion de edictos y traslado para su publicacién en la Casa
Consistorial y Boletines Oficiales, de contribuyentes desconocidos,
subastas de bienes, etc.

3.6 Preparacion y confeccion de las correspondientes providencias de
embargo, con remisién al Ayuntamiento para su revisiéon y firma.

3.7.Asistencia y colaboracién en cuantos actos de trdmite sean
preciso dentro del procedimiento de apremio. Dentro de estos se
pueden sefialar los siguientes: propuestas de resolucion, obtencion de
informes sobre bienes a embargar, tramites ante Registros Publicos,
asistencia material en la prictica de embargos de bienes, su
enajenacién o adjudicacidon y restantes actuaciones procedimentales
derivadas del Reglamento General de Recaudacién,

3.8 El adjudicatario dara preferencia al cobro de las deudas contraido
mas antiguo, si no se dispone de otra forma por parte de Tesoreria.

3.9 Elevar informes y propuestas de resolucion de cuantos recursos
en via administrativa se interpongan en el procedimiento ejecutivo.

3.10 Prestacién del servicio con la profesionalidad, correccion y
eficacia de un buen profesional del ramo, dispensando un trato
correcto y adecuado con cuantos contribuyentes se relacionen.

3.11 El adjudicatario regira personalmente la Oficina, quedado
prohibido expresamente todo arriendo, subarriendo, subrogacion o
cualquier otro medio de actuar que eluda el cumplimiento mas
estricto de su obligacion.

3.12. En el gjercicio de sus funciones la Entidad Colaboradora debera
someterse a lo dispuesto en la LR B.R.L., L.H.L.,,L.G.T. Y R.GR.

3.13. En ningin caso los expedientes o documentos originales que
los compongan podran salir de la oficina habilitada al efecto, salvo
que los mismos sean reclamados por el 6rgano competente del
Ayuntamiento o autoridad legalmente facultada y autorizados en todo
caso por la Tesoreria, quedando siempre acreditado el recibi de la
documentacion.
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3.14, El adjudicatario sufragara todos los gastos que genere la
instalacion del Portal para el Contribuyente asi como el coste de
mantenimiento o comisiones generadas, material de oficina, personal,

franqueo, publicaciones, y todo lo necesario para llevar a cabo la
mejor gestion del servicio.

3.15. Declaracion responsable de proteccion de datos en los términos
de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protecciéon de
Datos de Caracter Personal en la Comunidad de Madrid.
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