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Ajuntament de
Mataré

PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES DEL CONCURS PER L' ADJUDICACIO DEL
CONTRACTE LA GESTIO INTEGRAL ADMINISTRATIVA I L' ASSISTENCIA
JURIDICA, EN ELS TRAMITS, RESOLUCIONS, QUE INTEGREN EL
PROCEDIMENT SANCIONADOR DE L'AJUNTAMENT DE MATARO EN MATERIA
DE TRANSIT, CIRCULACIO DE VEHICLES A MOTOR I SEGURETAT VIARIA, I
L’ASSISTENCIA EN MATERIA DE RESOLUCIO DE RECURSOS.

OBJECTE DEL CONTRACTE
Es objecte del contracte

La gesti6 integral administrativa i l'assisténcia juridica, en els tramits i resolucions que integren
el procediment sancionador a I' Ajuntament de Matar6 en matéria de transit, circulacié de
vehicles a motor i seguretat viaria, i en els recursos que contra les resolucions 1 actes que en I
ambit material esmentat es dictin.

DEFINICIO

Per gesti6 integral s'entenen totes les activitats de caracter administratiu, de consultoria juridica
1 ’execucid de les operacions de tractament informatic i ofimatic en tots els tramits que siguin
necessaris per l'impuls dels procediments sancionadors fins la seva notificacio i fermesa, en el
marc dels estandars que fitxi en cada moment I' Ajuntament de Matar6 en funcid de la realitat
organitzativa de cada moment , de l'estat evolutiu de la informatica i dels canvis normatius que
puguin operar.

DURADA
Des de I’1 de marg de 2009 fins al 31 de desembre de 2012. A partir d'aquesta data no es donara

trasllat de cap nova gestio, pero l'adjudicatari resoldra els recursos i al-legacions que estiguin
recepcionats i en tramit corresponents a I’any final del contracte.

PREVISIO DE PRORROGA

La prorroga del contracte es regira per les disposicions legals que defineixin el limit de
contracte , i exigira ’exprés acord d’ambdues parts.

PRESSUPOST
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Any Partida Import
Marg- desembre 2009 20400 22212 22706 85.000 €
Gener-desembre 2010 20400 22212 22706 114.000 €
Gener- desembre 2011 20400 22212 22706 114.000 €
Gener-desembre 2012 20400 22212 22706 114.000 €

S’estableix un premi de gestié de quantia maxima de 2.000 euros any perque I’Ajuntament
pugui premiar I’assoliment d’objectius sobre els possibles estandards de resposta ofertats, o que
representin una millora de la gestio efectiva per sobre de les compromeses, o impliquin la
implementacié d’accions que millorin I’eficiéncia. La formula del premi haura de ser proposada
per ’ofertant, amb independéncia de la memoria, no meritant als seus afectes. L’ Ajuntament
podra assumir-la o no discrecionalment en la resolucié d’adjudicacio.

CRITERIS D' ADJUDICACIO
Els criteris per a ponderar la proposicié més avantatjosa sén els segiients:

1. Preu ofertat diferenciant per unitat de gestid, segons la segiient classificacio 1 fins al 60 %.
1.1. .- Per la gestié integral d’al-legacions,
1.2. .- Per la gestié integral dels recursos.
1.3. .- Per la gesti6 de caracter auxiliar consistent en:

1.3.1.1. elaboracio, remissié i notificacié de la providencia d’admissié o
rebuig de prova en els procediments que ho requereixen

1.3.1.2. tractar administrativament i posar a disposicio els escrits d’al-legacions
i recursos a la base de dades de 'ORGT.

1.3.1.3. elaboraci6, notificacié i seguiment del requeriment de representacié o
apoderament.

1.3.1.4. elaboracio, notificaci6 i seguiment del requeriment d’identificacié de
conductor.

1.3.1.5. tractament administratiu de canvis de conductor

1.3.1.6. la gestio d’altres tramits incidentals que es puguin despendre de la
proposta relacional.

1.4. Memoria del projecte de desenvolupament de I'objecte del contracte fins al 30 %.que
valorara el contingut necessari de la memoria que comprendra:

1.4.1.1. el sistema relacional que en detall es proposa;
1.4.1.2. el pla de gesti6 ofertant — Ajuntament; i
1.4.1.3. I’organitzacié i medis en expressié concreta i detallada de les seves

finalitats afectes a ’execucid del contracte.



A AN

1.5. Per les millores i serveis complementaris que, en directa relacié en la consecucid de
l'objecte del contracte i relacionats amb els seus aspectes, optimitzint la qualitat de la
gesti6 directa i de I’analisi, fins al 10 %.

FORMA D' ADJUDICACIO

Concurs.

PARTIDA ECONOMICA

24000 222120 22706 Contractacid, gestio expedients administratius.

PREU

Els preus ofertats comprendran els conceptes de la gestio descrita i necessaria per 1’execucid
del contracte segons el seu objecte, consideracions técniques i especifiques, i pla de gestid 1
relacional que proposa I’ofertant.

El preu de les unitats de gestid s’abonara amb la prévia emissio de les factures i un cop es rebi
conformitat dels treballs executats per unitat de gestio pel servei municipal corresponent .

REVISIO DE PREU

Els preus es revisaran en funcié de l'increment o decrement que l'index de preus al consum
tingui.

CONSIDERACIONS TECNIQUES

1.1. CONSIDERACIONS GENERALS

1.1.1. Els tramits i gestions administratives propies de I' objecte del contracte, aixi com
previstes a les normes en matéria de procediments sancionadors vigents a:

e Llei 30/92 de 26 de novembre de RIAP-P AC

o Ilei 18/1989 de 25 de juliol de Bases sobre trafic, circulacid de vehicles a motor i
seguretat viaria.

e RDL 339/1990 de 2 de marg , pel que s'aprova el text articulat de la Llei sobre
trafic, circulacié de vehicles a motor i seguretat de la circulacié viaria.

o RD 1428/2003 de 21 de novembre pel que s'aprova el Reglament General de
Circulacio per a l'aplicacid i desenvolupament del text articulat de la Llei de transit,
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1.1.6.

1.1.8.

1.1.9.

circulacié de vehicles a motor i seguretat viaria.
e RD 320/1994 de 25 de febrer, pel qual s'aprova el Reglament de procediment
sancionador en matéria de transit, circulacié de vehicles a motor i seguretat viaria.
e Reglament d'organitzacié, funcionament i regim juridic de les entitats locals

Iniciats els expedients per denfincia, el servei juridic administratiu i els seus funcionaris
de Via Publica configuraran el servei instructor que sera el responsable directe de la
tramitacié de |' expedient , i de les propostes que en ' expedient es facin amb
independéncia del suport que per la execucié dels tramits es pugui donar per
l'adjudicatari. Amb caracter previ a la notificacié dels tramits essencials dels
procediments i la resolucié dels mateixos, es donara el vist i plau per part de l'instructor,
la figura del qual recaura en un funcionari técnic del servei juridic-administratiu de Via
Publica.

El Regidor de I’Ajuntament competent ostenta la reserva de determinar quin és el
contingut de la resoluci6 a dictar. A aquests efectes les propostes i informes préviament
estaran respectivament informades i visades pels funcionaris competents del
Departament de Via Piblica, i en concret les propostes de resolucions vindran
estudiades pels serveis juridics de Via Publica.

La competéncia de resolucid, extensio i declaracié de responsabilitat recaura en l'alcalde
u organ delegat.

L'inica entitat que figurara en relacié al cuitada es I'Ajuntament, havent-se de mantenir
I' exclusivitat dels organs de I'Ajuntament en la relacid al cuitada. A aquest efectes
l'adjudicatari adoptara en totes les comunicacions i fara s del material amb la imatge
institucional.

L' Ajuntament a través del servei juridic-administratiu de Via Publica un cop adjudicat el
contracte indicard expressament i mantindra reunions a fi de clarificar, el model dels
textos i la imatge corporativa que han de reunir els documents a presentar en les
propostes per l'adjudicatari, aixi com el marc estricte sobre el que es sustenta el
contracte.

. El procediment s’impulsara d'ofici.

L’assisténcia juridica en I'objecte amen de la propia incloura I'obligaci6 de

vetllar perqué la gestié administrativa s'ajusti a les disposicions normatives esmentades
a la clausula general 1.1.1, aixi com 1' elaboracid i evacuacié dels informes necessaris
per tal que les propostes de resoluci6 i les resolucions proposades a revisar s'ajustin a
dret.

Les operacions sobre el sistema informatic del programa de gestio es realitzaran de sobre
el programa propi del servei. L'adjudicatari vetllara especialment perque el seu personal,
aixi com les propies persones que integren la seva organitzaci6, acompleixin el deure de
reserva i secret professional de les dades conegudes per ra6 de la prestacié de l'objecte
del contracte.
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1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

1.1.14.

L’adjudicacié vetllara especialment perqué el seu personal, aixi com les propies
persones que integren la seva organitzacio, respectin el principi de reserva i secret
professional de les dades conegudes per rad de la prestacio de P’objecte del contracte;
aixi com donar compliment, sota la seva responsabilitat, a ]a normativa en materia de
proteccié de dades de caracter personal sotmeses a tractament informatic o documental i
especialment assegurar la privacitat de les dades i I’accés.

L'adjudicatari vetllara per que el seu personal, facin 1is a les bases de dades del programa
de gestié amb finalitat exclusivament vinculada a l'objecte del contracte. A aquests
efectes haura de acreditar durant els primers quinze dies des de I' inici del contracte la
importaci6 al personal de la formaci6 necessaria en materia d'accés, Us i reserva en la
utilitzacié de dades personals.

L'adjudicatari haura d'atendre les instruccions de servei de 1'Ajuntament en I' execucié
dels treballs. A aquests efectes, a I' inici del contracte I' Ajuntament establira un regim
de sessions per indicar i precisar els extrems de l'execuci6. Aquestes instruccions
podran ser modificades per raons organitzatives, normatives, restant salvaguardat el dret
de I' adjudicatari a un temps de mora prudencial per ’adaptacié i aquesta sigui possible
en el marc normatiu.

L' adjudicatari i el seu personal haura de procedir en tot moment amb extrema diligéncia
en el tractament, la custodia, i arxiu de la documentacid que integra els expedients fins
la seva recepcio definitiva per I’ Ajuntament.

L'adjudicatari haurad d’acreditar en el termini de quinze dies des de I’adjudicacié del
contracte tenir polissa d’asseguranga que amb independencia d'altres riscos, cobreixi la
negligéneia en la prestacié, pérdues documentals, vulneracié del deure de reserva,
derivats de I'execucid del contracte amb un capital indemnizatori assegurat no inferior a
24.000 euros.

1.2. CLAUSULES ESPECIFIQUES

1.2.1. FASES INSTRUCTORA I RESOLUTORIA

a)
b)

c)

Les propostes de resolucié que compren la gestié de I’objecte es traslladaran a l'instructor qui,
degudament estudiada, la validara o ordenara la seva rectificacio.

Per via del servei competent , i un cop lliurat a aquest, al Conseller Delegat arribara I' expedient
sencer amb tota la documentacid de I' expedient amb:

Al-legacions
La proposta de resolucié de l'instructor

Les proposta de resolucid sancionadores o estimatories el.Jaborades que donin resolucid
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a totes les qiiestions plantejades i en el que es proposara si correspon la imposicio o no
de sancio, la seva extensio propia i respecte a extrems concomitants , els responsables i
a quin titol. Aquestes seran amb caracter previ a la seva consideraci6 per 1' autoritat
competent analitzades pel servei juridic-administratiu de Via Publica que validara o no
el seu contingut i efectes, ordenant si s'escau les modificacions adients.

d) Recurs en el cas de que s'hagi interposat

e) Proposta estudiada juridicament per l'adjudicatari desestimatoria o estimatoria . A
I’igual que la lletra ¢), aquesta proposta sera objecte de prévia revisio en tot moment pel
funcionari municipal del Servei Juridic-administratiu de Via Pablica.

1.2.2.COMPUT DE TERMINIS DE L'ACTIVITAT I GESTIO

El comput del terminis s’iniciara en la data en que es procedeix a lliurar a 1'adjudicatari i aquest
recepciona dins els terminis establerts la documentacid que justifica i merita 1' activitat juridica i
administrativa i els efectes procedimentals conseqiients a cada document.

1.2.3. TERMINIS DE L'ACTIVITAT, MARC I TEMPS DE RESPOSTA

1.2.3.1. La recepci6 i gestio inicial la documentacié municipal que integra els tramits propis del
procediment es desenvolupara per l'adjudicatari en la forma designada per I'Ajuntament
amb una freqiiéncia no superior a 7 dies des de la seva entrada. Els documents que
formen part preceptiva o facultativament del procediment es lliuraran i es recepcionaran
per l'adjudicatari en la forma que depenent dels avengos informatics designi I'
Ajuntament definits . Els canvis en les formes de gestié que impliquin una modificacid
dels processos de gestié s’implantaran en el transcurs de 30 dies des de la recepcio del
adjudicatari de la instruccié municipal.

1.2.3.2.De resultar necessari les operacions sobre el sistema informatic del programa de gestié
es realitzaran sobre el programa que designi el servei municipal competent i de la
manera segiient :

» Suspensions dels procediment: en el mateix dia de la recepcio.

e Aixecament de la suspensio: en el mateix dia

e Sobreseiments i i anul-lacions: en el mateix dia.

e Canvis de conductor: en el termini d'una setmana.

e Altres operacions accessories /0 necessaries no definides en aquest plec: en el
termini de 2 dies.

1.2.3.3.Les propostes de resolucié en Instruccio de les al.legacions i les propostes de resolucio
de l'autoritat competent es lliuraran en 10 dies , si no es requeris informe de funcionari.
Si es requeris informe de funcionari, el termini s’interrompra, tornant a computar en el
moment del llliurament de l'informe a 1'adjudicatari.
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1.2.3.4.Les notificacions de les resolucions que afectin al ciutada o els seus representats es
faran en el termini maxim de cinc dies des de la conformitat a la proposta de
providéncia o decret signades respectivament pel funcionari instructor o regidor delegat
de Via Publica. Les taxes i preus per notificacié dels actes i tramits incidentals seran per
compte de I’ Ajuntament .

1.2.3.5.L'adjudicatari fara el seguiment i el control amb Correus perque els justificants de
recepcid de les notificacions i les notificacions infructuoses retornin a I'Ajuntament en
un termini no superior a 15 dies des de la seva diligenciaci6 a les oficines de Correus. A
tals efectes comunicaran a I’ Ajuntament la remissié de les notificacions i la data.

1.2.3.6.L'adjudicatari elaborara lliurant-la informaticament la proposta de publicaci6 al Butlleti
Oficial de la Provincia en aquelles notificacions que siguin infructuoses .

1.2.3.7.La formaci6é documental dels expedients i arxiu temporal es fara per I' adjudicatari
seguint les instruccions que 1' Ajuntament impartira.

1.2.3.8.Les altres fases del procediment tindran els mateixos terminis de les al.legacions.

1.2.3.9.Les resolucions estimatories de 1'Ajuntament que comportin efectes sobre la tresoreria
comportaran un tractament especific a nivell de gestioé que es definira per instrucci6 del
servei que l'adjudicatari estara obligat a assumir .

1.2.3.10.L' Ajuntament a través del servei juridic-administrativ podra introduir i modificar els
terminis de les activitats quan per raons sobrevingudes de canvi normatiu que afecti a la
organitzacio, al procediment o a la matéria substantiva siguin necessaries per que els
procediments temporalment no decaiguin.

1.2.3.11.L’adjudicatari haura d’implementar, mentre el contracte estigui vigent, una linia
d’accés al seu sistema informatic per a dos usuaris de I’Ajuntament, a fi d’assegurar la
consulta de ’estat de tramitaci6 dels expedients, la implantacié i manteniment de la qual
sera per compte del mateix adjudicatari. L’adjudicatari haura de formar els funcionaris
usuaris en [’us del sistema.

Mataré, 23 de desembre de 2008



