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CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE REGIRAN LA
ADJUDICACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO A TRAVES DE
CONCURSO, EL SERVICIO DE COLABORACION EN LA GESTION TRIBUTARIA
Y RECAUDATORIA DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LOECHES (MADRID) EN
LOS PERIODOS VOLUNTARIO Y EJECUTIVO.

12.- OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto de este Concurso la contratacion de la persona, fisica o juridica, en
adelante adjudicatario, que debera prestar el servicio de colaboracién con la gestion
tributaria y recaudatoria municipal en su periodo voluntario y ejecutivo de los
recursos economicos del Ayuntamiento de LOECHES, ya tengan la calificacion de
ingresos de Derecho publico o privado, comprendiendo, en general, la realizacion de
los trabajos de apoyo y colaboracién necesarios para el desarrollo de tal cometido,
gue se mencionaran de forma mas detallada en el Pliego de prescripciones técnicas,
que no impliqguen ejercicio de autoridad ni recaudacién ni custodia de fondos
publicos.

La empresa adjudicataria no tendrd, en ningun caso, el caracter de 6rgano de
recaudacion, no dependera organicamente del Ayuntamiento, ni estard incluida en la
estructura administrativa del mismo.

22.- TIPO DE CONTRATO

El contrato objeto de la presente licitacion se tipifica como de servicios, a
tenor de lo dispuesto en el articulo 196.3.b) del Texto Refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas, no existiendo traslado de
infraestructuras ni de medios técnicos, materiales u organizativos de este
Ayuntamiento a favor del contratista, y, en consecuencia, no habra lugar en el
momento de la extincion del contrato a la subrogacién prevista en los preceptos del
Estatuto de los Trabajadores.

32.- DURACION DEL CONTRATO

El presente contrato de servicios tendra una vigencia de DOS ANOS a contar
desde su formalizacion.

Antes de su finalizacién podra prorrogarse por periodos anuales, si media
mutuo acuerdo entre las partes, sin que la duracién total del mismo, incluidas las
prérrogas, pueda exceder de CUATRO afios, a tenor de lo dispuesto en el articulo
198.1° del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.
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Si el adjudicatario no tuviera intencion de proceder a la prorroga, debera
comunicarlo formalmente al Ayuntamiento con una antelacion minima de TRES
MESES encontrandose obligado, en esta situacion, y en la de finalizacion de la
vigencia del contrato, a continuar en el ejercicio de su actividad durante el tiempo
imprescindible para asegurar la continuidad en la prestacion del servicio y se
proceda a realizar una nueva adjudicacion del mismo, y, en todo caso, hasta un
plazo maximo de seis meses.

42.-  TIPO DE LICITACION

Los tipos méximos de licitacion, conforme a las distintas colaboraciones son
los siguientes:

a) De los tributos y precios publicos: Cobros efectivos realizados en periodo
voluntario el 7,50% del importe recaudado.

b) De los tributos y precios publicos: Cobros efectivos realizados en periodo
ejecutivo, el 20% de la deuda efectivamente recaudada.

C) Valores cargados en ejecutiva repuestos a voluntaria, por acuerdo motivado
del 6rgano competente, el 5% de la deuda tributaria efectivamente cargada.

d) En el caso de valores cobrados a otras Administraciones y entidades
urbanisticas, el 5% del principal de la deuda, mas las costas.

e) De las multas de trafico: un 15% del importe recaudado en voluntaria y un
30% sobre lo ingresado en ejecutiva.

f) Intereses de demora: 80% del importe recaudado.
52- SELECCION DEL CONTRATISTA
51 FORMA DE SELECCION

La seleccion de contratista se efectuara por procedimiento abierto y forma de
CONcurso.

5.2 PRESENTACION DE PROPOSICIONES
5.2.1 Lugary plazo de presentacion

Las proposiciones se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento de
LOECHES, en sobre cerrado, en horario de 9 a 14 horas, durante el plazo de los
OCHO DIAS NATURALES siguientes al de publicacion del anuncio de licitacion en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid. Si el dltimo dia fuese sabado, el plazo
guedara ampliado hasta el lunes inmediato o dia habil siguiente.



Plaza de la Villa, 1 — 28890 Loeches (Madrid) — Tel. 91 8851011 — Fax: 91 8851136 — P2807500J

AYUNTAMIENTO DE LOECHES (MADRID)

También podran presentarse las proposiciones por correo, en cuyo caso el
licitador deberd justificar la fecha de imposicion del envio en la Oficina de Correos y
anunciar al 6rgano de contratacion la remision de la oferta mediante fax, télex o
telegrama en el mismo dia. Sin la concurrencia de ambos requisitos no sera admitida
la proposicion si es recibida por el érgano de contratacién con posterioridad a la
fecha de la terminacion del plazo sefialado en el anuncio.

No obstante, transcurridos cinco dias naturales siguientes a la terminacién del
plazo de presentacion sin haberse recibido la proposicién, ésta no serd admitida en
ningun caso.

5.2.2 Formalidades y documentacion

Las proposiciones constaran de TRES sobres cerrados denominados: "A", "B"
y "C", en cada uno de los cuales se hard constar el nombre del licitador y el
contenido en la forma que se indica:

A) Sobre A, denominado "DOCUMENTACION GENERAL", expresara la
inscripcién:  "DOCUMENTOS GENERALES DEL CONCURSO PARA LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
COLABORACION EN LA GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDATORIA MUNICIPAL
EN SUS PERIODOS VOLUNTARIO Y EJECUTIVO DEL AYUNTAMIENTO DE
LOECHES", y contendra la siguiente documentacion:

1. Documento o documentos que acrediten la personalidad del empresario y la
representacion, en su caso, del firmante de la proposicién, consistentes en:

1.1 Cuando el licitador sea una persona fisica o empresario individual
fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.

1.2 Cuando el licitador sea una persona juridica, la acreditacion se realizara
mediante la escritura o documento de constitucion, modificacion, estatutos o
acta fundacional, en el que consten las normas por las que se regule la
actividad, inscritos en su caso en el correspondiente registro oficial, debiendo
acompanfarse, igualmente, los poderes debidamente inscritos en el Registro
Mercantil de la persona que ostente la representacion publica administrativa.

1.3 Poder Bastanteado por la Secretaria General del Ayuntamiento o por un
Letrado en ejercicio a favor de las personas que comparezcan o firmen
proposiciones en nombre de otro, o por la Comunidad de Madrid.

1.4  En caso de concurrir a la licitacion varias empresas, constituyendo una union
temporal, cada una de ellas debera acreditar su personalidad y capacidad,
indicando los nombres y circunstancias de los empresarios que suscriben las
proposiciones, la participacion de cada una de ellas, designando la persona o
Entidad que, durante la vigencia del contrato, ha de ostentar la representacion
de la unién ante la Administracion.

1.5 Copia del D.N.I. del firmante de la proposicion econémica.
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Garantia provisional si ésta se efectia mediante aval o resguardo acreditativo
de la constitucion de la misma si se efectia en metélico.

Declaracion responsable de licitador otorgada ante la Autoridad
administrativa, Notario u Organismo profesional cualificado, haciendo constar
gue no se halla incurso en ninguna de las prohibiciones para contratar
enumeradas en el art. 20 del TRLCAP. La declaracién responsable a que se
refiere el parrafo anterior comprenderd expresamente la circunstancia de
hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, asi como que no
es deudor a la Hacienda Municipal de este Ayuntamiento, sin perjuicio de que
la justificacion acreditativa de tales requisitos deba exigirse antes de la
adjudicacion al adjudicatario del contrato, a cuyo efecto se le concedera un
plazo maximo de cinco dias habiles.

Las empresas extranjeras deberan acompanar una declaracién de someterse
a los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las
incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con
renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera
corresponderle.

Ademas de los requisitos resefados, los licitadores deberan acreditar la
clasificacion exigida para esta clasificacion, que serd la siguiente: Grupo L,
Subgrupo 02, Categoria B.

Los documentos a presentar por los licitadores deberan ser originales o bien

copias debidamente compulsadas o autenticadas.

B) Sobre B, denominado "PROYECTO DE PRESENTACION DEL

SERVICIO" gque expresara la inscripcion "PROYECTO DE PRESTACION DEL
SERVICIO DEL CONCURSO PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE COLABORACION EN LA GESTION
TRIBUTARIA 'Y RECAUDATORIA MUNICIPAL EN SUS PERIODOS VOLUNTARIO
Y EJECUTIVO DEL AYUNTAMIENTO DE LOECHES", y que debera contener, con
caracter OBLIGATORIO, la siguiente documentacion:

1.

Relacién de Entidades Locales a las que se presta el servicio que en este
acto se licita u otro de caracteristicas similares o analogas.

PROYECTO de prestacion del servicio:

Los licitadores deberan presentar un Proyecto de prestacion del servicio en el
gue concreten los medios y las formas de prestacion del mismo. Dicho
Proyecto presentado por la empresa vinculara a ésta, formando parte del
contrato y siendo una obligacion contractual més. Este proyecto contendra, de
forma clara y precisa, todos los datos y extremos que a continuacion se
solicitan con cardcter obligatorio, asi como aquellos otros que estime
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oportunos manifestar el contratista para desarrollar y precisar el contenido
global de su oferta, adecuandose siempre a los pliegos que regulan la
presente contratacion.

Como documentos que forman parte e este proyecto se debera aportar:

1. Como documento imprescindible y basico, una Propuesta de
organizacion del trabajo encomendado a la empresa, en la que se
desarrolle detalladamente la forma y el modo de prestar el servicio que
propone el licitador, con indicacion expresa de:

a. Las medidas tendentes para agilizar la gestion

b. Las medidas tendentes a fin de evitar la prescripcion de
derechos

C. Los tipos de controles y seguimientos de las deudas

suspendidas o paralizadas

2. Otros aspectos que tengan relacién con la prestacion del servicio a
sugerencia y discrecion del licitador.

3. Mejoras ofertadas a la prestacidon del servicio. Segun se recogera en el
Pliego de prescripciones técnicas.

C) Sobre C, denominado "PROPOSICION ECONOMICA", se ajustara al
modelo contenido en la clausula final del presente pliego, y debera tener la siguiente
inscripcion: "PROPOSICION ECONOMICA PARA OPTAR AL CONCURSO PARA
ADJUDICAR EL CONTRATO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
COLABORACION EN LA GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDATORIA MUNICIPAL
EN SUS PERIODOS VOLUNTARIO Y EJECUTIVO DEL AYUNTAMIENTO DE
LOECHES".

Cada licitador unicamente podra presentar una sola proposicion.

No se podréa suscribir ninguna propuesta de unién temporal con otros terceros
si se ha hecho individualmente, ni figurar en mas de una unién temporal.

A los efectos previstos en el articulo 87 del TRLCAP, no se admite la
presentacion de variantes por parte de los licitadores, sin perjuicio de la posibilidad
de incluir mejoras en los términos expresados en el pliego.
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62.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR

Estan capacitadas para contratar las personas naturales o juridicas que
tengan el caracter de empresa, espafiolas o extranjeras, con plena capacidad de
obrar.

La Administracibn podrd contratar con uniones de empresas que se
constituyan temporalmente al efecto (sin que sea necesaria la formalizacion de las
mismas en Escrituras Publicas hasta que se haya efectuado la adjudicacion), las
cuales responderan solidariamente ante la Administracién y ante la cual nombraran
un representante o apoderamiento Unico.

Las empresas que opten a la adjudicacion deberan tener como finalidad
realizar actividades que tengan relacion directa con el objeto del contrato y
dispongan de una organizacion dotada de elementos personales y materiales
suficientes para la debida ejecucion del contrato.

72.-  GARANTIAS
7.1 PROVISIONAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 35.1 del TRLCAP, para tomar
parte en el concurso sera preciso aportar una garantia provisional por importe de
3.000 €, pudiendo constituirse en cualquiera de las formas previstas en el citado
precepto.

El documento en el que se formalice dicha garantia se introducira en el sobre
"A", la cual serd devuelta a los licitadores que no resulten seleccionados una vez se
haya adjudicado el contrato por el érgano de contratacion.

7.2  DEFINITIVA

El adjudicatario debera constituir una garantia definitiva de 6.000 euros. Esta
garantia podr& constituirse en cualquiera de las formas previstas en el articulo 36 del
TRLCAP.

La constitucion de la garantia definitiva debera acreditarse dentro de los
OCHO DIAS habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion. El incumplimiento
de este requisito, por causa imputable al adjudicatario, dara lugar a la resolucion del
contrato.

La devolucion de la garantia definitiva se dispondra por resolucién del érgano
competente, una vez se haya cumplido satisfactoriamente el contrato o resuelto éste
sin culpa del contratista.
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Se establece un plazo de garantia de un afio desde la liquidacién del contrato
para la devolucion de la garantia definitiva.

7.3 AMPLIACION DEL IMPORTE DE LA GARANTIA

El adjudicatario vendra obligado a completar la garantia cuando se aplique
parte de la misma al hacer efectivas responsabilidades.

En estos casos la Alcaldia y previo informe de la Intervencion, fijara la
cantidad con que debe completarse la garantia, notificandose la resolucién al
adjudicatario, el cual deberad ampliar la garantia constituida en el improrrogable plazo
de UN MES contado desde el dia siguiente al de su notificacion.

82.- MESA DE CONTRATACION
La Mesa de Contratacién estara constituida del siguiente modo:

Presidente: El Alcalde-Presidente o miembro de la Corporacion en quien
delegue.

El Concejal/a Delegado/a del Area correspondiente al objeto de la
contratacion.

Un Concejal por cada Grupo Politico.

Secretario de la mesa: El Secretario de la Corporacion o funcionario/a en
quien delegue.

92.- APERTURA DE PROPOSICIONES

Tendr& lugar en esta Casa Consistorial a las doce horas del primer dia habil
siguiente a aquél en que finalice el plazo de presentacion de plicas. Si fuese sabado
quedard demorada hasta el lunes inmediato o dia habil siguiente.

La Mesa procederd, previamente, a la apertura del sobre "A" calificando la
documentacion general presentada por los licitadores, y si observara defectos
formales en la misma concedera un plazo no superior a tres dias para que el licitador
los subsane. Si la documentacion contuviese defectos sustanciales o deficiencias
materiales no subsanables se rechazard la proposicion.

A continuacion, en sesion publica, se procedera a la apertura de los sobres
"B" y "C", dandose lectura a la proposicion econdmica contenida. No obstante, si al
proceder a la calificacion de la documentacién contenida en el sobre "A" se hubiera
concedido a algun licitador plazo para la subsanacion de documentos, la apertura de
los sobres "B"y "C" se retrasaria hasta que transcurriera el plazo otorgado.
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La Mesa de Contratacion podra solicitar los informes que estime pertinentes
con cardcter previo a elevar propuesta de adjudicacién al 6rgano de contratacion,
gue debera adjudicar el contrato en el plazo maximo de tres meses a contar desde la
apertura de las proposiciones.

Los técnicos municipales que deban emitir informe podran desplazarse, si lo
consideran oportuno, a alguno de los Ayuntamientos indicados por los licitadores, a
los efectos de apreciar y comprobar el funcionamiento del servicio y del programa o
aplicacion informatica ofrecido, asi como recabar informacion sobre las de Entidades
Locales, que prestan servicio los licitadores, si estan en vigor o no.

La Administracion podra declarar desierto el concurso, motivando, en todo
caso, su resolucion, con referencia a los criterios de adjudicacion.

102.- ADJUDICACION DEL CONTRATO

El Ayuntamiento tendra alternativamente la facultad de adjudicar el contrato a
la proposicion mas ventajosa, mediante la aplicacion de los criterios objetivos de
adjudicacién, sin atender necesariamente al valor econémico de la misma, o declarar
desierto el concurso, motivando, en todo caso, su resolucion.

112.- FORMALIZACION DEL CONTRATO

La Administracion y el contratista deberan formalizar el contrato en
documento administrativo dentro de los quince dias siguientes al de notificacion de
la adjudicacion, constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a
cualquier Registro. No obstante lo anterior, dicho contrato administrativo podra
elevarse a Escritura Publica a peticién del contratista y a su costa.

122.- GASTOS A CARGO DEL ADJUDICATARIO

Seran de cuenta del adjudicatario los gastos que se encuentran recogidos a lo
largo de los pliegos, de entre los que cabe destacar:

a) Los gastos originados por la publicacion de los anuncios de licitacion en los
Boletines Oficiales, que deberan ser abonados en el plazo de QUINCE DIAS
habiles siguientes a la naotificacién de la adjudicacion.

b) Los equipos informaticos, la instalaciéon de los mismos y el mantenimiento
necesarios para prestar el servicio.

C) Los documentos, impresos, sobres, etc., necesarios para la prestacion del
servicio.
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132.- COMIENZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Una vez formalizado el contrato, el adjudicatario iniciara la prestacion de los
servicios segun quede concretado en el acuerdo de adjudicacion.

El adjudicatario estd obligado a hacerse cargo de los valores y expedientes
que figuren pendientes de cobro a la fecha mencionada en poder del Agente
Ejecutivo que viene prestando dicho servicio.

Los datos facilitados por el Ayuntamiento seran los necesarios para que la
empresa adjudicataria cumpla con los requisitos de prestacion del servicio
requeridos, no excediendo ni la cantidad ni el tipo de los datos, en cumplimiento de
los preceptos de la Ley Orgénica de Proteccién de Datos, de los estrictamente
necesarios para tal cometido.

142.- FORMA DE PAGO

Los anteriores honorarios, a los que habra que afadir el importe del Impuesto
sobre el Valor Afadido que resulte de aplicacion, se devengaran mensualmente, y
seran abonados en los plazos indicados en el articulo 99.4° del Real Decreto
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Pdublicas, previa presentacion de la
correspondiente factura y tras comprobar, en todo caso, la conformidad de los
mismos y su ajuste a los precios ofertados por la empresa adjudicataria, y aprobada
por el érgano municipal competente.

152.- REVISION DE PRECIOS

No procede revision de precios durante el primer afio, siendo incrementado para
el segundo y sucesivos, si proceden, con el aumento o disminucion experimentado
por el indice oficial de precios al consumo.

162.- FINANCIACION DEL CONTRATO

La financiacion del presente contrato, ir4 con cargo a la partida presupuestaria
correspondiente del estado de gastos del Presupuesto General de este Excmo.
Ayuntamiento para el ejercicio 2008.

Para ejercicios posteriores, la autorizacion y el compromiso del gasto se
subordinaran al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos
presupuestos.
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173.- RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO

El contrato se entendera suscrito a riesgo y ventura del adjudicatario.

El adjudicatario serda, asimismo, responsable de los dafios y perjuicios
causados a terceros, al Ayuntamiento o al personal dependiente del mismo, como
consecuencia de la prestacion del servicio, siendo de su cargo el pago de las
indemnizaciones que por ellos se deriven.

182.- PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION

Corresponde al 6rgano de contratacion las prerrogativas de interpretar el
contrato, resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlo por razones de
interés publico, acordar su resolucion y determinar sus efectos.

Cuando sea necesario introducir alguna modificacibn en el contrato se
redactard la oportuna propuesta, integrada por los documentos que justifiquen,
describan y valoren aquella. La aprobacién por el érgano de contratacidn requerira la
previa audiencia del contratista y la fiscalizacion del gasto correspondiente.

198.- RESOLUCION DEL CONTRATO

El contrato podra extinguirse por alguna de las causas de resolucién de los
articulos 111y 214 del TRLCAP.
202.- NORMATIVA APLICABLE

En lo no previsto expresamente en el presente Pliego de Clausulas
administrativas, asi como en el Pliego de Prescripciones técnicas, se estara a lo
dispuesto en:

1. En cuanto a la normativa de contratacion:

- Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones
Pdblicas, y demas normativa reguladora de la contratacion de las
Administraciones Publicas.

2. En cuanto a la normativa propia reguladora del servicio que se contrata:

- La Ley 7/1985, de Bases de Régimen Local

- El RDL 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de las Haciendas
Locales
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- El RDL 781/1986, que aprueba el Texto Refundido de Régimen Local

- El Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria

- La Ley General Tributaria

- El Reglamento General de Recaudacion (RD 1684/1990)

- Cualquier otra disposicion que resulte aplicable a su contenido, tales
como las Ordenanzas municipales, asi como las Instrucciones y
Circulares que se dicten por los responsables del servicio

212.- JURISDICCION COMPETENTE

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre interpretacion, modificacién,
resolucién y efectos de los contratos seran resueltas por el 6érgano de contratacion,
cuyas resoluciones agotaran la via administrativa y abriran la via Contencioso-
Administrativa, a tenor de la Ley de dicha jurisdiccion.

222.- MODELO DE PROPOSICION

3 TP RRPRPPPPPPPPPPPPPTN mayor de
edad, vecmo (0 P PPPPPPPPURPPRR titular  del
D.N.L NO e expedido con fecha ........ccccccceiiiniinnnns en nombre
propio (o €N representacion de .........oovuvviiiiiiiiiiee e vecino
B e con domicilio en .......ooevviiiiiiiiiiiiiiee,

conforme acredito con Poder Bastanteado) enterado del procedimiento ablerto
tramitado para adjudicar la prestacion de los servicios de colaboracion de la gestién
tributaria y recaudatoria del Ayuntamiento de LOECHES como se compromete a
realizarlos por los importes que se detallan a continuacion, a los que se
incrementara el IVA correspondiente:

a) De los tributos y precios publicos: cobros efectivos realizados en periodo
voluntario el ...

b) De los tributos y precios publicos: cobros efectivos realizados en periodo
ejecutivo el ...

C) Valores cargados en ejecutiva repuestos a voluntaria, por acuerdo motivado
del 6rgano competente el...

d) En el caso de valores cobrados a otras Administraciones 0 entidades
urbanisticas el ...

e) De las multas de tréafico el ...

f) De los intereses de demora el...

(Aprobado por Junta de Gobierno Local en Loeches a 20 de febrero de 2.008)
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