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AYUNTAMIENTO DE GRINON
(MADRID)

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE REGIRAN
EN LA ADJUDICACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO A TRAVES DE
CONCURSO, LA PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYO AL
FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION EN SU FUNCION
RECAUDATORIA (FASE EJECUTIVA).

12.- OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto de este Concurso la contratacién de la persona, fisica o juridica, en
adelante adjudicatario, que debera prestar el servicio de apoyo al funcionamiento de la
administracidn en ia funcién recaudatoria (fase Ejecutiva) del Ayuntamiento de GRINON, ya
tengan la calificacion de ingresos de Derecho plblico o privado, comprendiendo, en general,
la realizacion de los trabajos de apoyo y colaboracién necesarios para el desarrollo de tal
cometido, que se mencionaran de forma mas detallada en el Pliego de prescripciones
técmicas, que no impliquen ejercicio de autoridad ni recaudacién ni custodia de fondos
pUblicos.

La empresa adjudicataria no tendrg, en ningun caso, el caracter de érgano de
recaudacién, no dependerd organicamente del Ayuntamiento, ni estard incluida en la
estructura administrativa del mismo.

Siendo de aplicacién lo establecido en los articulos 5, 10, 19.1.a) y 277 y siguientes
de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, en relacion con la
Categoria Vigésimo Séptima del Anexo II del mismo texto legal, conforme al presente Pliego
de Clausulas Administrativas y a lo dispuesto en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

23~ DURACION DEL CONTRATO

La duracion del contrato serd de cuatro afios, a contar desde el momento de [a
formalizacion detl mismo, sin posibilidad de prérroga.

El adjudicatario se encontrara obligado en la situacion de finalizacidn de la vigencia
del contrato, a continuar en el ejercicio de su actividad durante el tiempo imprescindible para
asegurar la continuidad en la prestacién del servicio y se proceda a realizar una nueva
adjudicacion del mismo, y, en todo caso, hasta un plazo maximo de seis meses.

32~ CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en el clausulado y en las
¢lausulas del presente Pliego, de acuerdo con las caracteristicas técnicas establecidas en el
Pliego de Prescripciones Técnicas y de acuerdo con las instrucciones que para su
interpretacion diera al contratista el Ayuntamiento de GRINON.

El contrato deberd cumplirse a tenor de sus cldusulas, sin perjuicio de las
prerrogativas establecidas por la legislacion a favor de las Administraciones Publicas. El
organo de contratacidn ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos administrativos,
resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés publico,
acordar su resolucidn y determinar los efectos de ésta, de acuerdo con los articulos 194 vy
195 de la LCSP.

El contratista sera responsable de [a calidad técnica de los trabajos que desarrolle y
de las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan
para la Administracion ¢ para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato {articulo 281 de la LCSP).

La Administracion determinara si la prestacion realizada por el contratista se ajusta a

ias prescripciones establecidas para su ejecucion y cumplimiento, requiriendo, en su caso, la
realizacion de las prestaciones contratadas y la subsanacion de los defectos observados con
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ocasidon de su recepcion. Si los trabajos efectuados no se adecuan a la prestacion contratada,
como consecuencia de vicios o defectos imputables al contratista, podra rechazar la misma
quedandc exento de la obligacion de pago o teniendo derecho, en su caso, & la recuperacion
del precio satisfecho (articulo 283 de la LCSP).

El contrato se entendera cumplido por el contratisia cuando éste haya realizado, de
acuerdo con los términos del mismo y a satisfaccién de la Administracion, la totalidad de la
prestacién {articule 205 de la LCSP).

Asimismo, el contratista esta obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes
en materia laboral, de seguridad social y de seguridad e higiene en el trabajo.

El personal designado para la ejecucion del servicio, debera reunir los requisitos
legales establecidos para su cometido, siendo responsable el adjudicatario del
incumplimiento en las obligaciones laborales o de Seguridad Social de este personal,
conforme establecen las normativas vigentes.

El adjudicatario sera responsable de todo accidente laboral, particular, suceso o
evento gue con relacién a la prestacién del servicio pueda acaecer al personal designado
para la ejecucion del servicio. El adjudicatario esta obligado a poner en conocimiento de sus
trabajadores la normativa sobre prevencion de riesgos laborales.

Ei contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para la
realizacion del mismeo.

Las penalidades se impondran por acuerdo del organo de contratacion, adoptado a
propuesta del responsable del contrato sf se hubiese designado, que serd inmediatamente
ejecutivo, y se haran efectivas mediante deduccion de las cantidades que, en concepto de
pago total o parcial, deban abonarse al contratista o sobre la garantia que, en su caso, se
hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de las mencionadas certificaciones {articulo
196 de la LCSP).

La constitucion en mora del contratista no precisara intimacién previa por parte de la
Administracian.

Serd obligacidn del contratista indemnizar todos los dafios y perjuicios que se causen
a terceros como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucidn del contrato,
siendo de aplicacion lo dispuesto en el articulo 198 de |la LCSP.

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista, en virtud de
lo establecido en el articulo 199 de {a LCSP.

En todo caso, la interpretacién del contrato, y demas prerrogativas reconocidas en el
articule 194 y 195 de la LCSP, corresponde al Ayuntamiento.

43.- TIPO DE LICITACION

Los tipos maximos de licitacion, conforme a las distintas colaboraciones son los
siguientes:

a) Cobros efectivos realizados en periodo ejecutivo, comprensivos exclusivamente de
principal vy recargo: el 18% de lo efectivamente recaudado.

b) De las multas de trafico, cobros efectivos realizados en periodo ejecutivo el 40% de
la deuda efectivamente recaudada.

c) Intereses de demora: 80% del importe recaudado.

53.- CRITERIOS DE VALORACICN
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Los criterios que han de servir de base para la adjudicacién son los siguientes:

1) Reduccién del Precio del concurso en su apartado a), hasta un maximo de 30,00
puntos, a razon de 1,00 puntos por cada 0,05 de baja.

2) Reduccion del Precio del concurso en sus apartados b) y ¢) hasta un maximo de
10,00 puntos, a razdn de 1,00 punto por cada 4,00 de baja.

3) Evaluacion del plan de trabajo propuesto para el desarrollc de las actividades de
colaboracién con una valoracion maxima de 20,00 puntos.

4} Por oiras mejoras no recogidas en el pliego, hasta 20 puntos.
67.- PROCEPRIMIENTO ABIERTO Y PUBLICIDAD

En virtud de lo establecido en el articulc 141 de la LCSP, en el procedimiento abierto
todo empresario interesado podra presentar una proposicién, guedando excluida toda
negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

Los procedimientos para la adjudicacidén de contratos de las Administraciones
PGblicas, deberdn anunciarse en el Beletin Oficial del Estado. No obstante, cuando se trate de
contratos de las Comunidades Auténomas, entidades iocales u organismos o entidades de
derecho ptiblico dependientes de las misimas, se podra sustituir aquella publicidad por la que
se realice en los diarios o boletines oficiales autandmicos o provinciales.

Los anuncios de licitacion se publicaran, asimismo, en el perfil de contratante del
argano de contratacién, en la pagina web siguiente: www.grinon.es

72.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES

El lugar y plazo de presentacion, formalidades y documentacion, se realizara a tenor
de lo establecido en los articulos 129 y 130 de la LCSP y articulo 80 del RGLCAP.

La documentacion para las licitaciones se presentara en sobres cerrados,
identificados, en su exterior, con indicacion de la licitacién a la gue concurran y firmados por
el licitador o la persona que lo represente e indicacion del nombre y apellidos o razén social
de la empresa. En el interior de cada sobre se hara constar en hoja independiente su
contenido, enunciado numéricamente.

7.1.  Lugar y plazo de presentacién.

Las proposiciones se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento de
GRINON, en sobre cerrado, en horario de 10 a 14 horas, durante el plazc de los QUINCE
DIAS NATURALES siguientes al de publicacion del anuncio de licitacidn en el Boletin Oficial de
la Comunidad de Madrid. Si el lltimo dia fuese sabado o festivo, el plazo quedara ampliado
hasta el lunes inmediato o dia habil siguiente. En virtud de lo dispuesto en la Disposicién
Adicional 153 de la LCSP.

También podran presentarse las proposiciones por correo, en cuyo caso el licitador
debera justificar la fecha de imposicién del envio en la Oficina de Correos y anunciar al
érgano de contratacién la remision de la oferta mediante fax, télex o telegrama en el mismo
dia. Sin la concurrencia de ambos requisitos no sera admitida la proposicion st es recibida
por el 6rgano de contratacién con posterioridad a la fecha de la terminacion del plazo
sefialado en el anuncio.

No obstante, transcurridos diez dias naturales siguientes a la terminacion del plazo
de presentacidn sin haberse recibido la proposicién, ésta no serad admitida en ningln caso.

7.2. Formalidades y documentacion.
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Las proposiciones constaran de TRES sobres cerrados denominados: "A", "B" y "C",
en cada uno de los cuales se hara constar el nombre del licitader v ef contenido en la forma
que se indica:

A) Sobre A, denominado "DOCUMENTACION GENERAL", expresara la
inscripcion: "DOCUMENTOS GENERALES DEL CONCURSO PARA LA ADJUDICACION DEL
CONTRATO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYO AL FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION EN SU FUNCICN RECAUDATORIA (FASE EJECUTIVA) DEL AYUNTAMIENTO
DE GRINON", vy contendra la siguiente documentacidn:

i, Documento o documentos que acrediten la personalidad dei empresario vy la
representacion, en su caso, del firmante de la proposicidn, consistentes en;
1.1 Cuando el licitador sea una persona fisica o empresario individual fotocopia

compulsada del Documento Nacional de Identidad.

1.2 Cuando el licitador sea una persona juridica, la acreditacién se realizara
mediante la escritura o documento de constitucion, modificacion, estatutos o acta
fundacional, en el que consten las normas por las que se regule la actividad, inscritos
en su caso en el correspondiente registro oficial, debiendo acompafiarse, igualmente,
los poderes debidamente inscritos en el Registro Mercantil de la persona que ostente
la representacidon publica administrativa.

1.3 Poder Bastanteado por la Secretaria General del Ayuntamiento o por un Letrado en
ejercicio a favor de las personas que comparezcan o firmen proposiciones en nombre
de otro.

1.4 En caso de concurtir a la licitacion varias empresas, constituyendo una unién

temporal, cada una de ellas debera acreditar su personalidad y capacidad, indicando
los nombres y circunstancias de los empresarios que suscriben las proposiciones, |a
participacién de cada una de ellas, designando la persona o Entidad que, durante la
vigencia del contrato, ha de ostentar la representacidon de la unién ante la
Administracion.

1.5 Copia del D.N.I. del firmante de la proposicion econdmica.

2. Garantia provisional si ésta se efectla mediante aval o resguardo acreditativo de la
constitucion de la misma si se efectia en metalico.

3. Declaracién responsable de licitador otorgada ante la Autoridad administrativa,
Notario u Organismo profesional cualificado, haciendo constar que no se halla incurso
en ninguna de las prohibiciones para contratar enumeradas en el articulo 49 LCSP. La
declaracidén responsable a que se refiere el parrafo anterior comprenderd
expresamente la circunstancia de hallarse al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes, asi como que no es deudor a la Hacienda Municipal de este Ayuntamiento,
sin perjuicio de gue la justificacidon acreditativa de tales requisitos deba exigirse antes
de la adjudicacion al adjudicatario del contrato, a cuyo efecto se le concederad un
plazo maximo de cinco dias habiles.

4, Las empresas extranjeras deberan acompafiar una declaraciéon de someterse a los
Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias gue
de meodo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al
fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponderle.

5. Ademas de los requisitos resefiados, y de acuerdo con los articulos 37 y 38 del
RGLCAP v en relacion con el articulo 54 de la LCSP, los licitadores deberan acreditar
la clasificacion exigida para este Concurso, gque sera la siguiente: Grupo L,
Subgrupo 02, Categoria B,

6. Documentos acreditativos de la solvencia econdmica y financiera del licitador, por
alguno de los medios previstos en el articulo 64 de la LCSP.
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7. Memoria acreditativa de la experiencia y solvencia técnica,
8. Alta en el IAE, mediante original o por fotocopia compulsada por quien ostente la

representacion publica administrativa, acompafado de una declaracidén responsable,
referida al ejercicio corriente, de no hallarse dado de baja en la matricula del
impuesto y de que se encuentra exento en el pago del mismo, o hien, el ltimo
recibo si no concurriera en el licitador el supuesto de exencién,

En el caso de gue el licitador no se encuentre dado de alta en el LAE., 0 no lo esté
en la cuota que corresponda para el ejercicio de la actividad empresarial, debera, en
el caso de resultar adjudicatario, darse de alta en el municipio de GRINON en la
matricula del mismo y dentro del epigrafe objetoc de la contratacidn, antes de la
formalizacién del contrato.

9. Para las empresas extranjeras, en los casos en que el contrato vaya a ejecutarse en
Espafia, la declaracion de someterse a la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales
espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias gue de modo direcio ©
indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante.

10. Cuando la acreditacion de la personalidad juridica del empresario y de la solvencia
econdmica, financiera y técnica del licitador se realice mediante la certificacidén de un
Registro Oficial de Licitadores vy Empresas Clasificadas prevista en el apartado 2 del
articulo 72 de la LCSP, o mediante un certificado comunitario de clasificacion
conforme a lo establecido en el articulo 73, deberd acompafiarse a la misma una
declaracion responsable del licitador en la que manifieste que las circunstancias
reflejadas en el correspondiente certificado no han experimentado variacion.

Esta manifestacidn deberéd reiterarse, en caso de resultar adjudicatario, en el
documento en que se formalice el contrato, sin perjuicio de que el 6rgano de
contratacion pueda, si lo estima conveniente, efectuar una consulta al Registro Oficial
de Licitadores y Empresas Clasificadas.

Los documentos a presentar por los licitadores deberan ser originales o bien copias
debidamente compulsadas o autenticadas.

B) Sobre B, denominado "PROYECTO DE PRESENTACICON DEL SERVICIO" que
expresard la inscripcion "PROYECTO DE PRESTACION DEL SERVICIO DEL CONCURSO PARA
LA ADJUDICACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE COLABORACION
EN LA GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDATORIA MUNICIPAL EN SUS PERICDOS VOLUNTARIO
Y EJECUTIVO DEL AYUNTAMIENTO DE GRINON", y que deberd contener, con caracter
OBLIGATORIO, la siguiente documentacion:

1. Relacién de Entidades Locales a las que se presta el servicio que en este acto se licita
U otro de caracteristicas similares o analogas.

2. PROYECTO de prestacién del servicio;

Los licitadores deberan presentar un Proyecto de prestacion del servicio en el que
concreten los medios vy las formas de prestacion del mismo. Dicho Proyecto
presentado por la empresa vinculard a ésta, formando parte del contrato y siendo
una obligacion contractual mas, Este proyecto contendra, de forma clara y precisa,
todos los datos y extremos que a continuacion se solicitan con caracter obligatorio,
asi como aquellos otros que estime oportunos manifestar el contratista para
desarrollar y precisar el contenido global de su oferta, adecudndose siempre a los
pliegos que regulan la presente contratacion.

Comeo documentos que forman parte e este proyecto se debera aportar:
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1. Como documento imprescindible y basico, una Propuesta de organizacion del
trabajo encomendado a la empresa, en la que se desarrolle detalladamente la
forma vy el modo de prestar el servicio que propone el licitador, con indicacion

expresa de:
a. Las medidas tendentes para agilizar la gestiéon
b. Las medidas tendentes a fin de evitar la prescripcion de derechos
C. Los tipos de controles y seguimientos de las deudas suspendidas o
paralizadas
2. Otros aspectos que tengan relacidn con la prestacidn del servicio a

sugerencia y discrecion del licitador.

3. Mejoras ofertadas a la prestacion del servicio. Segln se recogera en el Pliego de
prescripciones técnicas.

C) Sobre C, denominada "PROPOSICION ECONOMICA”, se ajustard al modelo
contenido en la clausula final del presente pliego, y deberd tener la siguiente inscripcion:
"PROPOSICION ECONOMICA PARA OPTAR AL CONCURSQO PARA ADIUDICAR EL CONTRATO
DE PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYQO AL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMIE\I}STRACEON
EN SU FUNCION RECAUDATORIA {FASE EJECUTIVA) DEL AYUNTAMIENTO DE GRINON ".

Cade licitador Unicamente podra presentar una proposicion.

No se podrad suscribir ninguna propuesta de unién temporal con otros terceros si se
ha hecho individualmente, ni figurar en mas de una unién temporal.

A los efectos previstos en el articulo 87 del TRLCAP, no se admite la presentacion de
variantes por parte de los licitadores, sin perjuicio de la posibilidad de incluir mejoras en los
términos expresados en el pliego.

83a.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR
Condiciones de aptitud.

Sole podran contratar con el Ayuntamiento de GRINON {as personas naturales o
juridicas, espafiolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas
en una prohibicion de contratar de las enumeradas en el articulo 49 de la LCSP, y acrediten
su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional en los términos de los articulos 61
y siguientes de la LCSP, o, en los casos en que asi lo exija esta Ley, se encuentren
debidamente clasificadas. Los empresarios deberan contar, asimismo, con la habilitacion
empresarial o profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacidén de la actividad o
prestacion gue constituya el objeto del contrato.

Empresas no comunitarias.

Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la UE deberén
justificar mediante informe de la respectiva Misién Diplomatica Permanente espafiola, que se
acompafiard a la documentacion gue se presente, que el Estado de procedencia de la
empresa extrajera admite a su vez la participacion de empresas espafiolas en la contratacion
con la Administracién Pdblica, en forma sustancialmente analoga.

Normas especiales sobre capacidad.
Las personas juridicas solo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestacicnes

estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus
estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.
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Tendran capacidad para contratar con el sector publico, en todo case, ias empresas
no espafiolas de Estados miembros de la Unidn Europea que, con arreglo a la legislacion del
Estado en gue estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la prestacién de
que se trate. Cuando la legislacidén del Estado en que se encuentren establecidas estas
empresas exija una autorizacidn especial o la pertenencia a una determinada organizacion
para poder prestar en €l el servicio de que se trate, deberan acreditar que cumplen este
requisito.

Podran asimismao contratar las uniones de empresarios que se constituyan
temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las mismas en escritura
plblica hasta gue se haya efectuado la adjudicacion del contrato a su favor,

Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales gquedaran
obligados solidariamente y deberan nombrar un representante o apoderado Unico de la unidn
con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincién del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
mancomunados gue puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

A efectos de la licitacion, los empresarios que deseen concurrir integrados en una
union temporal deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la
participacion de cada uno, asi como gue asumen el compromiso de constituirse formalmente
en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato. La duracion de fas uniones
temporales de empresarios seré coincidente con la del contrato hasta su extincion. Para los
casos en que sea exigible la clasificacién y concurran en la unidn empresarios nacionales,
extranjeros que no sean nacionales de un Estado miembro de la UE y extranjeros que sean
nacionales de un Estado miembro de la UE, los que pertenezcan a los dos primeros grupos
deberadn acreditar su clasificacion, y estos ultimos su solvencia econémica, financiera vy
técnica o profesional.

Exigencia de solvencia.

Para celebrar contratos con el sector piblico los empresarios deberan acreditar estar
en posesion de las condiciones minimas de solvencia econdmica y financiera y profesional o
técnica que se determinen por el Ayuntamiento,

Acreditacién de la aptitud para contratar.

La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditara
mediante la escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en los
gue consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su
caso, en el Registro publico que corresponda, segin el tipo de persona juridica de que se
trate. La capacidad de obrar de los empresarios no espaficles gue sean nacionales de
Estados miembros de la Union Europea se acreditara por su inscripcion en el registro
procedente de acuerdo con la legislacién del Estado donde estan establecidos, o mediante la
presentacidon de una declaracién jurada o un certificado, en los términos que se establezcan
reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion. Los demas
empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la Mision
Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente de la Oficina Consular en
cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incursos en prohibiciones para
contratar podra realizarse mediante testimonio judicial o certificacidn administrativa, segun
los casos, y cuando dicho documente no pueda ser expedide por la autoridad competente,
podra ser sustituido por una declaracion responsable otorgada ante una autoridad
administrativa, notario piblico u organismo profesional cualificado.

Acreditacion de la solvencia.
la solvencia economica y financiera del empresario podra acreditarse per uno o

varios de los medios siguientes (en los términos del articulo 64 de ta LCSP).
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a) Declaraciones apropiadas de entidades financieras o, en su caso, justificante de la
existencia de un segure de indemnizacidn por riesgos profesionales.

En los coniratos de servicios, ia solvencia técnica o profesional de los empresarios
debera apreciarse teniendo en cuenta sus conocimientos técnicos, eficacia, experiencia y
fiabilidad, lo que podra acreditarse, segin el objeto del contrato, por unc o varios de los
medios siguientes (en los términos del articulo 67 de la LCSP):

a) Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los dltimos tres afios
que incluya importe, fechas y el destinatario, plblico o privado, de los mismaos.

b) Indicacién del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o no en la
empresa, participantes en el contrato, especialmente aquéllos encargados del control
de calidad.

¢) Declaracion indicando la maguinaria, material y equipo técnice del que se dispondra

para la ejecucion de los trabajos o prestaciones.
93,- GARANTIAS
9.1. GARANTIA PROVISIONAL

Sera requisito necesario la constitucion previa de la garantia provisional, que serd de
TRES MIL EUROS (3.000 euros), que respondera del mantenimiento de las ofertas hasta la
adjudicacion provisional del contrato, v que podra prestarse en cualquiera de las formas
previstas en el articulo 84 de la LCSP, siendo de aplicacion iguaimente lo previsto en el
RGLCAP, en todo lo que no se oponga a la LCSP,

Las garantias provisionales se depositaran preferentemente en la Tesoreria del
Ayuntamiento de GRINON, ¢ en la forma prevista en el articulo 91.3 de la LCSP.

La garantia provisional se extinguird automaticamente y serd devuelta a los
licitadores inmediatamente después de la adjudicacién definitiva del contrato. En todo caso,
la garantia serd retenida al adjudicatario hasta que proceda a la constitucion de la garantia
definitiva, e incautada a las empresas que retiren injustificadamente su proposicién antes de
la adjudicacion.

Ef documento en el que se formalice dicha garantia se introducird en el sobre "A".
9.2. GARANTIA DEFINITIVA

El que resulte adjudicatario provisional del contrato debera constituir a disposicién
del érgano de contratacion una garantia definitiva de SEIS MIL EUROS (6.000 euros), que
podra prestarse en cualquiera de las formas previstas en el articulo 84 de la LCSP.
Alternativamente a la prestacion de una garantia singular para cada contrato, el empresario
podra constituir una garantia global para afianzar las responsabilidades que puedan
derivarse de la ejecucién de todos los que celebre con una Administracidn Plblica, o con uno
o varios drganos de contratacion, en los términos del articulo 86 de la LCSP.

El adjudicatario provisional del contrato debera acreditar en el plazo de quince dias
habiles, la constitucion de la garantia {articule 135.4 de la LCSP). De no cumplir este
requisitc por causas a €l imputables, la Administracidon declarard decaida la adjudicacion
provisional a su favor, siendo de aplicacién lo dispuesto en el articulo 135.5.

La garantia respondera de los conceptos mencionados en el articulo 88 de la LCSP, y
serd cancelada y devuelta de acuerdo con lo dispuesto en el articule 90 de la misma Ley.

9.3. AMPLIACION DEL IMPORTE DE LA GARANTIA
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£l adjudicataric vendra obligado a completar |la garantia cuando se apligue parte de
ta misma al hacer efectivas responsabilidades.

En estos casos la Alcaldia y previo informe de la Intervencion, fijard la cantidad con
que debe completarse la garantia, notificandose la resclucion al adjudicatario, el cual deberd
ampliar la garantia constituida en el improrrogable plazo de UN MES contado desde el dia
siguiente al de su notificacion.

102.- MESA DE CONTRATACION

En virtud del apartado 102 de la Disposicidn Adicional 22 de la LCSP, la Mesa de
Contratacién en las Entidades Locales estard presidida por un miembro de la Corporacion o
un funcionario de la misma, y formaran parte de ella, como vocales, el Secretarioc o, en su
caso, el titular del 6rgano que tenga atribuida la funcidn de asesoramiento juridico, y el
Interventor, asi como aguellos otros que se designen por el 6rganc de contratacion entre el
personal funcionario de carrera o personal laboral al servicio de la Corporacion, o miembros
electos de la misma, sin que su numero, en total, sea inferior a tres. Actuard como
Secretario un funcionario de la Corporacion.

En consecuencia, la Mesa de Contratacion gquedard constituida de la siguiente
manera:

Conformaran la Mesa de contratacién:

— D. José Ramon Navarro Blanco, que actuard como Presidente de la Mesa
0 concejal en guien delegue.

— Da Maria Nieves Esteban Vecino, Vocal {Secretario de la Corporacidn) o
funcionario en quien delegue.

— D& M2 Elena Garrido Ortega, Vocal (Interventor de la Corporacion) o
funcionario en quien delegue.

-~ D@ Maria Fernanda Gamo Pascual, Vocal {Concejala de Hacienda) ¢
concejal en quien delegue, .

— D@ M2 Antonia Diaz Garrido, Vocal (Portavoz CID GRINON).

— D. Angel Villacafias Sanz, Secretario de la Mesa (funcionario) o en quien
delegue.

113.- APERTURA DE PROPOSICIONES

La Mesa de Contratacidn se constituird el primer viernes habil tras la finalizacién del
plazo de presentacion de las ofertas, a las 12,00 horas vy calificard previamente la
documentacion administrativa contenida en los sobres «A»,

[.&a Mesa podra conceder, si lo estima conveniente, un plazo no superior a tres dias
para que el licitador corrija los defectos u omisiones subsanables observados en la
documentacion presentada.

Posteriormente, a las 13,00 horas, en sesion publica, se procederd a la apertura de
los sobres "B" y "C", dandose lectura a la proposicién econdémica contenida. No obstante, si
al proceder a ia calificacidon de la documentacidn contenida en el sobre "A" se hubiera
concedido a algin licitador plazo para la subsanacion de documentos, la apertura de los
sobres "B" y "C" se retrasaria hasta que transcurriera el plazo otorgado.

Antes de formular su propuesta de adjudicacion, la Mesa podra solicitar cuantos
informes técnicos considere precisos. Igualmente, podran solicitarse estos informes cuando
sea necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones tecnicas del pliego.

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno a favor del licitador propuesto

frente a la Administracion. No obstante, cuando el érgano de contratacion no adjudique el
contrato de acuerdo con la propuesta formulada debera motivar su decision.
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Los técnmices municipales que deban emitir informe podran desplazarse, si lo
consideran oportuno, a alguno de los Ayuntamientos indicados por los licitadores, a los
efectos de apreciar y comprobar el funcionamiento del servicio y del programa o aplicacién
informatica ofrecido, asi como recabar informacidn sobre las de Entidades Locaies, que
prestan servicio jos licitadores, si estédn en vigor o no.

La Administracidon podré declarar desierto el concurso, motivando, en todo ¢aso, su
resolucién, con referencia a los criterios de adjudicacion.

123.- ADJUDICACION DEL CONTRATO Y PUBLICIDAD.
Adjudicacion provisional.

El 6rganc de Contratacidn, recibida la documentacion de la Mesa de Contratacién y
evacuados los informes técnicos correspondientes, clasificaré las proposiciones presentadas,
dentro de los dos meses siguientes a la apertura de proposiciones, y adjudicara
provisionalmente el contrato al licitador que haya presentado la proposicion que resulte mas
ventajosa.

ta adjudicacién provisional se acordara por el érgano de contratacién en resolucion
motivada que debera notificarse a los candidatos o licitadores y publicarse en un diario oficial
o en el perfil de contratante del érgano de contratacion, en el plazo de cinco dias habiles.

A continuacion, en el plazo de quince dias habiles contados desde el siguiente a aquél
en que se publique la adjudicacion provisional en un diario oficial o en el perfil de contratante
del érgano de contratacién, el adjudicatario provisional debera presentar la documentacion
justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con
la Seguridad Social y cualesquiera otros documentos acreditativos de su aptitud para
contratar que le reclame el érgano de contratacion, asi como constituir la garantia definitiva
que, en su caso, sea procedente. Al efectuar la notificacion al adjudicataric provisional, se le
requerird para que constituya la garantia definitiva, en la cuantia y forma indicadas.

Ef drgano de contratacién no podra declarar desierta una licitacion cuando exista
alguna oferta o proposicién que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el
pliego. Sin embargo, la adjudicacion al licitador que presente oferta econémicamente mas
ventajosa no procedera cuando, de conformidad con lo previsto en el articulo 136 de la
LCSP, el drgano de contratacidn presuma fundamentalmente que la proposicion no pueda ser
cumplida como consecuencia de [a inclusion en la misma de valores anormales o
desproporcionados.

Adjudicacién definitiva.

La adjudicacion provisional debera elevarse a definitiva dentro de los diez dias
habiles siguientes a aquél en que expire el plazo seffalado en el parrafo tercero del apartado
anterior, siempre que el adjudicatario haya presentado la documentacion sefialada vy
constituido la garantia definitiva, en caso de ser exigible.

El contrato se entendera perfeccionado, en el momente de su adjudicacion definitive,
cualquiera que sea el procedimiento seguido para llegar a ella {(articulo 27 de la LCSP).

Las proposiciones presentadas, tanto las declaradas admitidas como las rechazadas
sin abrir o las desestimadas una vez abiertas, seran archivadas en el expediente. Adjudicado
el contrato y transcurridos los plazos para la interposicidn de recursos sin que se hayan
interpuesto, la documentacidén que acompafia a las proposiciones quedara a disposicién de
los interesados.

La adjudicacion definitiva del contrato, que en todo caso debera ser motivada, se
notificard a los candidatos o licitadores. Si los interesados lo solicitan, se les facilitara
informacién, en un plazo maximo de quince dias a partir de la recepcion de la peticion en tal
sentido, de los motivos de rechazo de su candidatura o de su proposicién y de las
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caracteristicas de la proposicion del adjudicataric que fueron determinantes de
adjudicacion a su favar.

La adjudicacion definitiva de los contratos cuya cuantia sea superior a las cantidades
indicadas en el articule 122.3 de la LCSP (relative a los contratos menores) se publicara en el
perfil de contratante del drgano de contratacidn, Y cuando la cuantia del contrato sea igual o
superior & 100.000 euros, debera publicarse, ademas, en el BOCM, en un plazo no superior a
cuarenta y ocho dias a contar desde la fecha de adjudicacion del contrato.

132.- FORMALIZACION DEL CONTRATO

Los contratos que celebren las Administraciones Plblicas deberan formalizarse en
documento administrativo dentro del plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente
al de la notificacién de la adjudicacion definitiva, constituyendo dicho documento titulo
suficiente para acceder a cualguier registro pliblice.

No chstante, el contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica,
corriendo de suU cargo los correspondientes gastos.

Cuando por causas imputables al contratista no se hubiese formalizado el contrato
dentro del plazo indicado, la Administracion podrad acordar la resolucion del mismo, asi como
la incautacion de la garantia provisional que, en su c¢aso se hubiese constituido.

No podré iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa formalizacion.

El contratista, ademas del contrato, deberd firmar el Pliege de Clausulas
Administrativas Particulares y Pliege de Prescripciones Técnicas, st no estuviera incorporado
al mismo. Los contratos se ajustaran al contenido de los pliegos particulares, cuyas clausuias
se consideran parte integrante de los mismos.

142.- SUCESION EN EL PROCEDIMIENTO.

Si durante la tramitacién de un procedimiento y antes de la adjudicacién se
produjese la extincion de la personalidad juridica de una empresa licitadora o candidata por
fusién, escisién o por la transmision de su patrimonio empresarial, le sucederd en su paosicion
en el procedimiento las sociedades absorbentes, las resultantes de la fusion, las beneficiarias
de la escision o las adquirentes del patrimonio o de la correspondiente rama de actividad,
siempre que reuna las condiciones de capacidad y ausencia de prohibiciones de contratar y
acredite su solvencia y clasificacién en las condiciones exigidas en el pliego de clausulas
administrativas particulares para poder participar en el pracedimiente de adjudicacidn.

152.- MODIFICACION DEL CONTRATO.

Una vez perfeccionado el contrato, el organo de contratacion solo podra introducir
modificaciones en el mismo por razones de interés publico y para atender a causas
imprevistas, justificando debidamente su necesidad en el expediente. Estas modificaciones
no podran afectar a las condiciones esenciales del contrato, siendo de aplicacién lo dispuesto
en los articulos 194, 195 y 202 LCSP. Las modificaciones del contrato deberan formalizarse
conforme a lo dispuesto en el articulo 140 de la LCSP.

162.- INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El cantrato se entendera cumplido de acuerdo con lo establecido en los articutos 205
v 283 de la LCSP. EI incumplimiento por parte del adjudicatario de cuaiquiera de las
clausulas que se estipulan en el presente Pliego, sera motivo suficiente para la rescision del
contrato, de acuerdo con lo previsto en los articulos mencionados, y en los articulos 206, 207
y 208 de la LCSP.
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Cualguier infraccion relativa a las obligaciones establecidas en los Pliegos, se
sancionara con arreglo a lo previsto en la LCSP y en la legislacidn vigente de régimen local.

£l contratista estd obligado a cumplir el contrato dentro del plazo sefialado para la
realizacion del mismo. Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiera
incurrido en demora respecto al cumplimiento de los plazos fijados, la Administracion podra
aptar entre la resolucion del contrato o la imposicién de las penalidades establecidas en el
articulo 196 de la LCSP.

173.- GASTOS A CARGO DEL ADJUDICATARIO

Seran de cuenta del adjudicatario los gastos que se encuentran recogidos a lo largo
de los pliegos, de entre los que cabe destacar:

a) Los gastos originados por [a publicacion de los anuncios de licitacidn en los Boletines
Oficiales, que deberan ser abonados en ef plazo de QUINCE DIAS habiles siguientes a
la notificacion de la adjudicacion.

b} Los equipos informaticos, la instalacion de los mismos y el mantenimiento necesarios
para prestar el servicio.

c) Los documentos, impresos, sobres, etc., necesarios para la prestacion del servicio.
1893.- COMIENZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Una vez formalizado el contrato, e} adjudicatario iniciara la prestacién de los servicios
segiin quede concretado en el acuerdo de adjudicacion.

El adjudicatario estd obligado a hacerse cargo de los valores y expedientes que
figuren pendientes de cobro a la fecha mencionada en poder del Agente Ejecutivo que viene
prestando dicho servicio.

Cuando los datos se encuentren en soporte papel deberdn ser grabados por el
adjudicatario.

Los datos facilitados por el Ayuntamiento seran los necesarios para que la empresa
adjudicataria cumpla con los requisitos de prestacidn del servicio requeridos, no excediendo
ni la cantidad ni el tipo de los dates, en cumplimiento de los preceptos de la Ley Organica de
Proteccion de Datos, de los estrictamente necesarios para tal cometido.

192.- FORMA DE PAGO

Los anteriores honorarios, a los gue habra que a afiadir el importe del Impuesto
sobre el Valor Afadidoe que resulte de aplicacién, se devengaran mensualmente, y seran
abonados, previa presentacion de la correspondiente factura y tras comprobar, en todo caso,
la conformidad de los mismos vy su ajuste a los precios ofertades por la empresa

adjudicataria, y aprobada por el 6rgano municipal competente y deniro de los sesenta dias
siguientes a |la recepcion de aquétla en virtud de lo establecido en el articulo 200 de la LCSP,

203,- REVISION DE PRECIOS
No procede revision de precios.

212,- FINANCIACION DEL CONTRATO

Pag. 12 de 21



Plaza Mayor n® 1, 28971 Gradn (Madrid). Teléfono 91 814 00 14, Fax 91 814 92 51 NIF: P-2806600-|

AYUNTAMIENTO DE GRINON
(MADRID)

La financiacion del presente contrato, ird con carge a la partida presupues
nimero 61122708, “Servicios de recaudacion a favor de la entidad” del estado de gastos del
Presupuesto General de este Excmo. Ayuntamiento para el ejercicio.

Para ejercicios posteriores, la autorizacion y el compromiso del gasto se subordinaran
al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos presupuestos.

222.- RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO
El contrato se entendera suscrito a riesgo y ventura del adjudicatario.

El adjudicataric sera, asimismo, responsable de los dafios y perjuicios causados a
terceros, al Ayuntamiento o al personal dependiente del mismo, como consecuencia de la
prestacion del servicio, siendo de su cargo el pago de las indemnizaciones gue por ellos se
deriven.

232,- RESOLUCION DEL CONTRATO

El contrate podré ser resuelto por alguna de las causas enunciadas en los articulos
206 y 284 de la L.CSP, siendo aplicables posteriormente las medidas establecidas en los
articulos 207, 208 y 285 del mismo texto normativo.

La Administracion ostentard las potestades de resolucidn, interpretacién vy
modificacion establecidas en el articulo 194 de la LCSP.

243,- REGIMEN DE INVALIDEZ.

Ademas de los casos en que fa invalidez derive de la ilegalidad de su clausulado, los
contratos de las Administraciones Pablicas sera invalidos cuando lo sea alguno de sus actos
preparatorios o Jos de adjudicacidén provisional o definitiva, por concurrir en los mismos
alguna de las causas de derecho administrativo o de derecho civil a que se refieren los
articulos 32 y siguientes de la LCSP.

252 - NORMATIVA APLICABLE

En todo lo no previsto en el presente Pliego de Cldusulas Administrativas Particulares
y Prescripciones Técnicas, se estard a lo dispuesto en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Plblica; Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Puablicas, aprobado por Real Decrete 1098/2001, de 12 de octubre;
Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales, de 17 de junio de 1955; Reglamento
de Bienes de las Entidades lLocales, de 13 de junio de 1986; Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido de las Disposiciones Legales
vigentes en materia de Regimen Local, aprobado por Real Decreto Legislativo 781/1986, de
18 de abril y demas normas que le sean de aplicacién.

Los contratos administrativos se regirdn, en cuanto a su preparacién, adjudicacion,
efectos y extincidn, por esta Ley y sus disposiciones de desarrollo; supletoriamente se
aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de
derecho privado. El orden jurisdiccional contencioso-administrativo serd el competente para
resolver las cuestiones litigiosas relativas a la preparacion, adjudicacion, efectos,
cumplimiento y extincion de los contratos administrativos.

En los contratos del sector plbtico podrén incluirse cualesquiera pactoes, clausulas y
condiciones, siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico y a
los principios de buena administracion. El documento contractual no podra incluir
estipulaciones gue establezcan derechos y obligaciones para las partes distintos de los
previstos en los pliegos, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la proposicién
del adjudicatario. L.os contratos deberdn cumplirse a tenor de sus cldusulas, sin perjuicio de
las prerrogativas establecidas por la legislacion en favar de las Administraciones Pdblicas.
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La presentacion de proposiciones presume por parte det licitador 1a plena aceptacion
incondicionada de las cldusulas de este Pliego.

No obstante lo anterior, la Administracién se reserva la prerrogativa de interpretar
los contratos administrativos v resolver las dudas gue ofrezca su cumplimiento, en aras de la
utilidad piblica v el interés social.

262.- JURISDICCION COMPETENTE

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre interpretacion, modificacion, resolucion vy
efectos de los contratos seran resueltas por el organo de Contratacion, cuyos acuerdos
pondran fin a la via administrativa, pudiendo interponer el recurso de reposicidn potestativo
previsto en la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comdn, o acudir directamente via Contencioso-Administrativa,
a tenor de la Ley de dicha jurisdiccidén, quedando sometido el contrato al Juzgado o Tribunal
Contencicso-Administrativo.

273.- PROTECCION DE DATOS.

Fi contratista debera respetar el caracter confidencial de agquella informacion a la que
tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se hubiese dado el referido
caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada
como tal. Este deber se mantendrd durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de
esa informacion {articulo 124.2 de la LCSP).

Asimismo, la LCSP, en su Disposicion Adicional 313, establece lo siguiente:

1. Los contratos regulados en la presente Ley que impliquen el tratamiento de datos de
caracter personal deberan respetar en su integridad la Ley Organica 15/1999, de 13
de diciembre, de Proteccidon de Datos de Caracter Personal, y su normativa de
desarrollo.

2. Para el caso de que la contratacidon implique el acceso del contratista a datos de
caracter personal de cuyo tratamiento sea responsable la entidad contratante, aquél
tendra la consideracidn de encargado del tratamiento.

En este supuesto, el acceso a esos datos no se considerarad comunicacion da datos,
cuando se cumpla lo previsto en el articulo 12.2 y 3 de la Ley Organica 15/1999, de
13 de diciembre. En todo caso, las previsiones del articuto 12.2 de dicha Ley deberan
de constar por escrito.

Cuando finalice la prestacién contractual los datos de caracter personal deberdn ser
destruidos o devueltos a la entidad contratante responsable, o al encargado de
tratamiento que ésta hubiese designado.

El tercero encargado del tratamiento conservara debidamente bloqueados los datos
en tanto pudieran derivarse responsabilidades de su relacidn con la entidad
responsable del tratamiento.

3. En el caso de que un tercero trate datos personales por cuenta del contratista,
encargado del tratamiento, deberan cumplirse los siguientes requisitos:

a) Que dicho tratamiento se haya especificado en el contrato firmade por la
entidad contratante v el contratista.

b) Que el tratamiento de datos de caracter personal se ajuste a las instrucciones
del responsable del tratamiento.

c) Que el contratista encargado del tratamiento v el tercero formalicen el
contrato en los términos previstos en el articuio 12.2 de la Ley Orgaénica
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15/1999, de 13 de diciembre. En estos casos, el tercero tendra también la
consideracion de encargado del tratamiento.

¥ de conformidad con lo dispuesto en la mencionada LO 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal y 8/2001, de 13 de julio, de
Proteccidn de Datos de Caracter Personal de la Comunidad de Madrid, el contratista, asi
como los trabajadores que de él dependan, se obligan a guardar secreto sobre los datos de
caracter personal que conozca con ocasién o como consecuencia de la prestacion del
presente contrato, permaneciendo dicha obligacion incluso después de concluir el mismo y
de la terminacion de sus respectivas obligaciones en materia laboral de los empleados con el
contratista.

A estos efectos, se le informa que dependiendo de la naturaleza de la violacion de Ja
normativa a este respecto, podra constituir una infraccion leve, grave o muy grave, con las
consecuencias inherentes a la misma, establecidas en la legislacion laboral y de proteccién
de datos de caracter personal.

El contratista se obliga a adoptar todas y cada una de las medidas de seguridad,
tanto de tipo légico como organizativas, en cumplimiento de la legislacion de proteccion de
datos de caracter personal, asi como a no revelar y mantener en secreto los datos que se
hayan facilitado como consecuencia de la relacién contractual con el Ayuntamiento, asi como
a no utilizar dichos datos para cuestiones ajenas a la prestacién del servicio objeto del
contrato, inciuso una vez extinguido.

283.- MODELO DE PROPOSICION

35 mayor
de 8dad, VECIND B8 i it v v a e e s e titular del
D.NI nO e expedido con fecha ... en nombre
propio {0 en representacion de ... e vecino
e LSOO PP, conl domicilio N i

conforme acredito con Poder Bastanteado) enterade del procedimiento abierto tramltado
para adjudicar la prestacién de los servicios de colaboraciéon de la gestién tribuiaria y
recaudatoria del Ayuntamiento de GRINON como se compromete a realizarlos por los
importes que se detallan a continuacién, a los que se incrementaré el IVA correspondiente:

a) Cobros efectivos realizados en periodo ejecutivo, comprensivos exclusivamente de
principal y recargo: el .....% de lo efectivamente recaudado.

b) Multas de tréfico, cobros efectivos realizados en periodo ejecutive el ...% de la
deuda efectivamente recaudada.

c) Intereses de demora: ........ % del importe recaudado.
EN e a de ... de 200
Firmado.
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PLIEGO DE CLAUSULAS TECNICAS QUE REGIRAN EN LA ADJUDICACION
MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO A TRAVES DE CONCURSO, LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYDO AL FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION EN SU FUNCION RECAUDATORIA (FASE EJECUTIVA).

19.- PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto del contrato la prestacion del servicio consistente en la realizacién de las
tareas administrativas auxiliares, trabajos informaticos necesarios para la emisidn,
impresién, notificacion de las deudas en periodo ejecutivo del Ayuntamiento de GRINON, v,
en general, comprendera la realizacion de los trabajos de apoyo y colaboracidn necesarios,
que no impliquen ejercicic de autoridad.

Correspondera al adjudicatario:

Son actuaciones en las que se requerira la asistencia y colaboracion de la empresa
adjudicataria las que, de forma orientativa, se enumeran a continuacién:

1.A Con caracter inmediato y tras hacerse cargo del servicio, en un plazo maximo de seis
meses, deberd notificar individualmente toda la deuda viva no notificada por
contribuyentes para evitar prescripciones,

1.8 Recepcidn y carga de los soportes maanéticos para la elaboracion material de las
providencias de apremio que procedan, yva sea de forma individual o colectiva, de las
deudas que no hubieren sido abonadas dentro del periodo voluntario de pago.

1.C Colaborar con el Departamento de Rentas, en la comprobacidon de cuantos
documentos se les encomienden para la gestién de cobro, v auxiliar a la Tesoreria
Municipal en el impulso y elaboracidn de los expedientes, cargo de valores, datas por
bajas, por insolvencias y por otras causas, derivacion de responsabilidades, asi como
en la celebracién de subastas y enajenacidén de bienes embargados autorizadas por
aguella, y en general, cualquier otro necesario para finalizar el expediente, cobrando
la deuda, declarandola fallida, etc.

1.D Notificacion reglamentaria y fehaciente de todas las actuaciones que se deriven vy
generen en el procedimiento, tanto dentro como fuera del término municipal. Dichas
notificaciones deberan realizarse en el domicilio del interesado, por cualquier medio
que permita tener constancia de su realizacidén, asi como la fecha, la identidad y el
contenido del acto, o a través de anuncios en el Boletin Oficial de la Provincia, y en el
tablon de edictos del Ayuntamiento de su dltimo domicilio conocido, seglin dispone a
normativa vigente.

1.E En todas aquellas tareas encomendadas al adjudicataric, éste debera preparar
materialmente los documentos integrantes en el expediente, asi como las propuestas
de resolucion.

1.F Preparaciéon material de los expedientes de aplazamientos y fraccionamientos de
pago solicitados por los contribuyentes en via ejecutiva, recabando los antecedentes
precisos, preparandc la correspondiente propuesta de resolucion, ast como la
notificacién material de la resolucion recaida.

1.G Propuestas de seguimiento y descubrimiento de bienes susceptibles de traba vy
embargo que permitan, en su caso, la realizacidn de ingresos de la Hacienda
Municipal, para aquellas deudas reclamadas en via de apremio y que no hayan sido
satisfechas, mediante consultas efectuadas a través de los responsables municipales
en los diferentes Registros Plblicos.
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Control y seguimiento de los expedientes y del pago de la deuda en todas las fases
de gestidn del procedimiento de recaudacion, pudiendo clasificarlos, para su analisis,
por tramos en razon a la cuantia total de la deuda de cada contribuyente.

Reatizacidn y comunicacién de todos los actos, diligencias, mandamientos, etc.
necesarios para el ejercicio de las actividades recaudatorias en via de apremio,
excluyéndose aquellos cuya ejecucion esté reservada a funcionarios publicos. No
obstante, en estos Ultimos, 1a labor del adjudicatario comprendera, igualmente, todas
las tareas administrativas y de notificacién asociadas a los actos.

Colaboracién en la ejecucidon de garantias y propuesta de adopcion de medidas
cautelares cuando se estimen procedentes, tramitando e instruyendo las derivaciones
de responsabilidad de todo tipo.

Con la periodicidad que se establezca, deberan formalizarse las datas por anulacién
de derechos, tanto a propuesta de la adjudicataria como a propuesta de la Tesoreria
0 el resto de servicios o dependencias municipaies, en papel y mediante soporie
mecanizado, que permita incorporar sus datos a las aplicaciones informaticas de la
recaudacion municipal. Deberan ir formando parte de las Datas o Anulaciones,
incorporado al derecho cuya anulacion se propone, como parte del expediente, toda
la documentacién acreditativa de las actuaciones realizadas, sobre todo en las
propuestas de fallido.

Mantenimiento de una base de datos de fallidos, cuya propuesta de declaracion
deberd llevarse a cabo segun las Instrucciones que determine la Tesoreria Municipal.

Suministrar informacidn a la unidad administrativa que desarrolle la gestion tributaria
municipal, v al resto de unidades gestoras, de todos aquellos datos relativos a los
elementos de la relacién juridico-tributaria que impliquen alguna modificacién de las
liguidaciones de los distintos recursos econémicos.

En los casos en los que el bien esté afecto al pago del tributo, como, por ejemplo, en
el IBI, el adjudicatario debera comunicar la declaracion de fallido del deudor, previo
tramite de audiencia, la derivacién de la responsabifidad correspondiente.

Colabeorar en la preparacion del cierre del ejercicio, preparando una cuenta anual en
la que se contemple la gestién realizada, una memoria, un listado alfabético de
deudores y deudas por conceptos y ejercicios, que se elaborarad en un plazo de 30
dias naturales siguientes a la finalizacidn del ejercicio, segln la estructura y datos
que solicite la Tesoreria Municipal.

Abonar todos los gastos gque genere la gestion gue se le encomienda, hasta su
finalizacian, con excepcion de los correspondientes a las tarifas aplicadas en cada
momento por el Servicio de Correos y la publicacion en los Boletines Oficiales de la
Provincia, que seran a cargo del Ayuntamiento.

En general, todas aquellas otras acciones necesarias para una correcia, eficaz vy
eficiente gestion integral de los expedientes, tanto en su vertiente administrativa
como en su ambito recaudatorio, siempre que no impligue ejercicio de autoridad.

Correspondera a la Administracién Municipal:

Definir el contenido, la estructura y la forma de los documentos necesarios para la
publicacién edictal en los Boletines Oficiales y en los tablones de los Ayuntamientos
respectivos, ast como el procedimiento y forma de realizar las notificaciones, tanto
individuales como colectivas, corriendo, igualmente, a costa del adjudicatario la
realizacién de las mismas. A excepcion de los gastos correspondientes a las tarifas
aplicadas en cada momento por el Servicio de Correos, que seran a cargo del
Avuntamiento.
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- La realizacion de todas aquellas funciones reservadas legalmente a funcionario
publico v gue impliquen ejercicio de autoridad.

- Las labores de direccidn y coordinacidn necesarias para la correcta prestacion del
servicio.

28, ORGANIZACION DEL SERVICIO

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas a la Alcaldia por el articule 21 de la Ley
7/85, de 2 de abrii, reguladora de las Bases de Régimen Local, los érganos competentes del
Ayuntamiento ejercerdn las funciones de direccidn, organizacion, administracion,
fiscalizacidn, control, y la autoridad que legalmente les correspondan en funcidén de sus
distintos cometidos.
3a,- OBLIGACIONES DE LAS PARTES
3.A DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO
3.A.1. DERECHOS DEL ADJUDICATARIO

En particular, el adjudicatario tendra los derechos siguientes:

1. Percibir de la remuneracion fijada por la prestacion del servicio.

Z. Disponer de toda la documentacién e informacidn necesaria para la prestacion del
mismo, en el soporte magnético facilitado por la Tesoreria, con la suficiente
antelacion.

3. Disefiar su organizacion y estructura de personal dentro del cumplimiento de los

mismos y objetivos marcados por el Ayuntamiento, v de acuerdo a los compromisos
adquiridos en el Proyecto de Prestacion del servicio.

4, Proponer mejoras en la gestion del servicio que estime que proporcionan una mayor
eficacia y eficiencia en la ejecucion del mismo, asi como mayores facilidades para el
ciudadano, sin gue éstas supongan menoscabo ni alteracidn de lo establecido en el
presente pliego. Para su efectividad y puesta en practica deberan ser previamente
aprobadas. La Entidad Adjudicataria se adherird a cualquier otro procedimiento
establecido por el Ayuntamiento dirigido a la mejora de la gestion recaudatoria.

5. Solicitar del Ayuntamiento la asistencia y apoyo en todos los impedimentos que se
puedan presentar.

3.A.2 OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

El adjudicatario estd sujeto al estricto cumplimiento de todas las obligaciones que
directa o indirectamente se deriven de lo establecido en los pliegos v en todos los
documentos contractuales. A titulo meramente enunciativo, dichas obligaciones son, entre
otras, las siguientes:

1. La adjudicataria, como responsable en el tratamiento de los datos facilitados por el
Ayuntamiento, limitard el uso de la informacion facilitada exclusivamente a fa
finalidad del contrato, debiendo guardar secreto y méaxima confidencialidad sobre el
contenido de los mismos, y asumiendo la prohibicion de utilizarla en cualquier otro
sentido, estando sometidos los datos contenidos en dicho soporte magnético, asi
como al resto de ta informacion a que tenga acceso en soporte documental, a lo
dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos
de Caracter Personal.
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La adjudicataria debera colaborar con el Ayuntamiento en la depuracién de los datos
de censos, padrones vy listados cobratorios de los que tenga conocimiento con motivo
de las actuaciones de recaudacién, emitiendo informes con propuesta a tai efecto.

Evitar la prescripcion de derechos.

Facilitar al Ayuntamiento, cuando le sea solicitada, la documentacion de la empresa
con objeto de proceder a la comprobacién de la plena legalidad de ésta en el orden
laboral, administrativo, fiscal, etc, y toda la documentacion que le sea requerida

relativa a la prestacion de los servicios concedidos vy de su autocontrol relativo a la
prestacion de los servicios.

Observar, tanto la empresa como su conjunto como cada uno de sus empleados, una
conducta de respeto y consideracion con los usuarios del servicio vy con los
funcionarios municipales.

Facilitar al Ayuntamiento {odas las cuentas, memorias, listados y demads informacién
que éste le solicite.

FACULTADES Y DEBERES DEL AYUNTAMIENTO
FACULTADES DEL AYUNTAMIENTO

El Ayuntamiento ostenta respecto del servicio contratadc todas las facultades que

directa o indirectamente se deriven de lo previsto en el presente pliego y en el de cldusulas
administrativas, en los restantes documentos contractuales, asi como las deméas potestades
gue tenga atribuidas por la legislacidén aplicable sobre la materia.

3.B.2

Entre estas facultades se mencionan, entre otras, las siguientes:

Reglamentar la prestacion del servicio y las relaciones de los usuarios con el
adjudicatario y sus derechos y obligaciones con el servicio.

Fiscalizar las gestiones del adjudicatario, a cuyo efecto podra inspeccionar el servicio,
sus instalaciones, locales, etc. y dictar las drdenes e instrucciones que considere
convenientes para mantener o restablecer la debida prestacion.

DEBERES DEL AYUNTAMIENTO

Bl Ayuntamiento deberd, en ejecucidn del contrato que disciplina el presente pliego,

cumplir, ademas de todas las obligaciones gue legalmente le son exigibles, con todas las
obligaciones que se derivan del mismo y de los restantes documentos contractuales, vy
particularmente, las siguientes:

A,

B.

42 -

4.1

4.1.1

Abonar al adjudicataric la remuneracion fijada.

Otorgar al adjudicatario la proteccion adecuada y legalmente procedente para que
pueda prestar el servicio debidamente, vy en los mismos términos, la asistencia
requerida para solventar todos los impedimentos que se puedan presentar en la
gjecucion del contrato.

Poner a disposicion del adjudicatario toda la documentacién e informacion necesaria
para la prestacion del servicio, en soporte informatico, con la suficiente antelacion.

MEDIOS A APORTAR PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
MEDPIOS INFORMATICOS

Hardware

Pag. 19 de 21



Plaza Mayor n° 1, 28971 Grifidn (Madrid). Teléfono 91 814 00 14. Fax 91 814 92 51 NIF: P-2806600-|

AYUNTAMIENTO DE GRINON
(MADRID)

Los equipos informaticos necesarios para la realizacion de las actividades
establecidas seran a cargo de la empresa adjudicataria.

Los requerimientos minimos necesarios, en cuanto a hardware se refiere, deberan
tener las siguientes caracteristicas:

- Posibilidad de conexién desde los medios que posibiliten el acceso a INTERNET o
tecnologias futuras.

- Las caracteristicas técnicas de los equipos en cuanto a memaria, disco, etc., deberan
poder realizar las tareas que se ejecuten de forma masiva lo mas rapidamente
posible {permitiendo el uso de las bases de datos relacionales y ficheros de datos
convencionales), v €l trabajo en tiempo real que sea inmediato.

- Las impresoras deberdn ser las necesarias y del tipo que exija el programa en
funcidn de las copias, cantidad, etc.

4.1.2 Software

La empresa adjudicataria debera realizar todas las funciones descritas en el presente
Pliego con el Software que el Ayuntamiento de GRINON pondra a su disposicion y que se
corresponde con el facilitado al Ayuntamiento por la Cemunidad Autonoma de Madrid dentro
del &mbito del Proyecto GEMA.

El coste de instalacion del hardware y de los equipos no podra ser repercutido por la
empresa adjudicataria, entendiéndose incluido en el precio ia contraprestacidn que se
determina en el presente concurso.

52.- MEDIOS PERSONALES

El adjudicatario esta obligado a prestar el servicio por medios propios y personal a su
cargo para la realizacidon de las distintas actividades encomendadas y a su correcta
distribucion en el tiempo y en el espacio.

Los servicios de Recaudacion se prestaran en las dependencias municipales
habilitadas al efecto por el Ayuntamiento, siendo a cargo del adjudicatario, si procediera, la
rehabilitacién y las obras que hubieran de llevarse a cabo en las mismas, previa conformidad
del Ayuntamiento.

Ei adjudicatario estard obligado al cumplimiento de las disposiciones legales vy
reglamentarias en materia de contratacidn laboral, seguridad e higiene en el trabajo, cuyo
incumplimiento no implicard responsabilidad de la Administracion Municipal frente al personal
contratado por aquél para la prestacion del servicio.

62.- INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES Y PENALIZACIONES
6.1. INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES

Seran considerados incumplimientos contractuales, ademas de los fijados en el Texto
Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y el incumplimiento de las
obligaciones impuestas en los Pliegos reguladores de la presente contratacion, las siguientes:
6.1.1. Incumplimientos muy graves:

Tendran la consideracion de incumplimientos contractuales muy graves a tos efectas
de este contrato:

- No disponer de los medios humanos, materiales y de infraestructura necesarios para
ta adecuada y correcta prestacion del servicio,
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La demora en el inicio de la prestacion del servicio.

La paralizacidon reiterada o falta de prestacion de la totalidad o parte de los servicios
contratados, salvo cuando ello obedezca a fuerza mayor.

La situacién de grave y notorio descuido en la conservacion y mantenimiento de las
instalaciones y demas infraestructura bésica afecta al Servicio.

La inobservancia de la normativa aplicable en materia de recaudacién, en la
ejecucién dei contrato.

No rendir las cuentas que se exigen en el plazo fijade al efecto, o presentarlas con
graves defectos.

El falsear la informacion que se deba proporcionar at Ayuntamiento.
La utilizacién o cesion de la informacion contenida en soporte fisico o informatico
relativa a listados, censos, padrones, matriculas, asi como la informacion referida a

cada contribuyente, para fines distintos de los que son objeto del contrato.

La comision de tres o mas faltas graves de la misma o distinta naturaleza en el
mismo afio.

Abandonar el servicic o suspenderlo por un periodo superior a cinco dias habiles, sin
causa justificada ni autorizacion municipal.

Incumplimientos graves
Tendrén la consideracion de incumplimientos graves de este contrato:

Las incapacidades o incompatibilidades que hubieran podido sobrevenir a la empresa
o a alglin miembro de su personal.

Interrumpir de forma continuada la prestacion del servicio por un periodo de hasta
cinco dias habiles, sin causa justificada ni autorizacion municipal.

La exaccion de costas y gastos a los contribuyentes que no estén debhidamente
justificados o autorizados.

Incumplimientos leves

Se consideran incumplimientos leves de las obligaciones derfvadas de este contrato

todas aquellas no tipificadas como graves o muy graves en este pliego, y en concreto, las
siguientes:

1.

6.1.4.

La descortesia de palabra u obra y la desconsideracién con los usuarios o con los
funcionarios por parte del adjudicatario o del personal a su servicio,

Procedimiento

Para la imposicion de estas penalidades se seguira un expediente sancionador, en el

gue se concederd al contratista un plazo de alegaciones de 15 dias tras formularse la
denuncia o verificarse por el responsable municipal del servicio dicha actuacion.

Las alegaciones presentadas y el expediente sancionador seran resueltos por la Junta

de Gobierno Local, previo informe del responsable municipal del servicio, resolucidon gue
pondra fin a la via administrativa.

Grifion, marzo de 2009.
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