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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS Y ECONC')I'MIICASE FQ = HAN DE REGIR
PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE COLABORACION EN MA A DE INSPECCION
TRIBUTARIA DEL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR.

4]

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO. f

Constituye el objeto del presente contrato la prestacion de los servicios de colaboracion en
la tramitacion de procedimientos administrativos en materia de inspeccién tributaria, en
relacién con los siguientes impuestos y tasas:

- Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE)

- Impuesto de Bienes Inmuebles (IBI)

- Impuesto sobre Construcciones, instalaciones y Obras (ICIO)

- Tasas urbanisticas

- Tasas por la prestacion del servicio de comprobacidn y control de las actividades de
servicios que se realicen en establecimienio fisico determinado

- Tasa por utilizacion privativa o aprovechamiento especial de! dominio publico local

Con caracter general, y sin perjuicio de las particularidades que se sefialan con
posterioridad, el contrato comprende la realizacion de las tareas de apoyo, ejecucion y
asistencia técnica que se consideren necesarias, incluso de campo, sin que en ningdn caso
contemple la produccion de actos administrativos ni aquellos que impliquen ejercicio de
autoridad.

La empresa que resulte adjudicataria no tendra, en ningin caso, el caracter de drgano
municipal, no dependera organicamente del Ayuntamiento de Galapagar, ni estara incluida
en su estructura administrativa.

SEGUNDA.- ORGANIZACION

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas a la Alcaldia-Presidencia por la legislacion
vigente en materia de Régimen lLocal, el Concejal Delegado de Gestion Municipal y de
Calidad ejercera las funciones de direccién, organizacién, administracién y la autoridad que
legalmente le corresponda en funcién de los distintos servicios contemplados en el pliego de
condiciones.

La fiscalizacion de los distintos servicios se realizara por los funcionarios competentes del
Ayuntamiento, designados al efecto.
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TERCERA.- CONTENIDO DE LOS SERVICIOS DE COLABORA;G’[
i

El contenido de los trabajos es el que se indica en la clausula imera, “OBJETO DEL
CONTRATO", del presente pliego de condiciones técnicas, quI se healizaran cumpliendo
con lo establecido en el RD 1065/2007 por el que se aprueh mento General de
las actuaciones y los procedimientos de gestion e ‘inspecciéon tributaria y de
desarrolio de las normas comunes de los procedimient&s de aplicacién de los

tributos” y en &l marco de la colaboracién que se describe a continuacion:

1.- La empresa adjudicataria propondra, para ser aprobado por €l Ayuntamiento, un plan de
trabajo con las actuaciones a realizar y requerira al Ayuntamiento todos los antecedentes
precisos para llevarlas a cabo. Asimismo preparara todos los procedimientos y documentos
necesarios para la realizacién de las inspecciones.

2.- La empresa adjudicataria confeccionara los expedientes, los registrara con todos sus
antecedentes, los instruira y formulara al Ayuntamiento las propuestas de actuaciones para
que el érgano competentie dicte los actos administrativos que correspondan hasta la
conclusidn del procedimiento, incluyendo los posibles recursos que se interpongan.

3.- La labor de asistencia sera realizada por la empresa adjudicataria en colaboracion, en su
caso, con el personal municipal cuando implique ejercicio de autoridad, debera recoger,
dentro de la instruccién del expediente, los datos necesarios para fundamentar las
propuestas de resolucién, notificara las resoluciones y actos de tramite dentro de la
instruccion del procedimiento que fueran preceptivos, informara y tendra a disposicién del
personal del Ayuntamiento autorizado los expedientes concluidos o en tramite.

4 .- La empresa adjudicataria elaborara las estadisticas, resimenes, estados y detalles de
situacién de la tramitacién de los expedientes y demas informacioén que le sea requerida por
el Ayuntamiento, debiendo rendir las cuentas en los plazos que se establezcan. Presentara
al Ayuntamiento de Galapagar, con caracter mensual, un informe resumen en el que se
incluya la siguiente informacion:

- revisiones e inspecciones llevadas a cabo

- expedientes incoados, indicando su situacién de tramitacién

- expedientes resueltos,

- expedientes recurridos y situacién de los recursos

- cualquier otra informacién relevante para conocer la marcha de los trabajos

Realizara cualquier otra funcién de naturaleza analoga a las descritas, necesaria para la
buena marcha del servicio.
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CUARTA.- TITULARIDAD, SUMINISTRO, CUSTODIA Y CQ ‘_ _ IDENCIALIDAD DE LA

INFORMACION

5 Ayuntamiento de Galapagar

Es obligacién del adjudicatario no utilizar para si, ni proporciopay 4 terceros, datos derivados
de la presente colaboracion, ni la informacion relacionada reFtao indirectamente con los
trabajos objeto del contrato, ni publicar total o parcialmehte gleentenido de los mismos,
respondiendo en su caso, de los dafios y perjuicios que.s€ deriven del incumplimiento de
esta obligacion. ' [l

Con independencia de la informacién que obtenga la empresa, el Ayuntamiento facilitara
aquella que estime necesaria para la mejor prestacion del servicio.

La informacién referida a cada contribuyente integrara los expedientes individuales o
colectivos abiertos y seran custodiados por la empresa adjudicataria para su exclusivo uso,
dentro del contenido del contrato, pero siempre a disposicidon del Ayuntamiento. Esta
informacién, inclusive la que obtenga la empresa en la realizacién de sus frabajos, sera
integra y sin excepcién, propiedad del Ayuntamiento de Galapagar, por lo que la empresa
adjudicataria no podra, en ningun caso, facilitarla a otras administraciones, instituciones o
particulares sin que medie previa autorizacion escrita.

Asimismo, el Ayuntamiento de Galapagar sera titular de pleno derecho de toda ia
informacién contenida en los ficheros, archivos y regisiros informaticos que obren en poder
de la empresa, relacionados con los datos tributarios, fiscales, patrimoniales y personales
obtenidos por aquella, y necesarios para la realizacion de los trabajos objeto del contrato.

Las anteriores obligaciones de confidencialidad se establecen sin perjuicio de todas aquellas
que para garantizar el deber de secreto que establece la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccidén de Datos de caracter personal.

QUINTA.- MEDIOS MATERIALES Y HUMANOS

Oficina de trabajo del contratista.

El Ayuntamiento proporcionara al adjudicatario un local -que serviré de oficina de atencion e
informacion al contribuyente- con privacidad suficiente y dotada de mobiliario y telefonia fija.

Personal.

La empresa adjudicataria aportara el personal necesario para la ejecucion del contrato.

El personal de la empresa adjudicataria no generara derechos frente al Ayuntamiento y no
ostentara vinculo laboral alguno con este. La empresa comunicara al Ayuntamiento los

trabajadores de su plantilla asignados a los frabajos a realizar, para expedir la acreditacion
gue les permita el desarrollo de sus funciones.
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La empresa adjudicataria designara entre su persona a un delega& responsable, que sera
el interlocutor ante el Ayuntamiento en todos los aspectos e ip€idencias que plantee la
ejecucion del contrato, se encargara de dirigir los servicios y de ggordinar las relaciones con
el Ayuntamiento. Esta persona debera reunir las condiciongs liddngas de conocimiento

tedrico y practico en las materias objeto del contrato.

Software y Aplicaciones. J

El Ayuntamiento pondra a disposicion de la empresa adjudicataria la documentacién, en
papel o por medios telematicos con linea de acceso segura (por cuenta, ésta ultima, de la
empresa adjudicataria). Para ello, la empresa adjudicataria estara obligada a instaiar un
sistema informatico que permita la conexion “on fine”, entre los sistemas informaticos de ia
misma y la red local del Ayuntamiento. A tales efectos, la empresa adjudicataria sera la
encargada de garantizar el acceso a los datos desde las dependencias municipales,
instalando para ello los medios de hardware y software que sean necesarios para la
conexion.

La empresa adjudicataria debera tener desarrollado y en perfecto funcionamiento,
debidamente contrastado en el momento del concurso, el conjunto de aplicaciones
necesario para la plena ejecucién del contrato en toda su gama de actuaciones e
intervenciones, con procesos rapidos y eficaces y estando en condiciones de mostrar en
todo momento la situacién general de la tramitacion de expedientes, con desgloses por
cuantias, sujetos pasivos, conceptos y demas referencias que contribuyan a su mas efectiva
e inmediata orientacion en la realizacion de actuaciones y ultimacién de expedientes.

Las empresas licitadoras especificaran el software informético, ya disponible y ejecutable, a
instatar para el desarrollo de los trabajos conforme a lo establecido en este Pliego.

El sistema informético y, en concreto, el aplicativo con el que se preste el servicio deberan
estar adaptados a las exigencias de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Cardcter Personal, asi como al Reglamentc de Medidas de
Seguridad.

Equipos informaticos y Hardware.

Los equipos informaticos necesarios para la realizacién de las actividades establecidas
seran a cargo de la empresa adjudicataria. Las caracteristicas técnicas de los equipos en
cuanto a memoria, capacidad de almacenamiento, etc. deberan ser tales que permitan la
realizacién de tareas masivas de forma eficaz, y el trabajo en tiempo real. Deberan
instalarse todos los equipos necesarios para el buen cumplimiento de las condiciones del
pliego.

Asimismo correra por cuenta de dicha empresa el establecimiento y mantenimiento de las
lineas necesarias para permitir la interconexion de eventuales terminales remotos con las
oficinas del Ayuntamiento.
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El sistema de conexién debera ser aprobado por el Ayuntamie (,L\ garantizarg [a calidad y
seguridad precisas para el desarrolio de los trabajos.

21,
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