Ayuntamiento de Cabanillas del
Campo (Guadalajara)

N° expediente: S5- T10-2011-GC “Comprobacién, inspeccién, regularizacion tributiosales

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA

CONTRATACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO, DEL
SERVICIO DE COLABORACION Y ASISTENCIA EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE COMPROBACION, INSPECCION,

REGULARIZACION Y SANCIONADOR DE LOS TRIBUTOS LOCALE S.

1. Objeto

El objeto del presente es talaboracion y asistencia de caracter técnico y
administrativo con los servicios municipales del Ayntamiento de Cabanillas del
Campo en los procedimientos de comprobacion, inspgén, regularizacion y
sancionador de los tributos localesorrespondientes a legercicios 2008, 2009,2010
y 2011 segun se especifique en el plan de inspeccignehace referencia la clausula
2 del pliego de prescripciones técnicas.

2. Contenido de las actuaciones y procedimientos
El contenido de los trabajos a realizar es queeseribe a continuacion:

1. El Ayuntamiento elaborara un plan de inspecai@jendo la empresa elaborar
una propuesta para cada una de las figuras trasitgue correspondan, asi
como facilitar todos los documentos necesarios paraealizacion de las
inspecciones, que seran aprobados por el Ayuntémish lo considera
necesario.

2. La empresa adjudicataria formara los expedietemspeccion, los registrara
con todos sus antecedentes y recabara la docundentapruebas necesarias
para la instrucciéon y formulara al Ayuntamientoparestas de actuaciones para
que el 6rgano competente del Ayuntamiento dicte dows administrativos
necesarios y sucesivos hasta su finalizacion.

3. Cualquier actividad que implique ejercicio detoaidad estard reservada
exclusivamente a personal funcionario del Ayuntamoie La empresa
adjudicataria incluira en su oferta una propuestdod trabajos a realizar en su
funcion de colaboracion y asistencia en los trabdminspeccion, entre ellos, la
recogida de datos dentro de la instruccion del diepé&e inspector para
fundamentar las propuestas de liquidacion, notifteg comunicacién de las
modificaciones originadas al organismo competeatsudgestion.

4. La empresa adjudicataria expedira las estadsstresimenes, estados, detalles
de situacion de tramitacion de expedientes de ausfre y demas informacion
qgue le sea requerida por el Ayuntamiento, y rendipdrtunamente las cuentas
en los plazos que establezca el Ayuntamiento.

5. La empresa adjudicataria propondra al Ayuntatnida redaccién de las
propuestas de liquidaciones resultantes de acnexiale comprobacion e
investigacion, pero en ningun caso emitira lasidigciones que se deriven de
los procedimientos de inspeccion.
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6. Propuesta de redaccion de todos los documeptEsarios para la tramitacion
de expedientes por infracciones tributarias deflesteen el transcurso de la
actividad inspectora incluyendo la elaboracion dg propuestas de sancion
correspondientes, en el caso de que el Ayuntamasitio determine.

7. Identificacion, mediante técnicas informaticas atuce de datos de fuentes
diversas y, en su caso, proponer al Ayuntamierg@tssibles actuaciones para
ayudar a la subsanacion de omisiones o datos eutosr en las bases de datos
fiscales.

8. Propuesta de redacciéon de todos los documerdossarios para poder el
Ayuntamiento aprobar todas las liquidaciones, gara puedan imprimirse en
formato Cuaderno — 60 y con cédigo de barras, ¥icat de forma que los
contribuyentes puedan abonarla en cualquier ofibexacaria de las entidades
financieras con las que el Ayuntamiento tenga coioyecon control de que el
banco no admita el pago una vez vencida la liquddacLos ingresos se
realizaran siempre en cuentas restringidas difeadas, que el Ayuntamiento se
compromete a abrir con vistas a la correcta cdizabion de los ingresos
originados en este proyecto.

9. Propuesta de resolucion de recursos adminigigtinterpuestos en materia
objeto del presente contrato que el Ayuntamientiodégra y en su caso aprobara
si lo estima conveniente.

10. Cualquier otra funcién de naturaleza analodgsadescritas, necesaria para la
buena marcha del servicio y que no implique ejerae autoridad.

3. Criterios para determinar la deuda tributaria boada y derecho de
cobro por parte de la empresa adjudicataria.

- El concepto de liquidacion se corresponde con ladaetributaria
liquidada al contribuyente, esto es, el principah énclusion de los
intereses de demora correspondientes por la rézadan de los
atrasos en la tributacion de los contribuyentessyshnciones que en su
caso corresponda.

- La remuneracion por el mencionado servicio segptae el importe de
las liquidaciones cobradas generadas en periodmteslo, aunque el
cobro se produzca posteriormente, incluso una Vezoetrato de
prestacion de servicios de inspeccion haya finddiz&stableciéndose
un maximo de cuatro afios entre la fecha de Idicaation de la
liquidacion y la de su cobro, como plazo limitegoque la liquidacion
cobrada devengue el porcentaje de remuneracidrespamdiente a
favor de la empresa que presta el servicio de codadn, sin incluir en
ningun caso los recargos de apremio ni los interegivados del
procedimiento de apremio.

- En el caso de liquidaciones emitidas como consewede la
colaboracién en la inspeccién, comprobacion e tig&son, que
hayan sido suspendidas en el parrafo anterior guagase devengue la
remuneracion que una vez cese la suspension dégladaciones

Pliego de Prescripciones Técnicas Péagina2 de 2



Ayuntamiento de Cabanillas del
Campo (Guadalajara)

N° expediente: S5- T10-2011-GC “Comprobacién, inspeccién, regularizacion tributiosales

recurridas, si la resolucién que resuelve el coiflide intereses, da
lugar a una liquidacion , la misma incluird los regpondientes
intereses de demora, girandose el porcentaje danesacion por la
prestacion del servicio sobre el importe de laitiguion incluyendo
dichos intereses de demora.

- En caso de que alguna de las liquidaciones cobfadean recurridas y
posteriormente anuladas en alguna instancia admaitv&@ o
contenciosa, el contratista procedera a la devmudel precio de su
colaboracién por la parte de liquidacion anuladaleplazo de treinta
dias contados a partir del siguiente al que leséficada la resolucion
correspondiente, si no se procede a la devoluaidel eitado plazo se
retendré el importe de las cantidades pendientesbd@o o de lo
contrario se retendra de la garantia definitiva.

4. Datos e informacion tributaria a utilizar por etontratista

El Ayuntamiento de Cabanillas del Campo facilitarda la informacion que sea
precisa, de la que disponga o tenga acceso, parajte prestacion del servicio.

Al adjudicatario se le entregaran copias del cadtede los ficheros, listados,
certificados, informes y cuantos documentos integees expedientes o colectivos
abiertos

Esta informacion, contenida en ficheros informéatice o documentales, es
propiedad exclusiva y en su totalidad del Ayuntamieto de Cabanillas del Campo,
inclusive la que obtenga la empresa en el desarmoltle sus funcionessélo podra ser
utilizada por el adjudicatario para el ejercicio lds funciones objeto del presente
contrato, sin que pueda facilitar esta informacidtras Administraciones, Instituciones
o particulares sin que medie previa autorizacidriglantamiento.

5. Organizacion del servicio

Los 6rganos competentes del Ayuntamiento ejerdasafunciones de direccion
y la autoridad que legalmente les correspondan.

La empresa adjudicataria quedara sujeta al con&olinspeccion del
Ayuntamiento de Cabanillas del Campo.

La empresa adjudicataria no tendra, en ningun casoaracter de érgano de
gestion o recaudacién del Ayuntamiento de Cabanitlal Campo, no dependera
organicamente de él, ni formara parte de su estctrganizativa.

Los ingresos procedentes de la recaudacion searali siempre en cuentas de
titularidad municipal, no pudiendo existir cuengasa el ingreso de dichos cobros con
titularidad distinta a la del Ayuntamiento.

La empresa adjudicataria llevara un control deitggesos recaudados en la
cuenta destinada a este fin, remitiendo un infarmmeasual a al Intervencion Municipal.
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ESTRUCTURA DE PERSONAL MUNICIPAL.:

La figura del/la inspector/a — jefeque tiene la responsabilidad de la aprobacion
de las liguidaciones que se emitan por la Inspacaétara desempefiada por el /la
Concejal/a de Hacienda.

El /la jefe/a de inspeccionsera el/la titular de Vicesecretaria - Intervengise
encargara de la relacién de trabajo con la empadgadicataria, de su direccién y
supervision, realizando las indicaciones necesagscomo de suscribir las propuestas
de liquidacion que se deriven de la colaboraci@naclierdo con las pruebas recabadas
en la instruccion, asi como las funciones detaflagla la clausula 22 del Pliego de
Clausulas Administrativas.

ESTRUCTURA DE PERSONAL DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA:

Delegado del contratista:Sera la persona designada por el contratistaemggt
capacidad para:
- Ostentar la representacion de la empresa cuandonessssaria su
actuacion o presencia segun los pliegos de clasuaministrativas y
prescripciones técnicas, asi como en otros dersvddbcumplimiento
de las obligaciones contractuales, siempre en oadémn ejecucion y
buena marcha del trabajo.
- Organizar la ejecucion del trabajo, interpretaropgr en practica las
ordenes recibidas del director de los trabajos

Las empresas licitadoras se comprometeran a auseritta ejecucion del
contrato, como minimo, los siguientes recursos imasia

Un jefe de equipo,asumira la responsabilidad del correcto funcioeamoi de
los trabajos objeto del contrato, la calidad de datuaciones realizadas y de la
redaccion y fundamentacion de la propuesta dedigion que resulte del trabajo de
inspeccién y comprobacién de los tributos locales.

Un auxiliar de inspeccion cuya mision es la realizacion de tareas de apogo
conocimientos adecuados de las funciones a realizar

6. Inicio de la prestacion del servicio.

El adjudicatario se compromete a iniciar la praétadel servicio en el plazo de
cinco dias habiles desde la formalizacion del ebotr

7. Horario de atencién al contribuyente.

La atencidn al contribuyente se realizara en epaldso que el Ayuntamiento
ponga a disposicion de la empresa adjudicatariaglemorario propuesto por ésta,
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aprobado por el Ayuntamiento que sera al menosdias por semana de 9:00h a
14:00h, durante los dos primeros afios de ejecud&ncontrato, siempre que la
organizacion del servicio asi lo requiera y el Asmmiento lo considere necesario.

El adjudicatario dispondra de un teléfono movil,sa cargo, para que el
contribuyente pueda realizar consultas y concaitas sobre las comunicaciones y
liquidaciones recibidas.

8. Medios informaticos

Los equipos informéticos necesarios para la reafmade las servicios objeto
del contrato sera a cargo de la empresa adjudegtaeran propiedad de la empresa.

Los licitadores habran de proponer en su memogdaidé los sistemas que
estimen mas adecuados para la realizacion de taegos de informacién necesarios,
garantizando la plena disponibilidad y acceso a dlados a los responsables
municipales.

La empresa adjudicataria utilizara las aplicacioimésrmaticas que considere
necesarias en la tramitacion de los expedientesmigpeccion, corriendo a cargo del
adjudicatario el mantenimiento y actualizacion dehas aplicaciones a lo largo de la
ejecucion del contrato. EI Ayuntamiento dispondnatedo momento de los accesos
necesarios a dichas aplicaciones, con el objetooder acceder a los expedientes asi
como a las tareas que estan realizando.

9. Informacion y documentos a presentar por el adicatario

Cuando lo solicite el director de los trabajosel adjudicatario esta obligado a
presentar cuanta informacién se le requiera panacew el estado de los expedientes
que se estan tramitando, comprobar la ejecucionatgtato, asi como el cumplimiento
de sus obligaciones laborales y fiscales.

Anualmente el adjudicatario presentara un informe en el qealé todos los
datos de los expedientes tramitados, incluso f@difiados, indicando la situacion a la
fecha de emision del informe.

Una vez se notifiqgue cada liquidaciénel adjudicatario entregara el expediente
completo al responsable de la direccion de losajosb

Una vez notificada la liquidacion yranscurrido el plazo para que el
contribuyente realice el pagoel adjudicatario debera entregar al Ayuntami¢otia la
documentacion necesaria que permita iniciar el depée en ejecutiva.

A la finalizacion del contrato, el adjudicatario entregara toda la documentacion
fisica, en soporte papel y/o informatizada, deda disponga y que permita continuar
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con la tramitacion de los expedientes que se efreuesin resolver o de notificar
liquidaciones.

En Cabanillas del Campo, a 7 de noviembre de 2011

El Alcalde,

Fdo.: Jaime Celada Lopez
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