PREGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE COMA
LEI FUNDAMENTAL DO CONTRATO, REXERA OU PROCEDEMENTO PARA A
ADXUDICACION DO SERVIZO DE COLABORACION NA XESTION
TRIBUTARIA, CENSAL, INSPECTORA E RECADATORIA DO CONCELLO DE
BUEU.

PROCEDEMENTO ADXUDICACION: ABERTO
TRAMITACION: URXENTE.

CAPITULO 1. ELEMENTOS DO CONTRATO.
l. OBXECTO DO CONTRATO:

1.1.  Constituen ou obxecto do contrato a prestacion dos servizos complementarios de
colaboracion e asistencia técnica, material e informatica na xestion tributaria, censal,
inspectora e racadatoria, tanto en periodo voluntario coma executivo da totalidade dos
ingresos municipais de dereito publico, asi como a realizacion de traballos necesarios de
consultoria e asistencia técnica para o desenvolvemento das funcidons de xestion
catastral incluidas no Convenio de Colaboracion subscrito entre o Concello de Bueu e a
Direccion Xeral do Catastro de data 5 de xullo de 2002 que se acompana ao presente
prego como Anexo I, por esa causa non se reproduce, de conformidade co Prego de
Condicions Técnicas que han de rexer o contrato, € que se adxunta ao presente como
Anexo II.

1.2. E intencion do Concello de Bueu asumir de modo directo, cando conte cos
medios necesarios, as tarefas que son obxecto do presente contrato, razéon pola cal se
establece un plazo de duraciéon do contrato (clausula 5*) mais breve que no contrato
precedente. Asimesmo, ¢ en consonacia co anterior, o Concello podera excluir dos
servicios de colaboracion previstos neste prego algin dos conceptos de ingresos
municipais arriba referidos por razons de servizo, comunicandollo a adxudicataria, e sen
que esta tefia dereito a indemnizacion ou compensacion econdmica algunha, ser
perxuizo do establecido coma causa de resoluciéon do contrato no artigo 284.c) da
LCSP.

1.3. O contratista, en ningin caso, realizard actuaciéns que impliquen exercicio de
autoridade, nin podera realizar cobro algun.

2. FINANCIAMENTO DO CONTRATO:

O presente contrato financiarase con recursos xerais do Concello, con cargo a aplicacioén
do orzamento de gastos do exercicio en curso (prorrogado do exercicio 2009)
611.22712 Outros servizos de recadacion por un importe maximo de 60.000 euros
(10.000 euros mensuais a razon de 6 meses no presente exercicio), conforme a retencion
de crédito efectuada ao efecto.



Dado que a execucidon deste contrato supon un gasto plurianual, a adxudicacion do
mesmo polo Organo competente supord un compromiso de gastos para exercicios
posteriores, debendo preverse os oportunos créditos con este fin nos correspondentes
presupostos. En consecuencia, a siia execucion subordinase ao crédito orzamentario
que, para cada exercicio, autoricen devanditos orzamentos.

3. BASE OU TIPO DE LICITACION:

O orzamento de licitacion ascende a 240.000,00 euros (IVE incluido), calculado sobre
unha estimacion de ingresos en periodo voluntario de cobro e en executivo co recargo
do 5% de 1.800.000 euros e en periodo executivo de 150.000 euros, estando a cantidade
restante destinada a retribuir ao contratista polos traballos de consultoria e asistencia
técnica para o desenvolvemento de funcions de xestion catastral e de inspeccion
tributarias.

O orzamento fixado na presente clausula ¢ meramente estimativo, quedando o
orzamento definitivamente fixado en funcidon da recadacion obtida polos conceptos de
ingreso para os que se precise a colaboracion e os traballos de xestion catastral
efectivamente realizados.

No orzamento de licitacién considéranse incluidos a totalidade dos gastos que ocasione
ao adxudicatario a realizacion do obxecto do contrato, asi como as cotas
correspondentes aos tributos de toda indole que graven os diversos conceptos e, en
especial, o Imposto sobre o Valor Engadido.

4. REVISION DE PREZOS.

Na presente contratacion non serd posible a revision de prezos.

5. PRAZO DE EXECUCION DO CONTRATO:

Dentro dos limites que sinala o art. 279 da Lei 30/2007, de 30 de outubro, a duracién do
contrato sera de 1 ano desde a data de inicio de prestacion dos servizos, prorrogable por
mutuo acordo das partes antes da finalizacion daquel, sen que a duracion total do
contrato, incluidas as prorrogas, poida exceder de dous anos.

Asi mesmo, 4 finalizacién dos traballos de asistencia e colaboracién queda establecido
un periodo de garantia de 1 ano, durante o que o Concello podera requirir & empresa

adxudicataria aos efectos de aclarar cuantos extremos precisense acerca dos traballos
realizados.

CAPITULO II. LICITACION.

6. PROCEDEMENTO E FORMA DE ADXUDICACION DO CONTRATO:



O contrato adxudicarase mediante procedemento aberto e forma de concurso.
7. CAPACIDADE PARA CONTRATAR:

Estan capacitados para contratar as persoas naturais ou xuridicas, espafiolas ou
estranxeiras, que teflan plena capacidade de obrar e acrediten solvencia econdmica,
financeira ou técnica mediante a posesion da correspondente clasificacion contractual, e
non estean afectos por ningunha das circunstancias que enumera o art. 49 da Lei
30/2007., como prohibitivas para contratar.

A Administraciéon podera contratar con uniéns de empresas que se constituan
temporalmente para o efecto (sen que sexa necesaria a formalizacion destas en escritura
publica ata que se efectuou a adxudicacion ao seu favor), que responderan
solidariamente ante a Administracion e ante a cal nomearan un representante ou
apoderado Unico. Para que esta union sexa eficaz fronte 4 Administracion na fase previa
4 adxudicacion, sera necesario que os empresarios que acudan integrados nela indiquen
0s nomes ¢ circunstancias dos que a constituan, a participacion de cada un deles e que
asumen o compromiso de constituirse formalmente en uniéon temporal no caso de
resultar adxudicatarios.

As referidas empresas deberdn ter como finalidade realizar actividades que garden
relacion directa co obxecto do contrato e dispofian dunha organizacion dotada de
elementos persoais e materiais suficientes para a debida execucion deste. Neste sentido,
cada unha das empresas que compofien a Unidén debera de acreditar a sua capacidade e
solvencia conforme o sinalado no paragrafo 1° deste artigo, acumuldndose as
caracteristicas de cada un dos integrantes a efectos de apreciar a solvencia da Union
temporal, sen prexuizo do deber de nomear un representante unico da agrupacioén con
poderes bastantes para exercitar os dereitos e cumprir as obrigas que deriven do
contrato.

8. CLASIFICACION.

Dado que o orzamento do contrato excede de 120.000,00 euros, de conformidade co
artigo 54 de Disposicion Transitoria Quinta da Lei 30/2007, e artigos 37 e seguintes do
RD 1098/2001, para concurrir &4 presente licitacion os licitadores deberan acreditar a
clasificacion no grupo L, subgrupo 2, categoria A.

9. GARANTIA PROVISIONAL:
De conformidade co establecido no artigo 91 da Lei de Contratos do Sector Publico,

establécese nunha garantia provisional de 4.800 euros, equivalente ao 2% do orzamento
do contrato.



10. EXPOSICION SIMULTANEA DO PREGO DE CLAUSULAS
ADMINISTRATIVAS PARTICULARES E DO ANUNCIO PARA A
PRESENTACION DE PROPOSICIONS:

Para maior garantia dos interesados procedera a exposicion do Prego de Clausulas
Administrativas Particulares e do anuncio para a presentacion de proposicions (de
licitacién), que se realizard en unidade de acto, podéndose presentar reclamacions
contra o prego durante os 4 dias naturales seguintes & publicacion do anuncio.

De producirse reclamacions contra o prego, estas non suspenderan o prazo para a
presentacion de proposicions e seran resoltas polo drgano de contrataciéon. No entanto,
de estimarse as mesmas procedera, de ser preciso, a modificaciéon dos pregos e a
apertura de novo proceso de licitacion.

11.  PRESENTACION DE PROPOSICIONS: LUGAR E PRAZO DE
PRESENTACION, FORMALIDADES E DOCUMENTACION:

Lugar e prazo de presentacion. As proposicions presentaranse no Rexistro Xeral do
Concello, en horario de oficina, durante os 15 dias naturais seguintes 4 publicacién do
anuncio no ultimo dos boletins oficiais en que apareza (D.O. G ou B.O.P.), que se
reducirdn a 8 dias de acordarse o procedemento polo trdmite de urxencia. Si o ultimo dia
de presentacion de ofertas fose inhabil, prorrogarase até o dia habil seguinte.

Tamén poderan presentarse proposicions por correo, nese caso o interesado debera
acreditar, co resgardo correspondente, a data de imposicion do envio na Oficina de
Correos e anunciar o mesmo dia ao Organo de Contratacién, por FAX, TELEX ou
Telegrama, a remision da proposicion. Sen cumprir tales requisitos non sera admitida a
proposicion no caso en que se recibise no Concello fose do prazo fixado no anuncio de
licitacion.

No entanto, transcorridos 10 dias desde a terminacién do prazo de presentacion (5 dias
para o tramite de urxencia), non serd admitida ningunha proposicidon enviada por correo.
O fax, télex ou telegrama debera haberse imposto igualmente dentro do prazo fixado no
anuncio de licitacion. A efectos de xustificar que o envio por correo faise dentro da data
e hora sinaladas para a admision de proposicions, admitirase como medio de proba que
na telegrama fagase referencia ao numero do certificado de envio feito por correo.

A fin de poder elaborar debidamente as proposicions, o expediente desta contratacion,
cos seus pregos de condicions e demais documentos, podera ser examinado na
Secretaria Xeral, en horario de 9 a 14 horas, excepto sdbados e festivos, durante o prazo
para a presentacion de proposicions.

Formalidades. Os licitadores presentaran as stias proposicions en tres sobre pechados,
denominados A, B e C, coas inscricidons e contendo a documentacion que para cada un
sinalase. No interior de cada sobre, necesariamente, farase constar o seu contido en folla
independente, a modo de indice, enunciandoo numericamente.

A) Sobre A, denominado de "Documentacion Xeral", expresara, xunto co
nome do licitador, direccion e numero de teléfono e fax, a inscricion de:



"DOCUMENTACION XERAL DO CONCURSO DOS SERVIZOS DE
COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA, CENSAL, INSPECTORA E
RECADATORIA DO CONCELLO DE BUEU", sera asinado polo propio licitador e
conterd a seguinte documentacion:

- Documento ou documentos que acrediten a personalidade do empresario e a
representacion, se ¢ ou caso, do asinante da proposicion, consistentes en:

- Fotocopia compulsada do Documento Nacional de Identidade do licitador cando
se trate de persoas fisicas ou empresarios individuais, tamén se esixira fotocopia
compulsada do D.N.I. de quen ostente a representacion publica administrativa.

- Cando o empresario fose persoa xuridica precisarase da Escritura de constitucion
e de modificacién (no seu caso), debidamente inscrita no Rexistro Mercantil cando este
requisito sexa exixible conforme a lexislacion mercantil que sexa de aplicacioén. Si non
o for, a acreditacion da capacidade de obrar realizarase mediante a escritura ou
documento de constitucion, de modificacion, estatutos ou acto fundacional, no que
constaren as normas polas que se regula a sua actividade, inscritos no seu caso no
correspondente Rexistro Oficial.

- No caso de empresarios non espafiois membros de estados comunitarios e
demais estranxeiros este requisito acreditarase mediante a inscripcidn en rexistros
profesional ou comercial cando este requisito sexa esixido pola lexislacion do Estado
respectivo.

- Poder Bastanteado polo Secretario da Corporacién, polos Servizos Xuridicos ou
por Letrado con exercicio en ambito do Colexio Profesional Provincial, cando se actte
por representacion.

- En caso de concorrer 4 licitacion varias empresas, constituindo unha union
temporal, cada unha delas debera acreditar a siia personalidade e capacidade, indicando
os nomes e circunstancias dos empresarios a que subscriben as proposicions, a
participacion de cada unha delas, designando a persoa ou Entidade que, durante a
vixencia do contrato, ostentara a representacion da union.

- Declaracion responsable do licitador, facendo constar que non estd incurso en
ningunha prohibicion para contratar, conforme o artigo 49 da Lei 30/2007, comprensiva
de acharse ao corrente nas suas obrigacions tributarias e fronte & Seguridade Social
impostas polas disposicions vixentes.

- As empresas estranxeiras presentaran Informe da Mision Diplomatica
Permanente de Espaina no Estado correspondente ou da Oficina Consular do ambito
territorial onde radique o domicilio da empresa. Declaracion de sometemento &
xurisdiccion dos tribunais e xuzgados espafiois, para todas as incidencias que de modo
directo ou indirecto poidan xurdir do contrato, con renuncia, no seu caso, ¢ foro
xurisdiccional extranxeiro que poidera corresponder 0 licitante. Presentardn asimesmo
documento acreditativo de que a empresa ten aberta sucursal en Espafia, con
designacion dos apoderados e/ou representantes para as siias operacions, nos termos do
artigo 44 da LCSP.

- Certificacion administrativa estendida por 6rgano competente da clasificacion
esixida.

- Documentacion acreditativa da constitucion da garantia provisional.



B) Sobre B, denominado PROPOSICION ECONOMICA DO CONCURSO
DOS SERVIZOS DE COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA, CENSAL,
INSPECTORA E RECADATORIA DO CONCELLO DE BUEU, que contera a oferta
econdmica que haberd de efectuarse conforme o modelo que se acompafia como
ANEXO III ao presente prego.

C) Sobre C, denominado DOCUMENTACION ESPECIFICA DO CONCURSO
DOS SERVIZOS DE COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA, CENSAL,
INSPECTORA E RECADATORIA DO CONCELLO DE BUEU, estando integrado o
seu contido por un proxecto de traballo, xestion e organizacion do servizo que integrara
toda a documentacion relativa aos criterios non econdmicos de adxudicacion que se
detallan na cldusula 11* do presente prego.

CAPITULO III. ADXUDICACION E FORMALIZACION DO CONTRATO.
12.  CRITERIOS DE VALORACION
Os criterios que han de servir de base para a adxudicacidon do contrato son os seguintes:

a) Proxecto de traballo, xestion e organizacion do servizo, asi coma experiencia
demostrable: Debera presentarse un proxecto de traballo, xestiébn e organizacion do
servizo, personal a adscribir de acordo co establecido no presente prego de condicions
técnicas, incluindo unha descripcion do servizo coa determinacion dos traballos mais
importantes que o integran, asi coma a experiencia en traballos de colaboracion integral
na xestion, inspeccion e recadacion tributarias .

Neste apartado valorarase cun méaximo de 50 puntos que se distribuirdn da seguinte
maneira:

- Solucién tecnoloxica aplicada; equipos informaticos, aplicacién informatica e
sistema de informacion (até 20 puntos).

- Memoria acreditativa do modelo e proxecto que se propofia para a prestacion
deste servizo, dacordo co establecido no prego de clausulas técnicas, debendo incluir un
plan especifico para a mellora da recadacion en voluntaria, en executiva € un Proxecto
de Plan de Inspeccion. Deberdn indicarse os medios personais a aportar, con indicacion
do nimero de empregados, titulacion, experiencia € outros aspectos que se estimen
relevantes. A citada Memoria non poderd exceder de trinta folios en modelo DIN A4
escritos por unha sola cara. (até 15 puntos).

- Experiencia demostrable en municipios de entre 10.000 e 25.000 habitantes, en
contratos de colaboracion integral na xestion, inspeccion e recadacion tributarias, tanto
en periodo voluntario coma executivo. Considerarase colaboracion integral cando ésta
se refira cando menos 0s tres conceptos de ingresos fundamentais (IBI, IAE e IVTM)
asi coma a xestion catastral, debéndose acreditar a través de certificados e/ou contratos
expedidos e/ou asinados polas administracidons correspondentes. (por cada municipio un
punto até 10 puntos).

- Prazo de posta en marcha do servizo (até 5 puntos).



b) Menor prezo: Este apartado estard valorado cun maximo de 50 puntos que se
distribuiran da seguinte maneira:

- Colaboracion na recadacion en periodo voluntario: Asignarase 1 punto ata un
maximo de 15 puntos por cada 0,02 de baixa sobre o tipo de 4,50 %. A baixa ofertada
neste apartado sera igualmente de aplicacion & colaboracion na recadacidon executiva
cando unicamente se cobre a recarga executiva do 5%.

- Colaboracion na recadacidon en periodo executivo: Asignarase 1 punto ata un
maximo de 15 puntos por cada 0,1 de baixa sobre o tipo do 15 %.

- Colaboracion na xestion catastral do Imposto sobre Bens Inmobles: Asignarase 1
punto ata un maximo de 10 puntos por cada 0,3 EUROS de baixa sobre o tipo de 51
euros.

- Colaboracién en materia de inspeccion tributarias: Asignarase 1 punto ata un
maximo de 10 puntos por cada 0,5 de baixa sobre o tipo de 25%.

13.  OFERTAS TEMERARIAS:

Consideraranse desproporcionadas ou temerarias aquelas ofertas que sexan inferiores as
baixas méaximas que resultan da aplicacion do apartado 11.b) anterior.

14.  MESA DE CONTRATACION:

A Mesa de Contratacion estara constituida do modo seguinte:

- Presidente/a, que o serd o/a do propio Concello ou Concelleiro en quen delegue.
- Vogais:

- O/a Concelleira/a delegado/a de Promocion Econdmica; suplente a o/a
Concelleira delegado/a de Persoal.

- O/o Interventor/a municipal; suplente a Xefa de Negociado de Intervencion

- O /o Tesoureiro/a municipal; suplente o Adxunto & Tesoureria.

- O/o Secretario/a de a Corporacion; suplente a Xefa de Negociado de Urbanismo.
- Secretario/a: a Xefa de Negociado de Secretaria; suplente sera designado pola
Alcaldia.

15. CUALIFICACION DA DOCUMENTACION XERAL E ESPECIFICA:

Concluido o prazo de presentacion de proposicions, a Mesa de Contratacion procederd &
cualificacion previa da documentacion xeral do sobre A e da especifica para o concurso
do sobre C en sesion non publica.

A mesa de contratacion, podera solicitar do empresario aclaracions sobre os certificados
ou documentos presentados para xustificacion da sua capacidade, solvencia técnica e
econdmica e ausencia de prohibicions para contratar, ou, mesmo, pedirlle a presentacion
doutros complementarios. Tales requirimentos deberan de cumprimentarse nun prazo
maximo de 5 dias naturais.



Si a Mesa de Contratacion observase defectos ou omisions subsanables na
documentacion presentada, concederd un prazo non superior a 3 dias habiles para que o
licitador os enmende.

Os requirimentos de complemento ou aclaracién e de subsanacion de documentacion
faranse publicos mediante o seu anuncio no taboleiro de edictos do Concello, sen
prexuizo da sua notificacion individual, por fax ou correo electronico, aos empresarios
afectados.

En todo caso non se procederd 4 apertura das proposicions econdmicas presentadas ata
que a Mesa decida sobre as que fosen admitidas, unha vez transcorridos, de haberse
requirido, os prazos anteriores para complemento, aclaraciéon ou subsanacion da
documentacion

Do actuado conforme ao sinalado neste artigo deixarase constancia expresa na acta que
ao efecto debera de levantarse, na que, asi mesmo, farase pronunciamiento explicito
sobre os empresarios admitidos 4 licitacion, os rexeitados e as causas da stia exclusion.

16.  APERTURA DE PROPOSICIONS:

Tera lugar en acto publico, celebrado as 12.00 h. do 6° dia natural seguinte ao de
finalizacion do prazo para presentacion proposicions, ou o 3° de acordarse o tramite de
urxencia, (si o dia fose Sabado, Domingo ou festivo trasladarase ao primeiro dia habil
seguinte). Esta apertura notificarase cunha antelacion minima de 48 horas aos licitadores,
exclusivamente por fax e correo electronico aos efectos de axilizar a licitacion, as direccions
que eles sinalen.Tal dia podera demorase no caso de que se produciran requirimentos de
aclaracions, documentacion complementaria ou subsanacion da presentada, nese caso
anunciarase o dia de apertura de proposicions no taboleiro de anuncios do Concello
cunha antelacion de, polo menos, 3 dias naturais 4 stia celebracion.

O acto comezara dando lectura ao anuncio do contrato e procedéndose seguidamente ao
reconto das proposicions presentadas e 4 sila confrontacién cos datos que figuren nos
certificados expedidos polas oficinas receptoras das mesmas, feito o cal se dard
cofiecemento ao publico do niumero de proposicions recibidas e nome dos licitadores,
convidandose aos interesados para que poidan comprobar que os sobres que contefien as
ofertas atopanse na mesa e en idénticas condicidns en que foron entregados.

No caso de discrepancias estarase o disposto no artigo 83 do RD 1098/2001.

A continuacion, o presidente dard conta do resultado da cualificacion dos documentos
presentados, con expresion das proposicions admitidas, das rexeitadas e causa ou causas
de inadmision destas ultimas. O presidente convidaré aos licitadores a que manifesten as
dubidas que se lles ofrezan ou pidan as aclaracions que estimen necesarias.

A continuacién, o Secretario da Mesa, procederd 4 apertura dos sobres B e daré lectura
das proposicions econdmicas formuladas por eles, finalizando o acto publico de apertura
de proposicions.

A mesa, unha vez valorados os criterios para o concurso presentados polos licitadores,
remitird a acta, con proposta de adxudicacion ao drgano competente para a contratacion,
que, tras os informes técnicos que estime procedentes, adxudicard o contrato no prazo
maximo de tres meses a contar desde a apertura das proposicions ou, de asi estimarse
fundadamente, deixara deserto o procedemento de contratacion.




As proposicions afectadas por calquera das causas precisadas no artigo 84 do RD
1098/2001 seran rexeitadas motivadamente.

A proposta de adxudicacion feita pola Mesa de Contratacion, non creard dereito algin
en favor do adxudicatario provisional fronte & Administracion.

17. EMPRESA PROPOSTA PARA A ADXUDICACION.

A empresa proposta, dentro dos 5 dias hdbiles seguintes ao da correspondente
notificacion, deberd de achegar certificacions administrativas expedidas polos érganos
competentes nas que se acredite atoparse ao corrente das suas obrigacions tributarias e
coa seguridade social, excepto o alta no [.A.E., que se xustificara mediante presentacion
desta ou, no seu caso, do ultimo recibo sobre o devandito imposto, todo isto de acordo
co sinalado nos artigos 13 e seguintes do RD 1098/2001.

18.  ADXUDICACION.

O expediente de contratacion, cos informes no seu caso requeridos e a proposta
formulada pola Mesa, elevarase 6 6rgano de contratacion que efectuard a adxudicacion
do contrato ¢ licitador que presente a proposicion que resulte mais ventaxosa
econémicamente.

A adxudicacion provisional acordarase en resolucion motivada que debera notificarse 0s
candidatos ou licitadores e publicarse no perfil do contratante do organo de
contratacion.

Cando o organo de contratacion non adxudique o contrato dacordo coa proposta
formulada pola Mesa de Contratacion, debera motivar a sua decision, con referencia 0s
criterios de adxudicacion establecidos no Prego.

A elevacion a definitiva da adxudicacion provisional non se podera producir antes de que
transcorran quince dias habiles (dez de acordarse a tramitacion de urxencia) contados desde
o seguinte a aquél no que se publique a adxudicacién provisional. Durante este prazo, o
adxudicatario provisional debera presenta-la documentacién xustificativa de que se atopa 6
corriente no cumprimento das suas obrigas tributarias e coa Seguridade Social, excepto a alta no
LLA.E. para o Concello de Bueu, que se xustificard mediante presentacion desta e, se é 0 caso do
ultimo recibo sobre dito imposto, todo eso de acordo co sinalado no art. 13 e seguintes do RD
1098/2001, asi como constitui-la garantia definitiva.

A adxudicacion provisional elevarase a definitiva dentro dos dez dias habiles seguintes a aquel
no que expire o prazo de quince dias habiles (dez no caso de tramitacion urxente) sinalados na
clausula anterior, sempre que o adxudicatario tefia presentado a documentacion sinalada e
constituido a garantia definitiva. Serd motivada, ¢ notificarase 6s candidatos ou licitadores.
Asimesmo, ¢ se-lo seu importe superior 6s 100.000 euros, publicarase no BOP ¢ DOG.

No caso de que o adxudicatario non presentara esta documentacion ou a garantia
definitiva, a Administracion podera efectuar unha nova adxudicacion provisional 6 licitador ou
licitadores seguinte a aquel, pola orde na que quedaran clasificadas as suas ofertas, sempre que
fose posible € o novo adxudicatario tefia prestado a stia conformidade, en cuxo caso, se
concederd a este un prazo de dez dias habiles para cumprimenta-lo sinalado nas clausulas
anteriores.




A adxudicacion definitiva do contrato notificarase 6s candidatos ou licitadores e sera
obxecto de publicacion nos termos previstos no artigo 138 da LCSP.

19.  GARANTIA DEFINITIVA.

A empresa adxudicataria, antes da formalizacion do contrato e dentro dos 10 dias
habiles seguintes & notificacion da adxudicacidon provisional do concurso, deberd de
acreditar a constitucion de garantia definitiva equivalente ao 5% do importe da
adxudicacion ( iva excluido), que podera constituirse en calquera das formas previstas
no artigo 84 da LCSP. O incumprimento deste requisito, por causa imputable ao
adxudicatario, podera dar lugar & resolucion do contrato.

20. OUTRAS OBRIGAS DO ADXUDICATARIO. FORMALIZACION DO
CONTRATO.

A empresa seleccionada, asi mesmo, deberd de presentar con anterioridade &
formalizacion do contrato:

- A designacion do representante do contratista.

- Carta de pago expedida pola Tesouraria Municipal acreditativa do pago dos
gastos derivados da contratacion que lle correspondan.

No caso de que o contrato fose adxudicado a unha Agrupaciéon de Empresas deberan
estas acreditar a constitucion da mesma, en escritura publica, dentro do prazo outorgado
para a formalizacion do contrato, e o NIF asignado a Agrupacion.

Cumpridos os anteriores requisitos e acreditada a constitucion da garantia definitiva, a
Administraciéon e o contratista formalizardn o contrato de servizos en documento
administrativo, dentro dos 30 dias naturais seguintes ao de notificacién da adxudicacion,
constituindo este titulo suficiente para acceder a calquera rexistro. Non obstante o
anterior, devandito contrato administrativo poderd elevarse a escritura publica a
solicitude do contratista e a stia costa. O contratista, ademais do contrato, debera asinar
os pregos de clausula administrativas particulares.

Nos casos de incumprimento das obrigacions precisadas neste artigo € no anterior por
parte da empresa proposta ou adxudicataria, o contrato podera resolverse, no seu caso, €
adxudicarse 4 seguinte oferta mais vantaxosa.

21.  GASTOS A CARGO DO ADXUDICATARIO.

Seran de conta do adxudicatario os seguintes gastos:

- Os preparatorios ¢ de formalizacion do contrato, incluindo os correspondentes
aos anuncios publicos, co limite precisado no artigo 75 do RD 1098/2001. En todo caso,
estes gastos non superaran a cantidade de 900 euros.

- Os tributos estatais, municipais e rexionais que deriven do contrato.

- Asumir o pago do IVE, que se entenderd incluido dentro do prezo de
adxudicacion.

- Os de formalizacién publica do contrato de adxudicacidn, no seu caso.
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CAPITULO IV. EXECUCION E EXTINCION DO CONTRATO.
22.  INICIO DA EXECUCION DO CONTRATO.

Dentro do prazo que se consigne no contrato, formalizarase acta de inicio da execucion
do contrato. Devandito prazo non podera exceder dun mes, considerandose este
suficiente para proceder & apertura da oficina en que se prestaran os servizos.

Iniciada a execucion do contrato e previa entrega polos servizos municipais dos
documentos ou soportes informaticos correspondentes aos servizos contratados, o
adxudicatario sera responsable da prestacion dos servizos e traballos de asistencia que
contempla o prego.

23. EXECUCION, DIRECCION E FISCALIZACION.

Sen prexuizo das atribucions conferidas a Alcaldia pola Lexislaciéon sobre Réxime
Local, o Tesoureiro municipal, como xefe superior dos servizos de recadacion, exercera
as funcidns superiores de direccion, organizacion, administracion e autoridade do
servizo previstas no Real Decreto 1174/1987, de 18 de setembro, e resto de normativa
vixente aplicable. A fiscalizacion do servizo correspondera a Intervencion Municipal,
conforme o artigo 4° do citado texto regulamentario.

Aos efectos deste contrato, enténdese por Director/a de o servizo a persoa que ocupe o
posto de Tesouraria.

Os servizos contratados suxeitaranse 4 inspeccion e vixilancia do Concello a través da
Intervencion e Tesouraria, as cales poderan revisar diariamente os traballos que efectue
o adxudicatario, asi como o seu persoal e o estado do material ou instalacions en todo
momento. A estes efectos, os servizos técnicos municipais destas areas teran libre
acceso a todas as dependencias do adxudicatario afectadas ao servizo.

A vista dos informes emitidos pola inspecciéon do servizo, determinaranse as posibles
correccions ou modificacidons que se estimen oportunas na organizacion e prestacion do
mesmo, que teran caracter de prestacions obrigatorias para o adxudicatario sempre que
non contradigan o establecido nos pregos e nas disposicions legais vixentes.

O adxudicatario vird obrigado a desprazar ao Concello, nas horas que se sinale, a un
responsable do servizo, quen informara os traballos realizados e anomalias producidas e

reciba as instrucions pertinentes do director do servizo.

24.  DELEGADO DO ADXUDICATARIO.
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O contratista debera ter un Delegado representante permanente ante o Concello en todo
o que se refira 4 execucion do contrato, o cal dispora de poder suficiente para tomar as
decisions que esixe a prestacion do servizo.

Este delegado deberd asistir ds reunions que se lle requira para tratar asuntos relativos
ao servizo, sempre que o sua convocatoria se realice con mais de vinte e catro horas de
antelacion, ou, na sua falta, delegar en persoal con similar poder de decision, ou o mais
inmediatamente posible en situacions graves que puidesen considerarse de urxente
tratamento.

En todo caso, o Delegado do adxudicatario tera capacidade para:

- Ostentar a representacion do adxudicatario cando sexa necesaria a sua actuacion
ou presenza, segundo o presente prego, asi como noutros actos derivados do
cumprimento das obrigacidns contractuais, sempre en orde a execucion e boa marcha do
servizo.

- Organizar a execucion do servizo e interpretar € por en marcha as instrucions
recibidas da direccion do servizo.

- Propor 4 direccion do servizo a colaboracidén na resolucion de problemas que
expona a sia execucion.

25. DEREITOS DO CONTRATISTA.

O contratista terd dereito ao abono do prezo do contrato nos termos previstos no Prego
de condicions técnicas. A tales efectos, ¢ dado que o servizo ¢ constante e
ininterrompido, o contratista, dentro dos 10 primeiros dias de cada mes, emitird factura
correspondente 4 entrega a conta do mes anterior, & que se acompafiard a documentacion
a que se refiren o apartado a) da cldusula 17* Prego de Condicions Técnicas.

Os abonos realizados durante o exercicio terdn a natureza de entregas a conta da
liquidacion definitiva que haberd de realizarse no mes de xaneiro de cada exercicio ou
no de finalizacion do contrato, previa presentacion da documentacion a que se refire o
apartado b) da clausula 17* do Prego de Condicions Técnicas e de factura que retna os
requisitos reglamentariamente establecidos.

26. OBRIGAS DO CONTRATISTA.

Son obrigas do contratista:

a) Executar o obxecto do contrato con estricto sometemento as clausulas
estipuladas no contrato, no Prego de Cladusulas Administrativas Particulares, no Prego
de Condiciéns Técnicas e no Proxecto de traballo, xestion e organizacion de servizo que
presente o adxudicatario e que aprobe o oOrgano de contratacién, asi como 4&s
instruccidns que lle faga por escrito o director do servizo.
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b) Formalizar o contrato no prazo maximo de 30 dias naturais a contar desde o
seguinte ao de notificacion da adxudicacion.

c) Manter abertas ao publico as oficinas de atencién ao contribuinte no horario que
se estableza.
d) O abono de todos os gastos derivados da execucion do contrato (custos de

persoal, alugueres, subministracions, impostos, custos de desprazamentos, custos das
notificacions, instalacion e mantemento de medios informaticos, etc).

e) O contratista deberd garantir, en todo momento, a ligazén informatica directo e
continuo entre as dependencias onde se realice a prestacion dos servizos e a Tesouraria
Municipal.

f) Cumprir, baixo a stia exclusiva responsabilidade, as disposicions vixentes en
materia laboral, de seguridade social e de seguridade e hixiene no traballo, debendo ter
ao seu cargo o persoal necesario para a realizacion do servizo, respecto do que
ostentard, para todos os efectos, a condicion de empresario.

g) Indemnizar todos os danos que se causen a terceiros como consecuencia das
operacidns que requiran a execucion do contrato. A tal fin debera contratar unha poliza
de seguro que cubra os riscos inherentes ao contrato e, en especial, a responsabilidade
civil en que poida incorrer por danos causados a terceiras persoas. Cifrase o importe
deste seguro en 30.000 euros. O contratista ha de entregar ao Concello copia da poliza e
xustificante do seu pago.

h) Os datos, rexistros, arquivos, ficheiros, documentos de domiciliacion e cantos
documentos e informacion xérese como consecuencia da execucion do contrato €
propiedade do Concello de Bueu e, por tanto, o adxudicatario debera entregalos cando
se lle demanden e, en todo caso, 4 finalizaciéon do contrato. Non poderd o contratista
ceder dato algin sen a autorizacion expresa do Concello.

1) O contratista vira obrigado a realizar as actuacidons necesarias para o
desenvolvemento e mantemento do Plan de Control de Calidade.

27. RETRIBUCION E REXIME DE PAGOS:

1. A retribucion do presente contrato estard en funcion dos resultados concretos
que se obtefian das xestions e servizos realizados polo adxudicatario, tendo en conta o
recadado tanto en periodo voluntario como executivo, asi como os traballos de xestion
catastral realizados.

2. Os honorarios a satisfacer concrétanse no Prego de Prescricions Técnicas,
estando previstos inicialmente os seguintes:

a) Pola colaboracion en recadacion en periodo voluntario: 4,50 % da recadacion
liquida por cada concepto.
b) Pola colaboracion na recadacion en periodo executivo: 4,50 % da recadacion

obtida cando se aplicou unicamente a recarga executiva e 15 % da recadacion obtida,
incluindo a recarga de prema e os intereses de demora, naqueles casos en que se
notificou a providencia de prema e aplicaronse as recargas de prema reducidos e
ordinaria.
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c) Pola asistencia e colaboracién en xestion catastral, , o tipo de licitacion sera o
seguinte: Por cada unidade catastral e notificacion: 51 euros.

d) Pola colaboracién na inspeccion daquelas figuras tributarias que, no seu caso,
decida o Concello: 25% do recadado das primeiras liquidacions xeradas.

Estas porcentaxes e prezos poderan ser mellorados 4 baixa polos licitadores.

3. O abono do prezo da liquidacion realizarase, unha vez deducidas as entregas a
conta, &4 vista do informe ou emitido pola Administracion debendo presentar
previamente o contratista a oportuna factura e na forma prevista no Prego de
Prescricions Técnicas.

4. En todo caso, a administracion realizard o abono das entregas a conta e da
liquidacién anual no prazo de sesenta dias desde a presentacion das correspondentes
facturas e documentacion complementaria que ten de acompaialas.

28.  CESION DO CONTRATO E SUBCONTRATACION.

Estarase ao disposto na LCSP.

29.  INCUMPRIMENTOS, PENALIDADES E CAUSAS DE RESOLUCION.

1. Polo incumprimento das obrigas determinadas no presente prego poderd ser
imposta pola Alcaldia unha sancion de até 600 euros, en caso de infraccions leves, unha
sancion de até 3.000 euros si tratase de infraccions graves e con sancion de até 9.000
euros ou a rescision do contrato si se trata de infraccions moi graves.

2. Son infraccions leves:

a) As accidons ou omisions que impliquen mera neglixencia ou descoido por
incumprimento das obrigas establecidas e que non ocasionen perxuizos econdémicos.

b) O trato meramente incorrecto ou desconsiderado cos contribuintes ou co persoal
do Concello por parte do adxudicatario ou do persoal ao seu cargo.

c) Atrasos e demoras inxustificados no cumprimento dos prazos de subministracion
de datos para a rendicion de contas e non ocasionen perxuizos econdmicos.

d) Peche inxustificado das dependencias de atencion ao publico durante a xornada
establecida, sen que medie autorizacion do Concello.

e) Desobediencia leve das ordes que emanan da direccion do servizo que se dicten
para a eficaz e normal prestacion do mesmo.

14



f) Incumprimento da obriga de mantemento e decoro das dependencias ao seu
cargo.

3. Son infraccidns graves:

a) Neglixencia no manexo e custodia dos valores e documentos entregados para a
realizacion das funcions obxecto de contratacion.

b) Exaccion de costas e gastos aos contribuintes que non estan debidamente
autorizadas e xustificadas.

c) Incumprimento das obrigas de contratacion do persoal, do tipo de contrato a
realizar co mesmo e as obrigas coa Seguridade Social.

d) Omisidén no cumprimento das obrigas na liquidacion de valores.

e) Desobediencia grave das ordes que emanen dos Organos competentes € que se
diten para a mais correcta e eficaz prestacion dos servizos.

f) A negativa ou obstrucién s funcidns de control ou fiscalizacion que realicen os
funcionarios municipais que tefian atribuidos tales labores.

g) Interrupcidn continuada na prestacion do servizo por un periodo de dous dias sen
causa xustificada.

h) A prescricién de valores ao seu cargo, por neglixencias imputables & empresa
adxudicataria sen prexuizo da esixencia de reintegro.

1) Percepcion ou intento de cobro de cotas cuxa baixa administrativa lle fose
comunicada.

) Condonar ou deixar de cobrar, sen autorizacion municipal, cantidades da débeda
tributaria.

k) Calquera actuacion neglixente que perxudique notoriamente os intereses
municipais.

4. Son Infraccions moi graves

a) O emprego da informacion facilitada & empresa para finalidades distintas &s

previstas no contrato.
1 u i 1 ia ou i xestio ibutaria ou 1
b A inadecuada, insatisfactoria ou deficiente xestion tributaria ou recadatoria,

defectuoso desenvolvemento das dilixencias, tramites e actuacions materiais das
mesmas levadas a cabo pola empresa, a inobservancia pola empresa das instrucions dos
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funcionarios competentes do Concello de Bueu e, en xeral, aquelas irregularidades ou
anomalias que, sendo advertidas fehacientemente por escrito polos funcionarios
competentes, sexan inatendidas, incumpridas ou ignoradas pola empresa adxudicataria.

c) A cesion do contrato sen a previa autorizacion do Concello.
d) Situar os fondos recadados en contas distintas as designadas polo Concello.
5. O importe das sanciéns sera ingresado polo contratista na Tesouraria do

Concello dentro dos prazos previstos no Regulamento Xeral de Recadacion. e, si
transcorresen estes sen haberse efectuado devandito ingreso, devandito importe se
detraera do abono mensual a satisfacer ao contratista ou ben podera ser aplicado, no seu
caso, a fianza constituida.

6. Si a infraccion polo adxudicatario das obrigas impostas puxese en perigo a boa
prestacion do servizo ou consistise na desobediencia 4s ordes do Concello, poderd o
organo de contratacion declarar a suspension inmediata ou a resolucidon deste contrato
sen indemnizacidon algunha para o adxudicatario, nos termos previstos na lexislacion
aplicable na materia.

7. As sancions e penalidades referidas nos apartados anteriores non excluen o
dereito a indemnizacion que o Concello tefia polos danos e prexuizos que o
incumprimento do contratista puidéselle ocasionar.

30.  EXTINCION E RESOLUCION DO CONTRATO.

1. O contrato extinguirase pola terminacién do prazo de vixencia ou, no seu caso,
da prorroga ou prorrogas, pola declaracion de caducidade e pola stia resolucion.

2. Daran lugar 4 resolucion do contrato as causas contempladas no artigo 206 da
Lei 30/2007, de 30 de outubro, sendo preceptiva, en todo caso, nos seguintes supostos:

- Declaracion de quebra, suspension de pagos, concurso de acredores ou
insolvente errado en calquera procedemento.

- Falta de constitucion en prazo da garantia definitiva.

- Falta de inicio do contrato en prazo sinalado.

- A subministracion comprobada de informacion a terceiros, publicos ou privados,
sen que medie autorizacion ou consentimento do Concello.

- Reter e dispor de cantidades recadadas en beneficio propio.

Cando se resolva o contrato por causa imputable ao contratista debera indemnizar ao

Concello os danos e prexuizos ocasionados, aplicandose a este fin, en primeiro lugar, a
garantia depositada e, no que exceda do seu importe, directamente ao mesmo.
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3. A extincion do contrato e das stas prorrogas, si as houbera, o adxudicatario
debera por a disposicion do Concello toda a documentacion que obre no seu poder
referente aos expedientes administrativos de recadacion, rendendo contas da stia xestion
co arqueo correspondente, entendendo que en tanto non se produza a plena
conformidade da Tesouraria municipal debera responder aquel fronte a esta, ademais de
asumir a obrigacion de resarcir os danos e prexuizos que se ocasionen pola sia demora
na devolucion da documentacion ou rendicion de contas.

4. A extincion do contrato deixard sen efecto o vinculo do Concello coa empresa
adxudicataria ou os seus empregados, de modo que non poderd entenderse subsistente
relacion laboral, administrativa ou doutra indole entre estes e o Concello, respondendo o
adxudicatario directamente fronte aos seus empregados polas consecuencias laborais
que se deriven da extincidon do contrato coa Administracion.

31.  REVISION DE PREZOS.

Non procedera a revision do prezo do contrato en canto as retribucions correspondentes
4 colaboracién na recadacidon tanto en periodo voluntario como executivo ao estar
constituido por unha porcentaxe sobre os ingresos tributarios, que experimentaran
variacions en funcion da mellora e eficacia da xestion tributaria e recadatoria do
Concello.

CAPITULO V. REXIME XURIDICO.

32. DISCREPANCIAS ENTRE PREGOS DE CONDICIONS
ADMINISTRATIVAS E TECNICAS.

No caso de discrepancia entre os pregos de condicidons econdmico-administrativas
particulares e os de prescricions técnicas (de existir), prevaleceran as previsions dos
primeiros sobre os segundos.

33.  PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACION.

O organo de contratacion ostenta a prerrogativa de interpretar os contratos
administrativos e resolver as diibidas que ofreza o seu cumprimento. Igualmente, podera
modificar, por razoéns de interese publico, os contratos e acordar a sia resolucion e
determinar os efectos desta, dentro dos limites e con sometemento aos requisitos e
efectos sinalados na lexislacion contractual.

Os acordos que dicte o 6rgano de contratacion, previo informe da Asesoria Xuridica, no
exercicio das suas prerrogativas de interpretacion, modificacion e resolucion, seran
inmediatamente executivos.

34, LEXISLACION APLICABLE.
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No non previsto expresamente no presente Prego de Condicidns, estarase ao disposto no
Lei de Contratos do Sector Publico, no RD 1098/2001 polo que se aproba o
Regulamento Xeral en desenvolvemento da anterior Lei, na Lei 7/1985, de 2 de abril e
no R. D. Lexislativo. 781/1986, do 18 de abril, asi como na demais normativa aplicable
a contratacion local. Supletoriamente e en ultimo lugar, acudirase as normas de Dereito
privado.

O contratista someterase expresamente & mencionada lexislacion.

35.  XURISDICION COMPETENTE

As cuestions litixiosas xurdidas sobre a interpretacién, modificacion, resolucion e
efectos do contrato, seran resoltas polo 6rgano de contratacion, cuxo acordo pora fin &
via administrativa e abrird a via contencioso-administrativa, a tenor da Lei reguladora
da devandita xurisdicion. Non obstante, os interesados poderan interpor o recurso
potestativo de reposicion previsto nos artigos 116 e 117 da Lei 30/1992, 26 de
novembro, de Réxime Xuridico das Administracions Publicas e Procedemento
Administrativo Comun.

ANEXOS

ANEXO I. Convenio de Colaboracion subscrito entre o Concello de Bueu e a Direccion
Xeral do Catastro de data 5 de xullo de 2002.

ANEXO II. Prego de Condicions Técnicas que ha rexer o concurso para a contratacion
do servizo de colaboracion na xestion tributaria, censal, inspectora e recadatoria do

Concello de Bueu..

ANEXO III. Modelo de proposicion econdmica.

Bueu, 30 de marzo de 2010.
O Alcalde.

Félix Juncal Novas.
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