Ayuntamiento Hacienda y Contratacion
de Burgos

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES Y PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE
SIRVEN DE BASE AL PROCEDIMIENTO ABIERTO, A TRAVES DE VARIOS CRITERIOS, PARA CONTRATAR
LOS SERVICIOS EN MATERIA DE GESTION CATASTRAL.

1) OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto de la presente licitaciéon la contratacién, mediante procedimiento abierto, a través de
varios criterios, de los siguientes servicios de gestion catastral

Los trabajos objeto de contrato consisten en:

1) Realizar las propuestas de valoraciones catastrales de los inmuebles sitos en el término
municipal de Burgos que sean solicitadas tanto por la Seccién de Bienes Inmuebles, Seccién de
Tributos, Servicio de Inspeccién Tributaria o, en su caso, por la Gerencia Territorial del Catastro,
para la practica de las liquidaciones procedentes de los impuestos de bienes inmuebles,
impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos y tasa por recogida de basuras.

2) Asimismo, colaborar en las realizaciones en las actuaciones de comprobacién e investigacion
para su posterior valoracion de aquellos inmuebles que se encuentren sin valorar por no haber
sido presentadas las declaraciones correspondientes en la Gerencia Territorial del Catastro.

3) Asistencia técnica para la presentacién de declaraciones correspondientes a las alteraciones
catastrales (Modelos incluidos en la ORDEN EHA/3482/2006, de 19 de octubre', o en los
modelos que se pudieran ir estableciendo en lo sucesivo), ante el Excmo. Ayuntamiento de
Burgos, para su posterior entrega a la Gerencia Territorial del Catastro de la Delegacién de
Economia y Hacienda de Burgos (en adelante, Gerencia Territorial), y resolucién de los
expedientes generados por el Ayuntamiento de Burgos, de acuerdo al procedimiento de
comunicaciones previsto en la ordenanza municipal del IBI.

4) La deteccion, mediante trabajos de campo y/o con los datos suministrados por el Excmo.
Ayuntamiento de Burgos (Licencias de Obras, de primera ocupacion, etc.), de las Unidades
Urbanas que no estan dadas de alta en el correspondiente Padrén del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles (en adelante, IBI), y no hayan sido objeto de declaracion voluntaria por parte de los
obligados, ni objeto de comunicacién por parte del Ayuntamiento de Burgos asi como sobre
cualquier otra clase de ocultaciones, reformas, segregaciones, errores en las liquidaciones,
primeras ocupaciones y aperturas, etc.

5) La formulacién de documentacién gréfica y fichas, que contengan todos los datos fisicos,
econdémicos vy juridicos (superficies, usos pormenorizados, asignacién de tipos y categorias,
tramos, referencias catastrales, indices correctores, etc), de las Unidades Urbanas mencionadas
en los apartados anteriores, asi como del resto de las declaraciones presentadas por los
particulares. Se presumira, igualmente, listado de fincas que han de causar baja con indicacion
de todos los datos que contiene el Padrén del Impuesto y la fecha de efecto de las bajas
senaladas.

6) La actualizacién de la cartografia catastral urbana existente, asi como de los planos de
localizacién y situacion, los de parcelas y solares acotados y superficies a escala y los de

" ORDEN EHA/3482/2006, de 19 de octubre, por la que se aprueban los modelos de declaracién de alteraciones
catastrales de los bienes inmuebles y se determina la informacidén grafica y alfanumérica necesaria para la tramitacién de
determinadas comunicaciones catastrales
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distribucién de cada una de las plantas del inmueble, con cuadro de superficies construidas y
diferenciando usos y elementos comunes en inmuebles de divisién horizontal, con la
incorporacion de altas detectadas, dentro de los términos establecidos en el Convenio de
Colaboracién entre el Excmo. Ayuntamiento de Burgos y la Direccidn General del Catastro.

7) Laentrega al Exmo. Ayuntamiento de Burgos de toda la informacion generada sobre los bienes
inmuebles, como consecuencia de los trabajos descritos en los apartados anteriores, en los
formatos informaticos establecidos por la Direccion General del Catastro, a fin de que pueda
ser remitida a la Gerencia Territorial, de conformidad con lo dispuesto en las Clausulas Primera
a Sexta del Convenio de Colaboracion entre la Direccion General del Catastro y el Excmo.
Ayuntamiento de Burgos, con objeto de que puedan ser incorporadas las alteraciones
catastrales correspondientes al Padrén del 1Bl y a los Registros Municipales que resulten
afectados.

8) Entrega a los interesados de cuantas notificaciones y requerimientos genere la actividad de
colaboracion con la Direccion General del Catastro.

9) La emisién de informes juridicos sobre los recursos y reclamaciones que se promuevan por los
interesados contra las liquidaciones tributarias sefialadas y datos fisicos, juridicos y econémicos
a partir de los cuales se practican, realizando en su caso, las correcciones oportunas en la
documentacién catastral e incorporandolos, cuando proceda, en los listados, formatos y
ficheros informaticos a que se refieren los apartados anteriores.

10) Realizar todos aquellos trabajos que ha asumido el Ayuntamiento en virtud de los Convenios
de Colaboracion suscritos entre éste y la secretaria de Estado de Hacienda (Direccidn General
del Catastro), de fechas 23 de noviembre de 1995 y 28 de abril de 1999.

2) ORGANO DE CONTRATACION

El 6rgano de contratacién es el Concejal Delegado de Hacienda, Contratacidn, Servicios
Econdmicos, Gestion Tributaria, Patrimonio Municipal, Nuevas Tecnologias y Modernizacion
Administrativa, de conformidad con el acuerdo de delegacion de la Junta de Gobierno Local de fecha 9 de
julio de 2015, publicado en el Boletin Oficial de la Provincia de 30 de julio de 2015.

3) VALORESTIMADO DEL CONTRATO Y TIPO DE LICITACION

El valor estimado del contrato es de 99,173’55 euros

El presupuesto del contrato, con caracter maximo anual, se fija en la cantidad de 60.000 euros, IVA
incluido.

El tipo de licitacidn se fija en las cantidades y porcentajes siguientes, siendo las ofertas econémicas
que presenten los licitadores a la baja y entendiéndose incluidos en ellas los gastos generales, beneficio
industrial, costes directos e indirectos, y demas tributos de las distintas esferas fiscales, asi como cualquier
clase de gasto que origine al contratista la prestacién del servicio objeto del contrato, tales como medios
técnicos y auxiliares que se adscriban, generales de funcionamiento, formacion del personal, sustitucién,
financiacion, seguros de responsabilidad civil y accidentes, gastos de transporte y desplazamiento,
suplidos, honorarios del personal técnico, etc, no pudiendo repercutirlos la empresa adjudicataria contra la
Administracion como partida independiente del presupuesto contratado.

Estos precios incluyen el IVA
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e Tipo de licitacion apartados 1) a 9), excepto apartado 4), del objeto del contrato:
Precio unitario por expediente (al que se afadiran las uu.):

- 72 Euros/finca
- 18 Euros/uu.

e Tipo de licitacién apartado 4) del objeto del contrato:

Los trabajos comprendidos en el apartado 4) del Objeto del Contrato seran retribuidos con
un 21 por 100 de los ingresos generados por la liquidacion practicada o del importe del primer
recibo en caso de no ser procedente la primera liquidacién de cada uno de los inmuebles que den
lugar a su inclusién en el Padrén del IBI como consecuencia de los trabajos realizados por el
contratista. Este importe tiene un tope de 600 euros al cual se le aplicard la misma baja que la
ofertada para el porcentaje.

4) DURACION DEL CONTRATO

La duracién del contrato sera de un aio, a contar desde la formalizacion del contrato, pudiendo ser
prorrogado anualmente -con acuerdo expreso de las partes-, por otro afo mas, en cuyo caso podrian
introducirse en el contrato las modificaciones que impongan las fechas de alta de los inmuebles.

5) PLAZO DE GARANTIA

La garantia del servicio realizado serd de un afo, a contar desde la recepcion del servicio realizado.

6) FORMA DE ABONO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 216.4 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, los
Ayuntamientos tendran la obligacion de abonar a los contratistas el precio dentro de los treinta dias
naturales siguientes a la fecha de aprobacion de los correspondientes documentos que acrediten la
conformidad con lo dispuesto en el contrato de los servicios prestados.

El érgano administrativo con competencias en materia de contabilidad publica del
Ayuntamiento de Burgos es Intervencion General. El 6rgano competente para el reconocimiento de la
obligacion es el Concejal Delegado de Hacienda, Contratacién, Servicios Econédmicos, Gestién Tributaria,
Patrimonio Municipal, Nuevas Tecnologias y Modernizacién Administrativa. La Secciéon encargada de la
tramitacion de la factura es el Organo de Gestion Tributaria y Tesoreria.

El contratista que haya expedido la factura por los servicios prestados a cualquier Administracion
Publica, tendrd la obligacidn de presentarla ante un registro administrativo, en los términos previstos en el
articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de
las mercancias o la prestacién de los servicios. En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de
presentacién establecidos en esta Ley o se entenderd cumplida esta obligacién de presentacién de
facturas en el registro.

El contratista estara sometido a la Instruccion de tramitacion de facturas aprobada por Decreto
de Alcaldia de 15 de enero de 2015.
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El abono al contratista se realizarda mediante facturas trimestrales, identificativas de los trabajos
realizados en el periodo de tiempo facturado, dadas en conformidad por los Servicios Técnicos Municipales
(Unidad Tramitadora) y aprobadas por el érgano competente del Ayuntamiento de Burgos. La factura
debera cumplir los requisitos establecidos legalmente y debera hacer constar en la misma los siguientes
codigos DIR3:

- Oficina Contable encargada del Registro Contable de Facturas (OC): Intervencidon General
Contabilidad (GE0003029)

- Organo Gestor (0G): Area de Economia, Hacienda, Contratacién y Patrimonio. (GE0003030)
- Unidad Tramitadora (UT): Organo de Gestién Tributaria y Tesoreria. (GE0003040)
Ademas, junto a la factura debera presentar el acuerdo de adjudicacion del contrato.

7) PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS DE ADJUDICACION

La adjudicacion se efectuara por procedimiento abierto, a través de varios criterios, a la oferta
econémicamente mas ventajosa sin atender exclusivamente el valor econémico de la misma.

Serdn circunstancias a valorar conjuntamente por la Corporacién para la resolucion del
procedimiento abierto, a través de varios criterios, con arreglo al baremo que se indica, los siguientes:

1°.- Oferta econémica, hasta 55 puntos, repartidos como sigue:

Oferta de precio unitario por tramitacion de los expedientes (al que se afadiran las UU.)
contemplados en los apartados 1) a 9) (excepto el apartado 4) del objeto del contrato, hasta 35 puntos:

- Baja sobre 72 Euros/finca.......... hasta 15 puntos
- Bajasobre 18 Euros/uu............. hasta 20 puntos

Oferta de retribucién de los trabajos contenidos en el apartado 4) del objeto del contrato:

- Baja sobre la retribucion del 21% de los ingresos generados por la liquidacion
practicada o del importe del primer recibo en caso de no ser procedente la primera
liquidacion de cada uno de los inmuebles que den lugar a su inclusién en el Padrén del
IBI como consecuencia de los trabajos realizados por cuenta del contratista: hasta 20
puntos

El licitador que realice la mayor baja obtendrd la méxima puntuacién. El licitador cuya oferta
coincida con el tipo de licitacién recibirad 0 puntos. Para el resto de licitadores se calculard la puntuacion
segun la siguiente formula:

Pi = Ofx.Pmax
ofi

Siendo

Pi : Puntuacién correspondiente al licitador i
Of i : Oferta econdmica realizada por el licitador i para el que se calcula la puntuacién Pi
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Of x : La Oferta econémica mas barata que no incurre en temeridad
P max : La puntuacién maxima por el criterio del Precio

Se considerardn en principio, a resultas de lo que resuelva la mesa de contratacién,
desproporcionadas o temerarias las ofertas que tengan tal consideracién de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 85 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas aprobado por
Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre. Las ofertas desproporcionadas o temerarias que sean admitidas,
previo trdmite en los términos sefalados en el art. 152.3 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, recibiran la
maxima puntuacion.

2°,- Memoria descriptiva de los trabajos maximo 20 puntos.

La descripciéon del proceso de ejecucion de los trabajos se valorara en relacién con los apartados y
rango de puntuacién que a continuacion se expresan:

- Estructura del proceso completo e integrado de la ejecucion de los trabajos, con
desglose de las tareas: hasta 15 puntos

- Procedimiento de elaboracién, control y seguimiento de datos graficos y
procedimiento de elaboracién, control y seguimiento de datos alfanuméricos, asi como
los procesos de control seguimiento para garantizar la correspondencia entre los datos
graficos-alfanuméricos: hasta 5 puntos.

3°.- Descripcion y disponibilidad de aplicaciones informaticas: hasta 15 puntos.

Se valorara cada aplicacion informatica en relacion a sus prestaciones y su correspondencia con el
programa de aplicacion informatica de la Direccién General del Catastro y del Ayuntamiento en relacion a
su capacidad de volcado de datos o capacidad de integracion (hasta 12 puntos)

Se valorara la posibilidad de introducir modificaciones a requerimientos del Ayuntamiento o de la
Direccién General del Catastro (hasta 3 puntos)

No se valora el mayor o menor nimero de aplicaciones informaticas a utilizar.
40.- Mejoras en relacion con la gestion de otros impuestos municipales: hasta 10 puntos.

Se valoraran las propuestas que planteen iniciativas de caracter técnico tendentes a una mayor
localizaciéon de omisiones, asi como las propuestas planteadas de cada uno de los trabajos, a fin de
alcanzar un mayor nivel de eficacia y eficiencia en la prestacion de este servicio, para alcanzar la finalidad
del contrato, que es logar una mayor cuota de regularizacion fiscal en el impuesto sobre bienes inmuebles
y una mayor distribucién equitativa de la carga tributaria del municipio.

Por cada medida planteada para lograr una mejor localizacién de omisiones o un mayor nivel de
eficacia o eficiencia en la prestacidn del servicio: hasta 2’5 puntos por cada una de las mejoras propuestas.

8) PRESENTACION DE PROPOSICIONES. CALIFICACION ADMINISTRATIVA. APERTURA DE
PROPOSICIONES. MESA DE CONTRATACION

a) Presentacién de proposiciones.
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Las proposiciones para licitar se presentaran en mano, en sobre cerrado y firmado por el licitador o
persona que lo represente en la Unidad de Contratacidon del Excmo. Ayuntamiento de Burgos, hasta las
13'00 horas del décimo quinto dia natural a contar desde el siguiente al que aparezca publicado el
anuncio en el Boletin Oficial de Provincia, sobre que debera ser lacrado o precintado, figurando la
inscripcion general siguiente en su anverso: PROPOSICION PARA OPTAR AL PROCEDIMIENTO ABIERTO,
A TRAVES DE VARIOS CRITERIOS, POR EL TRAMITE ORDINARIO, PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS EN
MATERIA DE GESTION CATRASTRAL. Si dicho décimo quinto dia natural coincidiera en sébado o dia
festivo, el plazo de presentacion de las proposiciones se prorrogara hasta el siguiente dia habil.

El anuncio de la convocatoria de licitacidn se publicard también en el perfil del contratante, al que
se podra tener acceso a través de la pagina web del Ayuntamiento de Burgos.

De conformidad con el art 80 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, si las proposiciones se
envian por correo, el empresario deberd justificar ante esta Administracion la fecha y hora de imposicién
del envio en la Oficina de Correos y anunciar al érgano de contratacion la remision de la oferta mediante
teles, fax o telegrama en el mismo dia, en el que se refleje la hora en la que se haya hecho entrega de la
oferta en la Oficina de Correos. También podrd anunciarse por correo electrénico
(hacienda@aytoburgos.es), que sélo sera valido si existe constancia de la transmision y recepcion, de sus
fechas y del contenido integro de las comunicaciones y se identifica fidedignamente al remitente y al
destinatario. En este supuesto, se procederd a la obtenciéon de copia impresa y a su registro, que se
incorporara al expediente. Sin la concurrencia de ambos requisitos, no sera admitida la proposicion si es
recibida por el érgano de contratacién con posterioridad a la fecha y hora de terminacién del plazo
sefalado en el anuncio. Transcurridos, no obstante, diez dias siguientes a la indicada fecha sin haberse
recibido la documentacién, ésta no serd admitida en ningun caso.

Entregada y admitida la proposicién no podra ser retirada por el licitador, salvo causas justificadas,
ni éste podra presentar ninguna otra, ya sea individualmente o en unién temporal con otras empresas, o
figurar en mas de una unién temporal. El incumplimiento de lo anterior dara lugar a la desestimacion de
todas las proposiciones presentadas por el mismo.

La presentacion de proposiciones supone por parte del licitador la aceptacion expresa de las
cldusulas de este Pliego y la declaracién responsable de que retne todas y cada una de las condiciones
para contratar.

b) Calificacion de la Documentacién Administrativa.

Finalizado el plazo para la presentacién de ofertas, el Secretario de la Mesa de Contratacién
procederd a la apertura del Sobre A —documentacién administrativa y certificard la relacién de
documentos que figuren en el referido sobre.

En el mismo acto de certificacion, si se observaran por el Secretario de la Mesa defectos u
omisiones evidentemente subsanables remitira fax otorgando plazo no superior a tres dias habiles para

que los licitadores corrijan o subsanen tales defectos u omisiones.

¢) Apertura de las proposiciones: sobre By C.

A las 12,30 horas del dia habil siguiente a la finalizacién del plazo para la presentacién de
proposiciones —a estos efectos el sabado se entendera como inhabil-, la Mesa de Contratacién procedera a
la calificacién de la documentacion administrativa, con pronunciamiento expreso sobre los admitidos a la
licitacién, los rechazados y las causas de su rechazo.
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El acto publico de apertura de las proposiciones tendrd lugar a las 13 horas del dia sefialado en la
cldusula precedente.

El acto se iniciard con la lectura del anuncio del contrato, procediéndose seguidamente al recuento
de las proposiciones presentadas y a su confrontacion con los datos que figuran en la certificacién a la que
se refiere la clausula anterior.

Posteriormente se dara conocimiento al publico del nimero de proposiciones recibidas y nombre
de los licitadores, dando ocasién a los interesados para que puedan comprobar que los sobres que
contienen las ofertas se encuentran en la mesa y en idénticas condiciones en que fueron entregados.

En caso de discrepancias entre las proposiciones que obren en poder de la mesa y las que como
presentadas se deduzcan de las certificaciones de que dispone la misma, o que se presenten dudas sobre
las condiciones de secreto en que han debido ser custodiadas, se suspenderd el acto y se realizardn
urgentemente las investigaciones oportunas sobre lo sucedido, volviéndose a anunciar, en su caso,
nuevamente en el Perfil del Contratante del 6rgano de contratacién la reanudacién del acto publico una
vez que todo haya quedado aclarado en la debida forma.

El Presidente manifestara el resultado de la calificacion de los documentos presentados, con
expresiéon de las proposiciones admitidas, de las rechazadas y causa o causas de inadmisiéon de estas
ultimas.

Las ofertas que correspondan a proposiciones rechazadas quedaran excluidas del procedimiento
de adjudicacion del contrato y los sobres que las contengan no podran ser abiertos.

Antes de la apertura de la primera proposiciéon se invitard a los licitadores interesados a que
manifiesten las dudas que se les ofrezcan o pidan las explicaciones que estimen necesarias, procediéndose
por la Mesa a las aclaraciones y contestaciones pertinentes, pero sin que en este momento pueda aquélla
hacerse cargo de documentos que no hubiesen sido entregados durante el plazo de admision de ofertas, o
el de correccién o subsanacién de defectos u omisiones a que se refiere la cladusula anterior de este pliego.

En este mismo acto, en el caso — como el presente- en el que se establezcan criterios que dependan
de un juicio de valor, se procedera a la apertura del sobre B, entregandose automaticamente a la unidad
tramitadora encargada de su valoracién

Posteriormente, una vez hecha la ponderacién asignada a los criterios que dependan de un juicio
de valor, ésta se dard a conocer en el acto publico antes de la apertura y lectura de las ofertas de
cuantificaciéon matematica, es decir, del sobre C. Una vez dada a conocer la valoracion de criterios que
dependen de juicios de valor, se procederd a la apertura y lectura de las ofertas de cuantificacion
matematica, es decir, del sobre C, por parte de la Mesa de Contratacion.

El 6rgano de contratacion publicara, con la debida antelacién en el perfil del contratante, la fecha
de celebracién del acto publico de lectura de la valoracién de los criterios que dependen de un juicio de
valor y de lectura y apertura de las ofertas de cuantificacion matematica, que tendrd lugar dentro de los
dos meses siguientes al momento en el que tuviera lugar el acto publico de calificacién de la
documentacién administrativa.

Si alguna proposicion no guardase concordancia con la documentaciéon examinada y admitida,
excediese del presupuesto base de licitacion, variara sustancialmente el modelo establecido, o comportase
error manifiesto en el importe de la proposicion o existiese reconocimiento por parte del licitador de que
adolece de error o inconsistencia que la hagan inviable, serd desechada por la Mesa, en resolucion
motivada. Concluido el acto, se levantard acta que refleje fielmente lo sucedido y que serd firmada por el
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Presidente y Secretario de la mesa de contratacién y por los que hubiesen hecho presentes sus
reclamaciones o reservas.

Seguidamente, una vez emitidos, en su caso, los informes solicitados, la Mesa de Contratacién
elevard las proposiciones junto con el acta y la propuesta que se estime pertinente al érgano de

contratacion.

c) Composicion de la Mesa de Contratacién.

La Mesa de Contratacion estara presidida por un miembro de la Corporacién o por un funcionario
en quien delegue; como vocales, el Sr. Asesor Juridico Municipal y el Sr. Interventor del Ayuntamiento, o
funcionario en quien deleguen, la Sra. Titular del Organo de Gestidn Tributaria y Tesoreria o funcionario del
mismo Organo en quien delegue y un funcionario de la Seccién de Hacienda y Contratacion; sera secretario
de la Mesa de Contratacion un funcionario de la Seccién de Hacienda y Contratacion.

9) CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

SOBRE A: El licitador debera hacer constar los siguientes documentos:

1) Declaracién responsable en la que indique que cumple TODAS las condiciones establecidas
legalmente para contratar el presente contrato con el Ayuntamiento de Burgos, de conformidad con el
art. 146.4 del del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba la Ley de
Contratos del Sector Publico (modelo I).

2) Declaracién responsable de que si su oferta es la econbmicamente mas ventajosa se le
comunique bien por escrito o bien por via electrénica (modelo ll).

SOBRE B: Criterios que dependen de un juicio de valor.

En este sobre se incluird la documentacidn referida a los criterios de adjudicacién que dependen
de un juicio de valor (memoria descriptiva de los trabajos, descripcién y disponibilidad de aplicaciones
informaticas y mejoras en relaciéon con la gestiéon de otros impuestos municipales), sefialados en los
apartados 2°, 30y 4° de la clausula séptima del presente pliego.

SOBRE C: Criterio que dependen de cuantificacion automatica de conformidad con el Modelo de
Proposicidn que figura al final del presente Pliego.

Las proposiciones se presentaran escritas a maquina y no se aceptaran aquéllas que contengan
errores, omisiones o tachaduras, que puedan alterar o establecer dudas sobre su importe o contenido del
compromiso que oferte el licitador. La oferta econdmica deberd expresarse en letra y en numero,
prevaleciendo, en caso de discrepancia entre ambas, aquélla que recoja un importe superior.

En todo caso, se entenderd incluidas en la misma, todos los tributos que graven los distintos
conceptos (incluido LV.A.).

10) DOCUMENTACION A PRESENTAR POR LA OFERTA ECONOMICAMENTE MAS VENTAJOSA

La oferta econémicamente mds ventajosa del contrato estara obligada, antes de la adjudicacién, a
presentar:

1) Documentos acreditativos de la personalidad del licitador:
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a) Si el licitador es persona juridica, se requerird la presentacién de Escritura de constitucién o
modificacién, debidamente inscrita en su caso en el Registro Mercantil, cuando este requisito sea exigible
conforma a la Legislacion Mercantil que le sea aplicable.

Si no lo fuere, la acreditacion de la capacidad de obrar se realizara mediante escritura o documento
de constitucién, de modificacidn, estatutos o acto fundacional en el que constaren las normas por las que
se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro oficial.

Cuando se trate de empresarios no espanoles de Estados Miembros de la Comunidad Europea o
signatarios del acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo, su capacidad de obrar se acreditara mediante
la inscripcion en los Registros o presentacién de las Certificaciones que se indican en el Anexo | del Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas, en funcién de los diferentes contratos.

La capacidad de las empresas extranjeras no comprendidas en el parrafo anterior, se acreditara
mediante Certificacién expedida por la representacién diplomatica espaiiola en la que se haga constar que
figuran inscritas en el Registro Local Profesional, Comercial o andlogo o, en su defecto que actien con
habitualidad en el trafico local en el ambito de las actividades a las que se extiende el objeto del contrato.

Las empresas extranjeras presentaran sus documentos constitutivos traducidos de forma oficial al
castellano. Ademas para las empresas extranjeras se exige la presentacién de una declaracion de
sometimiento a la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafoles de cualquier orden, para todas las
incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante.

En estos supuestos, ademds, deberd acompanarse informe de la representacion diplomatica
espanola sobre la condicién de Estado signatario del Acuerdo sobre Contratacién Publica de la Organi-
zacién Municipal del Comercio o, en caso contrario, el informe de reciprocidad.

b) Para los licitadores personas fisicas sera obligatoria la presentacion del D.N.I. o fotocopia
compulsada o autenticada.

2) Entodo caso se exigird D.N.I. o fotocopia compulsada o autenticada del firmante de la proposicién.

3) Poder notarial que acredite la representacion de la persona juridica. El poder deberd ser
bastanteado a costa del licitador por el Sr. Secretario General o Funcionario Letrado que le
sustituya.

4) Si varias empresas acuden a la licitacion constituyendo una unién temporal, cada uno de los
empresarios que la componen, deberan aportar los documentos acreditativos de su personalidad,
capacidad de obrar y demas exigidos en el presente Pliego. En el escrito de proposicién indicaran
los nombres y circunstancias de los empresarios que la suscriban, la participaciéon de cada uno de
ellos en la unién, y la persona o entidad que durante la vigencia del contrato ha de ostentar la
representaciéon de todos ellos frente a la Administracion; si la unién se compone de empresas
espafolas y extranjeras ésta ha de ser esparola.

Si el contrato se adjudicara a la uniéon temporal debera acreditar la constituciéon de la misma, en
Escritura publica, en el plazo méaximo de un mes a contar desde la notificacién del acuerdo de adjudicacion.
Dichos empresarios quedaran solidariamente obligados ante la Administracion. La falta de documentacion
completa de cualquiera de las empresas agrupadas o de algunos de los restantes requisitos dara lugar a la
desestimacioén de la agrupacion y de los miembros que la integran como licitadores.
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5) Acreditacion de la solvencia técnica o profesional y econdémica o financiera:

A) Acreditacién de la solvencia econdmica: se acreditara la solvencia econémica y financiera del li-
citador mediante la presentacion del documento acreditativo del volumen anual de negocios en el ambito
al que se refiera el contrato, por importe igual o superior al presupuesto maximo anual del contrato
establecido en la cldusula tercera del presente pliego

B) Acreditacion de la solvencia técnica: mediante la presentacién de la documentacién
acreditativa de la relacién de los principales servicios o trabajos realizados en los ultimos cinco afos que
incluya importe, fechas y el destinatario, publico o privado, de los mismos.

6) Documento acreditativo de haber constituido garantia definitiva por importe del 5 por 100 del
presupuesto del contrato, excluido el IVA

Cuando a consecuencia de la modificacion del contrato experimente variacién el valor del total del
presupuesto del contrato, se reajustara la fianza constituida en la cuantia necesaria para que se mantenga
la debida proporcionalidad entre la fianza y el presupuesto del contrato.

La garantia definitiva sélo serd devuelta una vez transcurrido el plazo de garantia de un afo, a
contar desde la terminacidon del contrato, siempre que no resultaren responsabilidades que hayan de
ejercitarse sobre la fianza.

7) Declaraciéon responsable de no hallarse comprendido en ninguna de las causas de
incompatibilidad o incapacidad para contratar con la Administracion (modelo II).

No obstante, cuando el licitador no esté obligado a presentar las declaraciones o documentos a
que se refieren los articulos 13 y 14 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, se acreditard esta
circunstancia mediante declaracién responsable.

Los empresarios que se hallen inscritos en el Registro de Licitadores del Ayuntamiento de
Burgos podran sustituir toda esta documentacién por el Certificado que acredite que se hallan
debidamente inscritos en dicho Registro, emitido por el Secretario General del Ayuntamiento.

En caso de que el licitador presente Certificado de estar inscrito en el Registro de licitadores, debera
acompanarse al mismo una declaracidn responsable en la que manifieste que las circunstancias reflejadas

en el certificado no han experimentado variacién (modelo IV).

Toda esta documentacién se acompafara en originales o en fotocopias a compulsar con éstos por
el Ayuntamiento o autenticadas por Notario.

8) Certificado de estar al dia en el pago de las obligaciones tributarias.
9) Certificado de estar al dia en el pago de las cuotas de la Seguridad Social.
10) Ultimo recibo del Impuesto de Actividades Econémicas, en su caso.

11) Pdliza completa del seguro de responsabilidad civil exigido en el Pliego y justificante del pago de la
prima.

El Ayuntamiento, de oficio, verificard si la oferta econdmicamente mas ventajosa del contrato se
encuentra al corriente de las obligaciones tributarias con esta Administracién Local.
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Una vez presentada la adjudicacién, el érgano de contratacién, deberad adjudicar el contrato
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcién de la documentacién.

11) FORMALIZACION DEL CONTRATO

El contrato debera formalizarse en documento administrativo. Se debera ajustar con exactitud a
las condiciones de licitacién, constituyendo dicho documento suficiente para acceder a cualquier registro
publico. No obstante, el contratista podra solicitar que se eleve a escritura publica, correspondiendo de
su cargo los correspondientes gastos. En ningun caso se podrd incluir en el documento en el que se
formalice el contrato cldusulas que impliquen alteracion de los términos de la adjudicacion.

La formalizacién debera efectuarse no mas tarde de que transcurran los quince dias habiles
siguientes a aquél en que se remita la notificacién de la adjudicacién a los licitadores en la forma prevista
en el art. 156.3 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

12) RENUNCIA O DESISTIMIENTO

Corresponde al érgano de contratacion competente por razones de interés publico debidamente
justificadas renunciar a celebrar un contrato antes de la adjudicacion. También podra desistir de la
adjudicacion antes de la adjudicacion cuando aprecie una infraccion no subsanable de las normas de
preparacion del contrato o de las normas reguladoras del procedimiento de adjudicacion. Tanto la
renuncia como el desistimiento estaran sometidos a los requisitos establecidos en el art. 155 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

13) PRERROGATIVAS

Dentro de los limites y con sujecién a los requisitos y efectos sefalados en el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, el érgano de contratacion competente ostenta la prerrogativa de interpretar los
contratos administrativos, ofrecer las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de
interés publico, acordar su resolucién y determinar los efectos de ésta.

14) MODIFICACIONES Y SUSPENSION DEL CONTRATO

Las modificaciones del presente contrato de servicio se tramitaran de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 105 a 108, 211, 222 y 234 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba la Ley de Contratos del Sector Publico.

El Ayuntamiento de Burgos, por razones de interés publico, podra acordar la suspensién de la
ejecuciéon del contrato. Igualmente procedera la suspension del contrato si se diese la circunstancia
senalada en el art.216.5 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico. A efectos de la suspensién del contrato se
estara a lo dispuesto en el art. 220 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, asi como los elementos
concordantes del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se desarrolla la Ley de contratos
del Sector Publico.
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15) CESION DEL CONTRATO

La cesidon a un tercero de las obligaciones y derechos dimanantes del contrato se ajustara al
cumplimiento de los requisitos recogidos en el articulo 226 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba la Ley de Contratos del Sector Publico.

16) REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO

El contrato administrativo de servicios a que se refiere el presente Pliego tiene caracter
administrativo sometiéndose las partes para todas las cuestiones litigiosas derivadas de la interpretacion
y aplicacion del contrato a la jurisdiccién del domicilio del Ayuntamiento de Burgos con expresa renuncia
a otro Fuero.

El contrato se regird por las cldusulas del presente Pliego de Clausulas Administrativas y sus
anexos y demas disposiciones de la Ley 7/85, de 2 de abril, requladora de las Bases de Régimen Local,
modificada por la Ley 57/2003,de 16 de diciembre, de Modernizacién del Gobierno Local; Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba en Texto Refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico, el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, Real Decreto 773/2015, de 28 de agosto,
por el que se modifican determinados preceptos del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre y el Real Decreto
817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre del Sector
Publico, supletoriamente se aplicaran las restantes normas del Derecho Administrativo y en su defecto,
las normas de Derecho Privado.

17) CONFIDENCIALIDAD

Sin perjuicio de las disposiciones del Real Decreto Legislativo 3/2011 por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, relativas a la publicidad de la adjudicacién y a la
informacién que debe darse a los candidatos y a los licitadores, éstos podran designar como confidencial
parte de la informacién facilitada por ellos al formular las ofertas, en especial con respecto a los secretos
técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las mismas. Los érganos de contratacién no
podran divulgar esta informacion sin su consentimiento.

De igual modo, el contratista deberd respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la
que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter
en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se
mantendra durante un plazo de cinco anos desde el conocimiento de esa informacién, salvo que los
pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor.

18) OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

a) Los trabajos se efectuaran con estricta sujecién a las estipulaciones contenidas en el Pliego de
cldusulas administrativas particulares y prescripciones técnicas, conforme a las instrucciones que en
interpretacioén de éstas diere al contratista la Administracién.

b) Durante el desarrollo del servicio, y hasta que se cumpla el plazo de garantia, el contratista es
responsable de los defectos que en el mismo puedan advertirse.

¢) Son asimismo de cuenta del contratista el pago del importe de los anuncios y de cuantos gastos
se ocasionen con motivo de los tramites preparatorios o de formalizacién del contrato, pago de tributos,
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etc... y cualquier otro que se produzca incluso en los casos en que esté reconocido su derecho a la
repercusion.

d) El adjudicatario debera realizar los trabajos dentro del plazo comprometido.

e) El contratista serd responsable de la calidad de los trabajos, asi como de las consecuencias que se
deduzca para la Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucién del contrato.

f) El adjudicatario no podrd introducir o ejecutar modificaciones en los trabajos comprendidos en el
contrato, sin la debida aprobacién de dicha modificacion y el presupuesto resultante por la Administracion.
En otro caso, no podra el contratista ejecutar ningun tipo de trabajo que supere por su cuantia el
presupuesto fijado, no habiendo lugar a indemnizacién alguna, ni se abonard el exceso al adjudicatario,
delimitandose las responsabilidades a que hubiere lugar de conformidad con la legislacidn vigente.

g) Todos los gastos necesarios para la completa ejecucién de los trabajos, son de cargo del
contratista desde el momento de la adjudicacién definitiva, ademds de cualesquiera otras nacidas del
contrato o de la participacién de la licitacion.

h) El contrato se entendera realizado a riesgo y ventura del contratista y éste no tendra derecho a
indemnizacién por causa de pérdidas, averias o perjuicios, sino en los casos de fuerza mayor.

i) El adjudicatario suscribira la péliza de seguro que a continuacién se indica:
Seguro de responsabilidad civil

e Responsabilidad civil explotacion: 300.000 euros.
e Responsabilidad civil patronal: 300.000 euros.
= Sublimite minimo por victima: 150.000 euros.
e Responsabilidad civil Cruzada: 300.000 euros.
e Responsabilidad civil Postrabajos: 300.000 euros
® Fianzas y defensas: incluidas.

19) CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. PENALIDADES.

Las consecuencias del incumplimiento de las obligaciones dimanantes del contrato, son las
previstas en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Asimismo, el érgano de contratacion esta facultado para proceder a la resolucion del mismo o
acordar la continuidad con imposicién de nuevas penalidades en el caso de incumplimiento.

Concretamente, mediante expediente sumario, con audiencia del interesado y sin perjuicio de optar por
la resolucién citada, el Ayuntamiento podra imponer al contratista penalidades y exigirle el resarcimiento
de dafos y perjuicios de un modo inmediatamente ejecutivo, no obstante los recursos legales que
procedan. Penalidades por incumplimiento, tales como:

a) Por cumplimiento defectuoso. Se impondran penalidades por cumplimiento defectuoso en los
siguientes términos:
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- Si, al tiempo de la prestacion del servicio, no se encuentran en estado de ser recibidas por causas
imputables al contratista.

- Como regla general, su cuantia serd un 1% del presupuesto estimativo del contrato, salvo que,
motivadamente, el 6érgano de contratacion estime que el incumplimiento es grave o muy grave, en cuyo
caso podran alcanzar hasta un 5% o hasta el maximo legal del 10%, respectivamente. La reiteracion en el
incumplimiento podra tenerse en cuenta para valorar la gravedad.

- En todo caso, la imposicién de las penalidades no eximird al contratista de la obligacién que
legalmente le incumbe en cuanto a la reparacion de los defectos.

b) Por incumplir criterios de adjudicacion. Se impondran al contratista penalidades por
incumplir los criterios de adjudicacidn en los siguientes términos:

- Si, durante la ejecucién del contrato o al tiempo de su recepcidn, se aprecia que, por causas
imputables al contratista, se ha incumplido alguno o algunos de los compromisos asumidos en su oferta.

- Para considerar que el incumplimiento afecta a un criterio de adjudicacién serd preciso que al
descontarse un 25 por 100 de la puntuacién obtenida por el contratista en el criterio de adjudicacién
incumplido, resultara que su oferta no habria sido la mejor valorada.

- Como regla general, su cuantia sera un 1% del presupuesto estimativo del contrato, salvo que,
motivadamente, el 6rgano de contratacion estime que el incumplimiento es grave 0 muy grave, en cuyo
caso podran alcanzar hasta un 5% o hasta el maximo legal del 10%, respectivamente. La reiteracion en el
incumplimiento podra tenerse en cuenta para valorar la gravedad.

¢) Por demora. Cuando el contratista, por causas que le fueran imputables, hubiera incurrido en
demora, tanto en relacién con el plazo total como con los plazos parciales establecidos, se estara a lo
dispuesto en el articulo 212 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

La incoacidn de expediente por incumplimiento al contratista facultara la suspensién del pago
pudiendo hacerse efectivo el importe de las multas impuestas y de los dafios y perjuicios evaluados con
cargo a las cantidades adeudadas o con cargo a la fianza viniendo obligado el adjudicatario a reponer la
fianza en la parte disminuida por la incautacion, dentro de los quince dias habiles siguientes al que sea
requerido formalmente para ello.

Casa Consistorial, marzo 2016
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MODELO DE PROPOSICION

Oferta econémica: "D. .., mayor de edad, con domicilio, a efectos de notificaciones, en .., titular del

N.LF. .., expedido en ... el dia..., debidamente capacitado en derecho para contratar, bajo mi
responsabilidad en nombre propio o en representacién de .., con C.LF. n° .., segun poder bastante
otorgado en... el dia ....creverneee ante el Notario del llustre Colegio Notarial de ......, D. wcceerrerenes , al nUmero

...... de su Protocolo, que acompafo, enterado de la intencién del Excmo. Ayuntamiento de Burgos de con-
tratar POR PROCEDIMIENTO ABIERTO, A TRAVES DE VARIOS CRITERIOS, LOS SERVICIOS EN MATERIA
DE GESTION CATASTRAL, cuyo Pliego de Clausulas Administrativas y Prescripciones Técnicas conozco y
acepto en su integridad, me comprometo a la prestacién del servicio por los siguientes precios unitarios, si
me es adjudicado este procedimiento:

e Oferta de precio unitario por tramitacién de los expedientes (al que se afadiran las UU.)
contemplados en los apartados 1) a 9) (excepto el apartado 4) del objeto del contrato:

- ... %de baja sobre 72 Euros/finca, IVA incluido
- ... %de baja sobre 18 Euros/uu, IVA incluido

e Oferta de retribucion de los trabajos contenidos en el apartado 4) del objeto del contrato:
- ...% de baja sobre la retribucion del 21% de los ingresos generados por la liquidacion
practicada o del importe del primer recibo en caso de no ser procedente la primera
liguidacion de cada uno de los inmuebles que den lugar a su inclusién en el Padrén del

IBI como consecuencia de los trabajos realizados por cuenta del contratista. IVA
incluido

Lugar, fechay firma del licitador o apoderado”
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MODELO I

D. ... con N.LF. ..., en nombre propio/en representacion de la firma .., con C.LLF. nim. ..., con
domicilio a efectos de notificaciones en ..., Calle ...

DECLARA, bajo su responsabilidad que cumple TODAS las condiciones establecidas
legalmente para contratar el presente contrato con el Ayuntamiento de Burgos, de conformidad con el
art. 146.4 del del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba la Ley de
Contratos del Sector Publico.

En..a..de..de..
Fdo. ...
MODELO Il

D....con N.LF. .., en nombre propio/en representacion de la firma ..., con C.L.LF. nim. ..., con
domicilio a efectos de notificaciones en ..., Calle ...

DECLARA, bajo su responsabilidad no estar incursos en ninguna de las causas de
prohibicion de contratar establecidas en el art. 60 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba la Ley de Contratos del Sector Publico.

En..a..de..de..

Fdo. .....
MODELO 1l

D. ... con N.IF. .., en nombre propio/en representacion de la firma .., con C.L.LF. nim. .., con
domicilio a efectos de notificaciones en ..., Calle ...

DECLARA, bajo su responsabilidad que en caso de que su oferta sae la econédmicamente
mas ventajosa para el Ayuntamiento de Burgos, que se le comunique esta decisidon via electrénica al
siguiente correo electrénico. .............

Todo ello en conformidad y sin perjuicio de lo establecido en la Ley 11/2007, de 22 de junio,
de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

En..a..de..de..
Fdo. ...
O bien:
D. ... con N.IF. .., en nombre propio/en representacién de la firma ..., con C.L.F. nim. ..., con

domicilio a efectos de notificaciones en ..., Calle ...

DECLARA, bajo su responsabilidad que en caso de que su oferta sea la econémicamente
mas ventajosa para el Ayuntamiento de Burgos, que se le comunique por escrito.

En..a..de..de..

Fdo. ...
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MODELO IV

DECLARACION RESPONSABLE DE NO ALTERACION DE LOS DATOS ANOTADOS EN EL REGISTRO DE
LICITADORES DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE BURGOS

D/D? con D.N.I .ne........ .en
nombre propio o en representacién de la empresa inscrita en el
Registro de Licitadores con el no .....vvecverrnens en calidad de’ , al objeto de
participar en el expediente de contratacion n°? , declara bajo su personal

responsabilidad:

Que los datos de esta empresa que constan en el Registro de Licitadores no han sido alterados en
ninguna de sus circunstancias y que se corresponden con la certificacién del Registro que acompara a
esta declaracién.

g TR F- T de de

SELLO DE LA EMPRESA Y FIRMA AUTORIZADA

Fdo.:

Esta declaracién debera ser emitida por el licitador o cualquiera de los representantes con facultades
que figuren en el Registro de Licitadores.

? Indiquese la representacion que ostenta el declarante en la empresa
? Sefalese el numero del expediente de contratacion

Tel.: 947 288 825 « hacienda@aytoburgos.es - www.aytoburgos.es ¢ Plaza Mayor, 1. 09071 Burgos - NIF: P-0906100-C



