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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS DE LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION Y
MANTENIMIENTO DEL CATASTRO DE BIENES INMUEBLES DE NATURALEZA URBANA
MEDIANTE LA TRAMITACION DE DECLARACIONES DE ALTERACION DE DATOS FiSICOS
Y ECONOMICOS A INSTANCIA DE PARTE Y ACTUACIONES DE COMPROBACION

JUSTIFICACION:

En virtud del Convenio de Colaboracién suscrito con fecha 14 de junio de 2002 entre la
Diputacion Provincial de Toledo y la Direccion General del Catastro, corresponde al Organismo
Auténomo Provincial de Gestion Tributaria, en adelante OAPGT, la tramitacién de alteraciones
catastrales de orden fisico y/o economico que afecten a bienes inmuebles de naturaleza urbana
ubicados en municipios de la provincia de Toledo que tengan delegadas sus facultades de
gestion tributaria en el Organismo Autdnomo, y no hayan celebrado Convenio de Colaboracion

expreso con la Direccion General del Catastro.

En el proceso de regularizacion instado por la Direccién General del Catastro se preveia que los
ciudadanos cumplieran puntualmente sus obligaciones de declaracion y, que de no hacerlo asi,

por las Gerencias del Catastro se incoaran las oportunas actuaciones de inspeccion.

Terminado el procedimiento de inspeccion, en mas del 50% de los municipios cuya recaudacion
tiene encomendada el OAPGT, se observa que el volumen de declaraciones presentadas no se
ha incrementado y que las presentadas se refieren en su mayoria a segregaciones, agregaciones

y demoliciones omitiendose |la declaracion de obras nuevas.

Por tanto resulta necesario que por parte del OAPGT se seleccionen varias empresas
colaboradoras que procedan a la realizacion de los trabajos necesarios para que partiendo de
las declaraciones presentadas a instancia de parte se proceda a la actualizacion grafica y
alfanumérica de la Base de Datos del Catastro y a la nueva valoracién de los inmuebles una vez

modificadas sus caracteristicas fisicas o economicas.

De comprobarse que existen inmuebles pendientes de actualizar, y a requerimiento de los
Ayuntamientos interesados, se procedera a realizar actuaciones de comprobacion sobre el
terreno, requiriendo a los particulares presentacion de declaraciones e informando y auxiliando

a los interesados para poder aportar la documentacion necesaria.
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CLAUSULA 12. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

Es objeto del presente Pliego la realizacion de los trabajos de gabinete necesarios para la
actualizacion del Catastro de Bienes Inmuebles urbanos mediante la tramitacion de las
declaraciones presentadas sobre fincas sitas en los municipios sefialados. También podran
acometerse trabajos campo y comprobacion, con toma de datos y colaboracién con los
ciudadanos en la presentacion de declaraciones, en el caso de que a solicitud de los

Ayuntamientos se acometan trabajos de “peinado”.
Se realizaran los siguientes trabajos:

1. Tramitacién de declaraciones presentadas: Estos trabajos consistiran en:

A) Comprobacion, mediante el uso de las aplicaciones disponibles, de la documentacion
aportada a instancia de parte en las declaraciones de alteracion de las caracteristicas fisicas y
economicas, incorporando al expediente la documentacion que se considere relevante cuando

esta no sea suficiente o carezca de calidad.

Se tramitaran la totalidad de los expedientes presentados por los particulares, tanto en la
Gerencia del Catastro, como en las oficinas municipales o de recaudacion. En caso contrario, se
emitira informe detallado que justifique su desestimacion por parte del OAPGT y su traslado a la
Gerencia de Catastro a efectos de iniciar, en su caso, el correspondiente expediente de

inspeccion o proceder a su desestimacién.

B) En el caso de que la documentacién aportada al expediente presente deficiencias que
desaconsejen la tramitacion de la declaracién sin solicitar una ampliacion o mejora de los datos
aportados, se entregara en el OAPGT el expediente a requerir, debidamente informado vy
sefialando la documentacion a aportar. Por el OAPGT se realizara el oportuno requerimiento,

devolviendo el expediente a la empresa colaboradora una vez se incorpore la documentacion

necesaria.

C) Elaboracion de la documentacion recibida, generando la documentacion grafica (fichas
catastrales), fotocopia que quedara en el expediente, y ficheros informaticos con los datos fisicos,
econdmicos y juridicos (superficies, usos pormenorizados, asignacion de tipos y caracteristicas,
tramos de ponencia, referencias catastrales, indices correctores, etc.) de las unidades urbanas

correspondientes, incluidas las bajas que sean necesarias (fincas rusticas y urbanas).
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D) Actualizacion de la cartografia catastral existente, con incorporacion de las unidades urbanas
resultantes del trabajo definido en los apartados anteriores, tanto en soporte fisico, como en
soporte magnético (cartografia digitalizada), segun las especificaciones a definir en su momento

por la Gerencia del Catastro.

Emision de fichas digitalizadas FX.CU1 georreferenciado, en el formato establecido por la
Direccion General del Catastro, procediendo a la actualizacion de la cartografia catastral

digitalizada.

E) Emisiéon de informe en soporte electrénico, que permita conocer titulares y valoracion de la
totalidad de las fincas modificadas en los periodos no prescritos, también en caso de bajas de
fincas matrices, se informara de la fecha de efectos y relacion de nuevas fincas independientes
incorporadas a la Base de Datos Catastral, asi como fecha y efectos de las bajas que se

produzcan tanto si se trata de fincas rusticas como urbanas.

F) Sera por cuenta del adjudicatario el archivo de los expedientes en la Gerencia del Catastro,

asi como la digitalizacién de los datos aportados.

2. Actuaciones de comprobacion y peinado instadas por los Ayuntamientos: Estos trabajos

consistiran en:

A) Comprobar mediante el uso de las aplicaciones disponibles y visitas en campo la concordancia

entre |la realidad y la Base de Datos del Catastro.

En el caso de detectar divergencias, una vez recabada la documentacion que pueda existir en el
Ayuntamiento, requerir la presentacion de la declaracion correspondiente y de la documentacion
necesaria para proceder a la actualizacién de la Base de Datos del Catastro eliminando las

discrepancias que se hayan podido detectar.
B) Auxiliar a los ciudadanos en la cumplimentacion de declaraciones.

C) Proceder a la tramitacion de las declaraciones recibidas conforme a las instrucciones

establecidas para la tramitacion de declaraciones presentadas.
CLAUSULA 22, DESARROLLO DE LOS TRABAJOS

Una vez producida la adjudicacion por el Organismo Auténomo se emitira acreditacion a favor

del contratista, al objeto que pueda retirar en Gerencia del Catastro la documentacién necesaria
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(fichas catastrales, FIN 2006, Ponencias de Valoracion y cartografia catastral), siendo el coste
de reproduccién por cuenta del adjudicatario. También recibira en la Gerencia los expedientes
de modificacion o alteracién de fincas urbanas que se encuentren pendientes de tramitar
referidos a los municipios objeto de contratacion. Por el Organismo Autdnomo se realizara la

entrega de las declaraciones presentadas en sus dependencias.

Una vez recibidas las declaraciones, se concede al adjudicatario un plazo de seis meses para
elaborar la informacién aportada, presentando ante OAPGT, las declaraciones recibidas,
aportando fotocopia del CU1, informe sucinto de las modificaciones a realizar, croquis del
parcelario a modificar, y en el caso de alta o modificacion de edificaciones, tipologia asignada.

Comprobadas las declaraciones aportadas por el Area del Catastro del OAPGT, una vez
realizadas las aclaraciones que se puedan solicitar, se procedera al traslado de las declaraciones
a la Gerencia del Catastro, aportando la empresa adjudicataria los soportes informaticos
necesarios para que por la Gerencia del Catastro se proceda a la validacion de la informacion
recibida, procediendo a una nueva valoracion de los inmuebles, y se emitan los acuerdos de baja
o alteracion oportunos, se estima tres meses para que se proceda por la Gerencia a la validacion

de los soportes informaticos aportados.

En el caso de no ser posible verter a la Base de Datos del Catastro las modificaciones realizadas,
se elaborara toda la documentacion necesaria para proceder a la actualizacion de la Base de
Datos del Catastro, para su vertido y valoracion posterior por cuenta de la Gerencia, mediante
procedimientos de comprobacion e inspeccion. Previamente por el OAPGT se habra procedido
a la denegacion de la peticion realizada en la declaracion, dandose cuenta a la Gerencia para

que, a su vez, procedan a emitir acuerdo desestimando la declaracion presentada.

Los expedientes se remitiran fisicamente a la Gerencia, incluyendo el texto del requerimiento que

haya cursado el OAPGT vy el acuerdo de cierre del expediente por falta de documentacion.

Sera imprescindible comunicar a la Gerencia Regional del Catastro los nimeros de expediente

correlacionados entre esta y el OAPGT.
CLAUSULA 32 RECEPCION DE LOS TRABAJOS

Los expedientes seran entregados en el OAPGT, una vez completados, incorporandose la ficha
catastral, quedando perfectamente definida la situacion del inmueble antes y despueés de la

actualizacion.
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Con el informe favorable del Organismo Auténomo, el adjudicatario procedera a la entrega de
los expedientes, fichas catastrales, y soportes magneticos en la Gerencia del Catastro, al objeto
de proceder a su comprobacion, modificacion (en su caso) y validacion, emitiéndose los acuerdos

de valoracion y notificaciones.

Una vez el adjudicatario compruebe que la Base de Datos del Catastro ha quedado actualizada,
tanto el parcelario como la Base de Datos alfa numérica, y que se ha procedido a la valoracion
de los inmuebles, solicitara el dictamen Area de Catastro del OAPGT, los trabajos se
consideraran correctamente realizadas cuando por la Gerencia del catastro se emitan las

notificaciones de los acuerdos de alteracion, alta o baja de los inmuebles.
CLAUSULA 42, CERTIFICACION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

El abono del precio de los trabajos se efectuara al adjudicatario con arreglo al numero de
unidades urbanas que hayan sido objeto de modificacion, baja o incorporacién a la Base de

Datos Catastral, dentro de los limites de financiacion establecidos en |la adjudicacion.

El abono de los trabajos se realizara atendiendo a su ritmo de ejecucién, conforme al siguiente

detalle:

a) Hasta un 10% de los mismos en el momento en que verificada la documentacion por el
Organismo Autonomo, se emita informe favorable, autorizando el traslado de expedientes a la

Gerencia.

b) Hasta un 90% en el momento en que la informacion aportada haya sido procesada por la
Gerencia del Catastro, emitiéendose los acuerdos de valoracion, se hayan recibido los acuerdos
de alteracion por el OAPGT o los Ayuntamientos encargados de su notificacion y se haya
procedido a la actualizacion de la cartografia catastral y esta haya sido validada por la Gerencia
y pueda ser consultada en la Oficina Virtual del Catastro, emitiendo el OAPGT, los
correspondientes acuerdos de liquidacion, anulaciéon y compensacion, o se haya dictado informe

favorable en relacién con la calidad de la informacién disponible.

c) Hasta el 100%, (con exclusion de las fianzas establecidas), cuando una vez realizadas las
comprobaciones oportunas y finalizado el proceso de notificacién, se hayan informado las
reclamaciones presentadas, considerando que las mismas no pueden ser atribuidas a lenidad o
falta de diligencia del adjudicatario, y en el caso de que se estime sean oportunas, por parte de
la Gerencia del Catastro, se proceda a la modificacion de la Base de Datos y Cartografia y se

emita nuevo acuerdo, procediéndose al levantar el Acta de Recepcion correspondiente y
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finalmente se haya procedido al traslado y archivo en la Gerencia del Catastro de las fichas

catastrales y de los expedientes de alta.

Las certificaciones se realizaran “a origen”, debiendo figurar debidamente desglosados el nimero

y tipo de los expedientes tramitados, asi como las altas generadas, sefialandose su estado de

proceso.
CLAUSULA 52. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato de servicios serd de dos afios, contados a partir del dia
siguiente al de formalizacion del contrato o desde la fecha fijada en el documento contractual,
pudiendo prorrogarse, por acuerdo expreso de las partes, por periodo de un afio, sin que esta

prérroga pueda implicar incremento econdmico alguno.

CLAUSULA 62 ENTREGA DE CREDENCIALES. COMPROMISOS A ESTABLECER CON
CARACTER PREVIO AL ACCESO A LA BASE DE DATOS CATASTRAL

El adjudicatario comunicara al Organismo Auténomo los datos personales, titulacion académica

y experiencia previa del personal encargado de la realizacion de los trabajos.

Por el adjudicatario se sefialara una persona responsables del control de calidad de los trabajos,
responsabilizandose de que las entregas previas ante el OAPGT y finales ante la Gerencia del

Catastro cumplen los minimos requisitos establecidos.

También sera exigido el compromiso de salvaguardia y proteccion, en los términos establecidos
en la Ley 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter

Personal y demas normas de aplicacion, de los datos de caracter personal a los gue tengan

acceso en el desempefio de sus trabajos.

El contratista adquirira la condicién de Encargado de Tratamiento, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 12 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de

Caracter Personal.

CLAUSULA 72. VALORACION DE LAS OFERTAS PRESENTADAS



Gestion
Tributaria

OAPGT

L
il I 4

e — T —
‘n n q’ DIPUTACION DE

TOLEDO

Las actuaciones a realizar, debido a la vinculacion actualmente existente entre los Registros de
la Propiedad y la Base de Datos del Catastro, superan las consideraciones meramente

tributarias.

Muchas de las declaraciones presentadas por los particulares se basan en datos obtenidos en
el Registro de |la Propiedad y no reflejan la realidad fisica de los inmuebles o reflejan una situacion
obsoleta. A su vez, la Base de Datos del Catastro presenta deficiencias que es necesario

subsanar, modificando en ocasiones la delimitacion de los inmuebles.

Los municipios sobre los que se va a actuar normalmente no superan las 5000 u/u y muchas de

sus ponencias de valoracién datan de 1990.

Los errores o deficiencias en la tramitacidon de las declaraciones de alteracion, ocasionan
perjuicios a los interesados y a las administraciones, y son de costosa y laboriosa subsanacion
al ser necesario la modificacion de la Base de Datos del Catastro, complicando la gestién

tributaria encomendada al Organismo Auténomo.

Por todo ello, se pretende valorar la experiencia acreditada en trabajos realizados en la provincia
de Toledo, conforme a las instrucciones establecidas por la Gerencia del catastro,

garantizandose la tramitacion correcta de las declaraciones presentadas.

Para la valoracidn de las proposiciones y la determinacion de la oferta econdmicamente mas

ventajosa se atendera a varios criterios de adjudicacion cuantificables automaticamente:

1. Propuesta econdmica. Puntuacion maxima de 90 puntos. Se asignara la puntuaciéon maxima
prevista en este apartado a la oferta mas economica, puntuandose las demas ofertas de forma
proporcional segun la siguiente formula:

Puntuacién de la oferta= Oferta mas baja x Maxima puntuacién/Precio ofertado

El porcentaje de baja de la oferta econdmica se aplicara sobre el cuadro de precios contemplado

en la clausula octava del Pliego de Prescripciones Técnicas.

2. Por disponer de una oficina en funcionamiento en la provincia de Toledo donde
centralizar los trabajos a realizar, con capacidad de atender al publico en el caso de que los
interesados deseen ampliar la informacion contenida en sus declaraciones o soliciten
aclaraciones. Puntuacion de 10 puntos una vez acreditada documentalmente esta circunstancia.

Se debera indicar la direccién y el teléfono de contacto.

CLAUSULA 82. PRECIOS MAXIMOS DE ADJUDICACION
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Los trabajos se abonaran sobre el coste unidad detallado en el siguiente cuadro de precios,
segun el tipo de alteracion producida, una vez aplicado el porcentaje de baja ofertado por el

adjudicatario.
Se estima que en el tiempo de vigencia del presente contrato se tramitaran 5.000 declaraciones.

Se graduard el precio atendiendo a los siguientes criterios, sefialandose precios maximos (IVA

no incluido):

Por declaracion de alta de obra nueva | 39,60 €

tramitada
Por declaracion de alta de obra nueva | 39,60 € por declaracion, mas 9,90 € por cada
tramitada con division horizontal cargo que se modifique o incorpore a la Base

de Datos del Catastro.
Por declaraciones masivas de altas de obra | 39,60 € por declaracion, mas 16,50 € por

nueva que incluyan mas de cinco fincas cada cargo que se madifique o incorpore a la
Base de Datos del Catastro.
Por segregacién y agregacion 39,60 € por declaracién, mas 20,60 € por

cada cargo que se madifique o incorpore a la
Base de Datos del Catastro.

Por parcelaciones de mas de cinco fincas 39,60 € por declaracién, mas 8,20 € por cada
cargo que se modifique o incorpore a la Base
de Datos del Catastro.

Se atendera al nimero de unidades urbanas que sean objeto de nueva valoracion, aunque esta
sea motivada por declaraciones de ampliacion o reforma integral. Este criterio también sera de
aplicacion siempre que en |la tramitacion de las declaraciones sea necesario modificar y valorar
nuevamente fincas no interesadas directamente en la declaracién pero que presentan

deficiencias que es imprescindible corregir.

En el caso de construcciones realizadas sobre fincas calificadas como de naturaleza rustica, que
se considere que no son indispensables para el normal aprovechamiento agricola (edificios
destinados a uso industrial, granjas de estabulacién masiva, vivienda, recreativo, etcétera) de
tratarse de fincas "encabalgadas”, se consideraran fincas independientes las amparadas por los
cargos 00 y 01.

En el caso de altas de obra nueva con divisién horizontal, se atendera al nimero de fincas que
figuren en la escritura de division horizontal, aunque se encuentren vinculados. El mismo criterio

se aplicara para inmuebles ya de alta, sobre los que se tramite la division horizontal.
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En el caso de declaraciones masivas, el precio minorado de 16,50 euros, se aplicara cuando las
caracteristicas de las fincas, fin de obra, proyecto y caracteristicas semejantes, faciliten su
incorporacion a la Base de Datos del Catastro.

En el caso de agregaciones y segregaciones se tendra en cuenta el resultado final de fincas
objeto de nueva valoracion e incorporadas a la Base de Datos del Catastro (por ejemplo se
agregan cuatro fincas y la finca resultante se segrega en cinco). Cuando las segregaciones
presenten caracteristicas que faciliten la incorporacién a la Base de Datos del Catastro a las
nuevas fincas segregadas se aplicara el precio minorado de 20,60 €.

En el caso de parcelaciones de mas de cinco fincas, se considera que siempre se aplicara el
precio minorado de 8,20 €, aunque el trazado de las nuevas fincas a incorporar resulte

extremadamente irregular y diferenciado.

Toledo, a 3 de noy_iembrg_de 2017

El !jffector,

Fdo.: Rafael Moreno Garcia





