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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR EN EL
EXPEDIENTE QUE SE TRAMITA PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DEL CATASTRO INMOBILIARIO URBANO
Y RUSTICO DE LOS MUNICIPIOS DE LA PROVINCIA DE SEVILLA, PARA LOS
DOS PROXIMOS ANOS.

1.- Objeto del contrato.

El objeto de los trabajos es la actualizacion de las bases de datos catastrales
grafica y alfanumérica relativas a los bienes inmuebles urbanos y rusticos.

2.- Descripcion de los trabajos.

Los trabajos a realizar que constituyen la actualizacion del Catastro Urbano y
Rustico) seran los siguientes:

- Recepcion de la documentaciéon de las declaraciones de alteraciones
catastrales concernientes a bienes inmuebles de naturaleza urbana y rustica , segun
los modelos aprobados por la Direccion General del Catastro.

- Revision de la documentacion aportada y formalizacion de los requerimientos
a que hubiere lugar por deficiencias en la misma para el cumplimiento de las
funciones de gestidon catastral previstas en el Convenio. Los requerimientos de las
alteraciones catastrales de orden fisico y econédmico que no sean atendidos se
remitiran a la Gerencia Regional de Andalucia.

- Realizacion de trabajos de campo necesarios para la comprobacién de datos
fisicos, juridicos o econémicos de los bienes inmuebles declarados.

- Recepcion , revision y tramitacidon de la documentacion que formulen los
ayuntamientos que, mediante ordenanza fiscal, se obliguen a poner en conocimiento
del Catastro Inmobiliario los hechos, actos o negocios susceptibles de generar un
alta, baja o modificacion catastral, derivados de actuaciones para las que se haya
otorgado la correspondiente licencia o autorizacion municipal, en los términos y con
las condiciones que se determinen por la Direccién General del Catastro.

- Realizacion de trabajos de campo necesarios para la realizacion de
actuaciones de colaboracion en la investigacion de hechos, actos, negocios y demas
circunstancias susceptibles de originar una incorporacion o modificacion en el
Catastro Inmobiliario de acuerdo con el Plan de Inspeccién aprobado por la Direccion
General del Catastro.
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- Plano de localizacion vy situacion y elaboracion de croquis de las diferentes
plantas en formato digital y de acuerdo a las instrucciones de la Direccién General
del Catastro. Modelo CU-1.

- Actualizacién en la cartografica catastral de todas las modificaciones
realizadas.

- Entrega de la informacion de los datos fisicos, econdmicos y juridicos
necesarios en formato digital para que la Gerencia Regional de Andalucia pueda
efectuar la valoracion y alta en la Base de Datos Catastral, en los soportes y formatos
establecidos por la Direccion General de Catastro asi como la grabacién de datos
mediante acceso telematico a los sistemas informaticos que establezca en cada
momento la Direccién General del Catastro.

- Atencién e informe de las aclaraciones que se puedan plantear por los puntos
anteriores tras su entrega en la Gerencia Regional de Andalucia..

- Colaborar con el personal del Opaef en tareas de informacion y asistencia a
los contribuyentes y emision de informes técnicos en el supuesto de que se
interpongan recursos de reposicion contra los actos dictados en relacion con los
expedientes tramitados en el ambito del presente convenio.

- Realizacion de un estado informativo en el que se contengan los estados
estadisticos relativos al numero de expedientes realizados.

- Realizacion de un informe técnico descriptivo de las alteraciones catastrales
propuestas.

- Remisién de informacién a las Gerencia Regional de Andalucia, cuando se
produzcan modificaciones en los identificadores postales de los inmuebles.

-Remision de modificaciones de planeamiento urbanistico a la Gerencia
Regional de Andalucia , en cuanto puedan suponer una nueva delimitacion del suelo,
y por tanto una nueva ponencia de valores.

-Informar y asesorar al publico en general y atender todas las consultas en
todo lo referente a las funciones encomendadas en el ambito de actuacioén territorial
objeto del contrato en las oficinas del O.P.A.E.F , tanto en los Servicios Centrales,
como oficinas comarcales y en su caso, oficinas municipales.

En los Servicios Centrales la atencion al publico se realizara por la empresa
adjudicataria como minimo tres dias a la semana en horario de atencion al publico de
9 a 13,30 horas y del mismo modo debera proponerse una bolsa minima de 200
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horas anuales para prestar el servicio de atencion al publico cuando las
circunstancias lo requieran en cualquier oficina del OPAEF y oficinas municipales.
Desde dichas oficinas se prestara, por la adjudicataria, el servicio de informar y
asesorar al publico en general en todo lo referente a reclamaciones, altas, bajas y
modificaciones relacionadas con el catastro de urbana/rdstica, se haran las
modificaciones de cambio de titularidad, su grabacion en medios informaticos y su
remision a la Gerencia Regional de Andalucia , para que se proceda a su inclusion en
el Padron del 1.B.1., y la valoracion de las gestiones pertinentes para la correccion de
las deficiencias que se detecten, asi como se recepcionaran los recursos y cualquier
otra documentacion relacionada con la gestion catastral del municipio.

Todo ello se realizara segun las prescripciones detalladas en el Pliego de
Prescripciones Técnicas de aplicacion general, con las siguientes caracteristicas
especiales :

La empresa procedera a la investigacion y actualizacion de los datos
catastrales de las parcelas y de los inmuebles que, dentro del ambito territorial
establecido, estén afectadas por alguna incidencia de las determinadas por el
Responsable del contrato entre las instrucciones dictadas para la realizacion de los
trabajos.

Para ello se realizaran los trabajos de captura de informacion fisica de los
inmuebles, actualizaciéon de la base de datos alfanumérica, actualizacion de la
cartografia catastral y otros ajustes, tal como se indica a continuacién, con el fin de
corregir los errores detectados en la base de datos catastral.

2.a). Captura de informacion fisica de los inmuebles. Actualizacion de la
base de datos alfanumérica.

Se investigaran en campo las alteraciones de caracter fisico de los inmuebles
sefialadas en las instrucciones dictadas por el Responsable del contrato (omisiones,
reformas, ampliaciones, reparcelaciones, divisiones, etc.). Se tendra en cuenta la
informacion de los expedientes pendientes de resolucién, declaraciones no
tramitadas, y ofra documentacién disponible en la Gerencia que facilite su
descripcion fisica y juridica.

Se incorporara la informacion obtenida, referida a los nuevos inmuebles y a la
rectificacion sobre los resultantes, a la base de datos catastral en el formato FIN
establecido o mediante la grabacién de datos a través del acceso telematico a los
sistemas informaticos que establezca en cada momento la Direccion General del
Catastro.

2.b). Actualizacion de la cartografia catastral.
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El formato de entrega de la CARTOGRAFIA CATASTRAL, para el caso de
intercambio de informacién gréafica asociada a parcelas catastrales, sera FX-CC. En
los casos de PVC y actualizacion de sectores importantes de cartografia, se
estudiara la entrega en formato FICC, de acuerdo con el criterio del Responsable del
contrato por parte de la Administracién.

Para la actualizacion del Plano Parcelario, escala 1:1000, se debera realizar:

- El volcado e integracion de la informacion parcelaria y documental
actualizada en la cartografia catastral urbana ya existente.

- La unién de las cartografias de urbana y rustica para la obtenciéon un mapa
continuo, en su caso.

- La actualizacién de las construcciones en suelo rustico, que se integraran en
las parcelas rusticas correspondiente.

Comprendera dos tipos de actuacion: Actualizacion grafica: Realizacion de
nueva cartografia y / o Ajuste grafico: Realizacién de ajustes sobre la cartografia
existente.

2.b.1) Actualizacion grafica: Realizaciéon de nueva cartografia.

Se realizara nueva cartografia en las parcelas o recintos en los que se detecte
una necesidad de actualizacion grafica.

La realizacién de la cartografia comprendera todos los trabajos necesarios de
actualizacion sobre la cartografia informatizada o, en su caso, sobre la cartografia
base existente, para la actualizacién del Plano Parcelario a escala 1:1000.

2.b.2 ) Ajuste grafico: Realizacion de ajustes de la cartografia
existente.

Se realizaran sobre cartografia las operaciones necesarias (giros,
desplazamientos, nuevas subparcelaciones, etc.) cuando se detecte una necesidad
de ajuste grafico.

La realizacion del ajuste comprendera todos los trabajos necesarios de
actualizacion sobre la cartografia informatizada o, en su caso, sobre la cartografia
base existente, para la actualizacién del Plano Parcelario a escala 1:1000.
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2.c ) Otros ajustes.

Entre el resto de ajustes a realizar se encuentran la digitalizacion de CU-1 y la
realizacion de foto digital.

3. Referencia catastral.

Se tendra en cuenta lo previsto en la Prescripcion 1.2 del Pliego de
Prescripciones Técnicas de aplicacidon general, y los criterios emanados de la
Direccion General del Catastro - de los que dara parte la Gerencia - con las
siguientes puntualizaciones:

La referencia catastral, cédigo identificador uUnico de cada inmueble, se
asignara con motivo de su primera inscripcion en el Catastro. En ningln caso se
podra asignar a un inmueble una referencia catastral que hubiera correspondido a
otro con anterioridad.

El cambio de poligono o manzana o la variacion en la clase de los inmuebles
no determinara, por si mismo, la modificaciéon de su referencia catastral.

4.- Elaboracion de datos graficos de cada bien inmueble.

Para la elaboracion de los documentos FX-CC georreferenciados e integrados
en el parcelario catastral, se utilizara la informacion aportada por la Gerencia y se
actualizaran los datos de cada parcela objeto del contrato, llevando a cabo, en su
caso, con los oportunos trabajos de campo. Para ello se realizaran las tareas de:

- Localizacién e incorporacion de las caracteristicas fisicas no reflejadas en el
parcelario; comprobacion de medidas, alineacién de manzana, lindes y configuracion
de parcelas, usos, etc.

- Realizacion de la fotografia digital y el documento grafico FX-CC.

- Digitalizacién para la integracién en cartografia.

5.- Entrega, validacion y carga de los trabajos.

Los formatos de entrega seran los siguientes:

- Fichero magnético en formato FX-CC georreferenciado, con fotografia digital,
segun Anexo 2.
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- En su caso, cartografia catastral en formato FICC.

El fichero catastral magnético de intercambio de datos catastrales contendra
los resultados de los trabajos de campo realizados y la incorporacién de los
expedientes catastrales.

La grabacion de los datos catastrales podra realizarse en la Gerencia,
siguiendo las normas contenidas en la "Resolucion de la Direcciéon General del
Catastro, de 23 de junio de 2000, por la que se aprueba el documento de seguridad
del fichero de SIGECA en aplicaciéon del Reglamento de medidas de seguridad de los
ficheros automatizados que contengan datos de caracter personal”’, una vez
realizadas las comprobaciones oportunas.

Se aportara una relacion en papel y en soporte magnético (cédigo ASCII) de
las fincas/cargos detectados como omision, tanto total como parcial, conteniendo la
referencia catastral, la direccion y la titularidad.

Asimismo, se presentaran relaciones similares de los expedientes catastrales
entregados y de los inmuebles que se dan de baja en catastro (adjuntando en este
ultimo caso un pequeno informe justificando la causa de la baja), todo ello de
acuerdo con el criterio del Responsable del contrato.

La empresa aportara también los planos de toma de datos en campo, en el
caso de urbana, y los croquis parcelarios a mano alzada que se hayan utilizado en la
captura de informacion, en el caso de las construcciones en suelo de naturaleza
rustica.

Se prestara especial atencidon a la grabacion de los datos de tipologia
constructiva, fecha de construccion, fecha y tipo de reforma. Estos datos deben ser
revisados para su adecuacion al estado real de las fincas.

En las fincas en régimen de propiedad horizontal se atendera en especial a la
estructura y asignacion de elementos comunes.

En las fincas en régimen de propiedad vertical se identificaran todos los
locales que permitan un uso independiente.

En los nuevos inmuebles, segregaciones, parcelaciones y altas, se prestara un
cuidado especial a la depuracion de inconsistencias en los datos de titularidad y
domicilio fiscal, asi como a la adecuacion de las direcciones de los objetos tributarios
a la realidad.
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Se prestara especial atencién al cruce de los datos alfanuméricos y los propios
del FXCC, que deberan coincidir exactamente a nivel de superficies, de destino, y de
escalera, planta y puerta, para cada local que se haya considerado, siendo la
relacion entre ambos tipos de datos perfectamente biunivoca.

6.- Preparacion y grabacion de datos existentes en documentos de
declaracion.

Elaboracion y grabacion de los datos consistentes en los expedientes de
declaracion, con actualizacién de datos juridicos, incluyendo, modificacion o
actualizacion cartografica, y confeccion del documento FX-CC digital.

7.- Expedientes de nuevas fincas que se incorporan al catastro por
modificacion del planeamiento.

Se confeccionaran los expedientes de nuevas fincas que se incorporen al
Catastro de urbana por modificaciones del planeamiento, con investigacion en campo
de todos los datos necesarios, modificacion o actualizacion cartografica, y confeccion
del documento FX-CC digital.

Tendran diferente consideracion los trabajos relativos al tratamiento de bienes
inmuebles que, por modificacion del planeamiento, pasan de ser suelo rustico a ser
suelo urbano sin desarrollar y que no requieren, por lo tanto, ninguna investigacion
de campo (simplemente requieren el cambio de descripcion de los datos de rustica a
urbana, segun proceda).

8.- Preparacién y grabacion de datos de fincas existentes y/o de las que
se incorporen al catastro por modificaciones del planeamiento.

Preparaciéon de los datos y grabacién de los mismos para su tratamiento
informatico, de todas las fincas existentes y/o de las que se incorporen por
modificacién del planeamiento, de conformidad con el REAL DECRETO 1020/1993,
de 25 de Junio.

9.- Expedientes de omisiones detectadas de oficio.

Se confeccionaran los expedientes relativos a omisiones que hayan sido
detectadas de oficio por los Servicios Técnicos de la Gerencia Regional de
Andalucia, o que hayan sido delimitados en el mapa de inconsistencias, con
investigacion en campo de todos los datos necesarios para proceder a su
incorporacion al Catastro, incluyendo grabacion, modificacion o actualizacion
cartografica y confeccién del documento FX-CC digital.
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10.- Formatos de intercambio de datos de catastro.

El formato de intercambio de datos a utilizar sera el FIN 2006, aprobado
mediante la Resolucion de 31 de julio de 2006, de la Direccién General del Catastro,
por la que se aprueba la forma de remisibn y la estructura, contenido,
especificaciones técnicas y formato informatico de los ficheros de intercambio de
informacién catastral alfanumérica y grafica FIN, VARPAD, FICC Y FXCC.1. (B.O.E.
de 11 de septiembre de 2006), disponible en la pagina web de la Direccion General
del Catastro.

11.- Formatos de intercambio de Cartografia Catastral.

Los formatos de intercambio de cartografia catastral a utilizar seran el FX-CC
y/o FICC aprobados mediante la Resolucién de 31 de julio de 2006, de la Direccion
General del Catastro, por la que se aprueba la forma de remisién y la estructura,
contenido, especificaciones técnicas y formato informatico de los ficheros de
intercambio de informacién catastral alfanumérica y grafica FIN, VARPAD, FICC Y
FXCC.1. (B.O.E. de 11 de septiembre de 2006), disponible en la pagina web de la
Direccion General del Catastro.

12.- Oficina de trabajo del contratista.

El contratista debera disponer, o compremeterse a tenerla en el plazo maximo
de 15 dias a contar desde el dia siguiente a la formalizacién del contrato, una oficina
de trabajo ubicada en Sevilla-capital y mantenerla abierta durante la ejecucién del
mismo.

13. Estimacion de altas. A titulo meramente informativo, se estiman unas
altas de 20.000,00 unidades urbanas/rusticas a lo largo del contrato.

14.- Precio del contrato e importe de adjudicacion del contrato. El precio
del contrato se formula en términos de precios unitarios, de conformidad con lo
previsto en el articulo 87.2 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
por ello el licitador debera indicar en su proposicion econémica el precio por unidad
de alteraciones catastrales de inmuebles urbanos/rusticos, que no podra ser superior
a 25,00 euros mas |.V.A.

La adjudicacion se hara por el presupuesto maximo de la licitacion, que
asciende a la cantidad de 605.000,00 € (500.000,00 € de presupuesto base mas
105.000,00 € de 1.V.A.), sin que el Organismo tenga obligacion de agotar el tipo de la
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licitacion, y sin perjuicio de que ésta pudiera sufrir una alteracién en exceso de hasta
un 20 por ciento del total adjudicado y, en caso de ser inferior, el O.P.A.E.F. sélo se
obliga al pago de las alteraciones catastrales de inmuebles urbanos/rusticos
efectivamente realizadas; y en el supuesto de ser superior, el adjudicatario se obliga
a realizar el exceso con arreglo a los precios que ofertd en su proposicion.

15.- Relaciéon de municipios excluidos:

. Albaida del Aljarafe

. Almensilla

. Aznalcazar

. Benacazén

. Bollullos de la Mitacién

. Bormujos

. Camas

. Carrién de los Céspedes
. Castilleja de Guzman

. Castilleja de la Cuesta

. Castilleja del Campo

. Dos Hermanas

. Espartinas

. Gelves

. Gines

. Huévar del Aljarafe

. Palomares del Rio

. Salteras

. Umbrete

. Valencia de la Concepcion
. Villamanrique de la Condesa

O©COoONOOAPRWN =

NN, A aaaaa
~OO0Woo~NoCUh~hwWwN—~O

EL JEFE DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION

Ve.B°
EL GERENTE
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