VICTOR VOCES LOPEZ (1 para 1)

SECRETARIO

Data de Sinatura: 27/09/2018

HASH: 706cc97ee36a8fa654b13597f733b30e

PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS PARA A CONTRATACION, POR
PROCEDEMENTO ABERTO SIMPLIFICADO, DO CONTRATO DE SERVIZO
DE COLABORACION NA TRAMITACION ADMINISTRATIVA EXPEDIENTE
DERIVADAS DO EXERCICIO DA POTESTADE SANCIONADORA EN
MATERIA DE TRAFICO DO CONCELLO DE BURELA

PRIMEIRA. OBXECTO DO CONTRATO.-

Constitlde o obxecto do presente contrato a prestacion, polo adxudicatario,
da colaboracién e asistencia aos servizos municipais na tramitacién
administrativa dereivada do exercicio da potestades sancionadore en
materia de trafico, asi como, colaboracidon para a xestidén da recadaciéon de
multas en periodo voluntario, sen que ditas labores supofian o exercicio de
autoridad publica.

Con caracter xeral, e sen prexuizo das particularidades que se sinalan con
posterioridade, o contrato comprende a realizacién de cantas tarefas de
apoio, execucidn e asistencia técnica se consideren precisas, sen que en
ningln caso aquelas que impliguen exercicio de autoridade.

A Contratacién dos traballos definidos no paragrafo anterior non supora en
ningdn caso menoscabo das competencias atribuidas & Administracion
municipal como férmula de xestiéon directa dos servizos recadadores de
conformidade co disposto no artigo 85.3.a) da Lei 7/85, de 2 de abril,
Reguladora das Bases de Réxime Local.

A empresa que resulte adxudicataria non terd, en ningln caso, o caracter de
6rgano de recadaciéon, non dependera organicamente do Concello de
BURELA, nin estard incluida na sua estrutura administrativa.

O Contrato asinado polo adxudicatario e o Concello axustarase ao contido
do presente PPT, considerandose que as condiciéns e cldusulas contidas nel
son partes integrantes do devandito Contrato baseado.

Tratase dun servizo de xestidn dos expedientes sancionadores en materia de
trafico, en periodo voluntario. Enténdese por xestiéon dos expedientes
sancionadores:

a) A colaboracién na xestién de expedientes: consistente basicamente na
realizacion de procesos informaticos encamifados & interconexiéon de
informacién, gravacién e emisién de expedientes sancionares e a suUa
posterior notificacién, de acordo co establecido na Lei 39/2015, do 1 de
outubro, de Procedemento Administrativo Comun.

b) A colaboracion na  xestién de recadacién: consistente
fundamentalmenteen a realizacion das xestions, actividades, tramites,
notificaciéns e dilixencias que, xunto coa cumplimentacién de tarefas
meramente formais que, non implicando exercicio de autoridade publica, nin
menoscabo de funcidns reservadas a funcionarios publicos, favorezan a
recadacién en via voluntaria, dos recursos xerados na tramitaciéon de
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expedientes sancionadores promovidos por infracciéns a Lei de Seguridade
Viaria.

c) Sanciéns de trafico e seguridade viario. En todos os casos incluirase a
posta a disposicion do Concello, por parte da empresa adxudicataria, de
dispositivos de mobilidade que permitan a captura de denuncias de tréfico e
impresoras mobiles, coa posta en funcionamento dos devanditos
dispositivos, e mesmo cursos de formacidn aos policias locais para o seu uso
correcto e eficiente, asi como as necesarias licenzas de uso, no seu caso.

SEGUNDA. ORGANIZACION.-

Sen prexuizo das atribuciéns conferidas a Alcaldia-Presidencia pola
lexislacién vixente en materia de Réxime Local, os 6rganos competentes do
Concello de BURELA exerceran as funcién de direccién, organizacién,
administracion e a autoridade que legalmente lles correspondann en funcién
dos distintos servizos contemplados no prego de clausulas.

A fiscalizacién dos distintos servizos realizarase polos funcionarios
competentes do Concello, de conformidade co disposto no Real Decreto
128/2018, do 16 de marzo, polo que se regula o réxime xuridico dos
funcionarios de Administraciéon Local con habilitacién de caracter nacional.

No desenvolvemnto das actividades precisas para o funcionamento éptimo
do servizo colaborara, de ser necesario, o persoal propio do Concello de
BURELA co persoal da empresa que resulte adxudicataria.

TERCEIRA. PRAZO DE EXECUCION.-

A duracién do contrato serd de 2 anos desde a data da suUa sinatura,
podendo prorrogalo o Concello por periodos de UN ano mais ata acadar
unha duracidn maxima de catro anos.

Asi mesmo, ao remate dos traballos de asistencia e colaboracién queda
establecido un periodo de garantia dun ano durante os que o Concello
poderd requirir & empresa adxudicataria aos efectos de aclarar cantos
extremos se precisen sobre os traballos contratados.

CUARTA. CONTIDO PARTICULAR DO SERVIZO DE COLABORACION.-

O adxudicatario do presente contrato deberd realizar obrigatoriamente as
seguintes actividades de colaboracién coa Tesoureria e a Recadacién
municipal.

A colaboracién na xestiéon administrativa das sanciéns ou multas de trafico
concrétase nos aspectos previstos na clausula 11 do prego de prescricidns
técnicas.

QUINTA. ASISTENCIA NA PRACTICA DE NOTIFICACIONS.-
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1. A notificacién das actuaciéns axustarase aos criterios de seguridade e
eficacia na sUa realizacién, polo que, con caracter xeral, practicarase
mediante correo certificado con acuse de recibo na forma prevista no artigo
105 da Lei Xeral Tributaria o ben notificacién electrénica nos casos en que
resulte obrigado ao amparo da nova Lei 39/2015. Tamén poderda realizarse
por calquera outro procedemento de comprobada efectividade que permita
ter constancia da recepcién do acto notificado.

2. Sera obriga da empresa adxudicataria o control informatico e documental
das datas de notificacion nos rexistros e antecedentes informaticos. O
Concello de BURELA poderda efectuar as comprobaciéns que estime
oportunas coa finalidade de verificar a exacta coincidencia entre o
rexistrado e o actuado.

3. Sera obriga da empresa adxudicataria realizar as indagaciéns e
dilixencias precisas para localizar os domicilios e paradoiros dos suxeitos
pasivos pendentes de notificar con obxecto de practicar persoalmente as
notificacions, acudindo aos rexistros e bases de datos a que tefia acceso e,
unicamente nos casos nos que resulte imposible a practica de tales
notificaciéns, acudirase a slUa notificacion por edictos a través da
publicacion nos boletins oficiais e taboleiros de anuncios do concello. Nestes
supostos, a Taxa por insercién de anuncios no boletin oficial correspondente
serd custeada pola empresa adxudicataria.

4. O Concello de BURELA podera controlar, en todo momento, a xestién das
notificaciéns efectuadas.

5. A practica das notificacidns, realizarase mediante o rexistro municipal na
plataforma GESTIONA, contando a empresa adxudicataria coa obriga de
contar cunha persoa habilitada e formada na mesma a tales efectos e cos
medios materiais precisos para tal fin.

SEXTA. OUTRAS CONDICIONS DA PRESTACION DO SERVIZO.-

1.- A empresa adxudicataria vird obrigada a ingresar o produto da
recadacion obtida na conta corrente aberta a nome do Concello de BURELA,
na entidade de depédsito que designe o Concello. Os xuros que pudiera
producir esta conta terdn a consideracién de ingresos municipais.

Queda terminantemente prohibido situar os fondos recadados en contas
distintas as sinaladas polo Concello para tal fin. A infraccién deste mandato
sancionarase segundo se establece nas presentes clausulas ao tratar das
faltas.

A aplicacién dos ingresos realizarase con periodicidade mensual, para o que
a empresa adxudicataria presentara a correspondente factura de aplicacién
de ingresos, en soporte papel e informatico, con detalle individualizado de
todos os conceptos recadados en cada periodo e resumidos por conceptos
de ingreso, remesa e exercicio, con base aos que deberdn ser expedidos os
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correspondentes documentos de ingreso.

O xustificante de ingreso debera presentarse na Tesoureria municipal no
mesmo dia ou dentro do dia inmediato seguinte se non fose posible, ao que
tivese lugar a recadacion efectuada.

A Intervencidén e a Tesoureria municipais poderan establecer cantos controis
e garantias consideren oportunos ao respecto e o adxudicatario estara
obrigado a facilitarlles cantos antecedentes e informacion pudieran solicitar
estas dependencias.

2.- Comprobar cos funcionarios municipais do Servizo de Recadacion os
documentos que se lle entreguen para a slUa xestién de cobro, deixando
constancia diso asi como da recepcién dos mesmos.

SETIMA. TITULARIDADE, SUBMI]\IISTRACION, CUSTODIA E
CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACION .-

E obriga do adxudicatario non utilizar para si nin proporcionar a terceiros
datos asi como informacién relacionada directa ou indirectamente cos
traballos obxecto do contrato, nin publicar total ou parcialmente o contido
dos mesmos, respondendo, no seu caso, dos danos e prexuizos que se
deriven do incumprimento desta obriga.

Con independencia da informacién que obtefia a empresa adxudicataria, o
Concello facilitard a que estime precisa, da que dispoia ou & que tefia
acceso, necesaria para a mellor prestacidon dos servizos.

A informaciéon referida a cada contribuinte integra os expedientes
individuais ou colectivos abertos e seran custodiados pola empresa
adxudicataria a disposicién do concello e para o seu exclusivo uso, de
acordo co contido e obxecto do presente contrato. Esta informacion,
inclusive a que obtenia a empresa na realizacion dos seus servizos, sera na
sUa totalidade e sen excepcién ninguna, propiedade do Concello de BURELA,
polo que a empresa adxudicataria non poderd en ningln caso facilitar esta
informacién a outras Administraciéns, institucions ou particulares sen que
medie previa autorizacién escrita.

Asi mesmo, o Concello serd titular de pleno dereito de toda a informacién
contida nos ficheiros, arquivos e rexistros informaticos que obren en poder
da empresa adxudicataria, relacionados cos datos tributarios, fiscais,
patrimoniais e persoais obtidos por aquela, necesarios para a realizacion
dos servizos obxecto de contrato.

As anteriores obrigas de confidencialidade establécense sen prexuizo de
todas aquelas en garantia do deber de secreto que para o efecto establece
o RGPD.

OITAVA. MEDIOS HUMANOS E MATERIAIS .-
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O adxudicatario debera pofier a disposicién do servizo os medios humanos
gue, de seguido se sinalan, no prazo maximo de dous meses, que comezara
a contar dende a notificacién do acordo de adxudicacién.

A empresa adxudicataria proporcionara o persoal necesario para a
execucién do presente contrato, de conformidade coa normativa laboral de
aplicacién e debera estar 6 corrente dos pagos a Seguridade Social en todo
momento.

O persoal da empresa adxudicataria non xerard dereitos fronte 6 Concello,
nin terd vinculo laboral ningln con este. Deberd constar tal circunstancia
nos correspondentes contratos.

A empresa adxudicataria designara a persoa responsable da tramitacién dos
expediente na plataforma GESTIONA que conte con cofiecemento da
mesma.

Asi mesmo, a empresa adxudicataria designard a persoa responsable
dependente da mesma, que sexa interlocutor ante o Concello en tédolos
aspectos e incidencias que presente a execucién do presente contrato.

Medios materiais:
Terminais PDA' S ou Smartphones e impresoras portatiles.

O adxudicatario ha de facilitar a cada Concello un ndmero suficiente de
dispositivos de mobilidade para a captura de denuncias de trafico (teléfonos
intelixentes, PDASs), coas sUas correspondentes impresoras moébiles para os
axentes da policia local; de modo que lles permitan emitir e tramitar todas
as denuncias que deriven do desenvolvemento das slas competencias nas
materias de mobilidade, trafico e transportes. Entregaranse un minimo
dunha PDA e unha impresora mébil e un maximo de cinco PDAs e cinco
impresoras moébiles.

a) Caracteristicas minimas dos terminais mdbiles (teléfonos intelixentes):

- Que opere sobre Android 4.1.2 e posteriores. Ou sobre Windows Mobile
ou sobre Blackberry.

- Dimensiéns minimas: 1,89" x 3,65" x Ou,30"

- Memoria Interna: 4 Gb

- Memoria Externa: 16 GB

- Resoluciéon cdmara: alta

- Bluetooth

- Estar dotados con TPV para permitir o pago con cartén

b) Caracteristicas minimas das impresoras portatiles:
- Transferencia térmica directa

- Conexion Bluetooth

- Tamano de impresién: A7 (74mm x 105 m m)

- Velocidade: Minimo 3 ppm

c) Aplicacién dos teléfonos intelixentes PDA: a aplicacion de denuncias
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deberd permitir realizar como minimo as seguintes funcionalidades:

- Denunciar tanto vehiculos como peéns.

- Permitir unha localizacién completa do vehiculo ou do pedn na denuncia.

- Notificar a denuncia ao infractor, mesmo se é diferente ao titular do
vehiculo.

- Cobrar "in situ" e en modo online as notificaciéns e xestionar devanditos
cobros na central de operaciéns da policia local que impén as sancidns
obxecto deste Prego.

- Permitir ao axente unha xestion das sUas denuncias completas, podendo
introducir modificaciéns.

- Posibilidade de realizar denuncias que impliquen retirada de
documentacion.

- Permitir a introduciéon de notas, gravaciéns ou fotografias e anexionalas a
denuncia.

- Firma dixital das denuncias no Terminal portatii en tempo real e
tramitacién das mesmas.

- Permitir traballar con rexistro de denuncias e pago in situ (cando exista
conexién) para non perder ningunha denuncia, nin ningun pago.

- Permitir unha configuracién automatica do terminal portatil en caso de
desconfiguraciéon en rua.

- Actualizacion automatica de versions. - Firma electrénica.

- Consulta & base de datos da DXT tanto ao Rexistro de Vehiculos como de
Condutores.

NOVENA. SISTEMA DE INFORMACION.-

A empresa adxudicataria instalara nos seus locais os equipos informaticos
necesarios para a execucidn do contrato e dispora dos terminais
informaticos que se precisen.

O sistema de informacién deberd permitir, o emprego da plataforma
GESTIONA, plataforma na que constard toda a documentacién tramitada dos
expedientes tramitados.

Os requisitos minimos seran os seguintes:

12 O adxudicatario dispord do equipamento informético suficiente para a
atencién aos cidadans coa rapidez adecuada e o emprego da plataforma
GESTIONA.

22 O adxudicatario coidara da seguridade dos datos de acordo coa
lexislacién vixente en cada momento e, como minimo, co nivel utilizado polo
Concello.

DECIMA. RETRIBUCION E REXIME DE PAGAMENTOS.-
Dado que o cumprimento eficaz do contrato estara en funcién do resultado

de recadacidén, a retribucién ou prezo deste determinarase do seguinte
modo:
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Colaboracion na xestién administrativa das multas de tréafico.

Dos ingresos efectuados en concepto de multas ou sancidns de trafico, en
periodo voluntario, corresponderalle ao contratista unha porcentaxe
equivalente 6 25 % sobre a dita cifra (IVE incluido) ou porcentaxe inferior
ofrecida polo adxudicatario, sen que o seu importe global poda superar os
15.000 € IVE excluido ao ano.

Forma de pagamento.

O pagamento efectuarase contra a presentacién de factura mensual, na que
figurard o Ive como partida independente, librada por meses vencidos no
Rexistro Xeral e aboarase dentro dos dous meses seguintes & sUa
presentacion. Para estes efectos, existe a debida e suficiente consignacién
orzamentaria para facer fronte aos gastos derivados do presente contrato.

UNDECIMA. PRESTACION DO SERVIZO.-

O servizo que o adxudicatario pofierd a disposicién do Concello, unha vez
adxudicado o correspondente contrato, comprenderd as seguintes
prestacions:

Xestién dos expedientes sancionadores

Recdllense, a titulo enunciativo, as seguintes actuaciéns, sen prexuizo
dagueloutras que sexan necesarias para alcanzar o bo fin do servizo
prestado:

a) Recollida de copias das denuncias emitidas polos axentes da autoridade e
persoal municipal, ou denuncias de particulares, no seu caso,
preferiblemente con caracter diario ou, polo menos cada sete dias naturais,
independentemente do soporte no que sexan facilitadas. As recollidas por
parte da empresa de paqueteria no Concello ou na sede da empresa
adxudicataria relativas a envios e recollidas de documentacién serdn
asumidas integramente polo adxudicatario do contrato.

b) Andlise e comprobacién de posibles erros e insuficiencias de datos,
servindose para iso de consultas efectuadas no padrén de habitantes, no
padron do imposto de vehiculos de traccidn mecanica do Concello, ou da
conexién co rexistro da Direccion Xeral de Trafico ou outros rexistros
nacionais, a fin de pescudar os datos dos infractores incluindo tanto os
empadroados, como 0s non empadroados no municipio.

O adxudicatario estard obrigado a remitir as copias das denuncias
defectuosas & orixe, xunto coa indicacion do motivo concreto polo que son
devoltas, para a sla comprobacién e, se é posible correccién.

c) Carga informatica de boletins de denuncia con caracter diario, con
independencia do soporte no que sexan facilitados (PDA, captacién de

DILIGENCIA: Para hacer constar que el presente Pliego de Prescripciones Técnicas, que regird la adjudicacion del
contrato CONTRATO DE SERVICIO DE COLABORACION EN LA TRAMITACION ADMINISTRATIVA EXPEDIENTE
DERIVADAS DEL EJERCICIO DE LA POTESTAD SANCIONADORA EN MATERIA DE TRAFICO DEL
AYUNTAMIENTO DE BURELA. EXPTE 1832/2018, fue aprobado por Decreto de Alcaldia 2018-0739 de 27/09/18.

El Secretario

Fdo. Victor Voces Lopez

Cod. Validacion: 6H7FLGHE5G9PTRNN54KFQDG3P | Correccion: http://burela.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 7 a 11



imaxe ou calquera outro medio), unha vez consten os datos correctos.

d) Inicio automatico de expedientes sancionadores con cada denuncia
recollida de xeito independiente na plataforma GESTIONA, integrando as
resolucién que se impofian na forma determinada pola secretaria municipal
no libro de decretos electrénico deste concello. En cada expediente estaran
dispofiibles en formato dixital, ademais dos boletins de denuncia, as
fotografias, as notificaciéns, as alegaciéns, recursos, cambios de condutor e
resto de escritos presentados polos interesados, vinculados &
correspondente denuncia.

e) Clasificacion, arquivo, custodia e conservacion de boletins de denuncia.
Custodia de expedientes ata finalizar o contrato. Todo iso, co compromiso
expreso do adxudicatario de cumprir as prescricions da normativa de
aplicacién en materia de Proteccién de Datos.

Os traballos que se realicen serdn propiedade de cada Concello contratante
e este, en consecuencia, podera solicitar en calguera momento os traballos
realizados.

A finalizacién do contrato, e no prazo maximo de dous meses, no seu caso,
a documentacién xerada sera entregada ao Concello de conformidade coas
instrucions que no devandito momento fixense polo Concello, de maneira
gue permita a identificacion e localizacién de calquera expediente de forma
sinxela.

f) Elaboracién do soporte documental preciso para o envio de notificaciéns a
través de método debidamente homologado, tanto dentro como fose do
termo municipal, daquelas denuncias que non fosen notificadas no acto aos
denunciados.

O soporte deberd permitir a incorporacién na notificacion das imaxes
captadas por calquera medio, acreditativas da comisién da infraccién.

A notificacién deberd contar co oportuno rexistro de saida do concello de
Burela.

g) Comprobar que queda acreditado tentarse, en caso de fracaso do
primeiro, os intentos de notificacion de denuncia esixidos, salvo que o
resultado da primeira notificacién sexa favorable, conforme ao esixido
legalmente.

h) Substituir ao titular do vehiculo inicialmente denunciado polo condutor
gue sexa efectivamente responsable no momento da denuncia, segundo os
datos facilitados polo titular do vehiculo e tendo en conta o previsto no
artigo 9 bis 2 e 3 E o0 apartado 1 bis do Anexo 1 do texto articuladode a Lei
sobre Trafico, Circulacién de Vehiculos a motor e Seguridade Viario.

i)Preparaciéon do soporte documental preciso para a sua publicaciéon no BOE,
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asi como, no seu caso, no taboleiro no Boletin ou Boletins Oficiais que
corresponda ou no taboleiro de edictos correspondente.

j) Incorporar ao sistema de xestién os datos relativos &s notificacidéns
practicadas, tanto presenciais, como as publicaciéns de denuncia nos
Boletins Oficiais, taboleiros de anuncios, dentro dos tres dias habiles
seguintes a que se produzan.

k) Tramitacién e Rexistro de alegaciéns, actos resolutorios e recursos.

Atencién de consultas relacionadas cos expedientes tramitados: neste
sentido valorarase a posta a disposicién dun servizo atencién ao cidadan
para os infractores e a posibilidade para a Concello de controlar, en tempo
real, o avance o expediente.

I) Elaboraciéon do soporte documental necesario, os informes e propostas de
resolucién de cuantos recursos en via administrativa interpofianse, asi como
a sUa posterior notificacién aos interesados, entregando dentro dos tres
dias habiles seguintes & comunicacién que reciba sobre a adopciéon das
correspondentes resoluciéns, as notificacions das mesmas ao servizo de
notificacion homologado e gravacion do resultado tras a notificacién, no
prazo de tres dias habiles desde a sua recepcién.

[I) Emitir, unha vez vencido o periodo voluntario de pago, as listaxes
comprensivas dos obrigados ao pago das multas que, sendo debidamente
notificadas nas respectivas fases de denuncia e sancién, non fosen
satisfeitas no devandito periodo, os documentos basee das relaciéns
certificadas de debedores e os correspondentes pregos de cargo, a fin de
que, pola Tesoureria Municipal ou a Deputacidn Provincial ditese a
providencia de apremio, nos casos en que proceda, segundo valoracion da
autoridade municipal. Dita providencia deberd conter a informacién
necesaria para a sUa posterior comunicacién no seu caso & Deputacién, no
caso de que o Concello tefia delegada a recadacién en executiva na
Deputacién. Ademais, deberd xerar un ficheiro informaticode acordo coas
normas e especificaciéns técnicas esixidas polo servizo de xestidn tributaria
da Deputacion de Lugo, necesario para o intercambio e transferencia da
informacién de cardacter tributario ou en calquera outro formato que precise
o Concello ou a Deputaciéon. Asi mesmo, deberd remitir o expediente ao
Concello ou no seu caso ao 6rgano que tefa atribuida a recadacién en via
executiva en caso de ser solicitado.

m) Os orixinais das denuncias e o resto de documentacidn presentada polos
denunciados conservaranse pola empresa e subiraa escaneada ao seu
programa.

n) Preparar o soporte necesario para a comunicacion peridédica & Direccidn
Xeral de Tréfico, por parte do adxudicatario, das listaxes cos responsables
daquelas sanciéns que leven, ademais do importe da multa, a retirada de
puntos no permiso de conducir ou a suspensién do mesmo. Dita remisién
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farase nos termos establecidos pola Administracién competente para a
detraccién de puntos.

n) Fornecer ao Concello toda a informacién e estatistica das xestions
realizadas.

0) Rendicién de contas periddicas: Presentarase ao Concello informe de
xestiéon da recadacién realizada, na primeira semana de cada mes, con
referencia a actividade rexistrada no mes inmediato anterior.

p) Cuantos outros actos sexan necesarios ou convenientes para garantir o
efectivo cumprimento dos anteriores na xestion dos expedientes
recadatorios, de conformidade coas prescriciéns normativas aplicables.

gq) O devengo das cantidades que deba abonar o CONCELLO producirase
mediante a emisién de factura dentro do primeiros quince dias de cada mes

en relacién ao importe correspondente & recadacién efectiva do mes
anterior.

Para ese efecto, para a acreditaciéon da prestacién do referido servizo,
debera achegarse coa factura, un informe no que conste a efectiva
recadacion en via voluntaria dos ingresos correspondentes respecto do
periodo facturado.

No seu caso, unha vez finalizado o contrato, poderan virarse facturas
correspondentes a recadacion efectiva de expedientes tramitados durante a
vixencia do contrato.

En ningln caso a realizacién das prestaciéns mencionadas implicard o
exercicio de autoridade por parte do adxudicatario.

Asi mesmo, esixirase para a prestacién do servizo o cumprimento dos
requisitos seguintes:

a) Os infractores realizardn os ingresos nas contas restrinxidas abertas polo
organo competente nas correspondentes entidades colaboradoras.

b) Todas as notificaciéns ou publicaciéns que deban ser xestionadas polo
adjudicatario seran practicadas con arranxo as normas vixentes e a
interpretaciéon de as mesmas que fagan os tribunais, observando o coidado
preciso no arquivo e custodia dos documentos xustificativos, asi como o
adecuado control informatico e documental das datas de expedicién dos
documentos e da practica da notificacion.

c) O adxudicatario indicard as pertinentes direcciéns e logotipos para que,
na documentacién xestionada, apareza claramente identificado o Concello
de Foz, que exerce a potestade de imputar a infraccién, impofier a sancién e
requirir informacion.
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O adxudicatario propoferd os modelos estandarizados para os boletins de
denuncia, alegaciéns, contestacién a estas, resolucién de recursos e demais
documentos que sexan precisos no cumprimento do previsto neste prego de
prescriciéns técnicas, os cales deberan ser expresamente autorizados pola
Concello antes da sua utilizacién, no formato informatico elixido polo
Concello.

O idioma dos devanditos documentos e do programa ou portal de xestién do
cobro de multas seran o castelan e o galego.

A administracién contratante asumird & sla costa o custo de cantas
notificacions haxa que realizar, conforme ao previsto no presente PPT para
a prestacion dos Servizos contratados.

Cando a prestacién do servizo permitao, o adxudicatario debera fomentar o
uso da direccién electréonica para poder realizar notificaciéns telematicas a
persoas xuridicas ou fisicas que o acepten, asi como o uso da firma
electronica na xestién e tramitacién do procedemento e na firma das
resolucidns administrativas cumprindo o disposto na Lei 39/2015 e Lei
40/2015 do 1 de outubro.

DOCUMENTO ASINADO ELECTRONICAMENTE A MARXE
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