CONCELLO DE
PONTEVEDRA

ORGANO DE TESOURARIA
E XESTION TRIBUTARIA

PREGO DE PRESCRIPCIONS TECNICAS DE APLICACION A CONTRATACION DOS
TRABALLOS DE ACTUALIZACION E MANTEMENTO DE BASES DE DATOS CATASTRAIS.

I. OBXECTO DO CONTRATO

Constitie o obxecto deste contrato a prestacidon dos servizos de colaboracién material, técnica e
de apoio administrativo na tramitacion declaracions catastrais respecto dos bens inmobles do
termo municipal de Pontevedra, de acordo co recollido no Convenio de colaboracion en materia
de xestion catastral asinado por este Concello coa Direccion general del Catastro (DGC en
adiante) e que consta como anexo | a este prego, asi como a actualizacion e mantemento das
bases de datos catastrais, de conformidade co previsto nestes pregos e nos de condicidns
econdmico administrativas.

Il. DESCRICION DOS TRABALLOS

A realizacion dos traballos executarase, en todo caso, de conformidade coa normativa catastral
vixente aplicable e debera posibilitar a incorporacion dos datos dos inmobles obxecto do
mencionado convenio e, polo tanto, deste contrato, asi como as suas alteracions e titulares, aos
rexistros do catastro inmobiliario.

A realizacion destas tarefas comprendera as alteracidns catastrais aqui comprendidas:

- Detectadas de oficio, previa comprobacion, de campo ou non, pola empresa adxudicataria
ou de oficio en base a tarefas administrativas polo propio Concello.

« As que sexan declaradas ante Catastro ou o Concello durante a vixencia do contrato.

« As que correspondan con declaracions pendentes de tratamento nas dependencias de
Catastro con rexistro de entrada posterior & data de sinatura do convenio antes
mencionado.

Enunciativamente, e sempre de acordo coas prescripcions recollidas nos pregos de prescripcions
técnicas de Catastro (que se poden consultar actualmente na paxina web de Catastro,
http://www.catastro.minhap.gob.es/esp/contratacion_pliegostipo.asp) asi como as suas normas
técnicas, en ambos casos vixentes en cada momento e excluindo funciéns inherentes ao
exercicio da autoridade, as tarefas a desenvolver son:

I.1. Colaboracién material, técnica, de servizos e de apoio administrativo na resoluciéon e
incorporacion 4 base de datos catastral dos expedientes de alteracidbn de orde fisico e
econdémico.

a) Recepciodn das declaracidns presentadas nos rexistros do Concello de Pontevedra ou de
Catastro polos interesados xunto coa documentacion que acompafe as mesmas. No
caso de que a declaracién fose presentada ante os rexistros de Catastro -fisico ou SEC-,
esta recepcion podera levarse a cabo directamente pola adxudicataria previa autorizacion
do Concello de Pontevedra.

b) Colaboracién cos funcionarios municipais na recepcion e rexistro da documentacion e
asistencia ao contribuinte para a cumprimentacion das declaracions de alteracions
catastrais obxecto do contrato, cando estas fosen presentadas no Concello.

c) Comprobacién da documentacion de caracter técnico presentada relativa a datos fisicos,
xuridicos ou econdmicos dos bens inmobles declarados, con realizacion de traballos de
campo precisos de ser o caso.

d) Elaboracién de proposta de relacion de requirimentos a que houbese lugar en supostos
de declaracions indebidamente cumprimentadas, falta de documentacion, asi como, no
caso de ser precisos, requirimentos, citacions e postas de manifesto a terceiros
afectados.
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O Concello elaborara e notificara cos seus medios, previa comprobacion da sua
oportunidade, os ditos documentos/requirimentos.
O mesmo tratamento recibiran os posibles requirimentos a realizar no caso en que fose
necesario realizar algunha pesquisa en rexistros publicos e/ou administracions publicas
sobre datos necesarios para o desenvolvemento das funciéns aqui enunciadas.
Realizacion dos traballos de campo para expedientes nos que resulte necesario por non
ser suficiente a informacién e/ou documentacion cumprimentada mediante requirimento
previo.
Elaboracién da documentacién e ficheiros relativos aos datos fisicos do inmoble,
comprendendo entre estes os datos graficos, econdmicos e xuridicos dos bens inmobles
para que a Gerencia poda efectuar a valoracion dos mesmos tanto no caso de novas
incorporacions (altas ou omisiéns) como de modificacidns nos xa existentes (reformas,
segregacions, divisions, agrupacidns e agregacions), nos soportes e formatos
informaticos establecidos en cada momento pola Direccion General del Catastro
O intercambio desta informacién realizarase polo Concello utilizando medios telematicos,
a través dos mecanismos que en cada momento estableza a DGC.
Realizacién sobre a cartografia dixitalizada da alteracion gréfica que asegure a identidade
xeométrica e preparacion de ficheiros para a remision a Gerencia da informacion
referente as parcelas ou locais que sufriron modificacions.
O desenvolvemento destas tarefas tera en conta as prescripcions dos pregos de
prescripcions, e todo tipo de normas, técnicas de Catastro vixentes en cada momento,
ademais de -cando for necesario-:
i. Confeccionar os planos dixitais en formato FXCC de cada parcela catastral
das afectadas nun expediente (incluindo por exemplo as lindantes), necesarios para
a completa identificacion, incluido croquis de situacion e fotografia dixital de cada ben
inmoble.
ii. Actualizar, material e tecnicamente, a cartografia catastral a partir dos FXCC
das fincas.
iii. A actualizacion deberd realizarse sobre cartografia informatizada,
desenvolvéndose consonte & Norma para a Informatizacion da cartografia catastral
urbana e no referente as construcions en solo rustico, 4 Norma para a informatizacién
de cartografia catastral rustica.
iv. Realizar o ficheiro catastral fisico e mais a gravacion da informacion
necesaria en soporte magnético, segundo o formato de intercambio de datos de
catastro urbano establecido pola DGC, e vixente en cada momento.

Responsabilizarse e asumir ao seu cargo a subsanacioén material e técnica dos listados
de erros ou omisiéns que, no seu caso, se tefian producido no proceso de validacion que
a Gerencia leve a cabo sobre a informacion remitida nos ficheiros antes indicados. Esta
responsabilidade subsistira ata o prazo de finalizacion da garantia do contrato.

Para os supostos de recursos de reposicion que se interpofian, a adxudicataria debera
elaborar o informe que corresponda, sempre en relacion ao aspecto de indole técnica
recurrido, cando o Concello o requira e incluindo traballo de campo se for preciso.

Auxilio aos funcionarios municipais nas actuaciéns de informacidon e asistencia ao
contribuinte en relacibn coas materias de indole técnica e especializada que
correspondan. Estas tarefas desenvolveranse a requirimento do Concello mediante
despacho individual co funcionario responsable das correspondentes tarefas ou con
presencia durante a atencion ao publico no caso en que unha acumulacion puntual de
expedientes o xustifique.

Imponse a obriga ao contratista de realizar as actuacions previstas neste prego como minimo en
relacion ao 50 % dos expedientes a tramitar baixo esta modalidade no prazo de 6 meses dende a
data de rexistro de entrada da correspondente solicitude, constituindo unha condicién esencial do
contrato e atribuindose o caracter de obriga contractual esencial aos efectos do sinalado no artigo

223 1)

do Texto refundido da lei de contratos do sector publico, aprobado por Real decreto

lexislativo 3/2011, sempre que esté dentro do limite do crédito da anualidade correspondente.
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I1.2. Tarefas relativas aos traballos de colaboracibn material, técnica e de servizos na
actualizacion e mantemento das bases de datos catastrais.

a) Colaboracion material e de apoio administrativo e técnico en todos os aspectos técnicos e
materiais da tramitacion de expedientes de subsanacion de discrepancias nos que a
Gerencia Territorial del Catastro requira a colaboracion do Concello.

b) Colaboracion material e de apoio administrativo e técnico en todos os aspectos técnicos e
materiais da tramitacion de expedientes de inspeccion catastral nos que a Gerencia
Territorial del Catastro requira a colaboracién do Concello.

c) Investigacion de oficio de discrepancias entre os datos das bases de datos catastrais e a
realidade xuridica, fisica e/ou econdmica dos inmobles.

i. Estas tarefas realizaranse tanto con traballo de campo como mediante cruces
de informacién con bases de datos urbanisticas, tributarias e de xestién de
expedientes municipais. O obxecto sera comprobar calquera omision construtiva e/ou
cambios de uso non declarados, ademais da titularidade xuridica cando corresponda.

ii. Unha vez detectada a deficiencia, efectuarase unha invitacidén-requirimento
ao interesado afectado para a presentacion da correspondente declaracion catastral,
que se tramitaria da forma e coas obrigas para a adxudicataria previstas no apartado
anterior.

iii. En caso de que non se produza a presentacion voluntaria, a adxudicataria
formulara os listados adecuados, seguindo as indicacions da direccion dos traballos,
de parcelas con alteracions non declaradas -asi como omisions nos padréns dos
anos anteriores non prescritos- acompafiados de toda a informacién necesaria ao
respecto, para a valoracién da posibilidade de realizar unha inspeccion pola DGC
respecto ao dito inmoble.

iv. Asemade formularase outro listado, nos formatos reutilizables que se
indiquen polo OTXT, recollendo todas estas incidencias para cofiecemento do
Concello de Pontevedra.

V. A investigacion de oficio realizarase de acordo cun programa de traballo
determinado por zonas e usos dos inmobles, a proposta da adxudicataria e aprobado
polo OTXT. A definicion deste programa tera como limites:

«  Comprobacién ao longo da vixencia do contrato de todos os inmobles
urbanos do termo municipal ao menos unha vez. O programa de traballo
obrigara a distribuir homoxeneamente no tempo a analise de inmobles de
todo tipo de uso, sen prexuizo da declaracion de prioritario de determinados
tipos de uso que no seu caso poda establecer o OTXT.

« Revision especifica no primeiro exercicio tras o peche do procedemento de
regularizacion catastral vixente para este Concello, como minimo, das
unidades que integren o tramo do 10 % de maior valor catastral para cada
uso, excepto o residencial.

Vi. O traballo de investigacion de campo quedara limitado temporalmente en
funcion das datas de finalizacion do procedemento de regularizacion catastral que
afecte ao Concello de Pontevedra.

d) Inclusiéon material na base de datos alfanumérica e na cartografia catastral de:

Modificaciéns do planeamento (novas fincas catastrais ou reclasificacions).
Proxectos de compensacion, reparcelacion e de urbanizacion e outras figuras de
planeamento secundario ou de xestidn urbanistica.

Execucion subsidiaria de obras de rehabilitacion, demolicion ou derruba.

Ocupacion directa de terreos destinados a dotacions.

Deslindes administrativos e expropiacions forzosas.

Modificacions derivadas de “novidades” xurisprudenciais ou legais.

Nestes casos, toda a documentacidn necesaria para soportar tales cambios seria
achegada dende o Concello.

e) Actualizacion material alfanumérica e grafica, con periodicidade minima semestral, de
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datos censuais relativos a altas e cambios de denominacién de vias, nimeros de policia,
asi como outros identificadores do ben inmoble, tales como os postais.

f) Colaboracién material e de apoio administrativo e técnico en todos os aspectos técnicos e
materiais da tramitacion diante do Catastro de alteracions de orde xuridica, fisica ou
econdmica relativas a inmobles de titularidade do Concello de Pontevedra.

g) Localizacién dos titulares de inmobles hoxe rexistrados como “En investigacion, artigo 33
Lei 33/2003", antes “Descoiiecido”, ou a nome de falecidos (Hros., ...) asi como
depuracion de datos persoais errados como nomes ou NIFs falsos (nimeros secuenciais,
non consignados, ...) e enderezos dos titulares catastrais.

A investigacion de titularidades catastrais de inmobles de natureza urbana, rustica e/ou
BICEs, realizarase tanto con actuacions de campo como mediante consulta nas bases de
datos municipais existentes [tributarias e/ou de xestidn de expedientes, tributarios ou
urbanisticos].

Asi mesmo, proporanse ao OTXT as solicitudes de informacion que sexa necesario
requirir aos rexistros publicos.

h) Obtencion de rexistros de titularidade correctos mediante investigacion de recibos
impagados de forma reiterada durante dous anos ou mais correspondentes aos padrons
fiscais do Imposto sobre bens inmobles de natureza urbana, rustica e de caracteristicas
especiais e/ou 0 das taxas de subministro de auga, servizo de sumidoiros e recollida de
lixo, sempre que a titularidade dos recibos por estes conceptos coincida coa titularidade
catastral do inmoble.

i) Rexistro de toda a informacion catastral xuridica, grafica e alfanumeérica, relativa aos
inmobles do termo municipal pontevedrés, na aplicacion GIS do Concello de Pontevedra.
Incluirase a referencia catastral completa, ria, nimero, escaleira, pranta, porta e titulares,
asi como a conversion dos croquis catastrais e inclusion de fotografias dispoiiibles.

Para o caso de variaciéns destes datos ao longo da vixencia do contrato, esta tarefa
cumprirase cunha periodicidade minima coincidente co trimestre natural.

ll. MEDIOS QUE O CONCELLO PORA A DISPOSICION DA EMPRESA ADXUDICATARIA

1. O Concello entregara & adxudicataria copia da cartografia catastral urbana (convencional,
base, informatizada ou dixital), informacion grafica existente das parcelas (FX-CC dixital), asi
como todos os planos presentados xunto coas declaracions de alta e alteracion de datos
catastrais, asi como calquera outra documentacidn que se requira para os efectos da realizacion
das tarefas antes descritas e previa solicitude desta a Catastro.

2. Achegaranse tamén os expedientes catastrais pendentes de tramitacion que se refiran a
algunha alteracién dos bens inmobles incluidos no obxecto deste contrato, e relativos a
modificaciéns declarables nos modelos 902, 903 e 904.

Esta posta a disposicion, xunto coa do punto anterior, podera materializarse a través dunha
autorizacidon expresa por escrito para que a empresa adxudicataria recolla directamente a
documentacion nas dependencias de Catastro.

3. O Concello dispora, durante toda a duracion do contrato, dun local adecuado para o
desenvolvemento pola adxudicataria das funciéns de auxilio aos empregados municipais na
recepcion de documentacidon e asesoramento ao cidadan nos termos previstos na clausula
segunda. En todo caso, a posta a disposicion do local non implica relacion laboral de ningun tipo
co personal que destine o contratista a execucion do contrato e, a estes efectos, o Concello non
establecera ningun tipo de relacion de dependencia con ese personal, nin achegara ningun
sistema informatico nin equipos nin aplicacions, de nigun tipo que seran a conta e
responsabilidade exclusiva do contratista.

4. Os servizos técnicos e administrativos municipais prestaran a empresa adxudicataria a
colaboracion e mediacidn precisas co resto de administracions publicas, no relativo a obtencién
de antecedentes, que permitan unha mellor e mais eficaz consecucion do obxectivo do contrato.

5. O Concello entregara as credenciais necesarias ao persoal da empresa adxudicataria que vaia
4/6

Este docunmento foi emtido el ectréni canente no Concel l o de Pontevedra. Pode conprobar a sGa autenticidade
en: https://sede. pontevedra.gal introducindo o seguinte cédigo seguro de verificaci 6n: 7O3WKV94RCl P9JCO



CONCELLO DE
PONTEVEDRA

ORGANO DE TESOURARIA
E XESTION TRIBUTARIA

desenvolver as tarefas descritas, tanto de campo como de oficina, aos efectos da sua debida
identificacion ante o cidadan.

IV. OBRIGAS DO CONTRATISTA NO DESENVOLVEMENTO DAS TAREFAS INDICADAS

1. O contratista queda obrigado a realizar todas as tarefas descritas na clausula segunda coa
debida dilixencia para unha mais eficaz e eficiente consecucion do obxectivo do contrato.

2. O contratista achegara todos os medios materiais e humanos precisos para o correcto
desenvolvemento das tarefas do contrato. Concretamente, debera achegar os sistemas
informaticos (hardware e software) precisos.

3. O contratista terd en conta que non sera vélida ningunha alta (nova ou por modificacion) que
se dé, se os datos do/s titulare/es catastral/ais non estan completos e correctos, por exemplo, se
non consta o NIF, por ter este dato caracter fundamental.

4. Entregar ao Concello aqueles informes sobre o estado de avance e situacion da execuciéon do
contrato, asi como os que se lle requiran aos distintos efectos tributarios que se estimen
oportunos, nun prazo maximo de 15 dias habiles a contar dende o dia seguinte ao do
requirimento. O Concello resérvase a posibilidade de establecer modelos de informe aos que se
deberan axustar os datos que aqui se indican. Sera necesario, en todo caso, elaborar ao menos
con periodicidade trimestral (trimestres naturais ou fraccion), e sen necesidade de requirimento,
informes relativos a:

- Evolucién da xestion: expedientes tramitados, pendentes, resoltos, incidencias, etc, co
debido desglose por parroquias.

Incluirase a informacion de actuacions tipo de obtencién de informacion sobre
titularidades, etc. No caso de que se produzan nalgun suposto, actuacidons excepcionais,
sinalaranse expresamente.

Debera conservarse a documentacion acreditativa das titularidades que se vaian inscribir
de oficio.

« Resumo da informacién enviada nos ficheiros trimestrais validados pola DGC,
desglosando interesados debidamente identificados a efectos fiscais; parcelas afectadas
pola/s alteracion/s remitidas; referencias catastrais afectadas separando en distintos
campos tanto a referencia antiga como a nova, se é o caso; descripcion das alteracions
realizadas; ano de efectos da alteraciéon a efectos catastrais e tributarios; etc. Este
informe deberd achegarse en formato papel asi como nos magnéticos que se soliciten a
efectos de que o Concello poda tratar informaticamente a dita informacion aos efectos
que estime oportunos.

Elaborarase un ficheiro resumo coincidindo coa validaciéon efectivamente realizada pola
Gerencia territorial del Catastro.

- O resumo anterior debera reflectir tamén a clasificacion dos traballos realizados segundo
as categorias do catalogo de prezos deste contrato, de xeito que se facilite a revision e
comprobacion das facturas a aboar.

« Debera achegarse copia escaneada de toda a documentacion fisica presentada ante
Catastro, obtida pola empresa cos seus propios medios ou ben presentada polo/s
interesado/s, para cada expediente.

« Entregar ao Concello aqueles informes sobre o estado de avance e situacion da
execucién do contrato, asi como os que se lle requiran aos distintos efectos catastrais e
tributarios que se estimen oportunos.

V. CLAUSULA SUSPENSIVA

Durante o tempo en que esté vixente o procedemento de regularizacion catastral aprobado por
resolucion da DGC e publicado no Boletin oficial del Estado de data 30 de decembro de 2016, a
adxudicataria non podera desenvolver ningunha tarefa respecto de declaracions de alteracion
fisica ou econémica presentadas fora de prazo.
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VI. CLAUSULA FINAL

Debera tomarse en conta que en todo o non regulado neste documento, respecto das condicidns
técnicas que debe reunir o traballo de actualizacion e mantemento catastal a realizar, habera de
estarse ao disposto nos pregos de prescripcions, e demais normas, técnicas particulares para a
contratacion que a DGC ten aprobados nas materias que sexan da slla competencia; ao texto do
convenio de colaboracion asinado por este Concello e a DGC en materia de xestion catastral; e
demais normativa vixente, incluida as circulares técnicas emitidas pola DGC para o mantemento
catastral, realizacion dos traballos de actualizacion do Catastro alfanumérico, en materia de
cartografia e realizacion de croquis catastrais, etc.

Estarase ademais a calquera modificacion dos anteditos documentos e mais da normativa
aplicable, sen que o custo da aplicacion de tales modificacions sexa imputable ao Concello. O
mesmo ocorrera para o caso de modificacion das modalidade de ficheiros e/ou na arquitectura
destes, que deban elaborarse para a sua remision a Catastro ao longo da vixencia do contrato.

ANEXO 1. CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE XESTION CATASTRAL
CONCELLO DE PONTEVEDRA - DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO
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CONCELLO DE

MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA
DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO

CONVENIO ENTRE LA SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA Y
PRESUPUESTOS (DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO) Y EL
AYUNTAMIENTO DE PONTEVEDRA DE COLABORACION EN
MATERIA DE GESTION CATASTRAL

En Madrid y Pontevedra, a 23 de diciembre del afio dos mil once.

De una parte:
D. Angel Manuel Alvarez Capén

Director General del Catastro, en virtud del Real Decreto 931/2008, de
30 de mayo (BOE n° 132, de 31 de mayo), en ejercicio de las
competencias que tiene delegadas por Resolucion de la Secretaria de
Estado de Hacienda y Presupuestos de 13 de mayo de 2008 (BOE n°
118, de 15 de mayo).

De otra parte:
D. Miguel Anxo Fernandez Lores

Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Pontevedra, en uso de las
facultades que le confiere el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,

Reguladora de las Bases del Régimen Local.

o il

PONTEVEDRA




CONCELLO DE
DPONTEVEDRA

MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA
DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO

EXPONEN

PRIMERO. El texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario,
aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo,
establece en su articulo 4 que la formacién y mantenimiento del
Catastro Inmobiliario y la difusion de la informacion catastral es de
competencia exclusiva del Estado y que dichas funciones se ejerceran |
por la Direccion General del Catastro, directamente o a través de las ‘
distintas férmulas de colaboracion que se establezcan con las \

diferentes Administraciones, Entidades y Corporaciones Publicas. i

Por su parte, el Real Decreto 1127/2008, de 4 de julio, por el que se
desarrolla la estructura orgénica basica del Ministerio de Economia y
Hacienda establece que la Direcciéon General del Catastro gjercera las

funciones relativas a la formacién, mantenimiento, valoracion y demas
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actuaciones inherentes al Catastro Inmobiliario.

SEGUNDO. El Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se
\ desarrolla el texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario,
: aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, regula,
entre otras cuestiones, la colaboracién en la gestion del Catastro entre
la Administraciéon del Estado y otras Administraciones, Entidades y
Corporaciones publicas, fijando el marco al que deben sujetarse los

convenios que, sobre esta materia, se suscriban, asi como el régimen

juridico especifico de los mismos.

bt TERCERO. El Ayuntamiento de Pontevedra, en fecha 26 de septiembre
de 2011, solicité a través de la Gerencia Territorial del Catastro
Pontevedra, a la Direccion General del Catastro, la formalizacion del

presente Convenio de colaboracion.
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CONCELLO DE

MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA
DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO

CUARTO. El Consejo Territorial de la Propiedad Inmobiliaria de
Pontevedra, en sesién celebrada el 26 de septiembre de 2011, informé
favorablemente la suscripcion del presente Convenio, en virtud de lo
establecido en el articulo 63.2 del Real Decreto 417/2006.

En consecuencia, las Administraciones intervinientes proceden a la

formalizacién del presente Convenio de acuerdo con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONVENIO.

Es objeto del presente Convenio la colaboracion entre la Direccion
General del Catastro, a través de la Gerencia Territorial del Catastro de
de Pontevedra (en adelante Gerencia), y el Ayuntamiento de
Pontevedra para el ejercicio de las funciones de gestion catastral cuyo
contenido y régimen juridico figuran especificados en las clausulas
siguientes, sin perjuicio de la titularidad de las competencias que, en la
‘materia objeto del Convenio, corresponden a la Direccion General del

Catastro.

SEGUNDA. TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE
ALTERACIONES DE ORDEN FiSICO Y ECONOMICO .

1. En régimen de encomienda de gestion, se atribuyen al

Ayuntamiento las funciones de tramitacion de los expedientes de
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alteraciones de orden fisico y econémico que se formalicen en los
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Modelos 902 N, 903 N y 904 N, relativos a bienes inmuebles urbanos y
rusticos, aprobados por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda,
de fecha 19 de octubre de 2006 (BOE n° 273, de 15 de noviembre).

Asimismo, asumira la tramitacion de los cambios de titularidad
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asociados a estas alteraciones.
2. Dicha colaboracion comprendera las siguientes actuaciones:

a) Recepcion y registro de la documentacion y asistencia al
contribuyente en la cumplimentacion de las declaraciones de

alteraciones catastrales objeto del presente convenio.

b) Comprobacion de la documentacion presentada relativa a datos
fisicos, juridicos o econémicos de los bienes inmuebles declarados,

con realizacion, en su caso, de los oportunos trabajos de campo .

. ¢) Formalizacion de los requerimientos a que hubiere lugar para el
cumplimiento de las funciones pactadas en el presente Convenio.
’, (XW \ El Ayuntamiento informara a la Gerencia en relacion a los
requerimientos no atendidos, a fin de que, en su caso, la
mencionada Gerencia desarrolle las actuaciones que estime

oportunas.
En materia de colaboracion en el mantenimiento catastral:

- Elaboracion y entrega de la documentacion relativa a los datos
fisicos, comprendiendo entre éstos los datos graficos, econémicos
y juridicos de los bienes inmuebles para que la Gerencia pueda

efectuar la valoracion de los mismos tanto en el caso de nuevas
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incorporaciones (altas u omisiones) como de modificaciones en los
ya existentes (reformas, segregaciones, divisiones, agrupaciones y
agregaciones), en los soportes y formatos informaticos

establecidos por la Direccion General del Catastro.

- En los trabajos de obtencién de informacion para la formacion y

mantenimiento del Catastro Inmobiliario a que se refiere este

recabar la informacion de la Direccion General del Catastro,
asumiendo el Ayuntamiento su financiacion, o bien por Su

obtencion con sus propios medios.

- Este intercambio de informacion se realizara utilizando medios

telematicos, a través de los mecanismos que establezca la
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Direccion General del Catastro que garantizaran la autenticidad,
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integridad, confidencialidad y no repudio de los envios. En tanto no

|

apartado, el Ayuntamiento podra optar, alternativamente, por
se implante este sistema se podran realizar los envios a través de
|

(\(\/V\ soportes magnéticos convencionales.

- La actualizacion cartografica se realizara conforme a lo dispuesto ‘
:

a continuacion:

e Cuando no se disponga de cartografia digitalizada, se

reflejaran las alteraciones en soporte papel y se remitira a la
Gerencia las alteraciones graficas producidas como
consecuencia de los expedientes tramitados en virtud de lo
dispuesto en el presente convenio en los soportes y
formatos informaticos establecidos por la Direcciéon General
del Catastro (FXCC). Cuando existan construcciones, se

aportara plano de distribucién de cada una de las distintas
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plantas del inmueble, acotado y a las escalas expresamente
indicadas. En el caso de viviendas unifamiliares, se

considera suficiente el plano de planta general.

e Cuando se disponga de cartografia digitalizada, la alteracion
gréfica se realizara sobre la misma con el fin de asegurar la
identidad geométrica y se remitira a la Gerencia la
informacién referente a las parcelas o locales que han
sufrido modlificaciones, conforme a lo dispuesto en el punto

anterior.

e) Colaboracién en la resolucion de los recursos de reposicion que se

f

interpongan contra los actos dictados en relacion con los

expedientes tramitados en el ambito del presente Convenio.

Notificaciéon a los interesados de los acuerdos de fijacion de los
valores catastrales por altas y demas alteraciones adoptados por la
Gerencia, en los términos establecidos en el articulo 17 del texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario, acogiéndose al

sistema de reparto “Medios propios y Correos NO SICER”.

El sistema de colaboracion en el reparto de las comunicaciones de
clave concertada sera el mismo que el elegido por la Entidad para

la distribucion de las notificaciones.

Dado que el sistema de reparto incluye medios propios, tanto las
comunicaciones de clave concertada como las notificaciones de los
acuerdos de valoracion podran realizarse con el personal propio del
Ayuntamiento o mediante la contratacion con empresas de

ervie 's?josta/es, ajustada a los requisitos establecidos en la Ley

PONTEVEDRA
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43/2010 de 30 de diciembre, del Servicio Postal Universal, de los
derechos de los usuarios y del mercado postal, asi como a su

normativa de desarrollo.

g) Las actuaciones de informacion y asistencia al contribuyente en

relacion con las anteriores materias.

TERCERA. ACTUACIONES DE NOTIFICACION DE LOS VALORES
CATASTRALES.

El Ayuntamiento se compromete por el presente Convenio a la
colaboracién en el cincuenta por ciento de todas las actuaciones de
notificacion derivadas de los procedimientos de valoracién colectiva de
caracter general o parcial, de conformidad con lo previsto en el articulo
29 del texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario y en los
articulos 110 y siguientes de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,

General Tributaria, de aplicacién supletoria en la notificacion de valores

catastrales.

(X‘/\/\ Esta colaboracién podré llevarse a efecto, acogiéndose al sistema
de reparto “Medios propios y Correos NO SICER”.

El sistema de colaboracion en el reparto de las comunicaciones de

clave concertada sera el mismo que el elegido por la Entidad para la

distribucion de las notificaciones.

Dado que el sistema de reparto incluye medios propios, tanto las
comunicaciones de clave concertada como las notificaciones de los

acuerdos de valoracion podrén realizarse con el personal propio del
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Ayuntamiento o mediante la contrataciéon con empresas de servicios
postales, ajustada a los requisitos establecidos en la Ley 43/2010 de 30
de diciembre, del Servicio Postal Universal, de los derechos de los

usuarios y del mercado postal, asi como a su normativa de desarrollo.

La Gerencia asumira, en todo momento, la direccion y el control de
todo el proceso de distribucion, frecuencia de entrega y reparto de
comunicaciones de clave concertada y notificaciones derivadas de

procedimientos de valoracion colectiva de caracter general o parcial.

CUARTA. ACTUACIONES DE ATENCION AL PUBLICO EN EL
PROCEDIMIENTO DE VALORACION COLECTIVA DE CARACTER
GENERAL

El Ayuntamiento se compromete por el presente Convenio, siempre
que ello sea requerido por la Direccién General del Catastro, a la cesion
temporal de sus propios locales con la finalidad de llevar a cabo la
atencién al publico como consecuencia de la valoracion colectiva de

caracter general o parcial que pudieran realizarse en dicho municipio.

Asimismo, el Ayuntamiento pondra a disposicion de la Gerencia
personal de dicho Ayuntamiento que coadyuve en las tareas concretas

de atencion al publico.

Dicha colaboracion se desarrollara en régimen de encomienda de
gestion, bajo la direcciéon del personal de la Gerencia responsable del

funcionamiento de la oficina de atencion al publico.

PONTEVEDRBA
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA
DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO

QUINTA. COLABORACION EN LA  RECEPCION DE
DOCUMENTACION.

En relacion con las declaraciones de alteraciones catastrales que
se presenten en el Ayuntamiento, en virtud de lo establecido en el Real
Decreto 417/2006, dicha entidad se compromete a colaborar en las

siguientes actuaciones:

a) En el tratamiento de los datos, el Ayuntamiento actuara conforme a

las instrucciones de la Gerencia, responsable del fichero.

b) El Ayuntamiento adoptara todas aquellas medidas de indole
técnica y organizativa que resulten necesarias para garantizar la
sequridad de los datos de caracter personal, asi como para evitar

su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.
(\<\/\/\ SEXTA. CARTA DE SERVICIOS DEL CATASTRO.
El Ayuntamiento adoptara las medidas que considere necesarias

para la correcta realizacion de las funciones de gestion catastral, cuyo

contenido y régimen juridico figuran especificados en el presente

Convenio, de acuerdo con los compromisos de calidad contenidos en la
carta de servicios del Catastro. En especial, debera establecer un

servicio de recepcion y atencion de las quejas y sugerencias que se

pudieran presentar por los ciudadanos ante el Ayuntamiento con motivo
j de las compromisos asumidos en el presente Convenio, debiendo dar

traslado de las mismas a la Gerencia a efectos informativos.

PONTEVEDRBA
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Asimismo, el Ayuntamiento adecuara sus actuaciones, en
aplicacion de lo previsto en el Convenio, a las distintas cartas de
servicios del Catastro que pudieran ser aprobadas por el Ministerio de

Economia y Hacienda durante la vigencia del mismo.

SEPTIMA. PLAN DE OBJETIVOS Y DE ACTUACIONES DEL
CATASTRO.

En virtud de lo establecido en el articulo 64.5 del Real Decreto
417/2006, la actuacion del Ayuntamiento se ajustara a la programacion
del Plan de Objetivos y de Actuaciones de la Direccion General del

Catastro.

OCTAVA. ACTUACIONES FORMATIVAS.

La Gerencia se compromete a realizar aquellas actuaciones
formativas que, en el marco de la comisién mixta de vigilancia y control,
se consideren necesarias para que el Ayuntamiento pueda desempenar

las funciones previstas en el presente Convenio.

En todo caso, con caracter anual se llevaran a cabo unas jornadas
de actualizacion normativa y unificacion de criterios destinadas a los
funcionarios o empleados publicos del Ayuntamiento responsables de la

gastion del Convenio.
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NOVENA. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

El Ayuntamiento, en el ejercicio de las funciones previstas en el
presente Convenio, adecuara sus actuaciones a la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, al Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento que la desarrolla, al texto refundido de la Ley
del Catastro Inmobiliario y al Real Decreto 417/2006.

El Ayuntamiento tendréd la consideracion de “encargado del
tratamiento” y el acceso a la informacion catastral de caracter personal
necesaria para la prestacion de los servicios objeto de este Convenio
no supondré “comunicacion de datos”, a efectos de lo dispuesto en la
citada Ley Organica 15/1999.
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El tratamiento de la referida informacion sera realizado tnicamente

por personal del Ayuntamiento debidamente autorizado por el mismo,

\(\/\/--\\ sin perjuicio de la posibilidad de contratacion de los trabajos objeto del
( A Convenio con empresas especializadas, en cuyo caso, el Ayuntamiento
hara constar expresamente en el contrato suscrito a estos efectos que

la empresa contratista debe ajustarse al mismo régimen de garantias y

exigencia de responsabilidad que la propia entidad colaboradora

encargada del tratamiento de los datos.
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En todo caso, el Ayuntamiento asume las siguientes obligaciones:

a) En el tratamiento de los datos, el Ayuntamiento actuara conforme a

las instrucciones de la Gerencia, responsable del fichero.

11
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b) EIl Ayuntamiento adoptara todas aquellas medidas de indole técnica
y organizativa que resulten necesarias para garantizar la seguridad
de los datos de caracter personal, asi como para evitar su

alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

¢) El Ayuntamiento no aplicara ni utilizara los datos de caracter
personal con fines distintos a los que figuran en este Convenio, ni

los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras personas.

d) El Ayuntamiento esta obligado a guardar el secreto profesional
respecto de los datos de caracter personal tratados, aun después

de la extincion del presente Convenio.

00C6d IDHPEAYWEO . :UQ 1989 1} 118A ap o0.inbas 0B 1pod a1u InBas 0 opu 1onpoJiu | [eb ‘eipansuod "epas//:sd1ly :us

e) La denuncia del Convenio por alguna de las partes o el ejercicio de
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las facultades de avocacion de las competencias delegadas a que
se refiere el Real Decreto 417/2006, supondra la devolucion a la

Gerencia de todos los documentos o soportes informaticos en que

<A

pudiera constar algun dato de caracter personal, en el plazo de 15
dias desde que resulte efectiva la denuncia del Convenio o la

avocacion de las competencias delegadas.

En el caso de que el Ayuntamiento destine los datos a otra finalidad,
los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones de este
Convenio o las obligaciones establecidas en el Real Decreto

417/2006, sera considerado también responsable del tratamiento,

respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido

personalmente.
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DECIMA. ACTUACIONES DE PROCEDIMIENTO.

1. El Ayuntamiento se atendra, en el ejercicio de las funciones
convenidas, a las normas técnicas que pudiera impartir la Direccion

General del Catastro.

En todo caso, cuando el Ayuntamiento decida contratar con alguna
empresa especializada las actuaciones derivadas del presente
Convenio, debera utilizar los pliegos de prescripciones técnicas que,
para los distintos trabajos catastrales, tenga establecidos la Direccion
General del Catastro, y llevar a cabo controles periddicos de los
trabajos realizados por estas empresas para garantizar un adecuado
control de calidad. La omisién de dichos controles podra suponer el
rechazo de los trabajos que se pretendan entregar en la Gerencia en

ejecucion de este Convenio.

2. El Ayuntamiento podra elaborar sus propios impresos para la
formalizacion de las declaraciones catastrales, siempre que los mismos
se ajusten a la estructura y contenido de los modelos aprobados en la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de fecha 19 de octubre
de 2006 (BOE n° 273, de 15 de noviembre), cuya utilizacion requerira

autorizacion expresa de la Delegacion de Economia y Hacienda.

3. La Gerencia remitira al Ayuntamiento, con la periodicidad que
determine la comision mixta de vigilancia y control, todas las
declaraciones correspondientes a alteraciones catastrales objeto del

Gonvenio que se reciban en ella.

4. Con independencia del uso preferente de la Sede Electronica del

\Catastro, la Gerencia remitira gratuitamente al Ayuntamiento, cuando

13
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asi lo solicite y como maximo con una periodicidad anual, la
informacion catastral urbana del municipio en los formatos diseriados al
efecto por la Direcciéon General del Catastro, que debera ser utilizada
para los fines del presente Convenio, sin perjuicio de su utilizacion,

asimismo, para el ejercicio de sus competencias.

5. El Ayuntamiento remitiré a la Gerencia en el plazo de 10 dias todas
las declaraciones o documentos que se refieran a otros tipos de
alteraciones no contemplados en el objeto del presente Convenio y que

se presenten en sus oficinas.

6. La comision mixta de vigilancia y control dara previamente su
conformidad a los impresos que el Ayuntamiento utilice en los
requerimientos o notificaciones relativos a las funciones pactadas en
este documento, en los que debera hacerse referencia expresa al

Convenio en virtud del cual se ejercen las indicadas funciones.

7. Tanto el Ayuntamiento como la Direccion General del Catastro
adoptarén cuantas medidas estimen oportunas, encaminadas a poner
en conocimiento del publico el contenido del presente Convenio,
evitando en todo caso duplicidad de actuaciones o tramites innecesa-

rios.

8 En relacion con las materias objeto del presente Convenio, la
Direccién General del Catastro y el Ayuntamiento estaran
reciprocamente obligados a admitir y remitir al 6rgano competente

uantos documentos presenten los administrados.

9. EF Tﬁiércambio de informacién derivado del ejercicio de las

facultades encomendadas en este Convenio se realizara utilizando

14
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medios telematicos, a través de los mecanismos que establezca la
Direccion General del Catastro, que garantizaran la autenticidad,
integridad, confidencialidad y no repudio de los envios. En todo caso, la
informacion recibida por la Gerencia sera objeto del oportuno control de
validacion, especialmente en aquellos que impliquen una modificacion

de la valoracion catastral.

En el supuesto de que se modifiquen por la Direccion General del
Catastro los formatos de intercambio de informacion, se establecera un
periodo transitorio para que la Entidad colaboradora pueda adaptarse a
estos nuevos formatos, con el informe previo de la Comision Técnica de
Cooperacion Catastral, érgano colegiado de naturaleza administrativa

dependiente del citado Centro Directivo.

UNDECIMA. REGIMEN JURIDICO.

1. El presente Convenio se suscribe al amparo de lo establecido en el

2 articulo 4 del texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario, asi

/
(\C/V \ como en los articulos 62 y siguientes del Real Decreto 417/2006, por el

que se desarrolla dicho texto legal.

2. El presente Convenio, en virtud de lo dispuesto en el articulo 4.2 de
del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado
por Real Decreto Legislativo 3/2011, se rige, en todo lo no dispuesto en
él, por los principios derivados de esta Ley, para resolver las dudas y
lagunas que puedan plantearse, asi como las demas disposiciones que

resulten de aplicacion.
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Para resolver los litigios que pudieran surgir sobre su interpretacion,
cumplimiento, extincion, resolucion y efectos seran competentes los

Tribunales del orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

3. La realizacion de las funciones objeto del Convenio no implica la
transferencia de medios materiales y personales, ni comportara
contraprestacion econémica alguna por parte de la Direccion General
del Catastro al Ayuntamiento, segun establece el articulo 64.2 del Real
Decreto 417/2006.

Sin perjuicio de las facultades de organizacion de sus propios
servicios, el Ayuntamiento debera ejercer dichas funciones con estricto
cumplimiento de los extremos expuestos en este documento y en
ningun caso podra delegar o encomendar en otra entidad las funciones

de colaboracion asumidas en este documento.

DUODECIMA. COMISION MIXTA DE VIGILANCIA Y CONTROL.

\ 1. Se constituira una comision mixta de vigilancia y control que,
formada por tres miembros de cada parte, sera presidida por el Gerente

o el funcionario en quien delegue. Con independencia de las funciones

concretas que le asignen las demas clausulas de este Convenio,
resolvera las cuestiones que se planteen en cuanto a su interpretacion
y cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el Real Decreto
417/2006, todo ello sin perjuicio de la facultad de la Direccion General
del Catastro de llevar a cabo las actuaciones de comprobacion que se
ostimen oportunas respecto del ejercicio de las facultades

encomendadas.
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Especialmente, debera emitir informe previo sobre las condiciones
de la contratacion que pueda realizar el Ayuntamiento con alguna
empresa especializada, de conformidad con lo sefialado en el apartado
1 de la clausula décima. Igualmente, informara las distintas ofertas

recibidas por aquél, con anterioridad a la adjudicacion del contrato.

2. La comisién mixta de vigilancia y control debera constituirse
formalmente en un plazo maximo de un mes desde la formalizacion del
presente Convenio. Dicha comision celebrara cuantas sesiones
extraordinarias sean necesarias para el cumplimiento de sus fines,
previa convocatoria al efecto de su Presidente, por propia iniciativa o
teniendo en cuenta las peticiones de los demas miembros. En todo
caso, esta comision se reunira ordinariamente una vez al arfio, con el fin
de verificar y comprobar el resultado de las obligaciones contraidas y

de establecer las directrices e instrucciones que considere oportunas.

Esta comision ajustara su actuacion a las disposiciones contenidas
en el capitulo Il del titulo Il de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento

Administrativo Comun.

DECIMOTERCERA. ENTRADA EN VIGOR Y PLAZO DE VIGENCIA.

1. El presente Convenio, de conformidad con lo establecido en el
articulo 66 del Real Decreto 417/2006, entrara en vigor el dia de su
firma, extendiéndose su vigencia inicial hasta el 23 de diciembre de
2012 y prorrogandose tacitamente por sucesivos periodos anuales,

mientras no sea denunciado.
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2. El cumplimiento de los objetivos contractuales establecidos en el
presente Convenio podra suspenderse, total o parcialmente y de mutuo
acuerdo, por un periodo no superior a tres meses. El transcurso de este
plazo sin que se produzca su funcionamiento, causara la resolucion

automatica del mismo.

El Convenio podra suspenderse, asimismo, total o parcialmente y
de mutuo acuerdo, por un plazo no superior a un afio, cuando
concurran circunstancias técnicas, presupuestarias o de cualquier otra
indole que asi lo justifiquen, segun establece el articulo 66 antes

mencionado.

3. La denuncia del Convenio, segun establece el articulo 67 del Real

Decreto 417/2006, podra formularse por cualquiera de las partes, previa

00C6d IDHFEAYWEO . :UQ 1989 1} 118A ap o0.nbas 0B 1pood a1u InBas 0 opu 1onpoJiu | [eb ‘eipansuod "epas//:sd1ly :us
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trascurrido el cual se producira la extincion de la relacion convencional.
No obstante, en el supuesto de que la ofra parte manifestara su

oposicion a la denuncia, se abrira un periodo de consultas durante

E

veinte dias naturales en el que la comisiéon mixta de vigilancia y control
procurara el acuerdo entre las partes. De no producirse este acuerdo,
quedara extinguido el Convenio una vez transcurrido el periodo de

consultas.

4. En caso de producirse la extincion anticipada del Convenio, los
expedientes en tramitacion seran resueltos por el Ayuntamiento, salvo
que la Gerencia estime conveniente hacerse cargo de todos los
expedientes pendientes con independencia del estado de tramitacion

en que se encuentren.
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CLAUSULA ADICIONAL

Con caracter complementario a las obligaciones establecidas en el
presente Convenio, el Ayuntamiento se compromete a entregar a la
Gerencia, a efectos estadisticos, los datos resultantes de la gestion
tributaria del Impuesto sobre Bienes Inmuebles y los establecidos en el
articulo 69 del Real Decreto 417/2006.

Y en prueba de conformidad, suscriben el presente Convenio en

duplicado ejemplar en el lugar y fecha anteriormente indicados.

El Director General del El Alcalde-Presidente del

Catastro

Ponin Gy

Angel Manuel Alvarez Capén

Asinado por: AURORA SANTIAGO BOUBETA

Servizo: ORGANO DE TESOURERIA E XESTION TRIBUTARIA

Cargo: ADXUNTA ORGANO DE TESOURERIA E XESTION TRIBUTARIA 79

Data: 02/06/2017
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