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PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR EL CONCURSO DE ASISTENCIA
TECNICA Y DE COLABORACION EN LA GESTION RECAUDADORA MUNICIPAL, EN LA
GESTION ADMINISTRATIVA Y DE RECAUDACION DE MULTAS DE TRAFICO Y EN LA
GESTION DE OTRAS NOTIFICACIONES MUNICIPALES.

1. CBJETO DEL CONTRATO

El presente contrato tiene por objeto la prestacion, por el adjudicatario, de la asistencia técnica y de
colaboracién en la gestion recaudatoria municipal, tanto en la fase voluntaria como en la fase
ejecutiva de los ingresos municipales, tributarios o no, asi como la gestion y recaudacion de las
multas de tréfico y la gestién de otras notificaciones municipales de cardcter no tributario que le

encargue el Ayuntamiento.

La contratacion de los trabajos de colaboracidon administrativa no supondra ninguna merma en las
competencias atribuidas al Ayuntamiento en la férmula de gestion directa de los servicios de

recaudacion.

Con cardcter general, y sin prejuicio de las particularidades que posteriormente se sefalen, el
contrato comprende la realizacién de cuantos trabajos de apoyo, ejecucion y asistencia técnica se
consideren necesarias, sin que en ningln caso se contemple la realizacion de actos administrativos
ni de aquellos que impliquen ejercicio de autoridad.

La empresa adjudicataria no tendrd, en ningin caso, caracter de drgano de recaudacién, ni
dependerd orgadnicamente del Ayuntamiento, ni estard incluida en la estructura administrativa de

éste,

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas a la Alcaldia por el articulo 21 de la Ley 7/1985,
reguladora de las Bases de Régimen Local, los 6rganos competentes del Ayuntamiento realizaran las
funciones de direccién, organizacién, administracion y la autoridad que legalmente les corresponda
en funcion de las diferentes prestaciones contempladas en este pliego de condiciones,

La fiscalizacion de las diferentes prestaciones se realizard por parte de Intervencién y Tesoreria,
conforme con lo dispuesto en el Real Decreto 1174/1987, por el cual se regula el régimen juridico de
los funcionarios con habilitacion nacional.

En el desarrollo de las actividades necesarias para un funcionamiento 6ptimo del servicio,
colaborarg, si procede, el personal municipal con el personal a cargo del contratista.
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2. PLAZO DE EJECUCION

la duracidn del contrato sera de tres afios prorrogable anualmente sin que pueda exceder de seis
anos, en la forma que indica el pliego de condiciones administrativas, en su apartado dos.

3. CONTENIDO PARTICULAR DE LA PRESTACION DE COLABORACION.

El adjudicatario del contrato realizard bajo su responsabilidad, en régimen de colaboracién y bajo la
direccion e instrucciones municipales, todas aquellas funciones y actuaciones que se establecen en
la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria (LGT); Real Decreto 939/2005, de 29 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacién (RGR); Ley 19/2001, de 19-12-2001
(RCL 2001\3131), de reforma del texto articulado de la Ley sobre Trafico, Circulacién de Vehiculos a
Motor y Seguridad Vial, aprcbado por Real Decreto Legislative 339/1990; Real Decreto 318/2003, de
14 de marzo, que modifica el Reglamento de procedimiento sancionador en materia de Trafico,
Circulacién de Vehicuios a Motor y Seguridad Vial, aprobado por Real Decreto 320/1994, de 25-2-
1994 (RCL 1994\1149), para adaptarlo a la Ley 19/2001, y demds normas de desarrollc relativas a la
gestion recaudatoria de los derechos municipales, cuyo ejercicio no esté reservadc a personal que
ostente la condicién de funcionarios publicos.

De forma especifica estan comprendidos, sin que ello excluya cualesquiera otros necesarios para
alcanzar los objetivos del contrato, los siguientes trabajos de asistencia y colaboracién:

3.1. ATENCION AL CONTRIBUYENTE Y GESTION TRIBUTARIA.

a) Derechos y garantias de los obligados tributarios.- La empresa adjudicataria velard por
mantener la maxima correccidn en las relaciones con el publico, que debe ser tratado con
respets y deferencia, facilitdindole el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus
obligaciones, a tenor del articulo 34 de la LGT (Derechos y garantias de los obligados
tributarios), cuidando bajo su responsabilidad que esta forma de conducta sea
escrupulosamente observada por el personal a su cargo.

b} Atencién e informacién en las propias oficinas de la empresa adjudicataria a los
contribuyentes gue deseen efectuar pagos en periodos voluntario y ejecutivo de las deudas
pendientes de liquidacién a su cargo.- La empresa adjudicataria emitird desde oficina aquelios
documentas cobratorios o abonarés que permitan la liquidacidon de los importes pendientes
de los contribuyentes que asi lo soliciten.

¢) Recepcidn de las domiciliaciones bancarias para el pago de las deudas de todos aquellos
ingresos en que sea posible la misma.- La empresa adjudicataria colaborard en la recepcién de
todas aquellas solicitudes de domiciliacién bancaria de recibos y su posterior entrega al
Ayuntamiento con cardcter periddico. Del mismo modo, y si asi lo considerase oportuno el
Servicio Municipal de Recaudacion, podra auxiliar al drea de gestidn tributaria a la grabacidn
en aplicativo especifico de los datos de domiciliacidn de las solicitudes cursadas.

d) Presentacién de domiciliaciones en entidades bancarias.- La empresa adjudicataria presentard
en las entidades bancarias todas las deudas que se encuentren domiciliadas en las mismas a
efectos de cobro.

e} Recepcion de salicitudes de cambio de direccidn fiscal.- La empresa adjudicataria colaborard
en la recepcién de todas aquellas solicitudes de cambios de domicilio fiscal y su posterior
entrega al Ayuntamiento con cardcter semanal. Del mismo modo, y si asi o considerase
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k)

oportuno el Servicic Municipal de Recaudacidn, podrd auxiliar al drea de gestidn tributaria a la
grabacién en aplicativo especifico de los datos de cambios de direccién de las solicitudes
cursadas,

Fraccionamientos y aplazamientos.- En aplicacién de los articulos 44 al 54 del RGR y normas
complementarias, la empresa adjudicataria tramitara los expedientes de fraccionamientos y
aplazamientos de deudas tributarias, en periodo voluntario y/o ejecutivo.

Devolucion de ingresos indebidos- En aplicacién del 221 de la LGT y normas
complementarias, la empresa adjudicataria tramitard los expedientes de devoluciones de
ingresos indebidos.

Célculo de Intereses.- El adjudicatario deberd colaborar con el Servicio Municipal de
Recaudacion en la realizaciéon de las operaciones y calculos contables a que hubiere lugar,
incluido el calculo de intereses de demora de fraccionamientos o aplazamientos y de
devoluciones de ingresos indebidos de acuerdo con las estipulaciones legales.

Aplicacion de datas suspensiones y bajas de valores.- El adjudicatario deberd aplicar la
suspension y baja de aquellos recibos que asi le sean comunicado por el Servicio Municipal de
Recaudacion.

Seguimiento y control de las concesiones municipales y de los ingresos municipales
gestionados por otros entes,

En general, cualquier otro trabajo en materia de gestion catastral e inspeccién que
puntualmente le encargue el ayuntamiento.

3.2 RECAUDACION DE TRIBUTOS Y DEMAS INGRESOS DE DERECHO PUBLICO EN VIA

a)

VOLUNTARIA.

El adjudicatario elaborard y ejecutard aquelias politicas de difusién entre los contribuyentes,
previa aprabacién por parte del Ayuntamientc de Mad, de los procesos de funcionamiento del
sistema municipal de ingresos, mediante la distribucion de boletines informativos, cartas
personalizadas, anuncios insertados en prensa, radio, television, o por otros medios que
permitan la difusion de informacion, respetando en todo caso la normativa relativa a
proteccion de datos,

El adjudicataric expedira los documentos cobratorios para su remisién a los sujetos pasivos
que posibilite de forma eficaz su posterior ingreso en las entidades colaboradoras, en el
supuesto de que se aplicase este sistema de recaudacion, de acuerdo con las entidades
bancarias, y siempre de acuerdo con las indicaciones que le proporcione el Ayuntamiento en
cuanto a fechas y plazos.

3.3 RECAUDACION DE TRIBUTOS Y DEMAS INGRESOS DE DERECHO PUBLICO EN VIA

a)

b)

EJECUTIVA.

Elaboracién material y reglamentaria de la notificacion de las providencias de apremio y
embargo que se expidan por el Servicio Municipal de Recaudacidn; debiendo efectuarse ésta
en el domicilio de los distintos contribuyentes o, en su caso, en el B.0.1.B, en ejecucion de los
procedimientos legales recaudatorios en via de apremio en todas aquellas funciones que no
impliquen ejercicio de autoridad.

Descubrimiento y seguimiento de bienes susceptibles de traba y embargo en cumplimiento
del articulo 169 de la LGT que permitan, en su caso, la realizacién de ingresos de la Hacienda
Municipal, para aquellas deudas reclamadas en via ejecutiva y que no hayan sido satisfechas,
facilitando la correspondiente informacién al Servicio Municipal de Recaudacion.
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Auxiliar a la Tesoreria Municipal en el impulso y elaboracion de los expedientes de
autorizacion, cargos de valores, en la resolucidn de reclamaciones y recursos, datas por bajas,
por insolvencias y por otras causas, derivacién de responsabilidades, asi como en la
celebracién de subastas y enajenacién de bienes embargados autorizadas por aquella, y en
general, cualquier otro necesario para terminar cabrando la deuda o declardndola failida.

3.4 GESTION DE NOTIFICACIONES

a)

L

La actuacion notificadora serd realizada por la empresa adjudicataria conforme a lo dispuesto
en los articulos 58 y 59 la Ley 30/1992, de 26 de nrioviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas v del Procedimiento Administrativo Comun, y con caracter
especial a lo dispuesto en los articulo 109 al 112 de ia LGT, y se procedera con posterioridad al
archivo los documentos justificativos.

Serd igualmente obligacién de la empresa adjudicataria el controf informética y documental
de las fechas de notificacién, los registros y antecedentes informaticos.

Finalizadas fas operaciones de notificacidén la empresa adjudicataria pondrd a disposicién del
Ayuntamiento los justificantes a fin de que pueda comprobarse vy fiscalizarse la exacta
coincidencia entre io actuado y las anotaciones y documental justificativo que lo acredite.

Si agotados los tramites de notificacion anteriores no se consiguiera una correcta notificacién,
apurdndose las indagaciones y diligencias encaminadas a localizacién de ios domicilios y
paraderos de los sujetos pasivos pendientes de notificar, acudiendo a las bases de datos del
Ayuntamiento y a las que tenga acceso y, solamente en los casos en que resulte imposible la
practica de tales noftificaciones, se acudirfa a su notificacion por edictos a través de
publicaciones de los boletines oficiales en el Tablero de Anuncios de la Corporacién. Tales
notificaciones a través de publicaciones editadas seran costeadas por fa empresa.

Las actuaciones contempladas en los anteriores puntos reiativas a la asistencia en la practica
de notificaciones se integraran en el sistema de informacion, permitiendo al Ayuntamiento
controlar la gestion de las notificaciones. En este sentido, el software posibilitard un control
histdrico.

Se procederd a la notificacion de notificaciones administrativas o no tributarias, siendo éstas
la que puntualmenta y por motivos de urgencia o por vacaciones del personal notificador del
Ayuntamiento se solicitasen a la empresa adjudicataria.

3.5 GESTION ADMINISTRATIVA DE LAS DENUNCIAS Y SANCIONES DE MULTAS DE TRAFICO.

a)

Grabacidn diaria de las denuncias formuladas por los Agentes de la Autoridad y Agentes
coniroladoras del dia inmediato anterior. Los trabajos descritos en el presente pérrafo se
ejecutaran a través de las terminales del adjudicatario, con base a la relaciéon que debera ser
presentada por la Policia Local, con resguardos de las denuncias practicadas.

Notificacion de la incoacion de los procedimientos sancionadores correspondiendo el coste al
adjudicatario.

Captura inforrética de la fecha de notificacion.

Resalucion de recursos y alegaciones procedentes de la propia gestion administrativa de las
multas de tréafico.

Transcurrido ef plazo previsto para presentar alegaciones, el expediente administrativo sera
remitido por el adjudicatario al Ayuntamiento a fin de que, una vez examinadas estas, se dicte
la resolucion que proceda, la cual serd notificada directamente por el adjudicatario; el coste de
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los servicios de correos o de la practica personal de la notificacién serd por cuenta del
adjudicatario.

f)  Concluido el plazo voluntario para el ingreso de la sancidn sin que este se produjera, el
expediente se le cargara al adjudicatario para la gestién de cobro en ejecutiva.

g) Elaboracién material y reglamentaria de la notificacion de las denuncias y sanciones de tréfico,
debiendo efectuarse ésta en el domicilio de los distintos contribuyentes o, en su caso, en el
B.0.l.B, en ejecucién de los procedimientos legales cobratorios en todas aguellas funciones
que no impliquen ejercicio de autoridad.

3.6 COLABORACION EN LA GESTION DE INGRESOS

1)

3

Fl adjudicatario deberad colaborar con los empleados municipales de los Servicios de
Recaudacion en la comprobacion dea ios documentos que se le entreguen para su gestion
de cobro, dejando constancia de ello, asi como de la recepcién de los mismos.

El producto de la recaudacion serd ingresado diariamente en la cuenta o cuentas
restringidas y cuenta o cuentas operativas de recaudacién abiertas a nombre del
Ayuntamiento de Mad, en la entidad o entidades bancarias que designe éste, Queda
terminantemente prohibido situar los fondos recaudados en cuentas distintas a las que
anteriormente se sefialan. La infraccién de este mandato se sancionard comao muy grave.

El adjudicatario colaborard con el Servicio Municipal de Recaudacién en el suministro
periddico de informacidn a la Tesoreria Municipal, relativa a los ingresos realizados tanto
en periodo voluntario como periodo ejecutivo, por cada una de las distintas figuras de
ingreso, cuya colaboracién le haya sido encomendada. Dicha periodicidad serd, como
minimo, mensual.

El sistema utilizado deberd permitir formalizar mensualmente las datas por bajas de
valores autorizadas por la Tesorerfa, mediante soporte automatizado, que permita
incorporar sus datos a las aplicaciones informaticas de recaudaciéon municipal.

El sistema debe permitir acceso directo al personal municipal autorizado que permita
obtener cuenta diaria detallada de los ingresos, cargos y datas de valores grabados en el
sisterna informatico y cuantas consultas se consideren oportunas, garantizando la
disponibilidad de este acceso a los sistemas informéaticos durante el horaric de trabajo
habitual del Ayuntamiento.

La Tesoreria Municipal podrd establecer cuantos controles y garantias considere
oportunas al respecto, y el adjudicatario estard obligado a facilitarle antecedentes y
cumplir con aguellas dependencias, en la informacion gue pudiera interesarie.

El adjudicatario deberd preparar el cierre del ejercicio anterior, para que éste tenga lugar
antes del dia 20 de enero de cada afio o, en el caso de ser éste no laborable, en el dia habil
inmediatamente anterior.

Elaboracion de la correspondiente Memoria que se elaborard en plazo junto con ia
finalizacion del ejercicio, y segun la estructura que facilite la Tesoreria Municipal.
Colaboracidn en la elaboracion y realizacion material de la Cuenta General de
Recaudacion (CGR), de la gestion llevada a cabo durante el ejercicio, que deberd
presentarse ante la Tesoreria.

La empresa adjudicataria elaborara el correspondiente informe técnico de las actividades
realizadas durante el mes anterior, antes del dia cinco de cada mes, a la gue se acompanara
relacion debidamente mecanizada, con la explicacion de motivos, de todos aquellos
valores de los que se proponga la data, que se comprobara y tramitard por la Tesoreria
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municipal con anterioridad af dia 20 de cada mes. Se informard, asi mismo, sobre las
gestiones que, por su trascendencia, requieran un conocimiento inmediato por otras
unidades administrativas.
Entonces, y segun la informacidon mensual a suministrar a la Gestidn Tributaria y Tesoreria
municipales recogida en los puntos 3 y 8, antes del dia cinco del mes siguiente, el
contratista tendra que suministrar la siguiente informacion en formato papel y electréonico:

a) Resumen de los cobros ingresados por entidades bancarias

b)Cobros en voluntaria, resumidos por paitida, cargo contable, concepto y aho

¢) Cobros en ejecutiva, resumidos por partida, cargo contable, concepto y afio

d}Cobros por recargos, intereses y costas

e) Resumen de bajas totales y en voluntaria y ejecutiva

f) Resumen de las compensaciones aplicadas

g)Resumen de los ingresos indebidos

h)Resumen de pendientes de aplicacion definitiva

i) Relacion de alegaciones o recursos resueltos

j) Relacion de notificaciones no tributarias realizadas

k) Estado de conciliacién de los cobros en entidades bancarias y los ingresos aplicados

que expligue las diferencias, si las hubiera.

9) Gestidn de archivo. Todos los expedientes tramitados por la empresa adjudicataria seran
tramitados segun el procedimiento y medios establecidos por el Ayuntamiento y serd la
propia empresa la responsable de gestionar el archivo resultante de las notificaciones,
expedientes de fraccionamientos, de devolucién de ingresos indebidos, de resolucién de
recursos y otros documentos que se puedan generar en el transcurso de la prestacion del
servicio para lo que utilizard el sistema de gestion de expedientes del ayuntamiento.
También gestionara el envio de informacién en formatos que permitan su importacién
automatica por parte de las aplicaciones del Ayuntamiento.

10) En general, cualquier otro trabajo en materia de recaudacién y en colaboracién con la
recaudacion municipal que proponga e! ayuntamiento.

11) Cualquier retraso imputable al contratista en las fechas y plazos de cumplimiento de las
obligaciones de rendicidn de informacidn anteriores se penalizard con un descuento sobre
las facturas pendientes equivalente a la aplicacion para el periodo de retraso del tipo de
interés legal del dinero,

12) En ninguin caso y bajo ningun concepto la empresa adjudicataria podré aceptar cobros en
metalico sin previa autorizacién por parte de la Tesoreria del Ayuntamiento,

OTRAS CONDICIONES

4.1 Toda la informacion contenida en soporte fisico o informdtico relativa a listados, censos,
padrones, matriculas, asi como la informacion referida a cada contiibuyente, en particular,
certificados, informes, mandamientos y cuantos documentos integren los expediente
individuales o colectivos abiertos, es integramente propiedad del Ayuntamiento, teniendo la
empresa adjudicataria una obligacion absoluta de reserva. En consecuencia con ello, la empresa
sdlo podrd usarla en las tareas propias de lo que es el objeto del contrato, sin poderla facilitar a
particulares, Administraciones o Instituciones. Cuando corresponda la emision de este tipo de
inforrmacion, tal emisién la realizard el Ayuntamiento, debiendo la empresa colaborar en la
preparacion de dicha informacion,
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Estas obligaciones de reserva y confidencialidad se entienden sin perjuicio de todas aquellas
establecidas por la Ley Organica 15/1999, de 3 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Cardcter Personal y, muy especialmente, en lo indicado en su art. 12, y R.D. 994/1998, de 11 de
junio, de Medidas de seguridad de ficheros automatizados que contengan datos de caracter
personal, mas el Real Decreta 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrolio de fa Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de
datos de cardcter personal. La implantacion de todas las medidas técnicas orientadas a
garantizar esta confidencialidad y especial proteccién de los datos y sus comunicaciones
correrdn a cargo del contratista, debiendo mantener el nivel de seguridad que corresponda
segun la normativa aplicable, y del mismo modo cumplir con todas [as otras exigencias formales
que se establezcan.

La empresa adjudicataria v el personal encargado de la realizacién de las tareas guardaran
secreto sobre todas las informaciones, documentas y asuntos a los gue tenga acceso o
conocimiento durante la vigencia del contrato, estando obligados a no hacer publicos o
enajenai cuantos datos conozcan como consecuencia o con ocasion de su ejecucion, incluso
después de finalizar el plazo contractual, El incumplimiento de estas obligaciones por parte del
contratista o por el personal que esté o haya estado a su servicio dard lugar a las
responsabilidades penales o civiles que correspondan, pudiendo el Ayuntamiento reclamarte
directamente al contratista su satisfaccion,

Si la empresa adjudicataria aporta equipos informaticos, una vez finalizadas las tareas el
adjudicatario, previamente a retirar los equipos informaticos o en el caso de su sustitucion por
averfa u obsolescencia, debera borrar toda informacion utilizada o que se derive de la ejecucion
del contrato, mediante formateo a bajo nivel del disco duro y la utilizacién del software
adecuado para garantizar la total eliminacién de la informacién contenida. La destruccidon de la
documentacién de apoyo si no se considerara indispensable, se efectuard mediante maquina
destructora de papel o cualquier otro medio que garantice la ilegibilidad, realizandose esta
operacion en el lugar donde se realicen los trabajos.

Queda expresamente prohibida la copia de esta informacion en dispositives de
almacenamiento removibles, como puedan ser memorias USB, discos duros extraibles, tarjetas
de memoria, Cds y DVDs grabables, etc. La informacién correspondiente al Ayuntamiento de
Mad podra Unicamente localizarse en la red principal dei contratista, sin copias almacenadas en
los ardenadores locales. Las copias de seguridad deberdn depositarse en servidores dentro de la
misma red, o, en el caso de que se realicen en cinta, depositarse en cajas de seguridad.

Cualquier brecha de seguridad en la informacién serd comunicada de forma inmediata al
Ayuntamiento y a la Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos. Serd el contratista quien haga
frente a las posibles sanciones que se impongan y, en caso de que el incumplimiento sea grave
y se demuestre la culpa o negligencia del contratista, serd causa de resolucion del contrato.
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4.2

4.3

Impresos oficiales.

El Ayuntamiento de Mad determinaré los impresos oficiales a utilizar en todo el proceso de
gestion y recaudacion,

Una vez definidos por el Ayuntamiento, su confeccidn serd por cuenta de fa empresa.

Responsable de la Oficina del adjudicatario en Mad.

Independientemente de la representacién legal de la empresa, las relaciones de trabajo
regular para la colaboracién en la gestién objeto de éste contrato, se mantendran entre el
responsable de la oficina del adjudicatario en Mad, y la persona que ostente las funciones de

Tesorero municipal.

4.4 Control del servicio: Con cardcter mensual se celebrardn reuniones de seguimiento de [a

5

5.1

prestacion del servicic, para velar por el correcto cumplimiento del contrato asi como para
definir aquellos aspectos técnicos no contemplados en el presente documento. De dichas
reuniones se levantara acta gue sera firmada por lo asistentes y remitidas copias para cada una

de las partes.

MEDIOS A APORTAR PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

LOCALES

La empresa adjudicataria aportard para el desarrollo de la actividad un local radicado en el
término municipal. La empresa debera disponer de un local ubicado en el centro de Mad para
prestar su servicio de atencion al publico. Dicho local, debidamente habilitado, se dotara con
mobiliario, material y equipos informaticos, asi como de los suministros de agua, luzy teléfono
con linea para uso informético. Todas las dotaciones del local, asi como las necesarias para su
mantenimiento, mas los correspendientes tributos que puedan devengarse, seran de cuenta y
cargo de la empresa adjudicataria.

En lugar visible desde la via publica se indicard entre otros extremos (como el calendario vy
horario de atencién al publico) la denominacién siguiente “OFICINA DE RECAPTACIO -
AJUNTAMENT DE MAO.-",

l.a apertura, disponibilidad e instalacion de dicho local por Ia empresa adjudicataria, vendra
determinada por las directrices que a tal efecto sefale el Ayuntamiento, en funcion de las
necesidades que sus programas y objetivos requieran, estableciendo asi mismeo el calendario
de servicio y el horario de atencion al publico.

En el caso de que el local o lacales asignados por el contratista al servicio estén en régimen de
arrendamiento, asistira al Ayuntamiento el derecho a subrogarse en la posicion del contratista
y en las mismas condiciones en el caso de que se resueiva el contrato o acabe a vigencia del
mismo, sin que por ello deba indemnizar en forma alguna al contratista por este concepto.

En el caso que el ayuntamiento ofrezca un local para esta oficina, la adjudicataria deberd
instalarse en ese local.
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5.2 PERSONAL

5.3

Fl adjudicatario estara obligado a aportar al servicio los medios propios de personal a su cargo
(ue sean necesarios para la ejecucion de este contrato. En todo caso, el nimero minimo de
personal adscrito deberd ser de 12 irabajadores a tiempo completo, debiendo ser, al menos 1
responsable- gerente de la oficina, 3 licenciados (licenciado en Derecho, Ciencias Econdmicas,
Ciencias Empresariales, Administracion y Direccién de Empresas o titulaciones equivalentes), 2
técnicos, 4 auxiliares - administrativos, 2 notificadores.

El personal de la empresa adjudicataria no generara derechos frente al Ayuntamiento, ni
ostentard vinculo laboral alguno con éste, debiendo constar tal circunstancia en los
correspondientes contratos. La empresa comunicara al Ayuntamiento los trabajadores de su
plantilla, acreditando documentalmente la titulacién antes sefialada, siendo dotadas dichas
personas de credencial como personal dependiente de la empresa adjudicataria en fa
colaboracién y asistencia en la gestion recaudatoria y notificadora.

La direccion y organizacién del personal anteriormente citado, asi como la toma de decisiones
y coordinacién de actuaciones con el Ayuntamiento correspondera al empresario o persona en
quien delegue, el cual deberd acreditar un amplio curricule en la Administracion Publica y
haber trabajado en puesto de responsabilidad en empresas dedicadas a la gestién tributaria y
recaudacion,

Es obligacion de la empresa estar al corriente de pago de todas sus obligaciones en materia de
personal, tributarias y de seguridad social, debiéndose acreditar dichas circunstancias a
requerimiento del Ayuntamiento o con la periodicidad que éste le indique.

MEDIOS INFORMATICOS
5.3.1 Equipos informaticos.

lLos equipos informaticos necesarios para la realizacién de las actividades establecidas
seran a cargo de la empresa adjudicataria, y seran propiedad de la Empresa. Asimismo
correrd por cuenta de la empresa el establecimiento y mantenimiento de las lineas
necesarias para la interconexion de los terminales remotos con el servidor central.

La Empresa pondrd a disposicion del Ayuntamiento las conexiones al ordenador
central que éste considere necesarios y a los puestos singularizados que se determinen
que permitan el libre acceso con total operatividad a las bases de datos y programas
informaticos que maneje el contratista, con los niveles de seguridad suficientes que
impidan la modificacién de los mismos por personas no autorizadas.

Si el Ayuntamiento lo considera oportuno, podra exigir al contratista que ponga a
prueba la seguridad tanto fisica como légica de sus equipos mediante la contratacion a
su cargo de una auditoria especializada.

Los ficheros informaticos que contengan la informacion a aportar por la empresa
adjudicataria deberd ser compatible con el Sistema de Informacién del Ayuntamiento
de Mag, de acuerdo con las especificaciones que proporciona en este sentido SILME,

9
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que, como empresa de asistencia, sera ia interlocutora basica para todos {os temas de
integracidn y migracion informatica y segun las condiciones que figuran en el anexo Ay
8.

En el caso de finalizacidn del contrato o de resolucidon del mismo, asistird al
Ayuntamiento el derecho de recompra de dichos equipos, en el caso que o considere
oportuno, por su valor contable neto.

W
w
o

Aplicaciones.

La empresa adjudicataria debera contar a su cargo con las aplicaciones necesarias que
permitan fa realizacién plena del contrato en todos sus extremos, facilitando la
realizacion de procesos rapidos y eficaces, el sequimiento de expedientes, el control
de ingresos y el seguimiento y control de la gestidon del contrato por parte de la
empresa.

Los programas instalados o desarrallados durante la vigencia del conirato seran
propiedad de la empresa adjudicataria. En caso de rescision, resclucion o finalizacién
del mismo, el Ayuntamiento de Mad tendrd derecho a seguir utilizandolos con sus
propios medios durante un plazo maximo de UN ANO, con el fin de garantizar la
continuidad del servicio, debiendo dejarlos la empresa totalmente operativos. Sin
perjuicio de o anterior, los licitadores en su oferta podran ampliar el referido plazo.

El contratista garantizara la suficiencia de los controles establecidos en las aplicaciones
con el fin de preservar la integridad, disponibilidad y confidencialidad de la
informacién que éstas manejan. En el caso de gue se considere oportuno, se podra
exigir a cargo del concesionario la revision y prueba de éstos.

Todos los programas deberdn estar acomodados v adaptados a las normativas legales y técnicas
aplicables, siendo el adjudicatario responsable de los dafos que se puedan derivar a los
contribuyentes o al Ayuntamiento como consecuencia del deficiente funcionamiento de
instalaciones, equipos y sistemas por dichos motivos,

6. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1. El adjudicatario tendrd derecho a percibir la remuneracién fijada por la prestacidn de sus
servicios, dentro del periodo de pago establecido en el articulo 222.4 del texto refundido de |a
Ley de Contratos y la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las operaciones comerciales.

2. Igualmente tendrd derecho a disponer de toda ta documentacién e informacion necesarias, con
la suficiente antelacidn para la correcta realizaciéon de los trabajos que le han sido
encomendados con la debida salvaguarda de lo dispuesto en la legislacién vigente sobre
proteccién de datos informatizados.

3. El adjudicatario tendrd los restantes derechos que las normas juridicas aplicables establecen
para este tipo de contratos.

10
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16.

17.

Fl adjudicatario vendra obligado a ejercitar los trabajos con estricta sujecién a lo dispuesto en el
contrato, en su oferta, en el presente pliego de condiciones, y en todo caso a la ley y otra
normativa aplicable: a estos efectos, el Ayuntamiento podra fiscalizar la gestién de la
adjudicataria y dictar las instrucciones necesarias para mantener el nivel de ejecucion de este
contrato.

El adjudicatario estara obligado a llevar y custodiar aquellos libros registro y contables gue
fueren exigibles por la legislacion vigente, asi como cualquier otro que se establezca por el
Ayuntamiento.

A mantener la maxima correccion en las relaciones con el pubiico, que debe ser tratado con
respeto y deferencia facilitandole el ejercicio de sus derechos y el cumplimiente de sus
obligaciones, cuidando bajo su responsabilidad que esta forma de conducta sea
escrupulosamente observada por el personal a su cargo.

A mantener abiertas al piblico sus oficinas en el horario que se sefiale por el Ayuntamiento de
Mao.

A evitar, bajo su personal responsabilidad, la exaccién de recargos, costas y gastos que no sean
iegalmente exigibles, justificando en todo caso en los expedientes las que procedan.

A presentar ante la tesorerfa municipal y, antes del inicio de la actividad, proyecto técnico de la
gestion gue tendrd que incluir un plan estratégico bianual y los medios de acceso a la
informacion y conexién remota a su sistema.

. Al suministro diario de informacién al Servicio Municipal de Recaudacion y la Tesoreria

Municipal, relativa a los ingresos realizados tanto en periodo voluntario como en periodo
ejecutivo, por cada una de las distintas figuras de ingreso cuya colaboracién le haya sido
encomendada.

A la realizacion de actividades de colaboracién y asistencia en el suministro de informacién al
Servicio Municipal de Inspeccion Tributaria de los elementos de los distintos ingresos locales que
puedan suponer la comprobacién material de los mismos por la Inspeccién y que impliquen o
puedan producir altas o bajas en los correspondientes padrones o listas cobratorias.

A rendir cuentas, antes del dia cinco de cada mes, de la actividad que haya realizado durante el
mes anterior, independientemente de aquellas gestiones gque, por tener que ser objeto de
modificacion o por tener transcendencia, deban de conocerse de modo inmediato.

A preparar, antes del 20 de Enero de cada afio, el cierre del ejercicio anterior.

El Ayuntamiento podré establecer cuantos controles y garantias considere oportunos para el
mejor cumplimiento del contrato, y el adjudicatario estara obligado a eilos.

. A presentar memoria anual ante el Organo Municipal de Gestién Tributaria y Dependencia de

Recaudacion de la gestion llevada a cabo durante el ejercicio: la referida memoria se presentara
en un plazo de 30 dias naturales siguientes a la finalizacion del ejercicic. Fsta memoria incluird
detalle de |la gestion de cada ingresc vy de su recaudacion.

El contratista confeccionard libros mecanizadas, que podran ser consultados por la Tesorerfa y
fiscalizados por la Intervencion en cualquier momento, lo que se ofrecerd, agrupado por recurso
presupuestario del ejercicio y en relacién deudores.

A la confidencialidad y salvaguarda de los datos del contribuyente. La violacién de esta
obligacion se consideraré falta muy grave, con independencia de otras responsabilidades en las
que incurriere,

. Al pago de las tasas por insercién de anuncios en el BORM o cualquier medio de comunicacion

en que se publiquen anuncios en el desarrollo de la ejecucion de este contrato.
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7. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.

1. El contrato se entenderd suscrito a riesgo y ventura del contratista. Cualquier modificacién del
régimen de ingresos de la Hacienda Municipal o de su gestidn tributaria que sea consecuencia de
normativa legal sobrevenida no dard derecho alguno a exigir indemnizacién.

2. El adjudicatario serd asimismo responsable de los dafios y perjuicios que se causen a terceros, al
Ayuntamiento o al personal del mismo, como consecuencia de la prestacion del servicio, siendo de
su cargo el pago de las indemnizaciones que por ellos se deriven, asi como el de la contratacion de
las polizas de seguros que viene obligado a concertar para la cobertura de tales riesgos y de las que
asimismo esta obligadc a contratar para cubrir el de robo en las oficinas o con ocasidn del traslado

de fondos que pudiera producirse.

Una fotocopia legalizada de las expresadas pdlizas de seguros y de los recibos anuales de pago de
las primas sera aportada a la Administracién Municipal para acreditar el cumplimiento de las
obligaciones asumidas. Ef adjudicatario est4 obligado al cumplimiento de las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes en materia de contratacion laboral, sequridad social, y sequridad e higiene
en el trabajo, cuyo incumplimiento en forma alguna implicard responsabilidad para la
Administracion Municipal frente al personal contratado por cuenta y riesgo de los adjudicatarios o
frente al asumido para la prestacién del servicio en su caso.

En particufar debera acreditar trimestralmente el exacto cumplimiento de sus obligaciones para con
la Tesoreria General de la Seguridad Social aportando fotocopia legalizada de las liquidaciones

satisfechas por tal concepto.

3. Para la debida acreditacion ante la Administracién Municipal del estricto cumplimiento de las
obligaciones fiscales que se deriven del ejercicio de la actividad, ya sean de cardcter estatal,
autonomico o tocal que se detallan en el presente Pliego de Condiciones, el adjudicatario aportard
fotocopia legalizada de fas declaraciones de alta en los distintos tributos que le afecten, de los
justificantes de pago de los de cardcter periédico y de las autoliquidaciones o declaraciones
trimestrales y anuales presentadas por los dichos tributos.

4. El adjudicatario incurrird en responsabilidad por las faltas que cometa él mismo o el personal a
su servicio, a tenor de las previsiones contenidas en este pliego de condiciones,
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ANEXO A y B: CUADERNC DE ESPECIFICACIONES PARA EL INTERCAMBIO DE
INFORMACION ENTRE EL AYUNTAMIENTO DE MAHON Y LA EMPRESA DE ASISTENCIA
TECNICA EN LAS GESTIONES DE RECAUDACION Y DE MULTAS.







ANNEX A

QUADERN D'ESPECIFICACIONS PER A L'INTERCANVI Q'lNFORMACIO
ENTRE L’AJUNTAMENT DE MAO | LEMPRESA D’ASSISTENCIA TECNICA
EN LA GESTIONS DE RECAPTACIO | DE MULTES
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1- INTRODUCCIO:

Donat que els aplicatius dels aue dispossa l'ajuntament de Mad (Alia) estan preparats per lintercanvi
d’informacio entre {a Diputacio de Barcelona i els diferents ajuntaments (formats SGT) s'ha optat per
que sigui agquest mateix farmat entre I'aj. de Mad i 'empresa recaptadora externa.

L 'objectiu d'aquest quadern és la descripcit de les dades dels diferents instrument cobratoris
elaborats pels Ajuntaments i tramesos a 'empresa recaptadora externa per a la seva gestid
recaptatoria, aixi com dels diferents suports magnéatics en qué es poden presentar

L'aplicatiu de 'empressa recaptadora ha de contempla la possibiiitat de comunicar, a 'Ajuntament les
diferents incidéncies i, per tant, la situacié dels valors gestionats.

&l quadern va adragat als responsables de a informatica municipal.
2- DESCRIPCIO GENERAL :

2.1 - Utilitzacid dels formats.

Els formats que es descriuen s'utilitzaran per a cada tipus d'impost, taxa o certificacio en les segilents

situacions:
* Padrd elaborat per I'ajuntament i trameés a 'empresa per a la seva recaptacid.

* Liguidacions elaborades per I'Ajuntament i trameses a 'empresa per a la seva

recaptacio.
* Rebuts en executiva que han quedat pendents del padrd recaptat per I'Ajuntament.

* Certificacions
* Comunicacié d'incidencies

2.2 - Caracteristiques dels rebuts.

Conceptes tributaris: Eis impostos, taxes i preus publics corresponen a diferants conceptes tributaris
els quals s’han codificat segons s'indica a I'apartat num.8 (Taula conceptes). Aquesta codificacié
segueix la normativa de la "Ponéncia per al cobrament de rebuts" definida per les Caixes d'Estalvi

Caialanes.

L'emissié d'un document cobratori pot incloure un o més d'un concepte tributari. Técnicament ho
considerem com un valor amb un Unic concepte, o un valor amb un concepte genéric desglossat amb

subconcepies.

S'han reservat cinc codis, del 91 al 95, com a conceptes genérics. Un cas especial s el coedi 85 el
gual es reserva per a la gestid del subministrament d'aigua.

Les agrupacions de conceptes sén lliures i, cas que n'hi hagués més d'una, es pot optar per assignar
a cada agrupacid un codi genéric diferent, o bé, per considerar que es tracte d'una segona, tercera,
etc...emissid d'un Unic concepte genéric. Sembla més adient la primera possibiiitat, perd, en
qualsevoi cas el més important és la referéncia identificativa del rebut, ja gue és [a que els diferencia i

relaciona en el temps.

L'aplicacié de I'empresa ha de contempla la possibilitat d'incloure d'una a guatre linies de descripcio
complementaria del tribut, les quals s'imprimiran en el caixeti central del rebut. D'aquesta manera es

resolen les seglients situacions:
* No cal definir nous conceptes tributaris per a cada contribucié especial, ex.: Pavimentacio d'un

carrer, etc.
* Rebuts que exigeixen comunicar al detall del calcul, ex: Aiglles,
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Si no s'inclouen aquestes linies i el rebut sigui una agrupacié de conceptes, aguests s'imprimiran en
el caixeti del rebut.

2.3 - Comunicacié d'incidéncies.

Ja que 'ajuntament vol mantenir paral.lelament una base de dades de valors, s'ha definit un format
d'intercanvi que permeti la seva actualitzacié. Aguest format es basa en un camp "Referéncia
Ajuntament” el qual s'inclou amb cada un dels formats lliurats a 'empresa i es conserva durant tota la

gestio del valor.
Periddicament, segons estableixi 'Ajuntament, es generara un fitxer amb aquest camp i les

incidéncies del periode.

3- DADES GENERALS:

A continuacid es relacionan una série de dades generals a part de les especificades en cada fitxa:

* Si especifica A=Alfanumeéric, N=Numéric

* Els camps alfanumérics vindran sempre alineats a l'esquerra i es completaran amb espais en blanc.
* Els camps numeérics vindran sempre alineats a la dreta | es completaran amb zeros a l'esquerra.
Sempre tindran un format intern alfanumeéric (no empaguetats).

* El punt decimal no s'incloura.

* Les dates sempre es donen en format SSAAMMDD
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4 - DADES ESPECIFIQUES SEGONS IMPOSTOS, TAXES, CERTIFICACIONS

4.1-impost sobre vehicies de traccio mecanica {rebuts)

Nom : SGTCIF
Versio . 1/1/99
Camp Descripcid del camp Tipus |Longitud|Inici| Fi | Notes
1{Codi municipi tributari N(3) 3 1 3
2|Concepte tributari N@) | 2 4 5"
3|Numero de rebut N(10) 10 6| 15|*2
4|Referéncia Ajuntament A(15) 15| 16| 30|*3
5|Nom contribuent A(40) 40| 31| 704
6|DNI/NIF del contribuent A(9) 9] 71 79["5
_____7|Digit de control del DNI/NIF A1) 1 80 80
8|Destinatari fiscal A(40) 40| 81| 1206
9|Adreca fiscal del destinatari A(42) 42| 121 162|*7
10[Codi postal del destinatari A(5) 5] 163| 167|"8
11[Municipi fiscal A(25) 25| 168| 192[*9
12|Entitat financera N(4) 4| 193] 196/*10
13|Oficina N(4) 4| 197| 200[*10
14|Compte corrent N(10) 10| 201| 21010
15|Digit de controt del C./C. A2) 2| 211] 212(*10
16|Import del deute N(10) 10| 213| 222
17|Matricula del vehicle . A1) 11| 223] 233|*11
18|Marca del vehicle A({15) 15| 234] 248
19|Model del vehicle A(15) 15| 249| 263
20|Tipus del vehicle A(2) 2| 264| 26512
21|Nombre d'unitats (2 decimals) N(5).N(2) 7| 266| 272|*13
| 22|Tipus d'unitats A1) 1] 273] 27314
___23|Quota N(6) 8| 274| 279
24|lmport de la bonificacio N(B) B8] 280| 285
25|Percentatge de la bonificacié N(3) 3| 286| 288
Longitud total del registre--> 288

Notes

*1: Concepte segons Taula, en aquest cas 03,

*2: Numero de rebut o referéncia llista del padré. Valar maxim 0009999999, per ajustar-se a la
darrera normativa de les caixes d'estalvi.

*3: Referéncia Ajuntament: Camp identificatiu del rebut el qual servira per a la posterior tramesa
d'informacié a I'Ajuntament de la situacié del rebut. Si la referéncia no esta informada, ja sigui pergque
no s'ha trameés o per raons histdriques, el seu contingut al fitxer de comunicacié d'incidéncies sera el
seglent:

*Indicador A(1): conté un ™

“Tipus del carrec A(1): Valor R/L/C

*Concepte A(2)

*Exercici N(2)

*Emisid A(2)

*Numero de rebut A(7): Aguest camp esta truncat per I'esquerra, ja que es va definir amb posterioritat
al disseny inicial i segons sol licitud dels Ajuntaments.

*4: Nom contribuent: Subjecte passiu

“8: DNI/NIF del contribuent: L'empresa tractara el DNI com numeric i el NIF com alfanumeéric de
manera que no cal que 'Ajuntament faci el filtratge de caracters especials (punts, guions, etc...)
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*6: Nom del destinatari de la correspondeéncia fiscal: Si el subjecte passiu vol que el receptor de la
seva correspondeéncia sigui una altra persona s'informara agquest camp Altrament s'infermara a
blancs entenent-se que el destinatari és el contribuent.
*7. Adreca fiscal del destinatari: L'adreca té la segtient estructura:

Sigles: A(2)

Adreca: A(40) Resta de l'adreca, sense cap format preestablert, en el qual s'inclou l'escala, pis,
porta o qualsevol altra descriptiu que permieti la recepci6 del correu.
*8: Codi postal del destinatari: El codi postal contindra, si més no, el codi de la provincia a les dues
primeres posicions segons la taula estandard de provincies (08 = Barcelona)
*8: Municipi fiscal: Nom del municipi del destinatari.
*10: Els camps referents a les dades domiciliaries nomes s'informaran amb la tramesa del primer
fitxer a 'empresa ja que a partir de llavors sera 'empresa l'encarregat de les altes, baixes, i
variacions dels ¢/c de domiciliacis, doncs és l'interlocutor directe amb les entitats col-laboradores.
*11. El format de la matricula sera;
Si tenen distintiu de provincia:

A(3) lietres de provincia

N{6) numero

A(2) lletres matricula
Sitenen no distintiu de provincia (setembre 2000):

N(4) nimero

A(3) lletres matricula
Pels ciclomotors, vehicles especials i remolcs sense distintiu de provincia:

A(1) tipus (C ciclomotor, E vehicle especial, R remolc)

N(4) numero

A(3) lletres matricula

A(3) en blanc
(els camps alfanumeérics vindran sempre alineats a I'esquerra i es completaran amb espais en blanc)

(els camps humeérics vindran sempre alineats a la dreta | es completaran amb zeros a 'esquerra)
*12: Tipus segons les taules de I'impost sobre vehicles (A1,...,F6)

*13: El punt decimal no s'incloura.

*14; Unitat utilitzada segons la taula seglient;

F = Cavalls Fiscals

P = Places

K = Kilos

C = Centimetres Cubics




4.2-Taxes (rebuts): S'han definit dos formats en funcié de si es vol ¢ no incloure la matriu de linies
descriptives del caixeti.

Nom : SGTTX1(Taxes sense caixetf)
Versio : 1/1/99

Camp Descripcio del camp Tipus | Longitud | Inici | Fi |Notes
1{Codi munigipi tributari ) N(3) 3 1 3
2|Concepte tributari N(2) 2 4 511
3|Numero de rebut N(10) 10 6| 15"2

| 4|Referencia Ajuntament o A(15) 15 16| 30/"3

5|Nom contribuent - A(40) 40 31| 7014 |
| 6[DNI/NIF del contribuent A9 of 71 79/*5
7|Digit de control del DNI/NIF L)) L 1 80| 80

B 8|Destinatari fiscal A(40) 40| 81| 120["6

i 9|Adreca fiscal del destinatari - A(42) 42| 121] 162]*7
10|Codi posta! del destinatari A(5) 5| 183| 167|*8
11|Municipi fisgal A(25) 25| 168| 192|*9
12|Entitat financera N(4) 4| 193] 196|*10
13|Oficina N(4) 4| 197| 200/*10
14|Compte corrent N(10) 10[  201{ 210[*10
15|Digit de control del C./C. A(2) 2| 211| 212]*10
16[Import del deute N(10) 10| 213| 222
17|Adreca de l'objecte tributari A(42) 42| 223| 264|*11
18|Referencia A(12) 12| 265| 276|*12
19|Matriu de subconceptes/imports x8 80| 277| 356[*13

cohcepte tributari N(2)
import N(8)
Longitud total del registre-->| | 356
Notes

*1. Si el codi de concepte tributari no es correspon a una agrupacié de tributs (91 al 98) s'ignorara el
contingut de la matriu de subconceptes/imports. Codi concepte segons Taula.
*1: Si el codi de concepte tributari es IAE (concepte 10), cal que a la matriu de conceptes es faci el
desglossament de l'import de I'ajuntament (concepte %5) i del recarrec provincial (concepte %6).
*2: Numero de rebut o referéncia llista del padré. Valor maxim 0009999999, per ajustar-se a la
darrera normativa de ies caixes d'estalvi.
*3: Referancia Ajuntament: Camp ideniificatiu del rebut el qual servira per a la posterior tramesa
d'informacio a I'Ajuntament de la situacié del rebut. Si la referéncia no esta informada, ja sigui perqué
no s'ha trames ¢ per raons histériques, el seu contingut al fitxer de comunicacié d'incidéncies sera el
seglent:
*Indicador A(1): conté un ™
*Tipus del carrec A(1): Valor R/L/C
*Concepte A(2)
*Exercici N(2)
*Emisié A(2)

*Numero de rebut A(7): Aquest camp esta truncat per l'esquerra, ja gue es va definir amb
posterioritat al disseny inicial i segons sol.licitud dels Ajuntaments.
*4: Nom contribuent: Subjecte passiu
*5: DNI/NIF del contribuent: L'empresa tractara el DNI com numeéric i el NIF com alfanuméric de
manera que no cal que I'Ajuntament faci el filtratge de caracters especials (punts, guions, etc...)
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*6: Nom del destinatari de la correspondéncia fiscal: Si el subjecte passiu vol que el receptor de la
seva correspondéncia sigui una altra persona s'informara aquest camp. Altrament s'informara a
blancs entenent-se que el destinatari és el contribuent.
*7: Adreca fiscal del destinatari: L'adrega té la seglent estructura:

Sigles: A(2)

Adreca: A(40) Resta de l'adrega, sense cap format preestablert, en el gual s'inclou I'escala, pis,
porta o qualsevol altra descriptiu que permesti la recepcio del correu.
*8: Codi postal del destinatari: El cadi postal contindra, si més no, el codi de |a provincia a les dues
primeres posicions segons la taula estandard de provincies (08 = Barcelona)
*9: Municipi fiscal: Nom del municipi del destinatari.
*10: Els camps referents a les dades domiciliaries només s'informaran amb la tramesa del primer
fitxer a TEMPRESA. ja que a partir de llavors sera 'Empresa l'encarregat de les altes, baixes, i
variacions dels c¢/c de domiciliacié, doncs és l'interlocutor directe amb les entitats col.laboradores.
*11: Adreca objecte tributari: Cal distingir quan l'objecte tributari és una adrega de la resta de casos.
S'ha subdividit el camp en dos subcamps:
Sigles del carrer: A(2)
Descripcio de I'objecte/resta d'adreca: A(40)
Si &s una adreca cal separar les sigles de la resta de la adreca. En qualsevol altre cas, cal posar la
descripcid de 'objecte al segon camp.
*12: Referéncia: Camp que identifica univocament el contribuent, el concepte i 'objecte tributari d'un
exercici a l'aitre. La importancia d'aguest camp es la seva invariabilitat en el temps i, per tant, si es
produis un canvi en qualsevol dels seus components, cal que se li assigni una nova referéncia.
L'Empresa no es pot responsabilitzar de les domiciliacions si no s'informa aquest camp i no es
compleixen les condicions especificades.
*13: Aquest camp només s'informa quan el concepte tributari correspon a una agrupacié de tributs,
Es poden omplir com a maxim vuit (8) subconceptes/imports tenin en compte que les dues (2)
primeres posicions son pel concepte tributari i les altres vuit (8) per I'import.
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4.3-Taxes (rebuts): S'han definit dos formats en funcid de si es vol o no incloure ia matriu de linies
descriptives del caixeti.

Nom : SGTTX2 (Taxes amb caixeti)
Versid . 1/1/99

Camp Descripcidé del camp Tipus |Longitud [Inici| Fi | Notes
1]Codi municipi tributari N(3) 3 1 3
2|CGoncepte tributari N(2) 20 4] 5"
3|NUmero de rebut N(10) 10 6| 15/*2
4|Referéncia Ajuntament A(15) 15 16| 30|*3
5|Nom contribuent A(40) 40, 31| 704
B|DNI/NIF del contribuent A9 | 9] 71 795
7|Digit de control del DNI/NIF A1) 1 80| 80
8|Destinatari fiscal ___|A40) 40| 81| 1206

| 9]Adreca fiscal del destinatari - A(42) 42| 121 182*7 |
10|Codi postal del destinatari - A(5) 5 163| 167"8 |
11{Municipi fiscal A(25) 25| 168[ 192|*9
12|Entitat financera B N(4) 4] 193] 196|*10
13|Oficina N(4) 4| 197] 200[*10
14|Compte corrent N(10) 10| 201| 210{*10
15|Digit de control del C./C. A(2) 2| 211] 212|*10
16|lmport del deute L N(10) 10[ 213| 222
17[Adreca de 'objecte tributari A(42) 42| 223| 264/*11
18|Referencia A(12) 12| 265| 276[*12
19{Matriu de subconceptes/imports x8 80| 277| 356|*13
concepte tributari N(2)
import N(8)
20[Matriu de linies descriptives x4 __220| 357| 576|114
linia A(55)
Longitud total del registre--> 576
Notes

*1: Si el codi de concepte tributari no es correspon a una agrupacio de tributs (91 al 95) s'ignorara el
contingut de la matriu de subconceptes/imports. Codi concepte segons Taula.
*1: Si el codi de concepte tributari es IAE (concepte 10), cal que a la matriu de conceptes es faci el
desglossament de l'import de |'ajuntament (concepte %5) i del recarrec provincial (concepte %6).
*2: Numero de rebut o referaéncia llista del padré. Valor maxim 0009899999, per ajustar-se a la
darrera normativa de les caixes d'estalvi.
*3: Referéncia Ajuntament: Camp identificatiu del rebut el qual servira per a la posterior tramesa
d'informacié a I'Ajuntament de la situacid del rebut. Sila referéncia no esta informada, ja sigui perqué
no s'ha trames o per raons histériques, el seu contingut al fitxer de comunicacio d'incidéncies sera el
seglent:
“Indicador A(1): conté un '™
*Tipus del carrec A(1): Valor R/L/C
*Concepte A(2)
*Exercici N(2)
*Emisid A(2)

*Numero de rebut A(7): Aquest camp esta truncat per I'esquerra, ja que es va definir amb
posterioritat al disseny inicial i segons sol licitud dels Ajuntaments.
*4: Nom contribuent: Subjecte passiu
*5: DNI/NIF del contribuent: L'Empresa tractara el DNI com numeéric i el NIF com alfanuméric de
manera que no cal que I'Ajuntament faci el filtratge de caracters especials (punts, guions, etc...)
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*&. Nom del destinatari de la correspondeéncia fiscal: Si el subjecte passiu vol que el receptor de Ia
seva correspondéncia sigui una altra persona s'informara aquest camp. Altrament s'informara a
blancs entenent-se que el destinatari és el contribuent.
*7: Adreca fiscal del destinatari: |'adreca té |a seglent estructura:

Sigles: A(2)

Adreca: A(40) Resta de l'adrecga, sense cap format preestablert, en el qual s'inclou I'escala, pis,
porta o qualsevol altra descriptiu que permeti [a recepcié del correu.
*8: Codi postal del destinatari: El codi postal contindra, si més no, el codi de la provincia a les dues
primeres posicions segons la taula estandard de provincies (08 = Barcelona)
*8: Municipi fiscal: Nom del municipi del destinatari.
*10: Els camps referents a les dades domiciliaries només s'informaran amb la tramesa del primer
fitxer a IEMPRESA. ja que a partir de llavors sera 'Empresa 'encarregat de les altes, baixes, i
variacions dels ¢/c de domiciliacié, doncs és l'interlocutor directe amb les entitats col-laboradores.
*11: Adreca objecte tributari: Cal distingir quan F'objecte tributari és una adreca de la resta de casos.
S'ha subdividit el camp en dos subcamps:
Sigles del carrer: A(2)
Descripcid de I'objecte/resta d'adreca: A(40)
Si és una adreca cal separar les sigles de la resta de |la adreca. En qualsevol altre cas, cal posar la
descripcio de 'objecte al segon camp.
*12: Referéncia: Camp que identifica univocament el contribuent, el concepte i 'objecte tributari d'un
exercici a l'altre. LLa importancia d'aquest camp es la seva invariabilitat en el temps i, per tant, si es
produis un canvi en qualsevol dels seus components, cal que se li assigni una nova referéncia.
L'Empresa no es pot responsabilitzar de les domiciliacions si no s'informa aquest camp i no es
compleixen les condicions especificades.
*13: Aquest camp només s'informa quan el concepte tributari correspon a una agrupacio de tributs.
Es poden omplir com a maxim vuit (8) subconceptes/imports tenin en compte que les dues (2)
primeres posicions sén pel concepte tributari i les altres vuit (8) per l'import.
*14. Si la matriu de linies descriptives pel caixeti conté Unicament espais en blanc, es generara un
caixeti a partir de la matriu de subconceptes/imports, si n'hi ha.
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4.4-Taxes (rebuts): S'han definit dos formats en funcié de si es vol o no incloure ta matriu de linies
descriptives del caixsti.

Nom : SGTTXC (Taxes amb caixeti amb contret)
Versio : 1/1/99

Camp Descripcic del camp Tipus | Longitud |Inici| Fi | Noies
1]Codi municipi tributari N(3) 3 1 3
2|Concepte tributari N(2) 2 4 5"

| ____3|Numero de rebut __IN(10) 10 8| 15|*2
4|Referencia Ajuntament A(15) 15 16| 30|*3
5|Nom contribuent A(40) 40| 31| 70/*4
GIDNI/NIF del contribuent ) A(9D) 9l 71| 79|*5
_____7|Digit de control del DNI/NIF A 1] 80 80
__8|Destinatari fiscal A(40) 40| 81| 120[*6
9|Adreca fiscal del destinatari |A42) 42| 121] 162|*7
10|Codi postal del destinatari A(B) 5| 163| 1678 |
11|Municipi fiscal - A(25) 25| 168| 192{*9
| 1Z|Entitat financera N(4) 4] 193] 196/*10
13|Oficina N(4) 4/ 197| 200/*10
| 14|Compte corrent N(10) 10| 201| 210[*10
15|Digit de control del C./C. A(2) 2| 211] 212]*10
il 16|Import del deute N{10) 10| 213| 222
17|Adreca de I'objecte tributari ) A(42) 42| 223| 264|*11
18|Referéncia A(12) 12] 265| 276[*12 |
19|Matriu de subconceptes/imports x8 80| 277| 356[*13
concepte tributari N(2)
import N(8)
____20|Matriu de linies descriptives x4 220| 357| 576[*14 |
linig - A(85) | \
21|Any de contret N{2) 2| 577| 578
22|{Contret A(10) 10| 579 588
Longitud total del registre--> 588
Notes

*4: Si el codi de concepte tributari no es correspon a una agrupacié de tributs (91 al 95) s'ignorara e!
contingut de la mafriu de subconceptes/imports. Codi concepte segons Taula.
*1: Si el codi de concepte tributari es |AE (concepte 10), cal que a la matriu de conceptes es faci el
desglossament de l'import de I'ajuntament (concepte %5) i del recarrac provincial (concepte %6).
*2: Numero de rebut ¢ referéncia llista del padré. Valor maxim 0009999999, per ajustar-se a la
darrera normativa de les caixes d'astalvi.
*3: Referencia Ajuntament: Camp identificatiu del rebut el qual servira per a la posterior tramesa
d'informacic¢ a I'Ajuntament de la situacio dei rebut. Si la referéncia no esta informada, ja sigui pergueé
no s'ha trames o per raons histériques, el seu contingut al fitxer de comunicacid d'incidéncies sera el
seglent:
*Indicador A(1): conté un ™
*Tipus del carrec A(1): Valor R/L/C
*Concepte A(2)
*Exercici N(2)
*Emisio A(2)

*Numera de rebut A(7): Aquest camp esta truncat per Fesquerra, ja que es va definir amb
posterioritat al disseny inicial i segons sol licitud dels Ajuntaments.
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*4: Nom contribuent: Subjecte passiu
*5. DNI/NIF del contribuent: L'Empresa tractara el DNI com numeéric i el NIF com alfanuméric de
manera que no cal que I'Ajuntament faci el filtratge de caracters especials (punts, guions, etc...)
*6: Nom del destinatari de la correspondéncia fiscal: Si el subjecte passiu vol que el receptor de |a
seva correspondeéncia sigui una altra persona s'informara aquest camp. Altrament s'informara a
blancs entenent-se que el destinatari és el contribuent.
*7: Adreca fiscal del destinatari: L'adreca té la seglent estructura:

Sigles: A(2)

Adreca: A(40) Resta de l'adreca, sense cap format preestablert, en el qual s'inclou l'escala, pis,
porta o quaisevol altra descriptiu que permeti la recepcid del correu.
*8: Codi postal del destinatari: El codi postal contindra, si més no, el codi de ia provincia a les dues
primeres posicions segons la taula estandard de provincies (08 = Barcelona)
*9: Municipi fiscal: Nom del municipi del destinatari.
*10: Els camps referents a les dades domiciliaries nomes s'informaran amb la tramesa del primer
fitxer a '[EMPRESA. ja que a partir de llavors sera I'Empresa 'encarregat de les altes, baixes, i
variacions dels ¢/c de domiciliacié, doncs és l'interlocutor directe amb les entitats col-laboradores.
*41: Adrega objecte tributari: Cal distingir quan I'objecte tributari és una adrega de la resta de casos.
S'ha subdividit el camp en dos subcamps:
Sigles del carrer: A(2)
Descripcié de I'objecte/resta d'adrega: A(40)
Si és una adreca cal separar les sigles de |a resta de la adreca. En qualsevol altre cas, cal posar (a
descripcié de I'objecte al segon camp.
*12: Referéncia; Camp que identifica univocament el contribuent, el concepte i I'objecte tributari d'un
exercici a l'aitre. La importancia d'aquest camp es la seva invariabilitat en el temps i, per tant, si es
produis un canvi en qualsevol dels seus components, cal que se li assigni una nova referencia.
L'Empresa no es pot responsabilitzar de les domiciliacions si no s'informa aquest camp i no es
compleixen les condicions especificades.
*13: Aquest camp només s'informa quan el concepte tributari correspon a una agrupacié de tributs.
Es poden omplir com a maxim vuit (8) subconceptes/imports tenin en compte que les dues (2)
primeres posicions sén pel concepte tributari i les altres vuit (8) per l'import.
*44: Si la matriu de linies descriptives pel caixeti conté tinicament espais en blanc, es generara un
caixeti a partir de la matriu de subconceptes/imports, si n'hi ha.
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4.5-Liquidacions/Certificacions

Nem : SGTLIQ
Versié : 1/1/99
Camp Descripcio del camp Tipus | Longitud |Inici| Fi | Notes
1|Codi municipi tributari - N(3) 3 1 3
2|Concepte tributari o N2 L 2] 4] S|
~_3|Camp en blanc A(10) 10 6] 15
4|Referéncia Ajuntament B A(15) 15 16 30/*2
5|Nom contribuent A(40) 40| 31| 703
6|DNINIF del contribuent - A(9) 9 T 794
7|Digit de control del DNI/NIF N o A1) 11 80| 80
__8|Destinatari fiscal A{40) 40| 81| 120[*5
9|Adreca fiscai del destinatari A(42) 42| 121 162[*6
10|Codi postal del destinatari AB) | 5] 183 1677
11|Municipi fiscai o A(25) 25| 168| 192/*8
12|Import del deute N(10) 10| 193] 202
13|Adreca de l'objecte tributari A(42) 42| 203| 244|*9
| 14|Any del contret (exercici) N(2) 2] 245] 246
| _15|Nudmero de liquidacioé N(10) 10| 247| 256
16|Data de la liquidaciéd N{B) 6| 257| 262
17|Ndmero de certificacid N(10) 10| 263| 272
18|Data de la certificacid N(B) | 6| 273] 278
| 19[Matriu de conceptes/imports x8 80| 279| 358/*10
concepte tributari N{2)
import N(8)
20|Matriu de linies descriptives X7 350| 359 708[*1 |
limia A(50)
Longitud total del registre--> 708
Notes

*1: Si el codi de concepte tributari no es correspon a una agrupacioé de tributs (91 al 95) s'ignorara el
contingut de [a matriu de subconceptes/imports. Codi concepte segons Taula.
*1. Si el codi de concepte tributari es IAE (corcepte 10), cal que a la matriu de conceptes es faci el
desglossament de l'import de I'ajuntament (concepte %5) i del recarrec provincial (concepte %6).
*2: Referéncia Ajuntament: Camp identificatiu del rebut el qual servira per a la posterior framesa
d'informacid a 'Ajuntament de la situacié del rebut. Si la referéncia no esta informada, ja sigui perqué
no s'ha trameés o per raons histériques, el seu contingut al fitxer de comunicacié d'incidéncies sera el
seglent
*Indicador A(1): conté un "™
*Tipus del carrec A(1): Valor R/L/C
*Concepte A(2)
*Exercici N(2)
*Emisié A(2)

*Numero de rebut A(7): Aquest camp esta truncat per I'esquerra, ja que es va definir amb
posterioritat al disseny inicial i segons sol.licitud dels Ajuntaments.
*3. Nom contribuent: Subjecte passiu
*4: DNI/NIF del contribuent: L'Empresa tractara el DNI com numeéric i el NIF com alfanuméric de
manera que no cal que 'Ajuntament faci el filtratge de caracters especials (punts, guions, etc...)
*5: Nom del destinatari de la correspondéncia fiscal: Si el subjecte passiu vol que el receptor de la
seva correspondeéncia sigui una altra persona s'informara aquest camp. Alirament s'informara a
blancs entenent-se que el destinatari és el contribuent.
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*6. Adreca fiscal del destinatari: L.'adreca té la seglient estructura:

Sigles: A(2)

Adreca: A(40) Resta de 'adre¢a, sense cap format preestablert, en el qual s'inclou 'escala, pis,
porta o qualsevol altra descriptiu que permeti la recepcié dei correu.
*7: Codi postal del destinatari: El codi postal contindra, si més no, el codi de la provincia a les dues
primeres posicions segons la taula estandard de provincies (C8 = Barcelona)
*8: Municipi fiscal: Nom del municipi del destinatari.
*9: Adreca objecte tributari: Cal distingir quan I'objecte tributari és una adreca de la resta de casos.
S'ha subdividit el camp en dos subcamps:
Sigles del carrer: A(2)
Descripcié de I'objecte/resta d'adreca: A(40)
Si és una adreca cal separar les sigles de la resta de la adre¢a. £n qualsevol altre cas, cal posar la
descripcié de l'objecte al segon camp.
*10: Aguest camp només s'informa quan el concepte tributari correspon a una agrupacio de tributs.
Es poden omplir com a maxim vuit (8) subconceptes/imports tenin en compte que les dues (2)
primeres posicions sén pel concepte tributari i les altres vuit (8) per l'import.
*11: Si la matriu de linies descriptives pel caixeti conté Unicament espais en blanc, es generara un

caixeti a partir de la matriu de subconceptes/imports, si i'hi ha.
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4.6-Liquidacions/Certificacions amb contret

Nom : SGTLIC
Versid : 1/1/99
Camp Descripcio del camp Tipus | Longitud |Inici| Fi |Notes
11Codi municipi tributari - N(3) 3 1 3
2|Concepte tributari N(2) 2 4 5|*1
3|Camp en blanc A(10) 10 6] 15
4|Referencia Ajuntament . lA@S) | 15| 18] 30{*2
5|Nom contribuent A(40) 401 31| 70/*3
6/DNI/NIF del contribuent AG) | 9 71 794
| 7|Digit de control det DNI/NIF A1) 1] 80| 80
8|Destinatari fiscal o A40) |  40[ 81| 120|"5
9|Adreca fiscal del destinatari A(42) 42| 121| 162|*6
10[Codi postal del destinatari __|A(5) 5| 163| 167[*7
11|Municipi fiscal A(25) 25| 168| 192(*8
12|lmport del deute N({10) 10] 193] 202
13|Adreca de l'objecte tributari A(42) 42| 203| 244*9
14|Any del contret (exercici) N(Z2) 2| 245| 246
15|Namerc de liquidacio N(10) 10| 247| 256 i
16|Data de la liquidacié N(B) 8| 257| 262
17|Numerc de certificacié N(10) 10| 263| 272
18|Data de la certificaciéd N(8) 6| 273| 278
19|Matriu de conceptes/imports x8 80| 279| 358[*10 |
concepte tributari L - N{2)
import N(8)
20{Matriu de linies descriptives X7 350| 358| 708[*11
linia A(50)
21|Any contret R N(2) 2| 709| 710
__22|Contret A(10) 10 711| 720
Longitud total del registre--> 720

Notes
*1: Si ei codi de concepte tributari no es correspon a una agrupacioé de tributs (91 al 95) s'ignarara el
contingut de la matriu de subconceptes/imports. Codi concepte segons Taula.
*4. Si el codi de concepte tributari es IAE (concepte 10), cal que a la matriu de conceptes es faci el
desglossament de I'import de l'ajuntament (concepte %35) i del recarrec provincial (concepte %6).
*2: Referéncia Ajuntament: Camp identificatiu del rebut el qual servira per a la posterior framesa
d'informacié a I'Ajuntament de la situacié del rebut. Si la referéncia no esta informada, ja sigui pergue
no s'ha trames o per raons histériques, el seu contingut al fitxer de comunicacié d'incidencies sera el
seguent:
*Indicador A(1): conte un ™'
*Tipus del carrec A(1): Valor R/L/C
*Concepte A(2)
*Exercici N(2)
*Emisio A(2)

*Numero de rebut A(7): Aquest camp esta truncat per I'esquerra, ja que es va definir amb
posterioritat al disseny inicial i segons sol.licitud dels Ajuntaments.
*3. Nom contribuent: Subjecte passiu
*4: DNI/NIF del contribuent: L'Empresa tractara el DNi com numéric i el NIF com alfanuméric de
manera que no cal que I'Ajuntament faci el filtratge de caracters especials (punts, guions, etc...)
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*§: Nom dei destinatari de la correspondéncia fiscal: Si el subjecte passiu vol que el receptor de la
seva correspondencia sigui una altra persona s'informara aquest camp. Altrament s'inforrmara a
blancs entenent-se que el destinatari és el contribuent.
*&: Adreca fiscal del destinatari: L'adreca té la seglent estructura:

Sigles: A(2)

Adreca: A(40) Resta de l'adreca, sense cap format preestablert, en el qual s'inclou I'escala, pis,
porta o qualsevol altra descriptiu que permeti la recepcié del correu.
*7: Codi postal del destinatari; El codi postal contindra, si més no, el codi de la provincia a les dues
primeres posicions segons la taula estandard de provincies (08 = Barcelona)
*8: Municipi fiscal: Nom del municipi del destinatari.
*9: Adreca objecte tributari: Cal distingir quan 'objecte tributari és una adreca de la resta de casos.
S'ha subdividit el camp en dos subcamps:
Sigles del carrer: A(2)
Descripcié de 'objecte/resta d'adreca: A(40)
Si és una adreca cal separar les sigles de la resta de la adrega. En qualsevol altre cas, cal posar la
descripcié de I'objecte al segon camp.
*10: Aquest camp només s'informa quan el concepte tributari correspon a una agrupacié de tributs.
Es poden omplir com a maxim vuit (8) subconceptes/imports tenin en compte que les dues (2)
primeres posicions sén pel concepte tributari i les altres vuit (8) per l'import.
*11: Si la matriu de linies descriptives pel caixeti conté tinicament espais en blanc, es generara un
caixeti a partir de la matriu de subconceptes/imports, si n'hi ha.




4.7-Autoliquidacions amb contret

Nem : SGTLIA
Versic | 1/04/01
Camp Descripcid del camp Tipus | Longitud |Inici| Fi [Notes
1{Codi municipi tributari N(3) 3 1 3
| 2|Concepte tributari - N(2) 2 4 501
3{Camp en blanc o A(10) 10 6] 15
4|Referéncia Ajuntament o A(1s) | 15| 16| 30["2 |
| 5|Nom contribuent A(40) 40 31| 70["3
| __6|DNI/NIF del contribuent - A(9) 9 71 7914 |
7|Digit de contrcl det DNI/NIF A(1) 1| 80| 80
8|Destinatari fiscal A40) |  40[ 81| 120/"5
| 9|Adreca fisca! del destinatari A(42) 42| 121] 162|*6
10|Codi postal del destinatari A(5) 5/ 1683| 167[*7
11|Municipi fiscal A(25) 25| 168[ 192|*8
12[Import del deute N(10) 10| 193] 202 o
__13|Adreca de |'objecte tributari A(42) 42| 203| 2449
14|Any del contret (exercici) N(2) 2| 245| 246
15[Numero de liquidaciod N(10) 10| 247| 256
16|Data de la liguidacio N(6) 6| 257| 262
17|Numero de certificacié N(10) 10| 263| 272
18|Data de la certificacid N(B) 6| 273| 278
19|Matriu de conceptes/imports x8 80| 279| 35810
concepte tributari N{2)
Import ) N(8)
20[Matriu de linies descriptives X7 350| 359 708]*11
Linia A(50)
21/Any contret N(2) 2| 709| 710
22{Contret A(1Q) 10 711| 720
23|Numero referéncia autoliquidacio [N(10) . 10| 721| 730[*12
24|Data de venciment de I'autoliquidacio N(8) 8| 731| 738["13
Longitud total del registre--> | 738
Notes

*1: Si el codi de concepte tributari no es correspon a una agrupacié de tributs (91 al 95) s'ignorara el
contingut de la matriu de subconceptes/imports. Codi concepte segons Taula.
*1: Si el codi de concepte tributari es IAE (concepte 10}, cal que a la matriu de conceptes es faci el
desglossament de l'import de [‘ajuntament (concepte %5) i del recarrec provinciai (concepte %6).
*2. Referéncia Ajuntament: Camp identificatiu del rebut el qual servira per a la posterior tramesa
d'infermacié a I'Ajuntament de la situacio del rebut. Si la referencia no esta informada, ja sigui perqué
no s'ha trameés o per raons histériques, &l seu contingut al fitxer de comunicacié d'incidéncies serg el
seglent:
*Indicador A(1): conté un ™
“Tipus del carrec A(1): Valor R/L/C
*Concepte A(2)
“Exercici N{2)
*Emisio A(2)

*Namero de rebut A(7): Aquest camp esta truncat per l'esquerra, ja que es va definir amb
posterioritat al disseny inicial i segons sol.licitud dels Ajuntaments.
*3. Nom contribuent: Subjecte passiu
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*4: DNI/NIF del contribuent: L'Empresa tractara el DNI com numeric i el NIF com alfanumeric de
manera que no cal que I'Ajuntament faci el filtratge de caracters especials (punts, guions, etc...)
*5: Nom del destinatari de la correspondéncia fiscal: Si el subjecte passiu vol que el receptor de |a
seva correspondéncia sigui una altra persona s'informara aquest camp. Altrament s'informara a
blancs entenent-se que el destinatari és el contribuent.
*6. Adreca fiscal del destinatari: L'adreca té |la seglent estructura:

Sigles: A(2)

Adreca: A(40) Resta de l'adreca, sense cap format preestablert, en el qual s'inclou l'escala, pis,
porta o qualsevol altra descriptiu que permeti la recencid del correu.
*7: Codi postal del destinatari: E| codi postal contindra, si més no, el codi de la provincia a les dues
primeres posicions segons la taula estandard de provincies (08 = Barcelona)
*8: Municipi fiscal: Nom del municipi del destinatan.
*Q: Adreca objecte tributari: Cal distingir quan l'objecte tributari €s una adrega de la resta de casos.
S'ha subdividit el camp en dos subcamps:
Sigles del carrer: A(2)
Descripcié de I'objecte/resta d'adrega: A(40)
Si és una adreca cal separar les sigles de la resta de la adrega. En qualsevol altre cas, cal posar la
descripcio de l'objecte al segon camp.
*40; Aquest camp només s'informa quan el concepte tributari correspon a una agrupacio de tributs.
Es poden omplir com a maxim vuit (8) subconceptes/imports tenin en compte que les dues (2)
primeres posicions sén pel concepte tributari i les altres vuit (8) per l'import.
*11: Si la matriu de linies descriptives pel caixeti conté Unicament espais en blanc, es generara un
caixeti a partir de la matriu de subconceptes/imports, si n'hi ha.

*42: El Numero de referéncia de la autoliquidacié es gravara de 10 posicions, sense els digits de
control.

*43: Data de venciment de 'autoliquidacié en format AAAAMMDD.
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4.8-lImpost schre béns immobles-Urbana (rebuts): Donat que sobre aquest impost ja existeix una
normativa d'intercanvi d'informacié establerta per la Subdireccid General d'informatica del Ministeri
d'conomia i Hisenda, es considera que el més convenient per a tothom es seguir-la a tots els
efectes. Aixi, doncs, el format d'intercanvi sera el anomenat PAD-DGC, publicat al BOE nimero 1 dei
dijous 22 de gener de 1998. A aquest format s'ha afegit ['apartat anomenat DADES TRIBUTARIES.

Nom: SGTIB!
Versic : 1/1/99
Camp Descripcic del camp Tipus Lengitud| Inici| Fi [Notes
| ____1|Tipus de registre N(2).Valor 52 2 1 2
2|Codi de la provincia N(2).Valor 08 2 3 4
3|Codi de Geréncia N(1).Valor O 1 5 5 ]
4|Codi del municipi o - N(3) 3 6 8
Referencia cadastral: ]
5 Primera part A7) 7 9] 15
6 Segona part A(7) 7l 18] 22
7 Numero de carrec (local) N(4) 4] 23| 26
8 Primer caracter de control A(1) 1 27 27
9 Segon caracter de control A1) 1 28 28
10[Numero fix assignat per la Geréncia N(8) 8 29| 36
11|Caracter de control del nimero fix A1) 1 37 37
12|Camp d'identificacié per l'ajuntament (camp|A(15) 15| 38| 52
- "cec")
13|Camp a blancs A(14) 14| 83| 66
OBJECTE TRIBUTARIL:
14|Codi de la via publica N(5) 5| 687 71
15(Sigla de la via publica A(B) 5/ 72| 76
16{Nem de la via plblica A(25) 25 77] 101
17|Numero de la via publica L N{4) 4] 102| 105
18|Lletra de duplicat en el primer nimero A 11 106[ 106
19|Segon ndmero de la via publica N{4) 4] 167( 110
20|Lletra de duplicat en el segon nimero A1) 1 111) 111
21|Numero de Quildmetre N(5) 5| 112] 116
22|Descriptar del bloc A4) 4] 117] 120
23|Camp a blancs ) A(25) 25| 121| 1456
24|Codi postal N(5) 5/ 146| 150
25|Escala - A(2) 2| 151 152
| 26|Planta A(3) 3] 153 155
27|Porta A(3) 3| 156| 158
| |CONTRIBUENT: B R
| 28|DNI/NIF A 8| 159 166
29|Caracter de control del DNI/NIF A 1] 167 167
30|Personalitat fisica/juridica A1) 1] 168] 168
31|Cognoms i Nom A(60) 80| 169 228
DOMICILI FISCAL:
32|Codi de la provincia N(2) 2| 229] 230
33|Codi del municipi NGB 3| 231 233
34|Camp a blancs o A(5) 5| 234| 238
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35{Codi de la via publica N(5) 5| 239] 243
36[Sigla de la via pubiica i AG) - 5| 244| 248
37|Nom de la via publica A(25) 25| 249 273
38|NUmero en la via publica N(4) 4 274| 277
| 39|Duplicat, tripiclat... en el primer nimero A1) 1| 278 278
40|Segon numero en la via publica N(4) - 4| 279 282
_____41|Duplicat, triplicat...en el segon nimero A1) 1] 283| 283
42|Numero de Quildmetre N(5) 5| 284| 288
| 43|Descriptor del bloc A(4) 4] 288 292
44|Camp a blancs A(25) 25| 293 317
45|Escala A(2) 2| 318| 319
46[Planta A(3) 3| 320| 322
47|Porta A(3) 3| _323| 325
48|Codi Postal N(5) 5 326 330
| 49|Camp a blancs A0 30| 331] 360
| 50|Nom de la provincia A(25) 25| 361| 385
51|Nom del municipi B A(25) 25| 386 410
DADES ECONOMIQUES:
o2|Any del valor cadastral i Base liquidable N(4) 4] 411 414
| 53|Valor cadastral total o N(12) 12 415] 426
_____54|Valor cadastral del sol N(12) 12| 427 438
55|Vaior cadastral de la construcciod N(12) 12| 439| 450
56|Base liquidable N(12) 12{ 451| 462
57|Clau d'ts A1) 1| 463 463
58|Camp a blancs A(8B) 8| 464| 471
i 59|Numero de la darrera liguidacio N(8) 6| 472 477
60|Camp a blancs A(21) 21] 478| 498
DADES TRIBUTARIES:
61|Quota o N(11) 11] 499 509
62[Deute N(11) 11] 510] 520
63|Tipus aplicat per I'Ajuntament N(3).N(3) 8| 521| 526
84|Tipus de bonificacio A(2) 2| 527| 528
65|Percentatge de bonificacio ~ IN@B)N@) | 5] 529] 533
66|Any de finalitzacio (format SSAA) N(4) 4| 534| 537
67{Numero de rebut N(7) 7| 538| 544
68{Camp a blancs A(176) 176] 545| 720
Longitud total del registre--> 720

Annex A.doc2016/05/2014




4.3-lmpost sobre béns immobles-Riistega (rebuts): Donat que sobre aquest impost ja existeix una
normativa d'intercanvi d'informacié establerta per la Subdireccio General d'Informatica del Ministeri

d'Economia i Hisenda, es considera que el més convenient per a tothom es seguir-la a tots els
efectes. Aixi, doncs, el format d'intercanvi sera el anomenat RUCEN-CGCCT, publicat al BOE

numero 46 del dijous 23 de febrer de 1995.
Nom: SGTRUS
Versio : 1/1/99
Camp Descripcio del camp Tipus Longitud|Inici| Fi |Notes
Registre del titular: il
DADES DIDENTIFICACIO REGISTRE:
1|Tipus de registre . N(2).Valor 86 2 1 2
2|Codi de la provincia N 2| 3 4
3|Codi del municipi o N(3) 3 5 7
4|Camp a blancs A(19) 19 8| 26
5[Num. d'ordre del titular del Municipi N(7) 7| 27| 33
6|Caracter de control del nimero d'ordre A(1) 11 34| 34
7|Camp a blancs A(5) 5 35 39
8|Camp d'identificacio per I'ajuntament (camp "cec™) |A(15) 15| 40| 54
9|Caodi de la geréncia A1) 1) 55| &5
10|Camp a blancs o A(15) 15| 56| 70
CONTRIBUENT: ]
11|DNI/NIF A(8) 8 71 78
12|Caracter de control del DNI/NIF A1) 1 791 79
13|Personalitat fisica/juridica A1) 1] 80| 80
14|Cognoms i nom A(80) 60| 81] 140
15/Camp a blancs A(10) 10| 141] 150
DOMICILI FISCAL;
16|Codi de la provincia N{2) 2| 151|162
17|Codi del municipi N(3) 3| 153[ 155
18|Camp a blancs A(5) . N 5 166| 160
19|Codi de la via publica N(5) 5] 181] 165
20|Sigla de la via publica A(5) 5| 166| 170 ]
21|Nom de la via publica A(25) 25| 171|195
| 22|Numero de la via publica N(4) B - 4| 196| 199
23|Lletra de duplicat en el num. de la via plblica A1) 1] 200| 200
24{Segon num. de la via publica N(4) 4] 201] 204 -
25|Lletra de duplicat en el segon num. de la vialA(1) 1 205| 205
publica
26|Numero de Quildmetre N(5) . 5] 206]| 210]
27|Descriptor del bloc A4) 4| 211] 214
_ 28|Camp a blancs A(25) 25| 215239
28|Escala A(2) 2| 240| 241
30|Planta . A(3) 3| 242| 244
31|Porta . A(3) 3| 245| 247
32|Codi Postal N(5) 5| 248| 252 -
33|Camp a blancs A(30) 30| 253| 282
34|Nom de la provincia A(25) 25| 283|307 |
35|Nom del municipi A(25) 25| 308| 332
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36/Camp a blancs A(8) 8| 333| 340

B DADES ECONOMIQUES: Il
37[Valor cadastral N(12) 12| 341] 352
38|Camp a blancs A(4) 4| 353| 356
39|Any d'alta del padré (format SSAA) N(4) 4| 357| 360
40]indicador d'exempcid a efectes de ['ibi A(1) 1] 361] 361
41|Total superficie en hectarees N(8).N(4) 10| 362| 371
42|Camp a blancs A(19) 19| 372|390
| 43|Base imponibie (Valor cadastral) N(12) 12] 391| 402
44 Quota N(11) | 11] 403]413
45[Deute N(11) 11| 414| 424
46|Tipus N(3).N(3) 8| 425|430
47|Tipus de bonificacid normal o A(2) 2| 431|432
48|Percentatge de bonificacio N(3).N(2) 5| 433| 437
| 49/Any de finalitzacié (format SSAA) N(4) 4| 438] 441
50|Tipus de bonificacid especial A(2) 2| 442| 443
| 51|Percentatge de bonificacié N(3).N(2) 5| 444| 448
52|Any de finalitzacié (format SSAA) N(4) in 4| 449 452
53|Numero de rebut N(6) 6| 453| 458
54|Camp a blancs A(22) 22| 459/ 480

Longitud total del registre--> 480
3 Registre de parcel.les: *1
DADES D'IDENTIFICACIO REGISTRE:
1|Tipus de registre N(2).Valor 87 2 1 2
2|Codi de la provincia N(2) 2 3] 4
| 3|Codi del municipi N(3) 3 5 7
4|Camp a blancs A(3) 3 8| 10
5|Codi de zona N(2) 20 11| 12
6/Codi de poligon N(3) 3 13| 15
7|Codi de parcel.la N(5) 5 16| 20
8|Camp a blancs A(6) 6 21| 26
9|NUm. d'ordre del titular dintre del municipi N(7) 7| 27] 33
10|Caracter de control del num. d'ordre A1) 1] 34 34
_____11|Camp d'identificacié per I'ajunt. (camp "cec") A(15) 15| 35| 49
12|Codi de la gerencia A(1) 11 50| 50
13{Camp a blancs - A7) 7] 51| 57
_14|Lloc _|A(20) 20| 58| 77
15|Indicador de tipus de parcel.la A 11 78] 78
16| Tipus de titularitat A(2) 2| 79| 80
17|Camp a blancs A(10) 10| 81] 90
DADES ECONOMIQUES DE LA PARCEL.LA
18|Superficie en hectarees N{B).N(4) 10| 91/ 100
19|Valor cadastral N(12) 12| 181 112
20{Camp a blancs A(368) 368| 113|480
Longitud total del registre--> 480

Notes:
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*1: Registres paral.lels entre si, cada un d'ells ha de sumar 480 i.r.

4.10-impost sobre activitats economiques {rebuts): A l'igual que per I'IBl, d'aquest impost ja

existeix una normativa d'intercanvi d'informacié establerta per la mateixa Subdireccié. Aixi, doncs, el
format d'intercanvi sera el corresponent al registre de 738 caracters.

Nom: SGTIAE
Versié : 1/1/99
Camp Descripeid del camp Tipus Longitud |inici| Fi |Notes
1|Tipus de registre N(1).Valcr 2 1 1N 1
2|Tipus d'operacid o A1) - 1 2 2
3|Num.Referencia N{13) 13 3| 15
4|Tipus activitat - N(1) 11 16| 18
IDENTIFICACIO DEL SUBJECTE PASSIU
5[N.1LF. A(9) 9| 17| 25
6|Nom del contribuent - A(40) 40| 26| 65
7|Anagrama comercial A(10) 10| 66| 75
8|Sigles de Ia via A(2) 2| 76| 77
9|Nom de la via A(25) 25| 78{102
10{Ndmero del Portal L o . N(5) 5| 103[107
11]|Lletra dei Portal A1) 1] 108|108
12|Escala A(2) 2| 109|110
13|Pis A(2) 2| 111]112 -
14|Porta A(2) 2| 113[114
15|Codi de la provincia N(2) 2| 115|116
16|Codi del municipi N(3) 3] 117|119
17|Denominacié Municipi A(25) 25| 120|144
18|Codi Postal I N(5) 5| 145|149
DADES DE L'ACTIVITAT:
19|Seccid N(1) 1] 150[150 3
20|Epigraf A4) 4] 1511154
21|Tipus de Quota: M per quotes Municipals A(1) 1] 155[155
22|Data d'inici d'activitat (SSAAMMDD) N(8) 8| 156|163
23|Notes a I'Agrupacid N(3) 3| 164[1686
24|Notes al Grup N3 . 3| 167|169
25|Notes a l'epigraf N(3) 3| 170{172
26|Regla d'aplicacio N(1) 1] 173|173
27|Codi d'activitat principal B A(4) 4| 174|177
28|Exempcid sol.licitada A 1] 178|178
| _29|Beneficis fiscals (literal) A(15) 15] 179{193
30|Beneficis fiscals (%) N(3) 3| 194/196
31]|Data limit benefic fiscals (SSAAMMDD) N(8) 8| 197|204
32|Any inici activitat N(4) 4{ 205/208
33|Informacié addicional A(9) 9| 209|217
34|Data de la variacié o cessament (SSAAMMDD) N(8) 8| 218|225
35|Causa de la variacié o cessament A(15) 15| 226|240
36|Exercici d'efectivitat N(4) - 4| 241[244
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37|Data de pressntacio (SSAAMMDD) __IN(8) 8| 245[252
- ELEMENTS TRIBUTARIS:
38|Taula de codis (10 ocurréncies) x10 20| 253|272
codi element tributari N(2)
___39{Taula de Quantitats (10 ocurréncies) x10 90| 273|362
quantitat element: 9999999,99 _IN(7)N(E2) |
SUPERFICIE DEL LOCAL.:
| 40[Superficie total N(7) 7| 363[369
41|Superficie Rectificada N(7) B 7| 370|378
42|Superficie Computable N(7) 7| 377|383
QUOTA DE TARIFA O IMPORT MINIM:
43|Quota maquines recreatives N(12) 12'_ 384|395
44|Quota de tarifa N(12) 12| 396|407
| DOMICILI DE L'ACTIVITAT:
45[Codi de la via publica N(5) 5| 408|412
48|Sigles de la via A(2) 2| 413(414
47|Nom de la via A(25) 25| 415|439
48|Numero del Portal N(4) 4| 440/443
49|Lletra del Portal A(1) 1| 444|444
50|Escala o A(2) 2| 445|446
51|Pis A(2) 2| 447|448
52|Porta A(2) 2| 449|450
53|Punt quilomeétric A(b) 5| 451|455
54|Lloc/Ubicacio A(4) 4| 456(459
55|Codi de la provincia N(2) 2| 460[461
56|Codi del Municipi N(3) 3| 462|464
&7|Denominacié Municipi A(25) 25| 465|489
| 58|Codi Postal N(5) 5| 490/494
59|Namero de teléfon N(7) 7| 495|501
DOMICILI DEL LOCAL AFECTE
INDIRECTAMENT:
B0|Claud'us odesti A(2) 2| 502|503
61|Codi de la via ptblica N{5) 5| 504|508
62|Sigles de la via B A2 2| 509|510
63|Nom de la via - A(25) 25| 511|535
84(Numero del Portal B N(4) 4] 536|539
85|Lletra del Portal A1) 1| 540[540
66/Escala —1AQ2) 2| 541[542
67|Pis A(2) 2| 543|544
68|Porta A(2) 2| 545|546
69|Punt quilométric A(5) 5| 547|551
70|Lloc/Ubicacid A4) 4| 552|555
71]|Codi de la provincia N(2) 2| 556|557
72|Codi del municipi N(3) 3| 558|560
73|Denominacié Municipi A(25) 25| 561|585
74|Codi Postal N{5) 5| 586|590

Annex A.docz416/05/2014




| 75[Numero de Teléfon _IN@D) 7] 591[597 K
ALTRES:

76|Indicador incidencia en el calcul de la quota A1) 1] 698|598
77|Reduccio en el deute tributari N(9) 9| 599|607
| 78|Estat de la bonificacié A1) 1] 608|608
79|Data concessid/denegacio de la bonificacié N(8) 8| 609/616
80|Data presentacio de la declaracié de baixa N(8) i 8| 617|624
i 8t[Campenbltanc A(36) 36| 625/660

CALCULSIAE:. o ]
82|Tipus d'increment (9,999) N(1).N(3) B 4| 661|664
83|Codi de situacid o A(2) 2| 665|666
84[Tipus de situacié (9,999) N(1).N(3) 4| 667|670
85|Quota bonificada N(12) 12| 671|682
86|Quota incrementada N(12) 12| 683|694
87|Quota ponderada i N(12) 12| 695(706
88|Recarrec provincial N(12) 12| 707|718
89|Deute N(10) 10 719|728
90|Camp en blanc A(3) 3| 729|731
100[Numero de rebut N(7) 7| 732|738

Longitud total del registre--> 738

4.11-Impost sobre activitats economiques amb contret (rebuts): A ligual que per I'IBI, d'aquest
impost ja existeix una normativa d'intercanvi d'informacio establerta per la mateixa Subdireccio. Aixi,
donces, el format d'intercanvi sera el corresponent al registre de 750 caracters

Nom: SGTIAC
Versio : 1/1/99
Camp Descripcic del camp Tipus Longitud| Inici| Fi |[Notes
1|Tipus de registre N(1). Valor 2 1 1 1
2|Tipus d'operacio A1) 1 2l 2
3|Num.Referéncia N(13) 13 3| 15
4|Tipus activitat N(1) 1 16| 16
IDENTIFICACIO DEL SUBJECTE PASSIU
5IN.I.F. A(9) . 9] 17| 25 |
6|Nom del contribuent 3 A(40) 40| 26| 65
7|Anagrama comerciai A(10) 10{ 66| 75
8|Sigles de la via A(2) 21 78| 77
9|Nom de la via o A(25) 25| 78|102
____10[Numero del Portal N(5) 5| _103[107 M
11]|Lletra del Portal A1) 1] 108108
12|Escala A(2) 2| 109(110
13|Pis A(2) 2] 111[112
14|Porta A(2) 2| 113]114
15|Codi de la provincia B N(2) 2| 115|116
| 16[Codi del municipi N(3) 3] 1171119
17]Denominacié Municipi A(25) 25| 120|144
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18|Cadi Postal N(5) | 5| 145|149
DADES DE L'ACTIVITAT.
19|Seccid N(1) 1| 150[{150
20|Epigraf - A(4) 4| 151[154
21|Tipus de Quota: M per quotes Municipals A1) 11 155|155
22|Data d'inici d'activitat (SSAAMMDD) N(8) 8| 156|163
23|Notes a I'Agrupacio N(3) 3| 164|166
24/Notes al Grup N(3) 3| 167|169
| 25|Notes a I'epigraf N{(3) 3| 170]172
26[Regla d'aplicacié N(1) g 1] 173|173
27|Codi d'activitat principal A(4) 4| 174(177
28|Exempcid sol licitada B A1) 1] 178|178
29|Beneficis fiscals (literal) A(15) 15| 179]193
30|Beneficis fiscals (%) N(3) 3| 194|196
31|Data limit benefic.fiscals (SSAAMMDD) N(8) 8| 197|204
32]Any inici activitat N({4) 4| 205(208
| 33|Informacid addicional A(9) 9| 209|217
| 34|Data de la variacié o cessament (SSAAMMDD) N(8) 8| 218[225] |
35|Causa de la variacio o cessament A(15) 15| 226(240
36|Exercici d'efectivitat N(4) 4| 241|244
37|Data de presentacié (SSAAMMDD) N(8) 8| 245[252
ELEMENTS TRIBUTARIS:
38|Taula de codis (10 ocurréncies) x10 20| 253|272
codi element tributari N(2)
39|Taula de Quantitats (10 ocurréncies) x10 90| 273|362
_____ quantitat element: 8999999,99 N(7).N(2)
SUPERFICIE DEL LOCAL:
40|Superficie total N(7) 7] 363|369
41|Superficie Rectificada N(7) 7| 370)376
42|Superficie Computable N(7} 7| 377|383
QUOTA DE TARIFA O IMPORT MINIM:
43|Quota maquines recreatives N(12) 12| 384|395
44|Quota de tarifa N(12) 12| 396|407
 |DOMICILI DE L'ACTIVITAT: _..._._ o ]
| 45|Codi de la via publica - N(5) | 5| 408{412
46|Sigles de la via A(2) 2| 413|414
47|Nom de la via A(25) 25| 415[439
48|Numero de! Portal N(4) 4| 440[443
49|Lletra del Portal o L A(1) 1| 444/444
50|Escala A(2) 2| 445|446
51[Pis A(2) 2| 447|448
52|Porta A(2) 2| 449(450
53|Punt quilométric A(5) 5| 451|455
54|Lloc/Ubicacid A(4) 4| 456[459
55|Caodi de la provincia N(2) 2| 460|461
58|Codi del Municipi N(3) 3| 462|464
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57[Denominacié Municipi  |A@s) 25| 465489
~ 58|Codli Postal N(5) 5| 480|494
59|Numerc de teléfon N(7) 7| 495|501
DOMICILI DEL LOCAL AFECTE
INDIRECTAMENT: o
__60|Clau d'us o desti A(2) 2| 502|503
£1|Codi de la via publica N(5) 5| 504[508
62|Sigles de la via A(2) 2| 509(510
63|Nom de la via . IA25) 25| 511|535
64|Nurnero del Portal N(4) 4| 536|539
65|Lietra del Portal A1) 1| 540|540
86|Escala A(2) 2| 541[542
67|Pis AR 2| 543|544
68|Porta A(2) 2| 545|548
69|Punt quilométric A(5) 5| 547|551
70|Lloc/Ubicacio A(4) 4| 552|555
71[Codi de la provincia N(2) 2| 556(557
72|Codi del municipi N(3) 3| 558|560
73|Denominacié Municipi A(25) 25| 561/585
74[Codi Postal N(5) 5| 586/590
75|Nimero de Teléfon N(7) 7| 591(597
ALTRES:
76|Indicador incidencia en el calcul de la quota A(1) 1] 598|598
77|Reduccié en el deute tributari N(9) 9| 599|607
78|Estat de la bonificacid A(1) 1] 608|608
79|Data concessié/denegacio de la bonificacid N(8) 8| 609|616
80|Data presentacié de la declaracié de baixa N(8) 8| 617|624
81|Camp en blanc A(36) 36| 625|660
CALCULS LLAE.:
82|Tipus d'increment (9,999) N(1).N(3) 4| 661|664
83|Codi de situacio A(2) 2| 665|666
84|Tipus de situacit (9,999) N(1).N(3) 4| 667[670
85|Quota bonificada N(12) 12| 671|682
| 86|Quota incrementada N(12) 12| 683|694
87|Quota ponderada N(12) 12| 685[706
____8B|Recarrec provincial N(12) 12| 707|718
88|Deute N(10) 10[ 719|728
90|Camp en blanc A(3) 3| 729|731
100|Numero de rebut N(7) 7| 732|738
101jAny de contret N(2) 2| 739|740
102{Contret A(10) 10[ 741|750
Longitud total del registre--> 750
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4.12-Incidéncies d'un periode

Nom : SGTINC

Versid : 1/1/99

Camp Descripcié del camp Tipus |Longitud |Inici| Fi |Notes
1|Referéncia Ajuntament A(15) 15 1 15]*1
2[Import de la incidéncia N(10) 10] 16| 25
3|Codi d'incidéncialsituacié - N(2) 2] 26| 272
4|Data d'incidencia/situacio ~~ IN(G) 6] 28] 33

_____5|Periode cobrament: V/E A1) 1] 34 34[*3
6|Codi del carrec N(8) 8| 35| 424
7|Numero de rebut/certificacio A(10) 10| 43| 52

Longitud total dei registre--> 52

Notes:

*1: Si la referéncia de I'ajuntament no esta informada a la base de dades, el seu contingut sera el

seguent:

Posicio Longitud Tipus Descripcid

1 Indicador, conté un '
Tipus del carrec (R/L/C)
Concepte

E:xercici

Emissié

Num. de rebut

T Zrr>

ONNWN
~N NN

*2 1 Codi incidencia/situacio: Segons es sol.liciti es podra comunicar a 'Ajuntament les incidéncies
ocorregudes durant un periode, o fa situacid d'un valor al final d'aquest. Els codis sén:

01: COBRAMENT

02: COBRAMENT DOMICILIACIO

03: COBR. PER COMPENSACIO AMB DEVOLUCIO
04: COBR. PER CARTA DE PAGAMENT

06: COBR. PER EMBARGAMENT CENTRALITZAT
09: COBRAMENT PARCIAL

11: BAIXA EMPRESA.

12: BAIXA INSTITUCIO

13: BAIXA ALTRES MOTIUS

14 BAIXA |.B.l. PER CANVI TITULARITAT

15 BAIXA 1.B.l. PER DUPLICITAT

16: BAIXA |.B.l. PER ERRADA DE VALORACIO
17: BAIXA | B.l. PER RECURS

18: BAIXA AMB DEVOLUCIO

19: BAIXA PARCIAL

21 FALLIT APR. ORIGINAL

22: FALLIT APR. REFER.

29: FALLIT PARCIAL

41. DATA PER ALTRES MOTIUS

42: DATA PER ADJUDICACIO

51: DEVOLUCIO REGULARITZACIO

52: DEVOLUCIO INDEGUT

53: DEVOLUCIO AMB ANUL.LACIO (BAIXA CODI 18)




54: DEVOLUCIO AMB REHABILITACIO

65: DEVOLUCIO COBRAMENT D'ANYS ANTERIORS

*3: Periode cobrament: V/E segons incidéncia feta en voluntaria o executiva.

*4: Codi carrec: Nimero de carrec per 'IEMPRESA.

4.13-Incidéncies d'un periode amb detail per subconceptes

Nom : SGTIN2
Versid : 1/1/99
Camp Descripci6 del camp Tipus | Longitud | Inici | Fi |Notes
1|Referéncia Ajuntament A(15) 15 11 151"
2|{lmport de la incidéncia N(10) 10 18] 25
3|Codi d'incidéncia/situacio N(2) 2| 26| 27|"2
4|Data d'incidéncia/situacio B N(6) B 6| 28 3
5|Periode cobrarment: V/E o A(1) 1 34| 34|*3
6|Codi del carrec N(8) 8| 35 42]*4
7|Numero de rebut/certificaciéd A(10) 10| 43| 52
8|Import del recarrec N(10) 10| 53| 62
______9|lmport dels interessos de demora N{10) 10 B3] 72
10[Ndmero de subconceptes N(1) 1 73] 73
11|Taula de subconceptes - x8 256 74| 329
codi del concepte A(2)
import del subconcepte N({(10)
import del recarrec N(10)
import dels interessos N(10)
Longitud total del registre--> 328

*1 Si la referéncia de I'ajuntament no esta informada a la base de dades, el seu contingut sera el

Notes:

segilent:

Posicio _Longitud Tipus Descripcio

1 1 A Indicador, conté un "'

2 1 A Tipus del carrec (R/L/C)
3 2 A Concepte

5 2 N Exercici

7 2 A Emissié

9 7 A Num.de rebut

*2 : Codi incidéncia/situacié: Segons es solliciti es poedra comunicar a I'Ajuntament les incidéncies
ocorregudes durant un periode, o la situacid d'un valor al final d'aquest. Els codis sor:

01: COBRAMENT
02: COBRAMENT DOMICILIACIO

03: COBR. PER COMPENSACIO AMB DEVOLUCIO

04: COB

06: COBR. PER EMBARGAMENT CENTRALITZAT

09: COB

R. PER CARTA DE PAGAMENT

RAMENT PARCIAL

11: BAIXA EMPRESA.

12: BAIXA INSTITUCIO

13: BAIXA ALTRES MOTIUS

14: BAIXA |.B.]. PER CANVI TITULARITAT
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15:
16
17:
18:
19.
21
22:
29:
41:
42:
51:
52:
53:
54
85:
*3:
*4:

BAIXA 1.B.I. PER DUPLICITAT
BAIXA I.B.I. PER ERRADA DE VALORACIO
BAIXA I.B.l. PER RECURS

BAIXA AMB DEVOLUCIO

BAIXA PARCIAL

FALLIT APR. ORIGINAL

FALLIT APR. REFER.

FALLIT PARCIAL

DATA PER ALTRES MOTIUS

DATA PER ADJUDICACIO

DEVOLUCIO REGULARITZACIO
DEVOLUCIO INDEGUT

DEVOLUCIO AMB ANUL.LACIO (BAIXA CODI 18)

DEVOLUCIO AMB REHABILITACIO

DEVOLUCIO COBRAMENT D'ANYS ANTERIORS

Periode cobrament: V/E segons incidéncia feta en voluntaria o executiva.

Codi carrec: Ndmero de carrec per 'lEMPRESA.

4.14-Actualitzacio de la referéncia-ajuntament d'un carrec

Nom : SGTREF

Versié : 1/1/99

Camp Descripcio del camp Tipus | Longitud |Inici| Fi |Notes
1|Codi municipi tributari N(3) 3 1 3
2|Exercici N(2) 2 4 5
3|Concepte tributari N(2) 2 6 7
4[NOmero de valor N(10) 10 8 17
5|Referéncia Ajuntament A(15) 15| 18] 32

Longitud total del registre--> 32

Notes:
En un mateix fitxer del suport magnétic no poden haver-hi carrecs diferents
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5- CARACTERISTIQUES DELS SUPORTS MAGNETICS:

En un suport magnetic només s'hi emmagatzemara un fitxer corresponent a un
tnic tipus de registre. En aquells formats que no inclouen el camp d'exercici cal
enviar els valors d'exercicis en diferents cintes o fitxers.

5.1 - ldentificatives.

Els diferents suports magnétics vindran identificats amb una etiqueta exterior en la
qual constara:

* Ajuntament
> Data de presentacio
* Nom del registre
* Per cintes:
Codi de representacié (EBCDIC / ASCII)
Densitat de gravacié (1600 / 6250)
* Concepte tributari. Codi i descriptiu
* Nombre total de registres
* Import total del carrec si es tracta de deutes ja caiculats

Aquesta identificacié es independent del plec de carrec que s'adjunti. Aquest plec
contindra la referéncia de la cinta.

5.2 - Disquets.

S'admetran disquets generats amb I'ordre COPY de MS-DOS, v3.2 0 v3.3, de les
seglents caracteristiques:

*3"1/2 de 1.44 Mb o 720 Kb.

Si els fitxers excedeixen la capacitat d'un disquet, es gravaran utilitzant un dels comptactadors

seglents:

ARJ 2.30 de I'empresa Robert K. Jung.
LHARC 2.06 de I'empresa Harayasu Yoshikazi.
PKUNZIP de I'empresa PKWARE Ing.

En qualsevol cas és imprescindible incloure els caracters de fi de registre i iinies
CR i LF) al final de cada registre.
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6- TAULA CONCEPTES TRIBUTARIS.

01:
02:
03:
04.
05:
06.
07:
08:
09:
10:

11:
12:
13:
14:;
15:
16:
17.
18:
18:
20:
21
22
23:
24,
25:
26:
27:
28:
29
30:
41.
42:
43:
44
45:;
46:
47:
48;
49:
50:
51:
52:
53
54
55:
56:
: Taxa per aprofitaments especials
58:
59:
60:
61:
B62:

57
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Impost sobre Béns Immobles-Urbana

Impost sobre Béns immobles-Rustica

Impost sobre Vehicles de Traccié Mecanica

Impost sobre I'Increment del Valor dels terrenys de naturalesa Urbana
Impost sobre construccions, instal.lacions i obres

Liicéncies Fiscals Industriais i Comercials (a extingir)

Llicéncies Fiscals Professionals i Artistes (a extingir)

impost de Radicacio (2 extingir)

Impost sobre Publicitat (a extingir)

Impost sobre Activitats Econdmiques

Taxa per recollida d'escombraries
Taxa d'escombraries comercials

Taxa d'escombraries industrials

Taxa d'escombraries Entitat Metropolitana Tractament Residus
Taxa per servei de clavegueram

Taxa per manteniment de cementiri municipal

Taxa per inspeccid de locals

Taxa per expedicid de documents

Taxa per llicéncia d'autotaxis i vehicles de illoguer
Taxa per llicencies urbanistiques

Taxa per llicéncia d'obertura d'establiments

Taxa per retirada de vehicles

Taxa de Sanejament

Taxa per espectacles pliblics

Solars sense tancar

Solars sense edificar

Recarrec Entitat Metropelitana del Transport

Taxa escombraries selectives

Taxa servei intervencio de I'admistracid municipal en les activitats i instal-lacions
Fiances urbanistiques

Taxa per entrada de vehicles-guals

Taxa per subministrament d'aigles

Taxa d'ocupacié de sol, subsol i volada

Taxa per ocupacio de la via publica

Taxa mercat municipal

Servei guarderia municipal

Instal.lacions esportives

Taxa per utilitzacié de 'escorxador municipal
Prestacié personal i de transport

Taxa vigilancia especial

Taxa per instal.Jacid de portades, aparadors i vitrines
Taxa per desguas de canalons i altres instal.iacions analogues
Taxa per rodatge i arrossegament de vehicles

Taxa per lluita contra la pedra

Taxa per exhibicid de rétols

Taxa per riells, pals, cables, etc.

Ensenyaments especials municipals
Serveis sanitaris municipals
instal.lacions en terrenys d'us public
Contribucions especials

LV.A. Reduit




63:
64
65:
686:
67:
68:;
69:
70:
71:
72
73:
74.
75:
76:
77:
78:
79:
30:
81:
82.
83:
84
85:
86:
87:
88:
89:
91
92:
93:
94
a5:
96;
Q7.
98:
99:

LVA.

Sancions diverses

Taxa per Us de sepultures
Taxa per tinenca de gossos
Interessos de demora
Recarrec de constrenyiment
Magquines de joc

Alta vehicles traccié mecanica
Altres ingressos no tributaris
Bicicletes

Altres ingressos tributaris
Taxa garantia subministrament
Canon d'infrastructura hidraulica
Obres Publiques

Altres Diputacions
Contribucio Territorial Urbana
Impost vehicles-velomotors
Recarrec Mancomunitat
Eliminacié i tractament de residus
Abonarés

Abonarés

Abonares

Abonarés

Quotes Urbanistiques
Ingressos no tributaris 2
Llicéncia de primera ocupacié
Ingressos tributaris 2

Tributs locals agrupats
Tributs locals agrupats
Tributs locals agrupats
Tributs locals agrupats
Tributs locals agrupats
Tributs locals agrupats
Cambra propietat urbana
Cambra de comerg

Concepte devolucio historic

%5: Impost Activitats Economiques (import ajuntament)
%86: Impost Activitats Economiques (recarrec provincial)

A%
B%

: Recarrec tributari per fora de termini (import ajuntament)
. Recarrec tributari per fora de termini (recarrec provincial)

C%: Interessos de demora per fora de termini (import ajuntament)

D%

. Interessos de demora per fora de termini (recarrec provincial)
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Campo

CgMuniges
IlgCARREC
NCarrec
Tipo

Titulo
Ejercicio

Situacion
Contraido
NRecaptad
NomRecaptad
CodiExt
Totimp
Totlmp

* TotBaix

* TotCobrat

* TotExecut

* TotRecar

* Totinter
NPadro
DataEm
DataAccep
NRebuts

N NRebutsH

N RebBaix

= RebCobrat

* RebExecut
DataTanc
VolExec
NContab
Apunt
TotPend
RebPend
TotDesp
DataAprov
OrgaAprov
Remesa

REGISTRO DE CARGO

Descripcion

Cadigo de Municipio de gestion

identificador del cargo

Numero de cargo

Tipo de cargo: (P)adrén, (L)iquidacion

Titulo del cargo

Ejercicio

Situacién del cargo: [PV] Pendiente Voiuntaria, [PE]

Pendiente Ejecutiva, [FV] Finalizado Voluntario [FE]
Finalizado Ejecutiva

Afo del contraido
Cédigo de Recaudador
Nombre del Recaudador
Codigo de Concepto Tributario externo, si existe.
Importe Total del cargo
fmporte total del cargo no traspasado (%)
Importe total baja no traspasado (*)
Importe Cobrado no traspasado (*)
Importe ejecutiva no traspasado (*)
Importe total recargos no traspasado (*)
Importe total intereses no traspasado (%)
Numero de padrén
Fecha emision del cargo
Fecha acceptacion del cargo
Ntimero total de recibos
Numero total de recibos no traspasado (*)
Numero de recibos en baja no traspasados (*)
Numero de recibas cobrados no traspasados (*)
Numero de recibos en ejecutiva no traspasados (%)
Fecha de cierre de cargo
Situacién del cargo : Voluntaria/Executiva
Numero contable (D.R.)
Apunte
Total Importe Pendiente
Total recibos pendientes
Importe gastos
Fecha aprobacion
Organismo aprobacién
Remesa CSB  (Tribut-Ex.-Nro)

DATOS DE CONTROL

Inclusidn del Registro de datos de control

ANNEX B

Tipo Tamario

OO0 =Z
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12
12
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(*) Informacion correspondiente a datos historicos no traspasados en la carga a nivel de recibos.



DISENO DE REGISTRO DE CONTROL

Campo Descripcion Tipo Tamario
Fmodi Fecha de modificacion del registro asociado D 8
Usuario Usuario que ha provocado dicha modificacion () 12
Motivo Motivo de la modificacion C 2

Eslacion de frabajo des de la que se realizé la modificacion

Estacion del registro G 15
Aplicacian Cadigo de |a aplicacion bajo la que se realizé el cambio C 5
Fbaja Fecha de baja (si tiene) D 8
Flnival Fecha a partir de la que los datos tienen validez efectiva D 8
FFinVal Fecha de finalizacion de vaiidez D 8



DISENO DE REGISTRO DE DEUDA (Recibo)

Campo Descripcién

CgMuniges Codigo de Municipic de gestion
IgREBUTM identificador de recibo interno. Opcionai

Contraido  Afio de contraido del recibo

CodiCon Cadigo de concepto. Requiere tabla adicional de conceptos,
con enlace con la tabla proporcionada por el sistema.

NRebut Numero de recibo

NFrac Fraccion del recibo. Defecto 000

Nombre Nombre del Recibo. Identificador externo del recibo cargado
NExp identificador de expediente en el que se encuentra el recibo
NLigM Ndmero liquidacion emitida

NPadro Namero de padrdn

lgCarrVol  Identificacion del cargo en Voluntaria. Requiere tabla externa
lgCarrExe  Identificacion del cargo en ejecutiva. Requiere tabla externa

UlitSit Ultima situacion del recibo. Requiere tabla externa de enlace
con codificaciones de GALA

DatUIitSit Fecha ultima situacion
lgExpExec  identificador expediente de apremio

NExpAc Numero de expediente de apremio
Ejercicio Ejercicio del recibo
DataEm Fecha de emisién

DatalniVol  Fecha inicie de voluntaria

DataFiVol  Fecha fin de voluntaria

DataVenc  Fecha de vencimiento

Reflnt Referencia interna de domiciliacion
ClauCob Clave de cobro para domiciliacién
DataCob Fecha de cobro

DataBaixa Fecha de baja

DataExecut Fecha inicio periodo ejecutiva

DatlniLiq Fecha de inicio del penodo liguidado
DatFiLiq Fecha de finalizacién del periodo liquidado
DatUltNot  Fecha Ultima notificacion

Datat Fecha de Datado

DProvAprem Fecha emision providencia de apremio
DProvEmbar Fecha emision providencia de embargo
DNotifVol ~ Fecha notificacion voluntaria
DnotifExec1 Fecha de notificacidn ejecutiva
DNotifExec2 Fecha notificacion ejecutiva

DNotifBOP  Fecha notificacion BOP

Import Imporie nominal del recibo
TpcRec Recargo aplicado
ImpRec Importe del recargo aplicado

Tpcint % Intereses

Tipo Tamafic
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Implnt
Dinilnt
DFiint
impDesp
Implva
ImpTotal
ImpNominic
lgSubjFass

Dni
NomReb

DomBanc *
DomSuc
DomCntrl
DomCompt
EntCob
SucCob
CodPag

Objecte
DescObj
Desc1
Desc2
Desc3
Desc4
Desc5
Desc8
Desc7
Desc8
IgRepres
DNIRepres
NombreR

PartEcon
Importe
PartEcon2
Importe2
PartE:con3
Importe3
PartEcond
importe4
PartEcon5
Importe5
PartEcon6
Importe6
Partzcon?
Importe7
PartEcon8
Importe8
Parttcong9
Importe9

Importe intereses de demora
Fecha inicio calculo intereses
Fecha fin calculo intereses
Importe Costas

Importe IVA

importe total

Importe nominal inicial

identificador sujeto pasivo. Enlace con identificador de carga

de nicleo
DNI. Contribuyente

Nembre del contribuyente en el recibo

OZZ=Z2Z2002Z

]

C

Inclusién del Registro de Direccién postal del contribuyente

Banco ( cédigo ). Enlace con la tabla de bancos
Sucursal {(cadigo). Enlace con la tabla de sucursales
Digitos de control cuenta bancaria

Cuenta bancaria
Entidad colaboradora (codigo)

Sucursal entidad colaboradora (codige)

Forma de pago. (Codigo). Enlace con formas de pago. Posible
codificacién de formas de pago. Requiere tabla exierna

Codigo identificativo del objeto tributario
Direccion tributaria o especificacion objeto tributario

Descripcion 1
Descripcion 2
Descripcidn 3
Descripcion 4
Descripcion 5
Descripcién 6
Descripcion 7
Descripcion 8

ldentificacion del representante

Dni del representante
Nombre del representante

OO OoO00 ¢

OO0 O0000000

Inclusién del Registro de Direccién postal del Representante

Partida econdmica 1
Importe Partida econdémica 1
Partida economica 2
Importe Partida econdmica 2
Partida econdmica 3
Importe Partida econémica 3
Partida economica 4
'mporte Partida econémica 4
Partida econdmica 5
Importe Partida econdmica 5
Partida econémica 6
Importe Partida econémica 6
Partida econémica 7
Importe Partida econémica 7
Partida economica 8
Importe Partida econdomica 8
Partida econdmica 9
importe Partida econémica 9

ZO0Z0ZO0Z0Z20Z0Z20Z2Z0Z20
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12
12
12
12
25

20
70
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20
60
80
80
80
80
80
80
80
80
25
20
40

10
12
10
12
10
12

A
i

12
10
12
10
12
10
12
10
12
10
12



PartEcon10 Partida economica 10 C 10
Importe10  Importe Partida econdmica 10 N 12

DATOS DE CONTROL

Inclusién del Registro de datos de contro!
*Tendra que adaptarse al formato IBAN para fos recibos domiciliados

REGISTRO DE DIRECCION POSTAL

Campo

Descripcidn Tipo Tamaiio
CoMuniges 4190 de Municipio de gestion N °
Cdédigo de Pais Codigo de pais C 3
Pais Especificacion de pais no codificado C 30
CGMun Codigo de provincia-municipio C 5
Provincia Especificacion provincia no codificada C 30
Municipio Especificacion municipio no codificado G 30
Calle.cédigo Especificacion de coédigo de calle para direcciones Cc 5

Municipales. (suministrado en la tabla de callejero)
Tipovia Sigla calle c 5
Nombre de Nombre de calle para direcciones no Municipales. Direccion C 60
Calle compuesta entera si no es posible desagruparla, Minima

expresién para la direccién postal
Namero Numero de portal ('0000" para s/n) N 4
Bis Bis c 1
Nurnero2 Segundao ntimero de portal N 4
Bis2 Segundo Bis cC 1
Kilometra Kildbmetro N 4
Hectémetro Hectémetro N 2
Bloque Bloque N 2
Portal Portal N 2
Indicacién Texto no estructurado de la Direccion Postal Cc 25
Cédigo escalera Codificacion escalera. Informacion de tabla asociada C 2

opcional
Cédigo Planta  Codificacion planta. Informacion de tabla asociada opcional C 4
Cadigo Puerta  Codificacion puerta. Informacion de tabla asociada opcional C 4
Distp Distrito Postal N 5
Apartc Apartado de correos N (5]
CECEE Cadigo de calle para CGC (Informacion necesaria para °

Direcciones Postales de la Provincia del Municipio de

Gestién
CUN Cadigo de Unidad Poblacional segun INE N 7
DESCCUN Nombre Cédigo Unidad Poblacional segin INE c 35

Los requisitos minimos para la definicién de la numeracion postal es la especificacién de Ia
linea de direccion incrustada en el nombre de la calle, y la codificacion o bien el texto plano
con el nombre de la provincia, municipio y pais.






