Ayuntamiento de
Cabanillas del Campo

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA
CONTRATACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO,  DEL
SERVICIO DE COLABORACION Y ASISTENCIA EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE COMPROBACION, INSPECCION,
REGULARIZACION Y SANCIONADOR DE LOS TRIBUTOS LOCALES, ASi
COMO LA ASISTENCIA EN LOS TRAMITES DE RECAUDACION
DERIVADOS DE DICHOS PROCEDIMIENTOS.

1. Objeto

El objeto del presente es la contratacion del servicio de colaboracion y asistencia
de caracter técnico y administrativo con los servicios municipales del Ayuntamiento de
Cabanillas del Campo en los procedimientos de comprobacién, inspeceion,
regularizacion y sancionador de los tributos locales, asi como la asistencia en los
trdmites de recaudacion derivados de dichos procedimientos, segiin se especifique en el
plan de inspeccion al que hace referencia la cldusula 2 del pliego de prescripciones
técnicas.

2. Contenido de las actuaciones y procedimientos
El contenido de los trabajos a realizar es que se describe a continuacion:

1. El Ayuntamiento elaborara un plan de inspeccion, debiendo la empresa elaborar
una propuesta para cada una de las figuras tributarias que correspondan, asi
como facilitar todos los documentos necesarios para la realizacion de las
inspecciones, que seran aprobados por el Ayuntamiento si lo considera
necesario.

La empresa adjudicataria formara los expedientes de inspeccion, los registrara
con todos sus antecedentes y recabara la documentacion y pruebas necesarias
para la instruccién y formulard al Ayuntamiento propuestas de actuaciones para
que el organo competente del Ayuntamiento dicte los actos administrativos
necesarios y sucesivos hasta su finalizacion.

3. Cualquier actividad que implique ejercicio de autoridad estara reservada

\ exclusivamente a personal funcionario del Ayuntamiento. La empresa
adjudicataria incluird en su oferta una propuesta de los trabajos a realizar en su
funcioén de colaboracion y asistencia en los trabajos de inspeccion, entre ellos, la
recogida de datos dentro de la instruccion del expediente inspector para
fundamentar las propuestas de liquidacion, notificacién, comunicacion de las
modificaciones originadas al organismo competente de su gestion.

4. La empresa adjudicataria expedira las estadisticas, resimenes, estados, detalles
de situacion de tramitacion de expedientes de inspeccién y demas informacion
que le sea requerida por el Ayuntamiento, y rendird oportunamente las cuentas
en los plazos que establezca el Ayuntamiento.

5. La empresa adjudicataria propondra al Ayuntamiento la redaccion de las
propuestas de liquidaciones resultantes de actuaciones de comprobacion e
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investigacion, pero en ningin caso emitird las liquidaciones que se deriven de
los procedimientos de inspeccion.

Propuesta de redaccion de todos los documentos necesarios para la tramitacion
de expedientes por infracciones tributarias detectadas en el transcurso de la
actividad inspectora incluyendo la elaboracion de las propuestas de sancion
correspondientes, en el caso de que el Ayuntamiento asi lo determine.
Identificacion, mediante técnicas informaticas de cruce de datos de fuentes
diversas y, en su caso, proponer al Ayuntamiento las posibles actuaciones para
ayudar a la subsanacién de omisiones o datos incorrectos en las bases de datos
fiscales.

Propuesta de resolucion de recursos administrativos interpuestos en materia
objeto del presente contrato que el Ayuntamiento estudiard y en su caso aprobara
si lo estima conveniente.

Cualquier otra funcién de naturaleza analoga a las descritas, necesaria para la
buena marcha del servicio y que no implique ejercicio de autoridad.

Criterios para determinar la deuda tributaria cobrada y derecho de
cobro por parte de la empresa adjudicataria.

- El concepto de liquidacion se corresponde con la deuda tributaria
liquidada al contribuyente, esto es, el principal con inclusion de los
intereses de demora correspondientes por la regularizacion de los
atrasos en la tributacién de los contribuyentes y las sanciones que en su
caso corresponda.

- La remuneracion por el mencionado servicio se gira sobre el importe de
las liquidaciones cobradas generadas en periodo voluntario, aunque el
cobro se produzca posteriormente, incluso una vez el contrato de
prestacion de servicios de inspeccion haya finalizado, estableciéndose
un maximo de cuatro afios entre la fecha de la notificacion de la
liquidacion y la de su cobro, como plazo limite para que la liquidacion
cobrada devengue el porcentaje de remuneracion correspondiente a
favor de la empresa que presta el servicio de colaboracion, sin incluir en
ningtin caso los recargos de apremio ni los intereses derivados del
procedimiento de apremio.

- En el caso de liquidaciones emitidas como consecuencia de la
colaboracion en la inspeccion, comprobacion e investigacion, que
hayan sido suspendidas. para que se devengue la remuneracion, una vez
cese la suspension de las liquidaciones recurridas, si la resolucion que
resuelve el conflicto de intereses, da lugar a una liquidacion, la misma
incluird los correspondientes intereses de demora, girandose el
porcentaje de remuneracion por la prestacion del servicio sobre el
importe de la liquidacion incluyendo dichos intereses de demora.

- En caso de que alguna de las liquidaciones cobradas fueran recurridas y
posteriormente anuladas, en alguna instancia administrativa o
contenciosa, el contratista procedera a la devolucién del precio de su
colaboracion por la parte de liquidacion anulada en el plazo de treinta
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dias contados a partir del siguiente al que le sea notificada la resolucion
correspondiente, si no se procede a la devolucion en el citado plazo se
retendra el importe de las cantidades pendientes de abono o de lo
contrario se retendra de la garantia definitiva,

4. Datos e informacion tributaria a utilizar por el contratista

El Ayuntamiento de Cabanillas del Campo facilitara toda la informacion de la
que disponga o tenga acceso, para la mejor prestacion del servicio.

Al adjudicatario se le entregaran copias del contenido de los ficheros, listados,
certificados, informes y cuantos documentos integren los expedientes o colectivos
abiertos

Esta informacion, contenida en ficheros informaticos o documentales, es
propiedad exclusiva y en su totalidad del Ayuntamiento de Cabanillas del Campo,
inclusive la que obtenga la empresa en el desarrollo de sus funciones; sélo podra ser
utilizada por el adjudicatario para el ejercicio de las funciones objeto del presente
contrato, sin que pueda facilitar esta informacion a otras Administraciones, Instituciones
o particulares sin que medie previa autorizacion del Ayuntamiento.

El contratista realizara todas sus actuaciones con estricto cumplimiento de la Ley
Organica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de Caracter Personal, Ley
58/2003 de 17 de diciembre General Tributaria, Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y restante normativa que sea de aplicacion.

5. Organizacion del servicio

Los organos competentes del Ayuntamiento ejerceran las funciones de direccion
y la autoridad que legalmente les correspondan.

La empresa adjudicataria quedard sujeta al control e inspeccion del
Ayuntamiento de Cabanillas del Campo.

La empresa adjudicataria no tendra, en ninglin caso, el caricter de organo de
gestion o recaudacion del Ayuntamiento de Cabanillas del Campo, no dependera
organicamente de €, ni formard parte de su estructura organizativa.

Los ingresos procedentes de la recaudacion se realizardan siempre en cuentas de
titularidad municipal, no pudiendo existir cuentas para el ingreso de dichos cobros con
titularidad distinta a la del Ayuntamiento.

La empresa adjudicataria llevara un control de los ingresos recaudados en la
cuenta destinada a este fin, remitiendo un informe mensual a la Intervencién Municipal.

5.1. ESTRUCTURA DE PERSONAL MUNICIPAL:
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a)

b)

La figura del/la inspector/a — jefe que tiene la responsabilidad de la
aprobacion de las liquidaciones que se emitan por la Inspeccion, estara
desempefiada por la persona que en cada momento ostente este cargo en el
Ayuntamiento.

El /la jefe/a de inspeccién, serd el/la titular de Tesoreria y se encargara de la
relacion de trabajo con la empresa adjudicataria, de su direccién y
supervision, realizando las indicaciones necesarias, asi como de suscribir las
propuestas de liquidacion que se deriven de la colaboracidn, de acuerdo con
las pruebas recabadas en la instruccion.

5.2. ESTRUCTURA DE PERSONAL DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA:

a)

Delegado del contratista: Debera estar localizado en todo momento y sera
la persona designada por el contratista que tenga capacidad para:

- Ostentar la representacion de la empresa cuando sea necesaria su
actuacion o presencia segun los pliegos de clausulas administrativas y
prescripciones técnicas, asi como en otros derivados del cumplimiento
de las obligaciones contractuales, siempre en orden a la ejecucion y
buena marcha del trabajo.

- Organizar la ejecucion del trabajo, interpretar y poner en practica las
ordenes recibidas del director de los trabajos

Las empresas licitadoras se comprometeran a adscribir a la ejecucion del
contrato, como minimo, los siguientes recursos humanos:

b)

Un jefe de equipo, asumira la responsabilidad del correcto funcionamiento
de los trabajos objeto del contrato, la calidad de las actuaciones realizadas y
de la redaccion y fundamentacion de la propuesta de liquidacién que resulte
del trabajo de inspeccidn y comprobacion de los tributos locales.

Debera cumplir ambos requisitos de titulacion y experiencia descritos a
continuacion:

Titulacion académica, alguna de las siguientes o equivalentes: Licenciatura
en Derecho, Licenciatura en Economia, Licenciatura en Administracion y
Direccidén de Empresas, Diplomatura en Gestion y Administracion Publica,
Diplomatura en Ciencias Empresariales.

Experiencia minima: tres afios en tramitacion de procedimientos de
comprobacién, inspeccion, regularizacion y sancionador de los tributos
locales.

Un auxiliar de inspeccion, cuya mision es la realizacion de tareas de apoyo
con conocimientos adecuados de las funciones a realizar.

Debera cumplir ambos requisitos de titulacion y experiencia descritos a
continuacion:
Titulacién académica: Bachillerato o FPII o equivalente.
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Experiencia minima: dos afios en tramitacion de procedimientos de
comprobacion, inspeccion, regularizacion y sancionador de los tributos
locales.

6. Inicio de la prestacion del servicio.

El adjudicatario se compromete a iniciar la prestacion del servicio en el plazo de
cinco dias habiles desde la formalizacion del contrato.

7. Horario de atencion al contribuyente.

La atencion al contribuyente se realizard en el despacho que el Ayuntamiento
ponga a disposicion de la empresa adjudicataria, en el horario propuesto por ésta,
aprobado por el Ayuntamiento que serd al menos dos dias por semana de 9:00h a
14:00h, durante los dos primeros afios de ejecucion del contrato, siempre que la
organizacion del servicio asi lo requiera y el Ayuntamiento lo considere necesario.

El adjudicatario dispondra de un teléfono movil, a su cargo, para que el
contribuyente pueda realizar consultas y concertar citas sobre las comunicaciones y
liquidaciones recibidas.

8. Medios informadticos

Los equipos informaticos necesarios para la realizacion de las servicios objeto
del contrato sera a cargo de la empresa adjudicataria y seran propiedad de la empresa.

Los licitadores habrin de proponer en su memoria técnica los sistemas que
estimen mas adecuados para la realizacion de los procesos de informacion necesarios,
garantizando la plena disponibilidad y acceso a los datos a los responsables
municipales.

La empresa adjudicataria utilizara las aplicaciones informéaticas que considere
necesarias en la tramitacion de los expedientes de inspeccion, corriendo a cargo del
adjudicatario el mantenimiento y actualizacion de dichas aplicaciones a lo largo de la
ejecucion del contrato. El Ayuntamiento dispondrd en todo momento de los accesos
necesarios a dichas aplicaciones, con el objeto de poder acceder a los expedientes asi
como a las tareas que estan realizando.

9. Informacion y documentos a presentar por el adjudicatario

Cuando lo solicite el director de los trabajos, el adjudicatario estd obligado a
presentar cuanta informacion se le requiera para conocer el estado de los expedientes
que se estan tramitando, comprobar la ejecucion del contrato, asi como el cumplimiento
de sus obligaciones laborales y fiscales.
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Anualmente el adjudicatario presentara un informe en el que detalle todos los
datos de los expedientes tramitados, incluso los finalizados, indicando la situacion a la
fecha de emision del informe.

Una vez se notifique cada liquidacion, ¢l adjudicatario entregara el expediente
completo al responsable de la direccion de los trabajos.

Una vez notificada la liquidacion y transcurrido el plazo para que el
contribuyente realice el pago, el adjudicatario debera entregar al Ayuntamiento toda la
documentacion necesaria que permita iniciar el expediente en ejecutiva.

A la finalizacion del contrato, el adjudicatario entregard toda la documentacién
fisica, en soporte papel y/o informatizada, de la que disponga y que permita continuar
con la tramitacion de los expedientes que se encuentran sin resolver o de notificar
liquidaciones.

En Cabanillas del Campo, a 10 de octubre de 2016.

rera Bermudez
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