AJUNTAMENT DE
CIUTADELLA DE MENORCA

PLEC DE CONDICIONS TECNIQUES, ECQNOMIQUES | ADMINISTRATIVES QUE HAN DE REGIR EL
CONCURS PER A LA CONTRACTACIO DE LA COL{ABORACIO EN LA GESTIO MUNICIPAL
D'INGRESSOS.

I. OBJECTE DEL CONTRACTE.

Constitueix l'objecte del concurs la contractacié de serveis de col {aboracié en la gesti6 municipal dels
ingressos i recursos que ha de constituir 'haver de la Hisenda municipal i, especialment, la col faboracio en la
gestié dels ingressos municipals segiients:

a) Imposts municipals (ingressos directes i per rebut).
b) Taxes (ingressos directes i per rebut) i contribucions especials.
¢) Preus publics (ingressos directes i per rebut).
d) Multes.

e) Ingressos de dret privat que la Corporacio aprovi en cada moment.

f) Qualsevol altre recurs o ingrés que constitueixi una font de finangament per a la Hisenda municipal i que
estigui recollit en els pressuposts generals de I'entitat.

Il. NATURALESA DEL CONTRACTE.

En constituir I'objecte del contracte la col faboracié en la gestio municipal dels ingressos i recursos, actuacions
que no tenen la consideracio de servei public en sentit estricte i que requereixen per la seva correcta execucio
la realitzacio de rellevants inversions economiques per part del contractista, s'ha de configurar com a
contracte administratiu especial quin régim juridic s'estableix als arts. 7 i 8 del Reial Decret Legislatiu 2/2000,
de 16 de juny, per el qual s'aprova el Text Refds de la Llei de Contractes de les Administracions Publiques.

Ill. DURADA.

El periode de vigéncia del contracte sera de VINT ANYS, a comptar des de! 3 de juliol de 2.005, el dia
segiient al de la finalitzacio del contracte actual. En qualsevol cas el contracte es podra prorrogar per causes
d'interés public fins un maxim total de 25 anys.

IV. FUNCIONS DEL CONTRACTISTA.

1. Ellla contractista haura de fer obligatoriament, i sobre totes les trameses que s'efectuin perqué es realitzin,
les funcions que s'esmenten a continuaci:

- El cobrament en periode voluntari i executiu, quan la persona interessada comparegui voluntariament per
satisfer el débit de les liquidacions carregades. Els/les funcionaris/aries municipals competents dictaran
forgosament els actes que impliquin exercici d'autoritat.
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- La realitzacio, dins i fora del terme municipal de Ciutadella, de les notificacions administratives de les
liquidacions d'ingressos directes que es traspassin, ,es liuraran al servei; aixi com també s'hi lliuraran les
notificacions dels ingressos que es recaptin per la férmula esmentada, compreses en els cormresponents
padrons i les llistes cobradores.

- El subministrament d'informacié referent a les dades relatives a la relacio juridica i tributaria del Departament
de Gestié Tributaria Municipal. Aquestes dades han de ser objecte de modificacio per a les liquidacions que
s'efectuin en els diferents subjectes passius i que obrin en coneixement del servei de collaboracio en la
gesti6 d'ingressos.

- L'atencio, en les oficines de Recaptacié Municipal, als contribuents que vulguin fer els pagaments dels
deutes liquidats al seu camec durant el periode voluntari; aixi com tambe la presentacio a les entitats
bancaries dels deutes tributaris que estiguin domiciliats a les entitats esmentades, a l'efecte de cobrament.

- La notificacié de les providéncies de constrenyiment que expedeixi el tresorer municipal, una volta finalitzat
el periode voluntari de cobrament, i que es lliurin al servei.

- La notificacio de les providéncies i les diigéncies d'embargament que expedeixi el tresorer municipal en
execucio dels procediments legals en via de constrenyiment.

- Les funcions de seguiment i descobriment de béns susceptibles d'embargament que permetin la realitzacio
dels ingressos a la Hisenda municipal, pels deutes reclamats en via executiva i que no s'hagin satisfet.

- 'atencié als contribuents en l'oficina de Recaptacio en periode executiu.

- Els cobraments dels deutes exigits en via de constrenyiment, en el domicili dels contribuents, suposant que
aquests optin per fer el pagament en el moment de la notificacié de qualsevol acte del qual requereixin tenir-
ne coneixement.

- EI subministrament d'informacio, relativa als ingressos realitzats, a la seccio de Recaptacio del Departament
de Tresoreria municipal, tant en periode voluntari com en periode executiu, per a cada una de les diferents
figures d'ingressos, la col {aboracié de les quals se li hagin encomanat.

- El servei de distribucié de butlietins informatius o de qualsevol altre mitja de comunicacié amb els
contribuents que hagi establert la Direccié economic-financera de I'Ajuntament, a fi de donar a conéixer els
processos de funcionament del sistema municipal d'ingressos.

- L'atenci6 i la tramitacio, per als contribuents que ho sol dicitin, dels fraccionaments i ajornaments de
pagament, tant en periode voluntari com en periode executiu.

- La tramitacié d'expedients d'acumulacio i de desglossament de deutes.

- Els informes amb proposta de resolucié de tots els recursos que interposin els contribuents en via
administrativa i contra els actes administratius dictats.

- Els informes amb proposta de resolucio dels expedients de derivacio de responsabilitat.
- L'elaboraci6 de l'expedient d'execuci de garanties en cas que el deute estigui garantit.
- La investigaci i la peticio de dades en els registres oficials i la realitzacio de les actuacions d'obtencio
d'informacio que segui necessaria per realitzar els embargaments.
- L'emissi6 dels informes sobre la valoracié dels béns objecte de subhasta.
- La proposicio de I'expedicio dels manaments d'anotacio i cancelfacié dels embargaments a la Tresoreria
municipal i la coadjuvacio en aquest assumpte juntament amb la tresoreria.
- La colfaboracit en la practica d'embargaments tot respectant la prelacié marcada en el Reglament general
de recaptacio.
- La preparaci i redaccio dels anuncis de les subhastes.
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- La participacié en les subhastes de béns, immobles o mobles, amb la prévia constitucié de la mesa de

subhasta, i la realitzacio dels actes dels béns compresos en lart. 149 del Reglament general de recaptacio
~que no suposin exercici d'autoritat.

- La confeccié material de les actes de subhastes i adjudicacions.

- L'assisténcia técnica en les vendes per gestid directa, concurs, i preparacié de fots els documents

necessaris.

- La tramitacio dels passos necessaris per arribar a la realitzacio dels débits i la preparacio material de la

documentacié imprescindible.

- La realitzacio de qualsevol altra funcié de naturalesa analoga o, si escav, complementaria, de les que s'han

descrit anteriorment. 1, de la mateixa manera, l'establiment especific i individual d'aquestes en cada suposit.

Tot alld, sense exercici d'autoritat, reservat peis funcionaris i autoritats municipals

2. La persona adjudicataria del servei estara obligada a donar suport al Departament de Rendes i exaccions
en tot allo que determini el/la cap d'aquest negociat. De la mateixa manera, estara obligada a proporcionar
qualsevol dada requerida peliper la cap del negociat de Rendes i Exaccions relatives a la situacio
juridicotributaria dels contribuents o qualsevol altra funci6 analoga imprescindible per al bon funcionament
d'aquest negociat. La persona adjudicatéria estara obligada a adscriure personal per dur a terme aquesta
funci6 de suport.

Aquest suport consistira, entre d'altres, en les funcions a exercir a requeriment del/de la cap del negociat de
Rendes i Exaccions, que es citen a continuacio:

- Treballs de camp encaminats a 'actualitzaci6 dels padrons del diferents imposts.

- Verificacié sobre e! terreny de la situacio juridicotributaria dels béns de les persones contribuents.

- Formalitzacio de documents exigibles a les persones contribuents en cas de transmissié de domini dels seus
béns.

- Formalitzacié de documents exigibles als contribuents en cas d'altes, baixes o modificacions de la situacié
tributaria dels seus béns.

- Verificacio | comprovacio de titularitats del cens de vehicles, béns immobles, activitats economiques, etc.

- Verificacio i comprovacio de titularitats dels censos de taxes, preus plblics, etc.

- Col laboraci6 en la carega de dades per confeccionar liquidacions de qualsevol indole.

- Col {aboracié en la solucio de defectes en les revisions cadastrals.

- Qualsevol altra funcié que es consideri oportuna per al bon desenvolupament del negociat de Rendes.

3. La persona adjudicatéria del servei tramitara materialment i sense cap tipus d'exercici d'autoritat les
dentncies i les sancions que, per de les autoritats municipals s'imposin en matéria de trafic. Les funcions que
s'han d'exercir es poden resumir en els punts seguents:

- Recepci6 dels butlietins de dentncies formalitzades per la Policia Local.
- Carrega de dades en els equips informatics d'aquest Ajuntament.

- Elaboracio material dels documents de cobrament de les sancions.

- Confeccié material del plec de carrecs de denuncies.

- Emissio de les notificacions de denuncies.
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- Realitzacio material de les notificacions als infractors per a qualsevol mitja que permeti deixar constancia de
la seva recepcio.

- Tramesa d'edictes al butlleti oficial de la provincia de les dendincies que no shan pogut notificar a les
persones infractores després de dos intents.

- Elaboracié material del decret sancionador.

- Descarrega de dentncies per confeccionar el plec de carrecs de sancions.

- Emissio material de notificacions de les sancions.

- Elaboracié dels documents de cobrament de les sancions.

- Realitzacié material de les notificacions a les persones infractores sancionades per qualsevol mitja que
permeti deixar constancia de la seva recepcio.

- Tramesa d'edictes al butlleti oficial de la provincia de les sancions que no sthan pogut notificar a les
persones infractores sancionades després de dos intents.

- Confecci6 de la relacio de sancions impagades per procedir per l'autoritat municipal corresponent a expedir
la providéncia de constrenyiment corresponent.

- Tramitaci6 material en via executiva de les anteriors.

- Confeccié material dels informes amb proposta de resolucié de recursos presentats contra dentincies o
sancions.

- Qualsevol altra actuacié que es requeresqui per a la tramitacio de sancions per part de les autoritats
municipals competents.

4. L'adjudicatari estara obligat a assistir al departament d'Urbanisme de I'Ajuntament tal i com segueix:

- Posar a disposicié del departament d'Urbanisme, personal suficient per col laborar i auxifiar en totes aquelles
funcions relatives als procediments inspectors i sancionadores per obres.

- Aixi mateix, estara obligat a confeccionar, baix la supervisio de les autoritats i funcionaris municipals que
coespongui, tots els documents necessaris i imprescindibles que tenguin que obrar als expedients inspectors
0 sancionadors.

- L'adjudicatari col4aborara amb personal propi amb I'nspector Municipal d'Obres en la realiztacio i
aixecament de les Actes Inspectores.

- L'adjudicatari també aportara la seva col faboracio, si se'l requereix, per controlar que I'execucié de les obres
es realitzin d'acord amb les especificacions de la licéncia municipal.

- Les funcions d'inspeccio i sancio i qualsevol altra que impliqui exercici d'autoritat, derivades d'aquestes
funcions col laboradores s'exercira per les autoritats i funcionaris municipals amb la col laboracié, si es cau,
de l'adjudicatari.

5. \guaiment, l'adjudicatari, col faborara amb el departament de Governaci6 assolint les segtients funcions:

- Col{aborar en e! control de les ocupacions de via pablica concedides per a Pexecucio de les obres. Aquesta
col laboracio consistira basicament en el control de la durada de l'ocupacio i de la superficie ocupada,
realitzant, per aixd, visites periodiques a les obres.

- La persona adjudicataria estara obligada a efectuar revisions i controls periddics sobre els locals en els quals
s'exerceixi algun tipus d'activitat industrial, comercial o professional, amb la finalitat que es faci complir la
normativa municipal en quant a focals de negoci.
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- L'esmentat control es referira especialment a la comprovacié que les activitats que s'exerceixen en aquests
siguin les que figuren a la llicéncia d'obertura i que els esmentats locals continuin complint amb les normes de
seguretat i higiene reglamentariament exigibles.

- Les funcions d'inspeccié i sancié i qualsevol altra que impliqui exercici d'autoritat, derivades d'aquestes
funcions col {aboradores s'exercira per les autoritats i funcionaris municipals amb la col {aboracio, si es cau,
de l'adjudicatari.

V. CONDICIONS DE PRESTACIO DEL SERVEI.

En cas que la persona adjudicataria sigui una persona fisica, regentara directament in situ el servei. Si es
persona juridica, 'ha de regentar el seulla seva gerent també in situ; en aquest cas a la documentacié técnica
s'haura d'indicar qui és el gerent.

En un i altre cas, a la memoria adjuntada a l'oferta shaura dindicar qui sera la persona substituta de
responsable en cas que aquest s'absenti (per malaltia, vacances, etc.).

VI. LOCAL | EQUIPAMENT A CARREC DE L’ADJUDICATARI.

A) L'Ajuntament vincula al servei contractat la finca objecte de lloguer amb opcié de compra subscrit en data 1
de gener de 2002 per I'Ajuntament per a les oficines del servei de recaptacio i rendes municipals. A tal efecte
es poden plantejar pels concursants dos suposits, en funcio de la titularitat del local afecte al servei, situades
al primer pis del nimero 9, de la Placa del Born de Ciutadelta.

1.- Ella adjudicatari/aria, cas de ser el titular dominical actual de la finca, afectara la mateixa al servei que es
contracta i als que pugui acordar ['Ajuntament. La propietat d'aquest local revertira gratuitament i lliure de
carregues i gravamens a favor de I'Ajuntament de Ciutadella a I'expiracio del contracte.

2.- Ellla adjudicatari/aria, cas de no ser el titular dominical de la finca, haura d'assumir, avalant durant la
vigéncia del contracte el total import amb les formes previstes al RDL 2/2000 de Llei de contractes de les
administracions plbliques i que es meriten en un total de 2.200.000.-euros, la totalitat del cost economic de
totes les possibles obligacions i drets de ' Ajuntament de Ciutadella que dimanen del contracte de lloguer amb
opci6 de compra subscrit per 'Ajuntament per a les oficines del primer pis del nimero 9, de la Plaga del Born
de Ciutadella.

B) A més de la facilitacio del local, 0 en el seu cas de les garanties esmentades, el/la contractista haura de
posar a disposicio del servei l'equipament, tant material com huma, que s'indicara, en un termini maxim de 30
dies a comptar a partir de la notificacié de l'acord d'adjudicacio, pero que en tot cas haura de complir les
segiients condicions:

- La persona contractista esta obligada a prestar €l servei, pels seus mitjans i pel personal al seu
camec, per realitzar les diferents funcions establertes i a distribuir-lo en el temps 1 en l'espai
comesponents. Amb aquest objectiu distribuira el personal entre les funcions que shan de
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desenvolupar en el territori del terme municipal. Per a la prestaci6 del servei és necessaria, com a
minim, l'adscripcié de deu persones més elfla gerent o la persona fisica adjudicataria durant la
vigéncia del contracte. Sense perjudici del caracter minim dels mitjans personals assenyalats
anteriorment per a una cormecta prestacio del servei de col4aboracié en la gestié municipal
d'ingressos, caldra la disponibilitat d'augment dels recursos humans adscrits al servei, en els
diferents periodes de temps que determini la Corporaci6, per a aquelles funcions especifiques que
requereixi la Direccid municipal de la gestié d'ingressos, mitjangant resolucid raonada, en la qual
s'establira el nimero de persones a aplicar en les gestions que s'acordin; aixi com també s'establira
la formula de retribucio al/a la contractista del major cost de prestacio del servei que agd suposi.

- El mobiliari, el material d'oficina i tots el s elements necessaris per a ladequacio i ornament de les
dependéncies, i els locals i les oficines on es realitzi l'atencié per al cobrament de deutes a les
persones contribuents, aniran a carrec de l'adjudicatari/aria.

- Aixi mateix, anira a camrec delide la contractista l'equipament informatic necessari per al
subministrament i la recepcio d'informaci6, que haura de ser accessible a tots els serveis economics
de I'Ajuntament, a l'efecte de control i d'informacié permanents per part d'aquest.

- Tots el mitjans técnics, informatics | d’equipament afectes al servei i/o ubicats al local dalt esmentat i
també afecte al mateix revertiran a FAjuntament a la finalitzacio del contracte.

Vil. APORTACIO PER PART DE L'AJUNTAMENT.

- L'Ajuntament de Ciutadella de Menorca, assignara el divendres de cada setmana un/a notificador/a
funcionari/aria per realitzar les notificacions que les persones contribuents han refusat al personal assignat per
ladjudicatari/aria, a fi de dotar-les d'un caracter legal suficient.

- L’Ajuntament es fara carrec de Ilmpost sobre Béns Immobles corresponent al local (cas d'aportacio) afecte
al servei i de totes les despeses derivades de la seva conservacié i manteniment. Aixi mateix, a la cessio i
reversio de la titularitat del local afecte al servei a I'Ajuntament a la finalitzacio del contracte, totes les
despeses i impostos meritats amb ocasio del compliment, formalitzacié i inscripcié en el Registre de la
Propietat de lesmentada reversio, inclos Impost sobre IIncrement del Valor dels Terrenys de Naturalesa
Urbana o qualsevol altre que substituexi al mateix, seran suportats i satisfets per 'Ajuntament.

VIIl.  RETRIBUCIO | REGIM DE PAGAMENTS.

La retribucio d'aquest contracte es fara amb les condicions que estableixi el/la concursant adjudicatari/aria en
la seva proposta, si fos acceptada per I'Ajuntament.

La freqiiéncia dels pagaments haura de ser, com a minim, mensual. Es realitzara amb caracter provisional, i
correspondra al 95% del pagament efectuat dins l'exercici anterior que es realitzin al final de l'exercici es
produira la liquidacio definitiva de conformitat amb els carrecs efectuats.
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El pagament mensual corresponent no suposa, en cap cas, la conformitat amb la prestacio del servei durant el
periode al qual correspongui el pagament esmentat i tampoc genera cap dret a favor del/de la contractista, en
cas que es produeixin modificacions anuals de les quantitats que realment s'hagin d'abonar.

Es podra realitzar la retencio per al proper servei d'aquelles remuneracions els pagament de les quals
corresponguin a les persones contribuents i, especialment, la corresponent al carrec de constrenyiment i
interés legal de demora i costes, sense perjudici de la liquidacio definitiva per la presentacio dels comptes de
recaptacio.

X

PRESSUPOST.

Anira a carrec de la partida pressupostaria (economica) i ( funcional ).

X

DRETS, DEURES | OBLIGACIONS.

1.- Els deures i les obligacions generals de I'adjudicatari/aria son els seguents:

Prestar el servei durant el termini i amb la continuitat convinguda i garantir als particulars el dret d'utilitzacio en
les condicions que s'estableixin.

Cuidar el bon ordre del servei, podent dictar les oportunes instruccions per a la conservacio de les
construccions i instal tacions, aixi com el manteniment i perfecte estat de funcionament, neteja i higiene dels
béns immobles i mobles fins lentrega del servei a IAjuntament amb reversio de totes les instal {acions que
siguin inherents i necessaries per al mateix.

Indemnitzar a tercers dels danys que els pugui ocasionar el funcionament del servei, llevat que sigui
imputable a I'Ajuntament.

Exercir per si mateix el servei contractat, i no cedir-la o traspassar-la a terceres persones sense autoritzacid
prévia i expressa de I'Ajuntament, que només ho podra fer en els casos i condicions previstes a la legislacid
aplicable en matéria de contractacio administrativa i si es considera d'interés piiblic, podent optar en tal cas
per la resolucio del contracte. Es considerara traspas el canvi en la titularitat en les accions i'o participacions
societaries de l'empresa adjudicataria superior al 10% del capital social i sera causa de resolucio del
contracte per culpa del contractista.

Mantenir els carecs de gerent i substitut de gerent que resuttin al temps de l'adjudicacio durant la vigéncia del
contracte. La seva modificacio haura de ser autorizada per IAjuntament. L'incompliment sera causa de
resoluci6 del contracte per culpa del contractista.

Subscriure polissa d'assegurances que cobreixi els riscos propis de I'exercici de Factivitat desenvolupada.

2- Els deures i les obligacions concretes, atesa I'especialitat del contracte, de l'adjudicatari/aria son els
segients:

1. Guardia i custodia, sota la seva responsabilitat exclusiva, dels valors i els documents de cobrament per a la
realitzacio del servei de gestié d'ingressos que li liiurin mitjangant els plecs de carrec corresponents.
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2 Cura i custodia dels llibres de registre que, amb caréacter obligatori, exigeixi la legislacio vigent per realitzar
serveis de recaptacio d'ingressos municipals; aixi com la cura i la custddia de qualsevol altre liibre que, amb
lesmentat caracter obligatori, estableixi la Direccio economica i financera de IAjuntament de Ciutadella per la
Tresoreria municipal de fons.

3. Rendiment puntual, dels mesos de gener de cada exercici econdmic, de les dades necessaries per a
l'elaboracié dels comptes de gestio recaptadora que, amb caracter preceptiu, estableixi la legislacié vigent;
aixi con les informacions necessaries per a la confeccio de les que requereixi la Tresoreria municipal.
Aquestes han d'anar acompanyades d'un suport magnétic que contengui la informacié actualitzada de la
recaptacio. Els comptes ordinaris seran anuals, en referéncia a la situacio del 31 de desembre de cada any.
Agd no obstant, shauran de rendir els comptes oportuns solicitats per ['Alcaldia, la Intervencio o la
Tresoreria.

4 Cessié dels valors lliurats per a la gestio d'ingressos a les comissions liquidadores, amb ocasio del
rendiment de comptes o amb causa de revisio dels valors que es carreguin per a la gesti6. Tot ago, a fi que es
puguin comprovar i se'n pugui fer recompte fisic corresponent, a l'efecte de la classificacio de les existencies
pendents de cobrament i la determinacio dels saldos finals, que han de figurar en els comptes corresponents.

5. Prevencio, sota la seva responsabilitat, de lexaccid de costs i despeses que no estiguin degudament
autoritzats. En qualsevol cas, els que seguin legalment exigibles shauran de justificar en els expedients
corresponents.

6. Correccié en les relacions amb el piblic, ot tenint cura que, sota la seva responsabilitat, el personal que
estigui a carmec seu observi aquesta norma.

7. Servei al plblic de les oficines d'atenci6 recaptadora durant Ihorari que determini I'Ajuntament.

8 Elfla contractista tindra l'obligacio d'executar directament el servei, sense que el pugui cedir a terceres
persones ni el pugui concertar amb aquestes, ni la totalitat ni una part, sense ['autoritzaci6 prévia i expressa
de I'Ajuntament. '

9. La Direcci6 del servei correspon a 'Ajuntament de Ciutadella. Aquest dictara, amb aquesta finalitat, les
ordres i instruccions necessaries per a la prestacio normal i eficag d'aquest; en qualsevol cas, seran
obligatories per a l'adjudicatari/aria. Sense perjudici de la Direccio i la Inspecci6 de I'Alcaldia i Presidéncia, el
regidor responsable de [area d'Economia i Hisenda i la Tresoreria municipal, 0 qualsevol altre organ municipal
que s'atribueixi aquesta competéncia amb l'exercici de la potestat d'organitzacio de I'Ajuntament, realitzara la

direccit i la inspeccio ordinaries del servei,
10. L'adjudicatari haura de procurar, en el desenvolupament del servei, la llengua catalana.
3.- Els drets de I'Ajuntament son:

- Modificar per raons d'interés public les caracteristiques del servei contractat i entre altres; la variacio en la
qualitat, quantitat i temps 0 loc de les prestacions en qué el servei consisteixi.
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- Fiscalitzat a través de IAlcaldia i els demés organs de govern la gestio del servel i, a aquest efecte, podra
inspeccionat el servei, les instal facions i locals i la documentacio relacionada amb l'objecte del servei; i dictar
les ordres per mantenir o restablir la deguda prestacio.

- Assumir temporalment la gesti6 directa del servei en els casos en qué no es presti 0 no ho pugui prestar
l'adjudicatari, per circumstancies imputables o no al mateix.

- Imposar a l'adjudicatari les correccions pertinents per rad de les infraccions comeses.

- Autoritzar la millora del servei que suposi increment de personal.

- Lareversid del servei, amb local, obres i equipaments a la seva finalitzacio.

- Elrescat del servei amb local, obres i equipaments en els casos legal i contractualment previstos.

4 - Les obligacions de I'Ajuntament son:

- Atorgar a l'adjudicatari la proteccio adequada per tal que pugui prestar el servei degudament.

- Mantenir l'equilibri dels suposits economics que varen ser considerats com a basics en l'adjudicacio del
contracte.

- Compensar economicament a ladjudicatari per ra6 de les modificacions que li ordeni introduir en el servei, i
que suposin un increment dels costos 0 reducci6 de la retribucio, sempre considerant el risc i ventura del
contractista.

- Indemnitzar al concessionari pels danys i perjudicis que li pugui ocasionar lassumpcié directa del servei, si

aquesta es produeix per motius d'interés pliblic, sense culpa del contractista.

Indemnitzar al contractista pel rescat det servei, inclos local, obres i equipaments.

Aquests drets i obligacions tenen caracter de minimes i a més seran d'aplicacié el RDL 2/2000 de Llei de
contractes de les administracions publiques, el reglament de serveis de les corporacions locals, i la Llei 7/1985
reguladora de les bases del régim local.

Xl REMOCIO D'OBSTACLES.

A) En cas que l'adjudicatari/aria es trobi amb obstacles que paralitzin o demorin I'exercici de la seva funcio,
whaura de sol ficitar la remocio a la Tresoreria municipal.

B) Les sol ‘icituds hauran de contenir les dades necessaries relacionades amb la finalitat perseguida i sempre
hauran d'indicar la designacio del subjecte passiu, del concepte i del periode al qual correspongui.

C) Si passa més d'un any sense obtenir-se resposta després de la remocio sol licitada, I'adjudicatari/aria
podra procedir a descarregar provisionalment els valors compresos en la sol icitud, sense perjudici del carrec
posterior, una vegada s'hagi procedir a la remocio.

XL, TIPUS DE LICITACIO.

1 Per les funcions de cobrament en periode voluntari, sobre el total recaptat: %, fix o variable,
a determinar per part del/de la licitador/aa la seva proposta.
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2 Per les funcions de recolzament al departament de Rendes i Exaccions i als departaments d'Urbanisme i
Governacio especificades en aquest plec de condicions, calculades sobre limport del carrec liquid; s'entenen
com a carrec liquid els carrecs de valors efectuats en lexercici corrent, descomptant-ne qualsevol tipus de
baixes, valors corresponents a organismes oficials i valors recorreguts dels carrecs esmentats, calculats el 31

de desembre de cada exercici: %, fix 0 variable, a determinar per part del/de la licitador/aa la
seva proposta.
3 Premi de cobrament sobre els interessos de demora recaptats: (maxim 20%).

4 Els percentatges a percebre en les actuacions que es resumeixen a continuacié no estaran subjectes a lliure
licitacio. A causa de la complexitat del procediment, el preu sera, en tot cas, el seguent:
- Premi de cobrament sobre les quantitats recaptades en periode executiu, calculat sobre el deute
principal (16%).
- Per gesti6 i recaptacio de denancies i sancions de transit, quant a les funcions especificades en la
clausula cinquena d'aquest plec, tant en periode voluntari com en periode executiu, calculat sobre
el principal del deute recaptat: (50 %).

5 L'impost damunt ef valor afegit (IVA) no hi &s inclos i es liquidara de banda.

Xil.  DESPESES.

Ella contractista estara obligat/ada a satisfer limport dels anuncis de licitacié i adjudicacio, i de totes les
despeses que s'ocasionin amb motiu dels tramits preparatoris, de formalitzacio del contracte o d'adjudicacio
del contracte; aixi com tot génere de tributs i de preus publics estatals, autonomics o locals, que es produeixin
com a conseqiiéncia de la preparacio, la formalitzacio i lexecucio de la licitacio i del contracte.

XIV. FORMA D'ADJUDICACIO.

El contracte s'adjudicara mitjangant concurs pel procediment de licitacio oberta de conformitat amb el previst a
la Capitol VII del Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, per el qual s'aprova el Text Refos de la Llei de
Contractes de les Administracions Pabliques.

XV.  CAPACITAT PER CONTRACTAR.

Estan capacitats per contractar les persones fisiques o juridiques que estiguin en plena possessio de
capacitat juridica i d'obrar sense estar compresos en cap causa d'incapacitat, dincompatibilitat o
d'inhabilitacié per a l'exercici de funcions publiques, i que no estiguin compreses en cap dels suposits
esmentats a lart. 20 del Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, pel qual s'aprova la Llei de contractes
de les administracions pabliques.
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XV1 - REQUISITS DE SOLVENCIA TECNICA | FINANCERA

Els concursants, per poder concorrer a la present contractacio, hauran d'acreditar, com a requisits previs per
poder ser admesos al concurs, les segients condicions:

A) Solvéncia tecnic-empresarial:

a)
b)

En cas de ser persona fisica, el licitador, haura d'acreditar una experiéncia de almenys 20 anys com
a recaptador o substitut del mateix.

Si pel contrari el licitador és persona juridica el seu objecte social ha de ser la col{aboraci6 en la
recaptacié i gestio d'ingressos locals i ha d'haver estat constituida amb anterioritat al 30 de juny de
1.992: aixi mateix, en aquest cas, el seu gerent haura d'acreditar una antiguitat de almenys de 20
anys com a recaptador o substitut del mateix.

En cas que el licitador sigui una unié temporal d'empreses, cadascun dels seus integrants haura de
complir les condicions establertes en les Hetres anteriors segons siguin persones fisiques o
juridiques.

Shaura d'acreditar, aixi mateix, que la persona designada com a substitut del adjudicatari en les
tasques de regéncia, en cas de ser el adjudicatari persona fisica, o com a substitut del gerent, en cas
de ser el adjudicatari persona juridica, t& una antiguitat d'almenys 15 anys com a recaptador o
substitut del mateix.

B) Solvéncia financera:

La justificacié de la solvéncia empresarial haura de venir avalada, a més, amb l'aportacio o acreditacio:

XVIil.

_ Informe diinstitucions financeres o, en el seu cas, justificant de l'existéncia d'una asseguranga
d'indemnitzacié per riscos professionals.

_ Tractant-se de persones juridiques, presentacio dels comptes anuals o extracte de les mateixes,
en el supdsit que la publicacié d'aquestes sigui obligatoria en els Estats on es troben aquelles
establertes.

_ Declaracit relativa a la xifra de negocis global i dels serveis o treballs realitzats per I'empresa en
el curs dels tres dltims anys.

CRITERIS PER A L'ADJUDICACIO.

Els criteris per avaluar les condicions de les persones adjudicataries, que han de servir de base per a
radjudicaci6, son els inclosos en l'Annex | d'aquest plec.

XIX.

PRESENTACIO DE PROPOSICIONS.

Els/les proposadors/es hauran de presentar les seves ofertes en un sobre tancat, que haura d'anar signat
pel/per la proposador/a o pel/per la seu/seva representant, al Registre General de 'Ajuntament, dins dels 15

11
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dies naturals segiients a partir del de la publicaci6 d'aquesta convocatoria en el Butlleti Oficial de la Comunitat
Autonoma de les llles Balears.

Les proposicions es presentaran en el Registre municipal de I'Ajuntament, de les 9 ales 14h, fins lGitim dia
habil del termini indicat en I'anunci pablic.

Les persones licitadores també podran presentar les seves proposicions per correu certificat adregades a
['Ajuntament de Ciutadella de Menorca, plaga des Born 15, codi postal 07760. Si escau, hauran d'anunciar el
mateix dia la tramesa de l'oferta mitjangant télex, telegrama o telefax i hauran de presentar, dins del termini, el
resquard acreditatiu de la certificacio. Sense aquests requisits no es podra admetre la proposici si es rep
amb posterioritat a la data d'acabament del termini de presentacio.

La presentacio de proposicions pressuposa l'acceptacio incondicional, per part de la persona licitadora, de les
clausules d'aquest plec i el compromis d'exercir ¢l servei amb les millores i les condicions que proposi
lofertant en la seva memoria. Aquestes condicions no s'han d'oposar al que disposa el plec esmentat, i
s'entendran acceptades per 'Ajuntament, en cas de resultar adjudicatari/aria del servei, llevat que s'indiqui
expressament el contrari.

Les proposicions constaran de tres sobres, que hauran d'anar -cadascun- tancats i signats pel/per la
concursant o per la persona que el/la representi. S'hi haura de fer constar, a cadascun d'aquests, el contingut
corresponent i €l nom del/de la licitador/a, aixi com també el seu CIF o NIF, si escau.

Sobre nim. 1.  Documentacié relativa a les obligacions tributaries, a la personalitat del/de la
licitador/a i a la capacitat per contractar, i els requisits del licitador.

Shi haura d'incloure tota la documentacio requerida en l'annex |l d'aquest plec de condicions.

Sobre num. 2. Oferta economica.

Shaura de redactar en catala o en castella, conformement amb el model fixat en l'annex [Il. Amb caracter
general, s'entendra que les ofertes del/de les empresaris/aries comprenen el preu de la contracta, excloent-ne
limport de Impost sobre al Valor Afegit, que es liquidera apart.

La proposicié economica s'haura de presentar escrita a maquina i no s'acceptaran les que tinguin omissions,
errors o ratllades que impedeixin conéixer, clarament, tot alld que IAdministracio estimi fonamental per
considerar ['oferta.

Sobre nim. 3. Memoria i documentacio relativa als criteris d'adjudicacio.

La memoria i la documentacio relatives als criteris d'adjudicacié s'hauran de redactar en catala o en castella,

conformement al que s'especifica en I'annex Iv.

XX MESA DE CONTRACTACIO.
12
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La mesa de contractacio estara integrada o constituida de la manera segient:

- Elfla president/a de la Corporacié o el membre en qui delegui.

- 2 vocals designats/es peliper la president/a de la Corporaci6, un dels quals sera regidor de P'oposicio en el
Consistori.

- Ellla secretari/aria o la persona en qui delegui.

- La TAG de I'Ajuntament o la personal en qui delegui.

- L'/l interventor/a o la persona en qui delegui.

- Ellla cap del negociat de Rendes.

Ella secretari/aria de la mesa sera un/a funcionari/aria administratiu/tiva de la Corporacio.

La mesa de contractacio podra comptar amb 'assessorament dels técnics i juristes que estimi convenient per
un millor analisi i proposta.

XXl.  QUALIFICACIO DE LA DOCUMENTACIO.

Una vegada acabat el termini de presentacio de proposicions, al dia segilent habil, la mesa de contractacio, a
les 12 h del mati, en la Sala de Reunions de I Ajuntament, procedira a porta tancada a la qualificaci6 de la
documentacié presentada pels/per ies ficitadors/es.

Si la mesa de contractacio observa defectes formals en la documentaci6 presentada, podra concedir, si ho
estima convenient, un termini no superior a 3 dies perqué ellla licitador/a ho repari, 0 bé es rebutjara la

proposicio.

Si la documentacio conté defectes substancials o deficiéncies materials no reparables, es rebutjara la
proposicio.

Qualificats préviament els documents presentats en temps i forma, la Mesa procedira immediatament si fos
possible a lobertura dels sobres 2 i 3 dels concursants admesos i amb posterioritat, una vegada valorades les
ofertes, elevara amb |'acta la proposta que estimi pertinent, a la Junta de Govem Local, la qual sera la competent
per 'adjudicacio del contracte i considerat a tots els efectes érgan de contractacio.

XXIl.  ADJUDICACIO.

L'Ajuntament tindra alternativament la facultat d'adjudicar el contracte a la proposicié que consideri més

avantatjosa, mitjangant I'aplicacio dels criteris establert en aquest plec, sense atendre'n necessariament el
valor econdmic, o declarar el concurs desert.

XXIl.  TERMINI D'ADJUDICACIO.
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L'drgan de contractacié adjudicara el contracte en el termini d'UN MES, a comptar a partir de l'obertura de les
proposicions.

XXIV. FORMALITZACIO DEL CONTRACTE.

1 L'adjudicatari/aria haura de subscriure el contracte corresponent quan sigui requerit per aquest motiu per
fAjuntament i, en tot cas, en el termini dels 30 dies segiients al de la notificacio de f'adjudicacio.

2 El contracte es formalitzara en document administratiu. Ao no obstant, es podra formalitzar en escriptura
publica quan ho sol ficiti ladjudicatari/aria o 'Ajuntament. Les despeses derivades de latorgament aniran a
camec de 'Adjudicatari.

3 Préviament a la formalitzacio del contracte, I'adjudicatari/aria haura de presentar els documents seglients:
a)El resguard de la imposicio de la fianga definitiva en la caixa de la Corporacio.
b)Rebut justificatiu del reintegrament dels anuncis i de les altres possibles despeses del concurs.

La no presentacio de qualsevol d'aquests documents en el termini que s'atorgui que, en ¢ap cas, no sera
inferior a 15 dies, des de la data de la notificacio de l'adjudicacié definitiva facultara a I'Administracid per
declarar resolt el contracte amb confiscacio de la fianga constituida.

4 L'Ajuntament podra requerir l'adjudicatari/aria perque, préviament a la formalitzacio del contracte, indiqui el
domicili on es podra efectuar qualsevol comunicacio. Aixi mateix, podra exigir a l'adjudicatari/aria que designi
una persona determinada amb prou poder per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del
contracte.

XXV. GARANTIES.

1 La consignaci6 prévia d'una garantia provisional que asseguri a la Corporacio que fadjudicatari/aria en
constituira la definitiva i formalitzara el contracte, €s un requisit imprescindible per acudir a la licitacio. Limport
d'aquesta garantia provisional és de 6.000 €( DE SIS MIL EUROS).

Cas del suposit VI.A)2. del present plec (no propietari de l'immoble), s'haura de presentar la garantia o aval
indicat per respondre de Ia totalitat del cost economic de totes les possibles obligacions i drets de I'Ajuntament
de Ciutadella que dimanen del contracte de lloguer amb opci6 de compra subscrit per I'Ajuntament per a les

oficines del servei de recaptacio i rendes municipal, i que es meriten en 2.200.000.-euros. Aquesta es
mantindra fins que I'Ajuntament autoritzi la seva cancel lacio.

2 La persona contractista a qui li hagin adjudicat de forma definitiva el contracte esta obligada a constituir, en

el termini de 15 dies a comptar a partir del dia seglient al de la notificacio de l'adjudicacio, una garantia que
-asseguri el compliment de les estipulacions del contracte i lefectivitat de les responsabilitats que puguin
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derivar-se de la seva gestio. La garantia definitiva es fixa en la quantitat de 300.000 € (DE TRES-CENT MIL
EUROS), sense perjudici de la seva requlacié en base als carrecs nets efectivament rebuts l'any
immediatament anterior al de l'actualitzaci6 de les garanties, que s fixa en el percentatge del 2% sobre els
carrecs esmentats. No es modificara el seu import quan hagi de ser inferior (en més o en manco) en un 20%
de la constituida.

3 Les garanties, tant la provisional com la definitiva, podran constituir-les les mateixes persones licitadores 0
ho podran fer mitjiangant una tercera persona per interés d'aquelles, En aquest darrer cas, aquestes no
podran emprar els beneficis d'excusa i de divisié, i Sestipulara expressament la solidaritat del/de la
contractista i els seus garants i la d'aquests dintre seu.

4 Les garanties provisional i definitiva s'hauran de presentar en metalic, en valors autoritzats, en crédits
reconeguts i liquidats per aquest Ajuntament, aval bancari o similar.

5 Les garanties dels/de les contractistes shauran de dipositar a la caixa de fAjuntament de Ciutadelia de
Menorca.

XXVI. FALTES | PENALITATS.

1.- L'incompliment de les obligacions que s'esmenten a continuacio, imposades en aquest plec de condicions
i, si escau, en el contracte, es podra sancionar per part de ['Ajuntament, com a infraccio lleu amb una multa de
fons a 400 € ( valor per a 2005, que s'incrementara en un 10% anual acumulati).

LLEUS:

- Retarda superior a 3 mesos en la impermeabilitzacié dels assentaments i els apunts corresponents als llibres
i registres de caracter obligatori.

- Retards i demores injustificats en el compliment dels terminis de rendicié de comptes.

- Incorreccions en les relacions amb el public o amb el personal de 'Ajuntament, per part de la persona
adjudicataria o del personal al seu carrec.

- Incompliment de ['obligacio de manteniment i decor de les dependeéncies al seu carrec.

- Qualsevol altra mancanga de naturalesa analoga a les anteriors i que no estigui especificament qualificada
amb cap altra gravetat. '

2. Sila infraccié de la persona adjudicataria en les obligacions imposades posa en perill la bona prestacio
del servei, o si hi ha desobeiment de les ordres de I'Ajuntament o de la Prefectura immediatament superior de
la Tresoreria municipal i Autoritats Municipals, la Corporacio podra declarar la suspensio del contracte amb la
finalitat d'assegurar-ne provisionalment el servei.

Independentment a la declaraci6 del segrest, I'Alcaldia podra imposar multes de 401 a 4000 € (valor per al

2005, que s'incrementara en un 5% anual acumulatiu), en funcié de la gravetat de la falta comesa, en els
supbsits que s'esmenten a continuacio.
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GREUS:

- Actuacions o responsabilitats de I'adjudicatari/aria que suposen la declaracio de segrest del servei per part
de I'Ajuntament.

- Negligéncia en la guarda i custodia dels valors i documents lliurats per a la realitzacio de les funcions objecte
de contractacio.

- Tancament injustificat de les dependencies d'atencio al plblic durant la jornada establerta, sense
autoritzacio de ['Ajuntament.

- Desobeiment de fes ordres provinents de la Direccid del servei que es dictin per a una prestacié eficag i
normal d'aquest.

- Omissio de l'obligacié de col faboracio amb les comissions liquidadores de valors.

- Exaccié de costs i despeses a les persones contribuents que no estiguin degudament autoritzats i justificats.
- Cessio i concertacid de la prestacio del servei amb terceres persones sense la prévia autoritzacio de
['Ajuntament.

- Demora injustificada en la incoacio del procediment de constrenyiment.

- Incompliment de les obligacions de contractacio de personal, del tipus de contracte que i ha de fer i de les
obligacions amb la Seguretat Social.

- El fet de tornar a incorrer en infraccions que s'hagin qualificat de lleus.

- El retard injustificat en la reparacio d'avaries, etc. que repercuteixen directament en el servei que es presta (per
exemple interrupcio del servei, etc.).

- La negligéncia greu en el manteniment i conservacio de les condicions del servei, del local, les instal {acions o
equipaments sempre que no comporti perill greu per a la salut plblica, sempre que no hagi de meréixer la
qualificacio de molt greu.

- La desobediéncia retterada a les ordres donades per Ajuntament relatives a la prestacio del servei indicada en
el contracte.

- Incompliment de les obligacions laborals i de seguretat social amb el personal de fempresa adscrit al servei.

- Incompliment d'altres obligacions i compromisos del contracte, vigents al moment de la seva adjudicacio o
signatura, o imposats posteriorment per I'Ajuntament o per acord de les parts, que per la seva naturalesa i
transcendéncia pel contracte o el servei es considerin greu per part de IAjuntament.

3.- La persona adjudicataria incorrera en infracci6 GRAVISSIMA de les seves obligacions essencials si torna
a incorrer en les infraccions que determinin el segrest la suspensi6 del contracte o altres faltes greus; i podra
ser sancionable amb muita de fins a 12.000 euros i podra comportar la resolucio del contracte i el rescat del
servei.

4 - L'import de les penalitats es podra deduir, quan escaigui, de les fiances constituides.

5- Les sancions i penalitats referides en els paragrafs anteriors no exclouen el dret a la indemnitzacié que
'Ajuntament tingui pels danys i perjudicis que lincompliment imputable al concessionari i pugui ocasionar.

XXVII. EXTINCIO DE CONTRACTE.
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1 El contracte s'extingira per I'acabament del termini previst en el plec, per la declaracio de caducitat i per la
seva resolucio.

2 S6n causes de resolucié del contracte, a més de les indicades anteriorment, les establertes a fart. 111 i el
8.3 de Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, per el qual s'aprova el Text Refés de la Llei de
Contractes de les Administracions Publiques.

3 Una vegada finalitzat e! termini contractual, el servei revertira a ['Ajuntament, i el contractista haura de liiurar al
domini public municipal, el local, les obres, millores, instal acions i béns mobles, a que esta obligat, d'acord amb
les clausules del contracte, i en l'estat de conservacié i funcionament adequat.

XXVIIl. REBUTS | CERTIFICACIONS PENDENTS DE COBRAMENT.

L'adjudicatari/aria esta obligat/da a fer-se carrec dels valors que figuren pendents de cobrament, actualment
en poder de la societat RECAUDACION Y GESTION DE TRIBUTOS LOCALES, SL. El traspas es fara
directament entre la societat RECAUDACION Y GESTION DE TRIBUTOS LOCALES, SL i l'adjudicatari/aria.

XXIX. REGIM JURIDIC DEL CONTRACTE.

En tot alld que no estigui previst expressament en aquest plec de condicions, s'atindra al disposat en la Reial
Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, per el qual s'aprova el Text Refés de la Llei de Contractes de les
Administracions Publiques, al Reial Decret 1.098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
General de la Liei de Contractes de les Administracions Pdbliques, el Reglament General de Recaptacio i
qualsevol altra disposicié legal en tot alld que |i sigui d'aplicacio i no s'oposi a les disposicions ressenyades
anteriorment.

Supletériament el contracte es regira per les altres normes del dret administratiu com el Reglament de Serveis
de les Corporacions Locals i, si no n'hi ha, s'hi aplicaran les normes de dret privat.

L'drgan de contractacié de I'Ajuntament de Ciutadella resoldra les qliestions litigioses que se suscitin sobre la
interpretaci6, la modificacié i els efectes del contracte. Contra els seus acords es podra interposar, si escau,
recurs contencios administratiu davant dels jutjats i tribunals del citat ordre jurisdiccional, conformement amb
el que disposa la seva Llei reguladora.
XXXI. COMPETENCIA ORGANICA.

L'aprovacio d'aquest plec de condicions és competéncia del Ple de 'Ajuntament.

Les competéncies relatives a f'adjudicacio, la interpretacio, la modificacio, les prorrogues, la denuncia, el
segrest, rescat o la resolucié del contracte, aixi com també les referents a la imposicio de sancions, i quantes

17

PLAGA DES BORN - 07760 CIUTADELLA DE MENORCA
TEL. 971 38 10 50* - FAX 971 38 55 00 - Web: www.ciutadella.org



AJUNTAMENT DE
CIUTADELLA DE MENORCA

d'altres poguessin sorgir envers el contracte i el servei es deleguen a la Junta de Govern Local. En definitiva,
les competéncies sobre tota qliestié posterior a 'aprovacio del plec de condicions.
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PLEC DE CONDICIONS QUE HAN DE REGIR EL CONCURS PER A LA CONTRACTACIO DE SERVEIS
DE COLLABORACIO EN LA GESTIO MUNICIPAL D'INGRESSOS

ANNEX |

CRITERIS D'ADJUDICACIO

Els criteris d'adjudicaci6 sén, en ordre decreixent, els seglients:
1 0ferta CONOMICA ......ovvverreiiriericee i e sssseas de 0 a 30 punts.

2 Per I'experiéncia acreditada del personal a adscriure al servei, excloent-ne el/la licitador/a (en cas que es
racti de persona juridica, el/la gerent o similar), en base a la seva antiguitat, per les feines en recaptacions de
10111 OO de 0 a 20 punts.

A aquest efecte, se sumaran els anys de tot el personal. El maxim a puntuar per a cada persona sera el
corresponent a 10 anys.

3ENSE EXPEIBNCIA v e 0 punts.

D'1a10anys s 4 punts.

Més de 10 finsS @20 ANYS .......ccccrvrmnmmerereermeeeeseermer s 8 punts.

Més de 20 i fins @40 @NYS ........covrrrecrrernrcrnne e 12 punts.

Més de 40 i fins @60 aNYs .......ccceeeervermrcrnmmcrnii e 16 punts.
MEsdeB0anys .o 20 punts.

I MIlOres del SEIVEI ........c.ccecerei vt asea s de 0 a 20 punts.

Les millores proposades per les persones licitadores en la seva memoéria, en la mesura es pugui, es
justificaran documentalment. La mesa de contractacié qualificara aquestes millores partint del fet que la seva
aplicacié determini una millora substancial per ala prestacié del servei objecte d'aquest concurs.

4 Per assisténcia a cursos i seminaris sobre recaptacio i altres temes relacionats amb aspectes tributaris,
acreditats pelper la gerent o la persona fisica i pellper la seulseva substiuta

.................................................................................................... de 0 a 10 punts.
Aquests es puntuaran de la forma segiient:

1 @4 CUMSOS 0 SEMINAMS  c.ooeveeeeeeeerceeeeere b esiee s srae s teee e rsssr st ssseseseserenans 2 punts.
5 a8 CUrs0S 0 SEMINAMS ....ocvecerverrireireecee et e strcbe s 4 punts.
9212 CUISOS O SEBMINAMIS  ....vveevcversirreeereeeeeree st ssnsessess e s ssebs b sssens 6 punts.
Més de 12 CUrSOS 0 SEMINAMS .....veervrrriirirreree s se s senis 10 punts.
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PLEC DE CONDICIONS QUE HAN DE REGIR EL CONCURS PER A LA CONTRACTACIO DE LA
COL LABORACIO EN LA GESTIO MUNICIPAL D'INGRESSOS

ANNEX Il

SOBRE NUM. 1

Proposicié per prendre part en la convocatoria per a la contractaci6 de serveis de col {aboracié en la
gestié municipal d'ingressos.

Documentacié relativa a les obligacions tributaries, la personalitat del /de la licitador/a i la capacitat
per contractar, i requisits del licitador i del local.

La documentacié que s'hi ha d'adjuntar obligatoriament és la segiient:
A) Documentaci6 acreditativa de fa capacitat per contractar, consistent en els apartats segtients:

1 Declaracio responsable atorgada davant una autoritat administrativa, Notari péiblic 0 organisme professional
qualificat, de no estar incurs el licitador en prohibicié de contractar, conforme a I'article 20 de la LCAP, ienla
qual també s'expressi la circumstancia de trobar-se al corrent del compliment de les obligacions tributaries |
amb la Seguretat Social, sens perjudici que la justificacié acreditativa de tal requisit s'exigeixi abans de
ladjudicacio, a qui vagi a resultar adjudicatari del contracte, a quin efecte se li concedira un termini de cinc
dies habils.

9 Certificacio acreditativa sobre el fet que I'empresa no deu cap quantitat per cap concepte a la Hisenda
municipal.

B)Documentacio acreditativa de la personalitat del/de la licitador/a, consistent en:

1 En cas que el concursant sigui una persona fisica (empresaris individuals i professionals), mitiangant la
presentacio de copia del Document Nacional d'identitat (DNI) odocument que el substitueixi i el numero de
identificacio fiscal (NIF).

2 En cas que el concursant sigui una persona juridica, l'acreditacio es fara mitjangant l'escriptura de
constitucio i, en el seu cas, les seves modificacions vigents, inscrites en el Registre Mercantil quan aquest
requisit sigui exigible segons la legislacié mercantil que li sigui d'aplicacio, i si no ho fos, mitjangant escriptura
o document de constitucié, estatuts o acta fundacional en el que hi figurin les seves normes de funcionament,
inscrits, en el seu cas, en el corresponent Registre Oficial.

3 També s'aportara el document o documents que acreditin la legitima i suficient representacio del signant de
l'oferta.
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4 Podran presentar-se ofertes licitades per unions d'empreses que es constitueixin temporalment a l'efecte,
sense qué calgui la seva formalitzacio en escriptura pblica fins qué s'hagi efectuat I'adjudicacio a liur favor.

C) Document acreditatiu d'haver presentat la garantia provisional que s'indica en aquest plec de condicions.

1 Quan aquesta garantia es constitueixi en metalic o en els valors indicats a I'epigraf 1.a) dels articles 35 de
la LCAP i 55 del RGLCAP, es formalitzara a la Tresoreria de I'Ajuntament, i s'introduira en el sobre el
resguard justificatiu corresponent.

2 Quan es constitueixi mitjangant aval o per contracte d’asseguranga de caucio, segons V'establert als articles
35 1.b) i c) de la LCAP, 56, 57 i 58 del RGLCAP, es liurara a I'drgan de contractacid, s'introduira en el sobre
coesponent, i restara sota la custédia i la responsabilitat del cap de la unitat de contractacio de que es tracti.

D) En cas de ser el licitador persona juridica o unio temporal d'empreses, document en el qual la
representaci6 de la persona juridica o els integrants de I'UTE designen al gerent que estara al front del servei.

E) Document de designacié del substitut el licitador o del gerent en la regéncia del servei.

F) Documents acreditatius del compliment dels requisits de solvéncia técnica exigits a la clausula XV1.A).
G) Documents acreditatius del compliments dels requisits de solvencia economica financera.

H) Document acreditatiu de la titularitat dominical del local on es presta el servei (clausula VI.A)1.).

) Document, atorgat davant fedatari ptblic, en el qual el licitador es comprometi a, en cas de resultar
adjudicatari, a afectar al servei contractat I's de I'esmentat local, i d'altres compatibles que acordés
I Ajuntament, durant tota la vigéncia del contracte, aixi com a la reversié gratuita de la propietat del local, lliure
de carregues i gravamens, a favor de I'Ajuntament a la finalitzacié del contracte segons l'establert al plec de
condicions i al contracte que es signi.

J) Cas del supdsit VI.A)2. del present plec (no propietari de Iimmoble), document, atorgat davant fedatari
public, en el qual el licitador es comprometi a, en cas de resultar adjudicatari assumir la totalitat del cost
economic de totes les possibles obligacions i drets de 'Ajuntament de Ciutadella que dimanen del contracte
de lloguer amb opcié de compra subscrit per I'Ajuntament per a les oficines del servei de recaptacio i rendes
municipal.

K) Cas del suposit VI.A)2. del present plec (no propietari de limmoble), s’haura de presentar la garantia o aval
indicat per respondre de la totalitat del cost economic de totes les possibles obligacions i drets de I'Ajuntament
de Ciutadella que dimanen del contracte de lloguer amb opcié de compra subscrit per ['Ajuntament per a les
oficines del servei de recaptacio i rendes municipal, i que es meriten 2.200.000.-euros. Aquesta es mantindra
fins que I'Ajuntament autoritzi la seva cancel facio.
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De tots els documents esmentats en els apartats A), B), C), D), E), F), G), H), ), J), K) d'aquesta clausula,

s'hauran de presentar els originals o les copies autentificades de forma legal.

L'omissié de qualsevol dels documents relacionats facultara I'Ajuntament per excloure ellla licitador/a
del concurs, exceptuant el fet que s'entengui que el defecte és reparable.
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PLEC DE CONDICIONS QUE HAN DE REGIR EL CONCURS PER A LA CONTRACTACIO DE LA
COL LABORACI® EN LA GESTIO MUNICIPAL D'INGRESSOS.

ANNEX Ili
SOBRE NUM. 2

Proposicié per prendre part en la convocatoria per a la contractacio de serveis de col daboraci6 en la
gestié municipal d'ingressos.

Oferta economica.

.......................................... ,  Vveilveina d sy @Mb - domicili - @
i amb el DNI NUM. s (o amb el CIF nim.
................................................ ), que actua en nom propi ( O en representacié  d
............................................................................... , en qualitat de e —————mpmesssestsssss i)
EXPOS:

1r Que, assabentat/ada de les condicions i requisits exigits per a l'adjudicacié de serveis de collaboracié en la
gesti6 municipal d'ingressos de 'Excm. Ajuntament de Ciutadella de Menorca, mitjangant concurs, pel
procediment de licitacio obert, present l'oferta segiient:

1 Per les funcions de cobrament en periode voluntari, sobre el total recaptat ... %, fix 0
variable, a determinar per part del/de la licitador/a.

9 Per les funcions de recolzament al departament de Rendes i Exaccions i als departaments d'Urbanisme i
Governaci6 especificades en aquest plec de condicions, calculades sobre limport del carrec liquid; s'entenen
com a carrec liquid els carrecs de valors efectuats en l'exercici corrent, descomptant-ne qualsevol tipus de
baixes, valors corresponents a organismes oficials i valors recorreguts dels carrecs esmentats, calculats el 31

de desembre de cada EXEICICH .....corverersimmsmmmisseseissamsanissenes %, fix o variable, a determinar per part
del/de la licitador.

3 Premi de cobrament sobre els interessos de AEMOTa TECAPLALS vvvvvvvvsrrvsserssrrsssrsmssssns s (maxim
20%).

4 Els percentatges a percebre en les actuacions que es resumeixen a continuacié no estaran subjectes a lliure
licitaci6. A causa de la complexitat del procediment, el preu sera, en tot cas, el segiient:
- Premi de cobrament sobre les quantitats recaptades en periode executiu, calculat sobre el deute
principal (16%).
- Per gestio i recaptacio de dentincies i sancions de transit, quant a les funcions especificades en la
clausula cinquena d'aquest plec, tant en periode voluntari com en periode executiu, calculat sobre
el principal del deute recaptat: (50 %).
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5 L'impost damunt el valor afegit (IVA) no hi és inclos i es liquidara de banda.

2n Que accept incondicionalment les clausules del plec de condicions que regeixen el contracte, que conec, i
em compromet a la prestacié del servei, amb una estricta subjeccié al contracte.

3r Que declaro sota la meva responsabilitat no que estic incapacitat/ada ni som incompatible per cap causa,
aixi com tampoc no em trob inhabilitat/ada per a l'exercici de les funcions exigides i que tenc totes i
cadascuna de les condicions exigides per a contractar amb Administracié.

(Lloc, data i signatura del licitador)
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PLEC DE CONDICIONS QUE HAN DE REGIR EL CONCURS PER A LA CONTRACTACIO DE
COL LABORACIO EN LA GESTIO MUNICIPAL D'INGRESSOS

ANNEX IV
SOBRE NUM. 3

Proposicié per prendre part en la convocatéria per a la contractacié de serveis de col faboracié en la
gestié municipal d'ingressos.

Meméria i documentacié relativa als criteris d'adjudicacio.

En aquesta memoria s'han d'exposar separadament qualsevol circumstancia que s'enumeri en I'annex | sobre
criteris d'adjudicacio, llevat l'oferta economica que s'incorporara al sobre nim. 3, amb l'aportacié de la
corresponent documentacié acreditativa.

De la mateixa manera, les persones licitadores poden suggerir les propostes que considerin convenients per
millorar la prestacio del servei, dins dels limits i de les condicions d'aquest plec.

Aixi com també qualsevol altra condicié o qualsevol altre mérit que es considerin susceptibles d'avaluacio.
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