LEGUTIOKO UDALA AYUNTAMIENTO DE LEGUTIO

CONTRATO DE SERVICIOS DE COLABORACION Y ASISTENCIA PARA LA
INSPECCION DE LOS TRIBUTOS DE CARACTER MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO DE LEGUTIO. PROCEDIMIENTO NEGOCIADO CON
PUBLICIDAD. PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS.

1.- Objeto del contrato.

El contrato que sobre la base del presente pliego se realice, tendré por objeto la
colaboracion y asistencia para la inspeccién de los tributos de caracter municipal del
ayuntamiento de Legutio (cuya codificacion CPV es 79212400-7), de conformidad

con las siguientes especificaciones:

1.- El contratista colaborara y asistira al Ayuntamiento de Legutio, para realizar
todas las tareas a que se refiere la inspeccién a través de la persona o
personas que se designen por el Ayuntamiento, en la realizaciéon de la
inspeccion de todos los tributos municipales a fin de formular las liquidaciones
tributarias que procedan como consecuencia de la averiguacion y afloracién de
hechos tributarios que no hayan prescrito y que no hayan sido objeto de
liquidaciobn o ésta no haya sido adecuadamente realizada en funcién de lo
declarado por el sujeto pasivo o contribuyente y averiguado e inspeccionado por

la administracion.

2.- Es igualmente objeto del contrato la realizacion de la colaboracién y

asistencia en las siguientes fases:

- Andlisis de la situacion existente con referencia al afio de suscripcion del
contrato. Incluird el estudio, andlisis y propuesta de modificacion de las
Ordenanzas Fiscales en vigor, asi como de los procedimientos de liquidacion

tributaria, control y actualizacién de datos.
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- Formulacion de la propuesta del Plan de inspeccidn para cada ejercicio. En
funcion del andlisis de la situacion existente y conclusiones obtenidas se
propondra un Plan de Inspeccién de caracter anual, en el que se detallaran los
obligados tributarios (o los criterios para su determinacion), tributos,

metodologia, etc.

- Inspeccion de los obligados tributarios sujetos a los tributos municipales,
mediante la formulacion material de los requerimientos y elaboracion de la
documentacion precisa hasta la determinacién de los hechos que dan lugar a
liquidaciones tributarias. Dichas propuestas se materializardn mediante la

persona que se determinara por el Ayuntamiento, que actuard como actuario.

- Colaboracion en el control de los ingresos procedentes de la inspeccion
tributaria efectuada, incluyendo la formulacién de los informes con propuesta
para la resolucion de los recursos de caracter administrativo que se puedan

formular con motivo de la actividad inspectora.

- En el caso de que se formulen recursos, contenciosos administrativos o de
cualquier otro tipo, antes de la formulaciébn de la contestacién de la
Administracion, en su caso, se emitira un informe sobre la vialidad del

procedimiento.

En caso de contradiccion entre el Pliego de Clausulas Administrativas

Particulares y el Pliego de Prescripciones Técnicas prevalecera el primero.

2.- Ejecucion del contrato.

El licitador propondré la ejecucién del contrato por personal bilinglie (castellano-
euskera) y acreditara mediante certificados expedidos expresamente por las
administraciones contratantes la capacidad y experiencia para la prestacion del
servicio, aportando la relacion de contratos suscritos con otras administraciones

locales, en la realizacion de tareas de inspeccidén de tributos durante los ultimos
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cuatro afos, no admitiéndose las ofertas que no acrediten al menos tres contratos

en los que se haya utilizado de forma efectiva la normativa legalmente exigible.

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista.

3.- Obligaciones del contratista.

3.1. Obligaciones generales derivadas de la prestacion del Servicio de

Asistencia.

a) El adjudicatario vendr& obligado a prestar el servicio en la forma establecida

en el presente pliego y en su oferta.

b) Debera asimismo, mantener el caracter reservado de las actuaciones

realizadas, para con terceros ajenos a este Ayuntamiento.

A tales efectos cualquier fichero de caracter personal que sea preciso utilizar
para la ejecucion de los trabajos y sea cedido directa o indirectamente por el
Ayuntamiento a la empresa adjudicataria, ésta adquirira el caracter de encargado de
tratamiento y a tal efecto resulta de aplicacion lo dispuesto en el articulo 12 de la

Ley Organica de Proteccion de Datos que establece que:

1. No se considerara comunicaciéon de datos el acceso de un tercero a los
datos cuando dicho acceso sea necesario para la prestacion de un servicio al

responsable del tratamiento.

2. La realizacion de tratamientos por cuenta de terceros deberd estar regulada
en un contrato que deberd constar por escrito o en alguna otra forma que permita
acreditar su celebracién y contenido, estableciéndose expresamente que el
encargado del tratamiento Unicamente trataré los datos conforme a las instrucciones
del responsable del tratamiento, que no los aplicara o utilizara con fin distinto al que
figure en dicho contrato, ni los comunicard, ni siquiera para su conservacion, a otras

personas. En el contrato se estipularan asimismo, las medidas de seguridad a que
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se refiere el articulo 9 de esta Ley que el encargado del tratamiento esta obligado a
cumplimentar. A tal efecto el encargado o encargados del tratamiento de los datos o
gue tengan acceso a los mismos deberan mantener las medidas de seguridad y de
proteccién necesarias que impidan su utilizacion o acceso por terceras personas,
asi como la disposicion de las claves y medios precisos para evitar el acceso a los
datos almacenados. Los ficheros deberan disponer de las medidas de seguridad
gue eviten el acceso y disposicibn de datos a personas ajenas al servicio

contratado.

3. Una vez cumplida la prestacion contractual, los datos de caracter personal
deberéan ser destruidos o devueltos al responsable del tratamiento, al igual que
cualquier soporte o documentos en que conste algun dato de caracter personal

objeto del tratamiento.

4, En el caso de que el encargado del tratamiento destine los datos a otra
finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato,
sera considerado, también, responsable del tratamiento, respondiendo de las

infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

c) Con caracter trimestral deberd presentar informe relativo a la marcha
del servicio, especificandose el estado de las actuaciones realizadas y el importe

liquidado, asi como cualquier otra propuesta de mejora de la asistencia contratada.

d) La empresa adjudicataria debera aportar los medios materiales y
humanos necesarios para la correcta realizacion del servicio, bien con medios

propios, o mediante la contratacién con tercero.

e) Nombrara, un responsable de coordinacion con capacidad para
ostentar la representacion del contratista cuando fuere preciso, para el cumplimiento
de las obligaciones contractuales, asi como para la resolucion de los problemas que

pudieran plantearse.
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f) Con independencia de las medidas que se puedan imponer en el
propio contrato, el encargado del tratamiento, que sera la empresa contratista,
deberd impedir el uso de los datos de caracter personal que pueda disponer para el
cumplimiento del contrato por terceros ajenos a la Administracion contratante,
siendo causa de resolucién del contrato el incumplimiento de la citada obligacion.
Todos los archivos que contengan datos sensibles deberan tener sus claves de

acceso limitativas.

Q) En los procedimientos de inspeccion se dar4 cumplimiento por el
contratista a la normativa contenida en la Norma Foral General Tributaria de Araba y

normativa de desarrollo en vigor, asi como a las Ordenanzas municipales.

h) Debera presentar cada ejercicio la propuesta del Plan de Inspeccion
de los tributos conforme a la normativa en vigor. Dando cumplimiento en todo

momento a la normativa al respecto establecida.

i) En la practica de las notificaciones y demas documentaciéon que se
pueda generar de caracter oficial de utilizara el escudo y/o logotipo que se facilitaran

y seran aprobados por el Ayuntamiento, segun proceda.
El contrato se ejecutard con sujecion a las clausulas contenidas en el
presente pliego, y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion diese

al contratista el Ayuntamiento.

4.- Obligaciones del Ayuntamiento.

-Habilitar un puesto de trabajo para que la persona o personas que colaboren en
la realizacion de los trabajos de inspeccién puedan realizarlos adecuadamente.
Igualmente se les facilitara el acceso al local destinado a tal fin en el

Ayuntamiento, para que lo puedan prestar en horario diurno.
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-Dotar de los elementos precisos el servicio para la inspeccion tributaria

(teléfono, fax...).

-Designar a la persona que realizara las funciones propias de la inspeccion

tributaria (actuario).

-Abonar en el plazo de 2 meses como maximo el importe de las facturas
emitidas trimestralmente por lo efectivamente recaudado, una vez que haya sido
comprobada la correccibn de la misma por los servicios municipales y

aprobados por el 6rgano competente.

-Facilitar al contratista la informacion veraz sobre los ingresos que efectivamente

se han realizado procedentes de la accion inspectora del contratista.

-Facilitar la remision, principalmente en archivos informaticos, de la informacion
gue el Ayuntamiento u otras Administraciones pueda tener sobre los obligados
tributarios del municipio. Con los datos cedidos o facilitados por el Ayuntamiento
deberd el contratista guardar la reserva correspondiente, no pudiendo utilizarlos
para otros fines distintos que los que son objeto del presente contrato, en los

términos establecidos en la clausula 10 de éste Pliego.

En Legutio, a 17 de octubre de 2013.- El Alcalde-Presidente, Jon Ifiaki Leza
de la Llera.

DILIGENCIA: Que extiendo, yo, Juan Agustin Villafranca Bellido, Secretario del
Ayuntamiento de Legutio, para hacer constar, que el presente Pliego de
prescripciones técnicas fue aprobado por Decreto de Alcaldia n® 131028A, de
28 de octubre de 2013.
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