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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QU E HA DE REGIR
LA CONTRATACION POR PROCEDIMIENTO ABIERTO DEL SERVI CIO DE COLA-
BORACION EN LA RECAUDACION EJECUTIVA DEL AYUNTAMIEN TO DE TRES
CANTOS.

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

1. REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO

El contrato al que se refiere el presente pliego tendra caracter administrativo, y para todo
lo no previsto en él se aplicaran las disposiciones de la legislacién vigente en materia de
Contratos del Sector Publico y, en particular, la Ley 30/2007, de 30 de octubre (en adelante,
LCSP), sus disposiciones de desarrollo, y en cuanto no se encuentre derogado por la LCSP,
por el Reglamento General de la Ley de contratos de las administraciones publicas, aproba-
do por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre (en adelante, RGLCAP), el Real Decreto
817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de oc-
tubre, de Contratos del Sector Publico (en adelante, RDPLCSP), sus disposiciones de desa-
rrollo autondmicas y supletoriamente las normas reguladoras del régimen local y restantes

normas de Derecho Administrativo y, en su defecto, las normas de Derecho Privado.

2. OBJETO DEL CONTRATO

2.1. Es objeto del contrato los servicios complementarios de apoyo y auxilio necesarios
para el funcionamiento de la recaudacion municipal en fase ejecutiva de los tributos y demas
ingresos de derecho publico del Ayuntamiento de Tres Cantos, incluidos los procedentes de
expedientes sancionadores de cualquier indole, comprendiendo, en general, la realizacion
de los trabajos de apoyo y colaboracién necesarios que se mencionan en el Pliego de Pres-
cripciones Técnicas y de conformidad con las necesidades a satisfacer expresadas en el mismo,

qgue no impliquen ejercicio de autoridad ni custodia de fondos publicos.
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La empresa adjudicataria no tendr4, en ningun caso, el caracter de 6rgano de recaudacion, no
dependera organicamente del Ayuntamiento, ni estard incluida en la estructura administrativa del

mismo.
2.2 El presente contrato se englobaria en la categoria 27 del Anexo Il de la LCSP

2.3 Las trabajos de apoyo y colaboracion que constituyen el objeto del contrato se delimi-
tan conforme al alcance sefialado en el articulo 2 y 3 del Pliego de Prescripciones Técnicas

Particulares.

3. DOCUMENTACION CONTRACTUAL.

3.1. Revestiran caracter contractual el presente Pliego de Clausulas Administrativas Par-
ticulares, el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares y demas documentos anejos,
debiendo el contrato que se celebre ajustarse al contenido del presente Pliego de Clausulas

Administrativas Particulares, cuyas clausulas se considerardn parte integrante del mismo.

3.2. En caso de discordancia entre el presente Pliego de Clausulas Administrativas Parti-
culares y cualquiera del resto de los documentos contractuales, prevalecera este Pliego, en

el que se contienen los derechos y obligaciones que asumirdn las partes del contrato.

3.4. El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos, de los documentos
anejos que forman parte del mismo, o de las instrucciones, pliegos o normas de toda indole
aprobadas por la Administracion, que puedan ser de aplicaciéon en la ejecucion de lo pacta-

do, no eximira al contratista de la obligacién de su cumplimiento.

4. ORGANO DE CONTRATACION.

4.1. Actuard como 6rgano de contratacion la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento

de Tres Cantos.

4.2. Dentro de los limites y con sujecion a los requisitos y efectos sefialados en la LCSP,
el 6rgano de contratacion ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos administrativos,
resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés publico,

acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta.

5. PERFIL DEL CONTRATANTE
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5.1. El acceso publico al perfil del contratante del Ayuntamiento de Tres Cantos se en-

cuentra accesible en la direcciéon http://www.trescantos.es, con los datos:

AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS
Plaza del Ayuntamiento, 1, 28.760, Madrid
Teléfono de contacto: (91) 293 80 00 — Fax de contacto: (91) 803 54 34

5.2. En el perfil del contratante del Ayuntamiento de Tres Cantos se publicarg, la licita-
cién de conformidad con lo dispuesto en el articulo 126.4 de la LCSP, la adjudicacion provi-

sional y definitiva del contrato, asi como los pliegos, administrativo y técnico.

6. TIPO DE LICITACION, PRESUPUESTO DEL CONTRATO Y F INANCIACION.

6.1. La retribucion del presente contrato estara en funcion del volumen o de los resulta-
dos concretos que se obtengan por las gestiones y servicios realizados por la empresa adju-
dicataria, tomandose como indice los ingresos recaudados tanto en via voluntaria como eje-
cutiva, asi como por las diversas actuaciones realizadas objeto del contrato, segun el si-

guiente detalle:
6.1.1 Tipo maximo de licitacién
Se establecen como tipos méximos de licitacion los siguientes:

A) 0,50% de la cantidad cobrada en periodo voluntario de los padrones aprobados en
cada ejercicio por los siguientes conceptos tributarios: IBI urbano y rustico, IVTM, Vados e
IAE.

B) Cuando el recargo de Apremio sea del 0%
B1) 5% del principal de la deuda mas las costas producidas por reposicion en voluntaria.

B2) 4% del principal de la deuda més las costas producidas por el cobro a otras adminis-

traciones.

C) 8,75% del principal cuando se cobre el recargo ejecutivo o antes de la notificacion de

apremio.
D) 18,50% del principal cuando se cobre después de la notificacion de apremio.
E) 28% de los intereses de demora cobrados.

F) 6% del principal por cada informe de propuesta de baja de recibo o certificacién exclu-

yendo las dadas de oficio por la Administraciones.
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G) 26% del principal cobrado por la asistencia en cada expediente de Derivacion Tributa-

ria.

Al importe total obtenido de aplicar los porcentajes ofertados sobre los ingresos efecti-

vamente producidos se le afiadira la cantidad que resulte de aplicar el IVA correspondiente.

Dicho importe total estimado asciende a 250.000,00 euros anuales (IVA Incluido) Dado
gue este importe consiste en porcentajes sobre las cantidades puestas al cobro en los pa-
drones anuales y los ingresos realizados como consecuencia de los servicios de colabora-
cién prestados por la empresa adjudicataria del presente contrato, este importe debe enten-
derse como una estimacion necesaria para la tramitacion administrativa correspondiente, por
lo que si de la aplicacion de los porcentajes fijados en el presente pliego a los padrones 'y a
las cantidades recaudadas el resultado fuese superior al presupuesto del contrato, se modifi-

card para adaptarse a la realidad

6.1.2 Retribucion extraordinaria

Una retribucion extraordinaria consistente en un incremento en las retribuciones obteni-
das en las actuaciones de colaboracion reguladas anteriormente en el apartado D) (cobros
en recaudacion ejecutiva después de la notificacion de la providencia de apremio) y aplicable
sobre el total de la deuda ingresada en periodo ejecutivo. Las variables para determinar la

aplicacién de la retribucion extraordinaria seran las siguientes:

¢ Importe anual recaudado: Suma de los ingresos efectuados en periodo ejecutivo en la
Tesoreria Municipal, en concepto de principal, desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre

de cada ejercicio.

¢ Volumen anual neto: El importe del volumen de derechos reconocidos totales que pa-
san a la via ejecutiva y sobre los que colabora en la gestidén la empresa adjudicataria en el
ejercicio, deducidas las bajas y las anulaciones por cualquier concepto, asi como aquellas

deudas suspendidas y aplazadas.

La retribucion extraordinaria se aplicara de conformidad con las siguientes variables, de-
pendiendo de si el ratio resultante de dividir el importe anual recaudado entre el Volumen

anual neto se sitla en los siguientes tramos:
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Ratio=importe anual Incremento sobre el
recaudado/volumen importe regulado en el
anual neto apartado D)
Entre 20% y 30% Incremento de 0%
Entre 30% y 40% Incremento de 0,5%
Entre 40% y 50% Incremento de 1 %
Superior al 50,01% Incremento de 2%

La retribucion extraordinaria sea cual sea el resultado de aplicacion de los baremos ante-

riormente establecidos, no podra superar el importe de75.000,00 € anuales IVA incluido.

El presupuesto total estimado del contrato (Incluida la retribucién extraordinaria) se eleva
a la cantidad de UN MILLON TRESCIENTOS MIL EUROS (1.300.000,00 €), que se desglosa
en 1.120.689,66 EUROS mas 179.310,34 EUROS en concepto de Impuesto sobre el Valor
Anadido (16 %) Dado que el presupuesto del contrato consiste en porcentajes sobre las can-
tidades puestas al cobro en los padrones anuales y los ingresos realizados como conse-
cuencia de los servicios de colaboracion prestados por la empresa adjudicataria del presente
contrato, el presupuesto del contrato debe entenderse como una estimacion necesaria para
la tramitacion administrativa correspondiente, por lo que si de la aplicacion de los porcenta-
jes fijados en el presente pliego a los padrones y a las cantidades recaudadas el resultado

fuese superior al presupuesto del contrato, se modificard para adaptarse a la realidad.

La retribucion del presente contrato estara en funcién del volumen de los resultados con-
cretos que se obtengan por las gestiones y servicios realizados por la empresa adjudicataria,
tomandose como indice el valor de los padrones fiscales puestos al cobro y las cantidades

efectivamente recaudadas en via ejecutiva.

6.2. Dicho importe total se financiard durante el periodo de vigencia inicial del contrato

conforme a la siguiente tabla:

Ejercicio Importe
2010 125.000
2011 325.000
2012 325.000
2013 325.000
2014 200.000
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Dado que el precio del contrato consiste en porcentajes sobre el importe de los padrones
puestos al cobro y en porcentajes sobre las cantidades efectivamente recaudadas en via
ejecutiva, el presupuesto fijado en el presente contrato deberé entenderse como una estima-
cién necesaria para la tramitacion administrativa correspondiente, por lo que si en la aplica-
cién de los porcentajes sobre dichos importes diesen un resultado superior a dicha estima-

cién se modificara la partida presupuestaria a los efectos de adaptarla a la realidad.

6.3 El precio del contrato serd el que resulte de la adjudicacién del mismo, consideran-
dose incluido en el mismo los tributos, tasas y cdnones de cualquier indole, que sean de
aplicacién, asi como todos los gastos, cualquiera que sea su naturaleza, que se originen pa-
ra el adjudicatario como consecuencia del cumplimiento de las obligaciones contempladas

en el presente pliego.

6.4. Cuando el contrato se formalice en ejercicio anterior al de la iniciacion de la ejecu-
cion, estard sometido a la condicion suspensiva de existencia de crédito adecuado y sufi-

ciente.

Cuando el contrato tenga caracter plurianual, sera de aplicacion al mismo los requisitos y

condiciones establecidos en la normativa de haciendas locales.

CAPITULO Il

LICITACION

7. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

La seleccion del contratista se hara por procedimiento abierto, conforme a lo regulado en
el articulo 122.2 de la LCSP, en los términos expresados en el articulo 141 del citado texto

legal, tramitAndose el expediente en la modalidad de ordinaria
8. CRITERIOS DE ADJUDICACION Y EVALUACION DE LAS OF ERTAS.

8.1. La seleccidén se hara mediante la aplicacion de los siguientes criterios de acuerdo

con la ponderacién que se les atribuye:

SOBRE B: CRITERIOS NO EVALUABLES AUTOMATICAMENTE
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1. PROYECTO TECNICO HASTA 30 PUNTOS

Se desarrolla en el punto 12 del Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares.

El 40% (12 puntos) se asignaran a la memoria técnica, en la que se describira la forma
de organizar el Servicio y los procedimientos de trabajo y el personal debidamente cuali-
ficado.

Otro 20% (6 puntos) se asignaran segun el plan de trabajo, es decir el plan anual y men-
sual de tareas a realizar, la adecuacion del Plan de Trabajo a las necesidades del Ayun-
tamiento,

Un 20% (6 puntos) segun los recursos asignados para las tareas de soporte informatico,
valordndose su idoneidad y su vinculacion con Tres Cantos como elemento que posibilita
una mejor expectativa servicio a medio plazo.

El restante 20% (6 puntos) en funcion de los recursos complementarios a un Servicio de
Atencion al Ciudadano, Soporte Informéatico y Recaudacion Ejecutiva (organizacién de
las notificaciones, forma de realizar las impresiones masivas, disponibilidad y horario de
un servicio de atencion telefonica, ...)

SOBRE C: OFERTA ECONOMICA Y CRITERIOS EVALUABLES AUTOMATICAMENTE

1. OFERTA ECONOMICA HASTA 40 PUNTOS

La valoracion de las ofertas se hara de la siguiente manera:

- Las ofertas que opten por el tipo méximo de licitacion (Alternativa 1) obtendran O puntos
- Las que opten por la Alternativa 2 obtendran 10 puntos

- Las que opten por la Alternativa 3 obtendran 25 puntos

- Las que opten por la Alternativa 4 obtendran 40 puntos :

Siendo necesario optar por uno de las cuatro alternativas sin admitirse posturas intermedias o
mixtas. Las otras cuatro alternativas son las siguientes:

Alternativa Alternativa Alternativa Alternativa

Apartados 1 2 3 4

A) 0,50% 0,45% 0,40% 0,35%
B1) 5% 4,5% 4% 3,5%
B2) 4% 3% 2% 1%
C) 8,75% 8,50% 8,25% 8%
D) 18,50% 18% 17,50% 17%
E) 28% 27% 26% 25%
F) 6% 5,75% 5,50% 5,25%
G) 26% 25% 24% 23%

2. REDUCCION DEL PLAZO EN LA PUESTA EN MARCHA DEL SERVI CIO HASTA 14 PUNTOS
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Por cada dia de reduccién del plazo indicado en el punto 8 del Pliego de Prescripciones

Técnicas .se asignara 0,5 puntos.

3. SOFTWARE AEMPLEAR HASTA 11 PUNTOS

Si el software utilizado es el del Ayuntamiento: 11 puntos

Si el software utilizado es compatible con el del Ayuntamiento: 6 puntos .

4. AMPLIACION DE LOS DIAS DE APERTURA EN HORARIO VESPERTINO HASTA 5 PUNTOS

Por cada dia de ampliacion de la apertura sobre el minimo fijado en el Pliego de Pres-
cripciones Técnicas particulares se asignara 1,5 puntos , de ofertarse de lunes a viernes se

asignara el maximo (5 puntos )
9. CAPACIDAD PARA CONTRATAR.

9.1. Podran contratar con el Ayuntamiento de Tres Cantos las personas naturales o juri-
dicas, espafiolas o extranjeras, a titulo individual o en union temporal de empresarios, cuya
actividad u objeto social tenga relacion directa con el objeto del contrato segun resulte de
sus respectivos estatutos o escrituras fundacionales, que tengan plena capacidad de obrar, y
acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica conforme a los medios y criterios es-
tablecidos en la LCSP que a continuacién se expondran, dispongan de la habilitacion em-

presarial o profesional exigible y reiinan el resto de requisitos establecidos en los pliegos.

9.2. Las empresas extranjeras no comunitarias deberan reunir ademas los requisitos es-

tablecidos en el articulo 44 de la LCSP.

9.3. Los candidatos o los licitadores deberdn acreditar su personalidad juridica y capaci-
dad de obrar. Cuando fueran personas juridicas deberan justificar que el objeto social de la
entidad comprende el desarrollo de todas las actividades que constituyen el objeto del con-
trato al que concurren. La acreditacion se realizard mediante la presentacion de los estatutos
sociales inscritos en el Registro mercantil o en aquel otro registro oficial que corresponda en

funcion del tipo de entidad social.

10. PROHIBICION DE CONTRATAR.

Los candidatos o los licitadores no deberan estar incursos en ninguna de las causas de
prohibicién de contratar establecidas en el articulo 49 de la LCSP. Tampoco deberan estar

incursos en tal situacion cuando se proceda a la adjudicacion definitiva del contrato.
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11. CLASIFICACION Y SOLVENCIA.

11.1 Las empresas licitadoras deberan estar registradas con la clasificacién que se es-
pecifica en la modalidad siguiente de Empresas Contratistas de Servicios, que exime de la

acreditacion de solvencia:

Grupo L, Subgrupo 2, Categoria C

11.2. Exclusivamente en los casos en los que la normativa de contratacion del sector pu-
blico exime a los licitadores de la clasificacion obligatoria y previa la debida acreditacion de
su concurrencia, la justificacion de la solvencia econémica y financiera del empresario podra

acreditarse por uno o varios de los medios siguientes:

- Informe de instituciones financieras o, en su caso, justificante de un seguro de indemni-

zacion por riesgos profesionales.

- Declaracion relativa a la cifra de negocios global y de servicios o trabajos realizados por

la empresa en el curso de los tres ultimos ejercicios.

11.3. Exclusivamente en los casos en los que la normativa de contratacion del sector pu-
blico exime a los licitadores de la clasificacion obligatoria y previa la debida acreditacion de

Su concurrencia, la solvencia técnica se acreditara por uno o varios de los medios siguientes:
. Servicios analogos

Se indicara si ha realizado servicios de caracteristicas analogas al objeto del contrato,
dentro de los tres aflos anteriores, mediante una relacion de los servicios realizados en los
ultimos tres afios , que indicara importe, fechas y destinatario publico o privado Debera ser
justificada la buena calidad del servicio prestado mediante certificacion del Organismo o En-

tidad correspondiente, conforme se establece en el Articulo 67.a. de la LCSP.

. Se incluira el curriculo vitae de la persona o personas que van a dirigir el proyecto,
con indicacién precisa y cuantificable de su cualificacion, experiencia y méritos en trabajos

analogos y el nimero de personas componentes del equipo

12. GARANTIA PROVISIONAL

12.1. No se prevé la exigencia de garantia provisional.
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13. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

13.1. El Pliego de Clausulas Administrativas y demas documentacion contractual podran
ser examinados por los licitadores en las oficinas del Ayuntamiento de Tres Cantos, desde
las nueve hasta las catorce horas de los dias laborables, excluidos los sabados, a partir de la
publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid y hasta la fe-

cha en que termine el plazo de presentacion de proposiciones.
También podran ser consultados directamente en el Perfil del Contratante.

13.3. Cada empresario no podra presentar mas de una proposicion. Tampoco podré sus-
cribir ninguna proposicion en union temporal con otros empresarios si lo ha hecho indivi-
dualmente o figurar en mas de una union temporal. La contravencion de estas prohibiciones

dard lugar la inadmisién de todas las proposiciones por él suscritas.

13.5. La presentacion de proposiciones supone, por parte del empresario, la aceptacion
incondicional del clausulado de este pliego y del de prescripciones técnicas que rigen el pre-

sente contrato, sin salvedad alguna.

13.6. El plazo de presentacion de la documentacion para participar en la licitacién es de
15 (quince) DIAS NATURALES desde la fecha de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid. Dicho plazo se prorrogara hasta el primer dia habil siguiente si el

mismo terminara en sabado o dia festivo.

La documentacion se habra de presentar en el Registro General del Ayuntamiento de
Tres Cantos. Dicha documentacién también podré enviarse por correo, debiendo justificar en
tal caso el licitador la fecha de imposicién del envio en la oficina de Correos y anunciar al or-
gano de contratacion la remisién de la oferta mediante telex, fax o telegrama en el mismo
dia, conforme a lo establecido en el RLCAP. En todo caso, transcurridos DIEZ (10) DIAS
desde la finalizacién del plazo para la presentacion de proposiciones sin haber recibido la
documentacion citada en el fax, se procederd al inicio de actuaciones por parte de la Mesa

de Contratacion, siendo desechadas las propuestas si llegasen fuera de ese plazo.

14. FORMA'Y CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES.

14.1. Las proposiciones y demas documentacion se presentaran en tres sobres, cerra-
dos, lacrados o precintados, identificados en su exterior con la letras "A", "B" y "C", con indi-
cacion de la licitacion a la que concurren y firmados por el licitador o la persona que lo repre-

sente, haciendo constar el nombre, apellidos o razon social de la empresa.
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Los sobres, ademas del subtitulo indicativo del respectivo contenido especifico, llevaran
la inscripcion genérica "Proposicion para tomar parte en el expediente de contratacion, me-
diante procedimiento abierto, del servicio de colaboracién en la recaudacion ejecutiva del

Ayuntamiento de Tres Cantos ", con el contenido determinado en los apartados siguientes.

Toda la documentacion se deberd presentar redactada en castellano, debiendo, aquellos
documentos cuyos originales figuren redactados en otros idiomas, ser acompafiados de la

correspondiente traduccion oficial al castellano.

Todos los documentos deberan presentarse en originales o mediante copias de los mis-

mos que tengan el caracter de auténticas conforme a la legislaciéon vigente.

Los tres sobres incluirdn en hoja independiente la relacion de la documentacién que con-

tengan, relacionada numéricamente.

Adjudicado el contrato y expirado el plazo para la presentacion de recursos sin que estos
hayan sido interpuestos, la documentacion del sobre A quedara a disposicion de los licitado-
res. Transcurrido el plazo de tres meses desde la notificacion de la adjudicacion definitiva sin

gue se haya procedido a su recogida, la Administracion podr4 acordar su destruccion.

14.2. La documentacién a incluir en cada uno de los sobres sera la que se detalla a con-

tinuacion:
Sobre A: DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

a) Hoja resumen de datos del licitador a efectos de notificacion en la que conste la direc-
cion completa del licitador a tales efectos, su nimero de teléfono, fax y direccion de correo elec-
tronico de contacto, asi como la identificacion del expediente de contratacion y de su represen-

tante en esta licitacion, quien deberd firmar la hoja resumen en defecto del propio licitador.
b) Los que acrediten la personalidad del licitador:

- Si la empresa fuera persona juridica, la escritura de constitucién o modificacién, en su
caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la le-
gislacién mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, la escritura o documento de constitu-
cién, estatutos o acto fundacional en los que consten las normas por las que se regula su ac-
tividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro oficial, asi como el Codigo de
Identificacion Fiscal (CIF), todo ello en original o copia que tenga el caracter de auténtica
conforme a la legislacion vigente, o fotocopia compulsada por funcionario habilitado para
ello. Estos documentos deberan recoger el exacto régimen juridico del licitador en el momen-

to de la presentacion de la proposicion.
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- Si se trata de empresario individual, el DNI o documento que, en su caso, le sustituya
reglamentariamente, en copia que tenga el caracter de auténtica conforme a la legislacion

vigente, o fotocopia compulsada por funcionario habilitado para ello.

- Cuando se trate de empresarios no espafoles de Estados miembros de la Union Euro-
pea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo, la capacidad de obrar
se acreditara mediante su inscripcion en un registro profesional o comercial, cuando este re-

quisito sea exigido por la legislacion del Estado respectivo.

Tendran capacidad para contratar con el sector publico las empresas no espafiolas de
Estados miembros de la Union Europea que, con arreglo a la legislacion del Estado en que
estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la prestacion de que se trate.
Cuando la legislacién del Estado en que se encuentren establecidas estas empresas exija
una autorizacién especial o la pertenencia a una determinada organizacién para poder reali-

zar la prestacion de que se trate, deberdn acreditar que cumplen este requisito.

Cuando se trate de empresas extranjeras no comprendidas en el parrafo anterior, infor-
me de la Misién Diplomatica Permanente u Oficina Consular de Espafa del lugar del domici-
lio de la empresa en el que se haga constar, previa acreditacion por la empresa, que figuran
inscritas en el Registro local profesional, comercial o analogo, o en su defecto, que actian
con habitualidad en el trafico local en el &mbito de las actividades a las que se extiende el

objeto del contrato.

Igualmente deberan acompafiar informe de la Mision Diplomética Permanente de Espafia
0 de la Secretaria General de Comercio Exterior del Ministerio de Industria, Turismo y Co-
mercio sobre la condicién de Estado signatario del Acuerdo sobre Contratacién Publica de la
Organizacion Mundial del Comercio, o el informe de reciprocidad a que se refiere el articulo
44.1 de la LCSP.

c¢) Cuando el licitador, si es persona individual, no actile en nombre propio, o cuando se
trate de persona juridica, sera preciso acompafiar, ademas, el D.N.I. del representante y la
justificacion documental de poseer poder bastante para representar a la persona a cuyo
nombre se licita. El poder deberd estar bastanteado por la Secretaria del Ayuntamiento o

persona habilitada al efecto.

d) Los que justifiqguen la clasificacion exigida o, en su caso, los requisitos de solvencia
econOmica, financiera y técnica en los términos especificados en la clausula 11 del presente
Pliego. El érgano de contratacion respetard en todo caso el caracter confidencial de los da-

tos facilitados por los empresarios.
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e) El que acredite no estar incurso en ninguna de las prohibiciones de contratar enume-
radas en el articulo 49 de la LCSP. Dicha acreditacion, conforme a lo dispuesto en el articulo
62 de la LCSP, podra realizarse mediante testimonio judicial o certificacion administrativa,
segun los casos, y cuando dicho documento no pueda ser expedido por autoridad competen-
te, podrd ser sustituido por declaracion responsable otorgada ante una autoridad administra-

tiva, notario publico u organismo profesional cualificado.

La citada declaracion responsable comprendera expresamente la circunstancia de
hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social impues-
tas por las disposiciones vigentes, sin perjuicio de que quien vaya a ser adjudicatario debera
acreditar el cumplimiento de tales obligaciones en un plazo maximo de cinco dias desde la

fecha en que le sea exigido.

La acreditacion habra de hacerse mediante certificaciones expedidas por los 6rganos
competentes, excepto la referida al apartado 1, parrafo a) del articulo 13 del RGLCAP, cuya
acreditacion se hara mediante la presentacion del alta, referida al ejercicio corriente, o del al-
timo recibo del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, completado con declaracion res-
ponsable de no haberse dado de baja en la matricula del citado impuesto. En el supuesto de
encontrarse en alguna de las exenciones establecidas en el articulo 82.1, epigrafes b), e) y
f), del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refun-
dido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, deberd acreditarse mediante resolucion
expresa de la concesién de la exencién de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, o
declaracion responsable de tener una cifra de negocios inferior a 1.000.000,00 € respecto de
los sujetos pasivos enunciados en el epigrafe c¢) del articulo 82.1 de la mencionada Ley, con
excepcion de las personas fisicas. Se exceptian de estos requisitos los sujetos pasivos a

gue se refiere el citado articulo 82.1, epigrafes a), d), g) y h).

f) Carta de pago expedida por la Tesoreria General municipal acreditando la constitucion
de la garantia provisional, solamente en el caso de que se exigiera en la Clausula 12 del pre-

sente Pliego.
g) Uniones temporales de empresarios.

Para que en la fase previa a la adjudicacion sea eficaz la uniéon temporal frente al Ayun-
tamiento de Tres Cantos deberan presentar, todos y cada uno de los empresarios, los do-
cumentos exigidos en la presente clausula, ademas de un escrito de compromiso solidario
en el que se indicaran: los nombres y circunstancias de los que la constituyan; la participa-

cién de cada uno de ellos; la asuncion del compromiso de constituirse formalmente en unién
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temporal en caso de resultar adjudicatarios y la designacion de un representante o apodera-
do unico de la unién con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obliga-
ciones que del contrato se deriven. El citado documento debera estar firmado por los repre-

sentantes de cada una de las empresas que componen la union.

Respecto a la determinacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica de la uniéon
temporal y a sus efectos, se acumularan las caracteristicas acreditadas para cada uno de los
integrantes de la misma. En el supuesto de que el contrato se adjudicase a una union tem-
poral de empresarios, ésta acreditarq su constitucién en escritura publica, asi como el CIF
asignado a dicha union antes de la formalizacion del contrato. La duracién de la unién sera

coincidente con la del contrato, hasta su extincion.
g) Empresas vinculadas, pertenecientes a un mismo grupo.

Las empresas vinculadas, entendiéndose por tales las que se encuentren en alguno de
los supuestos del articulo 42.1 del Cédigo de Comercio y que presenten distintas proposicio-
nes para concurrir individualmente a la adjudicacion, deberan presentar declaracion en la
gue hagan constar esta condicion, conforme al modelo que se adjunta como Anexo nO: 2 del

presente Pliego, y que se incluird en el sobre "c" de "Oferta econdémica".

También deberan presentar declaracion explicita aquellas sociedades que, presentando
distintas proposiciones, concurran en alguno de los supuestos alternativos establecidos en el

articulo 42.1 del Codigo de Comercio, respecto de los socios que la integran.

La presentacion de distintas proposiciones por empresas vinculadas, conforme a lo dis-
puesto en el articulo 129.4.segundo parrafo, producird los efectos previstos en el articulo 86
del RGLCAP, en relacion con la aplicaciéon del régimen de ofertas con valores anormales o

desproporcionados previsto en el articulo 136 de la LCSP.
i) Jurisdiccion de empresas extranjeras.

Las empresas extranjeras, conforme a lo dispuesto en el articulo 130.1 d) de la LCSP,
deberan presentar declaracion de someterse a la jurisdiccién de los Juzgados y Tribunales
espafoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que

pudiera corresponderles.

Sobre B: CRITERIOS NO EVALUABLES AUTOMATICAMENTE
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Este sobre contendra debidamente ordenada la documentacion exigida para ponderar
los criterios de valoracion que, por depender de un juicio de valor, no son evaluables auto-
méaticamente y que se encuentran recogidos en la clausula 8 de este pliego y desarrollados

en el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares.

Si alguno de los licitadores no aporta la documentacion relativa a alguno de los criterios a
los que se refiere la presente clausula, o aquélla no contiene todos los requisitos exigidos
para su ponderacion, la correspondiente proposicion no sera valorada en relacion con el cri-

terio del que se trate, sin posibilidad de subsanacion.

Asimismo, para ser tenida en cuenta dicha documentacion debera estar rubricada en su
totalidad por el licitador, su representante o los de quienes concurran en unién temporal, 0
bien ir precedida de una relacién de los documentos que la integran firmada por aquéllos, en

la que declaren bajo su responsabilidad que son ciertos los datos aportados.

SOBRE C: OFERTA ECONOMICA Y CRITERIOS EVALUABLES AUTOMATICAMENTE

Este sobre contendrd la oferta econdémica redactada conforme al modelo que se acom-
pafia como Anexo |, asi como la documentacion debidamente ordenada exigida para ponde-
rar los criterios de valoracion evaluables de manera automética recogidos en la clausula 8 de

este pliego y desarrollados en el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares.

En la oferta econdmica los licitadores deberdn tener en cuenta las obligaciones deriva-
das de las disposiciones vigentes en materia de proteccién del empleo, condiciones de

trabajo y prevencion de riesgos laborales, y proteccion del medio ambiente.

Si alguno de los licitadores no aporta la documentacion relativa a alguno de los criterios a
los que se refiere la presente clausula, o aquélla no contiene todos los requisitos exigidos
para su ponderacion, la correspondiente proposicion no sera valorada en relacion con el cri-

terio del que se trate, sin posibilidad de subsanacion.

Asimismo, para ser tenida en cuenta dicha documentacion debera estar rubricada en su
totalidad por el licitador, su representante o los de quienes concurran en unién temporal, 0
bien ir precedida de una relacién de los documentos que la integran firmada por aquéllos, en

la que declaren bajo su responsabilidad que son ciertos los datos aportados.
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15. MESA DE CONTRATACION

15.1. De acuerdo con el articulo 295 de la LCSP, para el examen y valoracion de las pro-
posiciones de los licitadores, el 6rgano de contratacidn estara asistido por una Mesa de Con-

tratacion.

15.2 La Mesa estara presidida por el Alcalde o Teniente de Alcalde que haga sus veces,
correspondiendo la funcién de secretaria de la misma a la Técnico de Administracion Gene-
ral de Contratacion o a la Auxiliar Administrativa adscrita a dicha Unidad. Seran Vocales el
Vicesecretario 0 quien haga sus veces; el Interventor General o quien haga sus veces; el
Concejal de Economia y Hacienda o quien haga sus veces; el Presidente de la Comision de

Vigilancia de la Contratacion o quien haga sus veces.

16. RECEPCION DE LA DOCUMENTACION

16.1 Terminado el plazo de recepcion de proposiciones, se hara contar documentalmen-
te las proposiciones recibidas, las presentadas por correo con los requisitos exigidos pero

aln no recibidas o, en su caso, sobre la ausencia de licitadores.

16.2 Si se hubiese anunciado la remision por correo, con los requisitos establecidos en la
clausula 13 del presente Pliego, tan pronto como sea recibida y, en todo caso, transcurrido
un plazo de diez (10) dias, se completara el trdmite anterior, y dardn comienzo las actuacio-

nes de la Mesa de Contratacion.

17. ACTUACIONES DE LA MESA DE CONTRATACION.

17.1. Concluido el plazo de presentacion de proposiciones y una vez recibidas las anun-
ciadas o transcurridos 10 (DIAS) NATURALES sin que se hayan recibido, la Mesa de
Contratacion se constituira en sesion no publica con la presencia preceptiva de quienes
ejerzan la Presidencia, la Secretaria y las Vocalias que tengan atribuido el asesoramiento
juridico y el control de la gestion econdmico-financiera y presupuestaria, a los efectos de
proceder a la apertura del ‘SOBRE A: DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA', calificando

provisionalmente la documentacion administrativa presentada en tiempo y forma por los

licit . - . : . .
%{?&Eﬁao la Mesa no pueda constituirse validamente en esta o sucesivas sesiones por in-

asistencia de alguno de sus miembros o quienes deban suplirlos, se celebrara en segunda

convocatoria la correspondiente sesion el dia habil siguiente, a la misma hora y en el mismo

lugar, salvo que expresamente se deje sin efecto la segunda convocatoria automatica. Si se
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dispone la celebracién a la misma hora de dos o més sesiones, la Presidencia de la Mesa fi-

jaré el orden de actuacion y, en su caso, las interrupciones que procedan.

En todo caso, si fecha de celebracion de una sesién de la Mesa coincidiese en sabado,
domingo o dia festivo en el término municipal de Tres Cantos, se pospondra al primer dia

h&bil siguiente distinto al sdbado, a la hora y en el lugar indicados.

17.2 Una vez constituida y con caracter previo a cualquier otra actuacién, la Secretaria
de la Mesa dara cuenta, cuando proceda, de aquellos licitadores que hubieran presentado la
proposicion fuera del plazo establecido o incumpliendo las condiciones exigidas para ello,
debiendo la Mesa, tras verificar documentalmente tales extremos, declarar expresamente la

exclusién de las correspondientes proposiciones.

A continuacion, la Presidencia de la Mesa ordenara la apertura del sobre A de las propo-

siciones no excluidas, pronunciandose ésta sobre su calificacién provisional.

Si, al término del examen de la documentacidon administrativa, la Mesa considera nece-
sario enmendar defectos u omisiones subsanables en la documentacion contenida en el so-
bre A o bien recabar documentos complementarios o aclaratorios de los ya aportados en di-
cho sobre, puede acordar conceder a tales efectos a los licitadores un plazo no superior a 5
(CINCO) DIAS NATURALES, encomendando a la Secretaria de la Mesa la realizacion de los

correspondientes requerimientos y la posterior dacién de cuenta de su resultado.

Al finalizar la sesion se haré publico en el Perfil del Contratante el resultado de la cali-
ficacion provisional de la documentacion administrativa certificado por la Secretaria de la
Mesa quien, a la mayor brevedad, dispondra el envio a los licitadores de una relacién de los

defectos, omisiones o aclaraciones que deben subsanar o efectuar.

Los requerimientos de subsanacién y de aclaracion se cursaran mediante fax o correo
electronico a los indicados en la hoja resumen o, a falta de ésta, a través del Perfil del Con-
tratante, dejando constancia de dicha comunicacion en el expediente. La documentacion re-
querida deberd presentarse inexcusablemente en el plazo indicado, a través del Registro
General del Ayuntamiento de Tres Cantos y mediante instancia dirigida a la Secretaria de la

Mesa de Contratacion del respectivo expediente.

17.3 Concluido el plazo de subsanacion, se fijara la fecha, hora y lugar de celebracion
de la sesion de la Mesa de Contratacion en la que tendrd lugar el acto publico de apertura
del ‘SOBRE B: CRITERIOS NO EVALUABLES AUTOMATICAMENTE’, convocando al mis-
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mo a los licitadores con una antelacion minima de 48 (CUARENTA Y OCHO) HORAS, a tra-

vés de un anuncio publicado en el Perfil del Contratante.

Al inicio de la sesidn y antes de proceder al acto publico, la Secretaria de la Mesa dara
cuenta a los miembros del resultado de los requerimientos de subsanacion y de aclaracion
de la documentacién administrativa, formulando propuesta sobre las proposiciones que han

de ser admitidas y rechazadas y la causa o causas de su exclusion de éstas.

La Mesa deber& pronunciarse expresamente sobre tales extremos, aprobando o modifi-

cando la propuesta sometida a su consideracion.

A continuacién y en acto publico, la Presidencia de la Mesa 0, a peticién de ésta, la Se-

cretaria de la misma dara cuenta sucinta a los presentes de:

a) La publicacion del anuncio de licitacién, el nimero de las proposiciones recibidas y

la identidad de los licitadores.

b) Las proposiciones que hubieran sido excluidas de la licitacion o bien inadmitidas por
razén de la calificacion definitiva de la documentacion administrativa, pudiendo los licitado-
res solicitar aclaraciones y procediéndose por la Mesa a las explicaciones que estime perti-

nentes, sin que pueda ésta hacerse cargo de documentos que no se hubiesen ya entregado.

Las exclusiones e inadmisiones se comunicaran a los licitadores presentes o represen-
tados en el acto o, en su defecto, por la Secretaria de la Mesa mediante fax o correo con-

forme a los datos indicados en el anverso del sobre A o en la hoja-resumen.

Seguidamente, la Presidencia de la Mesa ordenara la apertura del sobre B correspon-
diente a las proposiciones de cada uno de los licitadores que hubieran sido admitidos y, una
vez examinada la documentacion incluida en dicho sobre, la Mesa puede acordar su remi-
sion a los técnicos asesores propuestos por la Concejalia promotora de la contratacion, y/o a
los que la propia Mesa decida, para que emitan debidamente motivado acerca de la mayor o
menor ventaja de las ofertas presentadas atendiendo a los criterios de valoracion previstos
en este pliego, verificando asimismo el cumplimiento de las determinaciones técnicas co-

rrespondientes y la ausencia de proposiciones anormales o desproporcionadas.

17.4 Una vez recibidos los informes técnicos a que se refiere el apartado anterior, se fija-
ra la fecha, hora y lugar de celebracion de la sesién de la Mesa de Contratacion en la que
tendré lugar el acto publico de apertura del ‘SOBRE C: OFERTA ECONOMICA Y CRITE-
RIOS EVALUABLES AUTOMATICAMENTE’, convocando al mismo a los licitadores con una
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antelacion minima de 48 (CUARENTA Y OCHO) HORAS, a través de un anuncio publicado

en el Perfil del Contratante.

En acto publico, la Presidencia de la Mesa o, a peticién de ésta, la Secretaria de la mis-
ma dard cuenta sucinta a los presentes del resultado del informe técnico de la documenta-

cién relativa a los criterios de valoracion no evaluables automaticamente.

Seguidamente, la Presidencia de la Mesa ordenara la apertura del sobre C correspon-
diente a las proposiciones de cada uno de los licitadores, dando lectura en voz alta a las

ofertas econdmicas que contengan.

Una vez examinada la documentacion incluida en el sobre C, la Mesa puede acordar su
remision a los técnicos asesores propuestos por la Concejalia promotora de la contratacion,
y/o a los que la propia Mesa decida, para que emitan debidamente motivado acerca de la
mayor o menor ventaja de las ofertas presentadas atendiendo a los criterios de valoracion
previstos en este pliego, verificando asimismo el cumplimiento de las determinaciones técni-

cas correspondientes y la ausencia de proposiciones anormales o desproporcionadas.

17.5 Antes de finalizar los actos publicos, los licitadores podran manifestar a la Mesa
cuantas observaciones o reservas estimen oportunas contra el acto celebrado, las cuales
deberan formalizarse por escrito en el plazo maximo de dos dias hébiles siguientes, que se-

ran resueltos por el érgano de contratacion, previo informe de la Mesa.

17.6 Seran rechazadas las proposiciones cuyas ofertas econdmicas incurran en defectos
no subsanables, tales como contradicciones, omisiones, errores o tachaduras que impidan
conocer claramente lo que la Mesa de Contratacion estime fundamental para considerar la
oferta; no guardar concordancia con la documentacion examinada y admitida; exceder del
presupuesto maximo de licitacion; variar sustancialmente el modelo establecido; comportar
error manifiesto en el importe de la proposicion, o el reconocimiento por parte del licitador de

error o inconsistencia que la hagan inviable.

18 PROPUESTA DE ADJUDICACION.

18.1. A la vista de las proposiciones presentadas y, en su caso, de los informes técnicos
correspondientes, la Mesa de Contratacion formulara propuesta de adjudicacion del contrato.
En dicha propuesta de adjudicacién incluira en todo caso las valoraciones que en aplicacion

de los criterios de seleccion establecidos en la Clausula 8 del presente pliego se realicen de
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cada proposicion, todo ello sin perjuicio del necesario cumplimiento del articulo 87 del
RGLCAP y, en su caso, del 134 de la LCSP.

18.2 La propuesta de adjudicacion, que sera elevada al 6rgano de contratacion acompa-
flada de las actas de sus reuniones, de la documentacidén generada en sus actuacionesy, en
su caso, de los informes emitidos, no crea derecho en favor del licitador propuesto frente al
Ayuntamiento de Tres Cantos, hasta que el Organo de Contratacién no dicte la resolucion de

adjudicacién provisional.

CAPITULO 1l

ADJUDICACION Y FORMALIZACION

19.- ADJUDICACION PROVISIONAL

19.1. A la vista de la propuesta de adjudicacion de la Mesa de Contratacion, el 6rgano de

contratacion dictara resolucion de adjudicacién provisional.

19.2. El érgano de contratacion adjudicara provisionalmente el contrato al licitador que,
en su conjunto, presente la oferta econ6micamente mas ventajosa, mediante la aplicacion de
los criterios establecidos en la clausula 8 del presente pliego, no pudiendo, conforme a lo
dispuesto en el segundo parrafo del articulo 135.1, declarar desierta la licitacion cuando exis-

ta alguna proposicion admisible de acuerdo con los criterios de adjudicacion.

19.3. La adjudicacion provisional que realice el érgano de contratacion deberd acomo-
darse a la propuesta de la Mesa de Contratacion, salvo que expresamente se justifiquen los
motivos para apartarse de tal propuesta, o que ésta se haya efectuado con infraccién del or-
denamiento juridico, o cuando se presuma fundadamente que la proposicién no puede cum-
plirse como consecuencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, siendo de

aplicacion lo dispuesto en el articulo 136 de la LCSP.

19.4. No obstante, en los términos previstos en el articulo 139 de la LCSP, el érgano de
Contratacion, antes de dictar la adjudicacion provisional, podra renunciar a celebrar el con-
trato por razones de interés publico, o desistir del procedimiento tramitado, cuando éste ado-
lezca de defectos no subsanables, debiendo indemnizar a los licitadores, en ambos casos,

de los gastos que su participacion en la licitacion les hubiese efectivamente ocasionado.

Plaza del Ayuntamiento, 1 —28.760, Tres Cantos (Madrid) a 7 91 293 80 00 - £ 91 803 54 34 - & www.trescantos.es



A% AYUNTAMIENTO DE TRES CANTOS EXPEDIENTE: 2010/18/CON

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVA

PARTICULARES SERVICIO § ORDINARIO
22 DE &] 22 ABIERTO CON VARIOS CRITERIOS

19.5. Conforme a lo previsto en el articulo 135.3 de la LCSP, la adjudicacion provisional

deberé notificarse a los licitadores y publicarse en el perfil del contratante.

20. CONSTITUCION DE LA GARANTIA DEFINITIVA

20.1 El adjudicatario provisional estara obligado a constituir, a disposicion del érgano de
contratacion, una garantia definitiva, por importe del 56.034,48euros, en cualquiera de las

formas contempladas en el articulo 84.1 de la LCSP.

20.2. El adjudicatario dispondra de un plazo de 15 dias habiles, contados desde el si-
guiente a aquél en que se publigue la adjudicacion provisional en el perfil de contratante del
organo de contratacion, para cumplir con este requisito, conforme a lo previsto en el articulo
135.4 de la LCSP.

20.3 El régimen de responsabilidades de la garantia definitiva asi constituida, viene regu-
lado en el articulo 88 de la LCSP.

20.4. Conforme a lo dispuesto en el articulo 87.2 de la LCSP, si como consecuencia del
incumplimiento por el adjudicatario de cualquiera de las obligaciones impuestas en el contra-
to, se procediera en los términos de este pliego, contra la garantia constituida correspondien-
te, el adjudicatario debera reponer o ampliar las garantias en la cuantia que corresponda en
el plazo de quince dias naturales, contado desde la fecha en que se hiciera efectiva la eje-

cucion de la garantia, incurriendo en caso contrario en causa de resolucion.

20.5. Asimismo, cuando el precio del contrato experimente una variacién, consecuencia
de su modificacion, el importe de la garantia definitiva se reajustara, en el plazo sefialado en
el parrafo anterior, contado desde la fecha en que se notifique al adjudicatario el acuerdo de
modificacion, al efecto de que la garantia guarde la debida proporcién respecto del precio del
contrato resultante de su modificacién, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 87.3 de la
LCSP.

20.6. Para el régimen de cancelacion y devolucion de las garantias se estara a lo dis-

puesto en este Pliego, yen el articulo 90 de la LCSP.

21. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL ADJUDICATARIO PR OVISIONAL.

El adjudicatario provisional, en el plazo de 15 dias hébiles contados desde el siguiente a

aquél en que se publique la adjudicacion provisional en el perfil del contratante del Tres Can-
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tos, deberd, conforme a lo establecido en el articulo 135.4 de la LCSP, presentar la siguiente

documentacion:

a) Documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obliga-

ciones tributarias y con la Seguridad Social:

a.1l. Documento de alta en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas, referida al ejerci-
cio, o del ultimo recibo del Impuesto sobre Actividades Econdémicas, completado con una de-
claracion responsable de no haberse dado de baja en la matricula del citado Impuesto, en el
epigrafe correspondiente al objeto del contrato, siempre que ejerzan actividades sujetas a
este impuesto, en relacién con las actividades que venga realizando a la fecha de presenta-
cién de las proposiciones, que le faculte para su ejercicio en el &mbito territorial en que las

ejercen.

a.2. Certificacion positiva en vigor acreditativa de que el licitador se encuentra al corrien-
te de sus obligaciones tributarias y de Seguridad Social, en su caso expedida por medios

electrénicos, informaticos o telematicos.

No obstante, cuando la empresa no esté obligada a presentar las declaraciones o docu-
mentos a que se refieren los articulas 13 y 14 del RGLCAP, se acreditard esta circunstancia

mediante declaracién responsable.

b) Carta de pago expedida por la Tesoreria General y acreditativa de haber constituido a
disposicion del érgano de contratacion la garantia definitiva a que se refiere la clausula 20
del presente Pliego. Dicha garantia se constituira, por cualquiera de los medios establecidos
en el articulo 84 de la LCSP, en las condiciones previstas en su articulo 85, y se depositara

en la Tesoreria General del Ayuntamiento de Tres Cantos.

c) Documentacion justificativa de haber suscrito las pélizas de seguro especificas para el
presente contrato, cuando estén previstas en el Pliego de Prescripciones Técnicas Particula-

res.

e) Documentacion justificativa de haber constituido una UNION TEMPORAL DE EM-
PRESAS, si procede, debiendo respetar los compromisos de participacion figurados en la
documentacion administrativa presentada, asi como su duracion, que en ningln caso podra

ser inferior al de duracion del contrato, incluidas sus prorrogas.

f) Documentacién acreditativa de haber abonado los gastos de licitacion en que hubiese

incurrido la Administracion por la publicacién de los anuncios de licitacion en los diarios ofi-
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ciales. En caso contrario, el Ayuntamiento podra proceder contra la garantia provisional, si

existe, en la cuantia que corresponda.

22. ADJUDICACION DEFINITIVA.

22.1. Dentro de los 10 dias habiles siguientes a aquél en que expire el plazo para la pre-
sentacion de la documentacion del adjudicatario provisional, a que se refiere la clausula an-
terior, el érgano de contratacion deberd dictar resolucion de adjudicacion definitiva a favor
del adjudicatario provisional, siempre que éste haya presentado dicha documentacion y

acreditado que reune las condiciones exigidas al efecto.

22.2. Cuando no proceda la adjudicacion definitiva del contrato al licitador que hubiese
resultado adjudicatario provisional, por no cumplir éste las condiciones necesarias para ello,
el 6érgano de contratacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 135.5 de la
LCSP, podra efectuar una nueva adjudicacion provisional al licitador o licitadores siguientes
a aquél, por orden en que hayan quedado clasificadas sus ofertas, siempre que ello fuese
posible y que el nuevo adjudicatario haya prestado su conformidad, en cuyo caso se conce-
deréd a éste un plazo de diez dias hébiles para cumplimentar lo sefialado en las Clausulas 19

y 20 de este pliego.

22.3. El 6rgano de contratacion podra incautar la garantia provisional en caso de incum-
plimiento por parte del adjudicatario provisional de las obligaciones sefaladas en las Clausu-
las 19 y 20 de este Pliego, asi como en caso de incumplimiento de la obligacion de mantener

las proposiciones presentadas hasta la adjudicacion definitiva.

22.4. La resolucién de adjudicacion definitiva sera notificada a todos los licitadores y se

publicara en el perfil del contratante.

23. PERFECCION Y FORMALIZACION DEL CONTRATO.

23.1. El contrato se perfeccionard mediante la adjudicacién definitiva realizada por el 6r-
gano de contratacion, formalizandose en documento administrativo dentro del plazo de diez
dias habiles a contar desde el siguiente al de la notificacion de la adjudicacion definitiva del

mismo.

23.2. El contrato podra formalizarse en escritura publica si asi lo solicita el contratista, co-

rriendo a su cargo los gastos derivados de su otorgamiento. En este caso el contratista de-
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bera entregar a la Administracién una copia legitimada y una simple del citado documento en

el plazo méximo de un mes desde su formalizacion.

CAPITULO IV

EJECUCION DEL CONTRATO

24. EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista est4 obligado a prestar el servicio con estricta sujecion a las caracteristicas
establecidas en este Pliego, en el de Prescripciones Técnicas y en el resto de la documenta-

cién considerada contractual, respetando los plazos sefialados en la misma.

25. LOCAL

25.1. El licitante deber& de disponer de un local en el municipio de Tres Cantos en el que
prestar el servicio durante la duracion del contrato, con las caracteristicas que se especifican

en el Pliegos de Prescripciones Técnicas Particulares.

Deberd acreditar dicho extremo mediante la aportacion de un documento que acredite la

disponibilidad del mismo.

Todos los gastos de funcionamiento del local son a cargo del adjudicatario.

26. COMISION DE SEGUIMIENTO

26.1 Con el fin de realizar el adecuado seguimiento y coordinacién de las actividades ob-
jeto del presente contrato se constituye una comision de seguimiento, cuyas funciones, com-
posicion y organizacion se detallan en el punto 13 del pliego de Prescripciones Técnicas Par-

ticulares.

27. ANUNCIOS Y PUBLICIDAD

27.1. En relacién con los anuncios y la publicidad que sea necesaria en el desarrollo de
la ejecucion del objeto del presente contrato se estara a lo dispuesto en el punto 5 del Pliego

de Prescripciones Técnicas Particulares.
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28. PLAZO DE DURACION , PRORROGAS Y PLAZO DE GARANT IA.

28.1. El contrato tendrd una duracion inicial de CUATRO (4) afios, contados desde el dia

siguiente a la formalizacién del contrato administrativo.

28.2 El contrato podr& ser prorrogado por periodos de un afio o fraccion, por acuerdo ex-
preso entre las partes, hasta un maximo de SEIS (6) afios. El adjudicatario habr& de solicitar

las posibles prérrogas por escrito con tres meses de antelacion de la fecha de vencimiento.

El adjudicatario adquirird el compromiso de continuar el servicio de manera obligatoria
seis meses mas de su plazo, hasta que un nuevo adjudicatario se haga cargo del servicio,
en caso de finalizacién del contrato o no prorrogarse el mismo, siempre que las prérrogas no
superen, aislada o conjuntamente, el plazo fijado originariamente. Durante este plazo, los

precios aplicables seran los mismos del contrato.

28.3 Dada la propia naturaleza del servicio de Gestion Tributaria y Recaudacion, los lici-
tadores deberan estar en condiciones de prestar sus servicios de manera plenamente opera-
tiva en el plazo méaximo de 30 dias naturales desde la formalizacion del contrato administra-

tivo .

28.4 El plazo de garantia sera de un afio, a contar desde la recepcion total del servicio.

29. CESION

29.1 Los derechos y obligaciones dimanantes del presente contrato podran ser cedidos
por el adjudicatario a un tercero siempre que previa autorizacion expresa del érgano de con-
tratacion, el cedente haya explotado el servicio durante al menos una quinta parte del plazo
de duracion del contrato, y que se cumplan todos los supuestos y requisitos establecidos en
el articulo 209.2 de la LCSP.

Conforme a lo regulado en el articulo 209.3 de la LCSP, el cesionario quedara subrogado

en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al cedente.

29.3 La devolucion o cancelacion de la garantia definitiva prestada por el cedente no
procedera hasta que se halle formalmente constituida la del cesionario, conforme a lo dis-

puesto en el articulo 90.4 de la LCSP.

30. SUBCONTRATACION.
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30.1.Dada la naturaleza y condiciones del objeto del presente contrato no se permite al

contratista la concertacion con terceros de la realizacién parcial o total de la prestacion.

CAPITULO V

DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

31. DERECHOS Y OBLIGACIONES GENERALES

31.1 El contratista esta sujeto a las obligaciones y responsabilidades y goza de los dere-
chos recogidos en el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares y en el presente pliego,

ademas de las que se derivan del ordenamiento juridico.

32. REGIMEN ECONOMICO DEL CONTRATO

32.1 El adjudicatario emitird facturas mensuales por la remuneracion pendiente, corres-
pondiente a los “cobros realizados”, que serd pagada por el Ayuntamiento de Tres Cantos,

en el plazo maximo de dos meses desde la emision del documento contable de pago.

33. REVISION DE PRECIOS

33.1. Por la propia naturaleza de la contraprestacion a satisfacer, no sera aplicable revi-

sion de precios durante el periodo de duracion del contrato.
34. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
34.1. La ejecucion del contrato se realizard con arreglo a las siguientes condiciones:

a) Se ajustara en su totalidad a lo dispuesto en las clausulas del presente Pliego y en el
de Prescripciones Técnicas Particulares, que, a todos los efectos, tendran caracter contrac-
tual, asi como a las instrucciones especificas que en interpretacion de estos y del contrato
gue se celebre sean dictadas por el Ayuntamiento de Tres Cantos, a través del responsable
o responsables que designe, a los que también correspondera realizar la fiscalizacion, la

inspecciodn, vigilancia y control del servicio.

b) Se efectuara bajo la responsabilidad directa del contratista en cuanto a la calidad téc-
nica de los trabajos que desarrolle y de la gestidn realizada, asi como de las consecuencias

dafosas que de los mismos puedan derivarse para el Ayuntamiento de Tres Cantos o para
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terceros, por omisiones, errores, utilizacion de métodos inadecuados o incorrectos en la eje-
cucion del contrato, salvo que deriven, como consecuencia inmediata y directa, de érdenes

emanadas del responsable o responsables del contrato.

c) Se llevara a cabo bajo la supervision del Ayuntamiento de Tres Cantos, de acuerdo
con lo especificado en el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares y, en particular, en
el punto 2.. En cualquier caso, los actos que supongan el ejercicio de autoridad corresponde-

ran al personal que ostente la condicidén de funcionario de la Entidad.

34.2 El adjudicatario seréa responsable directo del personal que utilice para la realizacion
de los trabajos, quedando obligado con respecto al mismo al cumplimiento de las disposicio-
nes vigentes en materia de Seguridad Social y de Seguridad e Higiene en el Trabajo, asi
como en las distintas legislaciones sectoriales aplicables, corriendo a su exclusivo cargo los
gastos que el mismo deba realizar para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la

gestién que asuma, conforme al Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares.

Deberd asimismo adscribir a la ejecucién del contrato y mantener cubierta en todo mo-
mento la plantilla minima a que se refiere el punto 2 del Pliego de Prescripciones Técnicas
Particulares, procediendo, en su caso, a realizar las sustituciones necesarias en los casos de

permisos, licencias o bajas, cualquiera que sea la causa de éstas.

Todo el personal que emplee el contratista para la realizacién de los trabajos objeto del
contrato debera percibir las retribuciones que legalmente correspondan. Asimismo el contra-
tista debera estar en todo momento al corriente en el pago de las cotizaciones a la Seguri-

dad Social y demas cargas sociales legalmente establecidas.

El Ayuntamiento de Tres Cantos no tendra relacion juridica laboral alguna con el perso-
nal que el contratista emplee para la gestidn del servicio contratado, tanto durante la vigencia
del contrato como después de su finalizacién. No obstante dicho personal estara obligado a
atender correctamente a los representantes del Ayuntamiento de Tres Cantos en las visitas,
inspecciones y trabajos que realicen en las instalaciones, proporcionandoles la informacién y

asistencia que soliciten o requieran.

En los casos de desatencion manifiesta el contratista estara obligado a sustituir a la per-

sona o personas responsables, a requerimiento del responsable o responsables del contrato.

34.3 El contratista debera adscribir asimismo al contrato la maquinaria y equipos preci-

sos para el cumplimiento de su objeto.
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34.4 Todos los estudios y documentos elaborados en ejecucion del presente contrato se-
ran de propiedad del Ayuntamiento, quién podra reproducirlos, publicarlos y divulgarlos, total

o parcialmente, sin que pueda oponerse a ello el adjudicatario autor de los trabajos.
35. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO

35.1 El horario de atencidn al publico de los integrantes de la plantilla minima especifica-
da en el punto 2 del Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares debera ser, como mini-
mo de 09:00h a 14:00h de lunes a viernes, reforzandose dicha atencion al publico los lunes 'y
miércoles de 16:00h a 18:30h.

El personal que emplee el adjudicatario deberd considerar de la maxima importancia el
trato correcto al contribuyente, informandole adecuadamente en ordena a facilitar el cumpli-

miento de sus derechos, garantias y obligaciones tributarias.
36. PROTECCION DE DATOS

El contratista deber& respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la que
tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se hubiese dado el referido
caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada co-
mo tal. Este deber se mantendrd durante en plazo de cinco afios desde el conocimiento de
esa informaciobn como establece el articulo 124.2 de la LCSP. Asimismo la LCSP en su

Disposicion adicional 312, establece lo siguiente:

Los contratos regulados en la presente Ley que impliquen el tratamiento de datos de ca-
racter personal debera respetar en su integridad la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciem-

bre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, y su normativa de desarrollo.

Para el caso de que la contratacion implique el acceso del contratista a datos de caracter
personal de cuyo tratamiento sea responsable la entidad contratante, aquél tendra la consi-

deracion de encargado del tratamiento.

En este supuesto, el acceso a esos datos no se considerara comunicacion de datos,
cuando se cumpla lo previsto en el articulo 12.2 y 3 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre. En todo caso, las previsiones del articulo de dicha Ley deberan de constar por

escrito.

Cuando finalice la prestacion contractual los datos de caracter personal deberén ser des-
truidos o devueltos a la entidad contratante responsable o al encargado de tratamiento que

ésta hubiese designado.
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El tercero encargado del tratamiento conservara debidamente bloqueados los datos en
tanto pudieran derivarse responsabilidades de su relacion con la entidad responsable del tra-

tamiento.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9.2 de la Ley 8/2001 de 13 de julio de Pro-
teccion de datos de Caracter Personal en al Comunidad de Madrid, el contratista vendra
obligado a cumplir lo previsto en el articulo 12 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciem-
bre y su incumplimiento sera causa de lo establecido en el articulo 2.4 e la misma ley
8/2001.

De acuerdo con el articulo 12 de la Ley Organica 15/1999:

a)No se considerara comunicacion de datos el acceso de un tercero a los datos del

Ayuntamiento ya que dicho acceso es necesario para la prestacion del servicio.

b)El adjudicatario tratara los datos conforme a las instrucciones del Tesorero Municipal
del Ayuntamiento de Tres Cantos en lo relativo a las Areas de Recaudacion y del Jefe del
Area de Rentas en lo demas y al contenido de los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de
Clausulas Administrativas y no las aplicara o utilizara con fin distinto al de este contrato, ni

siquiera los comunicara para su conservacion, a otras personas.

C)El adjudicatario utilizard la Base de Datos del Ayuntamiento, en lo referente a los tribu-
tos objeto del presente contrato, sin registro ni exportacién de ningun fichero ni de datos
concretos, con acceso controlado anélogo al de los trabajadores de los Servicios Fiscales,
mediante contrasefia individualizada y control horario y de materia del acceso. El Jefe de
Equipo de la empresa adjudicataria solicitara por escrito, con los datos de identificacion, el
acceso de cada Auxiliar de la recaudacion ejecutiva y el suyo propio a la Tesoreria Munici-
pal quien le concedera el acceso, con conformidad del departamento de Organizacién muni-

cipal, también por escrito, explicitando las condiciones de la presente clausula.

d)El adjudicatario adoptara medidas de FIREWALL o tecnologia equivalente para evitar

intromisiones externas en el acceso informatico a la Base de Datos.

e)El Ayuntamiento se hara cargo de guardar y custodiar bajo su exclusiva responsabili-
dad, todos los documentos que sirvan de base para la incoacion de los correspondientes ex-

pedientes administrativos.

El contratista, asi como los trabajadores que de él dependan, se obligan a guardar secre-

to sobre los datos de caracter personal que conozcan con ocasion o como consecuencia de
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la prestacion del presente contrato, permaneciendo dicha obligacion incluso después de
concluir el miso y de la terminacion de sus respectivas obligaciones en materia laboral de los

empleados con el contratista.

A estos efectos, se le informa que dependiendo de la naturaleza de la violacién de la
normativa a este respecto, podra constituir un a infraccién leve, grave o muy grave, con las
consecuencias inherentes a la misma, establecidas en al legislacion laboral y de proteccion

de datos de caracter personal.

CAPITULO VI

EXTINCION DEL CONTRATO

36. CAUSAS DE RESOLUCION DEL CONTRATO

36.1. El contrato podra extinguirse por alguna de las causas de resolucion establecidas
en los articulos 206 y 284 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Pu-
blico, siguiendo el procedimiento establecido por el articulo 109 del Real Decreto 1089/2001,
de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de

las Administraciones Publicas.

Para los efectos de la resolucién se estard a lo dispuesto en los articulos 207, 208 y 285
de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

36.2 Cuando el contrato se resuelva por incumplimiento culpable del contratista, le sera
incautada la garantia y deberd, ademés indemnizar al Ayuntamiento de Tres Cantos los da-

flos y perjuicios ocasionados en lo que excedan del importe de la garantia incautada.

37. REGIMEN SANCIONADOR.

37.1 Si el Contratista incumpliere las obligaciones esenciales que le incumben, el Ayun-
tamiento estara facultado para exigir indistintamente el cumplimiento o declarar la resolucion
del contrato, con los efectos previstos en los Articulos 208 y 285 de la vigente Ley de Con-
tratos del Sector Publico.

Si el Adjudicatario, por causas imputables al mismo, no realizare los trabajos dentro del

plazo total establecido, o no lo desarrollare al ritmo previsto en los plazos parciales, el Ayun-
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tamiento de Tres Cantos podra optar indistintamente por la resolucién del contrato con pér-
dida de fianza, previa audiencia al Contratista, o por la imposicion de las penalidades esta-
blecidas en la escala contenida en el Articulo 196 de la vigente Ley de Contratos del Sector

Publico.

37.2 Atendiendo a las caracteristicas del contrato y sin perjuicio de la aplicacion de lo
expuesto en los péarrafos anteriores, se podran imputar las siguientes penalidades en funcion

de la gravedad de la falta cometida:

e A)_Seran consideradas faltas leves las siguientes:

a) Cometer incorrecciones en sus relaciones con el publico en general o con personal del
Ayuntamiento, por parte del adjudicatario o del personal a su cargo.

b) Desobedecer las instrucciones que emanen de los servicios municipales para la efi-
caz y normal prestacion de la actividad contratada.

c) Actuar con negligencia en el cumplimiento de las obligaciones dimanantes del contra-
to. En todo caso se considerard una actitud negligente cuando un expediente no se
hallé finalizado en el plazo m&ximo de nueve meses desde su inicio , a no ser que di-
cho retraso pueda justificarse de modo documental y por acciones u omisiones no im-
putables al contratista.

d) Realizar sustituciones excesivas del personal que preste el servicio, sin causa sufi-

ciente y justificada para ello.

Estas infracciones seran sancionadas con multa de hasta 2.000,00 € con un minimo de
600,00€ .

B)Seran consideradas faltas graves las siguientes:

a) Ceder o concertar la prestacion del servicio con terceros sin la previa autorizacion del
Ayuntamiento.

b) Interrumpir de forma continuada la prestacion del servicio por un periodo de hasta cin-
co dias , sin causa justificada ni autorizacién municipal.

¢) Reincidir o reiterar la comisién de infracciones que hubieran sido calificadas como le-

ves

Estas infracciones serdn sancionadas con multa de hasta 6.000,00 € con un minimo de
2.001,00 €
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C)Seran consideradas faltas muy graves:

a) Incumplir las obligaciones esenciales.

b) La utilizacion indebida, fraudulenta o cesion a terceros de datos conocidos en relacion
con las funciones del contrato y contenidos en las bases de datos de este Ayunta-
miento.

c) Abandonar el servicio o suspenderlo por periodo superior a cinco dias habiles sin cau-
sa justificada ni autorizacion municipal.

d) Incurrir en reincidencia o reiteradas faltas graves.

Estas infracciones seran sancionadas con la resolucién del contrato.

La imposicion de las anteriores sanciones no excluye el derecho del Ayuntamiento a
exigir indemnizacion por dafios y perjuicios ocasionados por las acciones u omisiones im-

putables al adjudicatario

38. PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION Y TRIBUNALES COMPETENTES.

38.1. De acuerdo con lo establecido en la clausula 1 del presente documento, este con-
trato tiene caracter administrativo, siendo facultad del 6rgano de contratacion resolver cuan-
tas cuestiones se susciten durante la vigencia del mismo sobre su interpretacion, modifica-
cion, efectos y extincion, dentro de los limites y con sujecidn a los requisitos sefialados en la
LCSP. Igualmente podra modificar por razones de interés publico, los contratos, y acordar su
resolucién y determinar los efectos de ésta dentro de los limites y con sujecion a los requisi-

tos sefalados en la citada Ley, asi como en el RGLCAP.

38.2. En los procedimientos que se instruyan para la adopcion de acuerdos relativos a la
interpretacion, modificacion y resolucion del contrato deberd darse audiencia al contratista.
Estos acuerdos deberdn ser adoptados previo informe juridico, salvo en los casos previstos
en los articulos 87 y 197 de la LCSP. No obstante lo anterior, serd preceptivo el informe del
Consejo Consultivo en los supuestos contemplados en el apartado tercero del articulo 195
de la LCSP.

38.3. El orden jurisdiccional contencioso-administrativo serd el competente para resolver
las cuestiones litigiosas relativas a la preparacién, adjudicacion, efectos, cumplimiento y ex-

tincion del presente contrato administrativo.
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ANEXO |

MODELO DE OFERTA ECONOMICA

D./D.2 con DNI n.°

con domicilio a efectos de notificaciones en

en nombre propio [0 bien en representacion de la empresa con CIF n.° ]

y a los efectos de tomar parte en el procedimiento de adjudicacion del contrato de servicio de co-
laboracion en la recaudacion ejecutiva del Ayuntamiento de Tres Cantos

declara que, habiendo tenido conocimiento de las condiciones y requisitos que se exigen para di-
cha adjudicacién, acepta la documentacion contractual relativa al mismo, comprometiéndose a
tomar a su cargo el cumplimiento puntual y exacto de su objeto, con estricta sujecion a los expre-
sados requisitos y condiciones contractuales, ofertando los tipos que constituyen la Alternativa
ne...... establecida en los Pliegos de Clausulas Administrativas particulares y de Prescripciones

Técnicas.

[Lugar, fecha y firma del participante o su representante, asi como, en su caso, el sello de la em-

presa]
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