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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE RIGEN LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA AL SERVICIO PROVINCIAL DE RECAUDACION Y
GESTION TRIBUTARIA A LAS ACTUACIONES DERIVADAS DEL CONVENIO DE
COLABORACION EN MATERIA CATASTRAL SUSCRITO ENTRE LA DIRECCION GENERAL
DEL CATASTRO Y LA DIPUTACION PROVINCIAL DE CADIZ U OTRAS DERIVADAS DE
CONVENIOS SUSCRITOS ENTRE LOS AYUNTAMIENTOS Y LA DIPUTACION, A LAS
ACTUACIONES DE INSPECCION CONJUNTA QUE SEAN PROPUESTAS A LA
GERENCIA/SUBGERENCIA TERRITORIAL DEL CATASTRO DESDE EL SERVICIO, ASi
COMO A LAS ACTUACIONES DE GESTION CENSAL Y TRIBUTARIA ENMARCADAS EN
LOS CONVENIOS DE DELEGACION SUSCRITOS ENTRE LA DIPUTACION PROVINCIAL
DE CADIZ Y LOS AYUNTAMIENTOS DE LA PROVINCIA, POR PROCEDIMIENTO
ABIERTO, TRAMITACION ORDINARIA VARIOS CRITERIOS DE ADJUDICACION
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1.- INTRODUCCION

El ambito material de esta contratacion se extendera:

- A los expedientes derivados de procedimientos iniciados al amparo del Convenio de
colaboracién suscrito entre la Direccion General del Catastro y la Diputacion Provincial
de Cadiz, u otros derivados de convenios suscritos directamente entre la Diputacion y
los distintos Ayuntamientos en materia de gestion catastral.

- A los expedientes iniciados al amparo de las actuaciones de inspeccidn conjunta que
sean propuestas a la Gerencia/Subgerencia Territorial del Catastro desde el SPRyGT
en cuanto a drgano ejerciente de la gestion tributaria del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, y/o en su caso como érgano delegado.

- A los expedientes de gestidn censal instruidos por el SPRyGT en el marco de los
convenios de delegacion firmados a tal efecto entre la Diputacion Provincial de Cadiz y
los Ayuntamientos de la provincia, que tengan como fin la realizacién de una base de
datos tributaria Unica tanto alfanumérica como cartografica.

El adjudicatario debera realizar todas aquellas actuaciones de asistencia en la
tramitacion de dichos expedientes y cuya ejecucion no esté reservada expresamente
por Ley a funcionarios publicos.

2.- DESCRIPCION DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO.

El adjudicatario bajo la direccion del SPRyGT de la Diputacidén Provincial de Cadiz
prestara la asistencia en la realizacion de las siguientes tareas:

Suministrar informacién al SPRyGT de la Diputacién Provincial de Cadiz sobre la
realizacion de todos aquellos trabajos que les sean encomendados, en los términos
que fije éste.

ACTUACIONES DE GESTION E INSPECCION CATASTRAL

1. Asistencia técnica a las actuaciones derivadas del convenio de colaboracién en
materia catastral suscrito entre la Direccién General del Catastro y la Diputacion
Provincial de Cadiz, en los términos que en cada momento estén conveniados,
velando por la eficacia de los procedimientos asi como por la seguridad juridica de los
mismos.

2. Asistir a los contribuyentes en la cumplimentacién de las declaraciones de
alteraciones catastrales, cuando sea requerido para ello por el SPRyGT.

3. Remitir a la Gerencia, a través del cauce que fije el SPRyGT, toda la documentacién
precisa para la tramitacién de las alteraciones catastrales.

Plaza Esparia s/n 11071 Cadiz 2
T 956 240 266 F 956 240 318 E servicio.contratacion @dipucadiz.es dipucadiz.es

Cadigo Seguro de verificacion:t bPmbRy | xnpHLKJi 6f ePbg==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrénico en la direccion: https://www3.dipucadiz.es/verifirma
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR

Marta Alvarez Requejo Perez FECHA

27/01/2012

ID. FIRMA

Luis Ibafiez Benito
172.22.8.194 t bPnBRy| xnpHLKJi 6f ePbg== PAGINA

2/13

t bPbRy | xnpHLKJi 6f ePbg==




: A0 | HACIENDA
Dlputamon RECAUDACION

de Cadiz | v conTratacion

4. Disponer y/o proporcionar una herramienta informatica adecuada que soporte la
tramitacion de los expedientes catastrales, asi como el mantenimiento y adecuacion
de la misma a las modificaciones legales vigentes en cada momento, asi como la
aportacion de los recursos técnicos necesarios que permitan la realizacién de estas
actuaciones tanto en la Gerencia como en las propias oficinas del SPRyGT.

5. Asistencia técnica para la tramitacion de cualquier fichero informatico de
intercambio de informacién catastral alfanumérica, grafica y tributaria que pudiese ser
aprobado o modificado por la Direccion General del Catastro, asi como su adaptacion
al aplicativo informatico utilizado por el SPRyGT.

6. Impresion (segun diseno visado por el SPRyGT) y asistencia en la confeccion
material de los impresos que el SPRyGT pretenda utilizar para los requerimientos o
notificaciones relativos a las funciones pactadas en el Convenio, u otros que sean
necesarios, que seran requeridos de forma expresa por este Servicio.

7. Los trabajos catastrales en los que intervenga la empresa adjudicataria con el
SPRYGT, consistiran entre otros en los siguientes:

- Recepcidn de expedientes o documentacion catastral.

. Asistencia e informacién al contribuyente.

- Asistencia y asesoramiento a los técnicos y personal del SPRyGT, en las tareas
propias de la gestidn catastral o utilizacién de los aplicativos proporcionados por la
empresa adjudicataria.

- Analisis de la documentacion incluyendo su interpretacién técnica y juridica.

- Trabajos de campo que supongan la investigacion, obtencién o comprobacién de
datos, mediciones, resolucion de dudas, etc.

- Elaboracién y entrega de documentacién catastral exigida por Catastro (planos
parcelarios, manzaneros, carpetas ordenadas con la documentacion catastral, FXCC,
hojas de valoracién, listados o libros de caracteristicas,...)

- Grabacién de datos cartograficos y elaboracion de FXCC en formato digital segun las
normas establecidas en los pliegos e instrucciones de Catastro.

- Grabacién de datos alfanuméricos tanto fisicos, econémicos como juridicos.

- Validacién.

- Valoracién.

. Depuracién de errores detectados en los procesos de grabacién o tras los muestreos
efectuados.

- Asistencia juridica y técnica en la emisién de informes técnicos.

. Confeccion material de acuerdos de alteracion, resoluciones, diligencias, actas o
cualquier otro documento que se precise en la tramitacion del procedimiento, como
son acuerdos de inicio, requerimientos o notificaciones de tramites de audiencia.

. Controles de validacién y estadisticas de resultados.
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Igualmente, la empresa adjudicataria, asistird activamente en la depuracién del
Padrén de IBI y, en su caso, de los ficheros de titulares de las revisiones catastrales
de los municipios afectados por procedimientos de valoracion colectiva previos a su
entrada en vigor, consistente en la localizacidon de todos aquellos titulares que figuren
“en investigacion, ley 33/2003” antes “desconocidos”, o con titularidad incompleta o
erronea, asi como los documentos de identificacidon fiscal que figuren erréneos o con
numeros secuenciales (que comienzan con asterisco), entre los datos a depurar se
incluirdn también los datos de los domicilios de los titulares catastrales y sus
representantes. Todas las modificaciones necesarias en este proceso se incorporaran a
Catastro por el procedimiento que se establezca a tal fin.

La empresa adjudicataria prestara el servicio de acuerdo a las instrucciones fijadas
por el SPRyGT y en cualquier caso quedara sujeta a las prescripciones técnicas que
establece la Direcciéon General del Catastro en materia de actualizacién del mismo, asi
como en materia de cartografia y realizacidon de croquis catastrales, siendo de
obligado cumplimiento, en todos sus términos, para la realizacién de los trabajos
objeto del presente contrato.

Estas prescripciones figuran en los documentos vigentes en la pagina Web
http://www.catastro.meh.es en el apartado de Contratacidn/Modelos de los Pliegos. Si
en el curso del presente contrato los documentos citados fueran sustituidos por otros
analogos, el SPRyGT dictara si se esta a lo dispuesto en estos nuevos pliegos o en los
anteriores. Debiendo la empresa adjudicataria adaptarse en consecuencia a la
decision tomada por el SPRyGT.

8. Anadlisis y asistencia al SPRyGT en el seguimiento material del resultado de las
validaciones, asi como de cualquier otro que tenga repercusion directa en la gestion
tributaria de este. Dicha informacion deberd ser remitida en la forma y con la
regularidad marcadas, para cada caso concreto, por el Servicio Provincial de
Recaudacioén y Gestidon Censal, Catastral y Tributaria.

9. Asistencia en la confeccidn de requerimientos, asi como en la instruccién de
procedimientos sancionadores derivados de la falta de atencidon a los mismos;
rectificacion de errores materiales acordados en el ejercicio de las facultades
delegadas y/o encomendadas; elaboracién material, bajo la supervisién del SPRyGT,
de propuestas de resolucién en recursos de reposicidon que se interpongan contra esta
Diputacion en actos dictados por delegaciéon y, en general, informar o asistir
técnicamente al SPRyGT sobre las materias objetp del Convenio.

10. Asistencia en la emisién de informacién a las Gerencias Territoriales de las
modificaciones de los identificadores postales de los inmuebles, aportando toda la
documentacién necesaria (mediante fichero FIN y cartografia digital) para la
correccién de la base de datos catastral.
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11. Asistencia y apoyo estratégico en las actuaciones catastrales llevadas a cabo en
los procesos de valoracion colectiva de caracter general y similares en los términos
asumidos por el SPRyGT, especialmente en la atencion al publico, asi como en
trabajos de deteccibn en campo o subsanacion de fincas omitidas en las que
intervenga el SPRyGT hasta su incorporacion a la Base de Datos Catastral.

12. Asistencia en la ejecucién material de las actuaciones de inspeccidn conjunta que
sean propuestas a la Gerencia/Subgerencia Territorial del Catastro desde este Servicio
13. Asesoramiento en la confeccion y ejecucién material de los planes de inspeccion
que conjuntamente establezcan la Gerencia o Subgerencia de Catastro y el SPRyGT
de la Diputacién Provincial de Cadiz, asi como en las actuaciones catastrales parciales
llevadas a cabo a través de cualquier procedimiento, simplificado, invitacién e
inspeccion.

14. Asistencia técnica en la resolucion de alegaciones y recursos interpuestos por los
interesados. Dicha asistencia debera integrarse en el aplicativo informatico que
soporte la tramitacion de los expedientes y alimentard una BD de argumentos
juridicos en funciéon de los distintos tipos de recursos que se interpongan. La
resolucion, en su caso, de las reclamaciones presentadas no podra exceder de 30 dias
desde la fecha de entrada de las mismas en el Registro General de la Diputacion.

15. Asistencia en la elaboracién de una memoria anual que recogera las conclusiones
de los trabajos realizados en materia de gestidon catastral, asi como actuaciones
llevadas a cabo durante el ejercicio en inspeccion catastral.

16. Asistencia en la revisiones parciales y sectoriales en aquellos municipios que asi le
requiera el SPRyGT, en concreto trabajo de campo para la comprobacién de unidades
urbanas declaradas, elaboracion de expedientes de nuevas altas y en general
cualquier actuaciéon encaminada a la actualizacion de la realidad catastral municipal.
17. Digitalizacién y gestion documental de los expedientes catastrales.

ACTUACIONES DE GESTION CENSAL DE TRIBUTOS MUNICIPALES

1. Asistencia técnica a las actuaciones de gestion censal enmarcadas en los Convenios
de colaboracién suscritos entre la Diputacién Provincial de Cadiz y los Ayuntamientos
de la provincia, velando por la eficacia de los procedimientos asi como por la
seguridad juridica de los mismos.

2. Proporcionar una herramienta informatica adecuada que soporte la tramitacion de
los expedientes abiertos, asi como el mantenimiento y adecuacién de la misma a las
modificaciones legales vigentes en cada momento, que debera ser compatible, dado
el caso, con el utilizado por el SPRyGT para su gestion tributaria. Asimismo, de ser
necesario, desarrollo de un software adecuado a las necesidades de esta Diputacion;
dicha herramienta quedara en poder de ésta a la finalizacidén del contrato junto con el
codigo fuente que permita realizar las modificaciones futuras.
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3. Asistencia en la confeccidn material y emisién de todos los documentos que
soporten los procedimientos iniciados, tanto para los aplicativos propios como para
aquellos que deban implementarse en el aplicativo utilizado por el Servicio.

4. Revisidn censal en todos los tributos municipales, tomando como base la referencia
catastral, y vinculando todos ellos -los aprobados en Ley u Ordenanza municipal- a las
unidades urbanas y/o rustica los hechos imponibles, declarados o no por el
contribuyente, e incorporando, en su caso, los datos fiscales omitidos.

5. Realizacidén de cruces entre la base de datos alfanumérica catastral con los datos
de censo del resto de tributos municipales, incorporando a cartografia las omisiones
de las unidades urbanas, identificAndola a través de la referencia catastral.

6. Creacion de una base de datos Unica municipal, tanto numérica como grafica, en el
que se detallen todas las unidades urbanas y la vinculacién del resto de tributos
municipales a partir de una referencia fijada por el SPRyGT. La base de datos debera
ser alfanumérica y volcarse en un Sistema de Informacién Geografica estableciendo
cuantas capas sean requeridas por el SPRyGT de la Diputacion Provincial de Cadiz.

7. Realizacion de los trabajos de campo que constaten los datos fisicos, juridicos y
econdmicos de los bienes inmuebles o unidades fiscales declaradas o no cuando asi
sea requerido por el SPRyGT en un plazo maximo de tres meses a contar desde dicho
requerimiento.

8. Realizacion de una memoria anual que recogera las conclusiones de los trabajos
realizados en materia de gestidon censal.

9. Clasificacion, archivo, digitalizacidon y custodia de toda la documentacién generada
por el procedimiento, de acuerdo con los criterios marcados por el SPRyGT.

ACTUACIONES DE GESTION TRIBUTARIA

1. Asistencia en la Emisidn de listas cobratorias y, en concreto,

. Estudio y procesamiento de los diferentes ficheros enviados por Ayuntamientos,
Jefatura Provincial de Trafico, AEAT o Gerencia Territorial del Catastro.

. Mantenimiento del censo de cada tributo, asi como de las posibles exenciones,
bonificaciones y supuestos de no sujecion los que hubiera lugar.

- Asistencia en la emision de recibos previas tareas de comprobaciéon y control para
garantizar la correcta liquidacion del tributo correspondiente.

. Asistencia en la emisién, propiamente dicha, de la lista cobratoria.

- Colaborar en la tramitaciéon del expediente administrativo de cada lista cobratoria
emitida: Decreto aprobatorio, publicacién en BOP del edicto de exposicién publica,
exposicién publica tanto en el Tablén Digital de Diputacion como en el Tablon del
Ayuntamiento correspondiente, notificaciones y traslados relacionados con estos
tramites ...

. Orden de migracidon de los recibos desde el aplicativo de Gestion al aplicativo de
Recaudacién para su puesta al cobro.
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2. Asistencia en tareas de regularizacion tributaria. Consiste principalmente en la
ejecuciéon material de bajas de valores, ya sean recibos incluidos en una lista
cobratoria o liquidaciones giradas en cumplimiento de lo establecido en una resolucién
administrativa de un ayuntamiento, de la Gerencia del catastro o de la propia
Diputacion de Cadiz.

Las tareas que forman parte de esta actuacion son:

- Colaborar en el estudio y procesamiento de los ficheros DOC enviados mensualmente
por Catastro —para liquidaciones de IBI- y de los ficheros mensuales enviados por la
Jefatura Provincial de Trafico respecto de los municipios cuya gestion tiene asumida la
Diputacion —para liquidaciones de IVTM-.

- Presentar propuestas para la elaboraciéon de un calendario de envio de liquidaciones
a las distintas Unidades Técnicas Tributarias del SPRyGT.

. Colaborar en la emision de liquidaciones y bajas de valores conducentes a la
regularizacion tributaria, traigan causa de los ficheros externos citados o de recursos
y reclamaciones presentados por los interesados.

- Realizar, bajo la supervision y control del SPRyGT, las tareas materiales de
comprobacidén necesarias para garantizar la correcta emision de las liquidaciones.

- Asistencia técnica en la tramitacion del expediente administrativo de cada cargo de
liguidaciones o bajas enviadas a las UTT y Ayuntamientos, en su caso.

. Asistencia en la migracion de las liquidaciones del aplicativo de Gestidon al aplicativo
de Recaudacion para su puesta al cobro.

- Asistencia en la impresion y envio a las UTT de las notificaciones individuales de las
liquidaciones.

3. Colaboracién en la gestion de recursos, reclamaciones, solicitudes, informes y
otras actuaciones de naturaleza juridica. En concreto,

- Asistencia en el estudio y resolucion de recursos, reclamaciones y solicitudes de su
competencia. Dicha asistencia implicard que la propuesta de resolucion no podra
exceder de 30 dias desde la entrada del recurso, reclamacidon o solicitud por el
Registro General de la Diputacion Provincial.

. Evacuacion, a solicitud del SPRyGT de informes de naturaleza juridico-tributaria.

. Asistencia en la elaboracion de circulares e instrucciones para el personal del SPRyGT
relacionadas con la tramitacién de los procedimientos tributarios.

- Actualizacion normativa.

- Estudio de las Ordenanzas Fiscales de aplicacion respecto de los tributos gestionados
por la Diputacién de Cadiz. En su caso, propuesta de modificacion de las mismas.

. Colaborar en la elaboracion de Ordenanzas tipo de determinados tributos.

. Asistencia y apoyo a todo el personal del SPRyGT en relaciéon con las materias que le
son propias.
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4. Asistencia técnica en la elaboracidon de los callejeros fiscales de los municipios
conveniados con la Excma. Diputacién Provincial de Cadiz. En concreto,

. Catalogacion de todos los tramos viarios existentes en todas las calles de los
municipios conveniados con Diputaciéon e integracion de las nuevas vias que se
puedan incorporar en los callejeros municipales en el futuro.

- Actuaciones de investigacion en campo.

. Tratamiento de la informacion obtenida en campo mediante una metodologia que
permita elaborar el callejero fiscal de los municipios afectados.

- Redactar propuestas de ordenanzas fiscales que implementen los datos obtenidos
con la parametrizacion de los tributos municipales. En esta propuesta se deberan
tener en cuenta la normativa aplicable, los pronunciamientos jurisprudenciales y
doctrinales, asi como los antecedentes existentes en la regulacion de los tributos
municipales.

- Para el desarrollo de los trabajos se realizard un manual de valoracién propuesto por
el contratista que, previo analisis y aprobacién de los técnicos del SPRyGT, contendra
los criterios de valoracion a utilizar, asi como la descripcidn de las fichas descriptivas
tanto de las caracteristicas y equipamiento de las calles como las inscripciones
tributarias que contengan en relaciéon con los padrones de vencimiento periddico del
IAE, Tasa de Basura industrial y domiciliaria y Vados.

- Los datos obtenidos asi como su tratamiento y valoracion deberan de integrarse en
un aplicativo informatico de gestion del callejero, donde se podran consultar las fichas
de valoraciéon descritas en el manual de valoracion y que se pondra a disposicion de la
Diputacion y de los ayuntamientos afectados.

- La entrega de un callejero fiscal se considerara correctamente realizada cuando, una
vez analizado por los técnicos del SPRyGT, se ajuste a los parametros establecidos
para la realizacion de los trabajos.

- Se estima que el plazo de realizacidn del callejero fiscal de un municipio medio es de
3 meses. Por tanto, el contratista vendra obligado a realizar, al menos, 8 callejeros
fiscales de un municipio medio en el plazo de duracién del contrato. La consideracion
de municipio medio se realizara en base al volumen de poblacién de cada municipio,
segln el cuadro adjunto. En aquellos casos en los que el volumen de poblacién de un
municipio exceda de la consideracion de municipio medio (2M o 3M) se estimara que
su callejero equivale a 2 o 3 callejeros de un municipio medio. Con estas premisas,
los municipios cuyo callejero haya de realizar el adjudicatario seran elegidos en todo
caso por el SPRyGT.

MUNICIPIO MUNICIPIO MEDIO
ALCALA DE LOS GAZULES M
ALCALA DEL VALLE M
ALGAR M
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ALGODONALES M
ARCOS 2M
BARBATE 2M
BENAOCAZ M
BORNOS M
EL BOSQUE M
CASTELLAR M
ESPERA M
EL GASTOR M
GRAZALEMA M
JIMENA DE LA FRONTERA M
LA LINEA DE LA CONCEPCION 3M
MEDINA SIDONIA 2M
OLVERA M
PATERNA DE RIVERA M
PRADO DEL REY M
PUERTO REAL 3M
PUERTO SERRANO M
SETENIL DE LAS BODEGAS M
TARIFA 2M
TORRE ALHAQUIME M
TREBUJENA M
UBRIQUE 2M
VEJER 2M
VILLALUENGA M
VILLAMARTIN 2M
ZAHARA DE LA SIERRA M
BENALUP M
SAN JOSE DEL VALLE M

5. Clasificacion, archivo, digitalizacidon y custodia de toda la documentacion generada
por el procedimiento, de acuerdo con los criterios marcados por el SPRyGT.
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3.- OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO.

El adjudicatario de la asistencia técnica objeto de este pliego tendra los siguientes
deberes:

1. Ejercer la actividad prevista en este pliego, con arreglo a las directrices fijadas por
el SPRyGT asi como guardar y custodiar bajo su exclusiva responsabilidad los
documentos que entreguen los contribuyentes o que los funcionarios del SPRyGT le
entreguen o le encomienden.

2. Llevanza y custodia de aquellos libros o registros informaticos que, ademas de los
enumerados anteriormente, sean establecidos por el SPRyGT.

3. Ser correcto en las relaciones con el publico cuidando, bajo su responsabilidad, que
esta norma sea observada por el personal a su cargo.

4. El contratista estd obligado a ejecutar directamente la asistencia técnica, sin que
pueda cederlo ni concertarlo con terceros en todo ni en parte, sin la previa y expresa
autorizacion del SPRyGT.

5. Cumplimiento de las disposiciones legales en materia laboral, seguridad social y
fiscal, respecto a la totalidad del personal que adscriba a la contratacion, sin que en
ningln caso su no observancia o infraccidon implique responsabilidad alguna para la
Administracion.

6. No utilizar para si o proporcionar a terceros dato alguno, ni informacion relacionada
directa o indirectamente con los trabajos concretos derivados de este pliego, ni
publicar total o parcialmente el contenido de los mismos, asi como cumplir la
proteccion sobre los datos de caracter personal a los que hace referencia la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal,
y Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento
que la desarrolla.

7. Responder de la correcta utilizacidon de los trabajos contratados y de los defectos
que en ellos se aprecien, pudiendo la administracién, en el caso de advertirse vicios o
defectos que los hagan inaceptables, la exigencia al adjudicatario de la repeticion de
los mismos.

8. El adjudicatario queda sujeto al resarcimiento de los dafios e indemnizaciones que
causare, si en el incumplimiento de sus obligaciones incurriera en dolo, negligencia o
morosidad o contraviniese las clausulas establecidas en el presente pliego.

4.- MEMORIA TECNICA

La memoria técnica consistird en el documento en que se definan claramente las
propuestas de la licitadora respecto de los puntos que a continuaciéon se detallan y en
relacion con las tareas a ejecutar bajo la direccién y supervision del SPRyGT,
conforme a este pliego de prescripciones técnicas, para cada uno de los tipos de
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actuaciones descritas en el punto 2 de dicho pliego, es decir, tanto para las
actuaciones en materia de gestion e inspeccién catastral como para las actuaciones de
gestion censal y tributaria de tributos municipales.

Las diferentes propuestas que se realicen en la memoria no seran vinculantes para el
SPRyGT, pero seran tenidas en cuenta por éste para valorar la capacidad técnica de la
empresa licitadora.

Asi, para cada uno de estos tipos de actuacion, la memoria contendra en cuanto a la
planificacién y metodologia, la descripcién de un plan de trabajo que defina todas vy
cada una de las actuaciones a ejecutar en cada tipo de asistencia prestada, el
modelario de documentos que plantea el licitador y, especialmente, la descripcidon
detallada de la metodologia para el desarrollo de los trabajos con, al menos, los
siguientes datos:

- Secuencias temporales de cada tarea.

- Factores iniciales o situacion de partida.

- Subtareas.

- Resultados.

5.- CONFIDENCIALIDAD

El adjudicatario estara obligado a guardar la maxima confidencialidad en relacién a los
datos que pueda tener acceso en la representacion del servicio, de manera que tanto
durante la vigencia del presente contrato como a su finalizacién debera actuar con
estricto cumplimiento de las previsiones contenidas en la Ley Organica 15/99, de 13
de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y en su normativa de
desarrollo.

El adjudicatario Unicamente tratara dichos datos conforme a las instrucciones que
reciba del SPRyGT, debiendo adoptar las medidas de indole técnica y organizativas
necesarias que garanticen la seguridad de los referidos datos y que eviten su
alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado. Una vez cumplida la
prestaciéon contractual, los datos de caracter personal en poder del adjudicatario
deberan ser destruidos o devueltos al SPRyGT, al igual que cualquier soporte o
documentos en que conste algln dato de caracter personal objeto del tratamiento.

Asimismo, queda expresamente prohibida la reproduccién, distribuciéon, comunicacidn,
transformacién, puesta a disposicidn, o cualquier tipo de manipulacion de Ia
informacién confidencial del SPRyGT, contenida tanto en soportes magnéticos como
en soportes convencionales, a ninguna tercera persona fisica o juridica, de forma
gratuita u onerosa, ni siquiera para su conservacion.
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La empresa adjudicataria se obliga a no aplicar o utilizar la informacién confidencial
del SPRyGT para fines distintos a los especificados en el contrato de referencia, asi
como a no utilizar dicha informacidn al servicio de fines o intereses ajenos al presente
contrato.

La empresa adjudicataria Unicamente permitira el acceso de la informacion
confidencial al personal a su servicio que tenga necesidad de conocerla para el
desarrollo de las actividades y servicios contratados, haciéndose responsable del
cumplimiento de las obligaciones de confidencialidad por parte de dicho personal.

En el caso de que el adjudicatario destine los datos a otra finalidad, los comunique o
los utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera de aplicacion el régimen
sancionador prevenido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién
de Datos de Caracter Personal, asi como en su normativa de desarrollo.

6.- MEDIOS PERSONALES Y MATERIALES.

1. El adjudicatario debera poner a disposicion del SPRyGT los medios informaticos,
tanto de hardware como de software, materiales y humanos necesarios para la
ejecucién de los trabajos encomendados, y que siempre se fijaran por el SPRyGT
dentro de los limites fijados en la oferta de la empresa adjudicataria.

2. El personal de la empresa adjudicataria no generara derechos frente al SPRyGT, ni
ostentara vinculo laboral alguno con éste.

3. La empresa adjudicataria estd obligada a dotar tanto a su personal como al propio
del SPRyGT designado por éste a la formacién administrativa, juridica, técnica e
informatica necesaria para el 6ptimo desarrollo de los trabajos.

4. El servicio se prestard en aquellas Unidades Territoriales Administrativas del
SPRyGT que éste designe en la provincia. Esta condicién implica que la localizacién
fisica de los empleados de la empresa requerira flexibilidad y movilidad en funcion de
las necesidades del servicio.

5. La empresa adjudicataria se hace responsable y asume los costes que supone el
traslado de los expedientes administrativos entre los distintos centros administrativos
de la Diputacidon, Ayuntamientos, Gerencia/Subgerencia Territorial del Catastro,
instalaciones propias y demas que se estimen necesarias hasta la resolucion definitiva
de los mismos.
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6. Se exigirdn a la empresa adjudicataria los medios materiales que cubran las
necesidades que demanden tanto el trabajo de campo como el de gabinete. A este
respecto los medios materiales deberan cumplir con los requisitos exigidos por la
imagen corporativa del SPRyGT y con las diversas normas legales incluidas las
dictadas por la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.

7. En cuanto al software que debera suministrar la empresa adjudicataria, destacar
que debe proporcionar las licencias y el mantenimiento de las aplicaciones necesarias
para el correcto cumplimiento de las tareas descritas en el apartado 2 (Descripcion
del servicio objeto del contrato) de este pliego.También deberdn estar capacitados
para el desarrollo de soluciones informaticas dentro de las siguientes lineas
funcionales: gestion documental, gestion de callejeros fiscales, tramitacion de
expedientes, compatibilizacion de formatos entre las distintas aplicaciones (incluida
GADIR), grabacién de datos alfanuméricos y graficos, creacion de bases de datos,
automatizacion de emisién e impresiéon de acuerdos o resoluciones, control de
notificaciones, etc.

7.- RESPONSABLE DEL CONTRATO

El SPRyGT designa como técnico responsable del contrato al Coordinador del Servicio,
quien supervisara la ejecuciéon de los trabajos, comprobando que su realizacion se
ajusta a lo establecido en el pliego de prescripciones técnicas, y cursara al contratista
las drdenes e instrucciones del Servicio, con el fin de asegurar la correcta realizacion
de las tareas, asi como las propuestas de modificaciones que estime oportunas en la
ejecucién de los trabajos; todo ello en virtud de lo establecido en el art. 41 LCSP.

Jefe del Servicio de Compras
Luis Ibafiez Benito

DILIGENCIA: Para hacer constar que el presente Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares se elevara al 6rgano de contratacion competente para su aprobacion y
sera de aplicacién a la licitacién en él contenida.

DOY FE.
LA VIC!ESECRETARIA GENERAL
Marta Alvarez-Requejo Pérez
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