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Ajuntament
de Barcelona

Institut Municipal d’Hisenda
Departament d'Administracio Interna i Serveis Generals

Av. del Litoral, 30
08005 Barcelona
Tel. 93 402 37 56
Fax 93 402 37 93
www.bcn.cat/hisenda

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS

CONTRACTE DE SERVEIS PER A LA GRAVACIO | DIGITALITZACIO DE DOCUMENTS
DE L’INSTITUT MUNICIPAL D’HISENDA DE BARCELONA

TRAMITACIO: ORDINARIA

PROCEDIMENT D'ADJUDICACIO: OBERT

Codi de Descripcio

contracte 2013/001 Sontragte GRAVACIO | DIGITALITZACIO DE DOCUMENTS
Import - Tipificacié ]

pressupost 632.941,87 € (IVA inclos) contracte SERVEIS Codi CPV |72312000-5

Clausula 1. Objecte i llei del contracte

El present contracte de serveis té per objecte la gravacié i digitalitzacié de documents de
I'Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona d’'acord amb les especificacions descrites en els
plecs de prescripcions técniques.

Aquest contracte es divideix en dos lots:

~ LOT 1: Gravaci6 i digitalitzacio d'instancies.
— LOT 2: Gravaci6 i digitalitzacio de dentincies.

La informaci6 detallada de cadascun d'ells es troba en els respectius plecs de prescripcions
técniques.

Cada lot dels establerts sera objecte d'una adjudicacié independent. Les empreses licitadores
podran presentar-se a un, o als dos lots. Aixi mateix, I'adjudicacié podra recaure en una
empresa tots dos lots, o en dues empreses diferents cadascun dels lots.

La documentacié incorporada a V'expedient que té naturalesa contractual és el plec de
clausules administratives particulars i els plecs de prescripcions técniques.

Aquest contracte té naturalesa administrativa i se sotmet a la legislacié de contractes del
sector public i al Plec de clausules administratives generals de I'’Ajuntament de Barcelona.

A part de la normativa esmentada al Plec de clausules administratives generals, sén també
d’aplicacié a aquest contracte:

— Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de caracter E‘egg%nal.
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— Reial Decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel que s’aprova el Reglament de
desenvolupament de la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de
dades de caracter personal.

Clausula 2. Pressupost de licitacié i valor estimat del
contracte

1. El pressupost total de licitacid, que determina la competéncia de I'érgan de contractacio, és
el de 632.941,87 euros, IVA inclos, amb el desglossament seglent: 523.092,44 euros
pressupost net, i 109.849,43 euros en concepte d'Impost sobre el Valor Afegit al tipus del
21%.

D’aquesta quantitat correspon a cada lot:

— LOT 1: 384.183,48 euros, IVA inclos, amb el desglossament segtient: 317.507,00 euros
pressupost net, i 66.676,48 euros en concepte d'Impost sobre el Valor Afegit al tipus del
21%.

— LOT 2: 248.758,39 euros, VA inclos, amb el desglossament segllent: 205.585,44 euros
pressupost net, i 43.172,95 euros en concepte d'Impost sobre el Valor Afegit al tipus del
21%.

La quantia d'agquest contracte es determina en funcié de preus unitaris.
Aquest pressupost s'ha d'entendre comprensiu de la totalitat de I'objecte del contracte, i els

preus consignats porten implicits tots els conceptes previstos en el Plec de clausules
administratives generals, i anira amb carrec al/als pressupost/os i la/es partida/es segient/s:

LOT 1:
Any | C. Econ. | C. Func. | C. Organic | Import net |%IVA| Import IVA | Import total
2013 | 22799 932A 0100 79.376,75€| 21% | 16.669,12 €| 96.045,87 €
2014 | 22799 932A 0100 [158.753,50 €[ 21% | 33.338,24 €| 192.091,74 €
2015 | 22799 932A 0100 79.376,75€| 21% | 16.669,12 €| 96.045,87 €
[ Importtotal LOT 1 [317.507,00 €| 21% | 66.676,48 €] 384.183,48 €
LOT 2:
Any | C. Econ. | C. Func. | C. Organic | Import net |%IVA| Import IVA | Import total
2013 | 22799 932A 0100 51.396,36 €| 21% | 10.793,24 €| 62.189,60 €
2014 | 22799 932A 0100 [102.792,72 €| 21% | 21.586,47 €| 124.379,19 €
2015 | 22799 932A 0100 51.396,36 €| 21% | 10.793,24 €| 62.189,60 €
o | Importtotal LOT 2 | 205.58544 €| 21% | 43.172,95 €] 248.758,39 €|
@“t e Bro
o %, | Import total [523.092,44 €| 21% [ 109.849,43 €| 632.941,87 €|
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L'Institut no resta obligat a exhaurir 'esmentat import en atencié a qué les factures o les
certificacions, si escau, un cop finalitzat el contracte, podrien ascendir a una quantitat inferior
a la inicialment prevista.

Ates que el present contracte comporta despeses de caracter plurianual, la seva autoritzacié o
realitzacio se subordina al crédit que per a cada exercici autoritzin els respectius
Pressupostos municipals.

Els preus unitaris per a la gestid6 de cada unitat en els diferents processos, seran els

seglients:
LOT 1:
I ; Preu
Descripcié Unitat (IVA exclos)
Introduccié dades registre d'entrada Instancia 0,2811 €
Identificacié conductors Instancia 0,2188 €
Recurs contra constrenyiment Instancia 0,2188 €
Digitalitzacié instancies i documents
12
(1 full = 2 imatges) Imatge AT
Digitalitzaci¢ instancies i documents
; A I ,0773 €
(més d'1 full - 8 imatges ) matge B9
LOT 2:
L . Preu
Descripcio Unitat (IVA exclés)
Circulacio Denuncia 0,5358 €
Area de pre&der_ma, regim interior, Dentincia 0,5358 €
seguretat i mobilitat
Ordenances Districtes Denuncia 0,5358 €
Ordenances neteja Denuncia 0,5358 €
Ordenances de convivéncia Denuncia 0,5358 €
Digitalitzacié dentncies i documents
I 0,0133 €
(1 full — 2 imatges) matge
Digitalitzacié denuncies i documents imatge 0,0921 €

(més d'1 full - 8 imatges )

Els preus unitaris indicats, constitueixen les xifres maximes per sobre de les quals s'estimara
que les ofertes dels licitadors excedeixen el tipus de la licitacié. atde g,
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El volum anual aproximat de documents i/o imatges que s’haura de gestionar en cadascun
dels diferents processos, i en el que s’ha basat el pressupost d’aquesta contractacio, sera el

seglent:

LOT 1:

Descripcié Unitat Quantitat
Introduccié dades registre d'entrada Instancia 95.000
Identificacié conductors Instancia 72.000
Recurs contra constrenyiment Instancia 25.000
Digitalitzacié instancies i documents

Imatge 136.000
(1 full - 2 imatges) )
Dvg'ltahfzacm mst.ancnes i documents Imatge 1.414.000
(més d'1 full — 8 imatges )
LOT 2:

Descripciod Unitat Quantitat
Circulacié Denuncia 47.000
Area de pre5|de.r?0|a, régim interior, Dendncia 8.400
seguretat i mobilitat
Ordenances Districtes Denuncia 4.000
Ordenances neteja Denuncia 30.000
Ordenances de convivéncia Denuncia 20.000
Digitalitzacioé denuncies i documents
(1 full - 2 imatges) Imatge 330.000
Digitalitzacié denuncies i documents e 432.000

(més d'1 full — 8 imatges )

2. El valor estimat (VE) del contracte a efectes de determinar el procediment d’adjudicacio i la

publicitat, és de 1.255.421,84 euros, sense incloure I'Impost sobre el Valor Afegit:

Any VE prestacidé | VE eventuals | VE altres | VE modificacions SUMA
prorrogues |conceptes| amb increment del
cost econdmic
2013 130.773,11 € 26.154,62 € 156.927,73 €
2014 261.546,22 € 52.309,24 € 313.855,46 €
2015 130.773,11 €| 130.773,11 € 52.309,24 € 313.855,46 €
2016 261.546,22 € 52.309,24 € 313.855,46 €
2017 130.773,11 € 26.154,62 € 156.927,73 €
TOTAL | 523.092,44 € | 523.092,44 € 209.236,96 € | 1.255.421,84 €
xoe Bar
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Clausula 3. Termini d'execucio

La durada de les prestacions sera com a maxim de dos anys i un mes.

La vigencia del present contracte podra prorrogar-se, per mutu acord de les parts, manifestat
expressament, fins a un maxim de 2 anys més. El contractista haura de prestar la seva
conformitat, de forma expressa, a la proposta de prorroga formulada pel servei técnic
corresponent, un mes abans de la finalitzaciéo de la seva vigéncia inicial o de les seves
prorrogues.

Clausula 4. Expedient de contractacié i procediment
d'adjudicacié
1. L'expedient de contractacio sera objecte de la tramitacié ordinaria.

2. El present contracte s'adjudicara per procediment obert.

Clausula 5. Publicitat de la licitacié

1. La licitaci6 es publicara mitjangant anunci en el perfii de contractant
(www.ben.cat/perfildecontractant) i en el Diari Oficial de la Unié Europea (DOUE), amb una
antelacié minima de 40 dies naturals a comptar des de la data de la seva tramesa a 'Oficina
de Publicacions Oficials de la Unié Europea, del dia assenyalat com a dltim per a la
presentacié de les proposicions; posteriorment, es publicara al Butlleti Oficial de I'Estat (BOE),
amb una antelacié minima de 15 dies naturals a I'assenyalat com a Gltim per a la presentacié
de les proposicions, on es fara constar la data de la tramesa de I'anunci al DOUE.

2. L'import maxim de les despeses de publicitat de la licitacié a carrec de I'adjudicatari en els
diaris o butlletins oficials, o en altres mitjans de difusio, sera de 2.000,00 euros.

Clausula 6. Requisits de capacitat, aptitud i solvéncia
dels licitadors

1. Estan capacitades per contractar amb aquest Institut les persones fisiques o juridiques,
amb condicié d'empresari, espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar i que
no estiguin incorregudes en cap dels suposits d'incapacitat o prohibicions de contractar
determinats a la legislacié vigent. L'activitat de les esmentades empreses ha de tenir relacié
directa amb I'objecte del contracte, segons resulti dels seus respectius estatuts o regles
fundacionals, i ha de disposar d'una organitzacio amb elements suficients per a la deguda
execucié del contracte. Aixi mateix, els empresaris hauran de comptar amb !'habilitacié
empresarial o professional que, en el seu cas, sigui exigible per a la realitzacioé de 'activitat o
la prestacié que constitueixi I'objecte del contracte. otde g,
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2. Aquest contracte pot ésser adjudicat a una unié6 d'empresaris que es constitueixi
temporalment a aquest efecte.

Les unions temporals d’empresaris (UTE) han d’acreditar la classificacié o la solvencia exigida

en aquest plec conforme a les prescripcions legals i reglamentaries vigents.

3. En el present contracte I'empresari, espanyol o estranger d’Estat que no sigui membre de la
Unié Europea, haura de disposar de la classificacié seglent:

GRUP SUBGRUP CATEGORIA
LOT 1 V 1 B
LOT 2 Vv 1 A
LOTS1i2 \Y 1 B

Els empresaris no espanyols d’'Estats membres de la Unié Europea hauran d’'acreditar la
precisa solvéncia econdmica, financera i técnica, per a la qual cosa s’estableixen les seglents
condicions minimes, que hauran d’acreditar-se pels mitjans establerts a la clausula seglent:

— Acreditacié bancaria de solvéncia financera o existéncia d’'asseguranga.
— Mitjana de xifra global de negocis durant els tres darrers anys d'un minim
d’1.000.000,00 euros.

— Realitzacié d'un minim de 3 treballs similars a I'objecte del contracte.

4. No obstant el que s'ha dit als apartats anteriors, no poden concérrer a la present licitacio les
empreses que haguessin participat en I'elaboracié de les especificacions tecniques relatives a
aquest contracte si, aquesta participacié, pogués provocar restriccions a la lliure concurréncia
o suposar un tractament de privilegi en relacié a la resta de les empreses licitadores.

Clausula 7. Documentaci6 que han de presentar els
licitadors

La documentacié es presentara en tres sobres tancats, designats respectivament amb els
numeros 1, 2A i 2B. El sobre nimero 1 ha de contenir la documentacié administrativa, el
sobre numero 2A ha de contenir la documentacié que haura de ser valorada segons criteris
de judici de valor, i el sobre niumero 2B ha de contenir la documentacié que haura de ser
valorada segons criteris avaluables de forma automatica.

Les empreses que optin als dos lots, hauran de presentar només un sobre nimero 1, aixi com
un sobre 2A per a cada lot, i un sobre 2B per a cada lot.

Aquests sobres han d’estar signats pel licitador o persona que el representi, i en el seu interior
s'incorporara una relacié, en full independent, en la que es facin constar els documents
inclosos ordenats numeéricament. Els licitadors podran indicar quina informacié de la seva
proposicié té caracter confidencial, sense que, en cap cas, puguin declarar com a tal I'oferta

Plec clausules administratives.docx
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economica. L'institut garantira la confidencialitat de la informacié expressament aixi
designada.

La presentacié de les proposicions porta implicita I'autoritzacié per incorporar les dades
personals en els sistemes d'informacié de I'Ajuntament de Barcelona, d'acord amb la
legislacié o normativa vigent en cada cas. L'Ajuntament de Barcelona garanteix la
confidencialitat en el tractament de les dades de caracter personal que recull, aixi com la
implementacié de les mesures, d'ordre técnic i organitzatiu, que vetllin per la seguretat
d'aquestes dades.

Per a I'exercici dels drets d'accés, cancel-lacio, rectificacié o oposicid, previstos a la Llei
Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié6 de Dades de Caracter Personal,
linteressat podra adregar-se per escrit al Registre General de I'Ajuntament (Pl. Sant Jaume 2,
08002 Barcelona) o a qualsevol altra oficina de I'esmentat Registre, indicant clarament en
l'assumpte “Exercici de Drets LOPD”.

ADVERTIMENT

La documentacié que contenen els sobres numero 1 i 2A no pot incloure cap
informacié que permeti conéixer el contingut del sobre 2B, relatiu a la proposicié
economica i documentacié técnica de criteris avaluables de forma automatica.
L’incompliment d’aquesta obligaci6 implicara I’exclusié de la licitacio.

1. Sobre num. 1.

A T'exterior, hi ha de figurar la mencié "Sobre num. 1. Documentacié administrativa per al
procediment relatiu al contracte que té per objecte el servei per a la gravacio i digitalitzacio de
documents, expedient nim. 2013/001, tramitat per I'institut Municipal d’Hisenda de Barcelona,

presentada per ... amb NIF ..., amb domicili a efectes de comunicacions ..., teléfon ..., fax ... e-
mail ... "

El sobre ha de contenir els documents que tot seguit es relacionen, amb les excepcions
seglents:

e La inscripcié en els Registres Oficials de Licitadors i Empreses Classificades de I'Estat o
de la Generalitat de Catalunya, eximeix de la presentacié dels documents actualitzats que
hi figurin assenyalats amb les lletres a), b.1, c), d) e) i f). A aquests efectes, I'Institut
incorporara a l'expedient diligéncia acreditativa dels documents vigents aportats pels
empresaris i que figurin en I'esmentat Registre, sense perjudici de la presentacié per part
de I'empresari de la declaracié esmentada a I'apartat g).

e L'aportacié per 'empresari del document acreditatiu de la inscripcié en el Registre de
Licitadors de qualsevol Administracié publica amb la que I'Ajuntament de Barcelona hagi
establert conveni de collaboracié, amb els mateixos requisits i continguts, eximira de la
presentacié dels documents que hi figurin inscrits i que siguin exigits a la present
clausula. En aquests casos, també haura d’aportar la declaracié esmentada a I'apartat g).

a) Documents que acrediten la personalitat i capacitat d’obrar de l'empresarl
B“t a&e
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a.1. Per a les persones fisiques (empresaris individuals i professionals), document nacional
d'identitat (DNI), o document que el substitueixi, i el nimero d'identificacié fiscal (NIF).

a.2. Per a les persones juridiques, escriptura de constitucié i modificacié, en el seu cas,
degudament inscrita en el Registre Mercantil i el NIF. Quan aquesta inscripcié no sigui
exigida per la legislaci6 mercantil aplicable, s'aportara l'escriptura o document de
constitucié, de modificacié, estatuts o acta fundacional, en qué constin les normes
reguladores de l'activitat de I'empresa, inscrits, en el seu cas, en el Registre oficial
corresponent.

a.3. Per a les empreses no espanyoles d'Estats membres de la Unié Europea, certificacid
acreditativa de la inscripcid en les llistes oficials d'empresaris autoritzats per contractar
establertes pels Estats membres, o presentacio dels certificats comunitaris de classificacio.

a.4. Per a les empreses estrangeres no compreses a l'apartat anterior, informe expedit per
la Missié6 Diplomatica Permanent o oficina consular d’'Espanya del lloc del domicili de
empresa.

A més, s'hi haura d'acompanyar informe de la respectiva missié diplomatica permanent
d’Espanya o de la Secretaria general del Comer¢ exterior del Ministeri d’'Economia sobre la
condicié d'Estat signatari de I'acord sobre contractacié publica de I'Organitzacié Mundial
del Comerg, sempre que el contracte estigui subjecte a regulacié harmonitzada, o en cas
contrari, I'informe de reciprocitat lliurat per 'esmentada missié diplomatica.

b) Documents que acrediten 'apoderament, si I'empresari actua mitjangant representant o es
tracta d'una persona juridica:

b.1. Document public d'apoderament, degudament inscrit en el Registre public
corresponent i validat per la Secretaria General de la Corporacié o Secretaria Delegada
corresponent a |'érgan gestor de 'expedient de contractacié.

b.2. DNI'i NIF del representant i del signant de la proposicié econdmica.

c) Documents que acrediten la classificacié de I'empresa licitadora, espanyola o estrangera no
comunitaria, ajustada a l'objecte del contracte, en el/s grup/s, subgrup/s i categoria/es
assenyalats en aquest plec.

Tanmateix, les empreses estrangeres d’Estats membres de la Unié Europea acreditaran la
seva solvéncia a través d’'un o alguns dels seglents documents, justificatius de I'acompliment
de les condicions minimes requerides per accedir a I'adjudicacié del contracte:

c.1. Per acreditar la solvéncia econdmica i financera, sense perjudici que per raons

justificades puguin presentar qualsevol altra documentacié considerada suficient per
I'Institut:

— Declaracions apropiades d'entitats financeres o0, en el seu cas, justificant de
I'existéncia d'una assegurancga d'indemnitzacié per riscos professionals.

ot 9@ By,
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— Declaracio sobre el volum global de negocis i, si escau, sobre el volum de negocis en
Fambit d'activitats corresponent a I'objecte del contracte, referit com a maxim als tres
ultims exercicis disponibles en funcié de la data de creacié o d'inici de les activitats de
I'empresari, en la mesura que es disposi de les referéncies de I'esmentat volum de
negocis.

c.2. Per acreditar la solvéncia técnica:

— Relaci6 dels principals serveis o treballs realitzats en els Ultims tres anys que inclogui
import, dates i destinatari, public o privat. Els serveis o treballs efectuats s’acrediten
mitjangant certificats expedits o visats per I'd6rgan competent, quan el destinatari és
una entitat del sector public o, quan el destinatari és un subjecte privat, mitjangant un
certificat expedit per aquest o, a falta d’aquest certificat, mitjangant una declaracié de
I'empresari; si s’escau, aquests certificats han de ser comunicats directament a I'drgan
de contractacié per I'autoritat competent.

En el seu cas, els licitadors hauran d'indicar en la seva oferta la part del contracte que tinguin
previst subcontractar, assenyalant el percentatge que representi respecte de I'import total de
la seva proposicié (IVA exclas), i el nom o el perfil empresarial, definit per referéncia a les

condicions de solvéncia professional o técnica, dels subcontractistes als quals s’encomani la
seva realitzacio.

d) Declaracié responsable, signada pel legal representant, de qué el licitador no es troba
incorregut en cap prohibicié per contractar amb I'’Administracié. Aquesta declaracié haura de
contenir expressament el fet d'estar al corrent del compliment de les obligacions tributaries i
amb la Seguretat Social imposades per les disposicions vigents. També haura de contenir la
manifestacié de qué déna compliment a les previsions de la normativa en matéria de
prevencio de riscos laborals. (Annex ).

e) En materia de I'lmpost sobre Activitats Economiques (IAE), si es tracta d'activitats que hi
estan subjectes:

1. Alternativament, un d’aquests documents:
— 0 una declaracié responsable sobre la classificacio de la seva activitat que figura al
Cens corresponent, amb indicacié de I'epigraf, que ha d'ajustar-se a I'objecte del
contracte:

— 0 una certificacié de I'Agéncia d’Administracié Tributaria sobre el contingut del
Cens;

— 0 el document de declaracié en el Cens corresponent.

2. A més, només per a les persones juridiques:

una declaracié responsable de trobar-se en un supdsit d’exempcid legalment previst
0, si no estan exempts, I'tltim rebut de l'impost de I'epigraf que correspongui amb
I'objecte del contracte;

i una declaracié responsable de no haver-se donat de baixa a la matricula de

I'impost. G“t de g,
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f) Només per a empreses estrangeres i quan el contracte s'executi en territori espanyol:
declaracié signada pel legal representant, de submissié a la jurisdiccié dels jutjats i tribunals
espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidéncies que, de manera directa o indirecta,
puguin derivar-se del contracte, i amb rentncia, en el seu cas, al fur jurisdiccional estranger
gue pogués correspondre al licitador.

g) Si escau, declaracié responsable del representant legal de I'empresari conforme les
circumstancies reflectides en el certificat d'un Registre Oficial de Licitadors i Empreses
Classificades o, en el seu cas, en un certificat comunitari de classificacid, no han experimentat
cap variacio. En el supdsit que no siguin aportats pel mateix licitador, la incorporacio
d’aquests certificats al procediment es fara d’ofici per 'érgan encarregat de I'examen de les
proposicions, el qual sol-licitara directament al Registre Oficial de Licitadors i Empreses
Classificades la seva expedicié per mitjans electronics (Annex Il).

h) Especialitats en relacié a les unions temporals d’empresaris:

h.1. Cadascun dels empresaris que la componen haura d’acreditar la seva capacitat
d'obrar i solvéncia conforme als apartats anteriors, amb acompliment, si escau, del que
disposa la clausula anterior.

h.2. Caldra presentar el document acreditatiu del nomenament d'un representant o
apoderat Unic amb facultats bastants per exercir els drets i complir les obligacions
derivades del contracte fins a la seva extincid, aixi com la indicacié dels noms i
circumstancies dels empresaris que la subscriuen, la participacié de cadascun d'elis, i el
compromis de constituir-se formalment en Unié temporal, cas de resultar adjudicataris.

h.3. Es podra incorporar el NIF provisional assignat per 'Administracié competent. Només
en el cas de resultar adjudicataria la uni6, haura d’'acreditar la seva constitucié en
escriptura publica i aportar el NIF definitivament assignat.

h.4. Podran constituir la garantia provisional, si resulta exigible, una o varies de les
empreses participants en la unié, sempre que en conjunt arribin a la quantia exigida en
aquest plec, perd en ambdos suposits la/es garantia/es hauran de garantir de forma
solidaria les empreses que han d’integrar la UTE.

i) Declaracié responsable, signada pel legal representant, de qué I'empresa disposa en la
seva plantilla d'un nombre de treballadors amb discapacitat superior al 2 per 100.

Si els anteriors documents es presenten mitjangant fotocopies, aquestes hauran d'estar
legitimades per notari o compulsades amb el seu original per I'6rgan de contractacié o per un
funcionari d'aquesta Corporacio.

2. Sobres nim. 2A i 2B:

Sobre num. 2A: a I'exterior ha de figurar la mencié “Sobre num. 2A. Lot num. ... (indicar el

namero del lot al que s’'opta). Proposicié per al procediment relatiu %I contracte que té per
(\i
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objecte el servei per a la gravacié i digitalitzacié de documents, expedient num. 2013/001
tramitat per I'Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona, presentada per ... amb NIF ...
Documentacio acreditativa de les referéncies técniques per a la ponderacio dels criteris
d’adjudicaci6 avaluables en base a judicis de valor.”

Aquest sobre ha de contenir tota la documentacié acreditativa de les referéncies tecniques per
a la ponderacio dels criteris d’adjudicacio avaluables en base a judicis de valor, assenyalats
en l'apartat 2 de la clausula “Criteris de valoracié de les ofertes i admissibilitat de variants” del
present plec.

Sobre nim. 2B, a P'exterior ha de figurar la mencié “Sobre num. 2B. Lot nim. ... (indicar el
namero del lot al que s'opta). Proposicié per al procediment relatiu al contracte que té per
objecte el servei per a la gravacié i digitalitzacié de documents, expedient num. 2013/001,
tramitat per Ilnstitut Municipal d’Hisenda de Barcelona, presentada per ... amb NIF ...
Proposicié economica / documentacié acreditativa de les referéncies técniques per a la
ponderacio dels criteris d’adjudicacié avaluables de forma automatica.”

Aquest sobre ha de contenir I'oferta econdmica, signada pel licitador o persona que el
representi, la documentacié acreditativa de les referéncies técniques per a la ponderacio dels
criteris avaluables de forma automatica assenyalats en I'apartat 1 de la clausula “Criteris de
valoracio de les ofertes i admissibilitat de variants” del present plec i una declaracio, també
signada, expressiva de si s'acull, o no, la modalitat de constitucié de la garantia definitiva, si
escau, mitjangant retencié del preu.

La proposicié economica s’ha d'ajustar al model que s’adjunta com a annex a aquest plec (Lot
1: Annex IV / Lot 2: Annex V).

A T'interior de cada sobre s’ha d'incorporar una relacio, en full independent, dels documents
que hi conté ordenats numéricament.

Clausula 8. Presentacid de la documentacido i de les
proposicions

1. El termini per a la presentacié de la documentacié exigida sera de com a minim 40 dies
naturals a comptar des de la data de la remesa de l'anunci al DOUE, sempre que hagin
transcorregut 15 dies naturals, a comptar des del segiient al de la publicacié de I'anunci oficial
en el BOE.

2. Les proposicions es podran presentar a I'oficina del Registre General de I'Institut Municipal
d’Hisenda de Barcelona (Av. Litoral, nim. 30, planta baixa) els matins de dilluns a divendres
de 8:30 a 14:00 hores i les tardes de dilluns a dijous de 15:30 a 17:00 hores.

Si I'tltim dia és festiu a la ciutat de Barcelona, s’entendra prorrogat fins al primer dia habil
seglent.
an\ deg‘,
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Clausula 9. Criteris de valoraci® de les ofertes |
admissibilitat de variants

1. Els criteris vinculats a I'objecte del contracte avaluables de forma automatica i que serviran
de base per a I'adjudicacié de cadascun dels lots son els seglents:

— Pel preu ofertat, fins a 30 punts.
— Per la reducci6 en el termini d’execucié, fins a 15 punts.

— Per l’accés via web a visualitzar les imatges digitalitzades, fins a 10 punts.

Els calculs o formules aplicables per obtenir la puntuacié esmentada seran els seglients:
— Pel preu ofertat, fins a 30 punts.
Els punts s’atorgaran en funci6 de la seguient formula:

(PB - On)

PB-on P

Punts =

PB = pressupost net de licitacié

On = oferta econdmica concreta de cada licitador (IVA exclds)

Ot = limit economic a partir del qual es considera anormal o desproporcionada l'oferta
P = puntuacié maxima

En cas de ser admesa una oferta amb valors anormals o desproporcionats, els punts
s’atorgaran en funcié de la seglent formula:

(PB - On)

PB-Ob)  X©

Punts =

PB = pressupost net de licitacié

On = oferta economica concreta de cada licitador (IVA exclds)

Ob = oferta economica més baixa considerada com a anormal o desproporcionada o
acceptada en la licitacié

P = puntuacié maxima

— Per la reduccioé en el termini d’execucio, fins a 15 punts.

Lot 1: la reduccié del termini d’execuci6 fixat a la clausula 4 del plec de prescripcions
tecniques es valorara fins a un maxim de 3 dies en cadascun d’ells, a raé de 5 punts per
dia, el termini d’execucié del grup D no és susceptible de reduccié. La suma dels punts
de millora de tots els grups es dividira pel total de grups, excepte el grup D.
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Lot 2: La reduccié del termini d'execucid fixat a la clausula 3.1.9) del plec de
prescripcions tecniques es valorara fins a un maxim de 3 dies a raé de 5 punts per dia.
— Per'accés via web a visualitzar les imatges digitalitzades, fins a 10 punts.

Obtindra 10 punts 'empresa que ofereixi accés a la web amb connexié segura (https), i
la consulta dels documents digitalitzats (imatges) ha d’estar disponible des del moment
en que aquests hagin estat digitalitzats i indexats.

Puntuacié total d’aquests criteris (1): 55 punts.

La documentacié justificativa d'aquests criteris avaluables de forma automatica s'ha d'incloure

necessaria i Unicament al Sobre nim. 2B.

2. Els criteris vinculats a l'objecte del contracte que depenen d’un judici de valor i que serviran

de base per a la seva adjudicacié de cadascun dels lots son els seglents:

— Propostes de millores per a la reduccié d’errors, fins a 25 punts.

— Altres millores, fins a 20 punts.

La ponderaci6 de la puntuacié esmentada sera la seguent:
Es valoraran els mitjans, materials i/o humans, que ofertin les empreses per tal de
millorar la qualitat del servei. Aquestes seran objecte de valoracid segons les
necessitats operatives i/o tecniques, no essent valorades aquelles propostes que no es
consideri que compleixin aquests requisits o que el servei no entengui adequades.

Les millores que hagin estat valorades seran d’obligat compliment per a I'adjudicatari.
Puntuacié total d’aquests criteris (2): 45 punts.
La documentacié justificativa d'aquests criteris avaluables mitjancant judicis de valor s'ha
d'incloure necessaria i Unicament al Sobre num. 2A.
Puntuacio de la totalitat dels criteris (1+2): 100 punts.
Es defineixen els seglents limits per a la consideracié d’ofertes, en principi, amb valors

anormals o desproporcionats:

— Les ofertes per sota del 20% del preu de licitacio.
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Tindran preferéncia en l'adjudicacié del contracte les proposicions presentades per les
empreses que, en el moment d’acreditar la solvéncia técnica exigida en aquest plec, tinguin
en la seva plantilla un nombre de treballadors amb discapacitat superior al 2 per 100, sempre
que les seves proposicions igualin en els seus termes a les més avantatjoses des del punt de
vista dels criteris que han de servir de base per I'adjudicacio o dels aspectes de negociacid si
escau.

Clausula 10. Mesa de contractacié, comité d'experts i
organisme tecnic especialitzat

1. La mesa de contractacio estara constituida per:
President: El gerent de I'Institut per delegacié de la presidenta de data 10 de juliol de 2012.
Vocals:

- La secretaria delegada de I'Institut Municipal d’Hisenda.

- La interventora delegada de I'Institut Municipal d'Hisenda.

- El cap del Departament de Sistemes de I'Institut Municipal d’'Hisenda o persona en qui
delegui.

- La cap del Departament de Reclamacions de Multes i Infraccions de I'Institut Municipal
d'Hisenda o persona en qui delegui.

- La cap del Departament de Relacions amb el Contribuent de I'Institut Municipal
d'Hisenda o persona en qui delegui.

~ La cap del Departament d’Activitats i Mobilitat de I'lnstitut Municipal d’Hisenda o persona
en qui delegui.

- La cap del Departament d’Administracié Interna i Serveis Generals de I'Institut Municipal
d’Hisenda o persona en qui delegui.

2. Actuara com a secretari de la Mesa un funcionari de I'Institut.

Clausula 11. Obertura de proposicions

1. La Mesa de contractacié, que es reunira a partir del primer dia habil després de la
finalitzacio del termini de presentacid de proposicions, qualificara préviament la documentacio
integrant del sobre num. 1. Si s’observen defectes o omissions subsanables, atorgara un
termini de tres (3) dies habils per esmenar-los. Aixi mateix, 'drgan de contractacié i la Mesa
de contractacié podran recaptar dels empresaris aclariments sobre els certificats i documents
presentats, o requerir-los per a la presentacié d’altres complementaris, que hauran de
presentar-se en un termini no superior a cinc (5) dies naturals, sense que puguin presentar-se
després d’haver-se declarat admeses les ofertes.

2. Posteriorment, en un termini no superior a set dies naturals a comptar des de I'obertura de
la documentacié administrativa, la Mesa de contractacié procedira, en sessié publica, a
I'obertura del sobre nium. 2A, excepte el de les proposicions rebutjadg@d' 3,-'; remetra al tecnic
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corresponent per a I'avaluacio prévia dels criteris que no son quantificables mitjancant la mera
aplicacié de formules. Un cop rebut aquest informe, la Mesa de contractacié donara a
coneéixer, en sessio publica, el resultat de la valoracié assignada als criteris de judici de valor i
procedira a I'obertura del sobre nim. 2B. A continuacié efectuara la valoracio dels criteris
automatics elevant a I'érgan de contractacio la proposta de classificacié, per ordre decreixent,
de les proposicions presentades i acceptades, i d'adjudicacié a favor del licitador que hagi
presentat 'oferta econdomicament més avantatjosa.

Clausula 12. Adjudicacio6 del contracte

1. L'organ competent adjudicara el contracte en el termini maxim de 2 mesos a comptar des
del dia seglent al de I'obertura de les proposicions rebudes. Transcorregut el termini anterior
sense que s’hagi produit 'adjudicacio, els licitadors tenen dret a retirar la seva proposta i a
que se'ls torni o cancel-li la garantia constituida, si escau.

2. L'acord de I'érgan de contractaci6 s'ha d'acomodar a la proposta d'adjudicacio de la Mesa
de contractacié, excepte en els casos segiients:

a) Si la proposta de la Mesa de contractacié s'ha efectuat amb infraccid de I'ordenament
juridic. Resta exceptuat el supdsit que la infraccié afecti exclusivament el licitador en favor
del qual es realitzi la proposta; en aquest cas, I'adjudicacié s'haura de fer a favor de la
seguent proposicio econdmicament més avantatjosa no afectada per la infraccio, d'acord
amb l'ordre de classificacio de les proposicions presentades i acceptades.

b) Si I'drgan de contractacié presumeix fonamentadament que la proposicié no pot ésser
complerta com a consequéncia de qué inclogui valors anormals o desproporcionats. En
aquest cas, es donara audiéncia al licitador que I'hagi presentat per tal que en justifiqui la
valoracié i precisi les condicions de la seva oferta, i se sollicitara I'assessorament técnic
del servei corresponent. L'érgan de contractacio, a la vista de la justificacid efectuada pel
licitador, dels informes esmentats i de la proposta de la Mesa de contractacié acordara
I'adjudicacié a favor de la proposicié econdomicament més avantatjosa d'acord amb f'ordre
de classificacio de les proposicions presentades i acceptades.

3. Previament a [ladjudicacié, es requerira al licitador que hagi presentat I'oferta
economicament més avantatjosa perqué, dins del termini de 10 dies habils a comptar del
seglent al de la recepci6 del requeriment, presenti la documentacio justificativa de trobar-se
al corrent en el compliment de les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social i
qualsevol altres documents acreditatius de la seva aptitud per contractar o de I'efectiva
disposicié dels mitjans que s’hagués compromés a dedicar o adscriure a l'execucié del
contracte, aixi com constituir la garantia que, en el seu cas, sigui procedent. Els
corresponents certificats podran ser expedits per mitjans electronics, informatics o telematics,
que seran acceptats en els termes previstos en el plec de clausules administratives generals.

Tambe, préviament a |'adjudicacio, es consultara a I'aplicacié informatica municipal del
Sistema Integrat de Recaptacioé (SIR) que el licitador proposat com a adjudicatari es troba al
corrent del compliment de les seves obligacions tributaries amb I'Ajuntament de Barcelona, i
s’obtindra una copia impresa de la consulta i s'incorporara a I'expedient.
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Un cop presentada la documentacié assenyalada i constituida, en el seu cas, la garantia
definitiva, s'adjudicara el contracte dins dels 5 dies habils segiients al de la recepcidé de
'esmentada documentacié. Si el licitador no presenta la documentacié requerida o no
constitueix la garantia definitiva dins del termini assenyalat s'entendra que retira la seva oferta
i es procedira a requerir la mateixa documentacié al seglient licitador segons l'ordre en qué
hagin quedat classificades les ofertes.

4. L'adjudicacié es fara en resolucié motivada, dictada la qual, i si escau, es tornara
immediatament als licitadors la garantia provisional excepte la corresponent al licitador
seleccionat per l'adjudicacié, que no |i sera tornada fins que no hagi dipositat la garantia
definitiva, sense perjudici que pugui aplicar el seu import a la constitucié d’aquesta ultima. En
tot cas, la garantia provisional sera incautada a les empreses que retirin injustificadament la
seva proposicié abans de I'adjudicaci6.

Clausula 13. Garanties definitiva i complementaria

1. Garantia definitiva

El licitador seleccionat per a I'adjudicacié del contracte esta obligat a constituir una garantia
definitiva consistent en el 5 per 100 del pressupost base de licitacio, IVA exclos, dins del
termini de 10 dies habils a comptar del segient al de la recepcié del requeriment. Aquesta
quantitat és de:

— LOT 1: 15.875,35 euros
- LOT 2: 10.279,27 euros

2. Garantia complementaria

En el present contracte no s’exigeix aquest tipus de garantia.
\

3. En cap cas la suma dels percentatges de les garanties establertes en els apartats anteriors
podra superar el 10 per 100 del preu.del contracte, IVA exclos, entés com a import
d’adjudicacié o com a pressupost base de licitacio si el preu del contracte s’ha determinat en
funcié de preus unitaris.

4. Lales garantia/es han de constituir-se al Departament d’Administracié Interna i Serveis
Generals de I'Institut Municipal d’'Hisenda de Barcelona (Av. Litoral, nim. 30, 2a planta), en
metal-lic, en valors publics o privats legalment admissibles, mitjangant aval bancari o per
contracte d'asseguranca de caucié. L'acreditacié6 de la seva constitucié podra fer-se per
mitjans electronics, informatics o telematics (Annex lil).

5. Per al cas que el document en qué es formalitzi la garantia estigui legitimat per fedatari
public, no caldra dur a terme la seva validacié per part de I'Institut. “x de Ba
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Clausula 14. Notificacié de I'adjudicacid, perfeccionament
| publicitat de la formalitzacié del contracte

1. L'adjudicaci6 del contracte sera notificada als licitadors en el termini maxim dels 10 dies
habils segiients a qué hagi estat acordada i simultaniament es publicara en el perfil de
contractant (www.bcn.cat/perfildecontractant).

2. El contracte no es podra formalitzar fins que hagin transcorreguts 15 dies habils des de la
tramesa de la notificacié de I'adjudicacio als licitadors. Si finalitzat aquest termini no s'ha
interposat recurs especial que impliqui la suspensié de la formalitzacid, o s'hagués acordat
I'aixecament de la suspensid, es requerira I'adjudicatari perqué en un termini no superior a 5
dies naturals des del seglient al de la recepcié del requeriment concorri a formalitzar el
contracte.

Si per causes imputables a l'adjudicatari no s'hagués formalitzat el contracte dins del termini
assenyalat I'Institut podra acordar la incautacié sobre la garantia definitiva de I'import de la
garantia provisional que, en el seu cas, s'hagués exigit; i podra entendre que I'adjudicatari
retira la seva oferta sol-licitant la documentamo al seglient licitador per I'ordre en qué hagin
quedat classificades les ofertes.

3. El contracte es perfeccionara amb la seva formalitzacié en document administratiu, que
sera titol suficient per accedir a qualsevol registre public. Aixd no obstant, podra eIevar-se a
escriptura publica si ho sol-licita I'adjudicatari, i les despeses derivades del seu atorgament
aniran al seu carrec.

4. La formalitzacié del contracte es publicara en el perfi de contractant
(www.bcn.cat/perfildecontractant) i en el DOUE i BOE, en un termini no superior a 48 dies
naturals a comptar de la data de la formalitzacio.

Clausula 15. Inici i lloc d’entrega de les prestacions

L'execuci6 del contracte s'iniciara el dia 1 de juny de 2013, sempre i quan s'hagi formalitzat el
contracte o el dia seglent al de la seva formalitzacié. El primer mes de vigéncia del contracte
no sera facturable i 'adjudicatari haura de realitzar les tasques prévies adients, i rebre el
traspas del servei de l'actual adjudicatari, per la correcta prestacié del servei un cop
transcorregut aquest periode.

El lloc d'entrega del servei objecte del contracte és I'especificat a la clausula 3.1 del plec de
prescripcions técniques.

Clausula 16. Abonaments al contractista

La tramitacié corresponent per a 'abonament de les prestacions al contractista s’efectuara de
conformitat amb el que estableix el Plec de clausules administratives generals.
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El contractista haura de presentar, preferentment, les factures corresponents a les prestacions
executades mensualment d'acord amb les especificacions contingudes a la clausula 7 dels
plecs de prescripcions técniques, de forma telematica d'acord amb les instruccions
contingudes a I'apartat “Facturacié” del perfil de contractant (www.bcn.cat/perfildecontractant),
0 bé presentant-les al Departament d’Administracio Interna i Serveis Generals de I'Institut
Municipal d’'Hisenda de Barcelona (Av. Litoral, nim. 30, 2a planta).

Clausula 17. Revisi6 de preus

Ateses les actuals circumstancies econdmiques i el criteri de contenci6 de la despesa publica,
en el present contracte no hi haura revisié de preus durant la vigéncia inicial del contracte.

Tanmateix, en cas d'acordar-se la prorroga del contracte, s'actualitzaran els preus d'acord
amb el 85% de I''ndex de Preus al Consum (IPC) general a nivell estatal corresponent a la
mitja de I''lPC acumulat dels tres ultims mesos anteriors a I'acord de I'érgan de contractacio
prorrogant el contracte o, en el seu cas, a la conformitat del contractista a la proposta de
prorroga formulada pel servei técnic corresponent.

Clausula 18. Direccié i inspeccié de I'execucié del
contracte

L'Institut designara un responsable del contracte entre el personal técnic de la Corporacié o
alié. Al responsable del contracte li correspon la comprovacié, coordinacié i vigilancia de la

correcta realitzacid dels serveis contractats, i exercira les potestats de direccié i inspeccid
mitjangant les verificacions corresponents.

L’administracié contractant també tindra la facultat de supervisar, durant tota 'execucié del

contracte, que el contracte s'executi amb el maxim respecte al medi ambient afectat, d’acord
amb les obligacions i exigéncies contingudes al present plec.

Clausula 19. Condicions especials d’execucio i
obligacions del contractista

1. Condicions especials d’'execucio:

S’estableixen les seglients condicions especials d'execucié:

— LOT 1: Els terminis d’execucié no podran ser superiors als establerts a la clausula 4 del
plec de prescripcions técniques, o la que hagi proposat I'adjudicatari si fos menor.

— LOT 2: Els terminis d’execucié no podran ser superiors als establerts a la clausula 3.1.9)
del plec de prescripcions técniques, o la que hagi proposat I'adjudicatari si fos menor.
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2. Obligacions essencials del contracte:

El contractista quedara vinculat per I'oferta que hagi presentat, el compliment de la qual, en
tots els seus termes, tindra el caracter d’obligacié essencial del contracte.

També tindra caracter d'obligacio essencial del contracte, I'efectiva dedicacié o adscripcié a

I'execucié del contracte dels mitjans personals i/o materials indicats i compromesos en
I'oferta:

— Donar accés via web a visualitzar les imatges digitalitzades, en cas que hagi estat ofert
per I'adjudicatari.

3. Obligacions del contractista:

A més de les obligacions establertes en el Plec de clausules administratives generals, el
contractista esta obligat a:

a) Especificar les persones concretes que executaran les prestacions i acreditar la seva
afiliacio i situacié d'alta a la Seguretat Social, préviament a linici de l'execucié del
contracte. Durant |a vigéncia del contracte, cal comunicar préviament a I'institut qualsevol
substitucié o modificacié d'aquelles persones i acreditar que la seva situacié laboral
s'ajusta a dret.

b) Designar una persona responsable de la bona marxa dels treballs i el comportament del
personal, també ha de fer d'enllag amb els corresponents serveis municipals i el
responsable del contracte.

c) Assumir les despeses de publicitat de la licitacio establertes en aquest plec. A tal efecte, i
de conformitat amb les bases d'execucio del pressupost municipal, I'Institut descomptara
l'import de les esmentades despeses de la primera certificacié o factura que s'expedeixi o
de les seguents, si fos necessari.

d) Fer una correcta gesti6 ambiental del seu servei, prenent les mesures necessaries per
minimitzar els impactes que aquest pugui ocasionar (com ara els impactes acustics,
sobre I'entorn, fer una correcta gestié dels residus i els embalatges i altres mesures que
siguin adients a I'objecte del contracte) d'acord amb la legislacié vigent.

e) Guardar reserva respecte a les dades o antecedents que no siguin publics o notoris i que
estiguin relacionats amb l'objecte del contracte, dels quals hagi tingut coneixement amb
ocasié del contracte. L'adjudicatari i el seu personal hauran de respectar, en tot cas, les
prescripcions de la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccidé de Dades de
Caracter Personal i normes que la desenvolupin i del text refés de la Llei de Contractes
del Sector Public. Als efectes de I'esmentada normativa, el contractista tindra la
consideracio d’encarregat del tractament i se sotmetra en cada moment a les instruccions
municipals en matéria de mesures de seguretat. A aquests efectes, a banda de les
prescripcions establertes, en el seu cas, en el Plec de prescripcions técniques particulars,
I'adjudicatari també haura de:
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Mantenir la confidencialitat de les dades de caracter personal a qué tingui accés o hagi
elaborat per rad de I'execucié del contracte i, a tal efecte, 'adjudicatari/aria manifesta
que té implantades i/o adoptara abans de l'inici del contracte les mesures de tipus
técnic i organitzatiu necessaries per tal de garantir la seguretat i evitar lalteracio,
pérdua, tractament o accés no autoritzat, en atencié a l'estat de la tecnologia, la
naturalesa de les dades emmagatzemades i els riscos a que estiguin exposades, i en
estricte compliment de la normativa vigent en matéria de proteccié de dades de
caracter personal.

Aquestes mesures de seguretat implantades per I'adjudicatari sén les corresponents al
nivell requerit alt, i s6n d'aplicacié als fitxers, centres de tractament, locals, equips,
sistemes, programes i persones que intervinguin en el tractament de les dades en els
termes que estableix aquell reglament.

Tractar les dades de caracter personal Unicament conforme a les instruccions que a
I'efecte li trameti I'Institut i de forma confidencial i reservada, no podent ser objecte de
cessio, difusid, publicacié o utilitzacidé per a finalitats diferents de les establertes en
aquest plec. Aquesta obligacié seguira vigent un cop el contracte s’hagi extingit, per
finalitzacio del seu termini o objecte, per resolucié o qualsevol altra causa legalment
admesa o establerta en aquest plec.

Tornar a I'Institut, en tots el casos d'extincid contractual, les dades de caracter
personal, i també qualsevol suport o document en qué consti alguna dada objecte del
tractament.

També haura de guardar la deguda confidencialitat respecte a tota la informacid
obtinguda i documentacié elaborada per radé de I'execucié del contracte i aquesta
documentacié no poda ser reproduida, cedida, difosa, publicada o utilitzada per a
finalitats diferents de les establertes en aquest plec, fins i tot un cop extingit el
contracte.

Acreditar la contractacié d’'una polissa d'asseguranga de responsabilitat civil per un import
de 300.000 euros, que haura de presentar en el Departament d’Administracié Interna i
Serveis Generals de I'Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona (Av. Litoral, nim. 30, 2a
planta), simultaniament amb la formalitzacié del contracte o amb anterioritat.

Comunicar per escrit a I'lnstitut el/s subcontracte/s que pretengui celebrar assenyalant la
part de la prestacié que pretengui subcontractar i la identitat i aptitud del contractista del
subcontractista. Un cop signat/s els subcontractes els haura d’aportar dins dels 15 dies
naturals seguents a la seva subscripcié.

Clausula 20. Modificacid del contracte

Un cop perfeccionat el contracte, I'6rgan de contractacié6 només podra modificar el contracte:

1. Per raons d’'interés public:

Sempre i quan es justifiqui suficientment la concurréncia d'alguna de les segilents
circumstancies: ook de Bay,
. L
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Inadequacio de la prestacio contractada per satisfer les necessitats que pretenen cobrir-
se mitjangant el contracte a causa d’errors o omissions en la redaccié del projecte o de
les especificacions técniques.

2. Inadequacié del projecte o de les especificacions de la prestacio per causes objectives
que determinin la seva falta d'idoneitat, consistents en circumstancies de tipus geologic,
hidric, arqueolégic, mediambiental o semblants, posades de manifest després de
l'adjudicacié del contracte i que no fossin previsibles amb anterioritat aplicant tota Ia
diligencia requerida d’acord amb una bona practica professional en I'elaboracié del
projecte o en la redaccié de les especificacions técniques.

3. Forga major o cas fortuit que fessin impossible la realitzacié de la prestacié en els termes
inicialment definits.

4. Conveniéncia d'incorporar a la prestacié avengos técnics que la millorin notdriament,
sempre que la seva disponibilitat en el mercat, d'acord amb l'estat de la técnica, s’hagi
produit després de I'adjudicacio del contracte.

5. Necessitat d'ajustar la prestaci6 a especificacions técniques, mediambientals,
urbanistiques, de seguretat o d'accessibilitat aprovades després de I'adjudicacié del
contracte.

La modificacié del contracte que s’acordi no podra alterar les condicions essencials de la
licitacio i de I'adjudicacié del contracte, i haura de limitar-se a introduir les variacions
estrictament indispensables per a respondre a la causa objectiva que la faci necessaria i sera
obligatoria per al contractista.

El procediment per aquesta modificacié requerira 'audiéncia al contractista i, si escau, del

redactor del projecte o de les especificacions técniques, i la seva formalitzacié en document
administratiu.

2. Per causes previstes i precises:

Les causes previstes i precises de modificacié del contracte sén les segiients:

e Poder fer front a un possible increment del volum de documents a gravar ifo
digitalitzar, motiu pel qual es podra augmentar fins a un 20% el preu del contracte.

e Laincorporacié de nous documents a gravar i/o digitalitzar dels inicialment descrits en
els plecs de prescripcions técniques, sense que el preu unitari del nou document pugui
ser superior al més alt dels ofertats, i sense que es produeixi cap variacid en el preu
maxim del contracte.

Les condicions, abast i limits d’aquesta/es modificacié/ons i la/es que hagi proposat
I'adjudicatari en la seva oferta, seran obligatories pel contractista. El procediment per aquesta
modificaci6é requerira I'audiéncia al contractista i, si escau, del redactor del projecte o de les
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Clausula 21. Recepcid i termini de garantia

1. La constatacié de la correcta execucid de les prestacions i la seva posterior recepcio
s'efectuara mitjancant acta de recepcid, que s’estendra dins el termini d'un mes seguent al
seu lliurament o realitzacid, si es troben en estat de ser rebudes i a satisfaccio de I'Institut.

L’Institut es reserva el dret d’efectuar en el moment de la recepcié, les comprovacions de la
qualitat de l'objecte del contracte d’acord amb la clausula 5 del plec de prescripcions
técniques.

2. Un cop efectuada la recepcio de les prestacions, s’acordara la liquidacié del contracte dins
del termini d’'un mes.

3. També un cop efectuada la recepcié o conformitat, comencgara a cérrer el termini de
garantia, que sera d’'un any.

4. Es procedira a la cancel-lacié o devolucié de la garantia definitiva quan s’aprovi la liquidacié

del contracte, si no resulten responsabilitats que s’hagin d’exigir al contractista, i hagi
transcorregut el termini de garantia.

Clausula 22. Subcontractacio

L’adjudicatari pot subcontractar amb tercers, amb el compliment dels requisits i obligacions
legalment establerts, les prestacions parcials relatives a la digitalitzacié de documents.

Clausula 23. Cessid del contracte

En el present contracte resta prohibida la cessio.

Clausula 24. Demora en les prestacions

1. El contractista esta obligat a complir el contracte dins el termini total fixat per a la seva
realitzacié, com també dels terminis parcials assenyalats per a I'execucié successiva.

2. La constitucié en mora del contractista no necessitara intimacio prévia per part de I'Institut.

3. Quan el contractista, per causes a ell imputables, hagués incorregut en demora respecte al
compliment del termini total, I'Institut podra optar per la resolucié del contracte o per la
imposicio de les penalitzacions diaries en la proporcié de 0,20 euros per cada 1.000 euros del
preu del contracte (IVA exclos).

4. En la tramitacié de I'expedient es donara audiéncia al contractista perqué pugui formular
al-legacions en el termini de cinc dies habils i 'drgan de contractacié resoldra, prévia emissié
dels informes pertinents.
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5. Cada vegada que les penalitzacions per demora respecte al compliment del termini total,
arribin a un mdiltiple del 5 per 100 del preu del contracte, 'drgan de contractacié podra
resoldre el contracte o acordar-ne la continuitat amb imposicié de noves penalitzacions.

6. El contractista podra procedir a la suspensié del compliment del contracte per manca de
pagament, sempre que la demora sigui superior a quatre mesos.

7. Quan el contractista, per causes a ell imputables, hagués incorregut en demora respecte al
compliment del terminis parcials, I'Institut podra optar per la resolucié del contracte o per la
imposici6é d'una penalitzacié del 20% de 'import base de la factura del mes en queé tingui lloc
'esmentat incompliment.

Clausula 25. Responsabilitat en I'execucié del contracte

El contractista resta subjecte a les responsabilitats i sancions establertes en el Plec de
clausules administratives generals.

A part de les establertes a 'esmentat Plec, constitueixen:

a) Faltes molt greus:

 L'incompliment de les obligacions contractuals essencials previstes en aquest plec.

e L'incompliment de les prescripcions sobre senyalitzacio i seguretat de tercers en les
prestacions.

* L’incompliment molt greu de les obligacions derivades de la normativa general sobre
prevencio de riscos laborals.

* -Les actuacions que, per accié o omissio, generen riscos greus sobre el medi ambient
d'acord amb la legislacio vigent.

b) Faltes greus:

» L'incompliment de les prescripcions municipals sobre comunicacié de les prestacions.

e L'incompliment, que no constitueixi falta molt greu, de les obligacions derivades de la
normativa general sobre prevencioé de riscos laborals.

¢ L’incompliment de les condicions especials d'execucié establertes en aquest plec,
quan no se'ls hi hagi atribuit el caracter d’obligacions contractuals essencials.

c) Faltes lleus:
e L'incompliment de les obligacions de caracter formal o documental exigides en la

normativa de prevencio de riscos laborals i que no estiguin tipificades com a greus o
molt greus.

d) Faltes i sancions especifiques del contracte:
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1) L’alteracié fisica o del contingut dels documents suposara la resolucié del contracte.

2) Si el numero de documents erronis supera el numero de documents erronis
acceptats, i sobrepassa el nivell de qualitat acceptable estipulat, situant-se tres
nivells per damunt del NCA assenyalat, penalitzacié del 50% de la facturaci¢ del lot
(remesa).

3) Si el numero de documents erronis supera el numero de documents erronis
acceptats, i sobrepassa el nivell de qualitat acceptable estipulat, situant-se dos
nivells per damunt del NCA assenyalat, penalitzacié del 30% de la facturaci6 del lot
(remesa).

4) Si el numero de documents erronis supera el nimero de documents erronis
acceptats, i sobrepassa el nivell de qualitat acceptable estipulat, situant-se un nivell
per damunt del NCA assenyalat, penalitzacié del 15% de la facturacio del lot
(remesa).

Exemple de calcul de les faltes i sancions especifiques del contracte.

Com a norma es fixen aquests criteris:

e Fins a un error del 3,5% respecte de la mostra; no es penalitzara.

e Entre el 3,51% i el 5% d’errors respecte de la mostra; es penalitzara amb el 15% de
reduccio en l'import corresponent a la remesa en la que s’han trobat els errors.

e Entre el 5,01% i el 7% d’errors respecte de la mostra; es penalitzara amb el 30% de
reduccio en I'import corresponent a la remesa en la que s’han trobat els errors.

o Errors superiors al 7% respecte de la mostra; es penalitzara amb el 50% de reduccié en
I'import corresponent a la remesa en la que s’han trobat els errors.

Exemple de caicul:

e Lot (remesa): Entre 1.201 i 3.200 documents.
e Mostra: 125 documents.
¢ Nivell d'acceptacié: 1,5

Errors Calcul Percentatge Penalitzacio

4 errors (4*100)/125 3,20% No es penalitza
5 errors (5*100)/125 4,00% Penalitza 15%
6 errors (6*100)/125 4,80% Penalitza 15%
7 errors (7*100)/125 5,60% Penalitza 30%
8 errors (8*100)/125 6,40% Penalitza 30%
9 errors (9*100)/125 7,20% Penalitza 50%

(‘g\e'“t de Ba’o@
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A meés, de la penalitzacié de cada lot (remesa), es practicara una penalitzacio a la factura
mensual si es produeix certificacié negativa (no es supera el control de qualitat acceptable) en
mes de tres lots (remeses) consecutius, en funcié de la segiient taula:

Num. Lots (remeses) Penalitzacié propera factura
certificacio negativa
0-3 Sense penalitzacio
4 10% de penalitzacié
5 20% de penalitzacié
6 30% de penalitzacio
7imés 50% de penalitzacié
(possibilitat de resolucié del contracte)

Les faltes establertes en aquest plec se subjecten, segons llur tipificacié, al régim de sancions
i altres responsabilitats previst al Plec de clausules administratives generals.

En la tramitacié del procediment per la imposicié d’'una penalitzacié o sancié, es donara
audiencia al contractista perqué pugui formular al-legacions, a la vista de les quals resoldra
I'6rgan de contractacio.

L'import de les penalitzacions, si s'escau, podra fer-se efectiu mitjancant la seva deduccio de
les factures que s’han d’'abonar al contractista, sense perjudici que la garantia respongui de
I'efectivitat d’aquelles, en els termes de l'article 100 del text refés de la Llei de Contractes del
Sector Public.

L'empresa adjudicataria queda obligada, per acceptacié d’aquest plec, a retornar a I'lnstitut
Municipal d’Hisenda les quantitats que siguin objecte de penalitzacié, en cas que ja hagi
cobrat I'import de la darrera factura del contracte, sense perjudici que la garantia respongui de

I'efectivitat d'aquelles, en els termes de I'article 100 del text refés de la Llei de Contractes del
Sector Public.

Clausula 26. Resolucidé del contracte

1. El present contracte podra ser resolt per qualsevol de les causes establertes al Plec de
clausules administratives generals, amb els efectes assenyalats.

2. A part de les establertes a 'esmentat Plec, constitueixen causes especifiques de resolucio:
a) La demora en l'inici de les prestacions.

b) L'incompliment de les obligacions derivades de la normativa general sobre
prevencio6 de riscos laborals.

c) L'incompliment de la normativa municipal sobre comunicacié de les prestacions.

d
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d) L'incompliment de qualsevol de les condicions ambientals establertes en aquest
plec i en el de prescripcions técniques.

e) L'incompliment de les obligacions contractuals essencials.
f) Les altres establertes legalment per aquest tipus de contracte.

g) Lincompliment reiterat de qualsevol de les condicions especials d'execucid
establertes en aquest plec que no tinguin caracter d'obligacié contractual essencial.

h) No haver guardat la deguda reserva respecte a les dades o antecedents que no
siguin publics o notoris i que estiguin relacionats amb I'objecte del contracte, dels
gue hagi tingut coneixement amb ocasio6 del contracte.

i) L'incompliment de I'execucié parcial de les prestacions definides en el contracte
guan produeixi un perjudici molt greu.

Barcelona, 23 de gener de 2013

La cap d’Administracio Interna,

Eva Buson Torroja

Diligéncia:

El present plec és conforme al Plec de clausules administratives generals aprovat
definitivament pel Plenari del Consell Municipal en acord de cinc de febrer de dos mil deu i al
model de plec de clausules administratives particulars aprovat per decret de I'Aicaldia de
catorze de maig de dos mil vuit i adequat pels decrets de I'Alcaldia de disset de juliol de dos
mil nou i de vuit d’'octubre de dos mil deu i de disset d’octubre de dos mil onze, havent-se
adaptat la seva clausula 2a a allo establert a la Disposicié Addicional Segona, apartat 14, del
text refés de la Llei de Contractes del Sector Public i les seves determinacions s’ajusten a

dret.
o ot de By
La secretaria delegada, QP ey
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ANNEX |
Ella Sr./Sra. oo, amb NIF nim. .......ccooovviiieiiiine, ,
actuant en nom propi / com a representant de I'emMPreSa ..........cooveeveeeeeveeeeeeeeeeeeereeeeen, \
amb domicilia .............coooiveii B o= 1 1= PP i amb

NIF nUm. .o

DECLARO RESPONSABLEMENT que 'empresa

[] esta facultada per establir un contracte amb I'Administracio, ja que té capacitat d’obrar i no
es troba en cap de les prohibicions per contractar, d’acord amb el que esta regulat al Reial
Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel que s'aprova el text refés de la Llei de
Contractes del Sector Public.

[_] esta donada d'alta a I'epigraf de I'lAE corresponent a I'objecte del contracte i que esta al
corrent de les obligacions tributaries i de la Seguretat Social, i que no té cap deute amb
I'Ajuntament de Barcelona.

[] déna compliment a les previsions de la normativa en matéria de prevencié de riscos
laborals.

SESIA, e
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ANNEX |l
EI/1a SI/SIa. oo amb NIF nlm. usaseissmnasas ,
actuant en nom propi / com a representant de I'empresa ...........cccoceeiieiieiine s .
amb domicili @ ....cccoooeeiiiei o= 11 1) TSR U PPP e i amb

NIF nUm. ..o,

DECLARO RESPONSABLEMENT que I'empresa

[] esta inscrita en el Registre Electronic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de
Catalunya (RELI).

[] tota la documentacié que figura en el RELI manté la seva vigéncia i no ha estat
modificada.

S ] - T
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ANNEX 1
L'entitat (ra¢ social completa de I'entitat avalista) .............cc.cccccoovoiveeeeeeeeeecerceeinn, , amb NIF
...................... , | domicili (als efectes de notificacions i requeriments) ..............ccccccovvvcuveeeen...
o711 (=] TR , I en el seu nom (nom | cognoms del/s apoderat/s)

.................................................................... , amb poders suficients per obligar-se en aquest
acte, segons resulta de la legitimacié efectuada per notari que consta en aquest document.

AVALA

A (nom i cognoms o rad social de I'avalat)’ ..............cccocooeeeoeeeeeeeeeeeeeee, , NIF/NIE/DNI
............................. , en virtut del que disposen els articles 95 a 103 del Reial Decret Legislatiu
3/2011, de 14 de novembre, pel que s'aprova el text refés de la Llei de Contractes del Sector
Public, en concepte de garantia definitiva de les obligacions derivades del contracte que té per
OBJECEE ... (indicar l'objecte del
contracte), davant [Pinstitut Municipal d’Hisenda de Barcelona, per import de
................................. euros, (en lletres i en xifra).

L'entitat avalista declara, sota la seva responsabilitat, que compleix els requisits establerts en
l'article 56.2 del Reglament General de la Llei de Contractes de les Administracions
Publiques. Aquesta aval s’atorga solidariament respecte a I'obligat/s principal/s, amb rentncia
expressa al benefici d'excussié de béns i amb el compromis de pagament, a la Tresoreria
Municipal, al primer requeriment de I'institut Municipal d’'Hisenda de Barcelona, amb subjeccio
als termes previstos en la legislacié de contractes del sector public, en la seva normativa de
desplegament i plec de clausules administratives particulars.

El present aval tindra validesa mentrestant I'Administracid no autoritzi la seva cancel-lacid.

L'avalat/s faculta/en expressament a I'entitat avalista per que aquesta, en el seu nom i
representacio, pugui retirar 'aval una vegada aquest hagi estat cancel-lat o executat.

(Lloc i data)
(Rao social de I'entitat avalista)
(Signatura/es del/s apoderat/s)

La/es signaturales del/s apoderat/s de I'entitat avalista han d’estar legitimades per
notari.

' Si es tracta d’'una Uni6 Temporal d'Empreses (UTE), s’hauran d'especificar les dades de totes les
la integrin.
empreses que la integrin 6‘3“‘ de 3‘%
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ANNEX IV

"El Sr./la Sra. ... , domiciliat/ada a ... carrer ... nim. ... , amb DNI/NIF nam. ... , major d'edat, en
nom propi, o en representacid de l'empresa ... amb domicili a ... carrer ... num. ..,
assabentat/ada de les condicions exigides per optar a |'adjudicacié del contracte que té per
objecte ..., es compromet a realitzar-lo amb subjecci6é al plec de clausules administratives
particulars i al de prescripcions técniques, d'acord amb el detall que s'adjunta com a annex
que inclou la indicacié, com a partida independent, de limport de I''VA que ha de ser

repercultit.
Descripclé Unitat Preu unitari Import IVA Preulunit‘ari
Sense IVA (21%) IVA inclos
Introduccié dades registre Instancia
d’entrada
Identificacié conductors Instancia
Recurs contra constrenyiment Instancia

Digitalitzacio instancies i
documents Imatge
(1 full — 2 imatges)

Digitalitzacié instancies i
documents Imatge
{més d’1 full — 8 imatges )

Igualment, declara sota la seva responsabilitat que reuneix totes i cadascuna de les
condicions exigides per contractar amb I'Administracid i no esta incorregut en cap prohibicio
de contractar legalment establerta.

(Lloc, data i signatura)”.
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ANNEX V
"El Sr./la Sra. ..., domiciliat/ada a ... carrer ... nim. ..., amb DNI/NIF ndm. ... , major d'edat, en
nom propi, 0 en representacié de I'empresa ... amb domicili a ... carrer ... nim. ...,

assabentat/ada de les condicions exigides per optar a I'adjudicacié del contracte que té per
objecte ..., es compromet a realitzar-lo amb subjeccié al plec de clausules administratives
particulars i al de prescripcions técniques, d'acord amb el detall que s'adjunta com a annex
que inclou la indicacidé, com a partida independent, de Iimport de I''VA que ha de ser
repercutit.

Descripcié Unitat Preu unitari Import IVA Preu.unit‘ari
Sense IVA (21%) IVA inclos
Circulacioé Dendncia
Area de presidéncia, regim Denuncia
interior, seguretat i mobilitat
Ordenances Districtes Denuncia
Ordenances neteja Denuncia
Ordenances de convivéncia Denuncia

Digitalitzacié dentincies i
documents Imatge
(1 full — 2 imatges)

Digitalitzacié dentincies i
documents Imatge
(més d’1 full — 8 imatges )

Igualment, declara sota la seva responsabilitat que reuneix totes i cadascuna de les
condicions exigides per contractar amb I'Administracio i no esta incorregut en cap prohibicié
de contractar legalment establerta.

(Lloc, data i signatura)".
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