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Pliego de clausulas administrativas particulares de procedimiento abierto /pluralidad
de criterios de contratos de servicios, sujeto a regulaciéon armonizada. Criterios objetivos

subjetivos)

L DISPOSICIONES GENERALES

1.- Objeto del contrato.

El objeto del contrato serd la realizaciéon del servicio de andlisis, simplificacion y
normalizacién de los procedimientos administrativos y su implementacién en una herramienta de
gestion de expedientes.

Codificacion Nomenclatura Vocabulario Comtn de Contrato de la Comisién Europea:
71241000-9.

La finalidad del contrato y las necesidades a satisfacer constan descritas en el pertinente
informe de la oficina gestora, obrante en el expediente.

Tendrén caricter contractual los Pliegos de Clausulas técnicas particulares y de Clausulas
Economico-Administrativas particulares, el Presupuesto y demas documentacién del contrato

La prestacion se ajustara a las condiciones figuradas en este Pliego y en el de Prescripciones
Técnicas.

Toda la documentacién citada podra ser examinada en el Servicio de Contratacion, sito en
la Planta Quinta de las Oficinas Municipales de la calle Le6n y Castillo n® 270, de esta Ciudad,
hasta que finalice el plazo de presentacion de proposiciones, asimismo puede consultarse en el
perfil del contratantes (http://www.laspalmasgc.es)

Cualquier otra informacién relacionada con el contenido del Art. 158.2 del Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Piblico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre, habra de ser solicitada formalmente durante los primeros cinco naturales dias del
plazo de la convocatoria,

2.- (')ggano de contratacidn.

La competencia para su contratacion la ostenta la Junta de Gobierno Local, en virtud de lo
dispuesto en el punto 3 de la  Disposicion adicional segunda del TRLCSP; y por su delegacion la
Concejalia de Gobierno del Area de Hacienda, Patrimonio y Contratacién, segin lo previsto en el
articulo 51 del citado Texto y acuerdo de la Junta de Gobierno Local, de 23 de junio de 2011, de
delegacion de competencias de la Junta de Gobierno en los titulares de las Areas de Gobierno, las
delegadas, los directores generales y los concejales presidentes de distrito.

La atribucién a la Concejalia de Gobiemo del Area de Hacienda, Patrimonio y Contratacién
de las competencias en materia de contratacién deriva del Decreto del Alcalde, nimero
15.593/2011, de 14 de junio, por €l que se procede a la designacién y nombramiento de los
titulares de las Areas de Gobierno.

El mencionado 6rgano tiene facultad para adjudicar el correspondiente contrato
administrativo, y, en consecuencia, ostenta las prerrogativas de interpretarlo, resolver las dudas
que ofrezca su ejecucion, modificarlo, y acordar su resolucién, con sujecién a la normativa
aplicable. Los acuerdos que a este respecto dicte seréan ejecutivos, sin perjuicio del derecho del
contratista a su impugnacidn ante la Jurisdiccién competente.
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El 6rgano administrativo con competencias en materia de contabilidad piblica es el
Organo de Gestién Econémico-Financiera de este Ayuntamiento. El destinatario del contrato es
la oficina gestora del mismo (Unidad Técnica de Proyectos de Modernizacién).

3.- Régimen juridico. -

La contratacion a que sirve de base este Pliego tiene caracter administrativo, y ambas
partes quedan sometidas a:

. Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

. Decreto 1.098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de
la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

. Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por €l que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007,
de 30 de octubre; en su redaccion dada por el Decreto 300/2011, de 4 de marzo, por el que se
modifica el Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de contratos del sector plblico y se habilita al titular del Ministerio
de Economia y Hacienda para modificar sus anexos.

. El presente Pliego de Clausulas Administrativas particulares,

. Pliego de Condiciones Técnicas particulares.

Asimismo, seran de aplicacion, en cuanto proceda:

. Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de 1as Bases del Régimen Local.

. Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de
las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

. Ley 25/2013, de 27 de diciembre de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en €l Sector Publico.

. Demas disposiciones que regulan la contratacion administrativa, incluyendo las dictadas
por la Comunidad Auténoma de Canarias, en €l marzo de sus respectivas competencias.

En caso de discordancia entre el presente Pliego y €l de Condiciones Facultativas o
Técnicas, se aplicara el que mas beneficie a los intereses municipales o generales.

El desconocimiento del Pliego de Cldusulas Administrativas particulares, de
Condiciones Técnicas particulares, del contrato, de los documentos anexos a cualquiera de los
documentos anteriormente citados, o de las instrucciones o normas de toda indole aprobadas
por la Administracién, que puedan ser de aplicacién en la gjecucion de lo pactado, no eximird
al contratista de la obligacion de su cumplimiento.

4.- Presupuesto de licitacion.

El presupuesto de licitacién del servicio, asciende a 360.000 € en el cual ha de estar
integrado el Impuesto General Indirecto Canario, (1.G.1.C.), (7%) cuyo importe es de 23.551,40
€uros.

En el presupuesto de licitacién se consideran incluidos la totalidad de los gastos que al
adjudicatario le pueda producir la realizacion del contrato de servicios, incluyendo tanto los
impuestos como los costes de desplazamiento y estancia que haya de realizar el adjudicatario.

Seran rechazadas las ofertas que excedan del precio de licitacion establecido.

Si la convocatoria previese licitar por lotes, seran rechazadas aquellas ofertas que excedan
del precio de licitacidn fijado para el lote o lotes optados, admitiéndose no obstante las que, en su
caso, no superen dicho presupuesto base de licitacién del lote o lotes optados. Es obligado optar
a la totalidad de los elementos integrantes del lote. Si la propuesta econdémica no abarca dicha

totalidad de elementos del lote, sera excluida automaticamente.
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Si la licitacién estuviese planteada en precios umtarios, con fijacién del precio méximo
unitario de licitacion, seran rechazadas aquellas ofertas en las que uno o més de los precios unitarios
propuestos por el licitador superen el umbral unitario de licitacién méximo.

5.- Crédito presupuestario.

Existe el crédito presupuestario suficiente para atender a las obligaciones econdémicas que
se deriven de la contratacion con cargo a la aplicacién 0152A/920.00/227.99, del Presupuesto de
la Corporacidn, cuya financiacién procede de Fondos Propios.

Para los sucesivos afios de vigencia del contrato, la oficina gestora (Unidad Técnica de
Proyectos de Modernizacion), debera prever en los presupuestos de cada ejercicio la cantidad
suficiente para responder de las obligaciones econémicas que se deriven del/los contrato/s que,
en su caso, se formalice/n.

6.- Revision de precios.

No es de aplicacién, por ninglin concepto, la revisién del precio contratado, segin acuerdo
de la Junta de Gobiemo de la Ciudad, de 14 de agosto de 2014.

7.- Plazo y lugar de realizacion del servicio.

El servicio contratado tendré una duracién de dos afios, susceptibles de prérroga expresa en
dos adicionales, a contar desde el mismo dia de la firma del Acta de Iniciacién de Prestacion del
Servicio.

El Acta de Iniciacion de Prestacién del Servicio debera formalizarse en el plazo maximo de
quince dias, a computar desde la firma del contrato, debiendo remitirse a continuacién, un
ejemplar al Servicio de Contratacion, para su incorporacion al expediente.

A dicho ejemplar se acompaiiara el documento de “Nombramiento por ¢l Servicio Gestor
del responsable del contrato” (Impreso niimero 5, de los anexos).

El lugar de entrega del servicio objeto del contrato serd el indicado en el Phego de
Condiciones Técnicas particulares. En caso contrario, se efectuard su entrega en la Oficina
Gestora. Si por las caracteristicas del servicio no pudiera decepcionarse en esta Ultima el
contratista se atendra a las instrucciones que por escrito o verbalmente le indique el Centro
Gestor.

I1.- ADJUDICACION DEL CONTRATO

8.- Procedimiento y forma de adjudicacion.

Tramitacién normal: El expediente se tramita de forma ordinana sin reduccién de plazos.

El contrato serd adjudicado por el érgano de contratacién, mediante procedimiento abierto
y pluralidad de criterios directamente vinculados al objeto del contrato.

Los criterios que sirven de base para la adjudicaciéon del presente expediente son los
siguientes:

Pliego de Cliusu i tdmin r2{lvas poerti.ulares E 1e. 747 SR gipna 2132



Ayuntamiento
de Las Palmas
de Gran Canaria

Area de Gobierne de Hacienda,
Patrimonio y Contratacion

Seccién de Contratacién
TR/Ir

8.1.- Arbol de valoracién

N1 N2 % N2
VALORACION DE CRITERIOS CUANTIFICABLES DE FORMA 51,00
AUTOMATICA
Importe de la oferta 100,00 51,00
VALORACION CRITERIOS_DEPENDIEN’I:ES DE JUICIO DE VALOR 49,00
Planteamiento técnico de la oferta 60,00 294
Plataforma tecnologica 30,00 14,7
Servicio de soporte y mantenimiento 10,00 4.9
Donde:

* NI: Valoracién sobre 100 de cada criterio principal.
* N2: Valoracion sobre 100 respecto al criterio principal.
* % N2: Valoracién sobre 100 de cada criterio N2 sobre la totalidad del proyecto.

8.2.- Descripcion de los criterios de valoracion
A continuacién se detallan cada uno de los criterios de altimo nivel del arbol de criterios

de adjudicacién que intervienen en ¢l sistema de decision.
8.2.1. Criterios cuantificables de forma automatica
Importe de la oferta

Este apartado incluye el importe total de la oferta, con impuestos incluidos. La
ponderacién de este criterio es de 51 sobre el total maximo del Proyecto (100 puntos).

Se valora en este apartado el precio de la oferta (impuestos incluidos). La férmula para
el calculo de la puntuacion asociada al precio es la siguiente:

[logzo(22 * 100) + 1J° » 100
4]
27

Puntos =

o

P, -> Es el precio de la propuesta evaluada.
Pm -> Es el precio de la propuesta mas baja (que no puede ser 0).
Puntos = Es el valor de 0 a 100 obtenido por la oferta evaluada.

8.2.2, Criterios dependientes de juicios de valor
La ponderacién de este criterio es de 49 sobre el total maximo del Proyecto (100 puntos).

Este criterio se obtiene mediante la suma de las valoraciones obtenidas en cada uno de
los siguientes apartados:

Planteamiento téchico de la oferta
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Este apartado se valorara con una puntuacion de 0 a 100, con una ponderacién de 29,4
sobre el total méximo del proyecto (100 puntos). Para la valoracién de este criterio se tendra en
cuenta:

= Planteamiento global de la oferta. Alcance de los trabajos y coherencia técnica de la
oferta.

* Metodologia, organizacién y programa de los trabajos:

© Descripcién de los trabajos y metodologia: fases del trabajo, descripcién de
actividades y resultados, estimacioén de recursos necesarios.

©  QGestion del cambio.

© Viabilidad e idoneidad de la metodologia a seguir en relacién con los trabajos objeto
de licitacion, teniendo en cuenta la coherencia técnica y racionalhidad de las
previsiones consideradas, asi como el grado de conocimiento de los trabajos a
realizar.

o Organizacion de los trabajos y medidas de control: cronograma detallado de tareas,
técnicas de gestion de proyecto, evaluaciones intermedias y control de calidad del
proyecto.

= Plan de formacion.

Plataforma Tecnoldgica

Este apartado se valorard con una puntuacién de 0 a 100, con una ponderacién de 14,7
sobre el total maximo del proyecto (100 puntos). Para la valoracion de este criterio se tendra en
cuenta el grado de cumplimiento de los requisitos exigidos a la plataforma tecnolégica
(requisitos generales, funcionales y técnicos), los cuales se describen en el Pliego de
Prescripciones Técnicas; asi como la integracion con el entorno tecnolégico actual del
Ayuntamiento.

Soporte y mantenimiento

Este apartado se valorard con una puntuacién de 0 a 100, con una ponderacién de 4,9
sobre el total maximo del proyecto (100 puntos). Para la valoracion de este criterio se tendra en
cuenta el alcance de los servicios incluidos en el soporte y mantenimiento de la herramienta de
gestion de expedientes conforme se describe en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

8.3.- Indice final de la adjudicaciéon
Se calculard un indice de adjudicacion del servicio ofertado mediante la suma de las
puntuaciones ponderadas recibidas en cada criterio. La oferta con mayor puntuacién en dicho
indice sera la seleccionada en la propuesta de adjudicacién.

El érgano de contratacion clasificara, por orden decreciente las proposiciones presentadas
y que no hayan sido declaradas desproporcionadas o anormales. Para realizar dicha clasificacion
atendera los criterios de adjudicacion sefialados precedentemente. Cuando el unico criterio a
considerar sea €l precio, se entendera que la oferta econdmicamente mas ventajosa es la que
incorpora el precio mas bajo.

Se consideraran, en principio, como desproporcionada o temeraria, la baja de toda
proposicion cuyo porcentaje exceda en 20 unidades, por lo menos, a la media aritmética de los
porcentajes de baja de todas las proposiciones presentadas, sin perjuicio de la facultad del érgano
de contratacion de apreciar, no obstante, previos los informes adecuados y la audiencia del
licitador como susceptibles de normal cumplimiento las respectivas proposiciones.
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9.- Clasificacion de los candidatos.

La clasificacién exigida para esta contratacion, sera la siguiente:

Grupo: V.

Subgrupos: 2 y 5.

Categoria: B.

Para los empresarios no espafioles de Estados miembros de la Comunidad Europea que no
estén clasificadas, serd suficiente que acrediten ante el érganc de Contratacion su solvencia
economica y financiera, técnica o profesional.

Las uniones temporales de empresarios acumularén las clasificaciones individuales de sus
miembros, a efectos de poder acreditar la clasificacion global exigida, siempre que cada uno de
ellos haya obtenido clasificacion en relacién con el objeto del contrato. Cuando no se requiera
clasificacion, las uniones temporales de empresarios acreditaran individualmente los requisitos se
solvencia econdémica, financiera y técnica.

Si concurren uniones de empresarios nacionales, extranjeros no comunitarios o extranjeros
comunitarios, los dos primeros deberan acreditar su clasificacion y los ultimos, en defecto de ésta,
su solvencia econémica, financiera y técnica.

10.- Capacidad para contratar.

Estaran facultadas para contratar las personas naturales o juridicas, espaiiolas o extranjeras,
que teniendo plena capacidad de obrar y acreditando la posesién de clasificacién o su solvencia
econdmica, financiera y técnica o profesional, no se hallen comprendidas en alguna de las
circunstancias previstas en el articulo 60 del TRLCSP.

Las personas juridicas solo podran ser adjudicatarios de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus estatutos o
reglas fundacionales, les sean propios.

La capacidad de obrar de las empresas que fueren personas juridicas se justificara con:

a) Personas juridicas espafiolas.

La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas que se acreditara
mediante escritura de constitucién y de modificacion, en su caso, inscritas en el Registro Mercantil,
cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacién mercantil que le sea aplicable. Si
no lo fuere, la acreditacion de la capacidad de obrar se realizara mediante la escritura o documento
de constitucidn, estatutos o acto fundacional, en el que constaren las normas por las que se regula
su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro oficial.

b) Empresas no espaiiolas de Estados miembros de la Comunidad Europea o signatarios
del Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo:

La capacidad de obrar de las empresas no espafiolas de Estados miembros de 1a Comunidad
Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo se acreditard mediante
la inscripcion en los Registros o presentacién de las certificaciones que se indican en el anexo I
del RGLCAP, en funci6n de los diferentes contratos. Ademas cuando la legislacién del Estado en
que se encuentren establecidas estas empresas exija una autorizacién especial o la pertenencia a
una determinada organizacién para poder prestar en €l el servicio de que se trate debera acreditar
que cumplen este requisito.

¢) Restantes empresas extranjeras:

Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Uniéon Europea deberin
justificar mediante informe de la respectiva Mision Diplomatica Permanente espafiola, que se
acompaiiara a la documentacién que se presente, que el Estado de procedencia de la empresa
extranjera admite a su vez la participacién de empresas espafiolas en la contrataciéon con la
Administracion y con los entes, organismos o entidades del sector pablico asimilables a los
enumerados en ¢l art. 3, del TRLCSP en forma sustancialmente analoga. En los contratos sujetos
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a regulacién armonizada se prescindird del informe sobre reciprocidad en relacién con las
empresas de Estados signatarios del Acuerdo sobre Contratacién Plibhica de la Organizacién
Mundial de Comercio, seglin dispone el Art. 55 TRLCSP,

d) Otras consideraciones:

En el supuesto de un empresario individual acompafiard el Documento Nacional de
Identidad y, en su caso, la escritura de apoderamiento debidamente legalizada, o sus fotocopias
debidamente autenticadas.

Los que contraten con la Administracion, podran hacerlo por si, 0 mediante representacién
de persona autorizada con poder debidamente bastanteado por la Asesorfa Juridica del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.

Si varios empresarios acuden a la licitacién constituyendo una unién temporal, cada uno de
ellos deberd acreditar su personalidad y capacidad y solvencia conforme a los Art. 59 del
TRLCSP y 24 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas ,
aprobada por Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, indicando los nombres y circunstancias de los
empresarios que la suscriban, la participacion de cada una de ellos, y que asumen el compromiso
de constituirse formalmente en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios, asi como la
designacién de un representante o apoderado unico de la umdn con poderes bastantes para
ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincién del
mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar las empresas
para cobros y pagos de cuantia significativa.

En el supuesto de personas juridicas dominantes de un grupo de sociedades, se podra tener
en cuenta a las sociedades pertenecientes al grupo, a efectos de acreditacién de la solvencia
econdmica, financiera y técnica o profesional, o de la correspondiente clasificacion en su caso, de
la persona juridica dominante, siempre y cuando éste acredite que tiene efectivamente a su
disposicién los medios de dichas sociedades necesarios para la ejecucion de los contratos

11.- Constitucién de la Garantia Provisional.

No procede exigencia de garantia provisional, en consonancia con el acuerdo de la Junta
de Gobierno Local, de 15 de marzo de 2012.

12.- Lugar y Plazo de presentacion de proposiciones.

Las proposiciones se presentaran en el Negociado de Registro Municipal, sito en la Primera
Planta de las Oficinas Municipales, calle Ledn y Castillo n® 270, en horario establecido por la
Oficina de Atencion al Ciudadano, hasta el tltimo dia del plazo de la convocatoria, que serd de
VEINTE dias naturales a contar desde el siguiente al de la publicacién del anuncio en el Boletin
Oficial del Estado o de CUARENTA dias naturales, contados desde la fecha de envio del anuncio
al Diario Oficial de la Comunidad Europea, entendiéndose que la fecha de vencimiento que
cronol6gicamente se produzca en ultimo lugar serd considerada como vencimiento de la
convocatoria.

Si eventualmente el tultimo dia del plazo sefialado deviene inhdbil, se entendera el
vencimiento de 1a convocatoria el signiente dia hébil.

Asimismo las proposiciones podrin enviarse por Correo con estricto cumplimiento de lo
previsto en el articulo 80.4 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Piblicas, aprobada por Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, si bien no se
admite el anuncio por correo electronico. No obstante, transcurridos diez dias naturales, desde la
terminacién del plazo, no serd admitida ninguna proposicién enviada por correo.
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La presentacién de las proposiciones presume la aceptacién incondicional por el empresario
de la totalidad del contenido del presente pliego, sin salvedad alguna.

La presentacion de la proposicién se debera realizar en una sola de las dependencias
administrativas de entre las varias que existan para poder llevarla a cabo, rechazindose en caso
contrario todas las presentadas por el licitador.

13.- Forma de presentacién de las proposiciones.

La documentacion de la proposicion que debera estar integrada por documentos originales,
copias notariales o a través de compulsa municipal por €l érgano competente, en idioma castellano
y si lo es en otra lengua acompafiada de la oportuna traduccion a aquélla.

Si el licitador opta por efectuar la compulsa en el Ayuntamiento de Las Palmas de Gran
Canaria {Servicio de Contratacién), cuando la tramitacién del expediente es ordinaria, se
practicaré durante los quince primeros dias naturales de la convocatoria, en horas de 9 a 13. Si
eventualmente el tiltimo dia del plazo sefialado es inhébil o sidbado, queda ampliado al siguiente
dia habil. En el supuesto de que la tramitacion sea urgente, se efectuard durante los siete
primeros dias naturales, quedando ampliado al siguiente dia habil si el dltimo dia del
mencionado plazo participa de las circunstancias indicadas para el supuesto de tramitacién
ordinaria. Toda solicitud efectuada con posterioridad a las fechas indicadas no sera atendida.

La documentacion serd objeto de presentacion en tres sobres, identificados con A, By C.
El sobre A esta destinado a recoger la documentacion prevista en el articulo 146 del TRLCSP.
El sobre B contendra la documentacion relativa a los criterios cuya cuantificacién dependa de
un juicio de valor, en funcion de lo significado en los articulos 154 del citado texto y 26 del
Decreto 817/2009. El sobre C acoge la proposicién econdémica propiamente dicha y cualquier
otra que eventualmente se indique.

Sobre A:

Titulo: Documentacion General.
Niimero de Expediente:
Denominacién del Expediente:
Candidato:

Domicilio:

Teléfono / Telefax / Email:

Contenido:

Este sobre contendrd una declaracién responsable otorgada ante una autoridad
administrativa, notario publico u organismo profesional cualificado, formulada conforme al
modelo que se inserta en anexo al presente pliego, y debera ser expresa para ¢l expediente objeto
de la licitacion regulada por este pliego.

En caso de que varios empresarios acudan a la licitacién en union temporal, cada uno de
los integrantes deberdn formular una declaracién, asi como el documento conjunto de
compromiso de constitucioén especificado en el apartado d) de la cldusula 10 de este Pliego.

No obstante, el candidato puede optar por la aportacién de la documentacion establecida
en la clausula 20 (apartados a), b) y c). En este caso, ademas, debera presentar testimonio
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Jjudicial, certificacién administrativa o declaracion responsable otorgada ante una autoridad
administrativa, notario publico u organismo profesional cualificado, de no estar incurso en
prohibici6én para contratar con la Administracién conforme al articulo 60 del TRLCSP, cuya
formalidad seguira el contenido del articulo 73 de igual texto.

Asimismo, conforme al articulo 146.1.c) del TRLCSP, la declaracién responsable a que
se refiere el parrafo anterior comprendera expresamente la circunstancia de hallarse al corriente
del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes.

Sobre B:

Titulo: Documentacién relativa a los criterios de adjudicacién dependientes de un
juicio de valor, indicados en la Cliusula pertinente del Pliego de Cliusulas Administrativas
particulares.

Nimero de Expediente:

Denominacién del Expediente:

Candidato:

Domicilio:

Teléfono / Telefax / Email:

Contenido:

Documentacion para valoracion de criterios cuya cuantificaciéon dependa de un juicio de valor.
Cuando se haya optado por utilizar més de un criterio de adjudicacion, y uno o mas de ellos
dependan de un juicio de valor, en este sobre B, se incluird la documentacidn necesaria para la
valoracién de dichos criterios, relaciondndose la misma en un indice que la preceda. Estos seran
determinados en la cldnsula 8 del presente Pliego, asi como la documentacién que se considera
necesario aportar para su cuantificacion.

La inclusion en €l Sobre A o en el sobre B, de cualquer documento o dato relativo a los
criterios cuantificables antomaticamente a los que se hace referencia en la Cliusula 8, determinara
la inadmisién ¢ exclusion de la proposicion.

Sobre C:

Titulo: Proposicién econémica y documentacién relativa a los criterios de adjudicacién
evaluables de forma automitica, Cliusula pertinente del Pliego de Cliausulas
Administrativas particulares.

Numero de Expediente:

Denominacion del Expediente:

Candidato:

Domicilio:

Teléfono / Telefax / Email:

Contenido:
a) En hoja independiente el contenido del Sobre enunciado numéricamente.
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b) Proposicion econdémica formulada con arreglo al modelo que se inserta al final de este
Pliego. La redaccién del modelo se realizard sin errores o tachaduras que dificulten conocer
claramente lo que el drgano de contratacién estime fundamental para considerar, en cuyo caso la
proposicion seria rechazada. En caso de discrepancia entre los importes de letra y nimeros de la
proposicion econdémica, se tomara en cuenta a todos los efectos la cantidad figurante en letra.

¢) La documentacién justificativa a efectos de la aplicacién de los criterios objetivos de
adjudicacion, evaluables de forma automatica, en su caso.

d) La documentacion especifica de los aspectos técnicos a que se alude en el articulo 80.1
del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas , aprobada por
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre.

En todo caso el candidato respetaré el contenido del articulo 80 del citado Reglamento en lo
que proceda.

La presentacion de las proposiciones supone la aceptacion incondicionada por el empresario
del contenido de la totalidad del Pliego Administrativo, sin salvedad o reserva alguna.

La devolucion de los documentos acreditativos de la personalidad juridica del empresario y,
en su caso, representacion tendra lugar una vez adjudicado del contrato.

Las proposiciones presentadas, tanto las declaradas admitidas como las rechazadas sin abrir o
las desestimadas una vez abiertas, serdn archivadas en su expediente. Adjudicado el contrato y
transcurridos los plazos para la interposicién de recursos sin que se hayan interpuesto, la
documentacién que acompafia a las proposiciones quedara a disposicion de los interesados.

14.- Contratistas inscritos en el Registro de Licitadores de este Ayuntamiento.

Este sobre contendrdi una declaraciéon responsable otorgada ante una autoridad
administrativa, notario ptiblico u organismo profesional cualificado. formulada conforme al
modelo que se inserta en anexo al presente pliego, y debera ser expresa para el expediente objeto
de la licitacién regulada por este pliego.

En caso de que varios empresarios acudan a la licitacién en unién temporal, cada uno de
los integrantes deberan formular una declaracion, asi como €l documento conjunto de
compromisc de constitucion especificado en el apartado d) de la clausula 10 de este Pliego.

No obstante, el candidato puede optar por 12 aportacién de la documentacion establecida
en la cldusula 20 (apartados a), b) y ¢). En este caso, ademds, deber4 presentar testimonio judicial,
certificacion administrativa o declaracién responsable otorgada ante una autoridad administrativa,
notario publico u organismo profesional cualificado, de no estar incurso en prohibicion para
contratar con la Administracién conforme al articulo 60 del TRLCSP, cuya formalidad seguira el
contenido del articulo 73 de igual texto.

Asimismo, conforme al articulo 146.1.c) del TRLCSP, la declaracion responsable a que
se refiere el parrafo anterior comprendera expresamente la circunstancia de hallarse al corriente
del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes.

15.- Proposiciones Simultineas

Cada licitador no podra presentar méas de una proposicion. Tampoco podra suscribir ninguna
propuesta en unién temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en més de una
unién temporal. El incumplimiento de esta prohibicién daré lugar a la no admision de todas las
proposiciones por él suscritas.
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No se permite ofertar variantes o mejoras. No se tendran en cuenta aquellas variantes o
mejoras que se presenten por los ofertantes acompafiando a la oferta base o tinica.

16.- Mesa de Contratacién, Composicién.

a) Estara integrada por:

Presidente:

- Sr. Concejal de Gobierno del Area de Hacienda, Patrimonio y Contratacién.

Vocales:

- Sr. Titular de la Asesoria Juridica.

- Sr. Interventor General.

- Sr./es Concejal/es del Area/s que promueva/n el/os expediente/s contractual/es
correspondiente/s.

- 3 Concejales del Grupo Municipal Popular.

- 1 Concejal del Grupo Municipal Socialista.

- 1 Ceoncejal del Grupo Municipal Mixto.

Secretario no vocal:

- Sr. Jefe del Servicio de Contratacién.

b) Sustituciones:

En ausencia de las personas titulares de las plazas precedentemente citadas, podran ser
sustituidas:

Presidente: Por cualquiera de los vocales Concejales de su Grupo Municipal.

Titular de la Asesoria Juridica: Por cualquiera de los Letrados adscritos a la Asesoria
Juridica.

Interventor General: Por cualquiera de los Sres./as. Vicemnterventor/a, Interventor/a
adjunto/a, Letrado/a Jefe/a del Servicio Juridico-Econdmico de Intervencién General o Jefes/as
de Servicio integrados en la Intervencion.

Secretario: La persona que circunstancialmente le sustituya como Jefe del Servicio de
Contratacion o funcionario adscrito a la citada Dependencia en quién delegue.

¢) Otros asistentes:

A la Mesa de Contratacién podréan asistir con €l cardcter de invitados, sin derecho a voto,
cualquier miembro de la Corporacion, funcionarios o empleados laborales municipales a quienes
se formule convocatoria en tal sentido, disponiendo de la posibilidad de emitir pronunciamiento
en cuanto a los asuntos para los que se les ha convocado.

d) Reuniones:

Las reuniones de la Mesa tendrdn lugar en las fechas que correspondan, previa
convocatoria por parte del Secretario de la misma.

17.1- Mesa de Contratacién., Calificacién de documentacién general.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de las proposiciones, el Registro General
expedira certificacion relacionada de las ofertas recibidas, o de la ausencia de candidatos, en su
caso, la cual conjuntamente con aquéllas se remitiran al Secretario de la Mesa de Contratacién
con el fin de que la misma, en una primera reunién, que se celebrara dentro de los cinco dias
siguientes a la finalizacién del plazo de convocatoria, califique previamente los documentos
presentados en tiempo y forma.

En este sentido, €l Presidente de la Mesa ordenara la apertura de los sobres, con exclusién
de los relativos a las proposiciones econdmicas, certificando el Secretario la conformidad o no
conformidad de los mencionados documentos.
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Si la Mesa observase defectos materiales en 1a documentacién presentada podra conceder,
si lo estima conveniente, un plazo no superior a tres dias para que el licitador los subsane.

Si la documentacion contuviese defectos sustanciales o deficiencias materiales no
subsanables, se rechazard la proposicion.

También es competencia de la Mesa solicitar las aclaraciones que en relacién a la
documentacién presentada estime necesarias formular a los candidatos.

Se consideran defectos materiales subsanables en un plazo no superior a tres dias:

Si se ha optado por la declaracion responsable:

La presentacién de la declaracién responsable contenida en el sobre n° 1, que ha de ser
formulada conforme al modelo que se inserta en anexo al presente pliego, no otorgada ante una
autoridad administrativa, notario piliblico u organismo profesional cualificado.

Si se ha optado por la presentacion de la documentacion establecida en los apartados a),

b) y ¢), de 1a cldusula 20:

a) No aportacién del documento nacional de identidad para las personas fisicas y escritura

de constitucién, y de modificacién en su caso, para las personas juridicas.

b) No aportacion, si el proponente fuera persona juridica o sociedad, del documento de
poder notarial bastante en Derecho que justifique que la persona que firma la proposicion
ostenta cargo que, con arreglo a los Estatutos de la Sociedad, le confiere la representacion de la
misma a tales efectos; o si el proponente fuese o actuase como mandatario, el poder notarial
bastante de dicha calidad y representacién debidamente inscrito en el Registro Mercantil para
ello.

¢) No aportacion del testimonio judicial, certificacién administrativa o declaracion
responsable prevista en la clausula 13 f) de este pliego, conforme al articulo 146 1. c), del
TRLCSP, con expresion de la circunstancia de hallarse al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

En cualquier caso, para los eventuales supuestos no contemplados, compete a la Mesa de
Contratacion determinar su calificacién como defecto sustancial o material no subsanable y defecto
material subsanable en plazo no superior a tres dias.

Los defectos u omisiones subsanables en la documentacion presentada se comunicaran
verbalmente a los interesados. Sin perjuicio de lo anterior, también se haran piblicos a través del
tablén de anuncios del Servicio de Contratacion, insertando en este el acta de calificacién de la
documentacién general, donde se encuentran explicitados dichos defectos u omisiones. El acta se
adherira en el mismo dia de su celebracion, por lo que el cdmputo de los tres dias hébiles serd a
partir del dia siguiente al de la fecha del acta. También podra comunicarse mediante correo
electrénico, fax o insercion en el Perfil de Contratante; en todo caso serd suficiente una sola via de
las citadas.

Se consideran defectos sustanciales o deficiencias materiales no subsanables:

No presentar la declaracion responsable segin el modelo anexo al presente pliego.
Si se ha optado por la presentacion de la documentacion establecida en la clausula 20, a),
b)yec)
B1) No aportacién del documento de clasificacion exigido, en su caso.
B2) No aportacién de los documentos acreditativos de la solvencia econémica y
financiera, y técnica o profesional para la realizacién del contrato.
Respecto de cualesquiera de las opciones (A: Presentacion de la declaracion responsable)
o ( B: presentacion de documentacion):
Cl) No presentar la proposicién econdmica en consonancia con el modelo establecido
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en la clausula pertinente de este Pliego Administrativo.
C2) Presentacion de fotocopias no compulsadas.

17.2.- Mesa de Contratacién.-Apertura de criterios cuya valoracién dependa de un
juicio de valor,

Una vez calificada la documentacién del sobre A, y solventado, de haber existido, el tramite
de subsanacidn de errores o aclaraciones y, en su caso, una vez se haya procedido a determinar las
empresas que se ajusten a los criterios de seleccion referidos en el Art. 11 del Reglamento General
de la LCAP, se procederd al acto piblico de apertura del sobre B, en el caso de que se hayan
establecido criterios cuya valoracién dependa de un juicio de valor, y se celebrard en el plazo
méximo de siete dias a contar desde la apertura del sobre A; el lugar, fecha y hora de la apertura, se
publicara en el perfil del contratante.

En los casos en que finalmente licite un solo interesado o que, licitando mas de uno, sean
descalificados definitivamente todos menos uno en la fase de la Mesa de Contratacién de
calificacién de documentacién general, y en ambos casos la documentacién presentada por el
unico candidato resultante sea valorada en su integridad como correcta y completa por la Mesa,
quedando despejado €l acceso a la siguiente fase de apertura de los documentos a valorar segin
criterios cuya ponderacion dependa de un juicio de valor, en una posterior sesién, sobre la que
bajo dichos condicionantes han desaparecido las necesidades de prevencién establecidas en el
articulo 26 del Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Piblico, queda autorizado la apertura del sobre
B (Documentos a calificar segiin juicio de valor) en la misma sesién de la Mesa de Contratacién
correspondiente inicialmente a documentacién general.

Una vez abierta la documentacién se remitird a la oficina gestora. la cual dispondra de un
dispondra de un plazo méaximo de catorce dias naturales, desde el dia siguiente a la entrega del
expediente administrativo, a efectos de emision del informe relativo a la valoracién de los criterios
que dependen de un juicio de valor.

17.3.- Mesa de Contratacién.-Apertura de proposiciones y criterios objetivos.

El Presidente de la Mesa dara lectura de las puntuaciones obtenidas por cada licitador en
aquellos criterios de valoracién cuya calificacién dependa de un juicio de valor.

El acto pablico de apertura de las proposiciones econémicas (Sobre C) se celebrara el dia y
hora establecido en el perfil del contratante, en su momento, en el Salén de Reuniones de la Cuarta
Planta del edificio de las Oficinas Municipales de la calle Le6n y Castillo n® 270, de esta Ciudad,
en cuyo acto el Sr. Presidente ordenara la apertura de los sobres de las proposiciones econémicas
de las ofertas admitidas, explicando los motivos de las desechadas, en su caso.

El plazo de que dispone la oficina gestora para emitir el informe respecto a la valoracién de
las proposiciones econémicas propiamente dichas, cuyo resultado se obtiene a través de la mera
aplicacién de férmulas o indices aritméticos serd de dos dias naturales a computar desde el
siguiente a la recepcion del expediente administrativo de contratacion,

18.- Mesa de Contratacién de formulacion de propuesta de adjudicacién

Emitido el informe técnico correspondiente, previsto en el articulo 160 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Piiblico, se celebrara en la fecha que proceda,
sesion de la Mesa de Contratacion de formulacién de propuesta de adjudicacién, al objeto de
que emita dictamen en orden a las proposiciones presentadas y, en todo caso, informe en cuanto
a la mejor oferta del conjunto de las admitidas, que sera la propuesta como adjudicatario al
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6rgano de contratacion.

En el contexto de la formulacién de informes técnicos previos a la adjudicacion, en el
supuesto de apreciacion inicial de oferta u ofertas con valores anormales o desproporcionados,
el departamento o persona encargado de la preparacién de dicho informe asumira la gestion del
conjunto de actividades inherentes a la determinacién o no de la citada situacion, y de forma
singular las especificamente contenidas en los articulos 152 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre (TRLCSP) y 85 del Decreto 1.098/2001, de 12 de octubre, por €l que se aprueba ¢l
Reglamento General de 1a Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

En el caso de que exista igualdad entre dos o mas licitadores, tendrd preferencia en la
adjudicacién del contrato las proposiciones presentadas por cualquier empresa ptblica o privada
que haya acreditado tener en su plantilla un nimero de trabajadores con discapacidad superior
al 2 %, siempre que dicha proposicién iguale en sus términos a la mas ventajosa desde el punto
de vista de los criterios que sirvan de base para la adjudicacién.

Si varias empresas licitadoras de las que hubieren empatado en cuanto a la proposicién
mas ventajosa acreditan tener relacién laboral con personas con discapacidad en un porcentaje
superior al 2 %, tendra preferencia en la adjudicacion del contrato el licitador que disponga del
mayor porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad en su plantilla.

Si subsistiera la igualdad, se decidird la pugna o empate por insaculacion entre las
mismas, que efectuara el Sr. Secretario de la Mesa en presencia de los integrantes.

19.- Aportacion de documentacién por candidato propuesto como adjudicatario

El 6rganc de contrataciéon requerird al licitador que haya presentado la oferta
econbmicamente mas ventajosa para que, dentro del plazo de diez dias habiles a contar desde
¢l siguiente a aquel en que hubiere recibido el requerimiento, presente la siguiente
documentacién:

a) Personas fisicas: Documento Nacional de Identidad o, en su caso, el documento que
haga sus veces; y los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otros acompafiaran
también poder bastante al efecto.

Para las personas juridicas:

Espariolas: Los documentos referidos en el punto a) de la clausula 10 de este Pliego.

Empresas no espafiolas de Estados miembros de la Comunidad Europea o signatarios
del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo: Los documentos referidos en ¢l punto b) de
la clausula 10 de este Pliego.

Restantes empresas extranjeras: Los documentos referidos en el punto c) de la clausula
10 de este Pliego.

b) Si el proponente fuera persona juridica o sociedad debera acompafiar documento
bastante en Derecho que justifique que la persona que firma la proposicion ostenta cargo que,
con arreglo a los estatutos de la sociedad, le confiere la representacion de la misma a tales
efectos. Si el proponente fuese o actuase como mandatario, deber4 justificar, con poder notarial
bastante, dicha calidad y representacion, asi como debidamente inscrito en €l Registro Mercantil
a los mismos efectos.

Los documentos y poderes acreditativos de la personalidad deberan estar bastanteados
por la Asesoria Juridica del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.

¢) Documentacion acreditativa de la solvencia econdmica y financiera, y técnica o
profesional para la realizacién del contrato, o, en su caso, la clasificacion exigida para la
convocatoria.

d) Documentacién justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
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obligaciones tributarias y con la seguridad social. Estos documentos han de requerirse de las
oficinas publicas competentes de dicho ambito. La acreditaciéon de encontrarse al corriente en
el Impuesto General Indirecto Canario sera acreditada por la dependencia correspondiente de la
Comunidad Auténoma de Canarias. El documento acreditativo de existencia o no de deudas
tributarias con el Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria, lo requiere de oficio la oficina
municipal competente, y en todo caso, la existencia de deudas tributarias mumcipales implica
la no adjudicacidn al licitador propuesto.

¢) De disponer efectivamente de los medios que se hubiere comprometido a dedicar o
adscribir a la ejecucion del contrato.

f) Documentacion acreditativa de haber constituido la garantia definitiva que sea
procedente.

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, se
entendera que el candidato ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma
documentacién al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

No obstante lo anterior, los candidatos que no hubieren optado por la presentacion de la
declaracion responsable, o estén inscritos en el Registro de Licitadores de este Ayuntamiento, y
en ¢€ste ultimo caso aportaron documento acreditativo de inscripcion, inicamente aportarin en
esta ocasion la documentacion contenida en los epigrafes d), €) y f) que corresponda.

20.- Garantia definitiva.

El licitador propuesto como adjudicatario debera acreditar en el plazo de 10 dias habiles
indicados en la clausula correspondiente, la constitucién de la garantia definitiva, en la Caja del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria, en cuantia del 5% del importe de la adjudicacién
excluido el Impuesto General Indirecto Canario (1.G.I.C.)

En el caso de que la convocatoria venga determinada en precios unitarios, €l importe de la
garantia a constituir se fijara atendiendo al presupuesto base de licitacion. En la hipétesis de que
se trate de precios unitarios por lotes, €l 5% recaeran sobre el presupuesto base de licitacion del
lote/lotes de los que resulte adjudicatario.

Dicha garantia habra de ser constituida en efectivo o en valores de Deuda Pablica; mediante
aval o por contrato de Seguro de Caucién; en los términos expresados en el Art. 96 del TRLCSP
y 55, 56, 57, 58 y 61 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Piblicas, aprobado por Decreto 1098/2001 de 12 de octubre, en cuanto no se oponga al citado Art.
96.

Cuando a consecuencia de la modificacién del contrato experimente variacion su valor, se
reajustara la garantia, para que guarde la debida proporcién con el nuevo precio modificado, en
el plazo de 15 dias computados desde la fecha en que se notifique al empresario el acuerdo de
modificacién,

En ningin caso procederd devolver la garantia o cancelarla proporcionalmente por
consecuencia de la eventual recepcién parcial del servicio.

Ellicitador/es que habiendo resultado adjudicatario/s, y en su caso constituyese/n la garantia
provisional en metélico o valores, ostenta/n la facultad de aplicar la mencionada garantia
provisional como garantia definitiva hasta la cantidad concurrente.

A ta] efecto, tnicamente depositard/n como garantia definitiva la diferencia entre la cuantia
de esta ultima y el importe de la garantia provisional oportunamente efectuado.

No sera precisa la constitucion de la garantia definitiva cuando el adjudicatario hubiere
constituido garantia global por importe suficiente ante este Ayuntamiento de Las Palmas de
Gran Canaria en los términos previstos en el Art. 98 del TRLCSP, el Decreto de la Concejalia
de Hacienda y Contratacion nimero 584, de 17-1-02 y otra legislaci6n pertinente en su caso.
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El contratista podra sustituir en cualquier momento la garantia definitiva constituida bajo
los siguientes requisitos:
* No se devolverén las que se solicite retirar hasta que no haya constituido las que
deban reemplazarlas.
e Las que reemplazaran a las que van a ser objeto de sustitucion se formalizarin con
arreglo a las normas de aplicacion vigentes.

Corresponde al organo de contratacion por razones de interés publico debidamente
justificadas renunciar a celebrar un contrato antes de la adjudicacion. También podra desistir de
la adjudicacién antes de la adjudicacion cuando se aprecie una infraccidon no subsanable de las
normas de preparacion del contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacion. En
su caso, a peticién de los interesados, se compensard a los candidatos o licitadores por los gastos
en que hubiesen incurrido hasta un méaximo de 150 euros.

De no dictarse el acuerdo de adjudicacién dentro del plazo de dos meses a contar desde el
siguiente al de apertura de proposiciones, los licitadores, tendran derecho a retirar su proposicién
y a que se les devuelva o cancele la garantia que hubiese prestado, en su caso.

21.- Adjudicacion

El 6rgano de contratacion, previa emision del informe de fiscalizacién pertinente, debera
adjudicar el contrato dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la recepcion de la
documentacion.

En el acuerdo del 6rgano de contratacién de adjudicacion, se declarard previamente, en su
caso, la validez de los actos de la Mesa de Contratacién.

Corresponde al 6rgano de contratacion por razones de interés piblico debidamente
justificadas renunciar a celebrar un contrato antes de la adjudicacion. También debera desistir
de la adjudicacioén antes de la adjudicacion cuando se aprecie una infraccién no subsanable de
las normas de preparacion del contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacién.
En su caso, a peticién de los interesados, se compensara a los candidatos o licitadores por los
gastos en que hubiesen incurrido hasta un maximo de 150 euros.

De no dictarse el acuerdo de adjudicacion dentro del plazo de 15 dias a contar desde el
siguiente al de apertura de las proposiciones, los licitadores tendran derecho a retirar su
proposicion y a que se les devuelva o cancele la garantia que hubiesen prestado, en su caso.

III. FORMALIZACION DEL CONTRATO.

22.- Formalizacion del contrato.

Si el contrato es susceptible de recurso especial en materia de contratacién, la
formalizacion no podré efectuarse antes de que transcurra 15 dias hébiles desde que se remita
la notificacién de la adjudicacion a los licitadores y candidatos.

Si el contrato no es susceptible de recurso especial en materia de contratacién, la
formalizacion debera efectuarse no mas tarde de los 15 dias hébiles siguientes a aquel en que se
reciba la notificacion de la adjudicacion

El documento en que se formalice el contrato sera en todo caso administrativo, siendo titulo
vélido para acceder a cualquier registro ptiblico.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro
del plazo indicado, 1a Administracion podra acordar la incautacién sobre la garantia definitiva del
importe de la garantia provisional que en su caso se hubiese exigido. Procederi exigirle, en su
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caso, los dafios y perjuicios ocasionados, pudiéndose adjudicar al licitador o licitadores siguientes
a aquél, por orden de sus ofertas, contando con la conformidad del nueve licitador propuesto.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formahzado el contrato dentro
del plazo indicado, la Administracion podra acordar la incautacién sobre la garantia definitiva del
importe de la garantia provisional que en su caso se hubiese exigido.

En el caso de que el contrato fuera adjudicado a una Agrupacion de Empresas deberan
éstas acreditar la constitucion de la misma, en escritura piblica, dentro del plazo otorgado para
la formalizacién del Contrato, y NIF asignado a la Unién.

Con caracter previo a la formalizacién del contrato, el adjudicatario efectuara la liquidacion
del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados s1 a
consecuencia del otorgamiento de facultades de gestion de servicios publicos o de la atribucién
del uso privativo o del aprovechamiento especial de bienes de dominio pablico se origine un
desplazamiento patrimonial a favor de terceros (articulos 10.1.B,15, 115 y 123 del Decreto
828/1995 aprobando el Reglamento del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados), 0 documento acreditativo de la improcedencia.

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podrin ser cedidos a un tercero
siempre que se cumplan los requisitos establecidos en el art®. 226 del TRLCSP.

El adjudicatario firmard igualmente, a efectos de su incorporacién al expediente y
constancia, el documento de “Declaracién responsable en materia de Prevencién de Riesgos
Laborales” (Impreso niimero 1, de los anexos).

1V, EJECUCION DEL CONTRATO.

23.- Responsable del contrato.- Oficina gestora.-

Sera responsable del contrato en los términos del art®. 52 del TRLCSP, el Jefe de la
unidad administrativa que sea oficina gestora del contrato, o aquella persona expresamente
designada a este fin por el titular de la Concejalia a 1a que figura adscrita la oficina gestora, una
vez adjudicado el contrato. Durante la vida contractual, podra ser cambiado el responsable del
contrato por acuerdo explicito del titular de 1a Concejalia ya citada.

Es oficina gestora del confrato el departamento o dependencia proponente de su
tramitacidn y en el que, en su caso, se confeccionan los documentos primigenios y, en particular,
el de “Necesidad e idoneidad del contrato™.

El responsable del contrato tiene la funcién especifica de 1la comprobacién y vigilancia
permanente de la gestién, ejecucién y desarrollo del contrato en todos sus contenidos y
extension, constatando que lo realizado se ajusta a lo establecido en los pliegos de condiciones
de la convocatoria y en el contrato. Tiene en este sentido las mas amplias facultades para cursar
instrucciones u érdenes por escrito, a través del medio que estime mas pertinente, o verbalmente,
En cualquier caso, aquellas que por su trascendencia o importancia, independientemente de que
en primera instancia puedan trasmitirse oralmente, si es posible, han de reiterarse por escrito.
Muy singularmente cuidara del estricto cumplimiento por el contratista de sus responsabilidades
en materia de seguridad social y de prevencion de riesgos laborales; y tendré en cuenta que, en
su actuacion y en el cumplimiento del contrato, no debe incurrirse en cesién de trabajadores
contemplada en el articulo 43 del Estatuto de los Trabajadores (R.D. Legislativo 1/95, de 24 de
marzo), El responsable del contrato podra organizar la ejecucion del mismo de acuerdo a las
pautas y protocolos que posibiliten prestarlo con las méaximas condiciones de calidad y
exigencia de los ciudadanos. En el control y seguimiento del contrato se podra seguir cualquier
criterio para ello, tales como la supervision visual; realizacion de pruebas; ensayos; encuestas;
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contrastaciones; solicitud de documentos para comprobaciones; reuniones periddicas (debiendo
convocarse necesariamente al representante del Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales,
a la primera de ellas), con levantamiento de acta; etc.

De igual manera podra establecer un “Libro de instrucciones al contratista”, previamente
diligenciado, en €l que constaran las ordenes, instrucciones y comunicaciones que estime
oportunas, autorizandolas con su firma.

Cualquier irregularidad o incidencia susceptible de sancion o surgida en el transcurso de
la vida del contrato se comunicard motivada y acreditadamente, por ¢l responsable del contrato,
al Servicio de Contratacién, a los efectos subsiguientes. Igualmente dicho responsable, en su
caso, determinard y cuantificara los dafios y perjuicios producidos por el contratista a
consecuencia de sus actuaciones en la ejecucion del objeto del contrato.

La oficina gestora al momento de la remision al Servicio de Contratacién de los
documentos primigenios que posibilitan el inicio de la tramitacién de la contratacién
administrativa incluird con caricter preceptivo en los mismos, debidamente suscrito por quienes
corresponde, el documento de “Nombramiento por el Servicio Gestor del responsable del
contrato” (Impreso nimero 5, de los anexos).

Una vez tenga conocimiento de la formalizacion del mismo con la empresa adjudicataria,
en €l plazo mas breve posible debera comunicar a la Intervencién General €]l nombre del
responsable designado. También le participara los eventuales cambios.

Asimismo en los momentos secuenciales oportunos el responsable del contrato hara
entrega en el Servicio de Prevencioén de Riesgos Laborales, de copia de los anexos nimeros 1y

5.

24.- Obligaciones del contratista. Penalidades.

El servicio se ejecutara por el contratista con estricta sujecion a las clavsulas estipuladas en
el contrato, al proyecto y a los documentos complementarios que tengan caricter contractual,
sujetandose asimismo al contenido del Pliego de clausulas administrativas particulares y a las
instrucciones que le diere por escrito el responsable del contrato.

El contratista seré responsable de las deficiencias que se puedan observar en la realizacién
durante el desarrollo del servicio, y hasta que se campla el plazo de garantia.

Si a juicio del responsable del contrato designado por la Administracion, hubiera alguna
parte del servicio gjecutado deficientemente, €l contratista debera corregirla sin derecho a
indemnizacion de ningiin género, aunque se hubiere apreciado después de la recepcion.

El contratista debera reparar a su costa cualquier desperfecto que la realizaci6n del servicio
pueda ocasionar a terceros, debiendo dejarlas en el estado en que se encontraban al comienzo.

Igualmente, sera responsabilidad del contratista todos los dafios y perjuicios de cualquier
naturaleza que sean causados a terceros por su personal, su maquinaria, 0 como consecuencia de
los trabajos.

El contratista debera cumplir, bajo su exclusiva responsabilidad, las disposiciones vigentes
en material laboral, de Seguridad Social, y de Seguridad e Higiene en el trabajo. En cualquier caso
observara escrupulosamente el contenido de las siguientes normas en cuanto puedan afectarle:

a) Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales.

b) Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios
de Prevencién.

c) Decreto 773/1997, de 30 de mayo, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud
relativas a la utilizacion por los trabajadores de equipos de proteccion individual,

d) Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras en construccion.
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El incumplimiento de las obligaciones en materia de Legislacion Laboral, Seguridad Social
y Seguridad e Higiene en el trabajo por parte del contratista no implicara responsabilidad alguna
para la Administracion.

Sin perjuicio de las exigencias que con cardcter general en matena de prevencion de
riesgos laborales constan explicitadas anteriormente, y que han de ser cumplidas rigurosamente
por el adjudicatario y subcontratistas (en su caso), el “Procedimiento de Coordinacién de
Actividades Empresariales del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria”, que se incorpora
como Anexo al presente Pliego, se considera a todos los efectos documento contractual de
obligado cumplimiento por el adjudicatario y subcontratistas {en su caso); debiendo en todo caso
el Ayuntamiento, por conducto de la oficina gestora o director/responsable del servicio asumir y
ejecutar, en tiempo y forma, las obligaciones y encomiendas de todo tenor que el Procedimiento
estipula.

El contrato se entendera siempre convemdo a riesgo y ventura del contratista, respondiendo
éste de la calidad de los bienes y de los vicios ocultos que pudieran apreciarse,

El contratista guardara sigilo del contemdo del contrato para todos aquellos aspectos a que
obligue la legislacién a las normas morales.

Si el contrato se ejecutara de forma compartida con mas de un profesional o consultor, los
contratistas responderan solidariamente de los dafios y perjuicios que se originen durante su
gjecucion, tanto para la Administracion como para terceros, por defectos o insuficiencias técnicas
de su trabajo, o por los errores materiales, omisiones e infracciones de preceptos legales o
reglamentarios en los que el trabajo haya incurrido.

Si el adjudicatario incumpliera las obligaciones que le incumben, la Corporacion estari
facultada para exigir €l cumplimiento o la resolucion del contrato; en todo caso quedara sujeto a
resarcir los dafios o indemnizar los perjuicios causados. A estos efectos, si por causas imputables
al contratista, hubiere incumplido la ejecucion parcial de las prestaciones definidas en alguno de
los documentos contractuales (Pliegos, contrato, programa de trabajo, etc.), y el Ayuntamiento no
opta por la resolucion, se aplicaran penalidades segin la siguiente escala:

- Contratos con precio hasta 30.000,00 euros.........ccovvviniisrccrcnnrnnnnene 6 euros diarios.
- De 30.000,01 euros a 150.000,00 euros........ TN I 30 euros diarios.
- De 150.000,01 euros a 600.000,00 euros............ e Besesnresarernararsrane 60 euros diaros.
- De 600.000,01 euros en adelante..........ccccoeeeeeeiriemeeeeee s 300 euros diarios.

La penalidad correspondiente a infracciones en materia de “Subcontratacion” establecida en
la clausula de igual nombre y articulo 227.3 del TRLCSP, se fija en el 10 por ciento del importe
del subcontrato.

La imposicién de sanciones, por la comisién de cualquier tipo de faltas, se ajustara al
siguiente procedimiento:

1.Se iniciard con el acta o documento descriptivo de la infraccién, levantada por el
responsable del contrato o personal municipal competente.

2.De la citada acta o documento descriptor del hecho/s susceptible/s de sancidn se dard
traslado al contratista al objeto de que en el plazo de diez dias formule las alegaciones y aporte
las pruebas que estime pertinentes.

3.Emisién de informe, con fundamento en las alegaciones y pruebas. por el responsable
del contrato o persona afecta a la oficina gestora.

4.5i se estima oportuno por €l drgano de contratacion, emision de inferme del Servicio de
Contratacion y/o Asesoria Juridica.

5.Acuerdo pertinente del érgano de contratacion.

24.1.- Seguro de Responsabilidad Civil.
Seguro de Responsabilidad Civil
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Al adjudicatario se le obliga a suscribir la siguiente péliza de seguro:

Seguro de Responsabilidad Civil por dafios y perjuicios materiales, personales y
consecuenciales, causados a terceros en el ejercicio de la actividad descrita en el objeto de este
Pliego.

a).- Coberturas a contratar:

R.C. de explotacién o general. 300.000 euros
R.C. patronal 300.000 euros
R.C profesional 300.000 euros

Defensa y Fianzas civiles y penales. Incluidas
Clausula de liberacidn de gastos.

b).- Descripcién del riesgo asegurado: La pdliza de responsabilidad Civil que se
contrate debera establecer como descripcion del riesgo asegurado lo dispuesto en el Pliego:
“Servicios de analisis, simplificaciony normalizacion de los procedimientos administrativos y su
implementacion en una herramienta de gestion de expedientes”

De esta manera, no debe figurar entre las exclusiones de la péliza ninguna de las
obligaciones contraidas por el adjudicatario en virtud del contrato a suscribir con el
Ayuntamiento.

¢).- Tomador: El Adjudicatario.

d).- Asegurado: El Adjudicatario y €l Excmo. Ayuntamiento de Las Palmas de G. C.

€).- Suma asegurada (limite de indemnizacién)....  300.000,00 Euros.

Sublimite victima R.C. patronal...... :  150.000,00 Euros.

f).- Franquicia mdxima: admitida por cuenta del adjudicatario/tomador del seguro:
150,00 € general, 10% sin minimo 300 euros méaximo 1.000 en la cobertura de Rc profesional.

g).- Beneficiarios: Cualquier tercero perjudicado incluido el propio Ayuntamiento en
caso de dafios directos a éste.

h).- Vigencia del contrato: la duracién del estipulado en el Pliego, amparando las
reclamaciones producidas como consecuencia de hechos acontecidos a lo largo de la vigencia del
contrato y reclamados con posterioridad hasta 24 meses finalizado el mismo.

En el supuesto de que por motivo que fuese, el adjudicatario cambie de compafiia
aseguradora, la aseguradora saliente mantendra la cobertura por dos afios més el vencimiento de
la Poliza para cubrir los siniestros producidos durante la vigencia del seguro y reclamados en los
dos afios siguientes a su vencimiento.

Una vez resulte adjudicatario, debera presentar con cinco dias habiles de antelacion a la
fecha de la firma del contrato, original y fotocopia de los contratos suscritos con la entidad
aseguradora.

Revisada la péliza del contrato de seguro por este Ayuntamiento, como requisito para la
firma del contrato del servicio del que ha resultado adjudicatario, debe presentar el recibo
justificativo de haber pagado la primera prima, gasto que sera de cuenta del adjudicatario, quien
debe acreditar anualmente estar al corriente en el pago; la inobservancia de esta obligacién o la
introduccién de modificaciones en las Polizas de seguros, no comunicadas y aceptadas
expresamente por el Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria, sera causa de rescisién del
contrato con el Ayuntamiento, sin perjuicio de cualquier otra accion legal que proceda.

Reglas especiales respecto del personal laboral del Adjudicatario

a) Corresponde exclusivamente a la empresa contratista la seleccion del personal que,
reuniendo los requisitos exigidos en los pliegos, formara parte del equipo de trabajo adscrito a la
ejecucion del contrato, sin perjuicio de la verificacion por parte del Ayuntamiento, a través de la
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oficina gestora, del cumplimiento de aquellos requisitos. La empresa contratista procurard que
exista estabilidad en el equipo de trabajo, y que las variaciones en su composicion sean puntuales
y obedezcan a razones justificadas, en orden a no alterar €l buen funcionamiento del servicio,
informando en todo momento al Ayuntamiento. La autorizacion de cambios puntuales en la
composicion del equipo de trabajo requerira el cumplimiento de las condiciones descritas en el
Pliego de Prescripciones Técnicas.

b) La empresa contratista asume la obligacion de ejercer de modo real, efectivo y
continuo, sobre el personal integrante del equipo de trabajo encargado de la ejecucion del contrato,
el poder de direccién inherente a todo empresario. En particular, asumird la negociacion y pago
de los salarios, la concesién de permisos, licencias y vacaciones, la sustituciones de los
trabajadores en casos de baja o ausencia, las obligaciones legales en materia de Seguridad Social,
incluido el abono de cotizaciones y €l pago de prestaciones, cuando proceda, las obligaciones
legales en materia de prevencion de riesgos laborales, el ejercicio de la potestad disciplinaria, asi
como cuantos derechos y obligaciones se deriven de la relacién contractual entre empleado y
empleador.

c) La empresa contratista velara especialmente por que los trabajadores adscritos a la
ejecucion del contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en las funciones desempefiadas
respecto de la actividad delimitada en los pliegos como objeto del contrato.

d) La empresa contratista deberd designar a un representante, integrado en su propia
plantilla, que tendr4 la condicién de Jefe de Proyecto y cuyas funciones se describen en el Plhiego
de Prescripciones Técnicas.

25.- Confidencialidad.-

El contratista guardara sigilo del contenido del contrato para todos aquellos aspectos a que
obligue la legislacion a las normas morales.

Los datos que por la realizacién de prueba, o por el hecho de su accesibilidad en el periodo
de prestacion del contrato, pudiesen estar al alcance del adjudicatario, seran considerados, a todos
los efectos de cardcter confidencial, siendo de aplicacién el que la ley ha establecido por el uso de
este tipo de informacion.

El contratista queda expresamente obligado a mantener absoluta confidencialidad y reserva
sobre cualquier dato que pudiera conocer con ocasién del cumplimiento del contrato,
especialmente los de caricter personal, que no podré copiar o utilizar con fin distinto al que figura
en el Pliego Técnico, ni tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de conservacion.

El contratista quedara obligado al cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica
15/1999 de 13 de diciembre, sobre proteccion de datos de caracter personal y especialmente en lo
indicado en su articulo 12. También dard obligado cumplimiento a todo lo dispuesto en el Real
Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que se aprueba el Reglamente de medidas de seguridad
de los ficheros automatizados que contengan datos de cardcter personal, asi como al Real Decreto
1720/2007, de 21 de diciembre, por €l que se aprueba €l Reglamento de desarrolio de la Ley
Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter confidencial, respecto a
los datos automatizados y en soporte papel.

La extension temporal del deber de confidencialidad por parte del contratista se extiende a
toda la duracién del contrato, incluidas las prorrogas que le afectan en su caso.

Si eventualmente se incorpora al expediente datos relativos a la adjudicacion respecto de las
que el 6rgano de contratacion entienda que su divulgacion pueda obstaculizar la aplicacion de
una norma, resultar contraria al interés publico o perjudicar intereses comerciales legitimos de
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empresas publicas o privadas o la competencia leal entre ellas, o cuando se trate de contrato
declarados secretos o reservados o cuya gjecucién deba ir acompariada de medidas de seguridad
especiales , o cuando lo exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del Estado,
el 6rgano de contratacion podra no comunicar determinados datos.

26.- Gastos ¢ impuestos por cuenta del contratista,

Son de cuenta del contratista todos los gastos derivados de la publicacion de 1a licitacion en
Boletines Oficiales. El importe de estos gastos de publicidad esta previsto en 3,000 euros. Si
resultaren varios adjudicatarios, €l coste de los anuncios se abonara por cada uno de ellos en la
proporcién correspondiente a los servicios adjudicados

También son imputables al contratista los de formalizacién del contrato, si ésta se elevare
a escritura publica.

El adjudicatario debera acreditar, con antelacion a la tramitacién de la devolucién de la
garantia definitiva, haber satisfecho los gastos denvados de la publicacion de la licitacion. De no
haberlos liquidado, el Ayuntamiento proceder4 a retener o descontar su importe en €l momento y
en el documento en que se proceda a devolver la garantia.

Tanto en las proposiciones presentadas por los licitadores, como en el importe de
adjudicacién se entienden comprendidas todas las tasas € impuestos, directos e indirectos, que
graven la ejecucion del contrato, que correrdn por cuenta del contratista. En especial se formula
la prevencién expresa de que a todos los efectos se entendera que las ofertas de los empresarios
comprenden no s6lo el precio de la contrata, sino también el importe del Impuesto General
Indirecto Canario, (1.G.I1.C.) que deberd indicarse como partida independiente.

Igualmente, se consideran incluidas en las proposiciones y en el presupuesto de adjudicacién,
corriendo por cuenta del contratista, las tasas y arbitrios municipales.

27.- Certificaciones v Facturas.- Pagos al contratista.

La expedicion de certificaciones o facturas durante la vigencia del contrato se realizara
de la siguiente manera (todos los importes referenciados incluyen el IGIC):

A) LIQUIDACION VINCULADA AL CUMPLIMIENTO DE HITOS:

El 60% de la facturacion total (216.000 €) estard vinculada al logro de los siguientes
Hitos:

* Hito 1: Estudio inicial y seleccion de procedimientos conforme los requisitos
establecidos en el Pliego de Prescripciones Técnicas. Supondra la facturacién de 30.000
€uros.

* Hito 2: Instalacién de la herramienta corporativa de gestion de expedientes, y su
aprobacién por parte del Ayuntamiento, conforme los requisitos descritos en el Pliego
de Prescripciones Técnicas. Supondra la facturacién de 66.000 euros.

* Hito 3: Aprobacion por parte del Ayuntamiento del analisis, simplificacién y
normalizacion del 30% de los procedimientos seleccionados, asi como su
implementacién sobre la herramienta corporativa de gestion de expedientes y su puesta
en produccion. Se incluye la migracién de informacién (cuando proceda), las acciones
formativas al personal municipal, la entrega de manuales, informes y demés
documentacién, conforme lo establecido en el Pliego de Prescripciones Técnicas.
Supondra la facturacion de 36.400 euros.
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* Hito 4: Aprobaciéon por parte del Ayuntamiento del 4nalisis, simplificacién y
normalizacion del 60% de los procedimientos seleccionados, asi como su
implementacién sobre la herramienta corporativa de gestién de expedientes y su puesta
en produccién. Se incluye la migracién de informacién (cuando proceda), las acciones
formativas al personal municipal, la entrega de manuales, informes y demis
documentacion, conforme lo establecido en el Pliego de Prescripciones Técnicas.
Supondra la facturacion de 36.400 euros.

* Hito 5: Aprobacion por parte del Ayuntamiento del analisis, simplificacién y
normalizacion del 100% de los procedimientos seleccionados, asi como su
implementacion sobre la herramienta corporativa de gestion de expedientes y su puesta
en produccién. Se incluye la migracién de informacién (cuando proceda), las acciones
formativas al personal municipal, la entrega de manuales, informes y demas
documentacion, conforme lo establecido en el Pliego de Prescripciones Técnicas.
Supondra la facturacion de 47.200 euros.

Tal y como se ha indicado anteriormente, el logro de todos los Hitos anteriores supondra
el 60% de la facturacion total (es decir, 216.000 euros, IGIC incluido).

B) LIQUIDACION VARIABLE:
El 40% de la facturacion total tendra caracter variable (144.000 euros).

La liquidacién de este variable se realizara con caracter trimestral. Para la ejecucion de
los pagos trimestrales correspondientes a la parte variable sera condicién indispensable el
correcto cumplimiento de los Hitos 1 y 2 descritos en ¢l apartado anterior.

Si llegado el momento de elaborar el calculo de cada liquidacién la herramienta de
gestion de expedientes no se encontrase operativa con todas las funcionalidades requeridas
descritas en el pliego de prescripciones técnicas, se liquidara dicho trimestre por un importe de
cero euros (0 euros).

La liquidacién del variable serd verificada por la Umidad Técnica de Proyectos de
Modernizacién del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria dentro de los quince primeros
dias del mes siguiente al trimestre que sea objeto de liquidacion. La cuantia del variable que se
deberd liquidar cada trimestre se establecerd en funcién del resultado de la aplicacion de los
siguientes indicadores:

Indicador Descripcién
Il Tipos de expedientes
2 Numero de expedientes

Los pesos de cada indicador serdn definidos en la fase de arranque del proyecto.

Correspondera a la Unidad Técnica de Proyectos de Modernizacion la aplicacion de los
anteriores indicadores, debiendo confeccionar la propuesta de liquidacion.,
Durante la vigencia del contrato podrin definirse nuevos indicadores de forma conjunta

con el adjudicatario.
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Los licitadores podran mejorar los indicadores expuestos y proponer nuevos indicadores

a los que se compromete.

Los objetivos que se deberan alcanzar, los fijara el Ayuntamiento antes del comienzo de

cada trimestre.

Asimismo, se definira el periodo temporal (fecha de inicio, ya que la fecha de fin sera
el final del contrato) en el que se evaluard y abonard los importes correspondientes a la

facturacion variable.

Indicador I1: Tipos de expedientes:

Este indicador (cuyo peso sera definido en la fase de arranque del proyecto), se desglosa

de la siguiente forma:

Descripcion

Nivel de servicio

Porcentaje de la
liquidacion variable

Tipos de expedientes
implementados sobre la
herramienta de gestién

de expedientes

De 1 a X/3 tipos de expedientes T=33,33%
De (X/3 + 1) a (X/3%2) tipos de expedientes T= 66,66%
De ((X/3*2)+1) a X tipos de expedientes T=100%

Los objetivos que se deberan alcanzar (los cuales figuran en la tabla anterior como “X™),
relativos al nimero de Tipos de Expedientes implementados sobre la herramienta corporativa
de gestion de expedientes, se estableceran por €! Ayuntamiento antes del comienzo de cada

trimestre.

Indicador 12: Niimero de expedientes:

Este indicador (cuyo peso serd definido en 1a fase de arranque del proyecto), se desglosa

de la siguiente forma:

Descripcion Nivel de servicio Porcentaje de la liquidacion
variable
Numero de expedientes De 1 a Z/4 expedientes N=25%
que se ramitan;a De (Z/4 +1) a (Z/4 *2) expedientes N=50%
través de la
herramienta de gestién | De ((Z/4*2) +1) a (Z/4*3) expedientes N=75%
de expedientes De ((Z/4%#3)+1) a Z expedientes N=100%

Los objetivos que se deberan alcanzar (figuran en la tabla anterior como “Z™ ), en cuanto
al Numero de Expedientes que se tramitan a través de la herramienta corporativa de gestién de
expedientes, se estableceran por el Ayuntamiento antes del comienzo de cada trimestre.

La férmula para el célculo de la Liquidacién Trimestral serd la siguiente:

Para la primera liquidaci6n:
Li=(0,4 * 360.000) * ((PT * T) + (PN* N)).

lieg de Clansulas
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Para la segunda liquidacién:

L2=(0,4 * 360.000) * (PT*T) + (PN *N) - L,

Donde:

L= Importe de la Liquidacion Trimestral expresado en euros (impuestos incluidos).
PT=Ponderacion (peso) asignado al indicador “Tipos de Expedientes”.

T= Porcentaje de la liquidacion variable que corresponda en funcién del valor obtenido
del indicador “Tipos de Expedientes” dentro del periodo a calcular.

PN= Ponderacion (peso) asignado al indicador “Numero de Expedientes”

N= Porcentaje de la liquidacion variable que corresponda en funcién del valor obtenido
del indicador “Numero de Expedientes™ dentro del periodo a calcular.

La Administracién tiene la obligacion de abonar el precio dentro de los treinta dias
siguientes a la fecha de aprobacion de las facturas o de los documentos que acrediten la
conformidad con lo dispuesto en el contrato de los bienes entregados o servicios prestados. Si
se demorase ha de abonar al contratista a partir del cumplimiento de dicho plazo de treinta dias
los intereses de demora y la indemnizacién por los costes de cobro legalmente previstos. Para
que se pueda producir el inicio del cdmputo del plazo del devengo de intereses, el contratista
habré de presentar la factura en el registro pertinente en tiempo y forma, en el plazo de treinta
dias desde la fecha de ejecucion de la ejecucidn, entrega efectiva de las mercancias o prestacién
del servicio.

La Administracién deberd aprobar las certificaciones de obra o los documentos que
acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato de los bienes entregados o servicios
prestados dentro de los treinta dias siguientes a la entrega efectiva de las obras o de los bienes
o0 prestacion del servicio, salvo acuerdo expreso en contrario establecido en el contrato vy en
alguno de los documentos que rijan la licitacién, siempre que no sea manifiestamente abusivo
para el acreedor.

En cualquier caso la factura que se presente debera ser emitida conforme a lo dispuesto en la
legislacion aplicable, respetandose el contenido de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre de impulso
de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, y
singularmente los articulos 3,4, 5y 9.

Si el contratista incumple el plazo de treinta dias para la presentacién de la factura. el devengo
de intereses no tendré inicio hasta transcurridos treinta dias desde la fecha de presentacion de la
factura en el mencionado registro correspondiente, sin que la Administracién haya aprobado la
conformidad, si procede, y efectuado el respectivo abono.

Dentro del plazo de treinta dias a contar desde la fecha del acta de recepcion o conformidad
debe acordarse y ser notificada al contratista la liquidacién correspondiente del contrato, con
abono en su caso, del saldo resultante. No obstante, si la factura tiene entrada con posterioridad
a la fecha de la recepcién o conformidad, €l plazo de treinta dias se cuenta desde la fecha de
presentacidn de la factura en el registro. La demora en el pago del saldo de liguidacion comporta
para €l contratista el percibo de los intereses de demora y la indemnizacién por los costes de
cobro en los términos legales establecidos.

La Administracién, a efectos del cumplimiento material de la obligacién de pago, podra
optar por cualquiera de los medios previstos en la legislacién aplicable. Si la modalidad fuese
la de la domiciliacién de cobros en cuenta bancaria, el contratista debera inscribirse en el
Registro de Altas con Terceros, facilitando aquellos datos que posibilite 1a operatividad de esta

opcion.
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28.- Cumplimiento de los plazos.

El contratista queda obligado al cumplimiento del plazo de ejecucién del servicio en los
términos previstos en el presente pliego.

Si llegado el término del final del servicio, el contratista hubiere incurrido en mora, por
causa imputable al mismo, la Administracién podrd optar entre la resolucién del contrato con
pérdida de la garantia, o la imposicion de las penalidades reglamentarias, que se haran efectivas
mediante deduccidén de las mismas en las certificaciones o documentos de pago al contratista,
previstas en el art. 212 del TRLCSP.

La imposicion de penalidades no excluye la indemnizacién a que pueda tener derecho la
Administracion por los dafios y perjuicios ocasionados por €l retraso imputable al contratista.

La constitucion en mora del contratista no requerira intimacién previa por parte de la
Administracion.

Si se produjera retraso en el cumplimiento de los plazos por causas no imputables al
contratista, la Administracion podra, a peticién de éste o de oficio, conceder la prérroga adecuada,
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 213.2 del TRLCSP.

29.- Subcontratacion.

El contratista podra concertar con terceros la realizacion de la prestacion hasta un porcentaje
que no exceda del 60% del importe de adjudicacion. En el computo de este porcentaje no se tendra
en cuenta los subcontrato concluido con empresas vinculadas al contratista principal, en los
términos del art®. 42 del Cédigo de Comercio.

El contratista debera comunicar anticipadamente y por escrito al Ayuntamiento:

o Laintencién de celebrar €l subcontrato o los subcontratos, con una anticipacién de
5 dias haébiles.

e Parte de la prestacion que se pretende subcontratar e identidad del subcontratista o
subcontratistas.

o Justificacion de la aptitud del subcontratista o de los subcontratistas por referencia a
los elementos técnicos y humanos de que disponen y su experiencia. En el caso de
que el subcontratista tuviere la clasificaciéon adecuada para realizar por parte del
contrato objeto de la subcontratacién, 1a comunicacion de esta circunstancia eximiré
al contratista de justificar la aptitud del subcontratista.

La infraccién de las condiciones precedentes para proceder a la subcontratacion o falta de
acreditacion de la aptitud del subcontratista, dard lugar, en todo caso, a la imposicion al contratista
de la penalidad que se indica en la clausula “Obligaciones del contratista. Penalidades™.

Los subcontratistas quedan obligados solo ante el contratista principal, que asumira la
responsabilidad total de la ejecucion del contrato frente a la Administracién. El conocimiento que
tenga de los subcontratos no alterard la responsabilidad exclusiva del contratista principal.

En todo caso la contratacién por el contratista de la realizacién parcial del contrato con
terceros estard sujeto a los requisitos establecidos en los articulos 227 Y 228.

V. PRORROGA Y SUSPENSION DE CONTRATO.,

30.- Prérroga.

Por causas justificadas, podra prorrogarse el contrato dentro de los términos que establece
la legislacion. En todo caso habra de ser expresa, por consentimiento de las partes antes de la
finalizacion del mismo.
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La/s prorroga/s se desarrollard/n bajo las mismas condiciones administrativas, técnicas y
econdmicas originarias.

El Ayuntamiento podra obligar al contratista a continuar con la prestacién del servicio, aun
después de haber expirado el término del contrato o prérroga si la hubiera, por razones de interés
publico, durante el tiempo necesario hasta la formalizacién y entrada en vigor de un nuevo
contrato o solucion de la cuestién motivante, sin que en ningfin caso la prolongacién pueda superar
el periodo de 90 dias. Esta prérroga excepcional tendrd lugar en idénticas condiciones a las
primigenias.

31.- Suspensién.

Si la administracion acordase la suspension del contrato o aquélla tuviere lugar por
aplicaciéon de lo dispuesto en el articulo 216, se levantara un acta en la que consignard las
circunstancias que la han motivado y la situacion de hecho en la ejecucion de aquel.

V1. FINALIZACION DEL CONTRATO.

32.- Acta de Finalizacion de Prestacion del Servicio.

El Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria ostenta la facultad de girar comprobacion
sobre la calidad del servicio contratado al tiempo de la recepcién aphicando aquellos
procedimientos que estime idoneos, y, sin perjuicio de aquellas inspecciones y verificaciones mas
rigurosas que, en su caso, correspondan o se atribuyan a los responsables del contrato o técnicos
municipales.

El contrato se entenderd cumplido por €l contratista cuando éste haya realizado, de acuerdo
con los términos del mismo y a satisfaccién de la Administracién, la totalidad de la prestacion.

En todo caso, su constatacién exigird por parte de la Administracién un acto formal y
positivo de recepcion o conformidad dentro del mes siguiente a la entrega o realizacién del objeto
del contrato.

A la Intervencién General del Ayuntamiento le serd comunicado, por parte del responsable
del contrato cuando ello sea preceptivo, la fecha y lugar del contrato, para su eventual asistencia,
en ejercicio de sus funciones de comprobacion de la inversion.

La correcta ejecucién de la prestacion tendra lugar bajo la direccién del responsable del
contrato, a cuyos efectos seguird el criterio que estime mas idoneo (supervision visual, realizacion
de pruebas, ensayos, encuestas, etc.). En todo caso se constatard especialmente el cumplimiento
de las obligaciones citadas en la 24 de este Pliego.

En todo caso se tendra en cuenta ¢l contenido de los articulos 222 Y 307 del TRLCSP, en lo
que es de aplicacién.

33.- Liquidacion del contrato.-

Dentro del plazo de un mes a contar desde la fecha de acta de recepcion, en su caso,
deberd acordarse y ser notificada al contratista la liquidacién correspondiente del contrato y
abonarsele, si procede el saldo resultante. Si se produjera demora en el pago del saldo de la
liquidacion, el contratista tendra derecho a percibir los intereses de demora y la indemnizacién
por los costes de cobro en los términos previstos en la ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la
que se establecen medidas de lucha contra 1a morosidad en las operaciones comerciales.
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34.- Plazo de garantia.

El objeto del servicio contratado quedara sujeto a un plazo de garantia de dos afios, desde
la fecha de terminacién, durante €l cual la Administracién podra comprobar que el servicio
prestado se ajusta a lo contratado y a lo estipulado en el Pliego de Prescripciones Técnicas y demas
documentacién que rigié la convocatoria.

Durante el periodo de garantia, el contratista estara obligado a subsanar, a su costa, todas las
deficiencias que se puedan observar en el servicio prestado, con independencia de las
consecuencias que se pudieran derivar de las responsabilidades en que hubiere podido incurrir.

35.- Resolucidn.

El contrato podra extinguirse por alguna de las causas de resolucion, contempladas en los
articulos 223 Y 308 del TRLCSP.

36.- Jurisdiccion.

Los litigios derivados de la presente convocatoria o contrato que en virtud de la misma se
celebre, estardn sometidos a la jurisdiccién de los Tribunales competentes, en el lugar donde tiene
su sede la Corporacion, con renuncia por los licitadores a cualquier otro fuero que pudiera
corresponderles.

37.- Modelo de proposicién.-

Los licitadores estaran obligados a presentar su oferta econémica con arreglo al siguiente
modelo de proposicion:

"Don..., mayor de edad, con Documento Nacional de Identidad n°...,, con domicilio...,
enterado del Pliego de Clausulas Administrativas particulares y del de Prescripciones Técnicas
particulares que han de regir la contratacién de ....... , n° expediente de Contratacion ..... y
aceptando integramente €l contenido de los mismos, en nombre..... (propio o de persona o de
entidad que representa, expresando en este Ultimo caso sus circunstancias e identificacién del
representado), me comprometo a ejecutar el contrato de referencia por un importe de:

® Precio del contrato con inclusiéon del Impuesto General €
Indirecto Canario (1.G.L.C.)

L2 T PP

¢ Del importe precedente corresponde al Impuesto General €
Indirecto Canario (I.G.1.C.)

Enletra....ccooriiiiiiiii i

Lugar, fecha y firma del licitador”.
(En caso de discrepancia entre los importes en letra y nimero de la proposicion econémica,
se tomara en cuenta a todos los efectos la cantidad figurante en letra).

Las Palmas de Gran Canaria, a 23 de septiembre de 2014.

El Jefe de Seccidn,
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Personas fisicas

Don , con Documento nacional de Identidad nimero , domiciliado en , calle .
ndmero , formulo la siguiente:

Declaracion responsable

1. En virtud del acuerdo pertinente, se publicé la convocatoria de'" {expediente nimero )
licitada por el Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.

2. Adicha convocatoria presentara proposicidn quien suscribe.

3. La ndmero®@® del Pliego de Clausulas Administrativas particulares del procedimiento
establece al amparo del articulo 146.4 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado segln Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, (TRLCSP), afadide por el articulo 44 de
la Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacién, que la
aportacion inicial de la documentacién a que posteriormente se aludira se sustituye por una declaracién
del licitador.

También contempla que el licitador a cuyo favor recaiga la propuesta de adjudicacion, debera
acreditar ante el érgano de contratacion, anticipadamente a la adjudicacion del contrato, la posesién y
validez de los documentos exigidos, interinamente sustituidos por la declaracion.

4. Al respecto, el presente documento tiene por objeto asumir la cualidad de declaracién responsable,
como consta en el encabezamiento; por lo que dejo constancia de que el firmante asume en su gjercicio
empresarial la actividad objeto de la licitacidn indicada y cumple las condiciones estipuladas legalmente
para contratar con la Administracién, no encontrandose incurso en ninguno de los supuestos prevenidos
en el articulo 60 TRLCSP.

5. Igualmente expreso mi compromiso a acreditar ante el érgann de contratacion, si resulto propuesto
como adjudicatario, la posesién y validez de cuantos documentos sean exigibles, en el requerimiento que
se me curse al efecto.

6. En todo caso, entre la documentacién prevista en el epigrafe precedente figurara:

» Los que acrediten la personalidad juridica del empresario y, en su caso, su representacion.

« Los que acrediten la clasificacién de la empresa, en su caso, o justifiquen los requisitos de su
solvencia econémica, financiera y técnica o profesional requeridos.

« Documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributa-
rias y con la Seguridad Social.

= Documento justificativo de constitucién de la garantia definitiva.

Y para que asi conste, firmo el presente documento en Las Palmas de Gran Canaria, a* de
enero de 2014

Ante mi,
El Jefe de Seccién de Contratacion
{Art 7.6.8 ) del Reglamento Orgénico del Gobiermno
y de la Administracién del Ayuntamiento de
Las Palmas de Gran Canaria.
{B.O.P. nim. 89, de 23-07-04)

1) Denominacién del expediente de contratacién
2} Cléusula correspondicnte
3) Fecha en que suscribe el documento
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Servicio de ContrataciSn
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Personas Juridicas

Don , con Documento nacional de Identidad nimero , en nombre y representacion de la
empresa , con C.IL.LF. nimero , domiciliado en , calle , nimero , con poder
suficiente al efecto, formulo la siguiente:

Declaracién responsable

1. En virtud de' acuerdo pertinente, se publicé la convocatoria de(") {expediente nimero ).
licitada por el Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canana.

2. A dicha convocatoria presentara proposicion mi reprasentada.

3. La namerol2 del Pliego de Clausulas Administrativas particulares del procedimiento establece al
amparo del articulo 146.4 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico, aprobado segun
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, (TRLCSP), afiadido por el articulo 44 de la Ley 14/2013, de 27
de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacién, que la aportacién inicial de la
documentacion a que postericrmente se aludira se sustituye por una declaracién de! licitador.

También contempla que el licitador a cuyo favor recaiga la propuesta de adjudicacion, deberd acr “tar
ante el 6rgano de contratacion, anticipadamente a la adjudicacion del contrato, la posesién y valide:. uw los
documentos exigidos, interinamente sustituidos por la declaracion.

4. Al respecto, el presente documento tiene por objeto asumir la cualidad de declaracién responsable,
como consta en el encabezamiento; por lo que dejo constancia de que mi representada recoge en su objeto
social la actividad objeto de la licitacién indicada y cumple las condiciones estipuladas legalmente para contratar
con la Administracion, no encontrandose incursa en ninguno de los supuestos prevenidos en el articulo 60
TRLCSP.

5. lgualmente expreso mi compromiso a acreditar ante el érgano de contratacién, si resulta propuesta
como adjudicataria la empresa a la que represento, la posesion y validez de cuantos documentos sean exigibles,
en el requerimiento que se me curse al efecto.

6. En todo caso, entre la documentacién prevista en el epigrafe precedente figurara:

* Los que acrediten la personalidad juridica del empresario y, en su caso, su representacion.

* Los que acrediten la clasificacion de la empresa, en su caso, o justifiquen los requisitos de su solvencia
econdmica, financiera y técnica ¢ profesional requeridos.

= Documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.

« Documento justificativo de constitucion de la garantia definitiva.

7. En el caso de que mi representada sea empresa extranjera, declaracién de someterse a a jurisdiccion
de los Juzgados y Tribunales espaiioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo dirr o
indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pumera
corresponder al licitador,

Y para que asi conste, firmo el presente documento en Las Palmas de Gran Canaria, a® de enero de
2014,

Ante mi,
El Jefe de Seccion de Contratacién
{Art 7.6.8. ) del Reglamento Orgénico del Gobierno
y de la Administracién del Ayuntamiento de
Las Palmas de Gran Canaria.
(B.O.P. nim. 89, de 23-07-04)

1} Denominacién del expediente de contratacién
2}  Clausula correspondiente
3) Fecha en que suscribe el documento
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ANEXO II

Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales

S.G.P.R.L. Cédigo : PPRL 02 i
PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION DE ACTIVIDADES Pigina 1/14
EMPRESARIALES EN EL CONTRATO DE SERVICIO Revisién : 00
Elaborado por: Consensuado por:

El Servicio de Prevencién con fechade 1 de | El Comité de Seguridad y Salud con fecha de 9
febrero de 2011 de febrero de 2011

Aprobado por:
Resolucion de Alcaldia n? 004051 de 17 de febrero de 2011

PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACION DE ACTIVIDADES
EMPRESARIALES EN EL CONTRATO DE SERVICIO
1.- OBJETIVO

El objetivo principal del presente procedimiento es garantizar la seguridad y salud de los
trabajadores, en los términos contemplados en el RD 171/2004, de 30 de enero, por el que se

desarrolla el Articulo 24 de la Ley 31/1995, de Prevencion de Riesgos Laborales.

2.- ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacién a todas las operaciones o servicios realizados por la

empresa adjudicataria, incluyendo los trabajos y servicios:

. Que no sean de la propia actividad de la empresa que contrata (empresa principal).

o Que pertenezcan a la propia actividad de la empresa principal.
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° Que no se realicen en el centro de trabajo de la empresa principal, pero se utilicen
maquinas, equipos, productos, materias primas u otros ttiles proporcionados por la empresa
principal.

. Que los realicen personal auténomo.
Estan excluidos del Ambito del presente Procedimiento los contratos menores.

3.- RESPONSABILIDADES

Cada Jefe del Servicio Gestor que contrate alguna actividad o servicio es responsable de
la aplicacion de este Procedimiento en el Centro de Trabajo.

4.- DESARROLLO

4.1.- CONTRATO

El Procedimiento de Coordinacién de Actividades Empresariales del Ayuntamiento de
Las Palmas de Gran Canaria, es uno de los documentos contractuales establecidos en el “Pliego
de Clausulas Administrativas Particulares™, por lo cual el presente Procedimiento forma parte de
la documentacitn contractual de obligado cumplimiento por la empresa adjudicataria y trabajador
Auténomo, tal como se establece en el Articulo 115 del Real Decreto Legislativo 3/2011, del 14
de noviembre, por €l que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico

Asimismo el érgano de contratacidn velara por el cumplimiento de lo establecido en el
Articulo 119 del citado Real Decreto Legislativo.

Toda empresa adjudicataria y trabajador auténomo, debera firmar una declaracién de
responsabilidad, antes del comienzo de los trabajo. Esta declaracién recogera las obligaciones de
los mismos en materia de Prevencién de Riesgos Laborales, y la documentacién enumerada en
dicha materia, que deberd conservar a disposicion del Responsable del Contrato (Anexos:
Impreso n® 1), segun se establece en el Articulo 10.2 del Real Decreto 171/2004 y otras normas

internas.
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4.2.- INFORMACION SOBRE LOS RIESGOS y actuaciones en situaciones de emergencia.

El Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria (Servicio Gestor), entregard a la
empresa adjudicataria y trabajador auténomo la informacién sobre los riesgos propios del
centro de trabajo que puedan afectar a las actividades por ellos desarrolladas, las medidas referidas

a la prevencion de tales riesgos.

La informacién deberé ser suficiente y habréd de proporcionarse antes del imicio de las
actividades y cuando se produzca un cambio en las actividades concurrentes que sea relevante a

efectos preventivos.

Dicha informacion se facilitar por escrito cuando los riesgos propios del centro de trabajo
sean calificados como graves o muy graves. La mencionada informacion sera facilitada por el

Servicio de Prevencidn Propio al Servicio Gestor. (Anexos: Impreso n® 4),

El Servicio Gestor informara de las instrucciones a seguir ante situaciones de emergencia
que puedan presentar el centro de trabajo, de acuerdo al documento “instrucciones para los
trabajadores en caso de descubrir un fuego”, insertado en la intranet municipal en Impresos y
Formatos: de Prevencion.

Cuando la Empresa Adjudicataria y/o Trabajador Auténomo genere riesgos calificados
como graves 0 muy graves, entregard al responsable del contrato por escrito dicha informacion

{Anexos: Impreso n® 3).

4.3.- ENCARGADOS DE LA PREVENCION

La empresa adjudicataria, deberan designar la figura de un responsable y su suplente en
materia preventiva, pudiendo recaer en el propio director, jefe de equipo, capataz o similar, con
la preparacion y conocimientos necesarios en esta materia, debiéndose comunicar por escrito la
designacion de forma nominativa al Servicio Gestor (Anexos: Impreso n® 1). Dicho responsable
debera estar presente durante el desarrollo de las tareas a ejecutar, no permitiéndose su ausencia,

la cual ser4 considerada como falta grave.
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El trabajador auténomo adjudicatario del servicio asumiré la responsabilidad en dicha

materia.

4.4.- VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA

El Servicio Gestor designara un responsable y suplente del contrato que correspondera
vigilar el cumplimiento de la normativa de prevencién de riesgos laborales por parte de las
empresas adjudicatarias y/o trabajador auténomo, segin lo establecido en el Real Decreto
171/2004.

El responsable del contrato podrd ser personal del Servicio Gestor o ajena a esta
Administracién Local, tal como se establece en el Articulo 52 del Real Decreto Legislativo
3/2011, del 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Piblico: (Anexos: Impreso n° 5).

El responsable del contrato serd el receptor de toda la documentacion que se genere

durante la duracion del contrato.

Ademéas de lo establecido en el Real Decreto Legislativo3/2001, en caso de
incumplimiento de las medidas preventivas observadas, ante situaciones de riesgos de personal
municipal y/o ajeno (Anexos: Impreso n® 6), y por infraccion muy grave en materia de
prevencién de riesgos laborales, el Ayuntamiento, podra miciar el expediente de resolucién del

contrato, que se ajustard a lo establecido en la normativa vigente.
4.5.- COMITES Y COMISIONES

El Jefe del Servicio Gestor integraré a los responsables de las empresas adjudicatarias y
trabajadores auténomos, a las que se refiere este Procedimento, a las reuniones de la Cormision
de Prevencion, que es el instrumento de coordinacién de todas las empresas intervinientes, tal
como establece la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales. De dichas reuniones se levantarg

Actas por el responsable del contrato.

En cuanto al Comité de Seguridad y Salud, se estard a lo dispuesto por la Ley.
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4.6.- RECONOCIMIENTOS MEDICOS
La empresa adjudicataria estd obligada a que se realicen reconocimientos médicos
especificos a sus trabajadores, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, (Art. 22 LPRL)

y respetar las posibles limitaciones que de ellos se dertven

Dicha empresa deberd acreditar por escrito certificacién de aptitud médica de todo el
personal que de €l dependa y que inicie su trabajo en el Centro de Trabajo (Anexos: Impreso n®
1).

4.7.- DATOS ESTADISTICOS
Durante los 5 primeros dias de cada mes, la empresa adjudicataria yso trabajador
auténomo entregarda a la Comisién de Prevencién informacién por escrito de los

accidentes/incidentes de trabajo, referidos al mes anterior (Anexos: Impreso n® 2).

4.8.- FORMACION

La empresa adjudicataria garantizara 1a adecuada formacién de su personal, en materia
de Prevencién de Riesgos Laborales y Primeros Auxilios y asume la obligacién de que dicho
personal reciba, previamente al comienzo de los trabajos, la informacién contenida en la
Evaluacién de Riesgos de los Puestos de Trabajo que son objetos del contrato. De esta accién
formativa e informativa, antes de iniciar los trabajos, se dara notificacién al Responsable del

contrato, mediante 1a acreditacidn por escrito (Anexos: Impreso n? 1).

5.- OTRAS DOCUMENTACIONES
La empresa adjudicataria y/o trabajador auténomo debera acreditar por escrito, antes del
inicio de la actividad contratada, a més de los documentos mencionados antericrmente, la

documentacion siguiente (Anexos: Impreso n2 1):

— Justificante de la entrega de equipos de proteccion mndividual que, en su caso, fueran

necesarios.
— Auditoria de prevencion

— TC de la Seguridad Social
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— Informacién de la siniestralidad laboral, segtin los datos de la filtima memoria preventiva.

8i esa empresa subcontratara parte del servicio contratado, deberd exigir a la subcontratista
los justificantes del cumplimiento de las obligaciones anteriores y entregarlos al responsable del

contrato.

6.- DEFINICIONES

Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria/Servicio Gestor: A efectos de este
procedimiento, Servicio Municipal y/o Unidad Administrativa que contrate actividades o servicio
con Contratista, Subcontratistas y trabajadores Autonomos.

Centro de trabajo: cualquier érea, edificada o no, en la que los trabajadores deban
permanecer o a la que deban acceder por razén de su trabajo

Comisiéon de Prevencién: Es el instrumento de coordinacién de todas las empresas
intervinientes, estard constituida por €l responsable del contrato, designado por el Servicio
Municipal gestor, por €l responsable de seguridad designado por la empresa adjudicatana y/o
trabajador auténomo.

Empresario titular del centro de trabajo: la persona que tiene la capacidad de poner a
disposicién y gestionar el centro de trabajo.

Empresario principal: el empresario que contrata o subcontrata con otros la realizacién
de servicios correspondientes a la propia actividad de aquél y que se desarrollan en su propio
centro de trabajo.

Responsable en materia preventiva de la empresa adjudicataria: Persona designada,
por la empresa adjudicataria, acreditada para supervisar las condiciones de seguridad en que se
realizan los trabajos y asesorar en cuestiones que afecten a la segunidad y salud de los trabajadores.

Responsable del contrato: Persona designada por el Servicio Municipal Gestor, para
supervisar la ejecucion de los trabajos y vigilar el cumplimiento de la normativa sobre prevencién
de riesgos laborales, con el asesoramiento y apoyo del Servicio de Prevencién de Riesgos

Laborales.
7.- REFERENCIAS LEGALES Y NORMATIVA

Las relaciones entre la empresa adjudicataria y/o trabajador auténomo y el Ayuntamiento,

en lo referente al presente Procedimiento, se regirin por las disposiciones, reglamentos y normas
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legales o convencionales, que estuvieren vigentes en materia de prevencion de riesgos laborales
y sean de aplicacién durante el tiempo de duracién del contrato.

Las normas y disposiciones del Ayuntamiento que fueren de aplicacion, se indicaran con
la peticién de oferta y seran de obligado cumplimiento para el Contratista, que debera conocer y
respetar su contenido, en la ejecucion de sus trabajos

El presente Procedimiento se ha elaborado segin lo establecido en las normas vigentes
que a continuacién de detallan:
. LEY 31/1995, de 8 de noviembre de prevencion de riesgos laborales. BOE n° 269, de 10
de noviembre.
. LEY 54/2003, de 12 de diciembre, de reforma del marco normativo de la prevencion de
riesgos laborales. BOE mim. 298 de 13 de diciembre.
. REAL DECRETO 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de 1a
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales, en materia de coordiacién
de actividades empresariales. BOE niim, 27, de 31 de enero de 2004.
° Real Decreto Legislativo 3/2011, del 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
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EL PRESENTE PROCEDIMIENTO SE ENCUENTRA ABIERTO A MEJORA CONTINUA,
AST COMO A LAS MODIFICACIONES LEGALES O QUE, POR ACUERDO DEL COMITE
DE SEGURIDAD Y SALUD LABORAL PUEDAN ESTABLECERSE.

ANEXOS

1.- DECLARACION DE RESPONSABILIDAD POR PARTE DE LA EMPRESA O
TRABAJADOR AUTONOMO ADJUDICATARIO DE SERVICIO.

NOMBRAMIENTO POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA DEL ENCARGADO DE LA
PREVENCION

ACREDITACION DE FORMACION E INFORMACION EN MATERIA PREVENTIVA
DEL PERSONAL DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA.

ACREDITACION DE APTITUD MEDICA DEL PERSONAL DE LA EMPRESA
ADJUDICATARIA.

OTRAS DOCUMENTACIONES.
2.- DATOS ESTADISTICOS

3.- INFORMACION DE LOS RIESGOS CALIFICADOS COMO GRAVES O MUY
GRAVES POR LA EMPRESA O TRABAJADOR AUTONOMO ADJUDICATARIO DEL
SERVICIO AL AYUNTAMIENTO.

4- INFORMACION DE LOS RIESGOS CALIFICADOS COMO GRAVES O MUY
GRAVES POR EL AYUNTAMIENTO A LA A LA EMPRESA O TRABAJADOR
AUTONOMO ADJUDICATARIO DEL SERVICIO.

5.- NOMBRAMIENTO POR EL SERVICIO GESTOR DEL RESPONSABLE DEL
CONTRATO.

6- INFORMACION POR EL RESPONSABLE DEL CONTRATO DEL
INCUMPLIMIENTO DE LA MEDIDAS PREVENTIVAS.
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ANEXOS

ANEXO N° 1
DECLARACION RESPONSABLE

(A CUMPLIMENTAR POR EMPRESA ADJUDICATARIA O TRABAJADOR AUTONOMO)

DiDRa;
En calidad de:
De la empresa: - —
ACREDITA QUE: , {Marcar una X, en caso afirmativo)
il La empresa cumple, en materia de prevencién, con la normativa vigente. J
2. Tiene a disposicion del Responsable del Contrato la siguierfe documentacién: .
= N
= FEvaluacién de riesgos y planificacion de la actividad preventiva correspondiente al servicio
contratado. i
= Formacién e informacién en materia preventiva de los trabajadores que van a prestar servicios
en el centro de trabajo. !
» Justificante de la entrega de equipos de proteccién individual que, en su caso, fueran necesarios. ||
= Auditoria en materia de Prevencion, si procede.
= TC1yTC2 de los trabajadores que van a prestar servicios en ef centro de trabajo.
= Vigilancia de la salud de los trabajadores. :
» Informacién de la Siniestralidad |aboral, segin los datos de la Gltima Memoria anual preventiva. h
(s Ha nombrado en la empresa a un Responsable en materia preventiva

D/Dfa.

Y en su ausencia, D/Dfia.
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ANEXO N° 2
INFORMACION DE ACCIDENTES / INCIDENTES IMPRESO N° 2

{A CUMPLIMENTAR POR EMPRESA ADJUDICATARIA O TRABAJADOR AUTONOMO)

D/bha:

En calidad de:

De la empresa;

§ COMUNICA QUE:

Se ha producido un accidente / incidente

empresariales.

Datos del accidente / incidente:

Descripcion del accidente / incidente:

Causas que criginaron el accidente / incidente:;

Medidas adoptadas:
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ANEXO N° 3

INFORMACION DE LOS RIESGOS GRAVES O MUY GRAVES AL IMPRESO N° 3
AYUNTAMIENTO

(A CUMPLIMENTAR POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA O TRABAJADOR AUTONOMO)

Empresa adjudicataria 0 trabajador auténomo:

Lugar o centro de trabajo:

Riesgos existentes graves o muy graves:

Medidas preventivas:

11 de 14



NP,

Nz | Ayuntamiento
¥~| de Las Palmas
¥~/ de Gran Canaria

Araa de Goblerno de Haclenda,
Patrimanio y Contratacién

ANEXO N° 4

INFORMACION DE LOS RIESGOS GRAVES O MUY GRAVES A IMPRESO N° 4
LA EMPRESA AD.JUDICATARIA O TRABAJADOR AUTONOMO

(A CUMPLIMENTAR POR EL AYUNTAMIENTO)

Servicio Gestor:

Riesgos existentes graves o muy graves

Lugar o centro de traba}o:

Medidas preventivas:
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ANEXO N°5

NOMBRAMIENTO DEL RESPONSABLE DEL CONTRATO | IMPRESON®S

(A CUMPLIMENTAR POR EL AYUNTAMIENTO)

Servicio Gestor:

beﬁa:

Con DNI n%

Y categoria p.rofeslonal:

Manifiesta que:

En cumplimiento de:
RD 171/2004, por el que se desarrolla el Art.24 de la Ley 31/1995.

Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico, Articulo 52.

Resolucién numero 004051, de 17 de febrero de 2011, del Concejal Delegado de Empleo y
Recursos Humanos por el que se acuerda la aprobacion de los procedimientos y sus anexos,
para la Gestién de la Prevencion de los Riesgos Laborales.

Reconcce, acepta y firma su designacion, propuesta por su Servicio Gestor, como
RESPONSABLE DEL CONTRATO DE SERVICIOS durante el desarrollo de la actividad en los

diferentes centros de trabajo donde la empresa
preste sus servicios, con el

fin de vigilar el cumplimiento de las actividades preventivas establecidas en la normativa antes
referida.

Fdo.

Y en su ausencia, D/Dfia.

Fdo.
En Las Palmas de Gran Canaria, a
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ANEXO N° 6

INFORMACION DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS IMPRESO N*° 6
PREVENTIVAS

(A CUMPLIMENTAR POR EL AYUNTAMIENTO)

D{Dﬁ_a:

Responsable del contrato por el Servic.io Gestor:

Incumplimiento detectado ylo infraccién:

Riesgos generados por dicho incumplimiento:

Medidas preventivas requeridas:
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