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ANEXO |. MODELO DE PROPOSICION.

Las proposiciones para participar en la licitacion para la realizaciéon del servicio de
colaboracién en la gestion recaudatoria en periodo ejecutivo de ingresos de derecho
publico que no impliquen ejercicio de autoridad ni manejo o custodia de fondos publicos,
se ajustaran al modelo siguiente:

D J U PP U UP TR UPRPPP , en nombre propio y/o
o T (Y o] (Y=Y gl = LoaTo T o L PRI que ostenta
segun consta en la escritura de otorgamiento de poder conferido ante el Notario Sr. D.

DECLARA:

PRIMERO.- Que esta enterado del anuncio publicado por la Diputacién Foral de Alava en
el Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava (INDICAR BOE Y DOUE S| SE PUBLICA
EN ESTOS), por el que se convoca la licitacién para la realizacién del servicio de
colaboracién en la gestion recaudatoria en periodo ejecutivo de ingresos de derecho
publico que no impliquen ejercicio de autoridad ni manejo o custodia de fondos publicos.

SEGUNDO.- Que ha examinado y conoce el Pliego de Prescripciones Técnicas y el de
Clausulas Administrativas Particulares y deméas documentacion que debe regir el presente
contrato.

TERCERO.- Que igualmente conoce los textos legales y reglamentarios a que se refiere la
clausula primera de los Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

CUARTO.- Que encuentra de conformidad, se somete voluntariamente y acepta
integramente y sin variacién todos los documentos y los textos legales y reglamentarios a
los que se refieren, respectivamente, los apartados anteriores 2 y 3.

QUINTO.- Que se compromete a llevar a cabo el servicio de colaboracién en la gestién
recaudatoria en periodo ejecutivo de ingresos de derecho publico que no impliquen
ejercicio de autoridad ni manejo o custodia de fondos publicos segun la siguiente oferta:

Porcentaje de retribucion ordinaria
(Segl’m el apartado E) del Cuadro de Caracteristicas)




ANEXO Il. MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE.

5 PSSR , Mmayor de edad, con
domicilio en C/.................. n°...... , de. con D.N.l. n° ........... , actuando en nombre
propio y/o en repreSentacion dE ........ccoccciiiiiiiiiieiie et que

ostenta segun consta en la escritura de otorgamiento de poder conferido ante el Notario Sr. D.

DECLARA:

PRIMERO.- Que ni yo, ni la sociedad a la que represento, ni persona alguna de las que forman
parte de los 6rganos de gobierno o administracion de esta sociedad, se hallan incursos en
circunstancia alguna de las que prohiben contratar con la Administracién, conforme a lo
dispuesto en el articulo 60 del TRLCSP.

SEGUNDO.- Que la sociedad a la que represento se encuentra al corriente del cumplimiento
de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes.

TERCERO.- Que, en el caso de haberse aportado a la presente licitacion certificado de
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas (0 equivalente), o algun certificado
comunitario de clasificacion, las circunstancias reflejadas en los mismos respecto a lo
dispuesto en el articulo 146.1, letras a) y b) del TRLCSP, no han experimentado variacion.

CUARTO.- Marquese con una “X” en caso afirmativo:
I:I Que la sociedad a la que represento forma parte de un grupo empresarial.

En caso afirmativo, debe indicarse a continuacién, o en anexo a este documento, la
circunstancia que origina la vinculacion al grupo, asi como la relacion de las empresas
pertenecientes al mismo grupo con indicacion de las interesadas en licitar.



ANEXO Ill. DOCUMENTACION EMPRESAS EXTRANJERAS.

1.- Las empresas no espafiolas de Estados miembros de la Comunidad Europea deberan
aportar en el sobre B la documentacién establecida en los pliegos, con las siguientes
particularidades:

1.1. En cuanto a la identificacion, deberan presentar documento justificativo de la
personalidad en el pais en que se encuentren establecidas o pasaporte comunitario.

1.2. Se considera que las empresas tienen capacidad de obrar cuando, con arreglo a la
legislacion del Estado en que estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la
prestacién de que se trate. Cuando dicha legislacién exija una autorizacion especial o la
pertenencia a una determinada organizacion para poder prestar en él el servicio de que se
trate, deberan acreditar que cumplen este requisito.

La capacidad de obrar se acreditara mediante su inscripcién en un Registro profesional o
presentacion de las certificaciones que se indican en el Anexo | del RGLCAP, salvo que
presente el certificado comunitario o documento similar a que se refiere el segundo parrafo del
punto 1.4 de este Anexo.

1.3. Declaracion expresa de someterse a la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales
espafioles en cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que
pudiera corresponder al licitante.

1.4. En el supuesto de exigirse clasificacion, sera suficiente acreditar ante el érgano de
contratacién correspondiente su solvencia econdmica y financiera y su solvencia técnica
conforme a lo exigido en el apartado O) del Cuadro de Caracteristicas de este pliego, y de
acuerdo con los articulos 75y 78 del TRLCSP.

Los certificados de clasificacién o documentos similares que hayan sido expedidos por Estados
miembros de la Unién Europea a favor de sus propias empresas, constituyen una presuncion
de capacidad frente a los diferentes 6rganos de contratacion en relacién con la no concurrencia
de las prohibiciones de contratar a que se refieren las letras a) a c) y e) del apartado 1 del
articulo 60 y la posesion de las condiciones de capacidad de obrar y habilitacion profesional
exigidas por el articulo 54 y las de solvencia a que se refieren las letras b) y c) del articulo 75,
las letras a), b), €) g) y h) del articulo 78. Igual valor presuntivo surtiran las certificaciones
emitidas por organismos que respondan a las normas europeas de certificacién expedidas de
conformidad con la legislacion del Estado miembro en que esté establecido el empresario.

2.- Las empresas extranjeras de Estados no miembros de la Unién Europea, deberan
acreditar en el sobre B la documentacion establecida en los pliegos, con las siguientes
particularidades:

2.1. En cuanto a la identificacion, deberan presentar documento justificativo de la
personalidad en el pais en que se encuentren establecidas.

2.2. La capacidad de obrar mediante informe expedido por la respectiva Mision Diplomatica
Permanente espafiola o la Oficina consular de Espafia en el lugar del domicilio de la empresa,
en el que se haga constar, previa acreditacion por la empresa, que figura inscrita en el Registro
local, profesional o comercial analogo, o, en su defecto, que actdan con habitualidad en el
trafico local en el ambito de las actividades a las que se refiere el objeto del contrato, salvo que
se trate de Estados signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, en cuyo
caso se acreditara su capacidad de obrar segun lo establecido en el punto 1.1 del presente
Anexo.

2.3. Justificacion mediante informe de la respectiva Misién Diplomatica Permanente
espafiola que el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la
participacion de empresas esparfiolas en la contratacion con la Administracion y con los entes,
organismos o entidades del sector Publico asimilables a los enumerados en el articulo 3 del
TRLCSP, en forma sustancialmente andloga o que es signatario del Acuerdo sobre
Contratacién Publica de la Organizaciéon Mundial del Comercio. Este extremo se justificara
mediante el informe de la respectiva Mision Diplomatica Permanente espafiola.



En los contratos sujetos a regulaciéon armonizada se prescindira del informe sobre reciprocidad
a que se refiere el apartado anterior en relaciéon con las empresas de Estados signatarios del
Acuerdo sobre Contratacion Publica de la Organizacién Mundial del Comercio.

2.4. Que tiene abierta sucursal en el estado espafiol, con designacién de apoderados o
representantes para sus operaciones.

2.5. Que se encuentra inscrita en el Registro Mercantil.

2.6. Declaracion expresa de someterse a la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales
espafioles en cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que
pudiera corresponder al licitante.

3.- En el caso de resultar adjudicataria, deberan presentar la documentacion establecida en
los Pliegos, con las siguientes particularidades:

3.1. El certificado por el que se acredite que la empresa se halla al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y cotizaciones de la Seguridad Social que se
exijan en el pais en el que estén establecidas, sera expedido por la autoridad competente de
dicho pais, segun las disposiciones legales vigentes.

4.- Las empresas extranjeras presentaran toda la documentacioén traducida de forma oficial
al castellano.



ANEXO IV. MODELO DE AVAL

La entidad (razon social de la entidad de crédito o sociedad de garantia
1o o] o o7 )

NI e , con domicilio (a efectos de not|f|caC|ones y
requerimientos) €n....................... en la calle/plaza/avenida.............cccovviiiiiiiiinninns
codigo postal.................. , localidad.................... , Y en su nombre (nombre y apellidos de Ios
=T oT0 o (=T 7= To [0 1) H PP , con poderes

suficientes para obligarle en este acto, segun resulta del bastanteo de poderes que se resefia
en la parte inferior de este documento,

AVALA

NIF. i, , en virtud de lo dispuesto por: (normals y art|culo/s que
impone/n la constitucion de esta garantia)...........ccooviiii i para
responder de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del contrato u obligacién asumida
POr €l QarantiZad) ........oveevieiiiitie e e e e e e , ante la
Administracion, por importe de: (en letra y en ciffa) ...

La entidad avalista declara bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos previstos en el
articulo 56.2 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.
Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia expresa al
beneficio de excusién y con compromiso de pago al primer requerimiento de la Administracion,
con sujecién a los términos previstos en el TRLCSP, en sus normas de desarrollo y en la
normativa reguladora de la Caja General de Depdsitos.

El presente aval estara en vigor hasta que la Administracion o quien en su nombre sea

habilitado legalmente para ello autorice su cancelacién o devolucién de acuerdo con lo
establecido en el TRLCSP y legislacion complementaria.

(Lugar y fecha)

(razon social de la entidad)

(firma de los apoderados)

BASTANTEO DE PODERES POR LA,SECRETARI'A GENERAL EN LAS FUNCIONES DE
BASTANTEO DE LA ADMINISTRACION

Fecha Numero o cédigo



ANEXO V. MODELO DE GARANTIA MEDIANTE VALORES ANOTADOS
(CON INSCRIPCION)

D. (nombre y apellidos), en representacion de , NIF , con domicilio a efectos de
notificaciones y requerimientos en (calle/plaza/avenida, cédigo postal, localidad)

PIGNORA a favor de Administracion los siguientes valores representados mediante
anotaciones en cuenta, de los cuales es titular el pignorante y que se identifican como sigue:

NUmero Emision (entidad Cadigo Referencia Valor Valor realizacion
valores emisora), clase de valor del Registro nominal | de los valores a
valor y fecha de unitario la fecha de
emision inscripcion

En virtud de lo dispuesto por: (norma/s y articulo/s que impone/n la constitucién de esta
garantia), para responder de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del contrato u
obligacién asumida por el garantizado), contraidas por (contratista o persona fisica o juridica
garantizada) NIF , con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos en la
calle/plaza/avenida, codigo postal, localidad, por la cantidad de: (en letra y en cifra).

Este contrato se otorga de conformidad y con plena sujecion a lo dispuesto en el TRLCSP, en
sus normas de desarrollo y en la normativa reguladora de la Caja General de Depositos.

(Nombre o razén social del pignorante)
(Firma/s)
Con mi intervencién, el Notario

(Firma)

D...... , con DNI ...., en representacién de .... (entidad adherida encargada del registro
contable), certifica la inscripcién de la prenda,

(Fecha)

(Firma)



ANEXO VI.

MODELO DE GARANTIA MEDIANTE PIGNORACION DE
PARTICIPACIONES DE FONDOS DE INVERSION.

D. (nombre y apellidos), en representacion de, NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y
requerimientos en la calle/plaza/avenida, cédigo postal, localidad

PIGNORA a favor de Administracién las siguientes participaciones, de las cuales es titular el
pignorante y que se identifican como sigue:

NUmero
participacion

Identificacién del
fondo de inversion,
nombre y nimero
de registro
administrativo de la
CNMV

Entidad
gestora

Entidad
depositaria

Valor liquidativo
a la fecha de
inscripcion

Valor total

En virtud de lo dispuesto por: (norma/s y articulo/s que impone/n la constitucion de esta
garantia), para responder de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del contrato u
obligacién asumida por el garantizado), contraidas por (contratista o persona fisica o juridica

garantizada) NIF,

con domicilio a efectos de notificaciones y

calle/plaza/avenida, codigo postal, localidad, por la cantidad de: (en letra y cifras).

requerimientos en la

Este contrato se otorga de conformidad y con plena sujecién a lo dispuesto en el TRLCSP,
normas de desarrollo y en la normativa reguladora de la Caja General de Depésitos.

La entidad gestora del fondo se compromete a mantener la prenda sobre las participaciones
sefialadas, no reembolsando, en ningun caso, al participe el valor de las participaciones mientras
subsista la prenda, asi como a proceder al reembolso de las participaciones a favor de la

Administracion al primer requerimiento de la misma.

(Nombre o razén social del pignorante)

(Firma/s)

Con mi intervencion, el Notario,

(Firma)

D., con DNI, en representacion de (entidad gestora del fondo), certifica la constitucion de la
prenda sobre las participaciones indicadas.

(Fecha)

(Firma)




ANEXO VII. MODELO DE CERTIFICADO DE SEGURO DE CAUCION

Certificado ndmero  (1).......cccovveviievinnnnnns (en adelante, asegurador), con domicilio
eN............ , calle......... y NIF................ , debidamente representado por don
(2)iiiiiiin, , con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta del

bastanteo de poderes que se resefia en la parte inferior de este documento,

ASEGURA A (3).iiiiiiiiiiiiene, , NIF............. , en concepto de tomador del seguro, ante
4)........ , en adelante asegurado, hasta el importe de (euros y pesetas) (5).......cccovvnneen. , en
los términos y condiciones establecidos en el TRLCSP, normativa de desarrollo y pliego de
clausulas administrativas particulares por la que se rige el contrato (6)............. , €n concepto
de garantia (7)............... , para responder de las obligaciones, penalidades y demas gastos
que se puedan derivar conforme a las normas y demas condiciones administrativas precitadas
frente al asegurado.

El asegurado declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos exigidos en el articulo
57.1 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dara derecho al asegurador a
resolver el contrato, ni éste quedara extinguido, ni la cobertura del asegurador suspendida ni
éste liberado de su obligacién, caso de que el asegurador deba hacer efectiva la garantia.

El asegurador no podrd oponer al asegurado las excepciones que puedan corresponderle
contra el tomador del seguro.

El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer requerimiento de la
tesoreria de la Administracién, en los términos establecidos en el TRLCSP y normas de
desarrollo.

El presente seguro de caucion estard en vigor hasta que (4).................... , 0 quien en su
nombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacién o devolucién, de acuerdo
con lo establecido en el TRLCSP y legislacién complementaria.

Lugar y fecha.
Firma:

Asegurador

BASTANTEO DE PODERES POR LA SECRETARIA GENERAL EN LAS FUNCIONES DE
BASTANTEO DE LA ADMINISTRACION

Fecha Numero o codigo

Instrucciones para la cumplimentacion del modelo:
(1) Se expresara la razon social completa de la entidad aseguradora.
(2) Nombre y apellidos del apoderado o apoderados.
(3) Nombre de la persona asegurada.
(4) Organo de contratacion.
(5) Importe, en letra, por el que se constituye el seguro.
(6) Identificar individualmente de manera suficiente (naturaleza, clase, etc.) el contrato en virtud del cual
se presta la caucion.
(7) Expresar la modalidad de seguro de que se trata, provisional, definitiva, etc.



ANEXO VIII. COMPROMISO DE ADSCRIPCION DE MEDIOS Y DE
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION.

A efectos de completar la acreditacion de la solvencia técnica del licitador, entre los medios
materiales y personales para la ejecucién, debera comprometerse a adscribir aquéllos que
se hayan exigido en el apartado Q) del Cuadro de Caracteristicas.

DECLARACION DE COMPROMISO DE ADSCRIPCION DE MEDIOS Y DE
CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION

D e , mayor de edad, con
domicilioen C/.................. ne...... ,de........... con D.N..n° ........... , actuando en nombre
propio / en repreSentacion 8 .......ccccoiieiiiiiiiiieeiie ettt que

ostenta segun consta en la escritura de otorgamiento de poder conferido ante el Notario Sr.
. e

DECLARA
Que se compromete a cumplir las condiciones especiales de ejecucién indicadas en el
apartado Y) del Cuadro de Caracteristicas y en el pliego, y a adscribir a la ejecucion del
contrato:
a) los medios indicados en las condiciones especiales de ejecucién
b) los medios acreditados en el sobre de documentacion técnica
c) en el caso de encontrarse fijados, los concretos medios materiales y personales

indicados en el apartado Q) del Cuadro de Caracteristicas o, en su caso, en el
Pliego de Prescripciones Técnicas.



ANEXO IX. DECLARACION COMO CONFIDENCIAL DE LA INFORMACION
FACILITADA POR LA EMPRESA.

DDt et a e e e e aaaaaaan , mayor de edad, con
domicilioen C/.................. ne...... ,de........... con D.N.L.n° ........... , actuando en nombre
pPropio / en repreSentacCioOn & .........ccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e s e e e e e e e que

ostenta segun consta en la escritura de otorgamiento de poder conferido ante el Notario Sr.
D SOOI

DECLARA
Que en relacion con la documentacion aportada en el sobre ..... (especificar el sobre al que
se refiere) del expediente de contratacion ndmero......... , se consideran confidenciales las

siguientes informaciones y aspectos de la oferta por razén de su vinculaciéon a secretos
técnicos o comerciales:
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ANEXO X. CONTRATO DE CONFIDENCIALIDAD ENTRE LA
ADMINISTRACION Y <ENCARGADO DEL TRATAMIENTO>.

En Vitoria — Gasteiz,a____ de de
REUNIDOS
De una parte, D. , con DNI , en nombre y representacion de

Administracion, en su calidad de responsable del fichero, con poderes suficientes para la suscripcion del
presente contrato, domiciliada en la Plaza de la Provincia s/n.

Y de otra, D. con DNI n° , en nombre y representacion de la entidad
<NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO>, domiciliada en Vitoria — Gasteiz, calle Plaza de la
Provincia, s/n, y CIF n° , en su calidad de y en virtud de las facultades que

ostenta realizan las siguientes:
ESTIPULACIONES

1. <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO>, en cumplimiento de la Ley 2/2004, de 25 de
febrero, de Ficheros de Datos de Caracter Personal de Titularidad Publica y de Creacion de la
Agencia Vasca de Proteccion de Datos y de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre
Proteccién de Datos de Caracter Personal, sera la entidad encargada del tratamiento de datos
titularidad de la Administracion.

2. <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> tratar4 estos datos de caracter personal
conforme a las instrucciones establecidas por el Responsable del Fichero - la Administracién- y no los
aplicara ni utilizara para otros fines, ni los comunicara, siquiera para su conservacion, a otras
personas.

3. Las clausulas de confidencialidad del presente documento van unidas al cumplimiento del objeto de
la prestacion de servicios contratada por cuenta de la Administracion acordado mediante <indicar
referencia del contrato/convenio de prestacion de servicios> y que se resumen en:

La vigencia del presente contrato/convenio finaliza el <indicar fecha>.

4. En virtud de lo dispuesto en el articulo 9 de la LOPD <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO> debe adoptar las medidas de seguridad correspondientes al nivel de seguridad
BASICO/MEDIO/ALTO exigidas para el fichero afectado, por lo que NOMBRE DEL ENCARGADO
DEL TRATAMIENTO se compromete a garantizar el nivel de seguridad adecuado a la tipologia de
datos de caracter personal objeto de tratamiento. Por ello, las medidas de control que NOMBRE DEL
ENCARGADO DEL TRATAMIENTO debera poner en practica para garantizar la confidencialidad de
los datos vienen detalladas en el ANEXO | a este documento.

5. Las personas empleadas por <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> que intervengan
en cualquier fase del tratamiento de los datos de caracter personal, contenidos en ficheros titularidad
de la Administracion, estan obligados al secreto profesional de los mismos y al deber de guardarlos,
obligaciones que subsistiran incluso una vez finalizada la relacion juridica mantenida con <NOMBRE
DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO>.

6. <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> accedera a los ficheros titularidad de
Administracion a los solos fines de la ejecucion de la prestacion de los servicios enunciados en el
presente documento y lo hara <indicar en sus propios locales / en los locales del responsable del
fichero>.

<Indicar si es el caso> En los casos en los que datos personales de un fichero o tratamiento se
incorporen y traten de modo exclusivo en los sistemas de <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO>, la Administracion anotara este hecho en su documento de seguridad. Por su parte,
<NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> elaborard un documento de seguridad o
completara el que ya tuviera, identificando el fichero o tratamiento y el responsable del mismo e
incorporando las medidas de seguridad que adoptara en relacién con dicho tratamiento.
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<Indicar si es el caso> Cuando el acceso a los datos sea remoto, la Administracion prohibe
expresamente a <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO>, incorporar tales datos a
sistemas o0 soportes distintos de los del responsable. <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO> hara firmar al personal a su servicio encargado de la ejecucién del servicio
contratado, el compromiso de aceptacion de la normativa de seguridad de la Administracion.

<Opcional> La Administracion delega en el Encargado del Tratamiento la gestiéon del documento de
seguridad respecto a el/los fichero/s <indicar nombre del fichero o ficheros a los que tiene acceso> a
los que accede y a él se atendera al efecto de verificar el cumplimiento de las medidas de seguridad.
La Administracion, llevara la gestion del fichero respecto de los datos contenidos en recursos propios.

7. En el caso de que <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO>, encargado del tratamiento,
destine los datos de caracter personal a otra finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo las
estipulaciones del contrato, sera considerado, también, responsable del tratamiento, respondiendo de
las infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

8. Los datos de caracter personal objeto de tratamiento, s6lo podran ser comunicados a un tercero,
persona fisica o juridica, publica o privada, con la autorizacion previa del responsable del fichero,
quien en atencién a lo establecido en el articulo 11 y 21 de la citada Ley Organica, requerira el
consentimiento previo del interesado en los supuestos en que asi lo exija la ley.

9. <Indicar en su caso> De preverse o producirse una subcontratacion de los servicios encomendados a
<NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> que implique tratamiento de datos personales,
ésta informaré previamente a la Administracion, acerca de la necesidad de subcontratar parcial o
totalmente uno o varios de los servicios objeto del presente contrato. En todo caso, en el contrato
establecido entre <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> vy el subcontratista debera
reflejarse: los requisitos exigidos por la normativa de proteccion de datos haciendo constar
expresamente las prescripciones del citado articulo 12, el contenido concreto del servicio
subcontratado, asi como que el tratamiento de datos de caracter personal efectuado por parte del
subcontratista, se ajustara a las instrucciones que en cada momento establezca la Administracion.

10. <Indicar en su caso> La Administracion en su calidad de Responsable del Fichero autoriza a
<NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> a realizar la salida de soportes que contenga
datos de caracter personal, a los exclusivos fines de: a) almacenarlos en un lugar seguro; b) enviarlos
a otras entidades previa aprobacion formal por la Administracién.

11. <Indicar segun los casos> Cuando los afectados solicitasen sus derechos ante NOMBRE DE LA
PERSONA/ENTIDAD ADJUDICATARIA DEL CONTRATO, el encargado atendera, por cuenta del
responsable, las solicitudes de ejercicio por los afectados de sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.

12. <Indicar segun los casos> Cuando los afectados solicitasen sus derechos ante NOMBRE DE LA
PERSONA/ENTIDAD ADJUDICATARIA DEL CONTRATO, el encargado debera dar traslado de la
solicitud al Responsable del Fichero, a fin de que por el mismo se resuelva.

13. <Indicar en los casos en que el tratamiento de los datos se haya realizado en las instalaciones del
Encargado del Tratamiento> <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> se compromete a
mantener disponibles en sus instalaciones los datos facilitados por la Administracion durante todo el
tiempo de vigencia de la relacion juridica mantenida entre ambos, devolviendo/destruyendo todos los
soportes al Responsable del Fichero y las copias existentes en sus instalaciones en el momento de
finalizacion del mismo.

El encargado del tratamiento conservara, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran
derivarse responsabilidades de su relacion con el responsable del fichero.

14. La Administracion podra auditar los tratamientos de los datos personales efectuados por <NOMBRE
DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO> con una frecuencia minima de dos afios en lo relativo al
tratamiento y conservacion de ficheros con datos de caracter personal.

15. La vigencia de estas clausulas esté unida a la de los convenios/contratos de prestacion de servicios
vigentes entre la Administracion y <NOMBRE DEL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO>, que
supongan el acceso y tratamiento e informacion que contenga datos de caracter personal titularidad
de la primera.

Adjunto: Anexo |.- Medidas de seqguridad a implementar por el encargado del tratamiento (RD
1720/2007, de 21 de diciembre)
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Anexo |. MEDIDAS DE SEGURIDAD A IMPLEMENTAR POR EL ENCARGADO DEL

MEDIDAS DE
SEGURIDAD

DOCUMENTO DE
SEGURIDAD

PERSONAL

REGISTRO DE
INCIDENCIAS
IDENTIFICACIO[\I Y
AUTENTICACION

CONTROL DE
ACCESO

GESTION DE
SOPORTES

COPIAS DE
RESPALDO Y
RECUPERACION

TRATAMIENTO

Nivel de seguridad: BASICO

NIVEL BASICO

- Implantar la normativa de seguridad especificando el &mbito de aplicacién, las
funciones y obligaciones de personal y los procedimientos existentes en la
organizacion.

- Se debe mantener actualizado en lo referente a la normativa y la organizacion.
- Cumplir con el deber de informar tanto sobre los ficheros de los que se es
responsable como de los que se actia como encargado del tratamiento.

- Cumplir con el deber de solicitar el consentimiento del interesado cuando éste
sea necesario y obligatorio a la vista de cada supuesto y tratamiento de datos
que se pretenda realizar.

- Cumplir con la obligacién de facilitar el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacién, cancelacion y oposicion.

- Firmar las clausulas y compromisos de confidencialidad preceptivos.

- Funciones y obligaciones claramente definidas y documentadas.
- Difusion entre el personal, de las normas que les afecten y de las
consecuencias por incumplimiento.

- Registrar tipo de incidencia, momento en que se ha producido, persona que la
notifica, persona a la que se comunica y efectos derivados.

- Relacion actualizada de usuarios y accesos autorizados.
- Procedimientos de gestién de contrasefias periodicidad con que se cambian.
- Caducidad de contrasefias y almacenamiento ininteligible de las mismas.

- Cada usuario accedera Unicamente a los datos y recursos necesarios para el
desarrollo de sus funciones.

- Existiran mecanismos que aseguren lo anterior y que gestionen la concesion de
permisos de acceso solo por personal autorizado en el Documento de
Seguridad.

- Identificar el tipo de informacién que contienen.

- Inventario.

- Almacenamiento con acceso restringido

- Salida de soportes autorizada por el responsable del fichero.

- Existira un procedimiento de copias de respaldo y recuperacién de datos.

- Garantiza la reconstruccién de los datos en el estado en que se encontraban
en el momento de producirse la pérdida o destruccion.

- Copia de respaldo, al menos semanal.
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MEDIDAS DE SEGURIDAD A IMPLEMENTAR POR EL ENCARGADO DEL

MEDIDAS DE
SEGURIDAD

DOCUMENTO DE

SEGURIDAD

PERSONAL

REGISTRO DE
INCIDENCIAS

IDENTIFICACION Y
AUTENTICACION

CONTROL DE
ACCESO

GESTION DE
SOPORTES

COPIAS DE

TRATAMIENTO

Nivel de seguridad: MEDIO

NIVEL BASICO

- Implantar la normativa de seguridad
especificando el &mbito de aplicacion, las
funciones y obligaciones de personal y los
procedimientos existentes en la organizacion.
- Se debe mantener actualizado en lo
referente a la normativa y la organizacion.

- Cumplir con el deber de informar tanto sobre
los ficheros de los que se es responsable
como de los que se actia como encargado
del tratamiento.

- Cumplir con el deber de solicitar el
consentimiento del interesado cuando éste
sea necesario y obligatorio a la vista de cada
supuesto y tratamiento de datos que se
pretenda realizar.

- Cumplir con la obligacién de facilitar el
ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacién, cancelacion y oposicion.

- Firmar las clausulas y compromisos de
confidencialidad preceptivos.

NIVEL MEDIO

- Identificacion del responsable de
seguridad (1 o varios)

- Control periédico del
cumplimiento del documento.

- Medidas a adoptar en caso de
reutilizaciéon o desecho de
soportes.

- Funciones y obligaciones claramente
definidas y documentadas.

- Difusion entre el personal, de las normas
que les afecten y de las consecuencias por
incumplimiento.

- Registrar tipo de incidencia, momento en
que se ha producido, persona que la notifica,
persona a la que se comunica y efectos
derivados.

- Registrar realizacion de
procedimientos de recuperacion de
los datos, persona que lo ejecuta,
datos restaurados y grabados
manualmente.

- Autorizacioén por escrito del
responsable del fichero para
ejecutar procedimientos de
recuperacion de datos.

- Relacion actualizada de usuarios y accesos
autorizados.

- Procedimientos de gestion de contrasefias
periodicidad con que se cambian.

- Caducidad de contrasefias y
almacenamiento ininteligible de las mismas.

- Se establecera el mecanismo que
permita la identificacion de todo
usuario y la verificacion de que
esta autorizado.

- Limite de intentos reiterados de
acceso no autorizado.

- Cada usuario accedera unicamente a los
datos y recursos necesarios para el desarrollo
de sus funciones.

- Existiran mecanismos que aseguren lo
anterior y que gestionen la concesion de
permisos de acceso solo por personal
autorizado en el Documento de Seguridad.

- Control de acceso fisico a los
locales donde se encuentren
ubicados los sistemas de
informacion.

- Identificar el tipo de informacion que
contienen.

- Inventario.

- Almacenamiento con acceso restringido
- Salida de soportes autorizada por el
responsable del fichero.

- Registro de entrada y salida de
soportes.

- Medidas para impedir la
recuperacion posterior de
informacion de un soporte que
vaya a ser desechado o reutilizado.
- Medidas que impidan la
recuperacion indebida de la
informacién almacenada en un
soporte que vaya a salir como
consecuencia de operaciones de
mantenimiento.

- Existird un procedimiento de copias de
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MEDIDAS DE
SEGURIDAD

RESPALDO Y
RECUPERACION

RESPONSABLE DE
SEGURIDAD

PRUEBAS CON
DATOS REALES

AUDITORIA

REGISTRO DE
ACCESOS
TELECOMUNICACION
ES

NIVEL BASICO

respaldo y recuperacion de datos.
- Garantiza la reconstruccion de los datos en
el estado en que se encontraban en el
momento de producirse la pérdida o
destruccion.

- Copia de respaldo, al menos semanal.

NIVEL MEDIO

- Encargado de coordinar y
controlar las medidas del
documento.

- No supone delegacion de
responsabilidad por parte del
responsable del fichero.

- Solo con datos reales si se
asegura el nivel de seguridad
correspondiente al tipo de fichero
tratado.

- Al menos cada dos afios, interna
0 externa.

- Daré lugar a un informe de
auditoria que es analizado por el
responsable de seguridad.
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MEDIDAS DE SEGURIDAD A IMPLEMENTAR POR EL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO

MEDIDAS DE
SEGURIDAD

DOCUMENTO DE

SEGURIDAD

PERSONAL

REGISTRO DE
INCIDENCIAS

IDENTIFICACION Y
AUTENTICACION

CONTROL DE
ACCESO

Nivel de seguridad: ALTO

NIVEL BASICO

- Implantar la normativa de
seguridad especificando el ambito
de aplicacion, las funciones y
obligaciones de personal y los
procedimientos existentes en la
organizacion.

- Se debe mantener actualizado en
lo referente a la normativa y la
organizacion.

- Cumplir con el deber de informar
tanto sobre los ficheros de los que
se es responsable como de los que
se actia como encargado del
tratamiento.

- Cumplir con el deber de solicitar el
consentimiento del interesado
cuando éste sea necesario y
obligatorio a la vista de cada
supuesto y tratamiento de datos que
se pretenda realizar.

- Cumplir con la obligacion de
facilitar el ejercicio de los derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicion.

- Firmar las clausulas y
compromisos de confidencialidad

preceptivos.

NIVEL MEDIO

- Identificacién del
responsable de
seguridad (1 o varios)
- Control periédico del
cumplimiento del
documento.

- Medidas a adoptar en
caso de reutilizacién o
desecho de soportes.

NIVEL ALTO

- Funciones y obligaciones
claramente definidas y
documentadas.

- Difusion entre el personal, de las
normas que les afecten y de las
consecuencias por incumplimiento.

- Registrar tipo de incidencia,
momento en que se ha producido,
persona que la notifica, persona a la
gue se comunica y efectos
derivados.

- Registrar realizacion de
procedimientos de
recuperacion de los
datos, persona que lo
ejecuta, datos
restaurados y grabados
manualmente.

- Autorizacién por escrito
del responsable del
fichero para ejecutar
procedimientos de
recuperacion de datos.

- Relacion actualizada de usuarios y
accesos autorizados.

- Procedimientos de gestién de
contrasefias periodicidad con que
se cambian.

- Caducidad de contrasefias y
almacenamiento ininteligible de las
mismas.

- Se establecera el
mecanismo que permita
la identificacion de todo
usuario y la verificacion
de que esta autorizado.
- Limite de intentos
reiterados de acceso no
autorizado.

- Cada usuario accedera
Unicamente a los datos y recursos
necesarios para el desarrollo de sus
funciones.

- Existiran mecanismos que
aseguren lo anterior y que gestionen
la concesion de permisos de acceso
s6lo por personal autorizado en el
Documento de Seguridad.

- Control de acceso fisico
a los locales donde se
encuentren ubicados los
sistemas de informacion.
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MEDIDAS DE

SEGURIDAD NIVEL BASICO

- Identificar el tipo de informacién
gue contienen.

- Inventario.

- Almacenamiento con acceso
restringido

- Salida de soportes autorizada por

GESTION DE el responsable del fichero.

SOPORTES

NIVEL MEDIO

- Registro de entrada y
salida de soportes.

- Medidas para impedir la
recuperacion posterior de
informacioén de un
soporte que vaya a ser
desechado o reutilizado.
- Medidas que impidan la
recuperacion indebida de
la informacion
almacenada en un
soporte que vaya a salir
como consecuencia de
operaciones de
mantenimiento.

NIVEL ALTO

- Cifrado de datos en
la distribucién de
soportes.

- Existira un procedimiento de
copias de respaldo y recuperacion
de datos.

- Garantiza la reconstruccion de los
datos en el estado en que se
encontraban en el momento de

COPIAS DE
RESPALDO Y
RECUPERACION

- Copia de respaldo, al menos
semanal.

producirse la pérdida o destruccion.

- Copia de respaldo y
de los procedimientos
de recuperacion en
lugar diferente del que
se encuentren los
equipos.

RESPONSABLE DE
SEGURIDAD

- Encargado de coordinar
y controlar las medidas
del documento.

- No supone delegacion
de responsabilidad por
parte del responsable del
fichero.

PRUEBAS CON
DATOS REALES

- Solo con datos reales si
se asegura el nivel de
seguridad
correspondiente al tipo
de fichero tratado.

AUDITORIA

- Al menos cada dos
afos, interna o externa.

- Dara lugar a un informe
de auditoria que es
analizado por el
responsable de
seguridad.

REGISTRO DE
ACCESOS

- Registrar datos de
cada acceso.

- Conservacioén 2
afos.

- Informe mensual del
responsable de
seguridad.

TELE
COMUNICACIONES

- Transmision de
datos cifrada.
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COMPROMISO DE ACEPTACION DE LA NORMATIVA DE SEGURIDAD
DE LA ADMINISTRACION

Compromiso a firmar por el personal al servicio de la entidad encargada del tratamiento por
cuenta del responsable del fichero, certificando que conoce y acepta la Normativa de
Seguridad establecida por éste

De: <Nombre del interesado> A la Atton. del <Responsable del Fichero>
Por la presente, D./Dfia. , confirma que forma parte de la plantilla de
<indicar entidad adjudicataria> y que va a prestar, por cuenta de la Administracion, el servicio
de adjudicado a la misma.

Asimismo, confirma haber leido y tener conocimiento de los derechos y obligaciones que le
asisten en materia de Proteccion de Datos de Caracter Personal y de la Normativa de
Seguridad establecida por parte de la Administracién, cuyo contenido asumen y se
compromete a seguir, en sus actuaciones durante la ejecucién del servicio contratado.

El abajo firmante se compromete a que si llegara a tener acceso autorizado a datos de caracter
personal que forman parte de un fichero de Administracion, lo usara exclusivamente para los
fines compatibles con el objeto del servicio encargado y a no comunicarlos ni cederlos, ni
siquiera para su conservacion, a terceras personas fuera de los supuestos habilitados
legalmente, asi como a custodiarlos en perfectas condiciones de seguridad poniendo los
medios necesarios para evitar la alteracion, pérdida, tratamiento o acceso a los datos no
autorizado, respondiendo personalmente de un uso indebido de dichos datos.

Igualmente, tiene conocimiento y se compromete a cumplir la obligacién de secreto profesional
respecto a los datos de caracter personal y demas informacion confidencial a la que tenga
acceso autorizado en el ejercicio de sus funciones y, en general, a adoptar las obligaciones y
deberes relativos al tratamiento de datos personales, incluso una vez finalizada la relacion
juridica que le vincula con esta Diputacion.

El abajo firmante conoce la responsabilidad personal en la que puede incurrir frente a su
empresa, frente a la Administracion y frente a terceros, a los efectos de resarcir los dafios y
perjuicios que se pudieran ocasionar, derivados de un incumplimiento culpable, de las

obligaciones en materia de proteccion de datos de caracter personal propias de su puesto de
trabajo.

Firma de la persona interesada

<Firma >
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ALBARAN DE TRANSFERENCIA DE DATOS

ENTIDAD RESPONSABLE DEL
FICHERO (EN ADELANTE RF):

ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO O
DIRECCION RF:

DENOMINACION FICHERO
AFECTADO:

CODIGO DE BASE DE DATOS O DE
LOS DOCUMENTOS ENTREGADA
POR EL RF:

PERIODO DEL
TRATAMIENTO DE LOS
DATOS (SEGUN FIRMA
INICIO DEL CONTRATO):

P wbdPE

REF. CONTRATO:

HASTA:

ENTIDAD ENCARGADA DEL
TRATAMIENTO:

PERSONA DESIGNADA POR EL ENCARGADO
DEL TRATAMIENTO PARA LA DESTRUCCION
(PERSONAL AL SERVICIO DE LA ENCARGADA

DEL TRATAMIENTO)

DESTRUCCION:

PERSONA DESIGNADA POR EL RESPONSABLE
DEL FICHERO (DFA) PRESENTE EN LA

NOMBRE: DNI:

NOMBRE:

DNI:

FIRMA:

FIRMA:

METODOLOGIA Y HERRAMIENTAS UTILIZADAS
POR LA ENTIDAD ENCARGADA DEL TRATAMIENTO
PARA LA DESTRUCCION DE LA INFORMACION:

METODO DE DEVOLUCION / DESTRUCCION:

HERRAMIENTAS UTILIZADAS:

> 0N

OBSERVACIONES O INCIDENCIAS EN LA DEVOLUCION / DESTRUCCION:
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ALBARAN DE DEVOLUCION DE DATOS PERSONALES A DIPUTACION

ENTIDAD RESPONSABLE DEL
FICHERO (RF):

ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO O DIRECCION
RF:

DENOMINACION FICHERO
AFECTADO:

CODIGO DE BASE DE DATOS O
DE LOS DOCUMENTOS
DEVUELTOS AL RF:

PERIODO DEL
TRATAMIENTO DE LOS
DATOS (SEGUN FIRMA
INICIO DEL CONTRATO):

© N oo

HASTA:

REF. CONTRATO:

ENTIDAD ENCARGADA DEL
TRATAMIENTO:

PERSONA DESIGNADA POR EL ENCARGADO
DEL TRATAMIENTO PARA LA DEVOLUCION
(PERSONAL AL SERVICIO DE LA ENCARGADA

PERSONA DESIGNADA POR EL RESPONSABLE
DEL FICHERO (DFA) QUE SE ENCARGA DE LA
RECEPCION Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS

DEL TRATAMIENTO) DEVUELTOS:
NOMBRE: DNI: NOMBRE: DNI:
FIRMA: FIRMA:

METODOLOGIA Y HERRAMIENTAS UTILIZADAS
POR LA ENTIDAD ENCARGADA DEL TRATAMIENTO
PARA LA DESTRUCCION DE LA INFORMACION: 1.

VIiA DE DEVOLUCION:

HERRAMIENTAS UTILIZADAS:

P LD

OBSERVACIONES O INCIDENCIAS DURANTE LA DEVOLUCION:
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CERTIFICADO DE DESTRUCCION DE DATOS PERSONALES POR EL
ENCARGADO DEL TRATAMIENTO

Por la presente, el abajo firmante;
CERTIFICA

Que los documentos, datos e informaciones confidenciales que han sido objeto de tratamiento
por la entidad ENCARGADA DEL TRATAMIENTO por cuenta de indicar unidad administrativa
contratante de la Administracion, durante el periodo indicado para la ejecucion del objeto del
contrato suscrito entre ambas entidades referenciado con el n°

consistente en la prestacion del servicio de y que requirio
necesariamente el acceso a los datos e informaciones indicadas, contenidos en el fichero
titularidad de la Administracion contratante, han sido;

DESTRUIDOS!

de conformidad con la normativa vigente en materia de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, con la metodologia y las herramientas indicadas y en presencia del responsable
designado por la Administracién. Igualmente ENCARGADA DEL TRATAMIENTO garantiza que
dichos datos no han sido objeto de cesidn a terceras entidades ni incorporadas a sus sistemas
de informacion.

Y para que asi conste, se hace entrega del presente certificado a indicar unidad administrativa
contratante de la Administracion.

(Persona designada por la Encargada del Tratamiento como responsable de la destruccion de
los documentos y tratamientos generados)

NOTA: Este impreso debera ser cumplimentado por el responsable de la entidad encargada del
tratamiento en colaboracion con la responsable del fichero.

! La entidad colaboradora, encargada del tratamiento, remitira el CERTIFICADO DE DESTRUCCION a la DFA en un
plazo inferior a 15 dias desde la fecha de fin del contrato de prestacion de servicios.
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CLAUSULAS A INCLUIR EN CONTRATOS QUE NO IMPLICAN EL ACCESO
A DATOS PERSONALES:

Considerando que para la prestacién del servicio contratado no es preciso el tratamiento de
datos de caracter personal la Administraciéon adoptara las medidas de seguridad que como
responsable del fichero debe llevar a cabo para limitar o restringir el acceso no autorizado a
determinados espacios fisicos de aquellas dependencias donde se pueden albergar datos de
caracter personal con caracter general y establece la prohibicion expresa de acceder a los
datos sin previa autorizacion.

Dichas restricciones deberan ser respetadas en todo caso y Unicamente podran acceder a
dichas zonas en los casos en los que sea autorizado de forma concreta y expresa por la
Administracion.

En supuestos excepcionales cuando, a pesar de las medidas de seguridad adoptadas por la
Administracién para garantizar el control de acceso, se produzcan accesos a datos e
informaciones titularidad de esta entidad durante el tiempo en el que se ejecuta el contrato,
<NOMBRE DE LA EMPRESA> se compromete a guardar el debido sigilo respecto a las
informaciones a las que haya accedido y, en general, a adoptar las obligaciones y deberes
relativos al tratamiento de datos personales, en virtud de lo dispuesto en el articulo 10, de la
Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, en
cuanto al deber de secreto.

<NOMBRE DE LA EMPRESA> respetara las instrucciones que la Administracion establezca
respecto a la forma de ejecucion del servicio en cuanto a que éste podra determinar zonas
reservadas o prohibiciones concretas de acceso a los empleados del servicio contratado.
Asimismo, <NOMBRE DE LA EMPRESA> entregara al personal a su servicio, para su firma, el
documento por el que el/la trabajador/a se compromete a guardar la debida confidencialidad y
a seguir las medidas de seguridad establecidas.

Las obligaciones mencionadas anteriormente, subsistiran aun después de finalizar sus
relaciones con la Administracion.

<NOMBRE DE LA EMPRESA> conoce la responsabilidad en la que puede incurrir su empresa,
frente a la Administracién y frente a terceros, a los efectos de resarcir los dafios y perjuicios
que se pudieran ocasionar, derivados de un incumplimiento culpable, de las obligaciones en
materia de proteccion de datos de caracter personal de la ejecucién del presente contrato.
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