PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HAN DE REGIR EL
PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA LA ADJUDICACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
APOYO AL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION EN SU FUNCION RECAUDATORIA EN
(FASE EJECUTIVA Y CONCURSO DE ACREEDORES).

I. DISPOSICIONES GENERALES

1.- OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto del contrato de servicio sujeto a regulacidn armonizada, consistente en la
realizacion de las tareas administrativas auxiliares, trabajos informdaticos y de campo
necesarios para la emisién, impresion, notificacidon de las deudas en su funcién recaudatoria
(fase ejecutiva y concurso de acreedores) y en general, comprenderd la realizacién de los
trabajos de apoyo y colaboracidn necesarios, que no impliquen ejercicio de autoridad ni
custodia de fondos publicos. Asimismo se realizardn tareas de deteccion, seguimiento vy
gestidon del concurso de acreedores de los deudores municipales. Todo ello conforme a las
caracteristicas que se indican en el pliego de prescripciones técnicas.

Quedan expresamente excluida la recaudacion de la deuda de otras Administraciones
Publicas, sea o no considerada ingreso de derecho publico.

La empresa adjudicataria no tendra, en ninguin caso, el caracter de érgano de
recaudacion, no dependerd organicamente del Ayuntamiento, ni estara incluida en Ia
estructura administrativa del mismo.

Contrato como de servicios de la categoria 27 del Anexo Il del TRLCSP y con CPV
79940000 “Servicio gestidn y servicios afines” y 75130000 “Servicios de apoyo a los poderes
publicos”.

Codificacion Clasificaciéon de Productos por Actividades (CPA): 84.11 “servicios
generales de la Administracién Publica”.

2.- REGIMEN JURIDICO Y JURISDICCION. ORGANO DE CONTRATACION. NECESIDAD E
IDONEIDAD DEL CONTRATO.

2.1 La contratacidon a realizar se califica como contrato de servicios de caracter
administrativo, de conformidad con lo establecido en el articulo 10 del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico aprobado por Real Decreto legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre (en adelante TRLCSP), no existiendo traslado de infraestructuras ni de medios
técnicos, materiales u organizativos de este Ayuntamiento a favor del contratista, y en
consecuencia, no habra lugar en el momento de la extincidon del contrato a la subrogacion
prevista en los preceptos del Estatuto de los Trabajadores.

Asimismo, seran de aplicacion las demas disposiciones estatales que regulan la
contratacién del sector publico, las Directivas de contratacidn vigentes y las dictadas por la
Comunidad Auténoma de Madrid, en el marco de sus respectivas competencias.

El orden jurisdiccional competente para el conocimiento de las cuestiones litigiosas,
relativas a la preparacidn, adjudicacidn, efectos, cumplimiento y extincidn de este contrato
sera el contencioso administrativo, sin perjuicio de que, en su caso, proceda la interposicion
del recurso especial en materia de contratacion.

Los licitadores y el contratista aceptan de forma expresa su sumision a la legislacion
antes citada, al pliego de prescripciones técnicas particulares y al presente pliego de cldusulas
administrativas particulares que, tendrdn caracter contractual, y seran, por tanto, de obligado
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cumplimiento.
2.2.- El 6rgano de contratacidn, que actia en nombre del Ayuntamiento de Meco es la

Junta de Gobierno Local, en virtud de la delegacién conferida por Decreto de la Alcaldia N2
877/2016 de 12 de septiembre; BOCM n2 227 de 22 de septiembre de 2016.

El mencionado érgano tiene facultad para adjudicar el correspondiente contrato y, en
consecuencia, ostenta las prerrogativas de interpretarlo, resolver las dudas que ofrezca su
cumplimiento, modificarlo por razones de interés publico, acordar su resolucién y determinar los
efectos de ésta, con sujecidon a la normativa aplicable. Los acuerdos que a este respecto dicte
seran ejecutivos, sin perjuicio del derecho del contratista a su impugnacién ante la Jurisdiccién
competente.

2.3.- De conformidad con lo establecido en el articulo 22 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, las necesidades que se pretenden satisfacer se contemplan en el informe
elaborado por la Tesorera Municipal.

3.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR. SOLVENCIA ECONOMICA Y TECNICA

3.1.- Estdn capacitadas para contratar las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibicion de
contratar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 del Texto Refundido de la LCSP y
acrediten la solvencia como contratista exigida para el presente contrato.

La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditard mediante
la escritura o documento de constitucion, los estatutos o acta fundacional, en los que consten
los fines, objeto y las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su
caso, en el Registro publico que corresponda, segln el tipo de persona juridica de que se trate.

La capacidad de obrar de empresarios no espainoles que sean nacionales de Estados miembros
de la Unidn Europea se acreditara por su inscripcidn en el registro procedente de acuerdo con
la legislacion del Estado donde estén establecidos.

Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Unidn Europea deberdn
justificar su capacidad de obrar mediante informe de la respectiva Misién Diplomatica
Permanente espafiola, que se acompaiiara a la documentacidn que se presente, que el Estado
de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participacién de empresas
espafolas en la contratacién con la Administracidn y con los entes, organismos o entidades del
sector publico asimilables a los enumerados en el articulo 3 del TRLCSP de forma
sustancialmente andloga, todo ello de conformidad con lo establecido en el articulo 55 del
TRLCSP.

Las personas juridicas solo podrdn ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus estatutos o
reglas fundacionales le sean propias.

En el supuesto de concurrir un empresario individual acompafiara el Documento Nacional de
Identidad y, en su caso, la escritura de apoderamiento debidamente legalizada, o sus
fotocopias debidamente autenticadas.

A la presente licitacion podran presentar oferta Uniones de empresarios que se constituyan
temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacién de la misma en escritura
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publica hasta que se haya efectuado la adjudicacion del contrato a su favor. En todo caso, cada
uno de los empresarios que concurra en la Unidon temporal de empresas deberd tener
comprendido en su objeto social la prestacion de los servicios objeto de licitacion.

La presentacion de ofertas presume la aceptacion incondicionada por el empresario del
contenido de la totalidad de las clausulas de este pliego sin salvedad alguna. En el caso de que
los licitadores presenten documentacidon que entrara en contradiccion con lo dispuesto en el
presente Pliego o en el de Condiciones Técnicas, prevalecera en todo caso lo dispuesto en
estos Pliegos.

3.2 En cuanto a la solvencia econdmica debera acreditarse, cuando sea requerido para ello

segun esto pliego, por los siguientes medios:

e SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA.- El licitador podrd acreditar su solvencia
econdémica por los medios siguientes:

o En referencia a lo recogido en el articulo 75.1 apartado a) del TRLCSP y 66.7 b)
29 (1er criterio) del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento general de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas el criterio de seleccion serd la exigencia de haber alcanzado en los tres
ultimos anos (2014, 2015 y 2016) un volumen global de negocios anual
referidos en el dmbito de actividades correspondiente al objeto del contrato,
de al menos 600.000 euros. El volumen anual de negocios del licitador o
candidato se acreditard por medio de copia simple de la declaracion de la AEAT
en el modelo 390. Cuando sea una entidad que no esté obligada a realizar
declaracion de IVA, mediante sus cuentas anuales aprobadas y depositadas en
el Registro Mercantil, si el empresario estuviera inscrito en dicho registro, y en
caso contrario por las depositadas en el registro oficial en que deba estar
inscrito. Los empresarios individuales no inscritos en el Registro Mercantil
acreditardn su volumen anual de negocios mediante sus libros de inventarios y
cuentas anuales legalizados por el Registro Mercantil. También dicho requisito
podrd acreditarse con declaracion jurada del representante legal de la
empresa, sin perjuicio de su cotejo y comprobacion posterior requiriendo
cuanta documentacion sea conveniente.

o Con respecto a lo establecido en el articulo 75.1 apartado b) del TRLCSP y 66.7
b) 22 (22 criterio) del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento general de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas el criterio de seleccion serd la exigencia de una pdliza de
responsabilidad civil profesional con una cuantia de cobertura de no menos
de 600.000 euros. La forma de acreditar dicho requisito serd con la
presentacion de copia compulsada de la pdliza de sequro y del ultimo recibo
satisfecho.

e SOLVENCIA TECNICA Y PROFESIONAL.- El licitador deberd acreditar su solvencia
econdémica por el medio siguiente:
o En cuanto a lo establecido en el articulo 78.1 a) del TRLCSP y 66.7 b) 32 (1%
criterio) se deberd acreditar haber formalizado en los ultimos 5 afios anteriores
a la licitacion del contrato, asistencia técnica a la Recaudacion ejecutiva
municipal en al menos 3 Ayuntamientos de similares o mayores caracteristicas
al de Meco, en cuanto a poblacion (13.426 habitantes) y nivel de gestion. Se
exige, para acreditar esta circunstancia los certificados o informe oficial
emitido por los Ayuntamientos donde conste expresamente el objeto del
contrato, fecha del mismo y grado de satisfaccion en su cumplimiento.

D98970908101BF2772091A9FBA451984F05384BB
9651FA594948755657E0D3409D6B4BED92EDE40D
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o En cuanto a lo establecido en el articulo 78.1 a) del TRLCSP y 66.7 b) 32 (1er
criterio) se exigird titulaciones académicas de cardcter superior, del empresario
y del personal directivo de la empresa, y en particular, del personal responsable
de la ejecucion del contrato (sobre todo licenciados en Economia, ADE o
Derecho con funciones especificamente vinculadas al cobro/recobro de
derechos de crédito, sean publicos o privados). La experiencia de este personal
deberd estar adecuadamente acreditada mediante la aportacion de sus
titulaciones y sus CV.

4.- CONTRAPRESTACION ECONOMICA Y TIPO DE LICITACION.

La retribucién del presente contrato estara en funcién del volumen o de los resultados
concretos que se obtengan por las gestiones y servicios realizados por la Empresa
adjudicataria, tomandose como indice los ingresos recaudados por el Ayuntamiento en
periodo ejecutivo asi como por las diversas actuaciones realizadas objeto del contrato, segun
se indica a continuacion.

En las ofertas econdmicas presentadas, los tipos de licitacién se consideraran con IVA
EXCLUIDO.

Se establecen como tipos méaximos de licitacién los siguientes:

a) Cobros efectivos realizados en periodo ejecutivo con los recargos de apremio

reducido y ordinario, el 90% de los recargos e intereses efectivamente recaudados,

b) Por la asistencia de cada expediente de Derivacion Tributaria, el 40 % de la deuda

efectivamente recaudada.

c) Por la asistencia en materia de expedientes en concurso de acreedores, tanto en

periodo voluntario como ejecutiva, el 40 % de la deuda efectivamente recaudada.

d) Por cada expediente de propuesta de baja por insolvencia, con expediente

montado y dandole validez a la misma (a los efectos de facturacién) si en el plazo
de sesenta dias no se emite informe en contra por Tesoreria, el 10% del principal
de la deuda (con un maximo de 100 euros por expediente de baja).

5.- PRESUPUESTO DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO.

El limite maximo del gasto durante el tiempo de vigencia de este contrato es de
CUATROCIENTOS SESENTA MIL EUROS (460.000 €) mas el 21% de IVA. El presupuesto base de
licitacion excluido iva coincide con el valor estimado del contrato.

Su desglose distribuido por ejercicios naturales completos, partiendo del primero con
esas caracteristicas, es el siguiente:

Aio 2017-18 2018-19 2019-20 2020-21

Precio Base 115.000 € 115.000 € 115.000 € 115.000 €

6.- FORMA DE PAGO.-

La retribucién del contrato se calculara sobre los precios base de licitacion a los que
habrd que anadir el importe del Impuesto sobre el Valor Afiadido que resulte de aplicacion.
Serd abonada previa presentacion de la correspondiente factura y tras comprobar, en todo
caso, la conformidad de los mismos y su ajuste a los precios ofertados por la empresa
adjudicataria, siendo la factura conformada por la Tesorera municipal.

La facturacién del concepto a) del punto 4 serd en tres liquidaciones por los tres
primeros trimestres naturales. En el cuarto trimestre se liquidaran los conceptos b), c) y d) de
todo el afio, asi como el cuarto trimestre sobre el punto a).

En ningln caso la facturacién total anual por los conceptos a), b), c) y d) IVA incluido,
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podra superar el importe de los recargos e intereses efectivamente recaudados en el afio,
guedando en su caso, la cantidad pendiente de facturar a cuenta de la empresa adjudicataria y
sin que pueda facturarse en periodos posteriores.

7.- REVISION DE PRECIOS

Por la propia naturaleza de la contraprestaciéon a satisfacer al contratista e igualmente
por la aplicacién del articulo 89 del TRLCSP, no serd aplicable revisién de precios alguna
durante el periodo de duracidon del contrato.

8.- DURACION DEL CONTRATO, PLAZOS DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS Y PLAZO DE
GARANTIA.

De conformidad con el articulo 303 del TRLCSP, el contrato objeto de licitacién tendrd
una duracién de DOS ANOS a contar desde su formalizacién. No obstante, podra ser objeto de
prérrogas anuales por mutuo acuerdo de las partes antes de su finalizacién, sin que la vigencia
total del contrato incluidas las prérrogas pueda exceder de cuatro afios. Por otra parte, sera
causa de resolucion del contrato al final del primer afio no obtener en dicho periodo una
mejora porcentual de cobros efectivos en periodo ejecutivo sobre el porcentaje que obtiene el
Ayuntamiento actualmente con sus propios medios que es del 16 % sobre los 5.000.000 euros
de deuda activa.

Si el adjudicatario no tuviera intencion de proceder a la prérroga, debera comunicarlo
formalmente al Ayuntamiento con una antelacién minima de TRES MESES, encontrandose
obligado, en esta situacion, y en la finalizacién de la vigencia del contrato, a continuar en el
ejercicio de su actividad durante el tiempo imprescindible para asegurar la continuidad en la
prestacion del servicio y se proceda a realizar una nueva adjudicacion del mismo vy, en todo
caso, hasta un plazo maximo de seis meses.

El adjudicatario iniciard la prestacion de los servicios contratados a partir de la
formalizacién del contrato.

Esto no serd obsticulo para que el adjudicatario vaya realizando las tareas
preparatorias previas para que, llegado ese dia, pueda encontrarse a pleno funcionamiento el
servicio contratado.

El adjudicatario estara obligado a hacerse cargo de los valores y expedientes que
figuren pendientes de cobro a la fecha mencionada en poder del Ayuntamiento debiendo
realizar los trabajos informdticos necesarios para migrar los datos de una aplicacion
informatica a otra de su costa.

Cuando los datos se encuentren en soporte papel, deberan ser grabados por el
adjudicatario.

Los datos facilitados por el ayuntamiento seran los necesarios para que la empresa
adjudicataria cumpla con los requisitos de prestacidn del servicio requeridos, no excediendo ni
la cantidad ni el tipo de los datos, en cumplimiento de los preceptos de la Ley Orgéanica de
Proteccidon de Datos, de los estrictamente necesarios para tal cometido.

Tanto el soporte como el formato, ya sea en la entrega de informacidn como en la
recepcion de la misma, seré el que designe el Ayuntamiento.

El plazo de garantia sera de un afo, contado a partir de la recepcién total del servicio.

Il. ADJUDICACION DEL CONTRATO

9.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato se realizard por el 6rgano de contratacion —Junta de
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Gobierno Local- mediante procedimiento abierto sujeto a regulacion armonizada y tramitacion
ordinaria, con multiples criterios de adjudicacion, en base a lo establecido en el articulo 157
del TRLCSP.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 142 y 159 del TRLCSP, el presente
procedimiento abierto se anunciara en el Diario Oficial de la Unién Europea, en el Boletin
Oficial del Estado y en el Perfil de contratante del Ayuntamiento de Meco.

En virtud de la adjudicacién, el contratista quedara obligado a pagar el importe de
cuantos gastos se ocasionen con motivo de los tramites preparatorios y de formalizacion del
contrato, incluso, en su caso, los honorarios del notario autorizante, pago de impuestos, asi
como cualquier otro que se produzca.

Los pliegos y la documentacién complementaria estardn accesibles a través del perfil
de contratante del Ayuntamiento de Meco.

https://sede.ayto-
meco.es/GDCarpetaCiudadano/PerfilContratante.do?action=verPublicaciones

El presente contrato estd sujeto a regulacion armonizada por el efecto directo de la
Directiva 2014/24/UE del Parlamento Europeo y del Consejo de 26 de febrero de 2014.

10.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES
10.1.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

Las proposiciones para la licitacion se presentaran en 3 sobres cerrados, identificados,
en su exterior, con indicacion de la licitacidn a la que concurran y firmados por el licitador o la
persona que lo represente e indicacion del nombre y apellidos o razdn social de la empresa. En
el interior de cada sobre se hard constar en hoja independiente su contenido, enunciado
numéricamente.

Las proposiciones se presentaran, en la forma indicada en los apartados siguientes, en el
Registro del Ayuntamiento de Meco en el horario de 9 a 14:00 horas y en el plazo seiialado en el
anuncio de licitacion.

La presentacién podrd realizarse bien personalmente o bien mediante envio por
mensajeria entregado dentro del plazo sefialado. También podra realizarse mediante envio por
correo o por ventanilla Unica (art. 16 de Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publica) en cuyo caso el interesado debera
acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de imposicién del envio y comunicar en el
mismo dia al érgano de contratacion, por fax, telex o telegrama, la remision de la proposicién,
teniendo en cuenta que tanto la comunicacién como la imposicion en correos (o el resguardo de
la presentacion en cualquiera de los registros de las AAPP) de las proposiciones deberad realizarse
dentro del plazo. La comunicacion de la imposicidon debera realizarse antes de la las 23:59 del dia
en que se hubiera efectuado dicha imposicién y en todo caso, antes de las 23:59 del ultimo dia
para presentar ofertas. Sin la concurrencia de estos requisitos no sera admitida la proposicién.

No obstante, transcurridos diez dias naturales desde la terminacion del plazo, no sera
admitida ninguna solicitud de participacidn enviada por correo.

Los interesados podran examinar los pliegos en las oficinas sefialadas en el anuncio de
licitacidn, sin perjuicio del acceso electrénico a los mismos.

10.2.- FORMA EN QUE DEBEN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones se presentaran en tres sobres numerados correlativamente:

A. EL SOBRE NUMERO 1 NOMINADO: SOBRE NUMERO 1 DE DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA DE LAS “SERVICIO DE APOYO AL FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION EN SU FUNCION RECAUDATORIA ”.

Se aportard uno de los documentos que a continuacion se exponen:

HASH DEL CERTIFICADO:

FECHA DE FIRMA:

25/04/2017

PUESTO DE TRABAJO:

Alcalde

D98970908101BF2772091A9FBA451984F05384BB

9651FA594948755657E0D3409D6B4BED92EDE40D

25/04/2017

Secretario Municipal
Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Meco - https://sede.ayto-meco.es - Codigo Seguro de Verificacion: 28880IDOC205187F8A8930BA4895
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- opcion 1) la declaracién de responsable segiin modelo adjunto —anexo I- (sin perjuicio
de la indicacion referida para las UTES en el siguiente parrafo). Por aplicacién imperativa de lo
establecido en el apartado 4 del articulo 146 del TRLCSP, modificado por la Ley 14/2013 de 27 de
diciembre, de apoyo a los emprendedores y su internalizacidn, la aportacidn inicial de cierta
documentacion sera sustituida por una declaracion de responsable segun el anexo | adjunto a
este pliego, indicando que relne las condiciones establecidas legalmente para contratar con la
Administracidon y también -en virtud del citado articulo-, que se compromete a acreditar la
posesidn y validez de los documentos sefialados a continuacion.

No obstante, los empresarios que deseen concurrir integrados en una unién temporal
ademas de aportar dicha declaracién deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la
constituyan y la participacién de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse
formalmente en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

-opcion 2) la declaracion responsable que siga el formulario normalizado del Documento
Europeo Unico de Contratacién (DEUC) establecido por el Reglamento (UE) nim. 2016/7. La Junta
Consultiva de Contratacidn Administrativa, mediante Resolucidn de 6 de abril de 2016, publicada
en el BOE num. 85, de 8 de abril del 2016, establece unas orientaciones para el cumplimiento del
formulario normalizado DEUC.

Se podra cumplimentar el DEUC en la siguiente pagina:
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=es

Entrando como Operador econémico, en «Examinar» cargaran el archivo xml que se
adjunta a este pliego, publicado en el perfil de contratante y procederan a completar los datos
que se les requiere, imprimir, firmar e incorporar el documento al presente sobre.

Cuando concurra a una licitacién una unidn temporal de empresas (UTE), todas ellas,
deberan presentar el DEUC. En el caso de que los contratos estén divididos en lotes y los criterios
de seleccién no sean idénticos, el DEUC debera cumplimentarse para cada lote o grupo de lotes
en los que se apliquen los mismos criterios. Cuando una empresa recurra a la capacidad de otras
entidades, se deberd adjuntar el DEUC de éstas, de forma separada y por cada una de las
entidades de que se trate.

En su caso, los empresarios que concurran en UTE, indicardn los nombres y circunstancias
de los que la constituyan y la participacidon de cada uno, asi como que asumen el compromiso de
constituirse formalmente en UTE en caso de resultar adjudicatarios del contrato. Igualmente, los
empresarios que concurran individual o conjuntamente a la licitacidon de una concesién de obras
publicas, indicardn el compromiso de constituir una sociedad.

En todo caso el d6rgano de contratacién, en orden a garantizar el buen fin del

procedimiento, podra recabar, en cualquier momento anterior a la adopcién de la propuesta de
adjudicacidn, que los licitadores aporten documentacién acreditativa del cumplimiento de las
condiciones establecidas para ser adjudicatario del contrato.

B. EL SOBRE N2 2 nominado: SOBRE 2 “Criterios subjetivos del” SERVICIO DE APOYO AL
FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION EN SU FUNCION RECAUDATORIA ”.

Contendra la documentacién relativa a los criterios de adjudicacion de la clausula 11
cuya valoracion depende de juicio de valor o no cuantificable automaticamente.

C. EL SOBRE N2 3 nominado: SOBRE 3 “Criterios automaticos, para el contrato de
“SERVICIO DE APOYO AL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION EN SU
FUNCION RECAUDATORIA”

D98970908101BF2772091A9FBA451984F05384BB
9651FA594948755657E0D3409D6B4BED92EDE40D
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En el que contendra los criterios de la clausula 11, cuyo valoracidon no dependa de un
juicio de valor (automatico). La oferta econdmica se presentara conforme al modelo que se
incorpora como anexo | al presente pliego.

Se rechazardn las ofertas que en el sobre 2 incluyan datos correspondientes al sobre 3
y viceversa.

Todos los documentos presentados por los licitadores en idiomas distintos del
castellano, deberan ir acompafiados de la correspondiente traduccién oficial a cualquiera de
estos idiomas y deberan adjuntarse en formato

Las empresas licitadoras, si procede, tendran que indicar, mediante una declaracion
complementaria en entregar en cada uno de los sobres, qué documentos y datos presentados
son, segun su parecer, confidenciales, tal como se sefiala en el art. 140 del TRLCSP (LA LEY
21158/2011). Se debe corresponder con secretos técnicos o comerciales (conocimientos que
no son de dominio publico y se consideran necesarios para proporcionar una ventaja
competitiva en el mercado). El modelo de declaracién se adjunta como Anexo llI.

En todos los sobres se debera incluir el nombre o razén social, una direccién postal y un
correo electrénico donde podran ser remitidas las notificaciones o requerimientos que
efectue el Ayuntamiento.

10.3.- PLAZO DE PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y DEMAS REQUISITOS DE
LAS MISMAS.

Las proposiciones, junto con los documentos correspondientes, deberan ser
entregadas en el Registro del Ayuntamiento de Meco en el plazo que comenzard desde el dia
siguiente al de envio del anuncio al DOUE, o enviados por correo dentro de dicho plazo, de
conformidad con el articulo 159.1 del TRLCSP.

No obstante, si el ultimo dia del plazo fuera inhabil, éste se entendera prorrogado al
primer dia habil siguiente, conforme a lo establecido en la Disposicién Adicional duodécima del
TRLCSP.

Al presentador de los sobres se le entregara, como acreditacion, recibo o copia de los
mismos en el que constara el nombre del licitador, la denominacion del objeto del contrato y
el dia y hora de la presentacién.
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FECHA DE FIRMA:

25/04/2017
25/04/2017

10. BIS. GARANTIAS EXIGIBLES.

No se exigird garantia provisional para licitar, siendo requisito imprescindible garantia
definitiva del 5 % del precio de adjudicacién excluido el IVA. Para el célculo del precio de
adjudicacion se aplicard el porcentaje ofertado sobre los cobros efectivos realizados en
periodo ejecutivo con los recargos de apremio reducido y ordinario sobre los ingresos
estimados anuales que recaudaria el Ayuntamiento una vez vigente el contrato, y teniendo en
cuenta la duracién inicial del contrato. (950.000 euros x 2 afios de duracién inicial x 10%
recargo apremio x % ofertado x 5% sin incluir iva = garantia definitiva).

PUESTO DE TRABAJO:

Alcalde .
Secretario Municipal

11.- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

La seleccién se hard mediante la aplicacidn de los siguientes criterios de acuerdo con la
ponderacién que se les atribuye:

12 CRITERIOS EVALUABLES AUTOMATICAMENTE, Maximo 51 puntos

e Oferta Econémica, maximo 51 puntos, distribuidos de la siguiente forma:




a) Por las ventajas econdémicas en el precio ofertado sobre los cobros efectivos
realizados en periodo ejecutivo con los recargos de apremio reducido vy
ordinario hasta un maximo de 36 puntos.

b) Por las ventajas econdmicas en el precio ofertado sobre la asistencia en cada
expediente de Derivacion Tributaria, hasta un maximo de 5 puntos.

c) Por las ventajas econdmicas en el precio ofertado sobre la asistencia en cada
expediente de Concurso de Acreedores, hasta un maximo de 5 puntos.

d) Por las ventajas econdmicas en el precio ofertado sobre la propuesta de baja
por insolvencia de cada expediente, hasta un maximo de 5 puntos

La forma de puntuar en cada criterio sera la siguiente: Se otorgard la mdaxima
puntuacion al porcentaje de baja ofrecido mas bajo siendo puntuada las restantes ofertas de
manera proporcional

Por otra parte, se propone establecer como criterio de temeridad los recogidos en el
articulo 85 del Reglamento de Contratos, aprobado por Real Decreto 1098/2011, de 12 de

octubre

2,-CRITERIOS NO EVALUABLES AUTOMATICAMENTE, Maximo 49 puntos

Idoneidad del proyecto de trabajo, ajustado a la realidad de los servicios para los
que se interesa la colaboracidn y de acuerdo con las previsiones del pliego de
prescripciones técnicas, maximo 20 puntos.

Valorandose:

-Organizacién del servicio, hasta 5 puntos.

-Procedimientos de trabajo, hasta 5 puntos.

-Medios humanos y técnicos adicionales a los requeridos como minimos de
solvencia, hasta 5 puntos.

-Modelo de control de gestién que redunde en la eficacia y simplificacion de la
gestién, hasta 5 puntos.

Cualesquiera otras mejoras relacionadas con el servicio que mejoren la gestion vy
contribuyan a la mejor prestacion del mismo a los ciudadanos, propuestas por el
licitador, cuantificadas econdmicamente y directamente relacionadas con el objeto
del contrato, Maximo 29 puntos:

- por la ampliaciéon de las horas de atencion al publico sobre el
minimo fijado, incluyendo la atencién telefénica en horario de
tarde (hasta 9 puntos)

- por la asistencia juridica en caso de recursos en via judicial (hasta 5
puntos)

- por la depuracidon de la base de datos municipal en cuanto a
administrados y domicilios fiscales (hasta 5 puntos)

- escaneo de acuses de recibo, escrituras y documentacién relativa
al expediente (hasta 5 puntos)

- Asistencia en la suscripcidn de convenios relacionados para la
mejora en la recaudacion ejecutiva (hasta 5 puntos)

12.- MESA DE CONTRATACION

La calificacién de los documentos y el examen vy la valoracién de las ofertas se llevaran a

cabo por la Mesa de contratacién que, de conformidad con lo establecido en la disposicidn
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FECHA DE FIRMA:

25/04/2017

PUESTO DE TRABAJO:

Alcalde
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adicional segunda, apartado 10, de la Ley de contratos del sector publico, tendra la siguiente
composicion:

Presidente:

-El Sr. Alcalde de Meco, o persona en quién delegue.

Vocales:

- La Concejal del area de estabilidad presupuestaria y hacienda.

- El Concejal del area de mejora y conservacion urbana, medio ambiente y calidad de
los servicios.

- La Tesorera municipal.

- La Interventora municipal.

- Secretario de la Corporacion.

- Secretario: personal funcionario designado por la Alcaldia.

Sera necesario para constituirse el quérum de la mayoria absoluta de los miembros de la

mesa y en todo caso, el Presidente o en quien delegue, el Secretario de la Mesa, el Secretario de
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a
la Corporacion y la Interventora. é
=
i
Concluido el plazo de presentacion de documentacién, a la hora del dia que al efecto se o
w
convoque con la antelacién minima de dos dias, mediante anuncio en el perfil del contratante, la =
[}
.7 , , N . pe .z .z <
Mesa de contratacion procederd, en acto publico, a la calificacion de la documentacion general T
contenida en el sobre nimero uno presentado por los licitadores, y si observase defectos %
materiales en la documentacion presentada, lo comunicara verbalmente o en su caso, lo E::
oo
notificard por fax, telegrama o correo electrénico al licitador correspondiente, dejando constancia gg%
. e . . . L e
de dicha notificacién en el expediente, concediéndole un plazo no superior a tres dias habiles para e
gue lo subsane. Ahora bien, si la documentacién de un licitador contuviese defectos sustanciales o
deficiencias materiales no subsanables, no sera admitido a la licitacion.
Una vez calificada la documentacidn y subsanados, en su caso, los defectos u omisiones
de la documentacién presentada, la Mesa, en acto publico (y con caracter previo a la apertura del .
o
sobre 2 tal y como se expone mas adelante), realizard, conforme se prevé en el articulo 82 del ]
< g
Real Decreto 1098/2001, la declaracidn expresa de los admitidos y los excluidos y de las causas de E é
.. . .. . . a
su exclusion, invitando a los licitadores a que formulen las observaciones que estimen oportunas, o_%
k=2
que seran reflejadas en el acta. SE8

El acto publico de apertura del sobre 2 relativo al criterio no cuantificable
automdticamente o del que depende de un juicio de valor tendrd lugar, salvo que se establezca
otro dia y lugar en anuncio del perfil del contratante del Ayuntamiento:

* En el supuesto de que no hubiera que subsanar documentacion general de ninguno de
los licitadores o en el caso de que la Unica documentacién a subsanar, fuera aportada en el mismo
acto de calificacion de la documentacién por el licitador o licitadores en cuestién.- El acto de
apertura del sobre 2 se harda el mismo dia de calificacion de la documentacion y posteriormente a
la declaracion expresa de los admitidos y los excluidos citada anteriormente.

* Si fuera necesario la concesidn del plazo no superior a tres dias habiles referidos
anteriormente para la subsanacion.- La apertura del sobre 2, sera el siguiente habil al de la
finalizacién del mismo (u otra fecha previa convocatoria en el perfil del contratante), y
consecuentemente, con cardcter posterior a la declaracion expresa de los admitidos y excluidos.




Una vez abierto el sobre nimero 2 y celebrado el acto publico de apertura, se procedera
si fuera posible y a continuacidn y en acto no publico a la deliberacién de la mesa de contratacién
para la valoracion del criterio no cuantificable automaticamente, invitando a los asistentes a
abandonar la sala donde se celebre el acto con el objeto de dicha deliberacion.

Una vez transcurrido el tiempo de deliberacidén se invitara a los asistentes a que se
incorporen al acto de calificacién de la documentacion del criterio del sobre 2, donde se dara a
conocer la valoracién efectuada y a continuaciéon se procederda a la apertura del sobre 3
(proposicién econémica y/o criterios automaticos).

En el caso de que la valoracién del sobre 2 implicase mayor tiempo de deliberacién con el
fin de emitir informes o cualquier otra gestidn necesaria, se dara por concluido el acto publico y se
convocara de nuevo a los licitadores, a través del perfil del contratante o de los medios oportunos
para su comunicacidn, a un nuevo dia y hora para dar a conocer en acto publico la valoracién del
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a
criterio no cuantificable automaticamente y la apertura del sobre 3. S
=
El licitador que presente una oferta que posea valores desproporcionados o anormales de ©
w
conformidad con lo previsto en la cldusula 11 de este pliego, debera justificarla, cuando sea 2
[}
requerido para ello, en un plazo no superior a 3 dias habiles, y precisar las condiciones de la T
misma en los términos establecidos en el articulo 152.3 del TRLCSP. Si el 6rgano de contratacion <
2
considerando la justificacion efectuada por el licitador y los informes emitidos del servicio e
L . . . . 238
municipal correspondiente, estimase que la oferta no puede ser cumplida la excluird de la %%%
e .7 7 . N .z . .7 , N , . W5 15
clasificacién y acordarad la adjudicacion a favor de la proposicion econdmicamente mas ventajosa. LRR
En lo demas sera de aplicacién lo conferido en dicho precepto.
De todo ello se dejara constancia documental de todo lo actuado.
En todo el proceso se observara las formalidades previstas en los articulos 22 del Real
Decreto 817/2009, y art. 83 Real Decreto 1098/2001. S
La Mesa de contratacién, queda habilitada, en cualquier momento, para solicitar los E E
o
informes técnicos que estime oportunos. Pas
ugs
2<3

Los anuncios referidos a las convocatorias de los actos publicos tendran su publicidad con
la antelacién debida a través del perfil del contratante del Ayuntamiento de Meco

https://sede.ayto-
meco.es/GDCarpetaCiudadano/PerfilContratante.do?action=verPublicaciones

Finalmente, la Mesa de contratacién elevara al drgano de contratacidn la propuesta de
clasificaciéon de las proposiciones presentadas razonada que estime adecuada, valorando la
documentacion presentada por el clasificado, acompafiada de las actas de sus reuniones y de la
documentacion generada en sus actuaciones y, en su caso, de los informes emitidos. Dicha
propuesta no crea derecho alguno a favor del licitador propuesto frente a la Administracién.

14.- CLASIFICACION DE OFERTAS, ADJUDICACION Y FORMALIZACION DEL CONTRATO.

A la vista de la propuesta de la Mesa de contratacion, el drgano de contratacion aprobara
la clasificacion de las ofertas por orden decreciente, requiriendo al licitador que haya presentado




la oferta econémicamente mas ventajosa para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar

desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la siguiente
documentacion:

1.- documentacion (articulo 151.2 del TRLCSP):

- La acreditacién de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias se
realizard presentando la siguiente documentacién, de acuerdo con los articulos 13 y 15 del
Reglamento General de la LCAP:

- Ultimo recibo del Impuesto sobre Actividades Econdmicas o el documento de alta en el
mismo, cuando ésta sea reciente y no haya surgido aun la obligacién de pago. El alta debera
adjuntarse en todo caso cuando en el recibo aportado no conste el epigrafe de la actividad. Esta
documentacion debera estar referida al epigrafe correspondiente al objeto del contrato que les
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faculte para su ejercicio en el ambito territorial en que las ejercen, debiendo complementarse con é
una declaracién responsable del licitador de no haberse dado de baja en la matricula del citado E
Impuesto. §
al
- Certificacion administrativa expedida por el 6rgano competente de la Administracion del %’
Estado, por lo que respecta a las obligaciones tributarias con este ultimo. <
2
- Certificacion administrativa expedida por la Tesoreria del Ayuntamiento de Meco, por lo Egg
gue respecta a las obligaciones tributarias con la misma. §§§
reR
La acreditacidon de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones con la
Seguridad Social se realizara mediante certificacidn expedida por la autoridad administrativa
competente. En el supuesto que haya de tenerse en cuenta alguna exencidn, se habra de
acreditar tal circunstancia mediante declaracién responsable.
Resguardo de la garantia definitiva y, en su caso, de la garantia complementaria exigida. % 5
E £
Cuando los licitadores hayan concurrido en Unién Temporal de Empresas, la escritura de é é
constituciéon deberd aportarse antes de la formalizacién del contrato. @éﬁ
ﬂ.é’g

Los correspondientes certificados podran ser expedidos por medios electrénicos,
informaticos o telematicos.

2.- Documentacidn acreditativa de la capacidad y solvencia.

En el mismo plazo de tiempo, diez dias habiles, la siguiente documentacion:

12) Documentos acreditativos de la personalidad juridica: Los empresarios
individuales, copia auténtica o compulsada por el Ayuntamiento de Meco del DNI; los
empresarios personas juridicas, la escritura o los documentos en que conste la
constitucién de la entidad y los estatutos por que se rija, debidamente inscritos en el
Registro Mercantil o en el que corresponda.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafioles que sean nacionales de
Estados miembros de la Unidén Europea se acreditara por su inscripcion en el registro
procedente de acuerdo con la legislacién del Estado donde estan establecidos, o




mediante la presentacién de una declaracion jurada o un certificado, en los términos
que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones
comunitarias de aplicacién.

Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con
informe de la Mision Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente
o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

22) Documentos acreditativos de la representacion: Cuando el licitador actie mediante
representante, éste debera aportar documento fehaciente acreditativo de la existencia
de la representacién y del ambito de sus facultades para licitar.

32) Documento de compromiso de constituir una Union Temporal de Empresas: Si
varios empresarios acuden a la licitacién constituyendo una unién temporal, cada uno de
ellos deberd acreditar su personalidad y capacidad, indicando los nombres vy
circunstancias de los empresarios que la suscriban, la participaciéon de cada uno de ellos,
asi como el compromiso de constituirse formalmente en unién temporal de empresas en
caso de resultar adjudicatarios del contrato, y la designacion de un representante o
apoderado Unico de la unién con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir
las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincién del mismo, sin perjuicio de
la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar las empresas para cobros y
pagos de cuantia significativa.

4°) Documentos acreditativos de la solvencia econémica y técnica requerida en la
clausula 3.2 del presente pliego.

52) Documento acreditativo de no estar incurso en prohibicion de contratar que
incluird la manifestacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, sin
perjuicio de que la justificacién acreditativa de tal requisito deba presentarse, antes de
la adjudicacién definitiva, por el empresario a cuyo favor se vaya a efectuar ésta.

62) Documentacion adicional exigida a todas las empresas extranjeras. Las empresas
extranjeras, en los casos en que el contrato vaya a ejecutarse en Espafia, deberan
presentar una declaracién de someterse a la jurisdiccién de los juzgados y tribunales
espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o
indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional
extranjero que pudiera corresponder al licitante.

72) Domicilio: Todos los licitadores deberan sefialar un domicilio para la practica de
notificaciones. Esta circunstancia podra ser complementada indicando una direccidn
de correo electrénico y un nimero de teléfono y fax.

82) Declaracion responsable de que el licitador no estad incurso en los supuestos de
incompatibilidades previstos en la normativa estatal y en la Ley 14/1995, de 21 de abril,
de incompatibilidades de altos cargos de la Comunidad de Madrid.

92 Garantia definitiva. La establecida en la clausula 10 bis.
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Toda la documentacién a presentar por los interesados habra de ser documentacion
original o bien copias que tengan caracter de auténticas o compulsadas por la Secretaria del
Ayuntamiento de Meco. Asi mismo, los interesados presentardn su documentacién en
castellano.

La mesa de contratacion en cumplimiento de sus funciones y de la documentacién
recibida, decidird sobre la admisién de la empresa clasificada como primera en orden a su
adjudicacidn. La falta de presentacién de los documentos requeridos en el plazo sefalado, dara
entender que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma
documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

Los efectos de la no presentacion de la documentacidn del articulo 151.2 del TRLCSP, si
asi lo aprecia el drgano de contratacion, tendra las consecuencias contempladas en los articulos
60 y 61 del TRLCSP relativos a la declaracién de la concurrencia de prohibiciones de contratar y
efectos.

Recibida la documentacién y la propuesta de la mesa, el érgano de contratacidn debera
adjudicar el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la misma,
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notificdndose a los candidatos o licitadores y, simultdneamente, se publicard en el perfil de
contratante. La adjudicacion se acordard por el érgano de contratacién en resolucion motivada y
se publicara conforme a lo establecido en los articulos 53 y 151 del TRLCSP
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15.- ADJUDICACION.

De conformidad con lo establecido en el articulo 151.4 y Disposicién adicional
decimoquinta del TRLCSP, la notificacion de la adjudicacidn, se hara por cualquiera de los
medios que permiten dejar constancia de su recepcion por el destinatario. En particular, podra
efectuarse por correo electrénico a la direccién que los licitadores o candidatos hubiesen
designado al presentar sus proposiciones, en los términos establecidos en el articulo 28 de la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrdnico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.
Sin embargo, el plazo para considerar rechazada la notificacidn, con los efectos previstos en el
articulo 42 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, sera de cinco dias.

En ningln caso podra declararse desierta una licitacién cuando exista alguna oferta o
proposicién que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el pliego.

La adjudicaciéon deberd ser motivada se notificara a los candidatos o licitadores vy,
simultdneamente, se publicara en el perfil de contratante.

La notificacién debera contener, en todo caso, la informacidn necesaria que permita al
licitador excluido o candidato descartado interponer recurso suficientemente fundado contra
la decision de adjudicacidn. En particular expresara los siguientes extremos:

e En relacién con los candidatos descartados, la exposicidn resumida de las razones
por las que se haya desestimado su candidatura.

e Con respecto de los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacion
también en forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su oferta.

e En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la
proposiciéon del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la
oferta de éste con preferencia a las que hayan presentado los restantes licitadores
cuyas ofertas hayan sido admitidas.

e En la notificacidon y en el perfil de contratante se indicard el plazo en que debe
procederse a su formalizacidn.

PUESTO DE TRABAJO:
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16.- FORMALIZACION DEL CONTRATO.

Al ser un contrato susceptible de recurso especial en materia de contratacién
conforme al articulo 40 del TRLCSP, la formalizacion no podra efectuarse antes de que
transcurran quince dias habiles desde que se remita la notificacion de la adjudicacién a los
licitadores y candidatos.

En todo caso, en la notificacién y en el perfil del contratante se indicara el plazo en que
debe procederse a su formalizacién conforme al articulo 156.3 del TRLCSP.

El contrato podra formalizarse en escritura publica si asi lo solicita el contratista,
corriendo de su cargo los gastos derivados de su otorgamiento. En este caso, el contratista
debera entregar a la Administracién una copia legitimada y una simple del citado documento
en el plazo maximo de un mes desde su formalizacidn.

17.- GASTOS E IMPUESTOS POR CUENTA DEL CONTRATISTA

Serdn de cuenta del adjudicatario los gastos que se encuentran recogidos a los largo de
los pliegos, de entre los que cabe destacar:

a) Los gastos originados por la publicacién del anuncio de licitacidn, fijandose estos en un
importe maximo de 1.500 Euros.

b) Los tributos de todo tipo que deriven del contrato.

¢) Laformalizacién en escritura publica del contrato, en su caso.

d) Los equipos informaticos, la instalacion de los mismos y el mantenimiento necesario
para prestar el servicio.

e) Los documentos, impresos, sobres, sellos, notificaciones, etc., necesarios para la
prestacion del servicio.

f) El mantenimiento y la conservacion de las dependencias que le sean asignadas por el
Ayuntamiento, asi como todos los consumos que, de forma individualizada, le
correspondan.

18.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES

18.A.-DERECHOS YOBLIGACIONESDEL ADJUDICATARIO

18.A.1.-DERECHOS DEL ADJUDICATARIO
En particular, el adjudicatario tendra los derechos siguientes:
1. Percibir de la remuneracion fijada por la prestacion del servicio.

2. Disponer de toda la documentacién e informacién necesaria para la prestacion
del mismo, en el soporte que le sea facilitado por la Tesoreria, con la suficiente
antelacion, y en particular, las relaciones de liquidaciones pendientes de cobro
a la fecha de inicio de la prestacidn, asi como el estado de tramitacion de todos
los expedientes relacionados con las mismas, padrones fiscales,
domiciliaciones, asi como los modelos de documentos e informes a los que
deban adaptar su actuacion.

3. Disefiar su organizacién y estructura de personal dentro del cumplimiento de
los minimos y objetivos marcados por el Ayuntamiento, y de acuerdo a los
compromisos adquiridos en el Proyecto de Prestacidn del servicio.
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4. Proponer mejoras en la gestion del servicio que estime que proporcionan una
mayor eficacia y eficiencia en la ejecucion del mismo, asi como mayores
facilidades para el ciudadano, sin que éstas supongan menoscabo ni
alteracion de lo establecido en el presente pliego. Para su efectividad y
puesta en practica deberdan ser previamente aprobadas. La Entidad
Adjudicataria se adherira a cualquier otro procedimiento establecido por el
Ayuntamiento dirigido a la mejora de la gestion recaudatoria.

5. Solicitar del Ayuntamiento la asistencia y apoyo en todos los impedimentos
gue se puedan presentar.

18.A.2.- OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

El adjudicatario esta sujeto al estricto cumplimiento de todas las obligaciones que

D98970908101BF2772091A9FBA451984F05384BB
9651FA594948755657E0D3409D6B4BED92EDE40D

5
. . . . . . a
directa o indirectamente se deriven de lo establecido en los pliegos y en todos los 3
documentos contractuales. A titulo meramente enunciativo, dichas obligaciones son, entre E
. . [im]
otras, las siguientes: 3]
o
[a)
1. Ejecutar los servicios contratados de la forma prevista en los pliegos y en los demas <
documentos de caracter contractual, de manera continuada, con la maxima eficacia 'y 2
. . . . e . el . .z =
eficiencia posibles, encontrandose obligado a aceptar y recibir la informacién que le &
facilite el Ayuntamiento en el soporte que sea, y a remitir al Ayuntamiento la 855
. .z , . . . <9y
informacién que éste le solicite en el formato que el Ayuntamiento establezca. 533
WS 15
LN
2. Guarda y custodia, bajo su exclusiva responsabilidad, de toda la documentacion
obrante en los expedientes de su cargo.
3. La adjudicataria deberd colaborar con el Ayuntamiento en la depuracién de los datos
de censos, padrones y listados cobratorios de los que tenga conocimiento con motivo
de las actuaciones de recaudacion, emitiendo informes con propuesta a tal efecto. g
g g
E £
4. Evitar la prescripcion de derechos, siendo responsable ante el Ayuntamiento del w %
perjuicio econémico que supongan las mismas por causas imputables a su propia §g§
. Q20
actuacion. 2s¢8

5. Mantener, al menos, el mismo numero de empleados, y con la misma cualificacién,
que el ofertado. Cuando se produzca la sustitucion del personal, lo serd en todo caso
por otro de igual o superior titulacién y cualificacidon, y previa notificacion al
Ayuntamiento.

6. Cumplir estrictamente lo establecido en las disposiciones vigentes en materia de
relaciones laborales, seguridad social y seguridad y salud en el trabajo, cubriendo las
contingencias de accidentes de trabajo y enfermedad profesional del personal a
su servicio y todos aquellos apartados exigibles sobre seguridad y salud en el trabajo.
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7. Facilitar al Ayuntamiento, cuando le sea solicitada, la documentacidn de la empresa
con objeto de proceder a la comprobacidn de la plena legalidad de ésta en el orden
laboral, administrativo, fiscal etc., y toda la documentacién que le sea requerida
relativa a la prestacion de los servicios concedidos y de su autocontrol relativo a la
prestacion de los servicios.




8. Notificar al Ayuntamiento, en el plazo maximo de quince dias, las incapacidades o
incompatibilidades que hubieran podido sobrevenir a la empresa o a algin miembro
de su personal.

9. Indemnizar todos los dafios que se causen a terceros y al Ayuntamiento como
consecuencia de las operaciones que requieran la ejecucion de los servicios, asi como
los producidos por incumplimiento de sus obligaciones, en los términos del TRLCSP.

10. Observar, tanto la empresa en su conjunto como cada uno de sus empleados, una
conducta de respeto y decoro, asi como la necesaria consideracion con los usuarios
del servicio y con los funcionarios municipales.

11. Facilitar al Ayuntamiento todas las cuentas, memorias, listados y demds informacién
gue éste le solicite en cualquier soporte.
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5
12. En caso de rescision, resolucioén o finalizacion del contrato, la empresa adjudicataria %
debera facilitar los datos en el formato que le sea requerido por el Ayuntamiento, E
colaborando activamente en la migracidn de datos al programa municipal. §
al
3
18.B.-FACULTADES YDEBERES DEL AYUNTAMIENTO I
<
18.B.1.-FACULTADES DELAYUNTAMIENTO z
El Ayuntamiento ostenta respecto del servicio contratado todas las facultades que %%%
directa o indirectamente se deriven de lo previsto en el presente pliego y en el de e
prescripciones técnicas, en los restantes documentos contractuales, asi como las demas
potestades que tenga atribuidas por la legislacidn aplicable sobre la materia.
Entre estas facultades se mencionan, entre otras, las siguientes:
A. Reglamentar la prestacion del servicio y las relaciones de los usuarios con el
adjudicatario y sus derechos y obligaciones con el servicio. S _
B. Fiscalizar las gestiones del adjudicatario, a cuyo efecto podra inspeccionar el W %
servicio y dictar las 6rdenes e instrucciones que considere convenientes para §)§§
mantener o restablecer la debida prestacion. §§§

C. Exigir la rectificacién de las facturas que no se adecuen a los requisitos exigidos
por la normativa fiscal.

D. Imponer al adjudicatario las correcciones y penalizaciones pertinentes por
razon de las infracciones e incumplimientos contractuales que cometiere.

E. En el caso de que por el adjudicatario no se llevaran a cabo determinadas
tareas, podrdn realizarse por el Ayuntamiento o contratarse a terceras
personas, corriendo el coste ocasionado, en cualquiera de los dos casos, de
cuenta del adjudicatario.

18.B.2.-DEBERES DELAYUNTAMIENTO

El Ayuntamiento deberd, en ejecucién del contrato que disciplina el presente pliego,
cumplir, ademas de todas las obligaciones que legalmente le son exigibles, con todas las




obligaciones que se derivan del mismo y de los restantes documentos contractuales, y
particularmente, las siguientes:

A. Abonar al adjudicatario la remuneracién fijada.

B. Otorgar al adjudicatario la proteccién adecuada y legalmente procedente para
que pueda prestar el servicio debidamente, y en los mismos términos, la
asistencia requerida para solventar todos los impedimentos que se puedan
presentar en la ejecucién del contrato.

C. Poner a disposicion del adjudicatario toda la documentacidon e informacion
necesaria para la prestacion del servicio, tanto en soporte informatico como en
papel, con la suficiente antelacién, y en particular, las relaciones de
liguidaciones pendientes a la fecha de inicio de la prestacion, asi como el
estado de tramitacién y documentacidn de todos los expedientes relacionados
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con las mismas, padrones fiscales, domiciliaciones, asi como modelos de é
documentos e informes a los que deba adaptar su actuacién. E
[im]
:)
19.- RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO al
%
El contrato se entendera suscrito a riesgo y ventura del adjudicatario. <.(.
=
o4
El adjudicatario sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y Egg
de las prestaciones realizadas, asi como de las consecuencias, dafios y perjuicios que se %gg
deduzcan para la Administracion, para el personal dependiente del mismo o para terceros de rag
las omisiones, errores, métodos inadecuados y conclusiones incorrectas en la ejecucién del
contrato, siendo de su cargo el pago de las indemnizaciones que por ellos se deriven.
20.- SUBCONTRATACION Y CESION
20.1.- La subcontratacion queda expresamente prohibida al revestir las tareas a 5 ~
realizar en este contrato una especial relevancia, siendo ademas conveniente la ejecucion del g g
servicio se realice por un Unico adjudicatario. E 3
20.2.- Los derechos y obligaciones dimanantes del presente contrato podran ser Egé
cedidos por el adjudicatario a un tercero siempre que se cumplan los supuestos y los requisitos §§§

establecidos en el articulo 226 del TRLCSP.

21.- PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION

El 6rgano de contratacion ostenta la prerrogativa de modificar, por razones de interés
publico, el contrato con sujecidn a los dispuesto en los articulos 211y 219 del TRLCSP.

La modificacién podra tener lugar por las causas tasadas establecidas en el articulo 107
del TRLCSP, con aplicacién del procedimiento establecido en el articulo 108 TRLCSP.

Asimismo, corresponde al érgano e contratacion las prerrogativas de interpretar el
contrato, resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento, acordar su resolucion y determinar
sus efectos.

Cuando sea necesario introducir alguna modificacién en el contrato se redactara la
oportuna propuesta, integrada por los documentos que justifique, describan y valoren aquella.
La aprobacidn por el drgano de contratacidén requerirad la previa audiencia del contratista y la
fiscalizacién del gasto correspondiente.

Cuando las modificaciones supongan la introducciéon de trabajos no valorables, los
precios de aplicacion de las mismas serdn fijados por el Ayuntamiento de Meco, a propuesta




de la Tesoreria y previa audiencia del contratista. Si éste no aceptase los precios fijados el
organo de contratacion podra contratarlas con otro empresario en los mismos precios que
hubiese fijado o ejecutarlas directamente.

22.- INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES Y PENALIZACIONES

22.1.-INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES

Serdn considerados incumplimientos contractuales, ademas de los fijados en el
Texto Refundido de la ley de Contratos del Sector Publico y el incumplimiento de las
obligaciones impuestas en los Pliegos reguladores de la presenta contratacion, las siguientes:

22.1.1.Incumplimientos muy graves:

Tendran la consideracién de incumplimientos contractuales muy graves a los
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o
efectos de este contrato: %
A. Cobrar, recaudar o percibir cualquier cantidad directamente de los deudores §
municipales. é
B. Situar los fondos recaudados en cuentas distintas a las designadas por el <
Ayuntamiento. 2
C. No disponer de los medios humanos, materiales y de infraestructura %
necesarios para la adecuada y correcta prestacion del servicio. égg
D. Haber incurrido en alcance o malversacion de los fondos publicos. §§§
E. La inactividad prolongada originada por la no realizacién o formalizacién en e
data aprobada por la Tesoreria Municipal de los valores por parte de la
adjudicataria en el plazo de cuatro afios contados desde el siguiente a la
finalizacion del periodo voluntario.
F. Lademora en el inicio de la prestacion del servicio.
La paralizacion reiterada o falta de prestacion de la totalidad o parte de los
servicios contratados, salvo cuando ello obedezca a fuerza mayor. g _
H. Subcontratar el servicio o cederlo sin los requisitos establecidos en este pliego. < é‘,
I. La situacidn de grave y notorio descuido en la conservacion y mantenimiento E %
de las instalaciones y demas infraestructura basica afecta al Servicio, siempre Cat
que hubiese mediado requerimiento previo del Ayuntamiento para la §§§

subsanaciéon de dichas deficiencias, sin que se hayan corregido
oportunamente.

J.  La inobservancia de la normativa aplicable en materia de recaudacién, en la
ejecucion del contrato.

K. No rendir las cuentas que se exigen en el plazo fijado al efecto, o presentarlas

con graves defectos.

Falsear la informacién que se deba proporcionar al Ayuntamiento.

La obstruccién por el adjudicatario de la labor inspectora del Ayuntamiento.

La utilizacion o cesién de la informacidn contenida en soporte fisico o

informdtico relativa a listados, censos, padrones, matriculas, asi como la

informacién referida a cada contribuyente, para fines distintos de los que son

objeto del contrato.

O. La no ejecucion, en el plazo acordado, de las modificaciones contractuales
aprobadas por el Ayuntamiento.

P. El incumplimiento de las obligaciones laborales y de la Seguridad Social con el
personal afecto al servicio, de seguridad y salud en el trabajo y de seleccién y

z2 T




formacidn del personal.
Q. No mantener el nimero y cualificacidn del personal descrito en su oferta.
R. La comisidn de tres o mas faltas graves de la misma o distinta naturaleza en el
mismo afo.
S. Abandonar el servicio o suspenderlo por un periodo superior a cinco dias
habiles, sin causa justificada ni autorizacion municipal.
22.1.2.Incumplimientos graves:

Tendran la consideracion de incumplimientos graves de este contrato:

A. Las incapacidades o incompatibilidades que hubieran podido sobrevenir a la
empresa o a algin miembro de su personal.

B. Interrumpir de forma continuada la prestacion del servicio por un periodo de
hasta cinco dias habiles, sin causa justificada ni autorizacion municipal,

C. El incumplimiento reiterado de las drdenes e instrucciones recibidas para la
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5
debida prestacion del servicio. %
D. La exaccidn de costas y gastos a los contribuyentes que no estén debidamente E
justificados o autorizados. G
-
E. Demora injustificada en la tramitacidon del expediente en cualquiera de sus al
I
fases. 2
I
£
=
2
22.1.3.Incumplimientos leves: E::
. . . . . . . QL
Se consideran incumplimientos leves de las obligaciones derivadas de este contrato :I‘)gg
todas aquellas no tipificadas como graves o muy graves en este pliego, y en concreto, las ER8
siguientes:
1. La descortesia de palabra u obra y la desconsideracién con los usuarios o
con los funcionarios por parte del adjudicatario o del personal a su servicio.
2. Realizar sustituciones excesivas del personal que preste el servicio, sin
causa suficiente vy justificada para ello, asi como no formarle en la materia g
. .z . . < =
objeto de prestacidn del servicio. g g
y 2
22.2.PENALIZACIONES o £
0g e
220
oa<<n

Los incumplimientos muy graves comprendidos en las letras A, B y D del apartado
22.1.1 de la presente cldusula seran penalizados con multa de entre el 100 % hasta el 200 %
de las cantidades defraudadas.

El resto de incumplimientos muy graves se penalizardn con multa de entre 1.000°00.-€
a 3.000°00.- €. por dia o por cada fraccién aislada si no tiene continuidad en el tiempo.

Por los incumplimientos muy graves se podrd resolver el contrato sin derecho a
indemnizacion de ningun tipo.

Los incumplimientos graves comprendidos en el apartado 17.1.2 de la presente
cldusula serdn penalizados con multa de entre 300°00.- € a 1.000°00.- € por dia o por cada
fraccion aislada si no tiene continuidad en el tiempo.

Los incumplimientos leves serdn penalizados con multa de hasta 300°00.- € por dia
o por cada infraccién aislada si no tiene continuidad en el tiempo.

22.3.PROCEDIMIENTO

Para la imposicion de estas penalidades se seguira un expediente sancionador
sumario, en el que se concederd al contratista un plazo de alegaciones de 10 dias tras




formularse la denuncia o verificarse por el responsable municipal del servicio dicha
actuacion. La tramitacién de este expediente sancionador queda expresamente fuera del
objeto del contrato.

Las alegaciones presentadas y el expediente sancionador serdn resueltos por la Junta
de Gobierno Local, previo informe del responsable municipal del servicio, resolucion que
pondra fin a la via administrativa.

El importe de las sanciones econdmicas impuestas sera ingresado por el contratista
en la Entidad Financiera que se designe, dentro del plazo senfalado en cada caso. Si
transcurriese el plazo sin haberse efectuado el ingreso el importe de la sancién se detraera
de la facturacién mensual a satisfacer al contratista, o bien de |a fianza definitiva.

La imposiciéon de las penalizaciones sera independiente de la obligacion del
adjudicatario de la indemnizacion tanto al Ayuntamiento como a terceros de los dafios y

D98970908101BF2772091A9FBA451984F05384BB
9651FA594948755657E0D3409D6B4BED92EDE40D

5
perjuicios que esos incumplimientos contractuales hayan causado. %
=
2
[im]
(8]
z -
23.- RESOLUCION DEL CONTRATO a
5
b2
Seran causa de resolucion del contrato las recogidas con caracter general en los B
s , . . . . . <
articulos 223 y 308 del TRLCSP, asi como el incumplimiento por el contratista de cualquiera de =
las obligaciones esenciales establecidas en el presente Pliego como en el de Prescripciones E::
Técnicas. <88
099
WS 15
LN
La resolucién del contrato sera acordada por el dérgano de contratacion de
conformidad con el procedimiento previsto en los articulos 211 del TRLCSP y 109 del
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas. No obstante, en
su caso, la empresa debera continuar en el ejercicio de su actividad durante el tiempo
imprescindible para asegurar la continuidad en la prestacién del servicio y se proceda a realizar
una nueva adjudicacién del mismo, y en todo caso, hasta un plazo méximo de seis meses. 5
5 %
. . . . . , @ .2
Extinguido o finalizado el contrato por cualquier causa, se procedera por la empresa a hoS
. .z " .7 a
entregar al Ayuntamiento toda la documentacién que haya servido de base para la prestacion o ¢
de los servicios objeto de este contrato, tanto en soporte documental como informatico, QE%
a<n

siendo obligacidn del adjudicatario y corriendo de su cuenta, los gastos que se generen como
consecuencia de la migracidn de todos los datos de su aplicacion informdtica al programa que
sea designado por el Ayuntamiento.

24.- NORMATIVA APLICABLE

En lo no previsto expresamente en el presente Pliego de Clausulas Administrativas, asi
como en el Pliego de Prescripciones Técnicas, se estara a lo dispuesto en el Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, en el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
en la Ley 7/85, de 2 de abril, RBRL; Texto Refundido de Régimen Local, aprobado por RDL
2/2004, de 5 de Marzo, el Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria, la Ley 58/2003,
de 17 de Diciembre, General Tributaria, el Reglamento General de Recaudacion (RD 939/2005
de 29 de Julio), asi como cualquier otra disposicidon que resulte aplicable a su contenido, tales
como Ordenanzas municipales, instrucciones y Circulares que se dicten por los responsables
del servicio.
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25.- JURISDICCION COMPETENTE

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre interpretacién, modificacién, resolucidon y
efectos de los contratos seran resueltas por el drgano de contratacidn, cuyas resoluciones
agotaran la via administrativa y abriran la via Contenciosa-Administrativa, a tenor de la Ley de
dichas jurisdiccion, sin perjuicio de la posibilidad de interponer con caracter previo recurso
potestativo de reposicidn, de conformidad con lo previsto en la Ley 30/92 de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun.

DILIGENCIA: Para hacer constar que el presente pliego de condiciones ha sido aprobado por
acuerdo de Junta de Gobierno Local de 11 de abril de 2016.
En Meco, a 25 de abril de 2017.
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“MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE”

Sr/Sra. , con domicilio a los efectos de notificaciones a

, ¢/ ,nim ___, con DNI nim , en
representacioén de la Entidad , con CIF nim ,alos
efectos de su participacion en la licitacion , delante

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

D98970908101BF2772091A9FBA451984F05384BB
9651FA594948755657E0D3409D6B4BED92EDE40D

HASH DEL CERTIFICADO:

PRIMERO. Que se dispone a participar en la contratacién del servicio PRESTACION DEL
SERVICIO DE APOYO AL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION EN SU FUNCION
RECAUDATORIA EN (FASE EJECUTIVA'Y CONCURSO DE ACREEDORES).

FECHA DE FIRMA:

25/04/2017
25/04/2017

SEGUNDO. Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el apartado primero del
articulo 146 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico para ser
adjudicatario del contrato de servicios consistente, en concreto:

* Que dispone de personalidad juridica y, en su caso, representacion.

* Que la empresa dispone de los requisitos de solvencia econdmica, financiera y técnica o
profesional.

* Que no estd incurso en una prohibicién por contratar que prevé el articulo 60 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y estd al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

* Que se somete en la Jurisdiccidn de los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden,
para todas las incidencias que de manera directa o indirecta puedan surgir del contrato, con
renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pueda corresponder al licitador. (En
el caso de empresas extranjeras).

* Que la direccidn de correo electrénico donde efectuar notificaciones es
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TERCERO. Que se compromete a acreditar la posesion y validez de los documentos a que se
hace referencia al apartado segundo de esta declaracion, en caso de que se le proponga como
adjudicatario del contrato o en cualquier momento en que se lo requiera a este efecto.
Y porque asi conste, firmo esta declaracion.
Firma del declarante,
Firma: »

, ____de/de de20 .




PROPOSICION ECONOMICA AJUSTADA AL SIGUIENTE MODELO:
MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA

«D. , con domicilio a efectos de notificaciones en
, ¢/ , n.2 , con DNI n.2 , en
representacion de la Entidad , con CIF n.2 , enterado del

expediente para la contratacion del SERVICIO DE APOYO AL FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION EN SU FUNCION RECAUDATORIA (FASE EJECUTIVA Y CONCURSO DE
ACREEDORES) hago constar que conozco el Pliego que sirve de base al contrato y lo acepto
integramente, tomando parte de la licitacion y comprometiéndome a llevar a cabo el objeto
del contrato, ofertando los siguientes precios:

e Cobros efectivos realizados en periodo ejecutivo con los recargos de apremio
reducido y ordinario: el % de los recargos e intereses efectivamente
recaudados.

e Por la asistencia de cada expediente de Derivacion Tributaria, el % de
la deuda efectivamente recaudada.

e Por la asistencia en materia de expedientes en concurso de acreedores, tanto
en periodo voluntario como ejecutiva, el % de la deuda efectivamente
recaudada.

D98970908101BF2772091A9FBA451984F05384BB
9651FA594948755657E0D3409D6B4BED92EDE40D

HASH DEL CERTIFICADO:

e Por cada expediente de propuesta de baja por insolvencia, con expediente
montado y dandole validez a la misma (a los efectos de facturacién) si en el
plazo de sesenta dias no se emite informe en contra por Tesoreria, el %
del principal de la deuda (con un maximo de 100 euros por expediente de
baja).

FECHA DE FIRMA:

25/04/2017
25/04/2017

Lugar, fecha y firma del proponente.»

PUESTO DE TRABAJO:

Alcalde .
Secretario Municipal
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