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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y DE PRESCRIPCI ONES TECNICAS
DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ASISTENCIA DENOMINAD O “LABORES
DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL PROGRAMA DE REVI SION DE
OBJETOS TRIBUTARIOS DEL AYUNTAMIENTO DE NOAIN (VALL E DE ELORZ)".

CUADRO INFORMATIVO DE LAS CARACTERISTICAS DEL CONTR ATO

A.- OBJETO DEL CONTRATO

Asistencia administrativa al Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) para la ejecucion
del Programa de Revision de Objetos tributarios.
Cddigo CPV:

e 75130000-6 Servicios de apoyo a los poderes publicos.

B.- PROCEDIMIENTO

Abierto Superior al Umbral Comunitario.  Art. 66. Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos.

C.- PRESUPUESTO DE LICITACION. IVA excluido

540.000€ | Quinientos cuarenta mil euros.

D.- DURACION DEL CONTRATO

Clausula 2 del Pliego.

E.- GARANTIAS

Provisional: No se exige.

Definitiva: 4% del precio de adjudicacién.

A disposicion del M.l. Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz)

F.- SOLVENCIA ECONOMICA, TECNICA Y PROFESIONAL

Clausula 5 del pliego

G.- REVISION DE PRECIOS

Sin revision de precios (articulo 116.1 Ley Foral 6/2006)

H.- TRAMITACION:

TRAMITACION ANTICIPADA

|.- PENALIDADES POR DEMORA EN LA EJECUCION

Las previstas en la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos.
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J- SISTEMA DE DETERMINACION DE PRECIOS :

K- PONDERACION PUNTUACION TECNICA Y ECONOMICA

TECNICA: Hasta 45 puntos. | ECONOMICA: Hasta 55 puntos.

L- DIRECCION DE ACTUACIONES DE LA MESA DE CONTRATAC ION
Ayuntamiento de Noain-Valle de Elorz.

Plaza de los Fueros n°® 3. 31110 NOAIN.

ayuntamiento@noain.es
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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y DE PRESCRIPCI ONES TECNICAS
DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ASISTENCIA DENOMINAD O “LABORES
DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL PROGRAMA DE REVI SION DE
OBJETOS TRIBUTARIOS DEL AYUNTAMIENTO DE NOAIN (VALL E DE ELORZ)".

1.- NATURALEZAY OBJETO

Constituye el objeto de estas clausulas administrativas particulares el establecimiento
de las estipulaciones econdmico administrativas y técnicas con arreglo a las cuales ha
de efectuarse la contratacion del servicio de apoyo a los servicios de Inspeccion de
Tributos del M.l. Ayuntamiento de Noain Valle de Elorz para la realizacién de las
actuaciones de inspeccion de Tributos que se desarrollan al amparo de lo dispuesto en
el Plan de Inspeccion Tributaria para el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) para
los ejercicios 2016-2017 aprobado por acuerdo de Pleno de fecha 12 de abril de 2016,
en los futuros Planes de Inspeccién Tributaria que en su caso se aprueben.

El Cédigo CPV de la presente contratacion es:
* 75130000-6 Servicios de apoyo a los poderes publicos.

En todo caso el alcance de las funciones a desempefiar se sujetara a los limites
recogidos en la clausula 14 de este pliego.

2.- PLAZO DE EJECUCION

El plazo de vigencia inicial estimada del contrato sera desde el 1 de febrero de 2017
hasta el 31 de enero de 2018 o hasta la finalizacion de las actuaciones objeto del
contrato si es anterior a dicha fecha.

Se podra prorrogar por mutuo acuerdo de las partes la vigencia del contrato, con la
finalidad de reiterar las prestaciones por un periodo equivalente al de vigencia inicial
del contrato, y hasta tres prorrogas, sin que, la duracion total del contrato pueda
exceder del 31 de enero de 2021.

Una vez comunicada la no continuacion del contrato se entendera como fecha de
terminacion de todos los servicios el 31 de enero de cada afo en curso.

Dada la obligacion legal de que las prorrogas tengan caracter expreso, éstas deberan
adoptarse de forma expresa por el érgano de contratacion con una antelacion minima
de 60 dias naturales a la fecha de finalizacion.

Transcurrido el plazo sefialado sin que el drgano de contratacion se haya pronunciado

al respecto, el adjudicatario podra dar por extinguido el contrato para el siguiente
periodo por finalizacién del plazo sin que ello suponga resolucion unilateral anticipada,
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0 podré requerir al érgano de contratacion para que se pronuncie sobre la prorroga del
contrato con anterioridad al 15 de diciembre de la anualidad correspondiente.

El contrato quedara igualmente automaticamente extinguido si con anterioridad a dicha
fecha el objeto de contrato se cumple a satisfaccion del 6rgano de contratacion y
previo informe de la Unidad Gestora en el que se manifieste que los objetivos que
motivan la contratacion han sido cubiertos en su totalidad.

El presente contrato estipula un plazo de comienzo y de terminacion determinada. Si
por cualquier circunstancia la ejecucidén del contrato no llegare a iniciarse en la fecha
prevista, se procedera a realizar los ajustes proporcionales del precio del contrato que
se correspondan con las variaciones experimentadas.

Finalizada la vigencia del contrato, o una vez agotadas las prérrogas del mismo, el
adjudicatario vendra obligado a continuar en la prestacion en las mismas condiciones
establecidas en el mismo por aquellos expedientes de inspeccion abiertos durante el
periodo de vigencia del contrato.

Tanto en el presupuesto indicado que ha de servir de base a la licitacibn como en las
ofertas que formulen los licitadores, han de entenderse incluidos todos los factores de
valoracién, gastos que el adjudicatario deba realizar para el hormal cumplimiento de la
prestacion contratada, asi como los tributos, de cualquier indole, que sean de
aplicacion segun las disposiciones vigentes, excluido el Impuesto sobre el Valor
Anadido.

3.- ORGANO DE CONTRATACION Y UNIDAD GESTORA DEL CON TRATO.

El érgano competente para llevar a cabo la presente contratacion es el Alcalde del
Ayuntamiento de Noain-Valle de Elorz.

La Unidad Gestora del contrato es el Area de Intervencion del Ayuntamiento de Noain-
Valle de Elorz.

4.- PRESUPUESTO, EXISTENCIA DE CREDITO, IMPUESTOS, REVISION DE
PRECIOS Y VALOR ESTIMADO.

4.1.- Condiciones generales.

El presupuesto de licitacion del contrato es de 540.000€, (QUINIENTOS CUARENTA
MIL EUROS), L.V.A. excluido, que se cargara en la Partidas Presupuestarias del
Presupuesto General del Ayuntamiento de Nodin-Valle de Elorz que se habiliten para
tal fin para atender las obligaciones econdmicas que se deriven del cumplimiento del
contrato.
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La ejecucion del contrato esta condicionada a la existencia de crédito presupuestario
adecuado y suficiente. En cualquier caso, las partidas presupuestarias de gasto
gquedaran definidas como ampliables en las correspondientes Bases de Ejecucién
Presupuestaria de forma que una mayor recaudacion incida en una ampliacion del
crédito presupuestario siempre dentro de los limites estipulados en el presente pliego y
ulterior contrato.

Conforme al método de célculo del precio del presente contrato, seran desestimadas
las ofertas econdmicas que no se encuentren dentro de la horquilla de porcentajes
minimo y maximo que se sefiala en el punto 4.2 de esta clausula.

En los precios que se ofertan por parte de las personas naturales o juridicas licitadoras
se entenderan incluidos -con excepcion del IVA- todos los conceptos que integran la
propia realizacion del contrato, y en particular:

« Los costes de personal, cargas sociales o fiscales y otros gastos de personal.

* Los impuestos, tasas o arbitrios establecidos o que se establezcan en cualquier
esfera fiscal.

+ El beneficio industrial.

» Los gastos derivados de la realizacion de todos los tramites necesarios para la
obtencion de licencias, permisos y autorizaciones administrativas.

» Los gastos de transporte (vehiculos, combustible, seguros, etc,) necesarios
para el cumplimiento del contrato.

El contratista no podra repercutir ningun gasto de forma independiente sobre el precio
acordado con la Administracion.

No se admitira revision de precios en el presente contrato.
4.2.- Método de determinacién del precio a efectos  de facturacion.

Con el limite cuantitativo de los 540.000€, el importe a facturar se calculara con el
siguiente método:

Medida de precio : La medida de calculo a ingresar por el adjudicatario serd el
Porcentaje (%) del importe total ingresado por el Ayuntamiento de Nodin (Valle de
Elorz) en aquellos expedientes en los que la empresa adjudicataria haya prestado las
tareas de colaboracion. Por importe total ingresado se entenderan cuotas tributarias y
en su caso sanciones e intereses de demora. Dicho % se aplicar4 asimismo a la
minoracion de la devolucion de ingresos indebidos que el contribuyente haya
solicitado.
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El porcentaje de célculo establecido para esta licitacion que podrd cobrar el
adjudicatario estard comprendido entre el 25% y el 40% del importe ingresado por el
Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) en los expedientes relativos a los tributos de
Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras, al Impuesto sobre Actividades
Econdmicas y la Tasa por Utilizacion Privativa del Dominio Publico Local de las
Empresas Suministradoras y Comercializadoras de Servicios de Interés General por la
colaboracién del adjudicatario en los que el adjudicatario haya prestado sus labores de
asistencia.

Este mismo porcentaje se aplicara a la cantidad minorada sobre la solicitud inicial de
devolucion de ingresos indebidos presentada por un contribuyente.

Los porcentajes ofertados se aplicaran a todos los expedientes sobre los que el
adjudicatario haya iniciado su colaboracion mediante el envio de las pertinentes
comunicaciones de inicio a los contribuyentes.

De este modo se limita el gasto del Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz) por la
prestacion de la asistencia objeto de la presente licitacion, de tal manera que este
contrato suponga, como maximo, el porcentaje antes indicado (IVA excluido) de lo
recaudado, o de la minoracion de la devolucién de los ingresos indebidos solicitados
por el contribuyente, y hasta el importe maximo indicado al inicio de esta clausula.

Los licitadores sefalaran en su oferta econdmica (Anexo 2) el porcentaje (%) que
aplicara y sera ese el porcentaje que aplique -en caso de resultar adjudicatario- a los
ingresos en cuenta 0 minoracion en la devolucién de ingresos indebidos, obtenidos por
el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) como consecuencia de los servicios
prestados.

5.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y UMBRALES DE SOLVENCI A

Podran contratar con la Administracion las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia econdmica,
financiera y técnica o profesional, no estén incursas en ninguna de las causas de
exclusion para contratar establecidas en los articulos 18 y 20 de la Ley Foral 6/2006,
de 9 de junio, de Contratos Publicos; figuren dadas de alta en el Impuesto de
Actividades Econdmicas en el epigrafe que corresponda al del objeto del contrato y se
hallen al corriente en el pago de sus obligaciones tributarias, de Seguridad Social, de
Seguridad y Salud en el trabajo y en materia de Prevencion de Riesgos laborales
conforme a las disposiciones vigentes.

La Administracion podra contratar con licitadoras que participen conjuntamente. En
este caso las personas naturales y/o juridicas licitadoras agrupadas quedaran
obligadas solidariamente ante la Administracion, indicaran la participacién de cada una
de ellas y deberan nombrar un representante o apoderado Unico con poderes
bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se
deriven hasta la extincidbn del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
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mancomunados que puedan otorgar las empresas para cobros y pagos de cuantia
significativa.

En todo caso, han de ser personas naturales o juridicas. Estas Ultimas cuando su
finalidad o actividad tenga relacion directa con el objeto del contrato, segun resulte de
sus respectivos Estatutos o reglas fundacionales o se acrediten debidamente y
disponga de una organizacién con elementos personales y materiales suficientes para
la debida ejecucién del contrato.

Las personas naturales o juridicas licitadoras deberan acreditar tanto su solvencia
economica y financiera como la técnica y profesional, de acuerdo a las siguientes
condiciones:

a) Solvencia econ6mica y financiera:

e Acreditacion de la solvencia economica y financiera por medio de una
declaraciéon efectuada en tal sentido por una entidad financiera. En caso de
concurrencia en U.T.E. o Agrupacién de empresas o profesionales, todas las
entidades participantes deberan acreditar esta solvencia.

b) Técnicay profesional (TODAS):

» Relacion de al menos cinco contratos iguales o similares, realizados durante
los tres ultimos afios de un importe igual o superior al 60 % del precio de
licitacion del objeto de este Pliego.

e Declaracion de los medios humanos y materiales que se emplearan para
atender todas las tareas a realizar, indicando la adscripcion a las mismas del
personal necesario para las tareas ordinarias y especiales del servicio, con
expresa referencia a la organizacibn de los mismos y compromiso de
disposicién de éstos de manera efectiva en las dependencias municipales y en
el término municipal cuando asi se requiera para la mejor ejecucion del
contrato.

Al menos uno de los trabajadores adscritos al servicio debera contar
con la titulacion de Grado o Licenciatura en Derecho asi como con una
experiencia minima de 10 afios en tareas de revision de objetos tributarios (IAE
e ICIO). A los efectos de comprobar este Ultimo extremo, el Ayuntamiento de
Noain-Valle de Elorz podra solicitar a los licitadores certificados de los
responsables de las administraciones publicas para los que el trabajador haya
prestado sus servicios en ejecucion de los oportunos contratos de asistencia.
La presencia minima de este trabajador serd de un dia a la semana en horario
de 9 a 14 horas.

e Declaracion que indique la plantilla media anual del empresario o profesional
de los ultimos tres afios, que debera ser superior a 5 trabajadores.
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En caso de concurrencia en U.T.E. o Agrupacion de empresas o profesionales, al
menos una de las entidades agrupadas debera reunir los requisitos de solvencia
técnica o profesional sefialados, su participacion en la U.T.E. o Agrupacién no podra
ser inferior al 70 %, y la suma total de las solvencias sera en todo caso ajustada a lo
exigido en este pliego.

6.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

El contrato de asistencia objeto del presente pliego serd adjudicado, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, por el
procedimiento abierto superior al umbral comunitario y conforme a los criterios fijados
en este pliego para determinar la oferta mas ventajosa.

Se aplica el expediente de tramitacion anticipada que establece el articulo 43 de la la
Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Pudblicos, quedando sometida la
adjudicacion a la condicion de existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente.

7.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

Al 6rgano de contratacion corresponde la adjudicacion del contrato y, a tal fin resolvera
a favor de la proposicién que por la Mesa de Contratacion se considere mas ventajosa
para los fines del mismo sin que necesariamente tenga que coincidir con la oferta
economica mas favorable.

Para la seleccidon de la persona natural o juridica adjudicataria se tendran en cuenta
los siguientes criterios y sus correspondientes ponderaciones, teniendo en cuenta,
que, en su caso, las valoraciones numéricas que resulten de la aplicacion de los
métodos de ponderacién, deberan tener al menos dos cifras decimales.

7.1.- Oferta técnica. 45 puntos

a) Medios humanos, hasta 30 puntos en funcion de la calidad del servicio. Para ello
se valorardn los medios humanos que el empresario destine a la realizacion del
presente contrato, especificando el nUmero de personas y su calificacion profesional a
emplear en cada uno de los servicios, su formacion académica, capacitacion y
experiencia profesional en trabajos de indole similar.

Para la valoracion de este apartado se incluird el “curriculum vitae” y tipo de contrato
suscrito con las personas que vayan a estar asignadas al cumplimiento de las
prestaciones objeto del contrato, cuyo perfil debera incluir como minimo el
conocimiento en trabajos similares y especialmente los referidos al Potencial de
Incremento de Ingresos Municipales y Programas de Equidad Fiscal.
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Se valorara el personal destinado de forma presencial a la ejecucion del contrato hasta
30 puntos mediante la aplicacion de las siguientes reglas:

e Bases:
o Puntuacion:

= 0,15 puntos por cada Licenciado en Derecho, en
Administracion 'y Direccion de Empresas, Ciencias
Actuariales y Financieras o en Ciencias Econdmicas y
Empresariales.

* 0,12 puntos por quien ostente titulo de Diplomatura en
Ciencias Empresariales.

* 0,10 puntos por quien se destine a funciones de caracter
administrativo y ostente titulo de Formacion Profesional de
Segundo Grado o superior. En este Unico caso la experiencia
a valorar sera unicamente en funciones de caracter
administrativo.

* Los contratos laborales en précticas computaran al 50% y los
estudiantes en régimen de becas o en practicas computaran
en un 10% de la puntuacién a obtener segun la titulaciéon que
cursen.

0 Reglas para la puntuacion:

= No se valorara en este apartado el trabajador con titulacion
de Grado o Licenciatura en derecho al que se hace
referencia en la clausula 5%, apartado b, relativo a la
solvencia técnica y profesional, por la presencia minima
obligatoria de un dia a la semana en horario de 9 a 14 horas.

*» La experiencia méxima puntuable sera de 15 afos, salvo
para el personal destinado a funciones de carécter
administrativo, que sera de 3 afios.

* Los puntos obtenidos por cada persona segun su titulacién
seran multiplicados por cada afio de experiencia a razén de
1,5 puntos por afio.

* Los puntos obtenidos por cada persona seran multiplicados

por el ndmero de horas semanales de presencia
comprometida.
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*» La puntuacion maxima otorgada al personal destinado a
funciones de caracter administrativo no podra superar en
ningun caso los 7 puntos.

*» Los contratos laborales en practicas y los estudiantes en
régimen de becas o0 en practicas Unicamente puntuaran
cuando vengan acompafados por otros profesionales de
igual o superior titulacibn que no se encuentren en las
mismas circunstancias.

» El perfil del personal adscrito debera cumplirse aun en los
casos de sustitucion, que se pondra en conocimiento del
organo de contratacion con una antelacion minima de quince
dias a la fecha de incorporacion.

= La presencia de este personal deberd ser efectiva y la
Unidad Gestora velara por su cumplimiento. A estos efectos,
el personal deberd hacer uso del reloj de control
presencial de fichajes que dispone el Ayuntamiento y los
resumenes trimestrales seran objeto de estudio entr e el
responsable del contrato que designe el licitador y la
Unidad Gestora . Dada la complejidad de la materia objeto
del contrato, la Unidad Gestora podra permitir cambios no
significativos.

A efectos de lo dispuesto en los articulos 45.2 y 124.1.k de la Ley Foral 6/2006, de 9
de junio, de Contratos Publicos, el cumplimiento del compromiso asumido en la oferta
por parte del licitador al amparo de lo dispuesto en este apartado a) de asignar al
cumplimiento efectivo del contrato a las personas que se relacionen en la oferta u
otras con titulacion y capacidad equivalente previa autorizacion del 6rgano de
contratacion se considera una obligacion contractual de caracter esencial .

b) Organizacion y métodos, hasta 15 puntos  en funcién de la programacién que se
proponga relativa a la estructura y organizacion del servicio, asi como del control de
funciones vy tareas del personal, y cualquier otra solucién que se proponga para las
contingencias que puedan producirse.

Se valorara de la siguiente manera:
» Horas/dias de presencia efectiva. 5 puntos. Se otorgarda la méaxima
puntuacion al licitador que distribuya las horas de presencia efectiva del

personal de manera que se cubra el maximo posible del horario de atencién
al publico. El resto de las propuestas se valorara de manera proporcional.
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Se pretende con este apartado que el servicio cubra en la medida de lo
posible la atencion al contribuyente. A modo de ejemplo, un licitador que
oferte dos trabajadores cuya jornada laboral semanal sume 20 horas y se
distribuya en dos dias de la semana obtendra menor puntuacion en este
apartado que un licitador con un solo trabajador con jornada laboral
semanal de 15 horas distribuida en tres dias a la semana.

No se valorard en este apartado el trabajador con titulacién de Grado o
Licenciatura en derecho al que se hace referencia en la clausula 52,
apartado b, relativo a la solvencia técnica y profesional, por la presencia
minima obligatoria de un dia a la semana en horario de 9 a 14 horas.

» Cronograma de actividades, control de funciones y tareas del personal, y
cualquier otra solucién que se proponga para las contingencias que puedan
producirse. 10 puntos . La documentacion contenida en este apartado
no podra superar en su conjunto la cantidad de 20 f  olios por una cara
o de 10 folios por las dos caras con un tamafio de ¢  aracteres no
menor al calibre 10 de Microsoft Word o equivalente

7.2.- Oferta econdémica. 55 puntos

A la oferta econdbmica méas barata -porcentaje mas bajo sobre lo recaudado o lo
minorado de las devoluciones- se le asignara la puntuacion maxima (55 puntos), y al
resto de ofertas se les adjudicara la puntuacion que resulte de forma inversamente
proporcional, siendo la formula a aplicar la siguiente:

Oferta mas barata
Puntos oferta = x 55
Oferta

Todo lo anterior se entiende sin perjuicio de la potestad del Ayuntamiento de declarar
desierto el contrato si ninguna de las proposiciones presentadas resultase conveniente
a los fines de aquel.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 91 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos, no se presume la existencia de ofertas anormalmente bajas.

En el caso de empate en la puntuacion total entre dos o mas personas naturales o
juridicas licitadoras, el contrato se dirimira a favor de la licitadora que tenga un mayor
porcentaje de trabajadores con discapacidad, siempre que éste no sea inferior al 3 por
100; en su defecto o persistiendo el empate, a favor de la licitadora con un menor
porcentaje de trabajadores eventuales, siempre que éste no sea superior al 10 por 100
y, en su defecto o persistiendo empate, a favor de la licitadora que acredite la
realizacion de buenas practicas en materia de género, atendiendo en todos los
supuestos a la concurrencia de las citadas circunstancias en el momento de
finalizacion del plazo de presentacion de ofertas.
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A tal efecto se requerira a las empresas afectadas la documentacion pertinente,
otorgandoles un plazo de cinco dias para su aportacion.

En el caso de que en aplicacion de los criterios anteriores persistiera el empate, el
contrato se resolvera mediante sorteo.

8.- MESA DE CONTRATACION.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 228.2. de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de
la Administracion Local de Navarra, la Mesa de Contratacion tendra la siguiente
composicion:

Presidente :

* El Sr. Alcalde Presidente del M.l. Ayuntamiento de Noain-Valle de Elorz o el
Concejal en quien delegue.

Vocales :

e Carlos Revilla Pascual, Interventor del M.l. Ayuntamiento de Noain (Valle de
Elorz).

* Isabel Garcia Layana, Secretaria del M.l. Ayuntamiento de Noain-Valle de
Elorz, que actuara ademas como Secretaria de la Mesa.

La Mesa de Contratacion tendra las funciones y actuard de conformidad con lo
sefialado por la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, teniendo
presentes, en lo referente a convocatoria, sesiones, quérum, funciones de sus
miembros, actas, abstencién y recusacion etc. lo previsto en la normativa aplicable.

Sin perjuicio de lo anterior, la Mesa de contratacion podra solicitar, antes de formular
Su propuesta, cuantos informes considere precisos y se relacionen con el objeto del
contrato.

9.- DOCUMENTACION A PRESENTAR

Las proposiciones seran secretas y su presentacion presume la aceptacion
Incondicionada por el empresario del contenido de la totalidad del presente pliego de
condiciones.

Junto con la solicitud o instancia de admision a la licitacion debidamente
Cumplimentada (http://www.noain.es/upload/docs/Instancia%?20genera ___l.pdf), se
presentara un sobre Unico en el que se incluiran otros tres sobres numerados y
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rotulados indicando su contenido, debiendo estar todos ellos cerrados y firmados o
sellados por el licitador, constando en el exterior el nombre de éste.

En el caso de que no se presente un “sobre” en sentido estricto, sino cajas, etc.., el
licitador debera tomar las medidas oportunas para garantizar el secreto de
proposicion, de modo que no pueda conocerse sin abrir los “sobres” el contenido de
los mismos.

Toda la documentacion que se presente deberd ser original o fotocopias compulsadas
por notario 0 por ésta u otra autoridad administrativa.

Se advierte que la documentacion que se aporte al Procedimiento abierto quedara en
el expediente y no sera devuelta a los participantes.

Las comunicaciones durante la tramitacion de la sel eccion _de la persona
adjudicataria se haran por correo electrénico en la direccion que al efecto sefiale
el licitador por lo que es necesario que se cumplim ente este dato en el Anexo
correspondiente

SOBRE 1. Documentacion previa

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 54.4 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos, el sobre n° 1 contendra:

1.- Declaracion responsable suscrita por la licitad ora (Anexo 1.A o 1.B) de que
cumple:
a. Las condiciones de acreditacion de la personalidad del licitador.
b. Las condiciones exigidas para contratar que se recogen en el presente pliego.
c. Los requisitos de solvencia técnica y econdmica sefialados en la base 5 del
presente pliego.

2.- Licitadoras en UTE o0 en concurrencia conjunta.

En el caso de empresas o las personas que expresen la voluntad de las partes de
constituirse en U.T.E. y las personas licitadoras que participen conjuntamente deberéan
aportar declaracioén responsable que se corresponda a su tipo social o persona fisica,
0 una declaracion en la que expresen su voluntad de constituirse en U.T.E, y, de
acuerdo con lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 10 ° de la Ley Foral 6/2006, de 9
de junio, de Contratos Publicos, deberdn instrumentar su participacion mediante la
aportacion de un documento privado suscrito por los representantes legales de las
empresas en el que se manifieste la voluntad de concurrencia conjunta, se indique el
porcentaje de participacion de cada uno de ellos en el contrato y se designe un
representante o apoderado Unico con facultades para ejercitar los derechos y cumplir
las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincién del mismo, sin perjuicio
de la existencia de facultades mancomunadas para los cobros y pagos de cuantia
significativa.
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Las personas licitadoras en participacion responderan solidariamente del cumplimiento
de las obligaciones dimanantes del contrato.

SOBRE 2. Documentacion técnica

Incluira toda la documentacién que aporte el licitador para que se valoren y puntien
los criterios de adjudicacién recogidos en el presente pliego, excepto el precio
ofertado.

Con caracter preceptivo, debe incluir acreditacién documental suficiente de que tiene
elaborada una normativa de seguridad formalizada documentalmente en la que se
determinan las medidas de indole técnica y organizativa exigidas por la legislacion
vigente en materia de seguridad y proteccion de datos. Esta obligacién debe cumplirla
el adjudicatario durante toda la duracion del contrato, teniendo adecuadamente
actualizado el sefialado documento a las exigencias legales y circunstancias de cada
momento, adaptando sus correspondientes medidas de seguridad.

La inclusién en el “Sobre 2" de cualquier documento o informacién que permita
directa o indirectamente conocer el precio ofertado , asi como aquellos otros
documentos que permitan a la Mesa valorar las condi  ciones econémicas de las
ofertas presentadas, determinara la inmediata exclu  sion de la oferta.

La documentacidn técnica que se presente al concurso sera la necesaria para cumplir
las clausulas establecidas en el presente pliego de condiciones. Podra incluir tanto
documentacion escrita como grafica, y se presentara copia en soporte informatico de
esta (con excepcidn de la relativa a la oferta economica ).

SOBRE 3. Oferta econémica .

Proposicion econdmica, .V.A. no _incluido , con especial referencia, en su caso, al
porcentaje de baja con respecto al tipo.

En caso de existir contradicciones o discrepancias entre los valores referentes a la
cantidad total y a la baja, o entre las cifras expresadas en numero y en letra, el valor
gue prevalecera sobre todos los demas, y por tanto tendra caracter contractual, sera el
de la cantidad expresada en letra.

10.- PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
« 10.1. Plazo.

El plazo maximo de presentacion de ofertas para tomar parte en el
Procedimiento abierto terminara transcurridos 45 dias naturales desde el
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envio del anuncio de licitacion al Diario Oficial de la Union Europea,
debiéndose publicar asimismo en el Portal de Contratacion de Navarra.

No obstante, si como consecuencia de la fecha de publicacion, el ultimo dia para la
presentacion de ofertas fuera inhabil en el municipio de Noain-Valle de Elorz, el
anuncio indicara la fecha limite prorrogando el plazo al primer dia habil siguiente.

Durante el plazo de licitacion, los interesados podran solicitar a través de la siguiente
direccion de correo electronico ayuntamiento@noain.es _ las aclaraciones sobre el
contenido del contrato que estimen pertinentes, que seran contestadas hasta seis dias
antes de la fecha limite de presentacion de ofertas siempre que se hayan solicitado
con la debida antelacién y publicadas en el Portal de Contratacion de Navarra.

A estos efectos, todos las personas interesadas, de conformidad con el articulo 27 de
la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos pueden solicitar las
aclaraciones a través del Portal de Contratacion, bien directamente, bien mediante la
suscripcién al anuncio publicado, en cuyo caso todas las aclaraciones publicadas les
seran comunicadas directamente por correo electrénico.

No se contestaran consultas que no se formulen por ese medio u otro que permita
tener constancia del contenido de la consulta, asi como la fecha de ésta y la identidad
del interesado.

e 10.2. Lugar de presentacion.

Las empresas que presenten propuestas en alguno de los Registros Oficiales que
autoriza el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, deberéan
comunicar este hecho dentro del plazo maximo de presentacién de proposiciones
mediante telefax al n® 948318467 o telegrama dirigido al Ayuntamiento de Noain-Valle
de Elorz (Plaza de los Fueros n° 3 de 31110 NOAIN). Igualmente se podra informar de
la presentacion en otros registros publicos en el correo electrénico:
ayuntamiento@noain.es

Los envios cursados a través del operador designado para prestar el servicio
postal universal o del resto de operadores, para qu e puedan considerarse
debidamente presentados a los efectos previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comudn, y en su hormativa de desarrollo, de conformidad
con los articulos 14 y 16 de la Ley 43/2010, de 30 de diciembre, del servicio postal
universal, de los derechos de los usuarios y del mercado postal y con el articulo 31 del
Real Decreto 1829/1999, de 3 de diciembre, por el que se aprueba la prestacién de
servicios postales, requieren que presenten en sobre abierto, con objet 0 de que
en la cabecera de la instancia que se quiera enviar , se hagan constar, con
claridad, el nombre de la oficina y la fecha, el lu gar, la hora y minuto de su
admision. Cumplimentada esta diligencia por la oficina de correos, la instancia

15 de 42



OFICINA PRINCIPAL
Plaza de los Fueros n° 3- Tfno.: 948 31 72 03/06 Fax.: 948 31 84 67
E-mail: ayuntamiento@noain.es
Web: www.noain.es
OFICINA URBANISMO
Plaza de los Fueros n° 3- Tfno.: 948 31 72 08 Fax.: 948 07 83 30
31110 NOAIN (Navarra)

AYUNTAMIENTO DE NOAIN (VALLE DE ELORZ)
NOAIN (ELORZ IBAR) UDALETXEA
C.I.F.: P 31/08700J

diligenciada se introducird en el sobre n° 1 y se cerrara en las propias oficinas de
correos ante la persona que haya hecho la diligencia de presentacion.

Sin la concurrencia de todos los requisitos anteriores, no sera admitida la proposicion.

Transcurridos diez dias naturales siguientes a la fecha indicada sin haberse recibido la
proposicion, ésta no sera admitida en ningln caso.

El escrito de solicitud contendrd la identificacion de la licitadora que se presente,
haciendo constar expresamente una direccion postal, teléfono, fax y direccion
de correo electronico a efectos de comunicaciones.

Cuando la documentacion se envie por correo, la persona natural o juridica licitadora
debera justificar la fecha de imposicion del envio en la Oficina de Correos y anunciar al
organo de contratacion la remision de la oferta mediante télex, fax o telegrama en el
mismo dia. Sin la concurrencia de ambos requisitos no ser4d admitida la
documentacién si es recibida por el érgano de contratacibn con posterioridad a la
fecha y hora de la terminacion del plazo sefialado en el anuncio. Transcurridos, no
obstante, diez dias siguientes a la indicada fecha sin haberse recibido la
documentacion, ésta no serd admitida en ningin caso.

Las proposiciones se presentaran en sobre Unico, en el que se incluirdn otros tres,
debiendo estar todos ellos cerrados y firmados por las personas licitadoras y que
contendran la siguiente leyenda y documentos: “Contratacién de asistencia técnica del
servicio de limpieza de edificios Municipales del Ayuntamiento de Noain (Valle de
Elorz).

Los documentos exigidos deberan ser originales o copias autenticadas notarial o
administrativamente.

11.- PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LA PERSONA ADJUD ICATARIA

La Mesa procedera a la apertura de los sobres de DOCUMENTACION PREVIA vy
comprobara la existencia y contenido de la declaracion responsable suscrita por la
licitadora o su representante legal y, en su caso, la declaracion responsable en el
supuesto de Unidn Temporal o participacion conjunta.

Si se observaran defectos materiales en la documentacion presentada o su contenido
no se ajustase al contenido de la declaracion responsable gque figura en los anexos, se
concederd un plazo maximo de 5 dias naturales para que las personas licitadoras
subsanen los errores advertidos, mediante comunicacion por correo electronico en la
direccion facilitada.

Se resolvera la exclusion de aquellas personas licitadoras de los que exista constancia
de que no cumplen los requisitos sefialados en la clausula decimonovena del presente
pliego, previa audiencia durante un plazo de cinco dias.
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Tras la subsanacion de errores y en su caso la exclusion de las personas licitadoras
que concurran en causa suficiente para ello, la Mesa procedera a la apertura de las
propuestas técnicas de las personas licitadoras admitidos, a fin de ser valoradas
conforme a los criterios de adjudicacion.

Efectuada la valoracién, se publicara en el Portal de Contratacién de Navarra con al
menos 72 horas de antelacion el lugar, fecha y hora de la apertura publica del precio
ofertado.

En el acto publico de apertura de la proposicion econdémica se comunicara a los
asistentes, con caracter previo, el resultado de la valoracion técnica realizada por la
Administracion.

Una vez determinado por la Mesa cual de las ofertas ha obtenido mejor puntuacion
tras la aplicaciébn de todos los criterios de valoracidén, y con caracter previo a la
elevacion de la propuesta de adjudicacion al érgano de contratacion, se procedera a
comprobar la capacidad de obrar de la empresa que haya obtenido mejor puntuacion,
la inexistencia de causas de incompatibilidad o de prohibicion para contratar, y la
solvencia tanto econdémica y financiera como técnica o profesional, comprobandose
igualmente el poder, la inscripcibn de éste en el registro correspondiente y la
personalidad del representante legal de la empresa.

A los efectos anteriores y, sin perjuicio en su caso de la aplicacion del apartado 3 del
articulo 54 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, la Mesa
requerira al representante legal de la empresa -o la licitadora en el caso de persona
fisica- que haya obtenido la mejor puntuacion para que -en el plazo maximo de 7 dias
naturales desde la recepcion del requerimiento, con advertencia de no elevarse la
propuesta de adjudicacion al 6rgano competente- presente el original o copia
compulsada ante notario o administracion de la documentacién que a continuacion se
sefala:

1- Documentacion acreditativa de la personalidad.
Si la licitadora fuera una persona fisica, debera presentar copia auténtica
(compulsada notarial o administrativamente) del Documento Nacional de
Identidad.

Si la licitadora fuera persona juridica deberd presentar copia auténtica la
escritura de constitucion, y en su caso, modificacion, debidamente inscritas en
el registro correspondiente, de conformidad con la norma que la regule.

Copia auténtica del poder a favor de la persona que firme la proposicién en
nombre del licitador y del DNI de la persona apoderada. Si el licitador fuera
persona juridica, el poder deberé figurar inscrito en el Registro correspondiente,
cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacion que le sea
aplicable.
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De conformidad con el D.F. 174/2004, por el que se regula el Registro de
Licitadores de la Comunidad Foral, podra sustituirse la documentacion del
punto 1 por el certificado de inscripcion en el Registro expedido por su
encargado, debiendo acompafiarse en todo caso copia auténtica del DNI de la
persona fisica que haya suscrito la proposicion.

En el caso de las empresas no espafolas de estados miembros de la Unidn
Europea o del espacio econémico europeo en la que la legislacion del Estado
respectivo exija la inscripcién en un registro profesional o comercial, bastara la
acreditacion de la inscripcion, la presentacion de una declaracion jurada o de
un certificado de los previstos en los Anexos IX A, IX B, o IX C de la Directiva
2004/18, de 31 de marzo, del Parlamento Europeo y del Consejo, sobre
coordinacién de los procedimientos de adjudicacién de los contratos publicos
de obras, de suministro y de servicios, con arreglo a las condiciones previstas
en el Estado miembro en el que se encuentren establecidas.

Las empresas de Estados no pertenecientes a la Unién Europea o al Espacio
Econdémico Europeo, ademas de acreditar su capacidad de obrar conforme a la
legislacion de su estado de origen y su solvencia econdémica y financiera,
técnica o profesional, deberan justificar mediante informe de la respectiva
representacion diplomatica espafiola, que se acompafara a la documentacion
gue se presente, que el Estado de procedencia de la empresa extranjera
admite, a su vez, la participacion de empresas esparfiolas en la contratacion
con la Administracion, en forma sustancialmente analoga. No obstante, no sera
exigible este informe de reciprocidad en relacién con las empresas de Estados
signatarios del Acuerdo sobre contratacion publica de la Organizacién Mundial
del Comercio.

Ademas sera necesario que estas empresas tengan abierta sucursal en
Espafia, con designacion de apoderados o representantes para Ssus
operaciones y que estén inscritas en el Registro Mercantil.

2- Obligaciones Tributarias, de Seguridad Social y en materia de
Seguridad y Salud, y de prevencion de riesgos labor  ales.

= Acreditaciéon del licitador de estar dado de alta en el Impuesto
sobre Actividades Economicas, en el epigrafe correspondiente al
objeto del contrato. Dicha acreditacion se efectuara mediante la
presentacion del alta, en el caso de haberse producido en el
ejercicio corriente. Si el alta se ha efectuado en ejercicios
anteriores, la acreditacion se realizara mediante la presentacion
del ultimo recibo del impuesto. En ambos casos, se acompafiara
una declaracion responsable de no haberse dado de baja en la
matricula del citado impuesto.

= Certificado del Departamento de Economia y Hacienda de la
Administracion de la Comunidad Foral de Navarra acreditativo
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de que el licitador se halla al corriente de las obligaciones
tributarias con la Hacienda Foral de Navarra, expedido con una
antelacibn no superior a tres meses desde la fecha de
expiracion del plazo de presentacidén de proposiciones.

= Certificado de los oOrganos competentes de otras
Administraciones Publicas respecto de las cuales el licitador
tenga obligaciones tributarias, acreditativo de que el licitador se
halla al corriente de las mismas, expedido con una antelacion no
superior a tres meses de la fecha de expiracion del plazo de
presentacion de proposiciones.

Los servicios de gestion tributaria del Ayuntamiento de Nodin-Valle de Elorz
comprobaran de oficio el hecho de estar al corriente en el pago de las obligaciones
tributarias con el Ayuntamiento, suponiendo la presentacion a la licitacion autorizacion
suficiente para hacer esta comprobacion.

= Certificado expedido por la Seguridad Social acreditativo de que
el licitador se halla al corriente en el pago de las obligaciones de
la Seguridad Social que le imponen las disposiciones vigentes,
expedido con una antelacion no superior a tres meses de la
fecha de expiracion del plazo de presentacion de proposiciones.

= Declaraciéon del licitador o, en su caso, de su apoderado o
representante en la que se afirme, bajo su responsabilidad,
hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en
materia de seguridad, salud en el trabajo y prevencion de
riesgos laborales impuestas por las disposiciones vigentes.

Las empresas no espafolas deberan acreditar su capacidad para contratar mediante
la presentacion de certificados expedidos por las administraciones competentes de sus
respectivos estados, que deberdn estar traducidos al castellano por procedimientos
oficiales.

3- Documentacion acreditativa de la solvencia econ6  mica y financiera, y
técnica y profesional en los términos de lo estable cido en la base 5 del
presente pliego.

En el caso de que se proponga la adjudicacion a empresas que han manifestado su
intencidon de constituirse en U.T.E. 0 a una agrupacion de las personas fisicas o
juridicas, cada una de estas las personas debera presentar la documentacién anterior
que se corresponda con su tipo social.

Todos los documentos acreditativos de la personalidad, capacidad y solvencia, que
presente el licitador a favor del cual haya recaido la propuesta de adjudicacion
deberan referirse al momento previo al de finalizacién del plazo para presentar las
ofertas de licitacion.
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Quienes hubiesen concurrido a anteriores y recientes licitaciones convocadas por el
Ayuntamiento de Noain-Valle de Elorz quedardn eximidos de presentar la
documentacién administrativa exigida en el presente pliego, por obrar ésta en los
expedientes, siempre que no hubiese sido retirada dicha documentacion, y
permaneciesen invariables las circunstancias empresariales, debiendo en este caso el
interesado cumplimentar una declaracion sobre tal extremo en la que hara referencia
al concreto expediente y declarando bajo su responsabilidad la vigencia de las
circunstancias obrantes en el mismo, conforme al Anexo del presente Pliego.

En el caso de que la persona seleccionada para ser adjudicataria no presente esta
documentacion o no acredite la capacidad de obrar, la solvencia técnica y econdémica,
se compruebe que esta incurso en prohibicion o incompatibilidad para contratar o no
se acredite la representacion asi como la personalidad del representante, la mesa de
contratacion propondra, previa audiencia, la incautacion de la garantia provisional
depositada y formulard una nueva propuesta a favor de la persona oferente con la
mejor siguiente puntuacién, propuesta que se hard con advertencia de no elevar
propuesta de adjudicacion a favor del siguiente licitador que haya obtenido la mejor
puntuacion.

La mesa de contratacion procederd de esta manera hasta que se compruebe la
capacidad, la solvencia, la inexistencia de causas de exclusién para ser adjudicatario
del contrato de la persona a cuyo favor se eleve a definitiva la propuesta de
adjudicacion, asi como la suficiencia del poder y la personalidad del representante
legal, todo ello sin perjuicio de la facultad del 6rgano de contratacibn de dar por
finalizado el expediente sin resolver la adjudicacion cuando asi lo considere en
atencion al interés publico.

La imposicion de la sancion sefialada en el parrafo anterior se acordara sin perjuicio
de las indemnizaciones a que hubiera lugar por dafios y perjuicios en lo que excediera
de la garantia provisional.

En el caso de que el contrato se adjudique a una agrupacion de empresas o
profesionales, deberan tener o deberan obtener ante la Hacienda Tributaria un N.I.F
para la agrupacion con la finalidad de que la facturacion sea efectuada por la
agrupacion de profesionales, o bien deberan presentar un documento suscrito por los
representantes de las entidades que la conforman en el que expresamente designen a
uno de ellos para presentar la factura y recibir el pago.

Para el cumplimiento de la obligacion sefialada, y antes de la adjudicacion del
contrato, se concedera un plazo especifico de 15 dias. Si transcurrido el plazo no se

aporta la documentacién requerida, la presentacién de la factura correra a cargo de la
entidad o persona que tenga un mayor porcentaje de participacion en la Agrupacion.

12.- ADJUDICACION.
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Una vez tramitado el expediente, y a la vista la propuesta de la Mesa, El 6érgano de
contratacion adjudicara el contrato -en el plazo méximo de dos meses a contar desde
el acto de apertura publica del precio ofertado- a la proposicién que contenga la oferta
mas ventajosa teniendo en cuenta los criterios establecidos en el presente Pliego.

La propuesta de adjudicacion formulada por la Mesa no generara derecho alguno
mientras no se dicte la resolucion de adjudicacion por el érgano de contratacion.

Los licitadores podran retirar sus proposiciones sin penalidad alguna transcurridos tres
meses desde el fin del plazo de presentacién de proposiciones o transcurrido el plazo
de dos meses a partir del dia siguiente al de la apertura publica de las ofertas sin que
el 6rgano de contratacion haya adjudicado el contrato.

La adjudicacion, una vez acordada, serd notificada a los participantes en la licitacion y
publicada en el Portal de Contratacién de Navarra.

La adjudicacion por el Organo de contratacion perfeccionara el contrato de asistencia.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 93.1 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos, la eficacia de la adjudicacién queda suspendida durante el plazo
de diez dias naturales desde la remision del acuerdo de adjudicacion, o en caso de
interposicion de reclamacion en materia de contratacion, hasta que ésta se resuelva.

13.- FORMALIZACION DEL CONTRATO

El contrato se formalizara en documento administrativo dentro del plazo de quince dias
naturales a contar desde el dia siguiente a la terminacion del plazo de suspension
previsto en el articulo 93 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos.

El licitador que haya resultado adjudicatario debera presentar como requisito previo e
indispensable para la formalizacion del contrato la siguiente documentacion:

» Justificante de haber consignado a favor del Ayuntamiento de Noain (Valle de
Elorz) la garantia para el cumplimiento de obligaciones por importe del 4% del
precio de adjudicacion.

Esta garantia habr& de ser constituida mediante alguna de las siguientes formas:
A.- En metalico, en valores publicos o en valores privados, con sujecion, en

cada caso, a las condiciones reglamentariamente establecidas. La garantia
constituida en metalico debera depositarse en la cuenta n°® 3008-0081-12-
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0703327320 que el Ayuntamiento Noain-Valle de Elorz tiene abierta en Caja
Rural de Navarra.

B.- Mediante aval prestado, en la forma y condiciones reglamentarias, por
alguno de los Bancos, Cajas de Ahorros, Cooperativas de Crédito,
establecimientos financieros de crédito y Sociedades de Garantia Reciproca
autorizados para operar en Espafia, y presentado ante el correspondiente
organo de contratacion, que deberan reunir las siguientes caracteristicas:

> El aval debera expedirse a favor del M.. AYUNTAMIENTO DE
NOAIN (VALLE DE ELORZ).

» El aval debe ser solidario respecto al obligado principal, con
renuncia expresa al beneficio de orden, division y excusion y
pagadero al primer requerimiento del M.l. Ayuntamiento de Noain
(Valle de Elorz).

» El aval serd de duracion indefinida, permaneciendo vigente hasta
que el M.l. Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) resuelva
expresamente declarar la extincion de la obligacion garantizada y la
cancelacion del aval.

C.- Mediante contrato de seguro de caucion celebrado en la forma y
condiciones que reglamentariamente se establezcan, con entidad aseguradora
autorizada para operar en el ramo de caucion, debiendo entregarse el
certificado del contrato al correspondiente 6rgano de contratacion. Dicha
garantia surtira efectos hasta que el M.l. Ayuntamiento de Noain (Valle de
Elorz) autorice expresamente su cancelacion y devolucién.

Tanto el documento de aval bancario como el de seguro de caucién deberan
presentarse debidamente bastanteados por los servicios juridicos del Ayuntamiento de
Noain (Valle de Elorz).

Dicha garantia quedara afectada al cumplimiento de las obligaciones del contratista
hasta el momento de finalizacion del contrato y, en particular, al pago de las
penalidades por demora, asi como a la reparacion de los posibles dafios y perjuicios
ocasionados por el contratista durante la ejecucién del contrato, pudiendo ser objeto
de incautacion en los casos de resolucion del contrato por incumplimiento culpable del
contratista.

« Podliza de seguro de responsabilidad civil suscrito para la cobertura de riesgos
derivados de la prestacion del servicio por un minimo de 400.000 euros.

« Paralas empresas extranjeras, la declaracion de someterse a la jurisdiccion de

los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden para todas las
incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con
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renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional que pudiera corresponder al
licitador o candidato.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no pudiera formalizarse el contrato, el
Organo de Contratacion podra optar por resolver el contrato, previa audiencia del
interesado, imponiendo el abono por parte del contratista de una penalidad equivalente
al 2 por 100 del precio del contrato, asi como de una indemnizacion complementaria
de dafios y perjuicios en todo lo que exceda dicho porcentaje, o bien conceder un
nuevo plazo improrrogable para que se proceda a la formalizacion.

En caso en que se acuerde la resolucion del contrato porque el adjudicatario no haya
formalizado el contrato en el plazo establecido, la Administracién podra adjudicar el
contrato conforme a lo dispuesto en el articulo 96 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de
junio, de Contratos Publicos.

14.- CONDICIONES DE LA REALIZACION DEL SERVICIO.
14.1.Consideraciones generales de los trabajos.

En el marco definido por el Plan de Inspeccién Tributaria para los ejercicios 2016-2017
aprobado por el Pleno del M.l. Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz) de fecha 12 de
abril de 2016 (BOLETIN OFICIAL de Navarra n°® 92 de 13 de mayo de 2016), el
adjudicatario de la presente licitacion realizara las labores de asistencia administrativa
en el Programa de Revision de Objetos tributarios del Ayuntamiento de Noain (Valle de
Elorz), limitandose dicha actuacion a la asistencia y apoyo administrativo, formal y
material al personal del Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) encargado del
ejercicio de las facultades de inspeccién y gestidon de los distintos tributos municipales.

En ningun caso el adjudicatario, en la realizacién de los trabajos que se describen a
continuacion, realizara actividades que supongan el ejercicio de funciones de
direccion, organizacion, administracion o autoridad, o que, en general, su realizacion
pueda encuadrarse entre las actuaciones inspectoras recogidas en las leyes
tributarias. Tampoco podra el adjudicatario, realizar actos administrativos con
trascendencia externa.

El ejercicio de tales funciones asi como el disefio del Plan de Control Tributario o la
metodologia a emplear, serdn competencia de los empleados publicos del
Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz), acogidos al correspondiente Estatuto
funcionarial.

En la ejecucion de la asistencia y apoyo administrativo y técnico objeto de la presente
licitacion, el adjudicatario se sometera en todo caso a la jerarquia organica y funcional
de los funcionarios responsables de la gestion e inspeccidn tributaria, a sus protocolos
de actuacién y a la debida ordenacién de medios y servicios que establezcan.

14.2 Trabajos a realizar.
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Las necesidades técnicas y administrativas que se buscan satisfacer mediante la
presente licitacion consisten en la realizacibn de actuaciones materiales y
preparatorias de la aplicacion de los tributos que no impliquen ejercicio de autoridad y
que resulten necesarias e imprescindibles para la buena marcha del servicio local de
de gestion e inspeccién de los objetos tributarios, y todo ello en aplicacion del principio
de equidad fiscal y de la necesaria atencion al interés publico perseguida por este
Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) con las figuras tributarias locales, asi como
para que la efectividad en los diferentes procesos de comprobacion e investigacion
tenga el caracter disuasorio a los infractores de las normas, lo que requiere una
colaboracion externa para alcanzar dichos objetivos por no disponer el Ayuntamiento
de Noain (Valle de Elorz) de suficientes medios materiales y humanos.

El adjudicatario para la colaboracién en la consecucién de éstos fines debera prestar
su asistencia administrativa y técnica a los funcionarios municipales en las tareas de
apoyo administrativo que les sean solicitadas entre ellas, a modo enunciativo,
recopilar, organizar y archivar, en distintos soportes, la informacién y documentacién
de la que disponga el Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz), asi como aquellas otras
actividades de asesoramiento técnico que pudieran necesitarse con el fin de facilitar la
realizacion de las actividades inspectoras por parte de los funcionarios municipales, en
los distintos procedimientos que se citardn a continuacién, tales como deteccion de
posibles errores e irregularidades, informacién al contribuyente y a los afectados por
las presuntas omisiones, desarrollos de base de datos de almacenamiento de
informacion tributaria, etc..

Se incide en que tales actividades no podra tener efectos externos ni podran sustituir
las funciones atribuidas a dichos funcionarios.

Los procedimientos en los que el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) podra
solicitar al adjudicatario su asistencia administrativa y técnica seran:

I.- Procedimiento de Gestion Tributaria .- Actividades relativas a la
regularizacion fiscal de objetos tributarios contenidos en la Ley Foral 2/1995, de
10 de marzo, de Haciendas Locales de Navarra, en concreto las relativas al
Impuesto sobre Actividades EconOmicas dentro del procedimiento de
comprobacion e investigacion regulado en la normativa foral aplicable.

II- Procedimiento de Inspeccion Tributaria .- Actividades relativas a la
regularizacion fiscal de objetos tributarios contenidas en la Ley Foral de
Haciendas Locales de Navarra que revistan una especial complejidad o que lo
aconsejen por el volumen de actuaciones de comprobacion que hayan de
realizarse.

Estas actuaciones se enmarcaran dentro del procedimiento de inspeccion
tributaria regulado en la normativa foral aplicable.
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Los objetos tributarios sobre los que puede recaer el procedimiento de
inspeccion tributaria mencionado son los siguientes:

» Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

* Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.

e« Tasa por Utilizacion Privativa del Dominio Publico Local de las
Empresas Suministradoras y Comercializadoras de Servicios de Interés
General.

Como maximo se incoaran tres nuevos expedientes de Inspeccion Tributaria
al mes, salvo que a la vista de la complejidad de los mismos la Unidad Gestora
autorice un numero mayor. Este limite no operara en aquellos expedientes cuyo objeto
tributario sea la tasa por Utilizacion Privativa del Dominio Publico Local de las
Empresas Suministradoras y Comercializadoras de Servicios de Interés General.

14.3. Gestion del Proyecto.

La empresa adjudicataria pondra a disposicion del Ayuntamiento de Noain (Valle de
Elorz) el personal técnico para realizar las tareas objeto de la licitacion en los términos
de la oferta presentada.

El Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) seréa el encargado, en todo momento, de la
supervision y control de la actividad del adjudicatario.

Al efecto el Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz) fijara reuniones periédicas con el
personal de la empresa adjudicataria para realizar un seguimiento de las tareas del
adjudicatario.

Toda la informacion a que tenga acceso el contratista en ejecucion del contrato y que
deba ser incorporada a los ficheros municipales debera ser entregada en soporte
digital y en formato compatible con los sistemas municipales para su correcto volcado.

14.4.- Proteccién de datos y acceso a archivos y fi  cheros municipales.

Sin perjuicio de las obligaciones relativas a la confidencialidad que se regulan en el
articulo 23 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, las especiales
caracteristicas de la asistencia a contratar impone una régimen especifico para la
garantia de los datos a que la adjudicataria tenga acceso en ejecucion del contrato.

En atencion a lo establecido en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal, y en el articulo 83 del RD 1720/2007, la
adjudicataria queda obligada a informar al personal que acude a realizar las diferentes
tareas sobre la obligatoriedad de cumplir las obligaciones relativas a la proteccion de
datos que este pliego impone, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Orgénica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.
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Para la realizacion de los trabajos objeto de la presente licitacion, el contratista tendra
acceso a los ficheros del Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) que sean precisos
para la mejor ejecucion del contrato, asi como a su tratamiento.

Como sistema de aprovechamiento de la informacion se utilizara tanto el acceso
directo desde los puestos de trabajo del personal del contratista en los locales
municipales como la transferencia de datos en soporte electrénico y conexion a la red
municipal.

Se permite el conocimiento de los ficheros citados al personal subcontratado por el
contratista, siempre que dicha cesién de datos se encuentre formalizada en un
contrato.

En todo caso dicho contrato contendra para el subcontratista las mismas obligaciones
en materia de proteccion de datos que las estipuladas en la presente clausula para el
contratista, y que se recogen, a modo enunciativo y no limitativo, a continuacion.

El contratista se obligara a utilizar los datos personales facilitados por el Ayuntamiento
de Nodin (Valle de Elorz), con el tnico y exclusivo fin de dar cumplimiento al presente
condicionado, tratando los datos conforme a las instrucciones que reciba del mismo,
de acuerdo con lo previsto en la Ley Organica 15/1999, de Proteccién de datos de
Caracter Personal (en adelante LOPD).

Asimismo, el contratista se compromete a guardar bajo su control y custodia todos los
ficheros suministrados, a no aplicar o utilizar los datos personales que provengan de
los ficheros del Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) con fines distintos a los
recogidos en este condicionado y a no comunicarlos ni cederlos, ni siquiera para su
conservacion, a terceras personas, sin perjuicio de lo establecido para la
subcontratacion.

El contratista, de acuerdo con lo dispuesto en la LOPD, se compromete, una vez
cumplida la prestacion de servicios recogida en el presente condicionado, a destruir o
a devolver al Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) los datos personales que
provienen de los Ficheros de éste, alcanzando este compromiso a cualquier soporte o
documento en que conste alguno de los datos sefialados.

El contratista, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 9 de la LOPD, se obliga a
adoptar las medias de indole técnica y organizativas necesarias, en atencion al nivel
de seguridad indicado para cada fichero, que garanticen la seguridad de los datos de
caracter personal que provengan del Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) y evitara
su alteracion, pérdida y acceso no autorizados, habida cuenta del estado de la
tecnologia, la naturaleza de los datos almacenados y los riesgos a que estan
expuestos, ya provengan de la accion humana o del medio fisico o natural.

Los datos personales que figuren en la documentacion aportada por las personas o

empresas licitadoras, seran tratados por el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz), de
conformidad con la LOPD, y se incorporaran a los ficheros automatizados que cumple
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con la finalidad de facilitar informacion de las mismas a todos los procedimientos
competencia de esta Entidad (Gestion Tributaria y de Recaudacion; Econdmica y
Contable; Fiscal; de Catastros Inmobiliarios Rasticos y Urbanos, Procedimientos
Administrativos y Registro de Entrada y Salida de Documentos).

El responsable del fichero es el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz), y los
interesados podran ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién u
oposicion en las dependencias municipales, y los datos recogidos en él podran ser
cedidos a terceros cuando venga previsto especificamente en la ley o cuando la
cesion se realice a otras Administraciones publicas para el ejercicio de sus respectivas
competencias.

15.- FACTURACION Y ABONO DE LOS TRABAJOS.

La forma de facturacion se determinard aplicando el porcentaje sefialado por el
adjudicatario para la colaboracién en cada tipo de impuesto a los ingresos recibidos
por el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) o a la minoracion de la devolucién de
ingresos indebidos solicitada por el contribuyente a aquel, de acuerdo con el detalle
gue se expresa a continuacion.

Dado que, excepto en los casos de minoracion de la devolucion de importes al
contribuyente, la facturacion del adjudicatario se deriva de los ingresos que a su vez
reciba el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz), las partes podran arbitrar sistemas
que permitan al adjudicatario la comprobacion de las cantidades reales generadas e
ingresadas por éste.

= Actas de conformidad o propuesta de liquidacién fir madas en
conformidad.

El adjudicatario facturard mensualmente el porcentaje sefialado en su oferta aplicado
sobre las cantidades que el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) haya ingresado
por los derechos de cobro generados en los expedientes firmados en conformidad en
los que el adjudicatario haya prestado su colaboracion. Se sumaran asimismo los
importes resultantes de aplicar dichos porcentajes a la minoracion de la devolucion de
ingresos indebidos que el contribuyente haya solicitado.

= Actas de disconformidad o propuestas de liquidacion en disconformidad
con o sin presentacion de recurso.

El adjudicatario facturard mensualmente los porcentajes ofertados aplicados a los
ingresos recibidos por el Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz) en los expedientes en
los que no haya obtenido consenso o conformidad, independientemente de que dichos
ingresos se hayan producido en periodo de pago voluntario, en via de apremio, tras la
firmeza del oportuno recurso administrativo o judicial, o en ejecucién de resolucién o
sentencia.
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El adjudicatario tendr4 derecho a los ingresos derivados de estos expedientes por
haber desarrollado sobre ellos la prestacion de la que es objeto la presente licitacion,
independientemente del tiempo transcurrido hasta que estos ingresos se hagan
efectivos en la cuenta del Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz).

Si se firmasen en disconformidad las cantidades resultantes de un expediente pero el
afectado abonara su importe al Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz), ingresando
correlativamente el adjudicatario su respectivo porcentaje, y posteriormente aquel
interpusiera recurso administrativo o judicial sobre el expediente cuya resolucién o
sentencia, siempre y cuando sea firme, declare la improcedencia total o parcial de lo
abonado al Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz), el adjudicatario debera devolver
total o parcialmente lo anticipadamente cobrado y anulado por el acto firme.

Lo citado en el anterior parrafo se aplicara a los importes devengados por el
adjudicatario en base a aplicar los porcentajes ofertados a la minoracion de la
devolucién de ingresos indebidos que el contribuyente haya solicitado al Ayuntamiento
de Noain (Valle de Elorz).

= Aplazamientos o fraccionamientos de deuda.

En caso de concesion por parte del Ayuntamiento al contribuyente de un aplazamiento
o fraccionamiento de las deudas resultantes del procedimiento de inspeccidon o
gestion, se procedera por parte del adjudicatario a la facturacion de la totalidad de la
deuda que quede por saldar, reconocida o no en conformidad, el Gltimo dia del afio en
que se hubiera finalizado el expediente liquidado con independencia de que la
totalidad del aplazamiento/fraccionamiento hubiera sido satisfecho por los
contribuyentes.

= Forma de pago.
El Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) abonara el importe facturado en un plazo no
superior a 30 dias naturales a contar desde la fecha de presentacion de la factura en
el Registro que acredite la realizacion parcial o total de la prestacién.

Cada factura ird acompafnada de la documentacion justificativa de su importe.
Transcurrido ese plazos sin haberse realizado el pago, se devengaran los intereses de
demora y compensaciones previstas en las disposiciones vigentes de la Ley Foral
6/2006, de 9 de Junio de Contratos Publicos.

Sera por cuenta del adjudicatario el pago de los tributos de todo tipo relacionados con

la prestacion del servicio, habiéndose tenido en cuenta estas cargas en el calculo del
precio final.

16.- CESION DEL CONTRATO Y SUBCONTRATO
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En atencidén a las caracteristicas técnicas de la prestacion licitada, y conforme a lo
dispuesto en el articulo 111 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos
Pudblicos, no se admite cesidn del contrato en ningun caso.

La subcontratacion soélo sera admisible en los casos y con los requisitos previstos en el
articulo 110 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos,
estableciéndose un limite a la subcontratacion en el 30 % de la prestacion total
contratada.

17.- RIESGO Y VENTURA

La ejecucidn del presente contrato se realiza a riesgo y ventura del adjudicatario, quien
no tendrd derecho a indemnizaciébn por causa de pérdidas o perjuicios que
experimente durante la ejecucion del contrato.

El contratista no podrd reclamar bajo ningun pretexto, ni aun de error u omision,
aumento de los precios fijados en su oferta.

18.- RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de
las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se
deduzcan para la Administracién o para terceros de las omisiones, errores, métodos
inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato, sin perjuicio de lo
indicado en el segundo punto del articulo 101.1 de la Ley Foral de Contratos Publicos.

El adjudicatario sera responsable durante la ejecucion del contrato, de todos los dafios
y perjuicios que se puedan ocasionar a cualquier persona, propiedad o servicio publico
o privado, con ocasion o como consecuencia de los actos, omisiones o0 negligencias
del personal a su cargo, o de una deficiente organizacioén.

Sera obligacion del contratista indemnizar todos los dafios y perjuicios que se
causaran a la Administracién, como consecuencia de las operaciones que requieran la
ejecucion del contrato.

19.- EJECUCION DEL CONTRATO

Los trabajos se ejecutaran con estricta sujecion a las presentes clausulas y los Pliegos
de Condiciones Técnicas Particulares que sirve de base al contrato, conforme a las
instrucciones que por escrito sean dadas por el personal encargado, sometiéndose el
Contratista a las facultades de interpretacion, modificacién y resolucion del contrato
que la legislacion vigente confiere a la Administracion contratante.
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El adjudicatario tendr4 en todo momento la obligacion de obedecer las 6rdenes e
instrucciones que, por escrito, le sean dictadas por el personal de la administracion
designado para el seguimiento de los trabajos, sometiéndose el adjudicatario a las
facultades de interpretacién, modificacién y resolucién que la legislacién vigente
confiere a la Administracion contratante.

La Administracién contratante, por medio del personal que estime oportuno, ejercera el
control de los trabajos comprendidos en la presente contrata, comprometiéndose el
adjudicatario a facilitar la practica de dicho control al personal encargado.

Cuando la Asistencia Técnica que se contrata, incurra en actos u omisiones que
comprometan o perturben la buena marcha de los trabajos, la Administracion podréa
exigir la adopcién de medidas concretas y eficaces para restablecer el buen orden en
la ejecucion de lo pactado.

20.- OBLIGACIONES SOCIALES Y LABORALES DEL CONTRATI STA

El contratista esta obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia
laboral, de Seguridad Social y Seguridad y Salud en el trabajo.

El incumplimiento de estas obligaciones por parte del contratista, o la infraccion de las
disposiciones sobre seguridad por parte del personal técnico por €l designado, no
implicaran responsabilidad alguna para la Administracién contratante.

21.- GASTOS POR CUENTA DEL CONTRATISTA

Seran gastos a satisfacer por el Contratista, entre otros, los siguientes:

e Los que se requieran para la obtencion de autorizaciones, licencias, y recogida
de documentos o cualquier otra informacion de Organismos o particulares.

« Los correspondientes a envio y recogida de documentacion, y, en general, a
cuantos trabajos e informes sean necesarios para el cumplimiento de los fines
del contrato, asi como para su comprobacion.

« Los impuestos, derechos, tasas, compensaciones y demas gravamenes Yy
exacciones que resultan de aplicacion segun las disposiciones vigentes con
ocasion o como consecuencia del contrato o de su ejecucion.

e Los gastos a que hubiera lugar para la realizacibn de contrato, como, v.g.
seguros, transportes, desplazamientos, honorarios, equipos informéticos y de
oficina, combustibles, etc.

» Los derivados de los anuncios de licitacion y de adjudicacion de los trabajos.
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22.- AUTORIZACIONES Y LICENCIAS

Corresponde al Contratista la obtencion de todas las autorizaciones y licencias, tanto
oficiales como particulares que se requieran para la elaboracion de los trabajos.

23.- PERSONAL Y MEDIOS INSTRUMENTALES

Todo el personal que sea necesario para la realizacion de los trabajos que se
contratan, tanto si pertenece fijo al contratista como si su contrata es eventual, tendra
el titulo facultativo o profesional adecuado a su cometido, corriendo exclusivamente a
cargo del contratista tanto el personal como los medios que sean precisos para la
ejecucion de la contrata.

24.- APORTACION DEL EQUIPO

El adjudicatario queda obligado a aportar, para la realizacion de los trabajos, el equipo,
materiales, medios auxiliares y personal que sean necesarios para la buena ejecuciéon
de aquél.

Para el caso de subcontratistas se estara a lo sefialado en el articulo 110.1 de Ley
Foral de Contratos Publicos.

La documentacién que aporte, en su caso, la Administracion contratante para la
ejecucion del contrato, serd devuelta a la recepcion de los trabajos y su valor es
puramente ilustrativo por lo que su utilizacion es a riesgo y ventura del adjudicatario.

25.- ASISTENCIA A LA ADMINISTRACION CONTRATANTE

El Contratista facilitard a la Administracion contratante, sin coste adicional, cuantos
servicios profesionales se estimen necesarios por ésta para el correcto desarrollo y
cumplimiento del objeto del contrato, como asistencia a reuniones explicativas,
informacion al publico, etc., hasta la extincion del plazo de garantia.

26.- MODIFICACIONES DEL CONTRATO

El contratista podra proponer, siempre por escrito, las mejoras que en el desarrollo y
ejecucion de la contrata tenga por conveniente.

De estimarse necesaria la mejora propuesta, se procedera conforme a lo prevenido en

la Ley Foral de Contratos de las Administraciones Publicas de Navarra para la
modificacion del contrato.
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En el supuesto de que la modificacion implicara la ejecuciéon de trabajos distintos de
los inicialmente contratados, los precios de aplicacion a los mismos seran fijados por la
Administracion previa audiencia del contratista, por un plazo minimo de tres dias. Si
éste no aceptase los precios sefialados por la Administracion quedara exonerado de
ejecutar las nuevas unidades.

Sin perjuicio de lo establecido en los parrafos anteriores de la presente clausula,
cuando el Servicio correspondiente juzgue necesario introducir modificaciones en el
condicionado que rige el contrato, redactard la oportuna propuesta integrada por los
documentos que justifiqguen, describan y valoren aquélla para su aprobacion por el
organo de contratacion, previa audiencia del adjudicatario, de acuerdo con lo
establecido en la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos.

Las modificaciones de contrato que no estén debidamente autorizadas por el 6rgano
de contratacion originaran responsabilidad en el contratista, sin perjuicio de la que
pudiera alcanzar a los funcionarios que hubiesen intervenido.

27.- PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTO

Todas aquellas conductas del contratista que, con caracter general, signifiquen el
incumplimiento total o parcial de las obligaciones impuestas por el presente pliego o
derivadas del contrato, la omision de actuaciones que fueran obligatorias asi como el
incumplimiento de los plazos para la ejecucion del contrato, seran objeto de
penalizacion por el Ayuntamiento.

Igualmente podran ser objeto de penalizacion el incumplimiento de las instrucciones u
ordenes dictadas por los servicios municipales responsables por razén de la materia
en aplicacion de sus facultades de supervision e inspeccion de la ejecucion del
contrato.

Con el fin de determinar la existencia o no de infraccion, habra de valorarse la
importancia de la prestacion no satisfecha, la concurrencia o no de negligencia, la
reincidencia o reiteracion de la omision de prestaciones, la importancia de la incidencia
en relacion al conjunto del servicio, etc.

Solo cuando de tal valoracion resulte equitativa y proporcionalmente, la existencia de
una infraccion, se iniciara el procedimiento de imposicion de penalidades.

Independientemente de la tipificacién o no de la conducta como infraccion contractual,
el ayuntamiento descontara del abono a la empresa el importe correspondiente a las
prestaciones no satisfechas, exigiendo, si se producen dafios o perjuicios, la
correspondiente indemnizacion.

Los incumplimientos del contrato se tipifican en la forma siguiente:

1.- Faltas leves. Seran faltas leves de la contratista en el desarrollo de los servicios:
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* El retraso o suspension en la prestacion del servicio inferior a 3 dias,
negligencia o descuido en el cumplimiento de las obligaciones.

e Laligera incorreccién con los usuarios.

» La falta de puntualidad no justificada y reiterada o falta de presencia fisica del
personal presencial sin la debida autorizacion por la Unidad Gestora que se
derive de los informes trimestrales de control de fichajes a los que se hacen
referencia en la cldusula 7.1. Se exime al contratista de la obligacion de
presencia fisica del personal comprometido durante las vacaciones a que éste
tenga derecho asi como de bajas laborales inferiores a una diez dias. A estos
efectos el calendario laboral ser& comunicacion a la Unidad Gestora una vez
sea confeccionado por el contratista y antes del mes de abril de cada afio.

« En general el incumplimiento de sus deberes por negligencia o descuido
excusable.

2.- Faltas graves. Son faltas graves imputables a la contratista:
» El retraso, suspension en la prestacion del servicio igual o superior a 3 dias e
inferior a 15 dias, las faltas repetidas de puntualidad, la negligencia o descuido

continuado.

» El trato vejatorio al usuario, salvo que revistiese caracteristicas tales que le
calificasen como muy grave.

 En general el incumplimiento grave de los deberes y obligaciones con el
usuario y la comision de 3 faltas leves en el transcurso de un afio.

e El incumplimiento de los compromisos ofertados y que han servido como
criterio de adjudicacion.

3.- Faltas muy graves. Son faltas muy graves de la parte contratista en el desarrollo
del servicio, las siguientes:

e El retraso o suspension en la prestacion del servicio igual o superior a 15 dias,
el abandono del servicio.

+ Lafalsedad o falsificacion de los servicios.

» La acumulacion o reiteracion de tres faltas graves cometidas en el transcurso
de un afio.

« La notoria falta de rendimiento, la prestacion incorrecta y defectuosa del
servicio, tanto en su calidad como en la cantidad.
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* La negativa infundada a realizar los servicios o tareas ordenados por escrito
por el personal técnico del Ayuntamiento de Nodain (Valle de Elorz), siempre
que ésta sea una actitud directamente imputable a la empresa y a sus
directivos responsables.

e Cualquier conducta imputable a la contratista constitutiva de delito,
especialmente las coacciones y robo en las instalaciones.

» Las ofensas verbales o fisicas o el trato vejatorio grave al usuario.

e En general, las acciones u omisiones que supongan infraccion o
incumplimiento del servicio y las caracteristicas del mismo que se opongan
manifiesta y notoriamente a este pliego y a la oferta presentada.

e Subarrendar, ceder o traspasar los derechos y obligaciones dimanantes del
contrato.

e Lainobservancia de las clausulas de proteccion de datos de caracter personal
y de secreto profesional, que en todo caso supondran la resolucion del
contrato.

Por cada dia de retraso en el inicio de la ejecucion del contrato o de suspension del
contrato, serd de aplicacion el articulo 103.2 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos y ademas se impondran las siguientes sanciones:

Las SANCIONES a imponer en caso de comision de alguna de las faltas tipificadas en
este pliego seran las siguientes:

e La comisién de una falta leve dara lugar, previo expediente instruido al efecto,
con audiencia previa de la contratista, al apercibimiento por el 6rgano de
contratacion.

e La comisién de cualquier falta grave dara lugar, previo expediente instruido al
efecto, con audiencia previa de la contratista, a la imposicion de una multa
hasta el 5 por 100 del precio de adjudicacion.

 La comisién de cualquier falta muy grave dara lugar, previo expediente
instruido al efecto, previa audiencia de la contratista, a la imposicion de multa
hasta el 10 por 100 del precio de adjudicacion. En el caso de falta muy grave
por inobservancia de las clausulas de proteccién de datos de caracter personal
y del secreto profesional, daran lugar en todo caso a la resolucién del contrato.

Asimismo, la comisién de dos faltas graves o una muy grave podra dar lugar, previo

expediente instruido al efecto, a la resolucion del contrato, todo ello sin perjuicio de la
responsabilidad civil o penal a que hubiere lugar.
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No obstante lo anterior, la contratista en caso de incumplimiento, debera reparar el
dafio causado, todo ello, sin perjuicio de la exigencia de responsabilidad a que el
hecho diera lugar.

Lo importes de las penalidades se haran efectivos mediante deduccion de los mismos
en los pagos, 0 en su caso, de la fianza.

Seran causas de resolucion ademds de las contempladas en este condicionado, las
recogidas en los articulos 124 y 181 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos. La resolucion del contrato se atendera a los requisitos exigidos en
el articulo 124.2 y concordantes de la Ley Foral precitada.

Cuando el contrato se resuelva por incumplimiento culpable de la contratista, éste
debera indemnizar los dafios y perjuicios ocasionados al Ayuntamiento de Noain (Valle
de Elorz), a tal efecto, le sera incautada la garantia en la cuantia necesaria para cubrir
los dafios y perjuicios que se hayan acreditado.

Si ésta resultase insuficiente, el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) podra
resarcirse a través de los mecanismos establecidos para los ingresos de Derecho
Publico.

El Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz) podré dejar sin efecto el contrato antes del
vencimiento, si lo justificasen circunstancias sobrevenidas de interés publico, en la
forma y con los efectos determinados por la legislacion aplicable.

Si el contrato se resuelve por incumplimiento culpable de la contratista, ésta debera
indemnizar al Ayuntamiento de Nodin (Valle de Elorz) los dafos y perjuicios
ocasionados de acuerdo con el articulo 102 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de
Contratos Publicos.

La resolucién del contrato dara derecho a la contratista, en todo caso, a percibir el
precio de los trabajos que efectivamente se hubiesen realizado con arreglo al contrato
y que hubiesen sido recibidos por el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz).

28- DEFICIENCIAS EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

Si el servicio contratado se realiza con deficiencias, se comunicara por escrito tal
hecho al representante del contratista por el Alcalde o Concejal Delegado.

Si se siguiese prestando el servicio con deficiencias, se extenderd acta por el Alcalde
0 Concejal Delegado sobre el particular, trasladando el hecho a la empresa contratista.
Si transcurridos cinco dias desde la firma de la misma siguiesen las mismas practicas
se incoara expediente de resolucion del contrato por incumplimiento de las
obligaciones contractuales esenciales.
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29.- IMPUESTOS, TASAS Y ARBITRIOS

En el precio del contrato se consideran incluidas todas las tasas y al mismo se afiadira
el Impuesto sobre el Valor Afiadido (I.V.A.) que sera abonado por el Ayuntamiento de
Noain (Valle de Elorz), figurando expresamente en las facturas emitidas, todo ello de
acuerdo con el Art. 20 del Reglamento del I.V.A.

30.- PROPIEDAD Y EXPLOTACION DE LOS TRABAJOS

Todos los documentos que se elaboren y los trabajos que se realicen para la ejecuciéon
del presente contrato, seran de la exclusiva propiedad de la Administracion
contratante.

El contratista no podra hacer uso de dicho material, ni publicar o divulgar o
proporcionar a tercero ningn dato o documento procedente de los trabajos de no
mediar consentimiento expreso de la Administracion propietaria, obligandose a resarcir
a la misma por los perjuicios que por incumplimiento de dicho compromiso pudieran
irrogéarsele.

Igualmente, la Administracion contratante se reserva en exclusiva el derecho de
explotacion de los trabajos encomendados al adjudicatario, al que queda prohibido
cualquier tipo de explotacion.

Unicamente para el supuesto de mediar acuerdo entre ambas partes, podra
autorizarse la explotacion al adjudicatario y solo en los términos que se convengan.

31.- JURISDICCION Y RECURSOS

La contratacion de los trabajos objeto del presente Pliego es de naturaleza
administrativa y se rige por la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos y
las disposiciones aplicables de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la Administracion
Local de Navarra.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 232 de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la
Administracién Local de Navarra, contra los actos de tramite o definitivos que les
excluyan de la licitacion o perjudiquen sus expectativas, dictados en la tramitacion de
este expediente, los interesados, ademas de los recursos administrativos y
jurisdiccionales legalmente establecidos, podran interponer ante el Tribunal
Administrativo de Contratos Publicos de Navarra las reclamaciones que en materia de
contratacion publica se establecen en el Libro Il de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio,
de Contratos Publicos cuando concurran los requisitos establecidos en el mismo y
dentro de los plazos previstos en el articulo 210 de la citada Ley Foral.
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Ilgualmente, y asimismo en los términos de lo dispuesto en el articulo 211 de la Ley
Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, se podra solicitar la adopcion de
medidas cautelares.

En Nodin (Valle de Elorz) a 20 de septiembre de 2016

37 de 42



OFICINA PRINCIPAL
Plaza de los Fueros n° 3- Tfno.: 948 31 72 03/06 Fax.: 948 31 84 67
E-mail: ayuntamiento@noain.es
Web: www.noain.es
OFICINA URBANISMO
Plaza de los Fueros n° 3- Tfno.: 948 31 72 08 Fax.: 948 07 83 30
31110 NOAIN (Navarra)

AYUNTAMIENTO DE NOAIN (VALLE DE ELORZ)
NOAIN (ELORZ IBAR) UDALETXEA
C.I.F.: P 31/08700J

ANEXO 1 A.
( Documentacion personal para las personas fisicas )

Don , D.N.l. n° ,
con domicilio en Calle teléfono
fax y sefialando como correo electrénico valido para

recibir comunicaciones (este dato es de consignacion
obligatoria), en nombre propio 0 en representacién de
N.LLF: con domicilio en

(En el caso de que se actle en representacion afiddanse los siguientes datos)

Que mediante poder otorgado el dia ante el Notario
fue nombrado apoderado de Don

Que su poder esta vigente y es bastante para presentarse a licitaciones publicas y para
efectuar la presente declaracion.

Que, enterado del pliego de condiciones administrativas que rige la adjudicacién del contrato
de asistencia denominado “LABORES DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL
PROGRAMA DE REVISION DE OBJETOS TRIBUTARIOS DEL AYU NTAMIENTO DE NOAIN
(VALLE DE ELORZ)”, y asumiendo todas las clausulas del mismo,

SUSCRIBE LA PRESENTE DECLARACION RESPONSABLE MANIF ESTANDO:
Que tiene capacidad de obrar suficiente para la ejecucién del contrato.
Que no se encuentra incurso en ninguna de las causas de incapacidad o incompatibilidad para
contratar previstas por el articulo 229 de la Ley Foral 6/1990 y el articulo 18 de la Ley Foral
6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos.
Que no tiene débitos en via ejecutiva con el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) ni con sus
organismos autbnomos y autoriza a la comprobacién de oficio por el Ayuntamiento de Noain

(Valle de Elorz).

Que esta al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y sociales, asi como en el
cumplimiento de sus obligaciones de seguridad y salud, y de prevencién de riesgos laborales.

Que relne los requisitos de solvencia econémica, técnica y profesional establecidos en el
pliego.

Por lo expuesto, SOLICITA: que se tenga por efectuada la presente declaracion responsable y
ser admitido a la licitacion.

Noain, a de de

(Firma y namero del D.N.I. la persona licitadora o su representante legal)
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Nota: En el caso de empresas 0 personas que expresen la voluntad de las partes de constituirse en U.T.E. y los
licitadores que participen conjuntamente deberan aportar declaracion responsable que se corresponda a su tipo social
o persona fisica, y una declaraciéon en la que expresen su voluntad de constituirse en U.T.E, y, de acuerdo con lo
dispuesto en el apartado 2 del articulo 10 ° de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, deberan
instrumentar su participacion mediante la aportacion de un documento privado suscrito por los representantes legales
de las empresas en el que se manifieste la voluntad de concurrencia conjunta, se indique el porcentaje de participacion
de cada uno de ellos en el contrato y se designe un representante o apoderado Unico con facultades para ejercitar los
derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la
existencia de facultades mancomunadas para los cobros y pagos de cuantia significativa y de lo regulado en el
presente pliego en cuanto a la solvencia y el porcentaje de participacion. Los licitadores en participacion responderan
solidariamente del cumplimiento de las obligaciones dimanantes del contrato.

Conforme a lo dispuesto en el pliego, por obrar en el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) la docume  ntacion
administrativa a que se hace referencia en el plieg 0 y permaneciendo invariables y vigentes las circun stancias
empresariales en ella recogidas, se suscribe la pre  sente indicacién, haciendo constar que la documenta  cién
exigida obra en el expediente de licitacion denomin  ado

Noain, a de de

(Firma y namero del D.N.I. la persona licitadora o su representante legal)
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ANEXO 1.B
((Documentacién Personal para personas juridicas )

Don , D.N.l. n° ,
con domicilio en Calle teléfono

fax y sefialando como correo electrénico valido para
recibir comunicaciones (este dato es de consignacion
obligatoria), en representaciéon de N.LF:

con domicilio en

Que, enterado del pliego de condiciones administrativas que rige la adjudicacion del contrato
de asistencia denominado “LABORES DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL
PROGRAMA DE REVISION DE OBJETOS TRIBUTARIOS DEL AYU NTAMIENTO DE NOAIN
(VALLE DE ELORZ)", y asumiendo todas las clausulas del mismo,

SUSCRIBE LA PRESENTE DECLARACION RESPONSABLE MANIF ESTANDO:

Que mediante poder otorgado el dia ante el Notario
fue nombrado representante legal de la Sociedad

Que su poder esta vigente y es bastante para presentarse a licitaciones publicas y para
efectuar la presente declaracion.

Que la empresa se constituyd mediante escritura autorizada el dia por el
Notario ndamero de protocolo, y se
encuentra inscrita en el Registro

Que su objeto social le habilita para presentarse a este procedimiento abierto.

(En su caso:) Que mediante escritura autorizada el dia por el Notario
namero de protocolo, se modificaron los estatutos
de la Sociedad para su adaptacion al Texto Refundido de la Ley de Sociedades Anénimas,
aprobado por Real Decreto Legislativo 1654/89, de 22 de diciembre, ampliacién de capital
social,

Que ni la sociedad ni ninguno de sus administradores se encuentran incursos en alguna de las
causas de incapacidad o incompatibilidad para contratar previstas por el articulo 229 de la Ley
Foral 6/1990, articulo 18 de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos.

Que no tiene débitos en via ejecutiva con el Ayuntamiento de Noain (Valle de Elorz) ni con sus
organismos auténomos y autoriza a la comprobacion de oficio por el Ayuntamiento de Noain
(Valle de Elorz)

Que esté al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y sociales, asi como en el
cumplimiento de sus obligaciones de seguridad y salud, y de prevencién de riesgos laborales.
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Que reune los requisitos de solvencia econdmica, técnica y profesional establecidos en el
pliego.

Por lo expuesto, SOLICITA: que se tenga por efectuada la presente declaracion responsable y
ser admitido a la licitacion.

Noain, a de de
(Firma y namero del D.N.I. de la persona licitadora o su representante legal)

Nota: En el caso de empresas o personas que expresen la voluntad de las partes de constituirse en U.T.E. y
los licitadores que participen conjuntamente deberan aportar declaracion responsable que se corresponda a su tipo
social o persona fisica, y una declaracion en la que expresen su voluntad de constituirse en U.T.E, y, de acuerdo con
lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 10 ° de la Ley Foral 6/2006, de 9 de junio, de Contratos Publicos, deberan
instrumentar su participacion mediante la aportacion de un documento privado suscrito por los representantes legales
de las empresas en el que se manifieste la voluntad de concurrencia conjunta, se indique el porcentaje de participacion
de cada uno de ellos en el contrato y se designe un representante o apoderado Unico con facultades para ejercitar los
derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincién del mismo, sin perjuicio de la
existencia de facultades mancomunadas para los cobros y pagos de cuantia significativa y de lo regulado en el
presente pliego en cuanto a la solvencia y el porcentaje de participacion. Los licitadores en participaciéon responderan
solidariamente del cumplimiento de las obligaciones dimanantes del contrato.

Conforme a lo dispuesto en el pliego, por obrar en la Gerencia de Urbanismo la documentacién administr ativa
a que hace referencia en el pliego y permaneciendo invariables y vigentes las circunstancias empresari ales en
ella recogidas, se suscribe la presente indicacion, haciendo constar que la documentacion exigida obra en el

expediente de licitacion denominado

Noain, a de de

(Firma y namero del D.N.I. la persona licitadorao  su representante legal)

41 de 42



OFICINA PRINCIPAL
Plaza de los Fueros n° 3- Tfno.: 948 31 72 03/06 Fax.: 948 31 84 67
E-mail: ayuntamiento@noain.es
Web: www.noain.es
OFICINA URBANISMO
Plaza de los Fueros n° 3- Tfno.: 948 31 72 08 Fax.: 948 07 83 30
31110 NOAIN (Navarra)

AYUNTAMIENTO DE NOAIN (VALLE DE ELORZ)
NOAIN (ELORZ IBAR) UDALETXEA
C.I.F.: P 31/08700J

ANEXO 2

( Proposicién econdémica )

Don , documento nacional

de identidad , domicilio en Calle

teléfono fax , en nombre

propio 0 en representacion de N.LF.
, domicilio en

OFERTA COMO PRECIO PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRAT O DE ASISTENCIA
DENOMINADO:

“LABORES DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA EN EL PROGRAM A DE REVISION DE
OBJETOS TRIBUTARIOS DEL AYUNTAMIENTO DE NOAIN (VALL E DE ELORZ)”,

EL PORCENTAJE SOBRE LAS CANTIDADES RECAUDADAS O MINORADAS PARA
DEVOLUCION DEL % (con un minimo del 25% y un maximo del 40%)

Noain, a de de

(Firma y namero del D.N.I. de la persona licitadora o su representante legal)
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