AYUNTAMIENTO

LIMPILIAS

PLIEGO DE C'LAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA
CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTO ABIERTO, UN SOLO CRITERIO
DE ADJUDICACION, TRAMITACION ORDINARIA, DEL CONTRATO DE
SERVICIOS DE COLABORACION EN LA GESTION, RECAUDACION E
INSPECCION DE LOS TRIBUTOS LOCALES Y DEMAS INGRESOS DE
DERECHO PUBLICO DEL AYUNTAMIENTO DE LIMPIAS

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO Y CALIFICACION

Constituye el objeto del contrato la prestacién de servicios de asistencia
técnica y colaboracion con la gestion tributaria, para la aplicacién de los tributos
locales, multas, sanciones y demas ingresos de derecho publico, tanto en
periodo voluntario como ejecutivo, abarcando la gestion, recaudacion,
inspeccion y practica de notificaciones tributarias y administrativas, apoyando a
los servicios municipales que desempefian dichas tareas, mediante la aportacion
de los medios humanos, materiales y técnicos necesarios para el desarrollo de
las actividades que se detallan en el pliego de prescripciones técnicas, que no
implican ejercicio de autoridad, ni custodia de fondos publicos.

El contrato definido tiene la calificacion de contrato administrativo de
servicios tal y como establece el articulo 12 en relacién con la categoria 27 *
otros servicios" del ANEXO 1l del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre. Cédigo CPV: 75130000-6 Servicios de apoyo a los poderes publicos

Se justifica la necesidad de contratar este servicio por no existir medios
personales ni materiales suficientes en el Ayuntamiento de Limpias para llevar a
cabo dicho servicio, por lo que se pretende cubrir con este contrato dichas
necesidades implementando los medios materiales y personales cualificados,
con el objetivo final de mayor eficacia en la gestién tributaria y recaudatoria de
este Ayuntamiento. Asimismo, se pretende una mejor atencion al contribuyente,
facilitando el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

CLAUSULA SEGUNDA.-PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y ADJUDICACION

El contrato de servicios se tramita por procedimiento abierto mediante
determinacion de la oferta mas favorable que sera la econdémicamente mas
ventajosa, atendiendo a los criterios cuantificables de adjudicacion que seran los
que se establecen en la clausula novena de este pliego (proposicion econdmica
y restantes criterios de adjudicacion), conforme disponen los articulos 157 y
siguientes, en relacion con el art. 150 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre.

CLAUSULA TERCERA.- REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO Y
DOCUMENTOS QUE TIENEN CARACTER CONTRACTUAL
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E! contrato tiene caracter administrativo, se trata de un contrato de
servicios de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, incluido en la categoria 27
del Anexo |l del citado Real Decreto Legislativo. Sin perjuicio de lo dispuesto con
caracter general para los contratos de las Corporaciones Locales, el contrato se
rige por el pliego de clausulas administrativas particulares, por el pliego de
prescripciones técnicas y por las siguientes normas:

- Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (en
adelante, TRLCSP).

- Real Decreto 817/2009, de 8 de Mayo, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

- Reglamento general de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, en lo que no
se oponga al TRLCSP.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

- Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el
Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de régimen
local.

- Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales, de 17 de junio de
1955.

- Supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho
administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

Ademas del presente pliego, tendran caracter contractual los siguientes
documentos:

- El pliego de prescripciones técnicas.

- El documento en que se formalice el contrato.

CLAUSULA CUARTA. IMPORTE DEL CONTRATO Y REVISION DE PRECIOS

La retribucion del presente contrato se establece en un porcentaje en
funcién de los objetivos y actuaciones realizadas, segun el siguiente detalle, y
estableciéndose como tipos maximos de licitaciéon el siguiente:

- Hasta el 50% sobre el recargo de apremio por los cobros en via
ejecutiva, excluidos los intereses de demora y el principal, de las cantidades
efectivamente recaudadas.

- Hasta un 3,1% de la recaudacién neta en periodo voluntario.

- Hasta un 50% de los ingresos obtenidos por la inspeccion

A dicha retribucién debera anadirse la cuota del Impuesto sobre el Valor
Anadido.

Ademas, deberan tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

- De los ingresos brutos, se deduciran: Las devoluciones por ingresos
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indebidos que afecten a deudas en periodo ejecutivo, del tipo que sean, ya
provengan de anulaciéon de liquidaciones por la unidad gestora, rectificacion de
liquidaciones, © devoluciones gestionadas dentro del procedimiento
recaudatorio.

- De los ingresos brutos, se deduciran: Las extinciones de deudas por
compensaciones de créditos realizados por la Tesoreria municipal.

- El concepto liquidacion se corresponde con la deuda tributaria total
liguidada al contribuyente; esto es, incluyendo los intereses de demora
correspondientes por la regularizacion de los atrasos en la tributacién de los
contribuyentes,

- La remuneracion por los mencionados servicios se girard sobre las
liquidaciones cobradas aunque el cobro se produzca una vez que el contrato de
prestacion de servicios de colaboracién haya finalizado. Se establece un maximo
de cuatro afos entre la fecha de la liquidacién y la de su cobro como plazo limite
para que la liquidacién cobrada devengue el porcentaje de remuneracion
correspondiente a favor del contratista.

IMPORTE ANUALIDAD
Base imponible precio estimado: 45.000,00 € mas IVA
Porcentaje de IVA aplicable: 21%.
Importe del |.V.A.: 9.450,00€
Importe total: 54.450,00 €

Dado que la duracion prevista del contrato es de tres afios como
maximo, el valor estimado del contrato, segun el articulo 88.1 Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, asciende a un total de 163.350,00
euros (a los que les corresponderia un IVA de 28.350,00 euros).

El contrato se financiara con cargo a la partida presupuestaria 9-227 del
Presupuesto General del Ayuntamiento de Limpias, quedando sometido a la
condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las obligaciones derivadas del contrato en los ejercicios
correspondientes, conforme con el articulo 174 del RDL 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales. El 6rgano competente para efectuar la contratacion se
compromete a consignar y reservar los créditos oportunos en los presupuestos
de los ejercicios futuros que resulten afectados.

Seran de cuenta del adjudicatario cuantos gastos de desplazamiento,
manutencion o alojamiento le suponga su desplazamiento a las dependencias
municipales de Limpias.

El precio de este contrato NO sera objeto de revision
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CLAUSULA QUINTA .- DURACION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd de TRES ANOS con efectos desde
el dia siguiente al de la formalizacion del correspondiente contrato. En todo caso
el adjudicatario iniciara la prestacién de los servicios el dia 01 de Enero del afno
natural que corresponda. No cabe prérroga

CLAUSULA SEXTA APTITUD PARA CONTRATAR

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, espafolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en
prohibiciones de contratar, y acrediten su solvencia econdmica, financiera y
técnica

1. La capacidad de obrar de los empresarios se acreditara:

a) La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas
juridicas, mediante la escritura o documento de constitucion, los estatutos o el
acto fundacional, en los que consten las normas por las que se regula su
actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro publico que
corresponda, segun el tipo de persona juridica de que se trate.

b) La capacidad de obrar de los empresarios no espaioles que sean
nacionales de Estados miembros de la Unién Europea, por su inscripcion en el
registro procedente de acuerdo con la legislacién del Estado donde estan
establecidos, o mediante la presentacién de una declaracion jurada o un
certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo
con las disposiciones comunitarias de aplicacién.

c) Los demas empresarios extranjeros, con informe de la Mision
Diplomatica Permanente de Espaiia en el Estado correspondiente o de la Oficina
Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

2. La prueba por parte de los empresarios de la no concurrencia de aiguna de
las prohibiciones de contratar del articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Pulblico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, podra realizarse:

a) Mediante testimonio judicial o certificacion administrativa, segin los
casos, y cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad
competente, podra ser sustituido por una declaracién responsable otorgada ante
una autoridad administrativa, notario publico u organismo profesional cualificado.

b) Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unidn
Europea y esta posibilidad esté prevista en la legislacion del Estado respectivo,
podra también sustituirse por una declaracién responsable, otorgada ante una
autoridad judicial.

3.- Clasificacion del contratista.
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No se exige clasificaciéon por tratarse de de un contrato encuadrado en el
namero 27 “Otros servicios” del Anexo 2 del TRLCSP,”. Los empresarios
deberan contar con la habilitacién empresarial 6 profesional que, en su caso, sea
exigible para la realizacién de la actividad 6 prestacion que constituya el objeto
del contrato. Se establece como Clasificacion administrativa supletoria la
siguiente:

La clasificacién minima exigible conforme a los articulos 37 y 38 del Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Pablicas es la siguiente:

- Grupo

- Subgrupo

- Categoria

- L (Servicios administrativos)

- 02 (Servicios gestion cobros)

- A (anualidad media < 150.000 €)

4. La solvencia del empresario. Solvencia econémica, financiera y técnica o
profesional.

La solvencia econdémica y financiera se acreditarda conforme a los
siguientes criterios:

- Justificante de la existencia de un seguro de indemnizacién al corriente
de pago, por riesgos profesionales o empresariales que cubra contingencias por
importe minimo de 600.000,00€ en concepto de indemnizacion.

- De acuerdo con el articulo 75 del TRLCSP, la solvencia economica se
acreditara ademas, en base a la cifra global de negocios referida a los altimos
tres ejercicios disponibles, y en uno de ellos deberd ser superior a los
200.000,00€. Dicho extremo se acreditara mediante la documentacién fiscal
correspondiente.

La acreditacién de la solvencia técnica o profesional se realizara, de
acuerdo con el articulo 78 del TRLCSP, en base a un minimo de tres certificados
de satisfaccion, emitidos por Ayuntamientos a los que se haya prestado servicios
de colaboracién en la aplicacion de los tributos, de un volumen similar 6 superior
al del presupuesto de la presente licitacion. Cada certificado incluird el
Ayuntamiento beneficiario, la descripcidn del servicio, el periodo de prestacion y
los importes. Ademas de dichas certificaciones, se acreditara aportando TODA
la siguiente documentacion:

- Las titulaciones académicas y profesionales del empresario y, en
particular, del personal responsable de la ejecucién del contrato. Se exige que
dentro de la plantilla se cuente como minimo con un licenciado en Derecho o
equivalente 6 con un licenciado en Ciencias Econémicas o equivalente, extremo
que debera acreditarse a través del correspondiente contrato.
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- Documentacion que acredite contar con una organizacion y planificacion
que garantice la prestacion del Servicio de Colaboracion objeto de este contrato.

Las personas fisicas 6 juridicas de Estados no pertenecientes a la Comunidad
Europea, ademas de acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacion de su estado, deberan acreditar su solvencia econdmica,
financiera, técnica 6 profesional, mediante informe de la respectiva representacion
diplomatica espafiola, que se acompanara a la documentacién que se presente,
que el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la
participacion de empresas espafiolas en la contratacion con la administracién de
forma sustancialmente analoga.

Los que contraten con la Administracion, podran hacerlo por si, 6 mediante la
representacion de personas debidamente facultadas para ello.

Estos compromisos, que se integraran en el contrato, tienen el caracter de
obligaciones esenciales a los efectos previstos en el articulo 223 f) del TRLCSP,
y se establecen penalidades especificas, conforme a lo senalado en el articulo
212.1 del TRLCSP, para el caso de que se incumplan por el adjudicatario.

CLAUSULA SEPTIMA PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Las proposiciones se presentardn en el Ayuntamiento de Limpias,
ajustadas a los modelos que se incluye en este Pliego, en el Registro General
del Ayuntamiento, sito en Limpias, Plaza La Venera, n°. 1, y hasta las 14.00
horas del ultimo dia del plazo que se sefiale en el anuncio de licitacion a publicar
en el Boletin Oficial de Cantabria.

Las proposiciones podran presentarse, por correo, por telefax, o por
medios electrénicos, informaticos o telematicos, en cualquiera de los lugares
establecidos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Cuando las proposiciones se envien por correo, el empresario debera
justificar la fecha de imposicion del envio en la oficina de Correos y anunciar al
organo de contratacion la remision de la oferta mediante télex, fax o telegrama
en el mismo dia, consignandose el nimero del expediente, titulo completo del
objeto del contrato y nombre del licitador.

La acreditacion de la recepcion del referido télex, fax o telegrama se
efectuara mediante diligencia extendida en el mismo por el Secretario municipal.
Sin la concurrencia de ambos requisitos, no sera admitida la proposicion si es
recibida por el o6rgano de contratacion con posterioridad a la fecha de
terminacion del plazo sefalado en el anuncio de licitacion. En todo caso,
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transcurridos diez dias siguientes a esa fecha sin que se haya recibido la
documentacion, esta no sera admitida.

Los medios electronicos, informaticos y telematicos utilizables deberan
cumplir, ademas, los requisitos establecidos en la disposicion adicional
decimosexta del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

Cada candidato no podra presentar mas de una proposicion (sin perjuicio
de lo establecido en los articulos 147 y 148 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre). Tampoco podra suscribir ninguna proposicién en union
temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurara en mas de una
unién temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admision de
todas las ofertas por él suscritas.

La presentaciéon de una proposicién supone la aceptacion incondicionada
por el empresario de las clausulas del presente Pliego.

Las proposiciones y la documentacion que las acompana se presentaran
redactadas en lengua castellana, o traducidas oficialmente a esta lengua, y
constaran de DOS (2) SOBRES, cerrados y firmados por el licitador o persona
que lo represente, debiendo figurar en el exterior de cada uno de ellos el nimero
de referencia y la denominacién del contrato al que licitan, el nombre y apellidos
del licitador o razén social de la empresa y su correspondiente NIF. Los sobres
se dividen de la siguiente forma:

— Sobre «A»: Documentaciéon Administrativa.
— Sobre «B»: Documentacion Relativa a Criterios de adjudicacion
cuantificables. (Proposicién Econémica y Otros).

Los documentos a incluir en cada sobre deberan ser originales o copias

autentificadas, conforme a la Legislacion en vigor.
Dentro de cada sobre, se incluiran los siguientes documentos asi como

una relacion numerada de los mismos:

SOBRE «A»
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

A)-Instancia conforme al Anexo | de este pliego en la que se contendra el
nombre del licitador y el n® de fax a efectos de las comunicaciones que procedan
en el procedimiento de licitacién en tramite

B) Documento acreditativo de la personalidad juridica del empresario:
deberan presentar la siguiente documentacién segin sea persona fisica, juridica



0 empresa comunitaria, asi como el requisito establecido en la clausula 6 relativa
a su capacidad.

B-1) Empresario individual: Fotocopia compulsada del N.L.F,,
Pasaporte o documento que lo sustituya.

B-2) Personas juridicas:

- Escritura de Constitucion o Modificacion _en su caso, inscrita en el
Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacion
Mercantil que le sea aplicable.

- Si no lo fuere: Escritura o documento de constitucion, de modificacién,
estatutos o acto fundacional, en el que conste las normas por las que se regula
su actividad, inscritos, en su caso en el correspondiente Registro Oficial.

- En ambos casos, debera presentar declaracion jurada de que se trata
del Gltimo documento en vigor.

- Fotocopia de la Tarjeta de Cédigo de Identificacion Fiscal (C.LF.),
debidamente compulsada.

B-3) Empresas comunitarias.

La capacidad de obrar de las empresas no espafolas de Estados
Miembros de la Unién Europea se acreditara mediante la inscripcién en el
Registro procedente de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan
establecidos o mediante la presentacion de una declaracién jurada o un
certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo
con las disposiciones comunitarias de aplicacion.

B.4) Empresas no espafiolas de estados signatarios del Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo (Islandia, Liechtenstein y Noruega).

La capacidad de obrar de estas empresas se acreditara mediante la
inscripcién en el Registro procedente de acuerdo con la legislacion del Estado
donde estan establecidos o mediante |la presentacion de una declaracion jurada
o un certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente, de
acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion

B-5) Empresas no comunitarias.

1.-Los empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar
con informe de la Misién Diplomatica Permanente de Espafa en el Estado
correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el
domicilio de la empresa.

2.-Informe de reciprocidad: Las personas fisicas o juridicas de estados no
pertenecientes a la Union Europea deberan justificar mediante informe expedido
por la Mision Diplomatica Permanente Espaiiola, en la que se haga constar que
el Estado de procedencia de la empresa admite a su vez la participacion de
empresas espanolas en la contratacién con la Administracion en forma
sustancialmente analoga.

En los contratos sujetos a regulacion armonizada se prescindirda del
informe sobre reciprocidad en relacién con las Empresas de Estados signatarios
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del Acuerdo sobre Contratacion Publica de la Organizacion Mundial de
Comercio.

B-6) Disposicién comun a empresas extranjeras (comunitarias o no
comunitarias): declaracién de sometimiento a la jurisdiccién de tribunales y
juzgados espanoles.

Las empresas extranjeras deberan presentar una declaracion de
sometimiento a la jurisdiccion de los Tribunales y Juzgados espafioles de
cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
pudieran surgir del contrato, con renuncia en su caso, al fuero jurisdiccional
extranjero que pudiera corresponder al licitante

C) Documentos que acrediten la representacion.

Los que comparezcan o firmen ofertas en nombre de otro, presentaran
copia notarial del poder de representacion, bastanteado por el Secretario de la
Corporacién.

Si el candidato fuera persona juridica, este poder debera figurar inscrito
en el Registro Mercantii, cuando sea exigible legalmente.

Igualmente la persona con poder bastanteado a efectos de
representacion, debera acompafnar fotocopia compulsada administrativamente o
testimonio notarial de su documento nacional de identidad.

D) Declaracidon responsable de no estar incurso en una prohibicién para
contratar de las recogidas en el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre,

Esta declaracion incluird la manifestacién de hallarse al corriente del
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas
por las disposiciones vigentes, sin perjuicio de que la justificacién acreditativa de
tal requisito deba presentarse, antes de la adjudicaciéon, por el empresario a
cuyo favor se vaya a efectuar ésta.

E) Documentos que justifiquen el cumplimiento de los requisitos de
solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional en los términos
dispuestos en la clausula sexta, apartado tercero del presente pliego

F) Registro de Licitadores.

La presentacién del certificado de estar inscrito en el Registro de
Contratistas del Gobierno de Cantabria eximird al interesado de aportar la
documentacion relativa a la capacidad de obrar, bastanteo del poder, de las
declaraciones de no encontrarse incurso en prohibiciones e incompatibilidades
para contratar con la Administracién, de hallarse al corriente en el cumplimiento
de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y, en su caso, de la
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certificacién acreditativa de encontrarse clasificados para los tipos de contratos a
los que pretendan concurrir, siempre y cuando los documentos que consten
registrados estén actualizados y vigentes al momento de la celebracion de la
licitacion y en el certificado se transcriban los datos exigidos en dichos
apartados.

El empresario deberda presentar en la licitacion una declaracion
responsable sobre la vigencia de los datos anotados en el Registro de
Licitadores, Si se hubiese producido alteraciéon de los datos registrales se hara
mencidon expresa en la citada declaracién, uniendo la documentacion
correspondiente.

G) En su caso, una direcciéon de correo electrénico en que efectuar las
notificaciones.

H) Las empresas extranjeras presentaran declaracion de someterse a la
Jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafnoles de cualquier orden, para
todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del
contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera
corresponder al candidato

) indice de documentos que integran el sobre.

Se hara constar, dentro del sobre y en la primera pagina, en hoja
independiente, un indice de los documentos que lo integran, enunciado
numeéricamente.

SOBRE «B»
DOCUMENTACION RELATIVA A CRITERIOS DE ADJUDICACION
CUANTIFICABLES (Proposicion Economica y Otros).-

Se presentara conforme al siguiente modelo que se incluye como Anexo |l
del presente Pliego, al que se adjuntaran ademas las certificaciones 6
documentacion acreditativa de los certificados a que se refiere la clausula
Novena de este pliego:

«D. , con domicilio a efectos de notificaciones en
, cf , n.° , con DNI n.° ,
en representacion de la Entidad , con CIF n?°

, habiendo tenido conocimiento y enterado de las condiciones y
requisitos que se exigen para la adjudicacion por procedimiento abierto del
contrato de servicios de de asistencia técnica y colaboracién con la gestion
tributaria, para la aplicacién de los tributos locales, multas, sanciones y demas
ingresos de derecho publico, tanto en periodo voluntario como ejecutivo del
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Ayuntamiento de Limpias Hago constar que conozco los pliegos que sirven de
base al contrato y los acepto integramente, comprometiéndome a llevar a cabo
el objeto del contrato en las siguientes condiciones de precio:

Recaudacion en periodo voluntario:...............................%
Recaudacion ejecutiva..................cocooeeiiiviiviien e %
INSPECCION. ... %

En atencién al resto de criterios cuantificables se aporta en este mismo sobre
documentacién conforme:

SI/NO ~ Certificado ISO 9001:2008, de Gestion de Calidad.

SI/NO —Certificado 1SO 27.001:2014, del Sistema de Gestion de la
Seguridad de la Informacion.

SI/NO - Certificado ISO 14.001:2004, del Sistema de Gestion Ambiental.

Asimismo, se obliga al cumplimiento de lo legislado 6 reglamentado en materia
laboral y tributaria.

En , a de de 20_ .

EL LICITADOR (Firmado y rubricado)

Fdo.: ».

CLAUSULA OCTAVA GARANTIA PROVISIONAL
De conformidad con lo establecido en el articulo 103 del TRLCSP, no se

exige.

CLAUSULA NOVENA CRITERIOS DE ADJUDICACION

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta
economicamente mas ventajosa se atendera a los siguientes criterios de
adjudicacion:

Criterios cuantificables.
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A- 60 puntos- Proposicion econdmicamente mas ventajosa.

Se asignaran 4 puntos por cada 0,1% de baja en la tarifa por recaudacién
voluntaria, hasta un maximo de 45 puntos.
Se asignaran 0,5 puntos por cada 1% de baja en la tarifa por recaudacién
ejecutiva, hasta un maximo de 10 puntos.

B- 15 puntos- Disponer del certificado ISO 9001:2008, de Gestién de
Calidad, vigente a la fecha de licitacién, otorgado por una entidad
certificadora debidamente acreditada que cubra las actividades del
servicio objeto del contrato.

C- 15 puntos- Disponer del certificado 1SO 27.001:2014, del Sistema de
Gestion de la seguridad de la Informacién, vigente a la fecha de licitacion,
otorgado por una entidad certificadora debidamente acreditada.

D- 10 puntos- Disponer del certificado I1ISO 14.001:2004, de Gestion
Ambiental, vigente a la fecha de licitaciéon, otorgado por una entidad
certificadora debidamente acreditada.

La valoracion obtenida sera el resultado de la suma de los valores
parciales resultantes, siendo la oferta econémicamente mas beneficiosa la que
obtenga mayor puntuacién resultante sobre un maximo de 100 puntos.

CLAUSULA DECIMA.- PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION

El érgano de contratacion, de conformidad con el articulo 210 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, ostenta las siguientes
prerrogativas:

a) Interpretacion del contrato.

b) Resolucion de las dudas que ofrezca su cumplimiento.

¢) Madificacion del contrato por razones de interés publico.

d) Acordar la resoluciéon del contrato y determinar los efectos de ésta.

CLAUSULA UNDECIMA .- MESA DE CONTRATACION

La Mesa de Contratacion, de acuerdo con lo establecido en el punto 10 de
la Disposicién Adicional Segunda de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico, en relacion con el articulo 21.2 del Real Decreto
817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007,
de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico estara presidida por la Sra.
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Alcaldesa 6 Concejal en quien delegue y actuara como Secretario el funcionario
municipal, Letrado Adjunto a la Secretaria. Formaran parte de ella, al menos
cuatro vocales, entre los cuales estara el Secretario-Interventor 6 persona que le
sustituya y un representante de cada uno de los grupos politicos municipales,
asi como aquellos otros que se designen por el érgano de contratacion entre el
personal funcionario de carrera o personal laboral al servicio de la Corporacion.

CLAUSULA DUODECIMA.- Calificacion de la documentacion general

Concluido el plazo de presentacion de proposiciones, la Mesa de
Contratacion se constituira en el séptimo dia habil tras la finalizacién del plazo
de presentacion de las proposiciones, a las 9:30 horas, y procedera a la
calificacion de la documentacion general presentada por los licitadores en el
sobre A) en acto privado. Si se observasen defectos u omisiones subsanables
en la documentaciébn presentada, se comunicard a los interesados,
concediéndoles un plazo no superior a tres dias habiles para que los corrijan 0
subsanen, antes de proceder a la apertura de las proposiciones econdmicas.
El requerimiento de subsanacién se realizara mediante correo electronico, carta,
telegrama o fax y el plazo de tres dias habiles sera de caducidad, sin que pueda
interrumpirse por no haberse recibido por el licitador, siempre que la
Administracion acredite su intento de notificacién por alguno de los referidos
medios. \

Si la documentacion contuviese defectos sustanciales o deficiencias
materiales no subsanables, se declarara no admitida a tramite la proposicién.

CLAUSULA DECIMOTERCERA APERTURA DE PROPOSICIONES Y
PROPUESTA DE ADJUDICACION

La apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo
de un mes contado desde la fecha de finalizacion del plazo para presentar las
ofertas.

En la fecha y hora que fije la Mesa de Contratacion se celebrara en el
Salén de Plenos del Ayuntamiento el acto publico de apertura del sobre B),
constituyéndose a estos efectos la Mesa de Contratacion.

Abierta la sesioén por el Presidente, se procedera por el Secretario de la
Mesa de Contratacion a notificar el resultado de la calificacion, indicando los
licitadores excluidos y las causas de exclusion, invitando a los asistentes a
formular observaciones que recogeran en el acta, A continuacién, el Presidente
de la Mesa, en acto publico, procedera a la apertura de los sobres B y dara
lectura de las proposiciones economicas, dando cuenta asimismo de la
documentacién aportada para su valoracion conforme a los criterios
cuantificables mediante férmula (criterios objetivos)

La Mesa de Contratacién, en acto publico, celebrado en esta 22 reunién (o
en una 3?2 reunién celebrada el dia y la hora que se indique en la 22, si fuese
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necesario elevar la documentacién a previo informe) procedera a la lectura de la
evaluacion de las proposiciones econémicas; elevandose el resultado con la
correspondiente propuesta de adjudicacion al Organo de Contratacion. No
obstante, la Mesa de Contratacidn podra solicitar, antes de formular su
propuesta, cuantos informes técnicos considere precisos y se relacionen con el
objeto del contrato.

Se determinara el orden de adjudicacién, procediéndose a formalizar el
contrato con la oferta econdmicamente mas ventajosa siguiente, en caso de
renuncia del primero y asi sucesivamente.

La propuesta de adjudicacion de la mesa de contratacion no crea derecho
alguno en favor del empresario propuesto, que no los adquirira, respecto a la
Administracion, mientras no se haya formalizado el contrato.

CLAUSULA DECIMOCUARTA: ADJUDICACION DEL CONTRATO

El licitador que haya presentado la oferta econémicamente mas ventajosa
deberd acreditar, a requerimiento del 6rgano de contratacién, hallarse al
corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social, y prestar la garantia definitiva, a cuyo efecto se le otorgara un plazo de
diez dias habiles. Dicha acreditacion se efectuara de acuerdo con lo siguiente:

1.-Obligaciones tributarias:

a) Original o copia compulsada del alta en el Impuesto sobre
Actividades Econdmicas en el epigrafe correspondiente al objeto del contrato,
siempre que ejerza actividades sujetas a dicho impuesto, en relacién con las que
venga realizando a la fecha de presentacion de su proposicién, referida al
ejercicio corriente, o el (ltimo recibo, completado con una declaracion
responsable de no haberse dado de baja en la matricula del citado impuesto.

Los sujetos pasivos que estén exentos del impuesto deberan presentar
declaracién responsable indicando la causa de exencidén. En el supuesto de
encontrarse en alguna de las exenciones establecidas en el articulo 82.1
apartados e) y f) de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, texto refundido
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, deberan
presentar asimismo resolucion expresa de la concesion de la exencidon de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Las agrupaciones y uniones temporales de empresas deberan acreditar el
alta en el impuesto, sin perjuicio de la tributacion que corresponda a las
empresas integrantes de la misma.

b) Certificacion positiva expedida por la Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria, en la que se contenga genéricamente el cumplimiento
de los requisitos establecidos en el articulo 13 del RGLCAP.

Ademas, el licitador que haya presentado la oferta economicamente mas
ventajosa, no debera tener deudas en periodo ejecutivo de pago con el
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Ayuntamiento de Limpias, salvo que las mismas estuviesen debidamente
garantizadas.

2.-Obligaciones con la Seguridad Social:

Certificacion positiva expedida por la Tesoreria de la Seguridad Social, en
la que se contenga genéricamente el cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 14 del RGLCAP.

En el caso de profesionales colegiados que no estén afiliados y en alta en
el régimen correspondiente de la Seguridad Social en virtud de lo dispuesto en la
Resolucion de 23 de febrero de 1996 (BOE de 7 de marzo) , de la Direccion
General de Ordenacion Juridica y Entidades Colaboradoras de la Seguridad
Social del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales, por la que se dictan
instrucciones en orden a la aplicacion de las previsiones en materia de
Seguridad Social contenidas en la Disposicién adicional decimoquinta y en la
Disposicion transitoria quinta, 3 de la Ley 30/1995, de 8 de noviembre, de
Ordenaciodn y supervision de los seguros privados, aquéllos deberan aportar una
certificacion de la respectiva Mutualidad de Previsién Social del Colegio
Profesional correspondiente, acreditativa de su pertenencia a la misma de
acuerdo con la citada Resoluciéon. La presentacion de dicha certificacion no
exonera al interesado de justificar las restantes obligaciones que se sefialan en
el presente pliego cuando tenga trabajadores a su cargo, debiendo, en caso
contrario, justificar dicha circunstancia mediante declaracién responsable.

CLAUSULA DECIMOQUINTA.- GARANTIA DEFINITIVA

El candidato que hubiera presentado la oferta econdmicamente mas
ventajosa debera constituir una garantia del 5% del importe de adjudicacion,
excluido el Impuesto sobre el Valor Ahadido.

Esta garantia debera prestarse en el plazo de quince dias, en alguna de
las siguientes formas:

a) En efectivo o en valores de Deuda Publica, con sujeciéon, en
cada caso, a las condiciones establecidas en las normas de desarrollo de esta
Ley. El efectivo y los certificados de inmovilizaciéon de los valores anotados se
depositaran en la Caja General de Depdsitos o en sus sucursales encuadradas
en las Delegaciones de Economia y Hacienda, o en las Cajas o establecimientos
publicos equivalentes de las Comunidades Auténomas o Entidades locales
contratantes ante las que deban surtir efectos, en la forma y con las condiciones
que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

b) Mediante aval, prestado en la forma y condiciones que
establezcan las normas de desarrolio de esta Ley, por alguno de los bancos,
cajas de ahorros, cooperativas de crédito, establecimientos financieros de
crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para operar en Espana,
que debera depositarse en los establecimientos sefialados en la letra a) anterior.



c) Mediante contrato de seguro de caucién, celebrado en la forma y
condiciones que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan, con una
entidad aseguradora autorizada para operar en el ramo. El certificado del seguro
debera entregarse en los establecimientos sefalados en la letra a anterior.

La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el
vencimiento del plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato.

Esta garantia respondera a los conceptos incluidos en el articulo 100 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

[En casos especiales, el d6rgano de contratacion podra establecer,
ademas de la garantia definitiva, que se preste una complementaria de hasta un
5% del importe de adjudicacion del contrato pudiendo alcanzar la garantia total
un 15% del importe del contrato.]

CLAUSULA DECIMOSEXTA PERFECCION Y FORMALIZACION DEL
CONTRATO

La formalizacion del contrato en documento administrativo se efectuara
dentro de los quince dias habiles siguientes a contar desde la fecha de la
notificaciéon de la adjudicacién; constituyendo dicho documento titulo suficiente
para acceder a cualquier registro publico.

El contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica,
corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

Cuando por causas imputables al contratista no pudiere formalizarse el
contrato dentro del plazo indicado, la Administracion podra acordar la
incautacion sobre la garantia definitiva del importe de la garantia provisional que,
en su caso hubiese exigido.

Dado que la cuantia del contrato es superior a 100.000 euros debera
publicarse, ademas, en el Boletin Oficial de Cantabria, un anuncio en el que se
dé cuenta de la adjudicacién de dicho contrato.

CLAUSULA DECIMOSEPTIMA. EJECUCION DEL CONTRATO. DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAY DEL AYUNTAMIENTO

Ademas de las obligaciones generales derivadas del régimen juridico del
presente contrato, son obligaciones especificas del contratista las siguientes:

1.- La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista,
segln lo dispuesto por el articuio 215 del TRLCSP, cualquier modificacion en el
régimen de ingresos de la Hacienda Municipal, que sea consecuencia de la
ejecucién, desarrollo o cumplimiento de la normativa legal aplicable, no dara
derecho al contratista a exigir indemnizacién o compensacién alguna.

2.- El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en su clausulado
y en los pliegos, y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion
diere al contratista el 6rgano de contratacion.
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3.- Debera contar durante toda la vigencia del contrato con un seguro de
indemnizaciéon por riesgos profesionales o empresariales que cubra
contingencias por importe minimo de 600.000,00€ en concepto de
indemnizacion,

4.- El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos
que desarrolle y de las prestaciones y servicios realizados, asi como de las
consecuencias que se deduzcan para la Administracién o para terceros de las
omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones incorrectas en la
ejecucién del contrato.

5.- El contratista esta obligado a guardar sigilo respecto de los datos y
antecedentes que, no siendo publicos o notorios, estén relacionados con el
objeto del contrato, de los que tenga conocimiento con ocasiéon del mismo.

6.- El adjudicatario quedara obligado a garantizar y dar cumplimiento a las
obligaciones de confidencialidad y seguridad derivadas de la Ley Organica
156/1999, de 13 de diciembre, de proteccidon de datos de caracter personal (en
adelante, la “LOPD") y el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el
que se aprueba el reglamento de desarrollo de la LOPD (en adelante, el
‘RDLOPD”).A tales efectos, respecto de las prestaciones objeto de los Servicios
que no requieran del acceso a datos de caracter personal por parte del
adjudicatario, en cumplimiento del articulo 83 del RDLOPD, el adjudicatario
queda obligado a garantizar y acreditar que el personal a su cargo ha sido
suficientemente instruido sobre la prohibicion de acceder a los datos de caracter
personal de los que el Ayuntamiento sea responsable, y la obligacién de secreto
respecto a los datos que dicho personal hubiera podido conocer con motivo de la
ejecucion de los Servicios objeto de la contratacion. Por el contrario, respecto de
las prestaciones objeto de los Servicios que si requieran del acceso a datos de
caracter personal contenidos en los ficheros de los que Ayuntamiento es
responsable, en cumplimiento del articulo 12 de la LOPD y concordantes de su
reglamento de desarrollo, el adjudicatario se compromete a la suscripcion del
correspondiente contrato de acceso a datos con el Ayuntamiento

7.- Disponer del personal con la capacidad técnica precisa para cubrir las
obligaciones que se deriven del contrato. Tal personal dependera
exclusivamente del contratista y éste, por tanto, tendra todos los derechos y
deberes inherentes a su condicion de empleador debiendo cumplir por ello las
disposiciones vigentes en materia laboral, fiscal, de Seguridad Social y de
Seguridad e Higiene en el trabajo. El incumplimiento de estas obligaciones por
parte del adjudicatario, o la infraccién de las disposiciones sobre seguridad por
parte del personal designado por él, no implicaran responsabilidad alguna para
el Ayuntamiento.

8.- Todos los estudios y documentos elaborados en ejecucién del contrato
seran propiedad del Ayuntamiento de Limpias, quien podra reproducirlos,
publicarlos y divulgarlos total o parcialmente sin que pueda oponerse a ello el
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adjudicatario autor de los trabajos. El adjudicatario no podra hacer ninglin uso o
divulgacion de los estudios y documentos elaborados con motivo de la ejecucion
de este contrato, bien sea en forma total o parcial, directa o extractada, sin
autorizacion expresa del érgano de contratacion. Si el contrato tiene por objeto el
desarrollo y la puesta a disposicion de productos protegidos por un derecho de
propiedad intelectual o industrial, éste sera cedido por el contratista a la
Administracién contratante.

9.- Son de cuenta del contratista los gastos e impuestos, anuncios, ya sea
en Boletines, Diarios Oficiales o en cualquier medio de comunicacion, los de
formalizacién del contrato en el supuesto de elevacion a escritura publica asi
como de cuantas licencias, autorizaciones y permisos procedan en orden a
ejecutar y prestar correctamente el objeto del servicio. Asimismo vendra
obligado a satisfacer todos los gastos que la empresa deba realizar para el
cumplimiento del contrato, como son los generales, financieros, de seguros,
transportes y desplazamientos, materiales, instalaciones, honorarios del
personal a su cargo, de comprobacion y ensayo, tasas y toda clase de tributos,
el IVA, el impuesto que por la realizacion de la actividad pudiera corresponder y
cualesquiera otros que pudieran derivarse de la ejecucion del contrato durante la
vigencia del mismo, sin que por tanto puedan ser éstos repercutidos como
partida independiente. El importe maximo de los gastos de publicidad de
licitacién del contrato, tanto en el Boletin Oficial de Cantabria, como, en su caso,
en el Boletin Oficial del Estado o en otros medios de difusién, sera de 500 euros.

10.- El contratista en el plazo de un mes contado desde la formalizacién
del contrato, habra de someter a la aprobacion del 6rgano de contratacion
correspondiente un Plan de Trabajo, en el que consten las tareas que considere
necesario realizar para atender el contenido del trabajo proponiendo, en su caso,
los plazos parciales correspondientes a cada tarea. A estos efectos, se utilizaran
como unidades de tiempo la semana y el mes, salvo indicacién en contrario del
pliego de prescripciones técnicas. Si para el desarrollo de los trabajos se
precisare establecer por el adjudicatario contactos con entidades u organismos
publicos, necesitara la previa autorizacién del 6rgano de contratacion. El érgano
de contratacién resolvera sobre el mismo, pudiendo imponer al programa de
trabajo presentado la introduccién de modificaciones, ampliaciones y el grado de
definicion que estime necesario para el cumplimiento del contrato. Cada vez que
se modifiquen las condiciones contractuales, el contratista queda obligado a la
actualizacion y puesta al dia de este programa. En el mismo plazo de un mes el
contratista esta obligado a mecanizar los valores pendientes de cobro que se le
hubieran entregado

CLAUSULA DECIMOCTAVA. CESION DEL CONTRATO Y
SUBCONTRATACION

e ot o T L Y Jceps (F ey B ' TCa= MAT &
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Dadas las especiales condiciones técnicas exigidas a los adjudicatarios y
teniendo en cuenta la naturaleza reservada de la informaciéon que ha de ser
manejada en la ejecucion del contrato, no se admitira ni la cesién del mismo ni la
subcontratacion sin autorizacion expresa del Ayuntamiento.

CLAUSULA DECIMONOVENA. PLAZO DE GARANTIA )

El objeto del contrato quedara sujeto a un plazo de garantia de UN ANO,
a contar desde la fecha de recepcién o conformidad del trabajo, plazo durante el
cual la Administracion podré comprobar que el trabajo realizado se ajusta a las
prescripciones establecidas para su ejecucién y cumplimiento y a lo estipulado
en el presente Pliego. Transcurrido el plazo de garantia sin que se hayan
formulado reparos a los trabajos ejecutados, quedara extinguida la
responsabilidad del contratista.

Si durante el plazo de garantia se acreditase a la existencia de vicios o
defectos en los trabajos efectuados el 6rgano de contrataciéon tendra derecho a
reclamar al contratista la subsanacién de los mismos.

CLAUSULA VIGESIMA.- MODIFICACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 105 del Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, este contrato solo podra modificarse en
los casos y con los limites establecidos en el articulo 107 del mismo texto legal.

En el resto de supuestos, si fuese necesario que la prestacién se
ejecutase de forma distinta a la pactada, inicialmente deberad procederse a la
resolucion del contrato en vigor y a la celebracion de otro bajo las condiciones
pertinentes.

CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA.- INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES Y
PENALIDADES.
|.- De los incumplimientos.

Constituye incumplimiento toda vulneracion de las prescripciones del
Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, del Pliego de Prescripciones
Técnicas o de la normativa en vigor aplicable al contrato.

Los incumplimientos que cometa el contratista durante el plazo de
vigencia de contrato se clasificaran como:

- Muy Graves
- Graves
- Leves

Para la calificacion de un incumplimiento, se tendran en cuenta las
circunstancias concurrentes en cada caso, tales como la intencionatidad,
negligencia y el mayor o menor perjuicio que se ocasione al servicio 0 servicios
municipales o a los contribuyentes.
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Tendra la consideracion de incumplimiento muy grave:

1.- La vulneracion por el contratista de la normativa general y/o
pliegos de clausulas administrativas y técnicas aplicables al contrato, o en
materia fiscal, de seguridad social, laboral y/o de seguridad y salud y/o
prevencion de riesgos laborales y/o de proteccion de datos de caracter personal,
de obligado cumplimiento, siempre que revista caracter esencial.

2.- El falseamiento de informacién que deba proporcionar el
contratista a la administracion, de conformidad con lo establecido en el presente
Pliego o la normativa aplicable.

3.- Ceder, subarrendar o traspasar la totalidad o parte de los
servicios objeto del contrato, bajo cualquier modalidad o titulo, sin el
consentimiento expreso del Organo de contratacion.

4.- Exaccién de gastos o ingresos a los contribuyentes que no
estén debidamente regulados, autorizados o justificados.

5.- La prescripcién o caducidad de valores.

6.-La reiteracion de la comisién de tres faltas graves durante la
vigencia del contrato o sus prorrogas.

Tendran la consideracion de incumplimientos graves:

1.- El incumplimiento por el contratista de las normas, ordenanzas,
reglamentos y demas disposiciones, reguladoras de los servicios, salvo que se
hubiere clasificado como muy grave en el presente Pliego o de cualquier otra
normativa de general aplicacion.

2.- No iniciar la prestacion del servicio en los plazos sefalados en
los pliegos, por causas imputables al adjudicatario.

3.- La falta total, o deficiencia, en la entrega de informacién que
deba proporcionar el contratista a la administracién, de conformidad con lo
establecido en los Pliegos de clausulas administrativas, técnicas o normativa
aplicable al contrato.

4.- Falta de Cumplimiento o demora injustificada en la ejecucion de
las prestaciones contratadas, la implantacién de los programas informaticos,
presentacion de informes, notificaciones, emisién de ficheros, archivos, o de las
6rdenes dadas por el Ayuntamiento cuando sea imputable al contratista que
haya de ejecutarlos por si o por medio de otras personas.

5.- La interrupcion, suspension o abandono en la prestacion del
servicio, por periodo superior a tres dias, sin autorizaciéon escrita del
Ayuntamiento, salvo cuando concurran circunstancias fortuitas o de fuerza
mayor, debidamente acreditadas.

6.- La situacion de notorio descuido en la conservacion vy
mantenimiento de los equipos, programas, instalaciones municipales y demas
elementos afectos al servicio, siempre que hubiese mediado requerimiento por
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parte del Organo de contratacién para la subsanacion de dichas deficiencias y
estas no hayan sido atendidas en el plazo concedido.

7.- La Negligencia en la guardia y custodia de valores y

documentos entregados para la realizacion de las funciones objeto de la
contratacién.
] 8.- El incumplimiento reiterado de las érdenes o instrucciones del
Organo de contratacién que revistan caracter esencial para la adecuada
prestacion de los servicios, aunque no figuren especificamente tipificadas en el
presente Pliego.

9.- Inobservancia de normas, disposiciones o resoluciones
administrativas, emanadas de las autoridades y organismos competentes en la
materia, que afecten a la vigilancia y control de la seguridad en el manejo del
hardware, software y demas elementos afectos al servicio contratado.

10.- Reiteracién de quejas de los servicios administrativos del
Ayuntamiento o de los contribuyentes, notificadas fehacientemente al contratista,
en atencion a la naturaleza y gravedad de la queja, a juicio del Responsable del
Contrato.

11.- El incumplimiento por el contratista de los plazos contractuales
se sancionaran de conformidad con lo dispuesto en el T.R.L.C.S.P.

12.- La obstruccion por el contratista de la labor de coordinacion del
Responsable del Contrato o de inspeccion de la actividad del contratista, salvo
que tuviese el caracter de muy grave por tratarse de actos reiterados.

13.- Los retrasos injustificados, superiores a 15 dias naturales, en
el cumplimiento de los plazos de rendicion de cuentas, contabilizacion de
asientos o apuntes de obligatorio registro.

14.- La reiteracion en la comision de tres faltas leves

Tendra la consideracion de incumplimientos leves:

1.- Las incorrecciones en las relaciones con el publico o con el
personal del Ayuntamiento, por parte del contratista o del personal a su cargo.

2.- La situacion de descuido en la conservacién y mantenimiento de
los equipos, programas, instalaciones municipales y demas elementos afectos al
servicio, siempre que hubiese mediado requerimiento por parte del Organo de
contratacion para la subsanaciéon de dichas deficiencias y estas no hayan sido
atendidas en el plazo concedido, siempre que este incumplimiento no pueda ser
calificado con arreglo a lo previsto en el apartado anterior.

3.- Las irregularidades en el cumplimiento por el contratista de las
normas, ordenanzas, Reglamentos y demas disposiciones reguladoras de los
servicios aplicables al contrato salvo que se hubiere clasificado como grave en el
presente Pliego o de cualquier otra normativa de general aplicacion.

4.- Las irregularidades en la emision de facturas, rendicion de
cuentas, emision de informes, propuestas de resolucion y demas cometidos
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propios de la funcion de asistencia y colaboracidon con la Administracion Publica
por parte del contratista.

5.- El incumplimiento en el envio, en los plazos previstos, a los
organos municipales u organismos administrativos competentes, de las
informaciones exigibles con caracter preceptivo.

6.- Todas las demas faltas no calificadas como muy graves o
graves y que supongan incumplimiento de las condiciones recogidas en el Pliego
de clausulas administrativas particulares, técnicas o en la oferta econdémica,
técnica, mejoras o programa de trabajo presentada por el licitador, o de las que
se establezcan en la normativa aplicable a la prestacion del servicio contratado.

Cualquier otra infraccidon o incumplimiento de la legalidad vigente no
contemplada en los apartados de incumplimientos anteriores, que asi sea
manifestada por el Organo de contratacién, o la Administracion del Estado o
Autonémica y que pueda suponga la resolucion, la suspension del contrato, o la
imposicion de penalidades, sera responsabilidad del contratista, considerandose
como incumplimiento muy grave y quedando el Organo de contratacion
exonerado de toda responsabilidad.

El contratista asumira las acciones de indole juridica o econémica que se
deriven del acto en si, haciéndose responsable de todos los costes vy
gravamenes en que se haya incurrido.

Il.- De las penalidades

1.- Por cada Incumplimiento leve: Apercibimiento, o penalidad
comprendida entre el 0,20% y 0,50% de la facturacion bruta anual del
adjudicatario del ultimo ejercicio consolidado.

2.- Por cada Incumplimiento grave: Penalidad de wuna cuantia
comprendida entre el 0,50% y el 2% de la facturacion bruta anual del contratista
del ultimo ejercicio consolidado.

3.- Por cada Incumplimiento muy grave:. Penalidad de una cuantia
comprendida entre el 2% y el 5% de la facturacién bruta anual del adjudicatario
del dltimo ejercicio consolidado.

Si la “penalizacion” hubiera de imponerse durante el primer ejercicio de
prestacion del servicio, se considerara como facturacion bruta el precio de la
anualidad previsto en el presente Pliego.

El importe maximo anual de las penalidades no podra exceder del 8% del
importe total anual del Contrato.

‘Las penalidades seran impuestas por el Organo de contratacién previa la
instruccion del expediente, con los informes, datos o antecedentes que se
consideren necesarios, otorgando en todo caso, tramite de audiencia al
contratista, por periodo comprendido entre 10 o 15 dias habiles.

Cuando el incumplimiento trascienda el ilicito contractual y revista o se
considere que puede revestir los caracteres de delito, el Organo de contratacién
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pondra los hechos en conocimiento de los Tribunales de Justicia, con
independencia de la facultad del 6rgano de contratacion de resolver el contrato
si procediese con incautacion de la garantia definitiva e indemnizacion de dafios
y perjuicios en lo que exceda del importe de dicha garantia.

Las penalidades impuestas con caracter firme, podran seran exigidas y
satisfechas mediante alguno de los medios de pago contemplados en la
legislacién vigente o mediante deduccién de dichas cantidades de la facturacion
girada por el contratista, dentro de los 30 dias naturales a contar desde el
siguiente al de la notificacién de la resolucién por la que se apruebe la cuantia
definitiva. En su defecto, las penalidades seran cobradas con cargo a la fianza
definitiva.

Ante incumplimientos reincidentes ya sancionados, que no sean
corregidos o subsanados por el contratista, la penalidad se impondra por cada
dia que el acto u omisién subsista y por cada uno de los incumplimientos,
aplicando el criterio de proporcionalidad expresado anteriormente y referido a la
facturacion bruta anual.

Ademas de las penalidades descritas en el presente Pliego, el contratista
quedara sujeto a lo dispuesto en cuanto a la capacidad sancionadora de la
Comunidad Auténoma de Cantabria, o en su caso del Estado, que deriven de su
actividad inspectora.

Las penalidades impuestas no excluyen el derecho de la Administracion a
ser indemnizada por los dafos y perjuicios que se le pudieran irrogar por los
incumplimientos del contratista.

La penalizacion por incumplimiento muy grave o por tres incumplimientos
graves, facultara a la Administracion para declarar la resolucion del contrato, sin
derecho a indemnizacion alguna al contratista.

CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA Extincién del contrato

Entrega de los trabajos y realizacion de los servicios.

El contratista debera entregar los trabajos dentro del plazo estipulado,
efectuandose por el representante del érgano de contratacion, en su caso, un
examen de la documentacion presentada y si estimase cumplidas las
prescripciones técnicas propondra que se lleve a cabo la recepcion.

En el caso de que estimase incumplidas las prescripciones técnicas del
contrato, dara por escrito al contratista las instrucciones precisas y detalladas
con el fin de remediar las faltas o defectos observados, haciendo constar en
dicho escrito el plazo que para ello fije y las observaciones que estime
oportunas.

Si existiese reclamacion por parte del contratista respecto de las
observaciones formuladas por el representante del érgano de contratacion, éste
la elevara, con su informe, al érgano de contratacion, que resolvera sobre el
particular.
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Si el contratista no reclamase por escrito respecto a las observaciones del
representante del 6rgano de contratacién se entenderd que se encuentra
conforme con las mismas y obligado a corregir o remediar los defectos
observados.

La forma de constatacion de la correcta ejecucion de la prestacién por
parte de la Administracion se hara a través del conforme de las facturas
expedidas

A la extincion del contrato, no podra producirse en ningun caso la
consolidacion de las personas que hayan realizado los trabajos objeto del
contrato como personal del organismo contratante, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 301.4 del TRLCSP y en la Disposiciéon Adicional Primera
del Real Decreto-ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar la
estabilidad presupuestaria y de fomento de la competitividad

Cumplimiento del contrato y recepcion del servicio.

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando, transcurrido
el plazo de vigencia total del contrato, aquél haya realizado de acuerdo con los
términos del mismo y a satisfaccién de la Administracion la totalidad de su
objeto.

A la finalizacién del periodo del contrato, el adjudicatario debera entregar

al Ayuntamiento todas las bases de datos, padrones, archivos informaticos o
documentales y todos los expedientes que tenga en su poder de tal manera que
se pueda continuar sin demora ni menoscabo con la prestacion del servicio
contratado bien por un nuevo contratista, bien por los servicios y el personal
propio del Ayuntamiento.
' Hasta tanto no se haya comprobado por los encargados de la
continuaciéon del servicio que la informacién entregada es consistente,
coherente, completa y suficiente para poder continuar con la prestacion del
mismo no se entendera cumplido el contrato.

Una vez cumplidos los tramites sefialados en la clausula anterior, si se
considera que la prestacion objeto del contrato retine las condiciones debidas,
se procederd mediante acto formal a su recepcién, que tendra lugar dentro del
mes siguiente de haberse producido la realizacion total del objeto del contrato,
levantandose al efecto el acta correspondiente.

Hasta que tenga lugar la recepcion, el adjudicatario respondera de la
correcta realizacién de la prestacidn objeto del contrato y de los defectos que en
ella hubiera, sin que sea eximente ni otorgue derecho alguno la circunstancia de
que el responsable del contrato o los representantes de la Administraciéon los
hayan examinado o reconocido durante su elaboracién, o aceptado en
comprobaciones, valoraciones o certificaciones parciales.

Si la prestacion del contratista no reuniere las condiciones necesarias
para proceder a su recepcion, se dictaran por escrito las instrucciones oportunas
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para que subsane los defectos observados y cumpla sus obligaciones en el
plazo que para ello se fije, no procediendo la recepcién hasta que dichas
instrucciones hayan sido cumplimentadas, levantandose entonces el acta
correspondiente. El incumplimiento de las instrucciones sin motivo justificado
sera causa de resolucion, con los efectos que legalmente procedan.

Si los trabajos efectuados no se adecuan a la prestaciéon contratada,
como consecuencia de vicios o defectos imputables al contratista, el 6rgano de
contratacion podra rechazar la misma, quedando exento de la obligacion de
pago o teniendo derecho, en su caso, a la recuperacion del precio satisfecho.

CLAUSULA VIGESIMO TERCERA RESOLUCION DEL CONTRATO

La resolucién del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefialan
en este Pliego y en los fijados en los articulos 223 y 308 del Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Pablico, aprobado por el Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre; y se acordara por el érgano de contratacion, de
oficio o a instancia del contratista.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautara la
garantia definitiva, sin perjuicio de la indemnizacion por los dafios y perjuicios
originados a la Administracion, en lo que excedan del importe de la garantia.

CLAUSULA VIGESIMO- CUARTA (y dltima) REGIMEN JURIDICO DEL
CONTRATO

Este contrato tiene caracter administrativo y su preparacion, adjudicacion,
efectos y extincion se regira por lo establecido en este Pliego, y para lo no
previsto en él, serd de aplicacion el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico,
y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas en
todo lo que no se oponga al Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico y esté vigente tras la entrada en vigor del RD 817/2009; supletoriamente
se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las
normas de derecho privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo sera el competente
para resolver las controversias que surjan entre las partes en el presente
contrato de conformidad con lo dispuesto en el articulo 21.1 del Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Puablica, . aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre. -

Limpias, 12 de Abril de 2016
LA ALCALDESA
Fdo. Maria del Mar IgIeSIas Arce

Vt \J//j @m&
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ANEXO |I: MODELO DE INSTANCIA
(MODELO INSTANCIA SOBRE A)- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA)

Don/Da........vveveeevninnn, mayor de edad, vecino de ............. con domicilio en
................ titular del D.N.I. n°® ............ expedido con fecha .......... en nombre
propio (o en representacion de ................. conforme acredita con Poder
Bastanteado), n° de Fax .......ccccccceenveennnnns a efectos de notificaciones previstas
en el Pliego de Condiciones administrativas que rigen la licitacién manifiesta lo
siguiente:

Que esta enterado del expediente tramitado por el Ayuntamiento de Limpias,
mediante procedimiento abierto con un solo criterio de adjudicacién para la
contratacion del SERVICIO DE COLABORACION EN LA GESTI('),N,
RECAUDACION E INSPECCION DE LOS TRIBUTOS LOCALES Y DEMAS
INGRESOS DE DERECHO PUBLICO DEL AYUNTAMIENTO DE LIMPIAS
(CANTABRIA).

Manifiesta su deseo de participar en la licitacion indicada, aportando a tal
efecto la documentaciéon exigida en la cldusula 72 del pliego de condiciones
administrativas particulares que rigen la presente licitacion y comprensiva de la
personalidad de esta empresa y de reunir los requisitos de solvencia econdémica
y técnica, acompanando en sobre separado la oferta econdémica ( que se incluye
en el Sobre «B»)

Por todo lo cual

SOLICITA.- Sea admitido a la citada licitacién en los términos recogidos
en su oferta.

(Lugar, fecha y firma).

EL LICITADOR (Firmado y Rubricado)
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ANEXO II: MODELO DE INSTANCIA

(MODELO DE INSTANCIA SOBRE B) - DOCUMENTACION RELATIVA A
CRITERIOS DE ADJUDICACION CUANTIFICABLES (Proposicion
Econémica y Otros).-

«D. , con domicilio a efectos de notificaciones en
, ©f , n° , con DNI| n.° ,
en representacion de la Entidad , con CIF n?°

, habiendo tenido conocimiento y enterado de las condiciones y
requisitos que se exigen para la adjudicacién por procedimiento abierto del
contrato de servicios de de asistencia técnica y colaboracién con la gestion
tributaria, para la aplicacion de los tributos locales, multas, sanciones y demas
ingresos de derecho publico, tanto en periodo voluntario como ejecutivo del
Ayuntamiento de Limpias Hago constar que conozco los pliegos que sirven de
base al contrato y los acepto integramente, comprometiéndome a llevar a cabo
el objeto del contrato en las siguientes condiciones de precio:

Recaudacioén en periodo voluntario:...................c.cc........ %
Recaudacion ejecutiva............coocovvvvie e %
INSPECCION.......ii it e PO

En atencion al resto de criterios cuantificables se aporta en este mismo sobre
documentacién conforme:

SI/NO - Certificado ISO 9001:2008, de Gestion de Calidad.

SI/NO —Certificado I1SO 27.001:2014, del Sistema de Gestion de la
Seguridad de la Informacion.

SI/NO - Certificado ISO 14.001:2004, del Sistema de Gestion Ambiental.

Asimismo, se obliga al cumplimiento de lo legislado 6 reglamentado en materia
laboral y tributaria.

En , a de de 20__.

EL LICITADOR (Firmado y Rubricado),



AYUNTAMIENTO

LIMPIAS

PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR
LA LICITACION PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO
COLABORACION EN LA GESTION, RECAUDACION E
INSPECCION DE LOS TRIBUTOS LOCALES Y DEMAS
INGRESOS DE DERECHO PUBLICO DEL AYUNTAMIENTO
DE LIMPIAS.

1. OBJETO DEL CONTRATO

De acuerdo con la descripcion del objeto del contrato recogida en el
pliego de clausulas administrativas particulares, el mismo comprende el
ambito de los siguientes ingresos de naturaleza tributaria y no tributaria:

1- El Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

2- El Impuesto sobre Actividades Econémicas

3- El Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica.

4- El Impuesto sobre el Incremento del Valor de los terrenos de
Naturaleza Urbana.

5- Tasas por recogida de basuras.

6- Tasas de alcantarillado.

7- Suministro de agua.

8- Gestion de la recaudacion del canon de saneamiento

9- Todos aquellos tributos, tasas, precios publicos, contribuciones
especiales y demas recursos econdomicos, respecto de los que el
Ayuntamiento de forma expresa y previo acuerdo entre las partes, desee
encomendar la colaboracion de la gestion de liquidacion y recaudacion.

2. DIRECCION, ORGANIZACION Y COORDINACION

La Tesoreria ejercera sobre el Servicio de Recaudacién municipal,
las funciones de direccidn, organizacion, inspeccion e impulso legalmente
establecidas. El Tesorero Municipal, sin perjuicio de las atribuciones
propias de la Alcaldia-Presidencia conferidas por la legislacion local,
ejercerda, igualmente, las funciones de coordinacién con la direccion de la
empresa colaboradora para que, por la misma, se impartan las érdenes e
instrucciones a su personal que sean necesarias para garantizar el correcto
desempefio e integracion de sus cometidos con los propios del servicio
municipal.

La empresa contratada no tendra, en ningun caso, el caracter de
organo municipal, ni dependerd organicamente del Ayuntamiento de
Limpias, ni estara incluida en su estructura administrativa.

La fiscalizacion del servicio de recaudacién se realizara por la
Intervencion municipal, conforme a lo dispuesto en la Legislacion de
Haciendas Locales, el Reglamento de Régimen Juridico de los
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Funcionarios de la Administracion Local con Habilitacion de caréacter
Nacional, y demas normativa aplicable.

El contratista, de acuerdo con lo indicado, debera completar con su
colaboracion los trabajos de los funcionarios que desempefien tareas de
gestion tributaria, recaudatoria e inspeccion. A tal efecto y, en los términos
establecidos en los pliegos de cldusulas administrativas particulares y en
éste de técnicas, el adjudicatario debera aportar el equipo técnico y
humano necesario, y proponer directrices de actuacion técnica vy
supervision para la gestion y recaudaciéon, que garanticen el buen
desempeiio de las mencionadas tareas, con la mayor eficacia y eficiencia
posible.

3. CONTENIDO DE LOS SERVICIOS DE ASISTENCIA Y
COLABORACION.

El adjudicatario del servicio debera aportar los medios materiales y
personales precisos para el buen funcionamiento del servicio, y realizar
cuantas tareas de implantacion, elaboracidon, asistencia o ejecucién sean
necesarias para la efectiva realizaciéon de los ingresos correspondientes a
la hacienda municipal, entre las que destacan, sin caracter cerrado, como
mas relevantes:

3.1. EN MATERIA DE GESTION TRIBUTARIA.

a) Confeccion de los impresos, padrones, matriculas de
contribuyentes y documentos en general, utilizados en el proceso de
gestion y liquidacion tributaria u otros ingresos de derecho publico, incluidas
las declaraciones o autoliquidaciones, en especial la generacion de
liquidaciones correspondientes al Impuesto sobre el Incremento del Valor
de los Terrenos de Naturaleza Urbana, preparacién de los documentos de
cobro en distintos modelos de cuadernos o ficheros bancarios y remitir las
remesas a la entidad financiera colaboradora.

b) Colaboraciéon en la realizacién de los trabajos materiales del
proceso de gestiéon tributaria y, especialmente, en la recepcioén, carga y
grabacion de todo tipo de informacién y datos en periodo voluntario y
ejecutivo, proceder a tramitarios, ordenarlos, controlarlos y custodiarlos
bajo su responsabilidad.

c¢) Tramitar, Informar y proponer la resolucion de las solicitudes de
exencion o bonificacién en los tributos o ingresos publicos de la hacienda
municipal, de acuerdo con lo dispuesto en las ordenanzas fiscales
municipales o normativa estatal o autonémica aplicable.

d) Practicar las altas o bajas en padrones, matriculas, listas
cobratorias o registros puUblicos y el mantenimiento, regularizacion,
comprobacion, conservacién, y depuracién de datos fiscales a su cargo,
cargandolos en el sistema informatico.
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e) Suministro de informacién al departamento de intervencion,
tesoreria o secretaria, sobre los datos relativos a la relacién juridico-
tributaria, que deban ser objeto de modificacion para las sucesivas
liguidaciones que se practiquen y que obren en conocimiento del contratista
como consecuencia de actuaciones de colaboracion en la gestion,
recaudacién o inspeccion de los tributos municipales y demds ingresos de
derecho publico.

f) La informacion sefialada en el apartado anterior debera realizarse
en el formato debido con objeto de que se pueda integrar adecuadamente
con la contabilidad municipal.

g) Labores completas de asistencia para la preparacion, supervision,
aplicacién o revisidon de los Convenios que el Ayuntamiento pudiera
suscribir con la Direccién General del Catastro, la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria y la Direccion General de Tréfico, en relacion con
el 1.B.l, el LA.E. y el .V.T.M,, respectivamente, u otros sujetos o ingresos
sobre los que pudiese establecer un convenio, ademas de los ya
sefnalados.

h) Colaboracion en los procesos de aplicacion de procedimientos
informatizados a las distintas areas municipales de forma que las
liquidaciones propias de dichos procedimientos sean emitidas y se integren
desde las propias areas y en forma transparente al sistema global de
gestion tributaria y recaudatoria.

i} Soporte técnico y humano a la gestién e imposicion de multas,
penalidades, sanciones y demas prestaciones de derecho publico en el
ambito local, hasta que, en su caso, devengan firmes, y en el posterior
proceso de recaudacion.

j) Llevanza, guarda y custodia de aquellos libros registros que, con
caracter obligatorio, exija la normativa vigente para la prestacion del
servicio de recaudacion, asi como cualquier otro libro o registro que se
establezca por la Concejalia de Hacienda, la Tesoreria o la Intervencion.

k) Facilitar al Ayuntamiento informacion detallada de la recaudacion
de cada tributo, asi como una memoria anual de recaudacién que debera
presentarse en el Ayuntamiento antes del 15 de Febrero del ejercicio
siguiente al que corresponda.

3.2. EN MATERIA DE RECAUDACION.

El contratista debera, con caracter general, colaborar con los
servicios municipales, en la recaudacion de todo tipo de ingresos de
derecho publico a cargo del Ayuntamiento, ya sean de vencimiento
periddico o aislados, de notificacién colectiva o individual, o se trate de
liqguidaciones, autoliquidaciones, aplazamientos y fraccionamientos
(domiciliados o no), en periodo voluntario o ejecutivo, o cuando se trate de
multas, penalidades o sanciones.
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En particular, y sin caracter restrictivo, cabe enumerar las siguientes tareas:
a) Tramitacién de todas las notificaciones, entrega personal, o
publicacién, de la deuda viva, las liquidaciones de indole tributaria o de
otros ingresos de derecho publico, de caracter individual o colectivo,
aislados o periddicos, que le sean facilitadas, asi como las notificaciones
de inclusién o alta en los correspondientes padrones, matriculas o listas
cobratorias de cuantos ingresos se recauden por esta modalidad.

b) Tramitacion y practica de domiciliaciones bancarias para el pago o
cumplimiento de las deudas tributarias o de derecho publico que cualquier
sujeto pasivo mantenga con el Ayuntamiento de Limpias.

c) Atender al publico y cobrar en las oficinas de Recaudacion y en
los horarios que a tal fin se establezcan por el Ayuntamiento, a los
contribuyentes que deseen efectuar el pago sin domiciliacién de las cuotas
liquidadas a su cargo en periodo voluntario, asi como la presentacion en las
entidades bancarias colaboradoras las deudas tributarias que se
encuentren domiciliadas en las mismas, a efectos de su cobro.

d) Notificacién de las providencias de apremio y diligencias de
embargo expedidas por la Tesoreria Local en ejecucion y desarrollo del
procedimiento de apremio, contra los bienes del deudor. Emision de
informes y propuestas de resolucion sobre los recursos presentados, en su
caso, contra las providencias de apremio y notificaciéon de la resolucién de
los mismos. La practica de todo tipo de actuaciones exigidas por el
reglamento de recaudacion, con anotacion del crédito en las oficinas y
registros que procedan, la propuesta de declaracion de fallido y cuantas,
con fundamento legal, se impongan por la tesoreria, para lo cual deberan
aportar los medios necesarios para la impulsién y desarrollo de todas las
actuaciones que forman parte del procedimiento administrativo de apremio.

e) Realizacién de cobros en via ejecutiva. En los casos en que el
pago de la deuda tributaria deba realizarse en oficina bancaria, con
presentacion de titulo justificativo del pago, debera extenderse diligencia
expresiva de la procedencia del ingreso. Le correspondera igualmente, en el
momento de la cobranza, la liquidacion de costas en via ejecutiva, los
recargos de apremio y la tramitacion y expedicion de la liquidacion
provisional o definitiva en concepto de intereses legales o de demora
devengados en el periodo, con sefialamiento del dia inicial y final del
computo, en aquellos casos en que resulte obligada su liquidacion por
expresa prescripcion legal, o por Resolucion del Ayuntamiento, procediendo
a su exigencia y a la expedicion de carta de pago al sujeto pasivo de forma
automatizada.

La cobranza de las liquidaciones por intereses y la de toda deuda en via
ejecutiva podra residenciarse en cuenta corriente abierta a nombre del
Ayuntamiento en entidades de depdsito debidamente autorizadas en cuyo
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caso, el contratista, deberd extender diligencia de procedencia que permita
la inmediata realizacién del ingreso.

Los medios de cobro que utilice el contratista deberan asegurar la
integridad y seguridad del importe abonado por el sujeto pasivo.

f) Funciones de seguimiento y descubrimiento de bienes susceptibles
de traba y embargo en cantidad suficiente para permitir la realizacion de los
ingresos pendientes que, encontrandose en via de apremio y debidamente
reclamados, no se hayan satisfecho por los contribuyentes morosos, con
estricta sujecion a los plazos, prelaciones y preferencias establecidas en la
Ley General Tributaria, el Reglamento General de Recaudacion y demas
normativa aplicable; emitiendo propuesta de personacion en otros
procedimientos de ejecucion abiertos contra el deudor, con observancia de
las prelaciones de crédito y prerrogativas establecidas en las leyes a favor
de la Administracién, para caso de concurrencia de procedimientos y de
preferencia de créditos, a favor de las entidades locales.

g) Colaboracién en la depuracion de los valores pendientes de
ingreso a la fecha de formalizacién del contrato, y con posterioridad al
mismo, al objeto de proceder a tramitar las datas por bajas, créditos
incobrables, cambios de titularidad u otras causas de anulacién que
procedan, mediante la elaboracion de propuestas, informes y demas
documentos pertinentes.

Llevar y mantener el Registro General de Fallidos, cuyas anotaciones se
autorizaran por la Tesoreria Local.

h) Suministro de informacién vy justificacion de los todos los ingresos
producidos, a la Intervenciéon y la Tesoreria municipal, diferenciando
periodos, clases de liquidaciones, y demas elementos que se estimen
oportunos por cada tipo de ingreso, asi como informacién de todas las
actuaciones que se han ejecutado en el dia, la semana o en los periodos
de tiempo que se determinen. Recepcién y cumplimiento de Ila
programacion de actuaciones u ordenes de actuacién que se acuerden por
la Tesoreria.

i) Colaboracién con la intervencion municipal en la contabilidad de
cargos y datas de ingresos y demas asientos contables de seguimiento del
procedimiento de recaudacion.

j) Mantenimiento de los ficheros de deudores que le hayan sido
encargados, asi como de todas aquellas bases de datos y ficheros de
trabajo autorizados por la Tesoreria Local, sin que sea necesario el
mantenimiento fisico de los recibos providenciados de apremio, siempre y
cuando se asegure su constancia por otros medios que permitan la
expedicion de liquidaciones y justificantes en el momento del pago o la
tramitacién de sus bajas, con estricta sujecion a las garantias y requisitos
legales.

k) Preparacion de la Cuenta o Balance de Situacion Trimestral,
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indicativo de la gestion realizada por todas las actuaciones practicadas, asi
como de los cobros realizados. La periodicidad de la remisién de esta
informacién se podra adecuar a las necesidades del servicio manifestadas
por la Tesoreria.

Al cierre del ejercicio, dentro del mes de enero del afio siguiente a que
corresponda, presentacion de la Cuenta Anual por todos los conceptos y
afos, acompanada de Memoria que especifigue cuantas novedades,
vicisitudes y pormenores se hayan producido en el ejercicio, justificandola
con las respectivas notas de aplicacién o baja, y con propuesta de cuantas
iniciativas entienda necesarias para la mejora del Servicio.

I) Propuesta de apertura de expedientes de derivacién de

responsabilidad tributaria, solidaria o subsidiaria, y propuesta de
declaracion de la misma. Ejecucion y remisién de cuantos documentos o
actuaciones sean necesarias, ante todo tipo de registros u organismos
publicos, anotando el falido y las derivaciones de responsabilidad
procedentes.
Preparar todos los supuestos en que proceda solicitud de informacion
tributaria, en expedientes abiertos para la declaracién de responsabilidad
tributaria por cualquier concepto. En este caso, se podra instar la
colaboracién de otros servicios municipales, autonémicos o estatales, para
identificar las actuaciones o movimientos en los tributos y proponer [a
apertura de los expedientes que procedan. Sin perjuicio de cuantas
actuaciones haya lugar ante otras entidades publicas y privadas.

m) Tramitacién, informe y propuesta de resolucién de los
expedientes de fraccionamiento y aplazamiento de pago.

n) Ingreso de lo recaudado en las cuentas del Ayuntamiento y
colaboracién en el control de los ingresos en las cuentas restringidas de
recaudacion en entidades bancarias.

o) Cualquier otra tarea que, relacionada con el procedimiento de
gestion o recaudacion, sea encomendada por la Alcaldia, la Tesoreria o la
Intervencidén municipal.

Todas las actuaciones deberan realizarse con conocimiento del
Ayuntamiento, sin perjuicio de las facultades de organizacion y direccion del
contratista sobre el personal de la empresa colaboradora.

p) Facilitar a los contribuyentes el pago de sus tributos mediante el
fraccionamiento y reparto a lo largo de cada ejercicio, del pago de aquellos
recibos con domiciliacion bancaria, hasta un maximo de cuatro plazos. A
este fin, el Ayuntamiento establecerda cada afio el plan anual de
fraccionamiento para el pago de recibos, que deberd seguirse por el
adjudicatario.

q) La tramitacion de los ingresos se hara a través de las cuentas
bancarias del Ayuntamiento de Limpias que este determine, sin que en
ninglin caso se puedan depositar en otras cuentas distintas ingresos
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publicos municipales de cualquier naturaleza. Por tanto, en ningtn caso y
por ningln concepto tendra tugar el manejo y custodia de fondos por el
adjudicatario.

No obstante la empresa adjudicataria tendra acceso a la informacion
de los movimientos de las cuentas de recaudacion.

Los ingresos se formalizaran a través de las correspondientes
relaciones, mediante soporte mecanizado, y con desglose de todos los
conceptos de ingreso en que fueran materializados.

Las tareas de apoyo a la inspecciéon en relacién con las funciones
que, con este caracter, se asignan por Ley a los 6rganos de Recaudacion,
tendran el siguiente alcance:

a) Colaborar en las actuaciones de comprobacién que al efecto
realicen los servicios municipales para la verificacion de la situacién
tributaria de los distintos sujetos pasivos y demas obligados tributarios, con
el fin de contrastar el exacto cumplimiento de sus obligaciones y deberes
para con la Hacienda Municipal, practicando, en su caso, requerimientos
individualizados de obtencién de informacion, regulados en los articulos 93
a 95 de la LGT y procediendo a asesorar e informar, de acuerdo con la
normativa aplicable, en la regularizacién que proceda.

b) La identificacion, mediante técnicas informaticas de cruce de
datos, subsanacion y regularizacion de las omisiones en el cumplimiento
de obligaciones tributarias o de ingresos de derecho ptblico, declaraciones
incorrectas de sujetos u objetos tributarios en las bases de datos fiscales,
disfrute indebido de beneficios fiscales, y propuesta de apertura del
expediente que proceda.

c) Comprobacion censal, descubrimiento, valoracion, imputacion y
regularizacion de los elementos que conforman los padrones o matriculas,
para la exaccion de ingresos de caracter publico, que correspondan al
Ayuntamiento.

d) Soporte material informatizado en la confeccién y tramitacion de
los expedientes que se instruyan por infracciones tributarias.

e) Soporte material en la practica de liquidaciones para la
regularizacién de las obligaciones fiscales.

f) Realizacion de los trabajos de campo necesarios para la
comprobaciéon datos fisicos, juridicos y econdémicos, que afecten a la
determinacién y cumplimiento de las obligaciones de ingresos de derecho
publico de los sujetos pasivos.

3.4. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS: ASISTENCIA EN LA EMISION DE
INFORMES, RESOLUCION DE RECURSOS Y RECLAMACIONES.
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IMPLANTACION DESARROLLO DE NUEVOS SISTEMAS Y
PROCEDIMIENTOS RECAUDATORIOS.

El adjudicatario colaborara con el Ayuntamiento en la elaboracion
de informes, propuestas de resolucion y notificacion de las solicitudes,
reclamaciones o recursos presentados por los contribuyentes en materias
relacionadas con el objeto del contrato, que seran resueltas por el 6rgano
municipal competente, para lo cual, ademas de la normativa de caracter
general, debera estudiar y aplicar las ordenanzas municipales.

3.5. COMUNICACION DEL SERVICIO CON LOS CONTRIBUYENTES.

El adjudicatario propondra y se responsabilizara de ejecutar un Plan
de Comunicacién, destinado a mejorar la atencion a los contribuyentes y a
cuidar la buena imagen del Servicio de Recaudaciéon ante los vecinos. Este
plan incluira, entre otros, aspectos como:

a) Soporte a campafas de domiciliaciéon de recibos y creacion de
procedimientos para maximizar los indices de domiciliacion.

b) Atender las demandas de consulta e informacién de todos los
contribuyentes, con asistencia a la legibilidad y facilidad de comprensién de
los documentos que les conciernan. Mejoras en la imagen y presentacion
de los mismos

c) Sistemas de aviso mediante mensajes al movil, llamada telefénica,
correo electrénico, whatsapp, o cualquier otra multiplataforma de
mensajeria instantanea para teléfonos u otros equipos informaticos, en
caso de que se produzca cualquier incidencia en el pago regular de los
recibos por parte de contribuyentes no morosos habituales.

d) Sistemas de aviso mediante los sistemas descritos en la letra
anterior, unos dias antes de que el banco vaya a cargar los recibos
domiciliados, y también unos dias antes de que venza cada término en los
planes de pago.

e) Servicio de atencién telefénica al contribuyente, de forma que con
una llamada a un numero de teléfono de coste gratuito, facilitado por el
contratista, se obtenga informacion sobre el estado del expediente tributario
o recaudatorio de cada persona, previamente identificada, y se pueda hacer
pago y obtener los datos, documentos o justificantes electrénicamente.

4. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS Y ARCHIVOS

La adjudicataria limitara el uso de la informacion facilitada
exclusivamente a la finalidad del contrato, debiendo guardar secreto y
maxima confidencialidad sobre el contenido de los mismos, y asumiendo la
prohibiciéon de utilizarla en cualquier otro sentido, estando sometidos los
datos contenidos en dicho soporte magnético, asi como al resto de la
informacion a que tenga acceso en soporte documental, a lo dispuesto en
la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de Diciembre, de Proteccién de Datos de
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Caracter Personal, el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, y
demas normativa aplicable.

El Ayuntamiento de Limpias sera titular de pleno derecho de toda la
informacién contenida en los ficheros, archivos y registros que obren en
poder de la empresa adjudicataria del servicio relacionados con los datos
tributarios, fiscales, patrimoniales y personales necesarios para la
realizacion de los servicios convenidos objeto del contrato.

Dicha informacion, que debera elaborarse y mantenerse en
condiciones técnicas tales que permitan su consulta directa e integracion en
los programas y bases de datos del Ayuntamiento de Limpias, sera
custodiada por la empresa adjudicataria, con la obligacién absoluta de no
facilitarla a otras administraciones, instituciones o particulares sin previa
autorizacion municipal. Estas obligaciones de confidencialidad se
establecen sin perjuicio de todas aquellas previstas en la normativa vigente
sobre proteccion de datos de caracter personal.

Dicha informacion sera entregada al Ayuntamiento de Limpias al
primer requerimiento de ello que efectie el Ayuntamiento y, en todo caso a
la finalizacion del presente contrato administrativo.

El adjudicatario formara adecuadamente al personal de su
organizacion que tenga trato con el publico para que puedan informar del
ejercicio de derechos cuando lo requiera la situacion, tal y como se
contempla en el Real Decreto 1720/2007. Asimismo, adoptara las medidas
de indole técnica, juridica y organizativas necesarias para garantizar la
seguridad de los datos de caracter personal evitando su alteracion, pérdida,
tratamiento o acceso no autorizado.

El contratista debera incluir en los contratos que celebre con sus
trabajadores, o con sus prestadores de servicios de cualquier otra
naturaleza juridica, presentes y futuros, una clausula de confidencialidad
por la que estos se obliguen a no revelar en uso propio o de terceras partes
la informacién que conozcan en funcidon de su cometido tanto en el tiempo
que dure su contrato, ya sea laboral o de cualquier otro tipo de los
admitidos en derecho, como posteriormente al finalizar dicha relacion. En la
mencionada clausula se hara especial mencién a todas las obligaciones
que comporte la normativa vigente sobre proteccion de datos personales.

5. LUGAR, HORARIO DE TRABAJO, MEDIOS HUMANOS,
INFORMATICOS Y MATERIALES.

5.1. LUGAR Y HORARIO DE TRABAJO DEL CONTRATISTA.

El Ayuntamiento habilitard un espacio, ubicado en las dependencias
municipales, donde se prestara el servicio de atencion al publico un
minimo de dos dias al mes que se sefhalaran por el Ayuntamiento, en
horario de 10 a 13 horas.
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5.2. MEDIOS HUMANOS. PERSONAL.

La empresa adjudicataria debera aportar a su cargo el personal

necesario para la ejecucion de este contrato, y designara un responsable
que esté en permanente contacto con el Alcalde, o el Tesorero.
Debera estar en todo momento al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones con la Seguridad Social y con la Agencia Tributaria Estatal o
Autondmica, asi como de las que le vengan impuestas por la legislacion de
caracter laboral o de prevencion y salud.

El personal de la empresa adjudicataria, actuara bajo la direccion,
ordenes e instrucciones del contratista, sin perjuicio de las facultades de
coordinacién de la Alcaldia con la direccién de la empresa colaboradora y
las que la legislacion de contratos del sector publico reconoce al 6rgano de
contratacion referente a la ejecucidén de los contratos. El personal de la
empresa adjudicataria no generara derechos frente al Ayuntamiento, y no
ostentara vinculo laboral alguno con éste, debiendo constar tal
circunstancia en los correspondientes contratos de trabajo.

La empresa comunicard al Ayuntamiento los trabajadores de su
plantilla para que puedan ser dotados, en su caso, de una credencial que
les acredite como personal dependiente de la empresa adjudicataria, en
su calidad de empresa colaboradora en servicios de asistencia en la
gestion tributaria, recaudatoria e inspectora.

5.3. MEDIOS INFORMATICOS Y SISTEMAS DE INFORMACION.

Equipos y Hardware.

El coste de adquisicion, instalacion, mantenimiento o reposicién, del
hardware y de los equipos informaticos necesarios para la realizacién de
las actividades que formen parte del contrato, correra a cargo de la
empresa adjudicataria, entendiéndose incluido en el precio de
contraprestacion que se determina la presente licitacion.

Asimismo correra por cuenta de la empresa el establecimiento,
mantenimiento o reposicion, de las lineas y demas elementos necesarios
para permitir, en su caso, la interconexién de eventuales terminales
remotos de los técnicos del contratista con la instalacion de servidores del
Ayuntamiento. El sistema de conexién deberad ser aprobado por el
Ayuntamiento y garantizara la calidad y seguridad precisa para el desarrollo
de los trabajos.

Software y Aplicaciones.

Los licitadores habran de proponer en su Plan de Trabajo que
presentaran en el plazo maximo de un mes contado desde la formalizacién
del contrato, los sistemas y aplicaciones que estimen mas adecuados para
el desarrollo de las funciones y contenidos de gestion tributaria,
recaudatoria e inspeccién objeto de licitacion, de conformidad con lo
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establecido en los pliegos de condiciones administrativas y de
prescripciones técnicas.

El software del contratista deberd garantizar la conectividad y

compatibilidad con los programas que emplee o pueda emplear el
Ayuntamiento de Limpias para el registro de su contabilidad y demas
aplicaciones que para el control y registro de las actuaciones objeto del
contrato se puedan emplear, de manera que el traspaso de datos e
informacion se realice de forma automaética, y se asegure la plena
disponibilidad y acceso a los datos a los responsables del Ayuntamiento.
No obstante, el Ayuntamiento colaborara para el desarrollo de la gestion, el
flujo de datos y la conexidon entre programas, sin perjuicio de que,
acreditada su incompatibilidad, decrete la obligatoriedad de la utilizacion de
SUS propios programas.

En caso de Resolucion del contrato o a la finalizacion del mismo,
todos los registros, bases de datos, antecedentes, informacion y
documentacion generada durante la vigencia del contrato, deberan ser
entregados al Ayuntamiento quedando a disposicion del mismo en el plazo
de quince dias desde la finalizacion 6 resolucién del contrato, sin que se
proceda por el Consistorio a la devolucion de la cantidad depositada como
garantia definitiva del contrato, hasta que se lleve a término lo anterior.

Las empresas licitadoras especificaran el software informatico,
disponible y ejecutable a instalar para el desarrollo de los trabajos conforme
a lo establecido en este Pliego.

El sistema informatico y, en concreto, el aplicativo con el que se
preste el servicio deberan estar adaptado a las exigencias de la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, asi como al Reglamento de Medidas de Seguridad.

El coste de adquisicion, instalacién, adaptacion, mantenimiento,
reposicién e incidencias, del software y aplicaciones informaticas, correra a
cargo de la empresa adjudicataria, entendiéndose incluido en el precio de
contraprestacion que se determina en la presente licitacion.

5.4. MEDIOS MATERIALES.

Sera por cuenta del contratista la dotacidon, mantenimiento,
reposicion y vigilancia del buen funcionamiento, seguridad y cumplimiento
de la normativa aplicable, sobre los medios materiales, no incluidos en los
apartados precedentes, necesarios para el correcto desempefo de las
funciones objeto del contrato, tanto en el lugar de trabajo habilitado por la
Administracion para la prestacién de los servicios, como en las oficinas
externas de soporte del servicio.

El contratista debera aportar y costear los documentos,
notificaciones impresos, sobres, sellos, papel y material de oficina,
necesario para el desempefo de sus cometidos.
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El mobiliario, consumo de teléfono, fotocopias, fax, electricidad,
tasas por prestaciéon del servicio de abastecimiento de agua, saneamiento,
recogida de residuos solidos e impuestos que graven el local o
dependencias municipales, en las que el adjudicatario preste sus servicios
para el Ayuntamiento de Limpias, formaran parte del coste soportado por la
Administracion.

Sera también de cuenta del adjudicatario, los gastos registrales o de
oficinas donde sea necesario recabar o anotar asientos o informacion,
valoraciones, tasaciones y cuantos se devenguen de la tramitaciéon de los
expedientes ejecutivos, en particular, o que formen parte del contenido del
contrato, en general.

Limpias, 12 de Abril de 2016.

LA ALCALDESA.

Fdo. Maria del lQlar Iglesias Arce.



