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PLIEGO

GO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE REGIRA LA
ADJUDICACION, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO, DEL CONTRATO PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO ‘DE COLABORACION EN LA GESTION TRIBUTARIA Y
RECAUDATORIA, EN PERIODG VOLUNTARIO Y EJECUTIVO; DEL AYUNTAMIENTO DE
'CADALSO DE LOS VIDRIOS(MADRID). .~ 1 = ¢ :

=

El objeto del contrato es la realizacion del servicio de colaboracién en la gestion tributaria y
recaudatoria, en periodo voluntario y ejecutivo, del Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios, cuya
codificacion es CPV 79940000-5, Servicios de agencias de recaudacion de fondos, y 75130000-6,
Servicios de apoyo a los poderes publicos. Los distintos servicios a desarrollar y los derechos y
obligaciones de las partes se describen en las clausuias del Pliego de Prescripciones Técnicas,

| CLAUSULA PRIMERA. Objeto y calificacion . o7

El contrato definido tiene la calificacién de contrato administrativo de servicios, tal y como
establece el articulo 10 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado
por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

ARh —I

La forma de adjudicacion del contrato del servicio de colaboracion en la gestion tributaria y
recaudatoria, en periodo voluntario y ejecutivo sera el procedimiento abierto, en el que todo
empresario interesado podra presentar una proposicién, quedando excluida toda negociacidén de
los términos del contrato, de acuerdo con el articulo 157 del Texto Refundido de Ia Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.

[CLAUSULA SEGUNDA. Procedimiento de Seleccion y Adjudicacion

Para la valoracién de las proposiciones y la determinacion de la oferta economicamente mas
ventajosa se atenderd a varios criterios directamente vinculados al objeto del contrato, de
conformidad con el articulo 150.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre y con lo establecido en Ia
clausula novena del presente Pliego.

El 6rgano de contratacion no podra declarar desierta la licitacion cuando exista alguna oferta o
proposicion que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuran en este pliego.

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacion relativa a su actividad
contractual, y sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad, este Ayuntamiento
cuenta con el Perfil de Contratante al que se tendra acceso segun las especificaciones que se
regulan en la pagina web siguiente: http://www.cadalsodelosvidrios.es/ .

[CLAUSULA TERCERA: Perfil de contratante . 0 . .
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El importe del presente contrato asciende a la cuantia que resulte de aplicar, sobre la recaudacion
neta obtenida en periodo voluntario y sobre los recargos e intereses recaudados en periodo
ejecutivo, los tipos que haya indicado en su proposicion el licitador al que le sea adjudicado el
contrato, que seran como méximo el 4 por ciento de la recaudacién en periodo voluntario y el
cincuenta por ciento de los recargos e intereses del periodo ejecutivo. A dicho importe se
adicionara el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

| CLAUSULA CUARTA: Importe del Contrato y forma depago’ i

El adjudicatario recibira el importe recaudado por las costas que se generen en el procedimiento
de apremio, siempre que hayan sido soportadas y debidamente acreditadas por aquel.

El valor estimado del contrato asciende a la cuantia de 151.651,62 euros (IVA excluido), teniendo
en cuenta la duracion prevista de cuatro afios y la ausencia de prérrogas.

El importe se abonara con cargo a la aplicacion presupuestaria 920.227.08 del vigente
Presupuesto Municipal.

Los pagos al contratista se haran previa presentacion de la correspondiente factura mensual en la
que se expresaran los conceptos indicados en el primer parrafo de esta clausula.

La duracién del contrato de servicios sera de cuatro afios, con efectos desde el dia siguiente a su
formalizacion, sin que se prevea su prérroga.

[ CLAUSULA QUINTA. Duracion del Confrato. . )

| CLAUSULA SEXTA. Acreditacion de la Aptitud para Contratar oo oo

Podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibiciones de contratar, y acrediten su
solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

1. La capacidad de obrar de ios empresarios se acreditara:

a) De los empresarios que fueren personas juridicas mediante la escritura o documento de
constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las normas por las que se
regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro publico que corresponda,
segun el tipo de persona juridica de que se trate.

b) De los empresarios no espaiioles que sean nacionales de Estados miembros de Ia Unién
Europea por su inscripcion en el registro procedente de acuerdo con la legislacién del Estado
donde estan establecidos, o mediante la presentacion de una declaracion jurada o un certificado,
en los términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones
comunitarias de aplicacion.
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c) De los demas empresarios extranjeros, con informe de la Mision Diplomatica Permanente de
Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el
domicilio de la empresa.

2. La prueba, por parte de los empresarios, de la no concurrencia de alguna de las
prohibiciones para contratar reguladas en el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, podra realizarse:

a) Mediante testimonio judicial o certificacion administrativa, segin los casos, y cuando dicho
documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podra ser sustituido por una
declaracion responsable otorgada ante una autoridad administrativa, notario publico u organismo
profesional cualificado.

b) Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Union Europea y esta posibilidad esté
prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también sustituirse por una declaracion
responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

3. La solvencia del empresario:

3.1 La solvencia econémica y financiera del empresario deberd acreditarse por el volumen
anual de negocios del licitador o candidato, que referido al afio de mayor volumen de negocio de
los tres Ultimos concluidos, debera ser al menos una vez y media el valor anual medio del
contrato, que se establece en 37.912,90 euros.

El volumen anual de negocios del licitador o candidato se acreditara por medio de sus cuentas
anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil, si el empresario estuviera inscrito en
dicho registro, y en caso contrario por las depositadas en el registro oficial en que deba estar
inscrito. Los empresarios individuales no inscritos en el Registro Mercantil acreditaran su volumen
anual de negocios mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por el Registro
Mercantil.

3.2. La solvencia técnica o profesional de los empresarios se acreditara mediante la relacion
de los trabajos del mismo tipo o naturaleza al que corresponde el objeto del contrato, efectuados
por el interesado en el curso de los cinco ultimos afios, avalados por certificados de buena
ejecucion, y el requisito minimo sera que el importe anual acumulado en el afio de mayor
ejecucion sea igual o superior al 70% de la anualidad media del valor estimado del contrato. A
efectos de determinar la correspondencia entre los trabajos acreditados y los que constituyen el
objeto del contrato, se atendera al grupo y subgrupo de clasificacién al que pertenecen aquelios en
sus respectivos codigos CPV, que deberan constar en los certificados respectivos.

Debera acreditarse haber prestado dichos servicios durante cuatro de los iltimos cinco
afos, para entidades locales con una poblacion superior a dos mil quinientos habitantes.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 64.2 del Real Decreto Legisiativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, se
exige que los licitadores manifiesten su compromiso de adscribir a la ejecucién del contrato



AYUNTAMIENTO DE LA MUY LEAL Y NOBLE VILLA
DE CADALSO DE LOS VIDRIOS

C/ Real, 36 28640 Cadalso de los Vidrios (Madrid)

£ Tel. 91 864 00 02 — Fax: 91 864 09 49

L AESHY vw.cadalsodelosvidrios.es —~ E-mail: registrogeneral@cadalsodelosvidrios.org
CIF: P-2803100-C

personal con la experiencia de haber prestado dichos servicios durante cuatro de los
tltimos cinco afos, para entidades locales con una poblacién superior a dos mil quinientos
habitantes. Esta condicién tiene el cardcter de obligacidn esencial, a los efectos previstos en el
articulo 223.f) de la misma norma.
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[ CLAUSULASEPTIMA. Clasificacién'del Contratista =

Para los contratos de servicios no sera exigible clasificacion del empresario. No obstante, la
siguiente clasificacion del empresario le permitira acreditar su solvencia para este contrato cuyo
objeto es el servicio de colaboracion en la gestion tributaria y recaudatoria, en periodo voluntario y
ejecutivo, cuya codificacién es CPV 79940000-5, Servicios de agencias de recaudacién de fondos,
y 75130000-6, Servicios de apoyo a los poderes publicos.

Grupo L. Servicios administrativos.
Subgrupo 2. Servicios de gestion de cobros.
Categoria A (anualidad media inferior a 150.000 euros)

| CLAUSULA OCTAVA. Presentacion de Proposiciones y Documentacion Administrativa® |

Las ofertas se presentaran en el Ayuntamiento, ¢/ Real, 36, en horario de atencién al publico, de
09:00 a 14:00 horas, dentro del plazo de quince dias contados a partir del dia siguiente al de
publicacién del anuncio de licitacion en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid y en el
Perfil de contratante.

Las proposiciones podran presentarse, por correo, por telefax, o por medios electrénicos,
informaticos o telematicos, en cualquiera de los lugares establecidos en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Cuando las proposiciones se envien por correo, el empresario debera justificar la fecha de
imposicién del envio en la oficina de Correos v anunciar al 6rgano de contratacién la remision de la
oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo dia, consignandose el ntimero del expediente,
titulo completo del objeto del contrato y nombre del licitador.

La acreditacion de la recepcién del referido télex, fax o telegrama se efectuarad mediante diligencia
extendida en el mismo por el Secretario municipal. Sin la concurrencia de ambos requisitos, no
sera admitida la proposicidon si es recibida por el érgano de contratacion con posterioridad a la
fecha de terminacién del plazo sefialado en el anuncio de licitacién. En todo caso, transcurridos
diez dias siguientes a esa fecha sin que se haya recibido la documentacién, esta no sera admitida.

Los medios electronicos, informaticos y telematicos utilizables deberan cumplir, ademas, los
requisitos establecidos en la disposicion adicional decimosexta del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.
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Cada licitador no podré presentar mas de una proposicién. Tampoco podra suscribir ninguna
propuesta en union temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurara en mas de una
uni6én temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admisién de todas las propuestas
por él suscritas.

La presentacion de una proposicion supone la aceptacién incondicionada por el empresario de las
clausulas del presente Pliego.

Las proposiciones para tomar parte en la licitacion se presentaran en tres sobres cerrados,
firmados por el licitador y con indicacién del domicilio a efectos de notificaciones, en los que se
haré constar la denominacién del sobre y la leyenda «Proposicién para licitar a la contratacion del
servicio de colaboracion en la gestion tributaria y recaudatoria, en periodo voluntario y ejecutivo,
del Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios». La denominacion de los sobres es la siguiente:

— Sobre «A»: Documentacion administrativa.
— Sobre «B»: Documentacion cuya ponderacién depende de un juicio de valor.
— Sobre «C»: Proposicién econémica.

Los documentos a incluir en cada sobre deberan ser originales o copias autentificadas, conforme a
la Legislacion en vigor.

Dentro de cada sobre, se incluiran los siguientes documentos asi como una relacién numerada de
los mismos:

SOBRE «A»
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

El sobre deberd llevar en su exterior la siguiente inscripcion: “SOBRE A. Documentacion
administrativa para optar al procedimiento abierto tramitado para la adjudicacion del contrato del
servicio de colaboracion en la gestion tributaria y recaudatoria, en periodo voluntario y ejecutivo,
del Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios (Madrid)”.

En ningin caso podra figurar en el mismo ninguna informacién relativa a la proposicién
econdmica, lo que daria lugar a la exclusién de la proposicién. Debera contener la siguiente
documentacion:

a) Documentos que acrediten la personalidad juridica del empresario.
b) Documentos que acrediten la representacién.

— Los que comparezcan o firmen proposiciones eri nombre de otro, presentaran copia notarial del
poder de representacion, bastanteado por el Secretario de la Corporacion.

— Si el licitador fuera persona juridica, este poder debera figurar inscrito en el Registro Mercantil,
cuando sea exigible legalmente.

— lgualmente la persona con poder bastanteado a efectos de representacién, debera acompanar
fotocopia compulsada administrativamente o testimonio notarial de su documento nacional de
identidad.
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c) Declaraciéon responsable de no estar incurso en una prohibicion para contratar de las
recogidas en el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

Esta declaracion incluird la manifestacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, sin
perjuicio de que la justificacion acreditativa de tal requisito deba presentarse, antes de Ia
adjudicacién, por el empresario a cuyo favor se vaya a efectuar ésta. Se incluye un modelo a este
fin en el Anexo | de este pliego.

d) Documentos que justifiquen el cumplimiento de los requisitos de solvencia econdmica,
financiera y técnica o profesional.

Si la empresa se encontrase pendiente de clasificacion, debera aportarse el documento
acreditativo de haber presentado la correspondiente solicitud para ello, debiendo justificar el estar
en posesion de la clasificacién exigida en el plazo previsto en las normas de desarrollo de la
normativa de contratacién para la subsanacion de defectos u omisiones en la documentacion.

e) Una direccion de correo electronico en que efectuar las notificaciones.

f) Las empresas extranjeras presentaran declaraciéon de someterse a la Jurisdiccion de los
Juzgados y Tribunales esparioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo
directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional
extranjero que pudiera corresponder al licitador.

3 SOBR'E «B»
DOCUMENTACION CUYA PONDERACION DEPENDE DE UN JUICIO DE VALOR

El sobre debera llevar en su exterior la siguiente inscripcion: “SOBRE B. Documentacién relativa a
los criterios de valoracién que dependen de un juicio de valor para optar al procedimiento abierto
tramitado para la adjudicacion del contrato del servicio de colaboracion en la gestion tributaria y
recaudatoria, del Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios (Madrid)”.

En ningln caso podra figurar en el mismo ninguna informacion relativa a la proposicion
econdmica, lo que daria lugar a la exclusién de la proposiciéon. Debera contener los siguientes
documentos:

1. Proyecto de gestion del servicio, que responda ordenadamente a cada uno de los criterios
expresados en el apartado 1) de la Clausula décima de este Pliego, cuya valoracion depende
de un juicio de valor.

2. Cualesquiera otros documentos que se consideren necesarios para apoyar la proposicién, en lo
relativo a los criterios de valoracion que dependen de un juicio de valor.
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SOBRE «C» ]
PROPOSICION ECONOMICA.

El sobre debera lievar en su exterior la siguiente inscripcion: “SOBRE C. Proposicion econémica
para optar al procedimiento abierto tramitado para la adjudicacion del contrato del servicio de
colaboracion en la gestion tributaria y recaudatoria, del Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios
(Madrid)”.

Debera contener la proposicién economica, debidamente cumplimentada, conforme al modelo que
se incluye en al Anexo Il de este Pliego.

[.CLAUSULA NOVENA. Garantia Provisional 0.~ . 0. .

No se exige la constitucion de garantia provisional.

|'CLAUSULA DECIMA. Criterios de Adjudicacion T R ETTTETE

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta econémicamente mas
ventajosa se atendera a varios criterios de adjudicacion:

1).- Criterios cuya ponderacion dependa de un juicio de valor. Se puntuaran en orden
decreciente y hasta un maximo de 10,0 puntos, expresados con un decimal, sumando las
puntuaciones obtenidas en cada uno de los siguientes apartados:

1.1. Medidas para agilizar el inicio de la prestacion del servicio (hasta 2 puntos).

1.2. Medidas para incrementar la recaudacion en periodo voluntario (hasta 2 puntos).

1.3. Medidas para incrementar la recaudacion sin aumentar la presion fiscal (hasta 2 puntos).

1.4. Medidas para mejorar la atencion al contribuyente (hasta 2 puntos).

1.5. Medidas para mejorar los procedimientos de gestion recaudatoria y el intercambio de datos
entre el servicio de recaudacién y el de contabilidad (hasta 2 puntos).

2).- Criterios cuantificables automaticamente. Se puntuaran en orden decreciente y hasta un
maximo de 90 puntos, sumando las puntuaciones obtenidas en cada uno de los siguientes
apartados:

2.1. Tipo aplicable a la recaudacién en periodo voluntario. Se valorara el tipo incluido en este
apartado de la proposicién, hasta un maximo de setenta (70) puntos, redondeando las centésimas,
con arreglo a la siguiente férmula:

P=(4-TP)/(4-Tm)x 70
Siendo:

P: Puntos asignados

TP: Tipo expresado en la proposicion

Tm: Tipo minimo expresado en cualquiera de las proposiciones admitidas
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2.2. Tipo aplicable a la recaudacion por recargos e intereses en periodo ejecutivo. Se valorara el
tipo incluido en este apartado de la proposicidn, hasta un maximo de quince (15) puntos,
redondeando a las centésimas, con arreglo a la siguiente formula:

P=(50-TP)/(50-Tm) x 15

Siendo:

P: Puntos asignados

TP: Tipo expresado en la proposicion

Tm: Tipo minimo expresado en cualquiera de las proposiciones admitidas

2.3. Atencién al publico durante todos los sabados no festivos. Se valorara con cinco (5) puntos el
compromiso de prestacion del servicio durante todos los sabados no festivos.

1. Corresponde exclusivamente a la empresa contratista la seleccion del personal que formara
parte del equipo de trabajo adscrito a la ejecucién del contrato.

La empresa contratista procurara que exista estabilidad en el equipo de trabajo, y que las
variaciones en su composicion sean puntuales y obedezcan a razones justificadas, en orden a no
alterar el buen funcionamiento del servicio, informando en todo momento a la entidad contratante.

2. La empresa contratista asume la obligacion de ejercer de modo real, efectivo y continuo, sobre
el personal integrante del equipo de trabajo encargado de la ejecucion del contrato, el poder de
direccion inherente a todo empresario. En particular, asumira la negociacion y pago de los
salarios, la concesion de permisos, licencias y vacaciones, las sustituciones de los trabajadores en
casos de baja o ausencia, las obligaciones legales en materia de Seguridad Social, incluido el
abono de cotizaciones y el pago de prestaciones, cuando proceda, las obligaciones legales en
materia de prevencion de riesgos laborales, el ejercicio de la potestad disciplinaria, asi como
cuantos derechos y obligaciones se deriven de Ia relacién contractual entre empleado y
empleador.

3. La empresa contratista velara especialmente porque los trabajadores adscritos a la ejecucién
del contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en las funciones desempefadas respecto de
la actividad delimitada en estos pliegos como objeto del contrato.

4. La empresa contratista estara obligada a ejecutar el contrato en el local facilitado por el
Ayuntamiento. El personal de la empresa contratista ocupara espacios de trabajo diferenciados del

que ocupan los empleados plblicos.

5. La empresa contratista deberd designar al menos a un coordinador técnico o responsable
integrado en su propia plantilla, que tendra entre sus obligaciones las siguientes:

a). Recibir y Transmitir cualquier comunicacion que el personal de la empresa contratista deba
realizar a la Administracion en relacién con la ejecucion del contrato.
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b). Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecucién del contrato, e impartir a dichos
trabajadores las érdenes e instrucciones de trabajo que sean necesarias en relacidn con la
prestacion del servicio contratado.

c). Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del equipo de trabajo de las
funciones que tienen encomendadas, asi como controlar la asistencia de dicho personal al puesto
de trabajo.

d). Organizar el régimen de vacaciones del personal adscrito a la éjecucién del contrato, debiendo
a tal efecto coordinarse adecuadamente a la empresa contratista con la esta entidad contratante, a
efectos de no alterar el buen funcionamiento del servicio.

e). Informar a la entidad contratante acerca de las variaciones, ocasionales o permanentes, en la
composicion del equipo de trabajo adscrito a la ejecucién del contrato.

iV l

La Mesa de Contratacion, de acuerdo con lo establecido en el punto 10 de la Disposicién Adicional
Segunda del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, en relacion con el articulo 21.2 del Real Decreto
817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre,
de Contratos del Sector Publico estara presidida por un miembro de la Corporacién o un
funcionario de la misma y actuard como Secretario un funcionario de la Corporacion. Formaran
parte de ella, al menos cuatro vocales, entre los cuales estara el Secretario o, en su caso, el titular
del 6rgano que tenga atribuida la funcidn de asesoramiento juridico, y el Interventor, asi como
aquellos otros que se designen por el 6rgano de contratacion entre el personal funcionario de
carrera o personal laboral al servicio de la Corporacién, o miembros electos de la misma.

[ CLAUSULA DUODECIMA. Mesa dé Contratacién =~

Conforman la Mesa de Contratacion los siguientes miembros:

1.- Presidenta: la Sra. Alcaldesa.

2.- Vocal-Secretario: el Sr. Secretario Interventor.

3.- D. Diego Merchan Santillan (titular)

D? Teresa de Jesus Luis Rico (suplente)

4.- D? M? Angeles Garcia Gallego de Guzman (titular)
D. Jesus Yuste Blazquez (suplente)

5.- D? Laura Cuenca Torralba (titular)

D. Alfredo Escudero Alvarez (suplente)

| CLAUSULA DECIMOTERCERA. Prerrogativas de la Administracion =~ o

El 6érgano de contratacion, de conformidad con el articulo 210 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, ostenta las siguientes prerrogativas:
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a) Interpretacion del contrato.

b) Resolucion de las dudas que ofrezca su cumplimiento.

¢) Modificacién del contrato por razones de interés ptiblico.

d) Acordar la resolucion del contrato y determinar los efectos de ésta.

En todo caso se dard audiencia al contratista, debiendo seguirse los tramites previstos en el
articulo 211 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre

| CLAUSULA DECIMOCUARTA, Apértura de Proposiciones.

1.- Apertura de los Sobres «A».

La Mesa de Contratacion se constituira el primer dia habil distinto de sabado tras la
finalizacién del plazo de presentacién de las proposiciones, a las 12:00 horas, procedera a la
apertura de los Sobres «A» y calificara la documentacién administrativa contenida en los mismos.

Si fuera necesario, la Mesa concedera un plazo no superior a tres dias para que los licitadores
corrijan los defectos u omisiones subsanables observados en la documentacion presentada, en su
caso. Con objeto de posibilitar la inmediata comunicacién verbal de tales circunstancias a los
asistentes, la apertura de los Sobres «A» se efectuara en acto pablico, sin perjuicio de que se
hagan publicas en el tablén de anuncios del Ayuntamiento.

En el mismo acto, la Presidencia sefialara la fecha y hora para la apertura y examen de los sobres
«B», que se efectuara en acto pliblico, con objeto de garantizar la transparencia del procedimiento.
La convocatoria se publicara en el tablén de anuncios del Ayuntamiento, salvo que el acto se
celebre de manera inmediata.

2.- Apertura de los Sobres «Bb».

En la fecha y hora sefialadas, la Mesa comenzara el acto de apertura de proposiciones dandose
lectura al anuncio del contrato y procediéndose seguidamente al recuento de las proposiciones
presentadas y a su confrontacién con los datos que figuren en los certificados extendidos por la
Secretaria, hecho lo cual se dara conocimiento al publico del nimero de proposiciones recibidas y
nombre de los licitadores, dando ocasion a los interesados para que puedan comprobar que los
sobres que contienen las ofertas se encuentran en la mesa y en idénticas condiciones en que
fueron entregados.

En caso de discrepancias entre las proposiciones que abren en poder de la mesa y las que como
presentadas se deduzcan de las certificaciones de que dispone la misma, o que se presenten

dudas sobre las condiciones de secreto en que han debido ser custodiadas, se suspendera el acto
y se realizaran urgentemente las investigaciones oportunas sobre lo sucedido, volviéndose a
anunciar, en su caso, nuevamente en el tablén de anuncios del Ayuntamiento la reanudacion del
acto publico una vez que todo haya quedado aclarado en la debida forma.

La Presidencia manifestara el resultado de la calificacién de los documentos presentados, con
expresion de las proposiciones admitidas, de las rechazadas y causa o causas de inadmision de
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estas Ultimas y notificara el resultado de la calificacion en los términos previstos en el apartado
anterior.

Las ofertas que correspondan a proposiciones rechazadas quedaran excluidas del procedimiento
de adjudicacion del contrato y los sobres que las contengan no podran ser abiertos.

Antes de la apertura de la primera proposicién se invitara a los licitadores interesados a que
manifiesten las dudas que se les ofrezcan o pidan las explicaciones que estimen necesarias,
procediendose por la mesa a las aclaraciones y contestaciones pertinentes, pero sin que en este
momento pueda aquélla hacerse cargo de documentos que no hubiesen sido entregados durante
el plazo de admision de ofertas, o el de correccion o subsanacion de defectos u omisiones a que
se refiere el apartado 1.

Tras ello, la Mesa procedera a la apertura y examen de los sobres «B», que contienen los criterios
cuya ponderacion dependen de un juicio de valor. Tras la lectura de las proposiciones, la Mesa
podra solicitar cuantos informes técnicos considere precisos, para la valoracion de las mismas con
arreglo a los criterios y a las ponderaciones establecidas en este Pliego.

En el mismo acto, la Presidencia sefialara la fecha y hora para la apertura y examen de los sobres
«C». La convocatoria se publicara en el tablon de anuncios del Ayuntamiento, salvo que el acto se
celebre de manera inmediata.

3.- Apertura de los Sobres «C».

Reunida de nuevo la Mesa de Contratacion, en la fecha y hora indicadas, se dara a conocer la
ponderacion asignada a los criterios dependientes de un juicio de valor.

A continuacion se procedera a la apertura de los sobres «C», que contienen la oferta econémica.

A la vista de la valoracion de los criterios cuya ponderacién depende de un juicio de valor (Sobre
«B») y de los criterios cuya ponderacién es automatica (Sobre «C»), la Mesa de Contratacién
propandra al adjudicatario del contrato.

Una vez efectuada la valoracion de las proposiciones, si se produjese el empate en la maxima
puntuacién entre dos o mas de ellas, se resolvera a favor de la que obtenga mayor valoracion en
los criterios 2.1, 2.2, 1 y 2.3 establecidos en la clausula X de este Pliego, por este orden o, si no
fuese posible por mantenerse el empate, por sorteo.

De todas las sesiones que celebre la Mesa de Contratacién se levantara el acta correspondiente.

[[CLAUSULA DECIMOQUINTA: Requerimiento de Documentagion .~ . ]

El 6rgano de contratacion requerira al licitador que haya presentado la oferta econémicamente
mas ventajosa para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente a aquél
en que hubiera recibido el requerimiento, presente la documentacién justificativa de hallarse al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fributarias y con la Seguridad Social o autorice al
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6rgano de contratacién para obtener de forma directa la acreditacion de ello, de disponer
efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién del
contrato conforme al articulo 84.2 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, y de haber constituido la
garantia definitiva que sea procedente.

El momento decisivo para apreciar la concurrencia de los requisitos de capacidad y solvencia
exigidos para contratar con la Administracién sera el de la finalizacién del plazo de presentacion
de las proposiciones.

e e e
s S AR TS T S

[CEAUSULA DECIMOSEXTA, Garantia Definitiva .

El licitador que hubiera presentado la oferta econémicamente méas ventajosa debera acreditar la
constitucion de la garantia de 7.582,58 euros, correspondiente al 5% del valor estimado del
contrato, que asciende a la cuantia de 151.651,62 euros excluido el Impuesto sobre el Valor
Afiadido, ya que el importe de adjudicacion no es cuantificable en el momento de la misma al
depender de la recaudacion efectiva.

Esta garantia podra prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) En efectivo o en valores de Deuda Publica, con sujecién, en cada caso, a las condiciones
establecidas en las normas de desarrollo de esta Ley. El efectivo y los certificados de
inmovilizacion de los valores anotados se depositaran en la Caja General de Dep6sitos 0 en sus
sucursales encuadradas en las Delegaciones de Economia y Hacienda, o en las Cajas o
establecimientos publicos equivalentes de las Comunidades Auténomas o Entidades locales
contratantes ante las que deban surtir efectos, en la forma y con las condiciones que las normas
de desarrollo de esta Ley establezcan.

b) Mediante aval, prestado en la forma y condiciones que establezcan las normas de desarrollo de
esta Ley, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de crédito, establecimientos
financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para operar en Espafia, que
debera depositarse en los establecimientos sefialados en la letra a) anterior.

c) Mediante contrato de seguro de caucion, celebrado en la forma y condiciones que las normas
de desarrollo de esta Ley establezcan, con una entidad aseguradora autorizada para operar en el
ramo. El certificado del seguro debera entregarse en los establecimientos sefialados en la letra a
anterior.

La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el vencimiento del plazo de
garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato.

Esta garantia respondera a los conceptos incluidos en el articulo 100 del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, y transcurridos seis meses desde la fecha de terminaciéon del contrato, sin que la
recepcion formal y la liquidacién hubiesen tenido lugar por causas no imputables al contratista, se
procedera, sin mas demora, a su devolucion o cancelacibn una vez depuradas las
responsabilidades a que se refiere el citado articulo 100.

12
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La acreditacion de la constitucién de la garantia debera hacerse mediante la presentacion del
documento acreditativo, sin que se admita por medios electrénicos.

Recibida la documentacion solicitada, el 6rgano de contratacion debera adjudicar el contrato
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la documentacion.

[{CLAUSULA DECIMOSEPTIMA. Adjudicacion del Cantrato.

En ningln caso podra declararse desierta una licitacién cuando exija alguna oferta o proposicion
que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el pliego.

La adjudicacion, que debera ser motivada, se notificara a los candidatos o licitadores y
simultaneamente se publicara en el perfil de contratante.

La notificacién debera contener, en todo caso, la informacién necesaria que permita al licitador
excluido o candidato descartado interponer recurso suficientemente fundado contra la decision de
adjudicacién. En particular expresara los siguientes extremos:

- Enrelacion con los candidatos descartados, la exposicion resumida de las razones por las
que se haya desestimado su candidatura.

- Con respecto de los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicaciéon también en
forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su oferta.

- En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la proposicién
del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la oferta de éste con
preferencia a las que hayan presentado los restantes licitadores cuyas ofertas hayan sido
admitidas.

- En la notificacién y en el perfil de contratante se indicara el plazo en que debe procederse
a su formalizacion.

| CLAUSULA DECIMOCTAVA, Formalizaciondel Contrato. .. » .~ . ... .|

La formalizacion del contrato en documento administrativo se efectuara dentro de los quince dias
habiles siguientes a contar desde la fecha de la notificacién de la adjudicacion; constituyendo
dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier registro publico.

El contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica, corriendo de su cargo los
correspondientes gastos.

Cuando por causas imputables al contratista no pudiere formalizarse el contrato dentro del plazo
indicado, la Administracién podra acordar la incautacion sobre la garantia definitiva.
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[[CLAUSULA DECIMONOVENA. Derechos y Obligaciones del Adjudicatario -~~~ |

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en su clausulado y en los pliegos, y de
acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion diere al contratista el 6rgano de
contratacion.

El contratista serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la
Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones
incorrectas en la ejecucion del contrato.

Ademas son obligaciones especificas del contratista las siguientes:

— EIl contratista est4 obligado a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato los medios
personales o materiales suficientes para ello, conforme a lo dispuesto en la Clausula Sexta de
este Pliego.

— Gastos exigibles al contratista. Son de cuenta del contratista, los gastos e impuestos del
anuncio o anuncios de licitacién y adjudicacion hasta el limite maximo de dos mil euros (2.000 €)
de la formalizacion del contrato, asi como cualesquiera otros que resulten de aplicacion, segun las
disposiciones vigentes en la forma y cuantia que éstas sefialen.

— EI contratista esta obligado al cumplimiento de los requisitos previstos en el articulo 227 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, para los supuestos de subcontratacion.

[[CEAUSULA VIGESIMA. Plazo de Garantia . | oot i i g e s v

El objeto del contrato quedara sujeto a un plazo de garantia de seis meses, a contar desde la
fecha de recepcién o conformidad del trabajo, plazo durante el cual la Administracion podra
comprobar que el trabajo realizado se ajusta a las prescripciones establecidas para su ejecucion y
cumplimiento y a lo estipulado en el presente Pliego y en el de Prescripciones Técnicas.
Transcurrido el plazo de garantia sin que se hayan formulado reparos a los trabajos ejecutados,
quedara extinguida la responsabilidad del contratista.

Si durante el plazo de garantia se acreditase a la existencia de vicios o defectos en los trabajos
efectuados el érgano de contratacion tendra derecho a reclamar al contratista la subsanacién de
los mismos.

| CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. Ejecucion del Contrato -~ = R

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en este pliego de condiciones y en el Pliego
de Prescripciones Técnicas, y de acuerdo con las instrucciones que se daran al contratista para su
interpretacion por el érgano de contratacién.
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[ CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. Modificacion del Contrato. ... .|

El adjudicatario debera asumir la prestacion del servicio objeto del contrato, cuando asi se lo
encomiende el Ayuntamiento, respecto a nuevas figuras tributarias o precios publicos que puedan
establecerse y cualesquiera otros recursos de naturaleza ptblica, como las sanciones por
infracciones, reintegros de pagos indebidos, liquidaciones por ejecucion subsidiaria,
penalizaciones contractuales u otros cuya recaudacion pueda ser encomendada al adjudicatario.

La exclusidn del servicio objeto del contrato, por motivos de interés publico, de cualesquiera de los
recursos cuya recaudacion se haya encomendado al adjudicatario no dara por si misma derecho a
ningdn tipo de compensacién o indemnizacion, sin perjuicio de lo previsto respecto a las causas de
resolucion del contrato en este Pliego.

e

Conforme a la Disposicién Adicional Trigésimo Tercera del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, el contratista tendra obligacién de presentar la factura que haya
expedida por los servicios prestados ante el correspondiente registro administrativo a efectos de
su remisién al érgano administrativo o unidad a quien corresponda la tramitacion de la misma.

[CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. Facturas . ..

En la factura se incluiran, ademas de los datos y requisitos establecidos en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacién, los siguientes extremos previstos en el apartado segundo de la citada
Disposicion Adicional Trigésimo Tercera, asi como en la normativa sobre facturacién electrénica:
a) Que el 6rgano de contratacion es la Alcaldia.

b) Que el érgano administrativo competente en materia de contabilidad publica es Ia Intervencion.
¢) Que el destinatario es la Alcaldia.

d) Que el codigo DIR3 es L01280318.

e) Que la oficina contable es la Intervencion.

f) Que el érgano gestor es la Alcaldia.

@) Que la unidad tramitadora es la Secretaria.

1.- Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido la ejecucion parcial
de las prestaciones definidas en el contrato, en cuanto al tiempo de atencién al publico en la
oficina de recaudacion por el personal asignado a tal propésito, fa Administracién podra imponer la
penalizacién de cincuenta euros (50 €) por cada hora en que no se preste dicho servicio, u optar
por la resolucion del contrato, en el caso de que se deje de prestar el servicio durante un tiempo
igual o superior al 20 por ciento del que corresponda en el plazo de una semana, o el 10 por ciento
del que corresponda en el plazo de un mes.

[[CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. Penalidades por Incumplimiento
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Las penalidades se impondran por acuerdo del 6rganc de contratacion, que sera inmediatamente
ejecutivo, y se haran efectivas mediante deduccion de las cantidades que, en concepto de pago
total o parcial, deban abonarse al contratista o sobre la garantia que, en su caso, se hubiese
constituido, cuando no puedan deducirse de las mencionadas certificaciones.

[CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. Resolucion del Gonfrato. . &

La resolucién del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefialan en este Pliego y en los
fijados en los articulos 223 y 237 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, y se acordara por el 6rgano
de contratacién, de oficio o a instancia del contratista.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautara la garantia definitiva, sin
perjuicio de la indemnizacion por los dafios y perjuicios originados a la Administracion, en lo que
excedan del importe de la garantia.

El contrato podra resolverse a solicitud del adjudicatario en el caso de que el Ayuntamiento decida
la exclusion del servicio objeto del contrato, por motivos de interés publico, de cualesquiera de los
recursos cuya recaudacion se encomienda al adjudicatario con arreglo a lo dispuesto en el Pliego
de prescripciones técnicas, de tal modo que dicha exclusién suponga una disminucion igual o
superior al veinte por ciento (20%) del importe estimado de dichos recursos en el tiempo de
duracion del contrato.

=

Este contrato tiene caracter administrativo y su preparacion, adjudicacion, efectos y extincion se
regira por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto en él, sera de aplicacion el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, y el Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas y esté vigente tras la entrada en vigor del Real Decreto
817/2009; supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su
defecto, las normas de derecho privado.

[(.CCAUSULA VIGESIMA SEXTA. Régimen Juridico del Contrato? = * = ==

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo sera el competente para resolver las
controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 21.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el
Real Decreto Legislativa 3/2011, de 14 de noviembre.

En Cadalso de los Vidrios, a 4 de mayo de 2016

La Alcaldes@/

Fdo. : Verdnica Maria Murioz Villalba

16



AYUNTAMIENTO DE LA MUY LEAL Y NOBLE VILLA
DE CADALSO DE LOS VIDRIOS

C/Real, 36 28640 Cadalso de los Vidrios (Madrid)

: Tel. 91 864 00 02 — Fax: 91 864 09 49

% vw.cadalsodelosvidrios.es — E-mail: registrogeneral@cadalsodelosvidrios.org
CIF: P-2803100-C

|i%i%?ﬂiﬂEXQ;iS:EEG’L;&R_ACIO&'RES_BQNSAB!;E%?

D D e
con domicilio a efectos de notificaciones en......................................... (e ),
c/ e e e, N0 CPOSEAl
conNIFn®......................., en representacion de ... , con
NIF N.° sy

Ante la Alcaldia de Cadalso de los Vidrios para la resolucidn del expediente relativo a la

contratacion de la contratacion del servicio de colaboracion en la gestion tributaria y recaudatoria,

en periodo voluntario y ejecutivo anunciado en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n.°
oo defecha. o de.................. de 2016, y en el Perfil de contratante,

DECLARO RESPONSABLEMENTE

Que ni el firmante de la declaracién ni, en su caso, Ia persona fisicaljuridica a la que representa, ni
ninguno de sus administradores o representantes, se hallan incursos en ninguna de las
prohibiciones para contratar que se definen en el articulo 60 del Texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, Real Decreto Legislativo 3/2011. Igualmente y de forma expresa,
hago constar que la persona fisica/juridica a la que represento esta al corriente en el cumplimiento
de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

En . a de de 20186.

Firma del licitador o de su representante,

Fdo.:
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[ ANEXO I PROPOSICION ECONOMIGA 7010, . o e e ]

D D ,
con domicilio a efectos de notificaciones en...................cocci (PO T §
Ol o, M , CPostal .......................
con NIF n.° ..., ©N TEPreSentacion de ...........cocoveooes oo, , con
NIF n° ... , enterado del expediente para la contratacién del servicio de

colaboracién en la gestion tributaria y recaudatoria, en periodo voluntario y ejecutivo, del
Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios, por procedimiento abierto, oferta econdomicamente mas
ventajosa, varios criterios de adjudicacién, anunciado en el Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid n.® ............. ,defecha ............ de ..................... de 2016, y en el Perfil de contratante,
hago constar que conozco el Pliego que sirve de base al contrato y lo acepto integramente,
tomando parte de la licitacién y comprometiéndome a llevar a cabo el objeto del contrato por el
importe que resulte de la aplicacion de los tipos que se indican a continuacién a la recaudacién
neta obtenida por los conceptos respectivos, a cuyo resultado habra que sumar el |.V.A.

TIPOS APLICABLES

Concepto sobre el que se aplica el tipo o Tipo

1.- Recaudacion neta obtenida en periodo voluntario
(Se indicara el tipo con un decimal, siendo el méximo el 4,0%) | ... —

2.- Recaudacion neta obtenida por recargos e intereses en periodo ejecutivo

(Se indicaré el tipo en nimeros enteros, siendo el maximo el 50 %) | i %

Respecto a la atencion al publico durante todos los sdbados no festivos de 09:00 a 14:00 horas,
(tachar lo que no corresponda) me comprometo a la prestacion de dicho servicio.

En ,a de de 2016.

Firma del licitador o de su representante,

Fdo.:
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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRA LA ADJUDICACION, MEDIANTE
PROCEDIMIENTO ABIERTO, DEL CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
COLABORACION EN LA GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDATORIA, EN PERIODO
VOLUNTARIO Y EJECUTIVO, DEL AYUNTAMIENTO DE CADALSO DE LOS VIDRIOS
(MADRID).

[1.-OBJETO DEL CONTRATO | ]

El objeto del contrato es la realizacion del servicio de colaboracién en la gestion tributaria y
recaudatoria, en periodo voluntario y ejecutivo, del Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios.

La colaboracion se extiende al conjunto de tareas de apoyo, materiales, de ejecuciéon, de
asesoramiento y de asistencia técnica que sean necesarias, en aplicacion de la normativa vigente,
para el correcto ejercicio de las funciones de gestion recaudatoria en periodo voluntario y ejecutivo
del Ayuntamiento de Cadalso de los Vidrios Y, en general, la realizacion de aquellos trabajos de
colaboracion relacionados que no impliquen ejercicio de autoridad, en orden a conseguir la
maxima eficacia en la cobranza y gestion de los recursos municipales de naturaleza publica.

| IL.- ORGANIZACION

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas a la Alcaldia-Presidencia por el articulo 21 de la Ley
7/1985, de 2 abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y concordantes de! Texto
Refundido de las Disposiciones Legales vigentes en materia de Régimen Local, aprobado por el
Real Decreto 781/1986, de 18 de abril y del Real Decreto 2.568/1986, de 26 de noviembre, por et
que se aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales, los érganos competentes del Ayuntamiento ejerceran las funciones de
direccién, organizacion, administracién y la autoridad que legalmente les corresponda en funcién
de los distintos servicios contemplados en el pliego de condiciones, a cuyo efecto, impartiran las
érdenes y directrices que estimen convenientes para el mejor desarrollo de lo que es objeto del
contrato que, siendo por escrito, obligaran al contratista.

La Tesorerla municipal, en el ejercicio de las competencias atribuidas en los articulos 194 y
siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por RD
2/2004, de 5 de marzo; y 5 del Real Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, que aprueba el
Reglamento del Régimen Juridico de los Funcionarios de Administracién Local con habilitacion de
caracter nacional, ejercera la Jefatura superior de los Servicios Recaudatorios, siendo competente
para impulsar y dirigir los procedimientos recaudatorios, dictar las providencias de apremio y
autorizar los pliegos de cargo, entre otras competencias.

En el desempefio de las actividades necesarias para el funcionamiento &ptimo del servicio
colaborara, en su caso, el personal propio del Ayuntamiento con el personal del contratista.
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| l.-OFICINA DE RECAUDACION.

El Ayuntamiento facilitara al adjudicatario el uso de un local dentro del casco urbano,
preferiblemente en la propia Casa Consistorial, y correra con los gastos correspondientes a
suministro de energia eléctrica, teléfono, agua, limpieza, mantenimiento y reparaciones ordinarias.

El adjudicatario debera tener dotado el local con el mobiliario, material, impresos y equipos
ofiméticos necesarios para la prestacion de los servicios, archivo y custodia de los expedientes de
esta unidad administrativa, siendo de su cuenta y cargo los gastos que por ello se generen. En
caso de que el Ayuntamiento facilite al adjudicatario mobiliario o equipo, sera inventariado y se
adjuntara al contrato como anexo.

| IV.- CALENDARIO Y HORARIO

El servicio de atencion personal al contribuyente se prestara con un horario de 09:00 a 14:00
horas en dias laborables de lunes a viernes, sabados laborables alternos, y todos los sabados
laborables del dltimo mes del periodo voluntario de recaudacion del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles. Este servicio se entendera ampliado a la todos los sabados laborables en caso de que
el adjudicatario se haya comprometido a ello en su proposicion.

| V.- PERSONAL

El adjudicatario sera responsable, en todo caso, de la actuacién de sus auxiliares. El personal
auxiliar adscrito o designado por el adjudicatario, en ningtin caso tendra la condicién o el caracter
de funcionario 0 empleado del Ayuntamiento, ni relaciéon laboral de tipo alguno, dependiendo
exclusivamente del adjudicatario, estando obligado por tanto al cumplimiento en un futuro en
materia laboral, Seguridad Social e higiene en el trabajo, quedando el Ayuntamiento exonerado de
responsabilidad por cualquier incumplimiento de este tipo.

El adjudicatario debera indicar los nombres de las personas adscritas a la empresa que tiene
previsto designar para la prestacion del servicio, y sefialar un coordinador técnico o responsable
del funcionamiento del servicio que actuara como interlocutor de los drganos municipales.

El adjudicatario estara obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes o de aplicaciéon en
un futuro, en materia laboral, de seguridad social y de seguridad e higiene en el trabajo.

[ VL.- INGRESO Y CUSTODIA DEL PRODUCTO DE LA RECAUDACION

Los obligados al pago efectuaran los ingresos preferentemente en las cuentas restringidas de
recaudacion habilitadas por el Ayuntamiento en los Bancos o Cajas de Ahorro autorizadas como
entidades colaboradoras, mediante la presentacion del correspondiente documento de pago o
Abonaré, y alternativamente en la caja de Ia Oficina de Recaudacioén.
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La titularidad de dichas cuentas sera del Ayuntamiento, sin que el adjudicatario pueda disponer de
los saldos en ellas existentes. No obstante, tendra acceso a los datos de movimientos en las
referidas cuentas.

A estos efectos, en las entidades de deposito que se determinen por el Ayuntamiento se
habilitaran las cuentas restringidas que se consideren necesarias, que actuaran como receptoras
de todos los ingresos que se deriven del objeto del presente contrato. El Ayuntamiento
determinara el régimen de disposicion y las condiciones en que se procedera a la apertura de
dichas cuentas.

La empresa adjudicataria sera responsable de la custodia e ingreso en cuenta de los importes
que obren en su poder, quedando exento el Ayuntamiento de cualquier responsabilidad derivada
de su pérdida, sustraccién o robo.

LVII.— CONTENIDO DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

El servicio incluye la realizacion de las tareas necesarias para la gestion, liquidacion vy
recaudacion, tanto en periodo voluntario como ejecutivo, de los siguientes recursos tributarios e
ingresos de derecho publico, con exclusién de los actos administrativos que esten reservados a
los funcionarios publicos en dicha normativa:

a) Impuesto sobre Bienes Inmuebles de naturaleza Rustica

b) Impuesto sobre Bienes Inmuebles de naturaleza Urbana

c) Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica

d) Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana

e) Impuesto sobre Actividades Econémicas

f) Tasa por recogida domiciliaria de Basuras

a) Tasa por ocupacion de terrenos de uso con mesas, sillas, y ofros elementos analogos.

h) Tasa por entradas de vehiculos a través de las aceras

i) Otras nuevas figuras fributarias o precios publicos que puedan establecerse vy

cualesquiera otros recursos de naturaleza ptblica, como las sanciones por infracciones, reintegros
de pagos indebidos, liquidaciones por ejecucion subsidiaria, penalizaciones contractuales u otros
Cuya recaudacion pueda ser encomendada al adjudicatario.

La exclusion del servicio objeto del contrato, por motivos de interés publico, de cualesquiera de los
recursos cuya recaudacion se haya encomendado al adjudicatario no dara por si misma derecho a
ningun tipo de compensacién o indemnizacién, sin perjuicio de lo previsto respecto a las causas de
resolucion del cantrato en el Pliego de clausulas administrativas particulares.

Las tareas incluyen las que se indican a continuacién, sin que tengan caracter exhaustivo:

A).- Liquidacién de ingresos de derecho publico.

1.- Formacién, mantenimiento y depuracion de bases de datos para la liquidacion de ingresos
de derecho publico de liquidacion y notificacion colectiva, por padrén o matricula.

2.- Recepci6n de declaraciones y su tratamiento para la liquidacion de ingresos de derecho
publico de liquidacién directa y notificacion individual.
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3.- Asistencia al contribuyente en la presentacion de autoliquidaciones y su tratamiento.

4.- Elaboracién de propuestas de resoluciones respecto a solicitudes de fraccionamiento y
aplazamiento de pagos, calculo de intereses y control de los pagos.

5.- Preparacion de los expedientes de reconocimiento de derecho a la devolucion de ingresos
indebidos y de compensaciones por deudas reciprocas.

B).- Recaudacién en periodo voluntario.

1.- Recepcion y grabacion de soportes en que se contengan las liquidaciones de ingresos de
derecho publico mediante padrén o matricula, generando el documento de cargo para su
aprobacion por el 6rgano competente.

2.- Confecci6n de los soportes para el pago por domiciliacién bancaria.

3.- Recepcion de érdenes de domiciliacion bancaria y fomento de este sistema de pago.

4.- Comprobacién de autoliquidaciones y propuestas de su regularizacion, en su caso.

5.- Cobro de las deudas que no sean ingresadas directamente por los contribuyentes en las
cuentas bancarias restringidas de recaudacién abiertas a nombre del Ayuntamiento.

C).- Recaudacion en periodo ejecutivo.

1.- Formacion, registro y archivo de los expedientes ejecutivos, y propuestas de actuaciones
para su impulso y finalizacion por el 6rgano competente.

2.- Realizacion de las actividades materiales necesarias como la obtencion de informacién en
registros publicos, presentacion de mandamientos de embargo, practica de diligencias de
embargo, designacion de peritos, constitucion de depositos, designacién y remocion de
depositarios y demas diligencias que no impliquen ejercicio de autoridad, con asistencia del
Ayuntamiento.

3.- Liquidacion y cobro de recargos e intereses de demora.

4.- Asistencia en la celebracién de subastas y enajenacion de bienes embargados.

5.- Tramitacién y propuesta de derivaciones de responsabilidad y declaraciones de fallidos.

6.- Proponer cuando proceda la personacion en procedimientos judiciales o extrajudiciales que
afecten a ingresos de derecho publico municipales.

7.- Cobro de las deudas que no sean ingresadas directamente por los contribuyentes en las
cuentas bancarias restringidas de recaudacion abiertas a nombre del Ayuntamiento.

D).- Ofras tareas.

1.- Preparacion de los soportes para la realizacion de los actos administrativos que hayan de
ser notificados a los interesados, realizacion de las notificaciones, archivo y custodia de los
justificantes, con arreglo a la normativa tributaria y de procedimiento administrativo que sea
aplicable. Los anuncios preceptivos que hayan de hacerse en boletines oficiales seran
promovidos y costeados por el Ayuntamiento. En los casos en que el Ayuntamiento lo
considere conveniente, éste asumira las notificaciones por sus propios agentes, sin cargo para
el adjudicatario.

2.- Realizacion de las indagaciones necesarias para localizar a los interesados cuya
notificacion sea infructuosa, con apoyo del Ayuntamiento, y preparacién de los soportes para
la notificacién por edictos, en su caso.
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3.- Seguimiento de los ingresos hechos en las cuentas restringidas en las entidades
colaboradoras y de las transferencias efectuadas a las cuentas operativas del Ayuntamiento.
4.- Formacién y llevanza de un fichero de insolvencias.

5.- Emisién de informes para la certificacion de estar al corriente en el cumplimiento de
obligaciones econdmicas y tributarias con el Ayuntamiento.

6.- Asistencia en la colaboracion con la Direccion General del Catastro para la deteccién de
omisiones y subsanacién de errores, tramitacion de expedientes de alteraciones catastrales y
cualquier ofra actuacion que redunde en la mejora de la prestacion del servicio de
recaudacion.

7.- Propuesta de mejoras en los métodos, procedimientos administrativos y normativa
municipal que afectan a la recaudacién de ingresos de derecho publico.

8.- Formacién del personal propio y propuestas de formacién del personal del Ayuntamiento
en materias relacionadas con la recaudacion.

9.- Asistencia en la resolucién de reclamaciones y recursos en materia tributaria y de
recaudacion de ingresos de derecho publico.

10.- Correcta atencion presencial, telefénica y telematica para informacion y asistencia al
contribuyente en todos los aspectos relacionados con el servicio de recaudacion.

E).- Inspeccion de ingresos de derecho publico.

1.- Elaboracién de propuestas para la inspeccion de ingresos de derecho publico.

2.- Investigacién y comprobacién de hechos imponibles ignorados por el Ayuntamiento vy
propuesta de las liquidaciones resultantes.

3.- Deteccion de omisiones o errores en las bases de datos Yy propuesta para su correccion.

4.- Apoyo para la tramitacion de expedientes sancionadores en materia de ingresos de
derecho publico.

F).- Rendicién de cuentas y suministro de informacion.

1.- Rendicién mensual de cuentas detalladas de los ingresos en periodo voluntario y ejecutivo,
valores anulados, incorrectos o incobrables y documentacién justificativa. Sera facilitada al
Ayuntamiento dentro de los cinco primeros dias del mes siguiente al que corresponda la
cuenta.

2.- Rendicién de cuentas anuales de recaudacién, en periodo voluntario y ejecutivo, con
detalle de ejercicios presupuestarios y conceptos, relacién de deudores con expresion de los
conceptos, ejercicios y cuantias, valores anulados, incorrectos o incobrables y documentacioén
justificativa. Incorporara las estadisticas, resumenes y memoria que permitan el control y
seguimiento eficaz del servicio. Sera facilitada al Ayuntamiento dentro del mes de enero del
afio siguiente al que corresponda Ia cuenta.

3.- El adjudicatario permitird en todo momento el acceso del Ayuntamiento a la informacién
relacionada con la ejecucion del contrato, registrada por medios informaticos y de modo que
se facilite su analisis para el control y seguimiento eficaz de los procedimientos, y facilitara a
los érganos municipales competentes las estadisticas, resimenes e informes que le sean
requeridos puntualmente.
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[ Viil.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL CONTRATO. _]

1.- El adjudicatario estara obligado a ejecutar los trabajos con estricta sujeciéon a las clausulas
estipuladas en el presente pliego y conforme a las instrucciones gue en su cumplimiento diere el
Ayuntamiento, ajustandose a lo dispuesto en la normativa aplicable en materia de recaudacion
municipal.

2.- El adjudicatario se hara cargo del servicio con todos los valores pendientes en el momento de
la adjudicacion y dara preferencia al cobro de las deudas mas antiguas, si no se dispone de otra
forma por parte de Tesoreria.

3.- El contratista queda obligado a aportar el equipo y medios auxiliares precisos para la gjecucién
del contrato.

4.- El adjudicatario regira personalmente la Oficina, quedado prohibido expresamente todo
arriendo, subarriendo, subrogacion o cualquier otro medio de actuar que eluda el cumplimiento
mas estricto de su obligacion.

5.- En ningln caso los expedientes o documentos originales que los compongan podran salir de la
oficina habilitada al efecto, salvo que los mismos sean reclamados por el 6rgano competente del
Ayuntamiento o autoridad legalmente facultada y autorizados en todo caso por la Tesoreria,
quedando siempre acreditado el recibi de la documentacion

6.- El contratista queda obligado a utilizar un programa de gestién tributaria y recaudacion que sea
compatible con el programa contable que sea utilizado por el Ayuntamiento, corriendo a su cargo
todos los gastos de adquisicién y mantenimiento de dicho programa, cuando asi sea requerido por
el Ayuntamiento, teniendo en cuenta que se prevé utilizar en el futuro el programa ATM.Conta.

7.- Corresponde al adjudicatario la obtencion de todas las autorizaciones, licencias o permisos
tanto oficiales como particulares, que se requieran para la ejecucion del contrato.

8.- El adjudicatario tendra derecho al pago de ios precios convenidos con una periodicidad
mensual previa presentacion y aprobacién de las facturas correspondientes.

9.- Sera por cuenta del contratista la indemnizacion de los dafios que se originen a terceros, al
Ayuntamiento o al personal dependiente de la misma como consecuencia de Ia ejecucion del
contrato.

10.- Seran por cuenta del adjudicatario todos los gastos por material de oficina, personal,
franqueo, publicaciones, y todo lo necesario para llevar a cabo la mejor gestion del servicio.

IX.- TITULARIDAD, SUMINISTRO, CUSTODIA Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIC:)N ‘

Con independencia de la informacion que obtenga la empresa adjudicataria, el Ayuntamiento
facilitara toda aquella que sea precisa, de la que disponga o a la que tenga acceso, necesaria para
la mejor prestacion del servicio. Los documentos que contengan los listados, censos, padrones,
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matriculas, asi como la informacién referida a cada contribuyente en particuiar, certificados,
informes, mandamientos y cuantos otros integren los expedientes individuales o colectivos
abiertos, serén archivados por la empresa adjudicataria en las oficinas municipales designadas por
el Ayuntamiento, de acuerdo con el contenido y objeto del presente Contrato.

Esta informacion, inclusive la que obtenga la empresa en la realizacion de sus servicios de
asistencia, sera en su totalidad y sin excepcion alguna propiedad del Ayuntamiento, por lo que la
empresa adjudicataria contrae expresamente la obligacién absoluta de no facilitar esta informacién
a otras Administraciones, Instituciones o particulares, sin que medie autorizacién escrita del
Ayuntamiento.

Asimismo, el Ayuntamiento sera titular de pleno derecho de toda la informacién contenida en los
ficheros, archivos y registros informaticos que obren en poder de la empresa adjudicataria,
relacionados con los datos tributarios, fiscales, patrimoniales y personales anteriormente obtenidos
de aquélla, necesarios para el desarrollo de la realizacién de los servicios convenidos objeto del
contrato.

| X. PROTECCION DE DATOS.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 140.2 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, el
contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tenga acceso
con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el referido carécter en los
pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se
mantendra durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacion.

Asimismo, conforme a lo dispuesto en su Disposicién Adicional 262, los contratos regulados en la
Ley que impliquen el tratamiento de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad
la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidén de Datos de Carécter Personal, y su
normativa de desarrollo.

Para el caso de que la contratacion implique el acceso del contratista a datos de caracter personal
de cuyo tratamiento sea responsable la entidad contratante, aquél tendra la consideracion de
encargado del tratamiento. En este supuesto, el acceso a esos datos no se considerara
comunicacion de datos, cuando se cumpla lo previsto en el Articulo 12.2 y 3 de la Ley Organica
16/1999, de 13 de diciembre. En todo caso, las previsiones del Articulo 12.2 de dicha Ley deberan
de constar por escrito.

Cuando finalice la prestacion contractual los datos de caracter personal deberan ser destruidos o
devueltos a la entidad contratante responsable, o al encargado de tratamiento que ésta hubiese
designado.

El tercero encargado del tratamiento conservard debidamente bloqueados los datos en tanto
pudieran derivarse responsabilidades de su relacian con la entidad responsable del tratamiento.
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En el caso de que un tercero trate datos personales por cuenta del contratista, encargado del
tratamiento, deberan de cumplirse los siguientes requisitos:

a. Que dicho tratamiento se haya especificado en el contrato firmado por la entidad contratante y
el contratista.

b. Que el tratamiento de datos de caracter personal se ajuste a las instrucciones del responsable
del tratamiento.

¢. Que el contratista encargado del tratamiento y el tercero formalicen el contrato en los términos
previstos en el Articulo 12.2 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre.

En estos casos, el tercero tendra también la consideracion de encargado del tratamiento.

Y de conformidad con lo dispuesto en la mencionada LO 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccién de Datos de Caracter Personal y 8/2001, de 13 de julio, de Proteccién de Datos de
Caracter Personal de la Comunidad de Madrid, el contratista, asi como los trabajadores que de &l
dependan, se obligan a guardar secreto sobre los datos de caracter personal que conozca con
ocasion o como consecuencia de la prestacién del presente contrato, permaneciendo dicha
obligacién incluso después de concluir el mismo y de la terminacién de sus respectivas
obligaciones en materia laboral de los empleados con el contratista.

A estos efectos, dependiendo de la naturaleza de la violacién de la normativa a este respecto,
podra constituir una infraccién leve, grave o muy grave, con las consecuencias inherentes a la
misma, establecidas en la legislacion laboral y de proteccién de datos de caracter personal.

El contratista se obliga a adoptar todas y cada una de las medidas de seguridad, tanto de tipo
I6gico como organizativas, en cumplimiento de la legislacion de proteccion de datos de caracter
personal, asi como a no revelar y mantener en secreto los datos que se le hayan facilitado como
consecuencia de la relacion contractual con el Ayuntamiento, asi como a no utilizar dichos datos
para cuestiones ajenas a la prestacion del servicio objeto del contrato, incluso una vez extinguido.

En Cadalso de los Vidrios, a 4 de mayo de 2016

La Alcaldesa,




