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AYUNTAMIENTO DE TORRELAVEGA

N°. Registro E.L. 01390876

SECRETARIA N.Ref:Cgiv/CON

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR PARA
CONTRATAR EL SERVICIO COMPLEMENTARIO DE COLABORACIO N
CON INSPECCION  TRIBUTARIA DEL  AYUNTAMIENTO DE
TORRELAVEGA MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO .

Es objeto de la contratacion la prestacion de érgidos complementarios al
funcionamiento de los o6rganos de inspeccion triutadel Ayuntamiento de
TORRELAVEGA, para la realizacion de aquellos trabajpe colaboracién en la
inspeccion de los ingresos municipales de derediidiqe, que se relacionan a
continuacion y dentro del Plan de Inspeccion quepsaebe por el Ayuntamiento, asi
como determinados trabajos de colaboracion mateeal la toma de datos de y
grabacion en el Matadero Comarcal y Expedientesi®@aadores.

La contratacion de los trabajos definidos en etgb@ranterior no supondra, en
ningln caso, menoscabo de las competencias atbaida Administracion municipal
como formula de gestion directa de los servicidsutarios de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 85.2.a) de la Ley 7/19852 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local.

La empresa que resulte adjudicataria no tendréiregiin caso, el caracter de
organo de inspeccion, no dependera organicamente Adeintamiento de
TORRELAVEGA, ni estara incluida en su estructurenaustrativa.

SEGUNDA.- ORGANIZACION .

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas a leallia-Presidencia por la legislacion
vigente en materia de Régimen Local, la Concejakedada de Hacienda ejercera las
funciones de direccion, organizacion, administnagidla autoridad que legalmente le
corresponda en funcion de los distintos serviciosteamplados en el pliego de
condiciones. Correspondera al Jefe del ServiciRelgtas las funciones de responsable
del contrato establecidas en el articulo 41 deela L30/2007 de Contratos del Sector
Publico.

La fiscalizacion de los distintos servicios se izeai por los funcionarios
competentes del Ayuntamiento, de conformidad codispuesto en el Real Decreto
1.174/87, de 18 de septiembre, por el que se reguleégimen juridico de los
funcionarios con habilitacion de caréacter estatal.

TERCERA.- PRECIOS Y DURACION DEL CONTRATO .
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La duracion del contrato es de 2 afilos mas dosogia@sranuales en su caso.
1-Actuaciones de colaboracién en el Impuesto sobBienes Inmuebles

Las actividades materiales del adjudicatario depeimd del contenido del Convenio
entre el Ayuntamiento dEORRELAVEGA vy la Gerencia del Catastro, y se referiran
a

- Tramitacion de altas de expedientes 902N, 9030AN(Con trabajo de Campo)

Por unidad de Finca 50€

Por unidad de Cargo 7 €

- Dibujo por ordenador de cartografia catastraimfo NICCA , extraccion de
coordenadas UTM y confeccién de planos de plantaespondiente, formato
FXCU-1

Por unidad de Finca 14€

Por Unidad de Cargo 1,50€

(maximo por Expediente 1.200€)

- Tramitacion de altas de expedientes 902N, 903AN(Sin trabajo de Campo)

Por unidad de Finca 22 €

Por unidad de Cargo 4,50€

(maximo por Expediente 1.200€)

- Colaboracion con la Inspeccion Municipal en lanpoobacion de base imponible,

principalmente de:

*Construcciones e Instalaciones que no estan oietuén los valores catastrales

*Reformas o Mejoras no declaradas y que deberiadifivar el valor catastral y/o el

coeficiente de antigiiedad.

*Errores de superficie, titularidades o en los meftes que intervienen en el valor

catastral.

Los precios anteriores son sin IVA.

* Inspeccion y alta de todas las edificiones que monsten inscritas en el Catastro
pero que se tenga constancia de su existencia.

La contraprestacion economica sera de la siguieatala de la diferencia entre la
cuota municipal declarada y la resultante de deslaeccion.

Primeros 15.000€ de diferencia 8% de la diferedeiauota.
Segundos 15.000€ de diferencia 7% de la diferafei@uota
Resto de cuota 6% de la diferencia de cuota.

A tal efecto la empresa adjudicataria ademas délajo de campo, colaborara en la
confeccion de los soportes necesarios para lameesén de las variaciones en el
Catastro de acuerdo al Convenio, devengando lasopranteriores de tramitacion de
los soportes 902 y los dibujos cuando se produAdarse considerara los trabajos de
colaboracién que no sean validados y consideradalzbdos por el Catastro.



Méaximo premio por expediente que se referirA a dolds cuotas no prescritas
liquidadas mas los intereses de mora, 12.000€

2- Actuaciones de colaboracion en el Impuesto sobfetividades Econdmicas.

La actividad sera la colaboracion con la Inspecdtamicipal en la comprobacion de
las variables que intervienen en la fijacion de tamtas tributarias municipales,
principalmente superficies computables a efectdrdpliesto y KW.

A tal efecto la empresa adjudicataria ademas délajo de campo, colaborara en la
confeccion de los soportes necesarios para lameesén de las variaciones en la
Agencia Tributaria para la actualizacion censallagluesto, debiendo presentar planos
de las diferentes superficies que configuran elulesfp Yy soportes utilizados en los
datos de los elementos tributarios( kw).

Igualmente la empresa colaborara en el intercambitos ficheros necesarios para la
gestion del Censo con la Agencia Tributaria.

La contraprestaciéon econdmica por la colaboraciotagnspeccion sera la establecida
por diferencias de cuotas en el apartado anterias, 80€ por unidad de local, con un
méximo de devengo de 4 locales por unidad tribatazon el mismo maximo de
12.000€ por expediente.

La contraprestacion econdémica por la colaboracidtaeggestion censal sera de 3, 30€
por sujeto pasivo mas el 0,50% del Padron anual.

Los importes devengados por la colaboracion enmngpeccion municipal seran el
resultado de aplicar los porcentajes a la totalaaths cuotas no prescritas, incluyendo
intereses de mora cuando su ingreso se contaéilita contabilidad municipal,

4- Otras actuaciones

La administracion municipal, mediante precio catittiorio podra solicitar del
adjudicatario actividades materiales de colaboracgh otos impuestos o tasas
municipales, (Tasa por Recogida de Basuras, Veigcnb censados, Ocupacion de
Dominio Publico etc...), sin que pueda excederngbarte del 10% del contrato
principal, de acuerdo a lo establecido en el ddi®2 de la Ley 30/2007, y con la tabla
de retribuciones establecida para el IAE, todo eémtro del Plan de Inspeccion
Municipal.

Con independencia de lo anterior se establecersamente las siguientes actuaciones:

Colaboracion en la Elaboracion de Datos del Matader Comarcal

El trabajo consistira en:
-Colaboracién en la grabacion de datos de salidzadales del matadero.
-Impresion de Albaranes de salida y etiquetas ifigativas.



-Listado de Sacrificios

-Colaboracién en la edicion e impresion de factudes canales sacrificadas vy
desinfecciones realizadas.

-Atencion Telefénica.

La contraprestacion econdémica establecida porasédoracion es la siguiente: 3,60
Euros/canal, sin IVA. Maximo devengo 30.000€ siAIV

Colaboracion en la tramitacion de Expedientes Sanmnadores

El adjudicatario colaborara en los trabajos de apiin de datos y notificaciones de los
expedientes sancionadores bajo la direccidon deldsfServicio de Rentas
La contraprestacion econdmica establecida porcesahoracion es la siguiente:

6,30€ IVA excluido por expediente sancionador.

Minimo de expedientes comprometidos 5.000 expeesent

Méaximo de expedientes comprometidos 8.000 expestien
Ademas, deberan tenerse en cuenta las siguientsislemaciones:

» La remuneracion por los mencionados servicios sagisobre las liquidaciones
efectuadas en las cuantias que sean firmes endwiaiatrativa, aunque dicho
momento se produzca una vez que el contrato detapién de servicios de
colaboracién haya finalizado

« En el caso de liquidaciones que hayan sido susg@mndor recurso contencioso
administrativo la administracion municipal podramear el abono de la cuantia
devengada por el adjudicatario hasta la resoludgdrecurso.

CUARTA.- CONTENIDO DE LOS SERVICIOS DE COLABORACION .

El contenido de los trabajos a realizar en el maleda colaboracion es el que se
describe a continuacion:

1. La empresa colaborard en los andlisis infogoaticonvenientes para que el
Ayuntamiento determine en su caso, las modificasoa realizar en el Plan de
Inspeccion de estos tributos y debera establpaguestas de los modelos,
documentos y soportes necesarios para las actesdae comprobacion e
inspeccion, cuando asi lo requiera la administragiGnicipal.

El Plan de Inspeccion sera redactado y apropadta Administraciéon Municipal..
La empresa adjudicataria realizar4 tareas debomcion material en los
expedientes de inspeccion, registro de datos odost sus antecedentes, y
formulara al Ayuntamiento propuestas de actuaciamesmdo proceda, todo ello
siguiendo las indicaciones de la direccion municiggara que el 6rgano
competente dicte los actos administrativos neaesayi sucesivos hasta su
finalizacion.
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4. Especialmente colaborara en los trabajos qle esecomiende a consecuencia del
Convenio de Colaboracion establecido entre estatayiento y el Catastro.

5. La labor de apoyo sera realizada por la em@dgalicataria en colaboracion, en
Su caso, con el personal municipal que inexcusahiée realizara las actividades
cuando implique ejercicio de autoridad o supongtsa@dministrativos. Se
incluira en la oferta dentro del Plan de Trabagopilopuesta de la metodologia de
los trabajos a realizar en dicha funcion, entresdk recogida de datos dentro de la
instruccion del expediente inspector para fundaawerias propuestas de
liquidacion, su notificacion y la comunicacion, gm caso, de las modificaciones
originadas al organismo competente de su gestion.

6. La empresa adjudicataria confeccionara las issieab, resumenes, estados y
detalles de situacion de tramitacion de expedigntlsmas informacion que le sea
requerida por el Ayuntamiento, y rendird oportunai@das actividades realizadas
en los plazos que establezca el Ayuntamiento.

7. Asimismo y solo cuando con caracter excepcis®lsolicite, colaborara en
tramitar los expedientes de aplazamiento o fraecivento necesarios con relacion
a estas liquidaciones.

8. Colaborara cuando se requiera, en las laborésrialas de comprobacion de la
exactitud de las deudas tributarias ingresadasrerd\de declaracion-liquidacion
o autoliquidacion.

9. Colaborara en las tareas materiales, de medd=osuperficies, conocimiento de
las potencias de las maquinas e instalaciones,n geeeral de los elementos
necesarios para el céalculo de las liquidacionesltegges de actuaciones de
comprobacion e investigacién. Cuando asi lo deterrta direccidbn municipal la
comprobacion de los datos se realizara con la mpeesede funcionarios
municipales incluidos agentes de policia de segantieidad.

10. Colaborara en las tareas materiales necegmrasla tramitacion de expedientes
por infracciones tributarias detectadas en el tians® de la actividad inspectora,
incluyendo la colaboracién en la elaboraciéon de paspuestas de sancion
correspondientes, cuando asi lo determine la legpeamunicipal y bajo su
direccion.

11. Colaborara en los trabajos que determine tairastracion municipal, mediante
técnicas informaticas de cruce de datos de fuatitessas, las posibles bolsas de
defraudacion y, en su caso, realizando propuesias|d direccion municipal de
subsanacion de omisiones o datos incorrectossdrakes de datos fiscales.

12. Colaborarad en la preparacion de las liquidesoderivadas de los trabajos
efectuados una vez que se hayan obtenido los deferentes del Catastro o de la
Agencia Tributaria cuando proceda su colaboracera gue, tras ser aprobadas,
puedan ser emitidas sus notificaciones, y ser icatihs de forma que los
contribuyentes puedan abonarlas en cualquier afib@ancaria de las entidades
financieras con las que el Ayuntamiento tenga coiova tal efecto..

13. Realizara, en definitiva, cualesquiera otraxifitnes de naturaleza analoga a las
descritas, necesaria para la buena marcha detiservi



QUINTA.- TITULARIDAD, SUMINISTRO, CUSTODIA Y
CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Es obligacion del adjudicatario no utilizar para rsi proporcionar a terceros,
datos derivados de la presente colaboracion, asb @aformacion relacionada directa o
indirectamente con los trabajos objeto del contrakgublicar total o parcialmente el
contenido de los mismos, respondiendo, en su chsdgs dafos y perjuicios que se
deriven del incumplimiento de esta obligacion.

Con independencia de la informacion que obtengarpresa adjudicataria, el
Ayuntamiento facilitara aquella que estime precilala que disponga o a la que tenga
acceso, necesaria para la mejor prestacion defogiss.

La informacion referida a cada contribuyente irdeglos expedientes
individuales o colectivos abiertos, seran custambagor la Administracion Municipal,
con independencia del archivo de los papeles dmjtraque realice por la empresa
adjudicataria, aunque siempre a disposicion delnfgmiento y para su exclusivo uso,
de acuerdo con el contenido y objeto del presesm&ato. Esta informacion, inclusive
la que obtenga la empresa en la realizacion desewgios, serd en su totalidad y sin
excepcion alguna propiedad del Ayuntamiento de TEIBRR/EGA, por lo que la
empresa adjudicataria no podra en ningun casoitéalgl a otras administraciones,
instituciones o particulares sin que medie preutarizacion escrita.

Asimismo, el Ayuntamiento sera titular de plenoedéo de toda la informacién
contenida en los ficheros, archivos y registrosrmiticos que obren en poder de la
empresa adjudicataria, relacionados con los datmgdrios y fiscales, obtenidos por
aquella, necesarios para la realizacion de loscsesvobjeto de contrato.

Las anteriores obligaciones de confidencialidacest@blecen sin perjuicio de
todas aquellas en garantia del deber de secret@apaeel efecto establece la Ley
Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protec#dnatos de caracter personal.

Finalizado el contrato se entregara al Ayuntamietatos los papeles de trabajo
y soportes informéticos, con declaracion de la esgpmadjudicataria de la inexistencia
de copia alguna fuera de esta entrega.

SEXTA.- MEDIOS HUMANOS Y MATERIALES .

OFICINA DE TRABAJO DEL CONTRATISTA.

El contratista debera disponer y mantener duramtejdcucion del contrato de los
medios personales suficientes para colaborar eratdémcion e informacién al
contribuyente, que se realizara en las oficinasicipales para los dias y horario que
establezca la administracion municipal, de acueaiola naturaleza de los trabajos y su
prioridad Con independencia de esta clausula general selezstablas siguientes
especificaciones



-El trabajo de Colaboracion en el Matadero Comaseatealizard en las Oficinas del
Matadero en horario matutino, 33 horas a la sem@raadaptacion a las necesidades
de la actividad.

- El trabajo de colaboracion con Expedientes Saaciores se realizara por un agente
en las Oficinas Municipales en horario de 8,00 $i@rd4, 30 horas de lunes a viernes.

- Para los trabajos de colaboracién con el IBI E dn independencia de los trabajos
de campo requieren un agente en las Oficinas Maales en horario de 9,00 horas a
14,00 horas de lunes a viernes.

PERSONAL.

El personal de la empresa adjudicataria no genedar&chos frente al
Ayuntamiento, y no ostentara vinculo laboral algwom éste, debiendo constar tal
circunstancia en los correspondientes contratogat®jo. La empresa comunicara al
Ayuntamiento los trabajadores de su plantilla mppara puedan ser dotados, en su caso,
de una credencial que les acredite como personpendéente de la empresa
adjudicataria en su calidad de empresa colaboragloraervicios de asistencia en la
gestion tributaria e inspectora municipal.

La empresa adjudicataria designara la personansaple, dependiente de ella,
que sera interlocutora ante el Ayuntamiento en 4dds aspectos e incidencias que
plantee la ejecucion del presente contrato.

El Delegado responsable, con dedicacion preferanies servicios contratados,
coordinara las relaciones con el Ayuntamiento. RHoadebera reunir las condiciones
idéneas de conocimiento tedrico y practico en neierpositiva y recaudatoria y con
competencias suficientes para:

« Ostentar la representaciéon de la empresa adjudecataando sea necesaria su
actuacion o presencia, segun el presente Plie§acoa®m en otros actos derivados
del cumplimiento de las obligaciones contractuaesnpre en orden a la ejecucion
y buena marcha del servicio.

* Organizar la ejecucion del servicio en las tarass cprresponde al adjudicatario,
asi como el cumplimiento de las ordenes recibigéagdguntamiento.

MEDIOS INFORMATICOS Y SISTEMAS DE INFORMACION.
Equipos yHardware.

Los equipos informaticos necesarios para la redamade las actividades
establecidas seran a cargo de la empresa adjudicata



Podra proponerse en su caso, la interconexion elet@ales terminales remotos
con la Sede Central del Ayuntamiento. El sistemaaiexion debera ser aprobado por
el Ayuntamiento y garantizara la calidad precisa ghdesarrollo de los trabajos.

Podrd, igualmente, instalar o servirse de cualesguitras medidas, elementos,
maquinaria o sistemas que posibiliten y favorezaaractuaciones y la culminacion de
operaciones de inspeccion.

Todos los gastos que ocasione el mantenimientostie lardware seran por
cuenta de la empresa adjudicataria.

Software y Aplicaciones.

La empresa adjudicataria estard obligada a acamaém todo momento los
programas informaticos que sean necesarios paagtiaalizaciones del padron catastral
y el padron del IAE, asi como del resto de losérsgs en que colabore

Los licitadores habran de proponer en su Plan @bajo los sistemas que
estimen mas adecuados para la realizacion de taegos de informacién necesarios,
garantizando la plena disponibilidad y acceso al&ies a los responsables municipales
del Servicio de Gestion Tributaria y Recaudatore g Tesoreria e Intervencion de la
Corporacion.

La empresa adjudicataria deber4d tener desarrolladoen perfecto
funcionamiento, debidamente contrastado en el mtormnla presentacion de su plica,
el conjunto de aplicaciones necesario para la pégeeucion del contrato en toda su
gama de actuaciones e intervenciones, con procapdos y eficaces y estando en
condiciones de mostrar en todo momento la situagémeral de la tramitacion de
expedientes, con desgloses por cuantias, sujesogpaconceptos y demas referencias
gue contribuyan a su mas efectiva e inmediata @d@n en la realizaciéon de
actuaciones y ultimacion de expedientes.

Se contemplaran las diferentes actuaciones enegecsientren los expedientes,
posibilitando en todo momento conocer la situagontual de un expediente, grupo de
expedientes, consulta de datos generados por caukci®n, importes individuales y
acumulados por fases, niumero de actos, etc.

El software posibilitard su modificacion inmediatafin de recoger cualquier
modificacion legislativa o jurisprudencial que sedrpore al procedimiento.

El coste de instalacion del hardware y de los expjipsi como del software y
aplicaciones, no podra ser repercutido por la esapr&djudicataria, entendiéndose
incluido en el precio de contraprestacion que serohéna en el presente concurso.

Las empresas licitadoras especificaran el softviai@matico, disponible y
ejecutable a instalar para el desarrollo de Idsjos conforme a lo establecido en este
Pliego.

El sistema informético y, en concreto, el aplicatieon el que se preste el
servicio deberan estar adaptados a las exigeneiés lcey Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Ralisasi como al Reglamento de
Medidas de Seguridad.



Torrelavega a 26 de Septiembre de 2011

El Alcalde



