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OBJETO DEL CONTRATO.

aj

b)

c)

Es objeto de este contrato la prestacion de servicios complementarios a la labor
de desarrollo de la gestion tributaria y recaudatoria, en sus dos fases, voluntaria y
ejecutiva, para cubrir la carencia de medios municipales para llevar a cabo la
misma en lo que respecto a sistemas informéticos, realizacion de trabajos gue no
impliquen ejercicio de autoridad, v en general para colaborar en la gestion
tributaria y recaudatoria municipal, para la cobranza de valores, por cualguier
concepto,. en todos los aspectos necesarios v legalmente permitides conforme a lo
dispuesto en el Art.92 de la LRERL y demas disposiciones concordantes,

Queda excluido del abjeto de éste contrato:

a Expresamente, cualguier acto que impligue ejercicio de autoridad
reservade a funcionarios poblicos segin la legislacion vigente.

a La colaboracion en la gestion tributaria v recaudatoria de aguelios
conceptos o exacciones en los que el Ayuntamiento asi lo acuerde.

Queda pues limitada la funcion de la empresa colaboradera a poner a dispasicion
del Departamento de Tesoreria y Recaudacion y de la Intervencion Mumicipal los
medios técnicos y personales de los cuales carece en este momerts el
Ayuntamiento para llevar a cabo el servicio de Gestion Tributaria v Reaaudaturla,
el cual desarrollara bajo la forma de gestion directa, no implicando en ningdn
caso este contrato la encomienda de las tareas reservadas a la Administracion.

LEGISLACION APLICABLE.

a)

b)

c)

El Contrato resultante de éste Pliego de Condiciones tendrd caracter
administrativo v se regird:

= Porla Ley 7/85 de Bases del Régimen Local.

= FPor la RDL 2/2004, RDLLHL

= Por el RGR, aprobado por RD 93%/2005

= Porel RD 781/86 TRRL

= PorelRD. 1174/87 RJFHN

= Paorel TRde la LGP.

= Por el RECL aprobado por RD. de 17 de junio de 1955,

* Porla Ley 58/2003 de la LGT ( y la Ley 25/95 de modificacién parcial de la
mismal

= Porel RDL 2/2.000 de 16 de junio, TRLCAP

Supletoriamente se regird el contrato por las demas normas de Derecho
Administrativo y, en su defecto, le seran de aplicacion las normas de derecha
privado, .

Por las demas disposiciones que en relacion con ésta materia pueda dictar la
Comunidad Autdnoma de Madrid.
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ORGANIZACION Y FISCALIZACION.

&)

B)

<)

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas al Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de MANZANARES EL REAL, en virtud del Art. 21 de la LBRL y
concordantes, el Tesorero Municipal Jefe de los Servicios de Recaudacion,
ejercera las funcionss superiores de direccion, organizacion, administracion y
autoridad detalladas en el Art. 5.3 del RFHN, y concordantes, sin perjuicio de las
funciones del funcionario adscrito a la Tesoreria que fuese designado como jefe
de la Unidad administrativa de Recaudacion Municipal, con dependencia directa
del Tesorera y Jefe inmediato por delegacion del adjudicatario en éste cantrato.

La Oficina de Recaudacion Municipal sera establecida por el Ayuntamiento en las
dependencias municipales que se determinen, el cual acordara lo gue- estime
conveniente para la mejor atencion al pdblico. Los gastos de mantenimienta del
local seran a cargo del Ayuntamiento. En dicha oficina se habilitaran los medios
necesarios para hacer posible la presencia de los funcionarios que el
Ayuntamiento pusda destinar a la Recaudacion Ejecutiva para el control vy
ejercicic de la autoridad de la misma.

La fiscalizacion de éste servicio corresponderd a la Intervencién municipal
conforme en ta RDL 2/2004.

PERSOMAL.

a)

b)

cl

El Ayuntamiento no facilitara personal de ninguna clase al adjudicatario, pero
éste por su cuenta v bajo su exclusiva responsabilidad podra nombrar sus propios
trabajadores,

Los trabajadores tendran las funciones que el adjudicatario les asigne.

El personal designado por el adjudicatario en ninglin caso tendra la condicion o el
caracter de funcionario o empleado del Ayuntamiento, ni relacion laboral de tipo
alguno con el mismo, dependiendo exclusivamente del adjudicatario quien debera
atender al pago de su retribucidn, asi como a todas las obligaciones de caracter

{aboral.

DEBERES Y OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO.

al

Recibir los soportes informaticos de los diferentes tributos que pueda suministrar
el ayuntamiento o los distintos organismos; de los recibos pendientes de cobro en
ejecutiva; para, ordenarlos,. Pondrd todos tos medios técricos necesarias paia
que sea posible la tramitacion de todos los expedientes necesarios para la
realizacion de las liguidaciones de los tributos que procedan, asi como de los
procedimientos recaudatorios, sin perjuicic de las competencias que a los
funcionarios de la Corporacion reserve la legislacion vigente.
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b)

<)

d)

e)

f)

g)

n)

AYUHTAMIENTO DE MANZANARES EL REAL

Suministrar informacion al servicio de recaudacion y la Tesoreria municipal,
relativa a los ingresos realizados, por cada una de las figuras de ingreso cuya
colaboracion le haya sido encomendada. Para el acceso a tal informacidn, se
adquirira por el contratista el equipo informatico necesario, a la vez que se
dotard al Jefe de la Unidad de Recaudacion del correspondiente terminal al
objeto de que pueda tener acceso inmediato a los datos de la recaudacion,
voluntaria y ejecutiva, y poder contar en todo momento con la informacion
precisa con relacion a la marcha del proceso recaudatorio.

Atencion e informacion en la oficina recaudatoria 2 los contribuyentes que deseen
efectuar pagos tanto en periodo voluntario como ejecutivo.

Colaborar en la realizacién y captacion de domiciliaciones bancarias.
Presentacion en las entidades bancarias de todas las deudas que se encuentren
domiciliadas al efecto de que se lleven a cabo los cobros correspondientes.
Control, seguimiento y mantenimiento de las mismas.

Colaborar con el servicio municipal de gestion y recaudacién en la comprobacion
de cuantos documentos se le encomienden para su gestion de cobro.

Colaborar material e informaticamente en la elaboracion y mantenimiento de los
padrones fiscales. Colaborar material e informaticamente en la elaboracion y
notificacion a los interesades de liquidaciones de tributos v demas ingresos de
derecho publico de liquidacion y notificacion individual.

Notificacion a instancia del Jefe de la Unidad de Recaudacién de las providencias
de apremio que se produzcan una vez concluido el periodo voluntario de pago, se
deban efectuar en el domicilio de los distintos contribuyentes o, en su caso, en el
Boletin Oficial de la Provincia o Comunidad de Madrid. Para llevar a cabo las
notificaciones, el contratista habra de llevar a cabo una labor de investigacion de
los domicilios de los deudores indagando en cuantas fuentes de datos sea
necesario obtener para la misma, tales como Registros, padron municipal de
habitantes, o demas informacién que conste en el Ayuntamiento. Para ésta labor,
contara el contratista con la ayuda de los funcionarios municipales gue sean
necesarios.

La reglamentaria notificacién de las diligencias de embargo de bienes de
deudores a la Hacienda Local y demas actos sujetos a la obligatoriedad de su
notificacion en el Reglamento General de Recaudacion, que se expidan por parte
del Servicio Municipal de Recaudacion, en ejecucion de los procedimientos legales
recaudatorios en via de apremio, siendo controlada la ejecucion de las
notificaciones por el Jefe de la Unidad de Recaudacion que constatara el
cumplimiento de lo dispuesto en la normativa correspondiente.

Aportar al Sr. Tesorero los medios necesarios para hacer posible el seguimiento y
descubrimiento de bienes susceptibles de traba vy embargo que permitan la
realizacion de ingresos de la Hacienda Municipal, para aguellas deudas
reclamadas en via ejecutiva y que no han sido satisfechas. é
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k)

m)

n)

o)

p)

ﬁ-\
AYUNTAMIENTO DE MANZANARES EL REAL

suministro de informacion al servicio de recaudacion y la Tesoreria Municipal,
relativa a los ingresos realizados, por cada una de las figuras de ingreso cuya
colaboracion le haya sido encomendada.

Para el acceso a tal informacion, se adquirird por el contratista el equipo
informatico necesario, a la vez que se dotara al Jefe de la Unidad de Recaudacion
del correspondiente terminal al objeto de que pueda tener acceso inmediato a los
datos de la Recaudacion Municipal y poder contar en todo momento con la
informacion precisa en relacion con la marcha del proceso recaudatorio. El
adjudicataric proporcionara al Servicio Municipal de Recaudacion los cursos
necesarios para el conocimiento de la aplicacion informatica.

Debera ingresar diariamente el producto integro de la Recaudacion en la cuenta
restringida habilitada al efecto por el Ayuntamiento. El importe total del ingreso
que diariamente se efectie en la cuenta restringida, asi como su saldo, debera
ser notificado por el contratista, también diariamente, al Tesorero Municipal, asi
come al Interventor y al Jefe de la Unidad de Recaudacion. Queda
terminantemente prohibido el situar los fondos recaudados en cuentas que no
tengan el caracter de municipales.

Debera aportar al Jefe de la Unidad de Recaudacion la documentacion necesaria
para que el mismo presente en la Intervencion y la Tesoreria del Ayuntamiento,
con caracter mensual, y antes del dia 5 de cada mes, la aplicacion de la totalidad
de los ingresos efectuados en el mes anterior, en los modelos que se establezcan.
Para realizar éstos tramites, el adjudicatario presentara y entregara al Sr.
Tesorero en los dias sefalados, relaciones expresivas de las cantidades cobradas
por conceptos vy anos de contraido, asi como cargo asignade, conforme a modelo
en base a las cuales deberan ser expedidos los correspondientes documentos de
formalizacion mensual.

La Intervencion y la Tesoreria municipales podran establecer cuantos controles y
garantias consideren oportunos al respecto, y el adjudicatario vendré obligado a
facilitar los antecedentes y cumplir lo que aquellas dependencias puedan
interesarles.

Aportar los datos necesarios y documentacion que se requiera para rendir cuentas
de su gestion dentro del mes de Enero de cada afio. Anualmente vendra obligado
a rendir, antes del dia 15 de febrero, las cuentas de su gestion en el afio anterior,
una por valores recibo y otra por valores de liguidaciones de ingreso directo, y en
cuantas ocasiones por motivo fundado la Corporacién lo estime conveniente como
rendir cuentas particulares de recursos, a peticion de la Tesoreria, Intervencion o
Jefe de la Unidad de Recaudacion y a tener los libros a disposicion de los mismos
para que puedan ser examinados cuando convenga. También vendra obligado a
rendir cuentas de su gestion, siempre que el Presidente de la Corporacion o la
Comision de Gobierno se lo exijan, previo informe de la Tesoreria e Intervencion
municipal, ello sin perjuicio de presentar mensualmente recuento de valores
cobrados por conceptos y afos. Debera llevar y mantener los libros de
contabilidad que se establezcan. ‘

Ejercer la actividad de colaboracion prevista en éste pliego asi como guardar y
custodiar, bajo su exclusiva responsabilidad, los documentos y valores que,
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q)

r)

s)

£)

u)

v)

w)

x)

y)

AYUNTAMIENTO DE MANZAMARES EL REAL

expedidos por el mismo adjudicatario y comprobados por los funcionarios del
servicio municipal de Recaudacion, se le encomienden para que lleve a cabo
dicha actividad de colaboracion.

Evitar bajo su responsabilidad la exaccidén de costas y gastos que no estén
debidamente autorizadas, justificando en todo caso en los correspondientes
expedientes las que legalmente sean exigibles, ello bajo la supervision y control
del Jefe de la Unidad de Recaudacion. y

Ejecutar directamente el servicio, sin que pueda cederlo ni concertarlo con
terceros en todo ni en parte, sin la previa y expresa autorizacion del
Ayuntamiento.

Corresponde la direccidn del Servicio al Alcalde Presidente o concejal en quien
delegue, que dictara a tal efecto las drdenes e instrucciones que sean precisas
para la normal y eficaz prestacion del mismo, y, que en todo caso, seran
obligatorias para el adjudicatario. Sin perjuicio de la superior direccion e
inspeccion de la Alcaldia Presidencia, la ordinaria Jefatura del Servicio se
ejercera por el 5r. Tesorero Municipal.

Abonar todos los gastos que genere el procedimiento de apremio, hasta su
finalizacion (correspondencia, notificaciones, embargos, levantamiento de
embargos, anotaciones en registros Publicos, etc.).

Proponer a la Administracion la paralizacion de las actuaciones del procedimiento
de apremio cuando, segln los antecedentes de que se disponga, se dé alguna de
las causas previstas en EL Art. 165 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, asi como suspender las actuaciones cuando asi se acuerde por
parte del Ayuntamiento, dentro de los supuestos previstos legislativamente.

Instalacion minima de dos equipos informaticos, uno de ellos en la Oficina de
Recaudacion Municipal del Ayuntamiento; y otro en la dependencia que sea
designada por el Ayuntamiento, ambos con capacidad suficiente para la gestion,
asi como la programacién necesaria para la eficacia de la misma.

Proponer al Jefe de la Unidad de Recaudacion las liguidaciones, notificacion y
cobro de intereses de demora que se pudieran producir, dando cuenta de las
liquidaciones efectuadas, que deberan ser ratificadas por el Jefe de la Unidad de
Recaudacion.

Aportar todos los medios necesarios para tramitar los expedientes de fallidos a
que hubiese lugar, con estricto cumplimiento de lo preceptuado en el RGR, y bajo
el control del Jefe de la Unidad de Recaudacion.

El contratista vendrd obligado a realizar los siguientes TRABAJOS DE
MANTEMIMIENTO DEL CATASTRO URBANO

o Modificacion de’ los domicilies tributarios de las fincas urbanas que
puedan tener errores en la situacion de las mismas.

o Modificacion de cuantos datos de los contribuyentes puedan ser
subsanados de oficio.

Hoja n®. 6



o Las modificaciones se efectuaran mediante las solicitudes que hagan los
interesados, la documentacion que obre en los archivos municipales
(escrituras, declaraciones de plus valia, licencias de obra, etc.), o bien
la que sea recopilada por el personal de la empresa adjudicataria en los
Registros de la Propiedad.

o Tramitacion de recursos:

= Presentacion en el CGCCT de todos los recurses que se
presenten en el Ayuntamiento.

= Del Ayuntamiento. Todas las resoluciones seran notificadas,
previa propuesta, a los interesados.

o Todas las resoluciones seran incorporadas al padron del ejercicio
siguiente tanto en el caso de las del Centro de Gestion como en las del
Ayuntamiento.

o Informacion y asesoramiento a los contribuyentes por personal
especializado

o Recepcion y tramitacion de declaraciones de cambios de titularidad
(modelo 301).

o Recepcion y tramitacion de altas y bajas o variaciones (modelo 902).

o Realizacion de todas las gestiones a efectuar ante el Catastro de
Urbana.

o Requerimiento a los distintos contribuyentes para que presenten los
modelos de altas (902) y variaciones juridicas (901).

z) El contratista vendra obligado a realizar los siguientes ACTUALIZACION DEL
CATASTRO DE URBANA:

o Deteccion de las fincas omitidas o erroneas:
O Por obra nueva
3 Por segregacion
0  Por agrupacion
O Por ampliacion

o Incorporacion de las altas presentadas por los contribuyentes en el
C.G.C.ET.

o Tramitacion de recursos.
O Del Centro de Gestion.
O Del Ayuntamiento.

o Tramitacion de 902.
Liquidacién de atrasos.
o Inspeccion

(v]

6.- PLAZO DE EJECUCION.

a) El periodo de vigencia del contrato sera de dos afos a contar desde la fecha de
adjudicacion del mismo, siendo susceptible de prorroga anual sin que la duracion
total incluida las prérrogas pueda exceder de cuatro afos.

b) La prérroga se entenderd aprobada tacitamente si ninguna de las partes lo
denuncia con seis meses de antelacion. En el caso de que el adjudicatario no
tuviera intencién de continuar con la prestacion del servicio a la finalizacion del
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c)

d)

AYUNTAMIENTO DE MANZANARES EL REAL

contrato, lo debera comunicar a este Ayuntamiento con una antelacion de, al
menos, tres meses. Si transcurre el citado plazo sin haberse realizado la
comunicacion, el contratista habra incurride en mora sin ser necesaria intimacion
previa por parte de la Corporacion.

Caso de prorrogarse el contrato, la empresa adjudicataria debera renovar la
documentacién administrativa presentada en su plica, aportando a tal efecto,
certificados de hallarse al corriente de pago de sus obligaciones sociales y
tributarias.

Mo obstante, si la fecha de vencimiento de la vigencia del contrato o de sus
prorrogas  coincidiese con el inicio de algin periodo de recaudacidon de pago
voluntario por padrén o de rendicion obligatoria de cuentas, se entenderd
automaticamente prorrogado el presente contrato hasta el dia de vencimiento de
dichos periodos en la totalidad de las clausulas y estipulaciones del mismo.

RETRIBUCION Y REGIMEN DE PAGO.

a)

b)

d)

e)

f)

La retribucién del presente contrato estara en funcion de los resultados
recaudatorios que se obtengan en las gestiones y servicios realizados por el
adjudicatario.

El importe de la retribucion devengada a favor del adjudicatario por la
colaboracion en fase voluntaria, se calculara aplicando los porcentajes ofertados,
sobre el importe de la recaudacion obtenida e ingresada en la Caja de la
Corporacion, teniendo como limite maximo los siguientes porcentajes :

B1.- 4,5 % sobre la recaudacién en periodo voluntario.
B2.- 1.5% Por gestion Tributaria y Catastral

B3.- 15 € , por unidad, Por Asesoramiento juridico en materia de tributaria,
resolucion de recursos

La cuantia del porcentaje a ofertar tendra como limite maximo el 100% de lo
recaudado e ingresado en la Caja de la Corporacion por el concepto de recargo de
apremio y el 50 % de lo recaudado e ingresado en la Caja de la Corporacion por el
concepto de intereses de demora.

El importe de la retribucion devengada a favor del adjudicatario por la
colaboracion en la fase ejecutiva, se calculard aplicando los porcentajes
ofertados, sobre el recargo de apremio y los intereses de demora.

El concursante debera efectuar oferta econdmica por cada uno de los siguientes
trabajos correspondientes al mantenimiento del catastro urbano y Padron de
Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana:
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g)

)

R

AYUNTAMENTO DE MANZANARES EL REAL

Modificacion y tramitacion ante la Gerencia Territorial, sin necesidad de
desplazamiento del contribuyente, de: los domicilios tributarios de las fincas
urbanas que puedan tener errores en la situacion de las mismas; y de cuantos
datos de los contribuyentes puedan ser subsanados de oficio: nombre del
titular, DNIL., domicilio fiscal.

Tramitacion de recursos & incorporacion al padron del ejercicio siguiente de
todas las resoluciones emitidas, tanto en el caso de las del Centro de Gestion,
como en las del Ayuntamiento; y tramitacion en el CGCCT de todos los
recursos que se presenten en el Ayuntamiento; notificacion a los interesados
de todas las.

Informacién y asesoramiento a los contribuyentes per persenal especializado,
sobre datos referentes a la situacion tributaria de sus fincas y sobre
presentacion de recursos ido reclamaciones contra los datos fisicos del
catastro y/o sus valoraciones.

Recepcion y tramitacion de declaraciones de cambios de titularidad (modelo
901).

El concursante debera efectuar oferta economica por cada uno de los siguientes
trabajos correspondientes a los trabajos de actualizacion del Padron del IBI:

Omisiones por obra nueva
Por segregacion

Por agrupacion

Por ampliacion de viviendas
Por liguidaciones de atrasos
Por resolucion de recursos
Por inspeccion

Se considera incluido el IVA en las retribuciones.

El pago de los honorarios se realizara, previa acreditacion de los trabajos de prestacion
del Servicio contratado. El pago se efectuara por el Ayuntamiento de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 99 del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Piblicas (Real Decreto Legislativo 2/2000) de 16 de junio, dentro del
mes siguiente al de la recepcion de la factura y previa comprobacion y conformidad con
la misma, gue se emitira mensualmente vy a la que se adjuntara el listado-resumen de
los ingresos efectuados en voluntaria y ejecutiva, detallandose el importe del recargo
de apremio e intereses recaudados.

CAPACIDAD PARA CONTRATAR.

a)

Estan capacitados para contratar las personas naturales o juridicas, espanolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten estar inscritos en el
Registro de empresas consultoras o de servicios con una clasificacion
correspondiente al grupo L, subgrupo 2, y categoria D, v no estén afectados por
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c)

AYUNTAMIENTO DE MANZANARES EL REAL

ninguna de las circunstancias que enumera el Art.20 como prohibitivas para
contratar.

La Administracion podra contratar con uniones de empresas que se constituyan
temporalmente al efecto, debiendo acreditar todas ellas la Clasificacion
empresarial exigida en el apartado anterior (sin que sea necesaria la
formalizacion de las mismas en Escrituras Plblicas hasta que se haya efectuado la
adjudicacion), las cuales responderan solidariamente ante la Administracion y
ante la cual nombraran un representante u apoderado Unico.

Las referidas empresas deberdn tener como finalidad realizar actividades que
tengan relacion directa con el objeto del contrato y dispongan de una
organizacion dotada de elementos personales y materiales suficientes para la
debida ejecucion del contrato.

PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

a)

b)

Lugar y plazo de presentacion:

O  Las proposiciones se presentaran en el Registro de Licitaciones (Secretaria
General) en mano, de las 10 a las 14 horas, hasta la fecha de finalizacion
del plazo de presentacion de ofertas, ocho dias naturales contados a partir
del siguiente al de la publicacion del anuncio en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid.

O  También podran presentarse proposiciones por corree, en cuyo caso el
interesado debera acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de
imposicién del envio en la Oficina de Correos y anunciar el mismo dia al
drgano de Contratacion, por FAX, TELEX o Telegrama, la remision de la
proposicién. Sin cumplir tales requisitos no sera admitida la proposicion en
el caso en que se recibiera fuera del plazo fijado en el anuncio de
licitacion.

O  No obstante, transcurridos 10 dias desde la terminacién del plazo de
presentacion, no sera admitida ninguna proposicion enviada por correo.

O El Registro de Licitaciones acreditara la recepcion del referido telegrama
con indicaciones del dia de su expedicion y recepcion, en el Libro de
Registro correspondiente.

Formalidades: las proposiciones constaran de dos sobres cerrados denominados A
y By en cada uno de los cuales se hara constar el contenido, en la forma que se
indicara; y el nombre del licitador:

O Sobre A, denominado proposicion economica, se ajustard al modelo
contenido en la clausula final y se presentara cerrado, pudiendo ser lacrado y
precintado, a peticion del interesado, y deberd tener la siguiente
“PROPOSICION ECONOMICA PARA OPTAR A LA CONTRATACION, POR
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PROCEDIMIENTO ABIERTO, DE LA F:'RESTACIéN DE SERVICIO DE
CONSULTORIA Y ASISTENCIA A LA GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDATORIA
DEL AYUNTAMIENTO DE MANZANARES EL REAL". Cada licitador Unicamente
podra presentar una sola proposicion. Tampoco podra suscribirse ninguna
propuesta de union temporal con otros, si lo ha hecho individualmente o
figuran en mas de una union temporal.

Sobre B, denominado de documentos, expresara la inscripcion:
“DOCUMENTOS GEMERALES PARA OPTAR A LA' CONTRATACION, POR
PROCEDIMIENTO  ABIERTO, DE LA PRESTACION DE SERVICIO DE
CONSULTORIA ¥ ASISTENCIA A LA GESTION TRIBUTARIA ¥ RECAUDATORIA
DEL AYUNTAMIENTO DE MANZANARES EL REAL", y contendra la siguiente
documentacion:

Documente o documentos que acrediten la personalidad del empresario y la
representacion, en su caso, del firmante de la proposicion, consistentes en:

a. Documento Nacional de Identidad del licitador cuando se trate de
personas fisicas o empresarios individuales, por fotocopia compulsada por
quien ostente la representacion publica administrativa, o Escritura de
Constitucion de la Sociedad Mercantil, debidamente inscrita en el
Registro Mercantil cuando el empresario fuera persona juridica.

b. Poder Bastanteado por el Secretario de la Corporacion o por Letrado con
ejercicio en el ambito del Colegio Profesional Provincial, cuando se actle
por representacion.

Clasificacién empresarial exigida.

En caso de concurrir a la licitacion varias empresas, constituyendo una union
temporal, cada una de ellas debera acreditar su personalidad y capacidad,
indicando los nombres y circunstancias de los empresarios que suscriben las
proposiciones, la participacion de cada una de ellas, designando la persona o
Entidad que, durante la vigencia del contrato, ha de ostentar la
representacion de la union ante la Administracion.

Declaracion responsable de licitador otorgada ante la Autoridad Judicial,
Administrativa, Notario u Organismo cualificado, haciendo constar que no se
halla incursa en ninguna, de las prohibiciones para contratar enumeradas en
el Art. 20 de la LCAP, asi como que se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los (ltimos
cinco anos.

Una descripcion del equipo técnico vy unidades técnicas participantes en el
contrato, estén o no integrados directamente en la empresa del contratista,
especialmente de los responsables del control de calidad.

Memoria descriptiva del servicio y su proceso de desarrollo, en la que se
detallaran: las mejoras que se propongan a la Corporacidn; el plan de
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ejecucion e implantacion del servicio; la descripcion de la aplicacion
informatica a instalar; y aquellas circunstancias que el concursante estime
que sean beneficiosas para la prestacién del servicio y que la Corporacion
deba conocer,

8. Certificado de la Seguridad Social de estar al corriente de pago

9. Un resumen de los méritos alegados para su valoracidn por la mesa de
Contratacion

10. Documentacion o declaraciones, acreditativas de los meéritos alegados

10.- GASTOS A CARGO DEL ADJUDICATARIO.

Seran de cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:

3 Los de anuncios que genere la publicidad del procedimiento v los preparatorios y
de formalizacion del contrato.

O Los tributos estatales, municipales y regionales que deriven del contrato.

Los de formalizacion publica del contrate de adjudicacion.

11.- REVISION DE PRECIOS.

Dada la duracion del contrato no es aplicable al mismo la revision de precios, conforme
al Art. 103.2 del TRLCAP.

12.- EXTINCION DEL CONTRATO.

El contrato se extinguira por la terminacion del plazo de ejecucion o, en su caso, de la
prorroga o prorrogas, por la declaracion de caducidad y por su resolucion.

Son causas de resolucion del contrato, ademés de las senaladas anteriormente, las
establecidas en el Texto Refundide de la Ley de Contratos de las Administraciones Plblicas,
las que se establezcan las normas de regulacion y desarrollo de las funciones recaudatorias, o
las establecidas en la legislacion de Haciendas Locales, cuyos efectos y régimen especifico
seran los regulados en las citadas leyes y demas legislaciones aplicables.

13.- FIANZAS PROVISIONAL Y DEFINITIVA. :

a)  Se establece una fianza provisional para concurrir a la licitacién por un importe
de 3.500 €
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AYUNTAMIENTO DE MANZAMARES EL REAL

La cuantia de la fianza definitiva se establece en la cantidad de 14.000 €, en base
a la cuantia estimada como presupuesto del contrato..

El plazo en que habra de constituirse, sera de 15 dias a contar desde la Fecha de
notificacion de la adjudicacion al interesado.

Se habra de presentar una fianza complementaria del 6 por 100 en los términos
sefialados en el Art.36 del TRLCAP.

Ampliacion de la fianza: El adjudicatario vendra obligado a completar la fianza en
los siguientes casos:

O Cuando se aplique parte de la misma a hacer efectivas responsabilidades.

Q  Cuando se altere la base que determina su cuantia en una cantidad superior
al 20 por 100.

Devolucion de la fianza:

a La devolucion de la fianza tendra por base el correspondiente expediente
de solvencia, que expresamente a de referirse a:

=) Los ingresos, cuentas, aprobacion de la data interna y aceptacion de la
provisional, por todos los conceptos contributivos a cargo del adjudicatario.

m la existencia, con precisa especificacién en su caso, de la declaracién de
responsabilidades.

O La liberalizacion de la fianza sera acordada por el éreano competente, que
fijara la parte o partes que se declare cancelada, las que alin queden
afectada a resultados o responsabilidades de la gestion, las sumas que
hayan de ser devueltas y las que hubiesen de quedar retenidas.

o El expediente no podrd tramitarse antes de que haya sido rendida,
censurada y aprobada la cuenta del ltimo periodo de gestidn recaudatoria.

14.- CARACTER.

Dado el caracter y el fin de éste Concurso, se entiende que no existe relacién alguna de
dependencia, fuera de la que resulte de las presentes bases, entre el Ayuntamiento y el
adjudicatario por lo que ni éste, ni el personal que contrate adquirira la condicion de
funcionario de plantilla de la Corporacion, ni tampoco bajo pretexto alguno, la de empleado
fijo, interino, accidental, eventual, temporero o habilitado de la misma, bien sea con arreglo
a las disposiciones sobre funcionarios de Administracién local, bien conforme a la legislacion

laboral.
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15.- MESA DE CONTRATACION.

La Mesa de contratacion estara integrada o constituida del modo siguiente:

" La Alcaldesa Presidenta: que lo sera el de la Corporacién Municipal, o miembro en
quien delegue.

L El Concejal de Hacienda.

. La Secretaria de la Corporacion

L El Interventor Municipal
N la Tesorera Municipal
. Secretario: nombrado por el Presidente entre los administrativos de las

dependencias municipales.

16.- APERTURA DE PROPOSICIONES.

La Mesa de Contratacion, en acto piiblico, celebrado el quinto dia siguiente habil
siguiente (no sabado) al de la finalizacion del plazo de presentacion de proposiciones,
procedera a la apertura de los Sobres B, a las doce horas, en el Salén de Actos de la Casa
Consistorial, dara cuenta del resultado de la calificaciéon de la documentacion general
presentada por los licitadores en el Sobre B, indicando los licitadores excluidos y las causas de
su exclusion, invitando a los asistentes formular observaciones que recogeran en el acta,

A continuacion, el Secretario de la Mesa, procedera a la apertura de los sobres A y dara
lectura de las proposiciones econémicas formuladas por ellas levantandose acta de todo ello.

Seguidamente y en acto no publico la Mesa estudiara las ofertas elevando propuesta al
organo competente para la contratacion.

17.- ADJUDICACION DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO.

El organo de contratacion, recibida la documentacion de la Mesa de Contratacion y
evacuados los informes técnicos correspondientes, dictara resolucién motivada adjudicando el
contrato a la proposicion mas ventajosa, sin atender exclusivamente al valor econdmico de la
misma.

Al efectuar la notificacion al adjudicatario del contrato, se le requerira para que
constituya la garantia definitiva, en la cuantia y forma indicadas en la Cléausula 13 y aporte la
documentacion indicada en la Clausula 19.
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18.- CRITERIOS BASE PARA LA ADJUDICACION.

Los criterios objetivos que serviran de base para la adjudicacion del concurso seran los
siguientes:

a)

b)

<)

d)

€)

f)

g)

h)

Bajas ofrecidas en la retribucion por recaudacion en periodo voluntario, hasta 5
puntos: Se valorara este apartado, concediéndose 1 punto por cada décima de baja
con respecto al precio establecido como retribucion del contrato en la Clausula 7.b.
del Pliego

Bajas ofrecidas en la retribucion por recaudacion de recargos de apremio, hasta 2
puntos: Se valorara este apartado, concediéndose 0,1 puntos por cada punto de
baja con respecto al precio establecido como retribucion del contrato en la
Clausula 7.d. del Pliego.

Bajas ofrecidas en la retribucién por asesoramiento juridico-tributario v resolucion
de recursos, hasta 6 puntos: Se valorara este apartado concediéndose un punto por
cada 0,75 € de baja con respecto al precio establecido como retribucion del
contrato en la clausula 7.c) del Pleigo.

Bajas ofrecidas en la retribucion por recaudacion de intereses de demora, hasta 2
puntos: Se valorara este apartado, concediéndose 0,1 puntos por cada punto de
baja con respecto al precio establecido como retribucion del contrato en la
Clausula 7.d. del Pliego.

Tener el diploma de Recaudador de Tributos Locales otorgado por el Instituto de
Estudios de Administracién Local o el de Recaudador expedido por el Ministerio de
Economia y Hacienda: 5 puntos, siempre que el mismo corresponda a persona que
relina los requisitos especificados en el apartado j) de esta misma Clausula.

Experiencia de los concursantes en la prestacion de servicios de Recaudador
Municipal o empresa colaboradora de la recaudacion municipal en ayuntamientos,
acreditada mediante declaracion jurada o certificado del Ayuntamiento
correspondiente, valorandose nicamente los contratos actualmente en vigor
suscritos con los Ayuntamientos como Recaudador o Empresa Colaboradora de la
Recaudacion Municipal. Se concedera 1 punto por cada contrato en vigor, hasta un
maximo de 20 puntos, siempre que los contratos figuren a nombre del concursante,
persona juridica o fisica, o que se esté en los supuestos especificados en el
apartado j) de esta misma Clausula.

Por la experiencia y el conocimiento del término municipal del Ayuntamiento de
MANZANARES EL REAL en materia gue tenga relacion directa con el objeto del
contrato, es decir haber desempenado contratos de colaboracién en la gestion
recaudatoria de la Hacienda Local, hasta 5 puntos.

Por la experiencia y el conocimiento del término municipal del Ayuntamiento de
MANZANARES EL REAL en materia que tenga relacion directa con el objeto del
contrato, haber desempenado contratos de colaboracion en la gestién tributaria de
la Hacienda Local, hasta 5 puntos.
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i) Plan de Implantacién que asegure la eficacia, rapidez y puesta en marcha de los
servicios, hasta 20 puntos.

j) Proyecto o Memoria de Trabajo presentada por los aspirantes en la que se
desarrollen para su valoracion por la Mesa: el plan de trabajo; los medios humanos
aportados al servicio de colaboracion; los medios técnicos, materiales; las
aplicaciones informaticas; una declaracion de las medidas adoptadas para controlar
la calidad: y cualquier mejora o circunstancia que el concursante entienda deba ser
conocida y valorada por la Corporacién, hasta 10 puntos.

k) Los meéritos a valorar en los apartados anteriores se referiran exclusivamente al
concursante, sea éste persona fisica o juridica. En el caso de ser el concursante una
persona juridica, Unicamente se valoraran los méritos de los socios y componentes
de la sociedad que relnan o acumulen las siguientes condiciones: 1*) que el socio o
componente tenga el 25 % del capital social, y 2°) que el socio o componente tenga
una antigliedad en la sociedad superior a 5 anos.

1)  Hacerse cargo del personal adscrito 5 puntos

m) Tener certificado de calidad en apiicaciones informatica. 15 puntos

En el precedente baremo de puntuacion de méritos, (nicamente se valoraran los
contratos suscritos directamente entre el concursante, o los socios y componentes
que reunan las condiciones expresadas en el parrafo anterior, y el Ayuntamiento
correspondiente.

Los concursantes aportaran un resumen de la valoracion de los méritos alegados y justificados
en el sobre “B", adjuntandose declaraciones y certificados para acreditar los méritos.

La Mesa de Contratacion podra optar por inspeccionar las instalaciones y medios que el
concursante propone, para la valoracion de los medios técnicos y humanos propuestos. Por
ello debera indicarse en la oferta lugar de las oficinas centrales para en su caso examinar lo
propuesto.

Las ofertas econdmicas seran ponderadas en funcién de la razonabilidad de las mismas,
relacionadas con el montante de los recursos fiscales que van a ser objeto de gestion material
por parte del adjudicatario. Por ello no se concedera puntuacion alguna si se presume, a
juicio de la mesa de contratacion, que se ha producido una rebaja sustancial y por ello
temeraria sobre los precios previstos en el apartado VII del presente pliego.

19.- DOCUMENTOS  COMPLEMENTARIOS A  PRESENTAR POR  EL
ADJUDICATARIO PROVISIONAL.
Antes de la adjudicacién definitiva y dentro del plazo concedido al efecto, nunca mayor de

treinta dias, el adjudicatario propuesto debera presentar por originales o copias compulsadas
la siguiente documentacion:

. NUmero de Identificacion Fiscal.
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. Alta en el IAE en el ejercicio y en el domicilio fiscal.
= Declaracion Anual de operaciones con terceros .
= Documento acreditativo de estar al corriente en las obligaciones tributarias y con

la Seguridad social, acreditando su inscripcion o alta en la misma, asi como la
afiliacion e ingreso de cuotas de los trabajadores a su servicio o de cualquier otra

deuda con la Seguridad Social.

20.- FORMALIZACION DEL CONTRATO.

La Administracion y el contratista deberan formalizar el contrato de adjudicacion del servicio
de Asistencia a la Gestion y cobro de sanciones de trafico, dentro de los 30 dias siguientes al
de la notificacion de la adjudicacion, constituyendo titulo suficiente para acceder a cualquier
Registro. No obstante lo anterior, dicho contrato administrativo podra elevarse a Escritura
Publica a peticion del contratista y a su costa.

El contratista ademas del contrato debera firmar el Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares y de Condiciones Técnicas, si no estuviera incorporado al mismao.

21.- PROTECCION DE DATOS.

El adjudicatario, en la realizacion de los trabajos contratados, adecuara sus actuaciones a la
Ley organica 15/1.999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal
(B.0.E. nim. 298, de 14 de diciembre}, y el Art. 113 de la Ley General Tributaria de 28 de
diciembre de 1.963, segln redaccion dada por la Ley 25/1.995 de 20 de julio y retocado por
la Ley 13/1.996 de Medidas Fiscales, Administrativas y del orden Social, y demas normas de
aplicacion.

La informacion catastral y de otro tipo que contiene datos de caracter personal es la relativa
a las caracteristicas economicas, es decir, la valoracion catastral, y las juridicas: titularidad,
domicilio fiscal y nimero de identificacion fiscal, de los bienes individualizados.

El adjudicatario, sea persona fisica o juridica, y el personal a su servicio que tenga acceso o
realice cualquier tratamiento con los datos de caracter personal adoptara todas aquellas
medidas de indole técnica y organizativa que resulten necesarias para garantizar la seguridad
de los datos de caracter personal, asi como para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o
acceso no autorizado.

No aplicara ni utilizara los datos con fines distintos a los de realizacion de los trabajos objeto
del contrato, ni los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras personas.

Estara obligado a guardar el secreto profesional respecto de los mismos, aln después de
finalizar sus relaciones contractuales.
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Una vez finalizados los trabajos objeto del contrato, el adjudicatario debera devolver al
Ayuntamiento de MANZANARES EL REAL todos los documentos o soportes informaticos en que
pudiera constar algln dato de caracter personal.

Todos los datos, informes o antecedentes obtenidos tendran caracter reservado y solo podran

ser utilizados para la efectiva aplicacién de las sanciones, cualquier otro uso que se deé a los
mismos implicara la resolucién inmediata del contrato sin derecho a indemnizacion.

22.- OFICINA DE TRABAJO DEL CONTRATISTA.

El Ayuntamiento pondrd a disposicion del contratista una oficina de trabajo en las
dependencias municipales para la atencion al publico.

23.- DELEGADO DEL CONTRATISTA.

El contratista designara una persona como “Delegado del contratista” que servira de unico
interlocutor entre el Ayuntamiento de MANZANARES EL REAL y el contratista. El ayuntamiento
podré disponer el cambio del delegado si estima que procede o esta justificado su reemplazo.

24.- EXPOSICION SIMULTANEA DE LOS PLIEGOS DE CLASUSULAS Y DEL
ANUNCIO PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

Conforme al parrafo 2° del Art. 122 del RDL 781/86, de 18 de Abril, la exposicion del Pliego
de Clausulas Administrativas Particulares y Condiciones Técnicas, y del anuncio para la
presentacion de proposiciones (de licitacién) se realizara en unidad de acto, pudiendose
presentar reclamaciones contra el pliego durante los 8 dias siguientes a la publicacion del
anuncio.

Si dentro de tal plazo se produjeran reclamaciones contra el pliego, se suspenderd la

licitacién y el plazo para la presentacion de proposiciones, reanudandose el que reste a partir
del dia siguiente al de la resolucion de aquellas.

25.- CESION DE CONTRATO Y SUBCONTRATO.

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato no se podran ceder ni subcontratar a
terceros, salvo consentimiento expreso del Ayuntamiento.

26.- RIESGO Y VENTURA.

El contrato se entiende celebrado a riesgo y ventura.
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27.- REGIMEN JURIDICO.

El contrato de caracter administrativo a que se refiere el presente Pliego se regira por lo
establecido en el mismo v por lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 2/2.000 de 16 de
‘junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas (TRLCAP) (B.O.E. nim. 148, de 21 de junio), en lo que no se oponga
al citado anteriormente y Real Decreto Legislativo 781/1.986 de 18 de abril,

Para las cuestiones que se deriven del contrato, la expresa competencia sera la del Orden
Jurisdiccional Contencioso-Administrativo, como indica el Art. 7.2. TRLCAP.

28.- JURISDICCION COMPETENTE.

Las cuestiones litigiosas surgidas sabre interpretacion, modificacion, resolucién y efectos de
los contratos seran resueltas por los Organos de Contratacion, cuyas resoluciones agotaran la
via administrativa y abriran la via Contencioso-Administrativa, a tenor de la Ley de dicha
jurisdiccion.
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MODELO DE PROPOSICION:

D , mayor de edad, vecino de con domicilio en titular
del DNI. num. en nombre propio (o en representacion en de
, vecino de , con domicilio en

conforme acredito con Poder Bastanteado), enterado del procedimiento tramitado por el
Ayuntamiento de MANZANARES EL REAL, para la CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTQ
ABIERTO, DE LA PRESTACION DE SERVICIO DE CONSULTORIA Y ASISTENCIA A LA GESTION
TRIBUTARIA Y RECAUDATORIA DEL AYUNTAMIENTO DE MANZANARES EL REAL, manifiesta lo
siguiente:

1=

Que conoce el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y de Condiciones
Técnicas relativo a LA PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA Y ASISTENCIA A LA
RECAUDACION MUNICIPAL EN SUS DOS FASES (VOLUNTARIA Y EJECUTIVA), vy que lo
acepta plenamente.

Que declara bajo su responsabilidad que la empresa licitadora tiene capacidad juridica
y medios suficientes para prestar dicho servicio, reuniendo los requisitos exigidos para
dicha prestacion, no hallindose comprendido en ninguno de los casos de prohibicién
sefialados en la legislacion vigente. )

Que, de resultar adjudicatario, prestara el servicio con sujecidn, en todo caso, a los
requisitos y condiciones del Pliego aprobado.

Que se compromete a realizar la prestacion objeto del contrato, formulando la
siguiente oferta econémica:

B1.- % sobre la recaudacion en periodo voluntario.
BZ.- % Por gestidn Tributaria

B3.- 15 € Por Asesoramiento juridico en materia de tributaria, resolucién de
recursos

B4 Por recaudado en via de apremio % del principal

B5 Por Intereses de demora % del principal

En ya de de 2007.
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