DIPUTACIO
D E
CASTELLO

Expte. 8/05

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES, QUE REGULAN LA
CONTRATACION, POR CONCURSO, DE LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO
CATASTRAL DE MUNICIPIOS.

1.- OBJETO DEL CONTRATO.

Constituye el objeto del contrato la realizacion de los trabajos de mantenimiento
catastral de los municipios incluidos en el convenio suscrito entre la Diputacion de
Castellon y la Direccion General del Catastro (modelos 902 y 902S), con estricta
sujecion a este pliego y al de prescripciones técnicas redactado por la Directora del
Servicio Provincial de Gestion Tributaria y Recaudacion que, a todos los efectos, forma
parte integrante de este.

Este contrato se considera de consultoria y asistencia, previsto en el articulo
196.2 del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
aprobado por R.D. Legislativo 2/2000 de 16 de junio (en adelante TR. LCAP).

Codificacion correspondiente de la nomenclatura de la Clasificacion Nacional de
Productos por Actividades 1996 (CNPA-1996): 74.14.2.

2.- TRAMITACION, PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION.

El contrato se adjudicara mediante tramitacion ordinaria anticipada,
procedimiento abierto y por concurso.

3.- DURACION DEL CONTRATO.

La duracién del contrato se establece en un ano contado desde su formalizacion,
con posibilidad de prérroga por un maximo de otro afio, que habra de ser expresamente
acordada, con al menos tres meses de antelacion a su vencimiento.

4.- PRESUPUESTO BASE DE LICITACION, CUANTIA MAXIMA, Y FINANCIACION
DEL CONTRATO.

Se fijan como precios unitarios maximos los sefialados en la clausula 72 del
pliego de prescripciones técnicas, IVA incluido.



La cuantia del contrato no superara el global anual de 150.000 €, IVA incluido.

Al tratarse de un expediente de tramitaciéon anticipada, la adjudicacion queda
cometida a la condicion suspensiva, prevista en el Art. 69.4 del TR LCAP, de existencia
de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato
en el presupuesto del ejercicio 2005, cuyo gasto ha quedado contabilizado por operacion
RCFUT 58872.

5.- REVISION DE PRECIOS.

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista.
No procedera la revision de precios motivado por la duracion del contrato.

En caso de prorroga podra revisarse, a instancia del contratista, conforme a lo
dispuesto en el articulo 103 del TR. LCAP, siendo la férmula aplicable el Indice General
de Precios de Consumo. Para su aplicacion, que requerira la aprobacion por el 6rgano
competente de la Diputacion, el contratista aportara, junto con su solicitud, el certificado
emitido por el Instituto Nacional de Estadistica u organismo que lo sustituya.

6.- PUBLICIDAD DE LA LICITACION.-

Se dara publicidad preceptiva a la licitacion, por una sola vez en el Boletin
Oficial de la Provincia y un diario local.

7.- GASTOS DE CARGO DEL CONTRATISTA.-

El adjudicatario vendra obligado a pagar los siguientes gastos:

a) Los de la publicidad en e Boletin Oficial de la Provincia, cuyo importe maximo se
estima en 103 €.

b) Los tributos que pesen sobre el contrato o, en su caso, sobre el objeto del contrato.

c) Los de otorgamiento en escritura publica de la formalizacién del contrato, si lo
solicita el contratista.

8. CONSULTA DE LOS PLIEGOS Y OBTENCION DE COPIAS.- Los interesados
podran consultar los pliegos en la pagina web de la Diputacion Provincial de Castellon
www.dipcas.es o en la Seccién de Contratacion de la misma, Plaza de las Aulas, 7 — 3°,
de Castelldn, donde se facilitara fotocopia.

9.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR.-



Podran concurrir por si o por medio de representantes autorizados, las personas
fisicas o juridicas que no se encuentren incursas en ninguna de las prohibiciones para
contratar e incompatibilidades a que se refiere el art. 20 del TR. LCAP.

10.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES.-

Las proposiciones para tomar parte en esta contratacion se presentaran en el
plazo de quince dias naturales contados a partir del siguiente al de la publicacion del
anuncio de licitacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Castellén.

Se presentaran dentro del plazo, en horario de oficina, en las Oficinas de la
Seccion de Contratacion de la Diputacion de Castellon

Podran presentarse en las Oficinas de Correos, debiendo justificar, el licitador,
con el resguardo correspondiente, haber depositado el envio en la citada Oficina,
dentro del plazo de presentacion, y anunciar a la Seccién de Contratacion de la
Diputacion Provincial de Castellon la remisiéon de la oferta mediante télex, fax o
telegrama en el mismo dia. Sin la concurrencia de ambos requisitos no sera admitida la
proposicion si es recibida por el 6rgano de contratacion con posterioridad a la fecha de
la terminacién del plazo sefialado en el anuncio.

No obstante, transcurridos diez dias naturales siguientes a la indicada fecha sin
haberse recibido la proposicion, ésta no sera admitida en ningun caso.

Caso de que el plazo de presentacion de ofertas finalice en sabado, domingo o
festivo, se trasladara el mismo al siguiente dia habil.

La presentacion de las proposiciones presume la aceptacion incondicionada por
el empresario del contenido de la totalidad de los pliegos sin salvedad alguna.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion.

11.- DOCUMENTOS A PRESENTAR POR LOS LICITADORES.

La documentacién se presentara en dos sobres cerrados: Sobre “A”, que
contendra la documentacion general (Personalidad juridica, representacion y otros
justificantes) y el “B” de oferta econdmica y referencias técnicas.

Ambos sobres iran firmados por el licitador o persona que lo represente y se
cumplimentaran en la siguiente forma:

Sobre “A”

En su anverso, figurara la mencion: "Documentacion general para contratar
trabajos de mantenimiento catastral de municipios presentada por ...... (nombre y
apellidos o denominacion social de la empresa, domicilio y teléfono)"



Su contenido sera el siguiente:
A) Hoja en la que conste el contenido del sobre, enunciado numéricamente:
B) Documento acreditativo de la capacidad de las empresas.
B.1. Personas fisicas:

- Fotocopia del DNI o en su caso, el documento que hagas sus veces,
debidamente compulsadas

B.2. Personas juridicas:

- Escritura de constitucion y modificacion, en su caso, inscritas en el Registro
Mercantil, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacion
Mercantil que le sea aplicable.

Si no lo fuere: Escritura o documento de constitucion, de modificacion,
estatutos o acto fundacional, en el que conste las normas por las que se
regula su actividad, inscritos, en su caso en el correspondiente Registro
Oficial.

- Fotocopia de la Tarjeta de Codigo de Identificacion Fiscal (CIF), debidamente
compulsada.

C. Poder y bastanteo.
C.1. Poder.

Cuando el licitador no actue en nombre propio o se trate de Sociedad o Persona
Juridica debera acompafiarse Poder Notarial para representar a la Persona o
Entidad en cuyo nombre actuara ante la Administraciéon Contratante.

C.2. Bastanteo.

Los poderes a que se refiere el apartado anterior deberan bastantearse
previamente por el Secretario General de la Corporacion o funcionario habilitado.

C.3. DNI de apoderados.

Se acompafiara fotocopia compulsada del DNI o, en su caso, el documento que
haga sus veces del apoderado o apoderados.

D. Prueba de no hallarse incursa en prohibicion para contratar con Ila
administracion:

Podra realizarse cualquiera de estos medios:

a) Mediante testimonio judicial o certificacion administrativa.



b) Declaracién responsable otorgada ante el 6rgano de contratacion, notario publico
u organismo profesional cualificado, de no estar incurso el licitador en ninguna de
las prohibiciones para contratar establecidas en el art. 20 del TR. LCAP.

Cuando se trate de empresas de estados miembros de la unién europea y de
estados signatarios del acuerdo sobre el espacio econdmico europeo, y esta
posibilidad esté prevista en la Legislacion del Estado respectivo, podra también
sustituirse por declaracién responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

E. Acreditacion de hallarse al corriente de pago del Impuesto de Actividades
Econdémicas.

Mediante fotocopia compulsada del alta referida al ejercicio corriente (en su caso),
o del ultimo recibo, con indicacion del epigrafe o epigrafes correspondientes y clase
(Municipal, Provincial o Nacional), completado con una declaracion responsable de no
haberse dado de baja en la matricula del mismo. Cuando no se esté sujeto al
Impuesto se acreditara con declaracion responsable.

F. Certificacion o documento acreditativo de hallarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social:

No obstante, los licitadores podran presentar una declaracion responsable en la
que hagan constar que la Empresa se halla al corriente del cumplimiento de las
mismas, sin perjuicio de que durante el plazo de presentacion de ofertas soliciten con
la mayor urgencia la correspondiente certificacion de la Administracion Tributaria y de
la Seguridad Social, al objeto de poder aportarla dentro del plazo maximo de 5 dias
habiles, a que refiere el art. 79.2 del T.R. de la LCAP.

G. Certificacion o documento acreditativo, expedido por la Tesoreria de la
Diputacion de Castellon, de no ser deudor a la misma.

No obstante, los licitadores podran presentar una declaracion responsable en la
que hagan constar que la Empresa no es deudora al citado Organismo, sin perjuicio
de que durante el plazo de presentacion de ofertas soliciten con la mayor urgencia la
correspondiente certificacion de la Tesoreria de la Diputacién, al objeto de poder
presentarla dentro del plazo maximo de 5 dias habiles.

H. Acreditacion de solvencia econdmico-financiera.
Mediante informe de instituciones financieras.
l. Acreditacion de solvencia técnica.

Por medio de declaracion, fechada y firmada, de los medios personales y materiales
de que dispone para la ejecucion del contrato, y relacion de los principales trabajos de
analoga naturaleza realizados en los tres ultimos afios, que incluya importe, fechas y
destino.



Sobre “B”: "Oferta econdmica y referencias técnicas"

En el anverso del sobre figurara la mencion: "Proposicion econdmica vy
referencias técnicas para contratar trabajos de mantenimiento catastral de municipios
presentada por ...... . (nombre o denominacién social, domicilio y teléfono)”, y
contendra:

1. La oferta econdmica ajustada al siguiente modelo:

Don ...... , titular del NIF ..... , actuando en nombre propio (0 en representaciéon de
...... ), con CIF ..... y domicilio a efecto de notificaciones en ......, calle ......, nUmero ......,
cbdigo postal ...... , teléfono ...... , fax ... , toma parte en el concurso convocado por la

Diputacion Provincial de Castelldbn para contratar los trabajos de mantenimiento
catastral de municipios incluidos en el convenio suscrito con la Direccion General del
Catastro (Expte. 8/05), haciendo constar que conoce los pliegos que rigen dicho
contrato y los acepta, proponiendo como precio el que resulte de aplicar un baja global
sobre los precios maximos unitarios, IVA incluido, del ...... % (letra y cifras).

El licitador (firmado y rubricado).
2. Propuesta de metodologia de trabajo.

3. En su caso, justificacio de que la empresa cuenta en su plantilla con un
numero de trabajadores minusvalidos no inferior al 2%.

El licitador se compromete a mantener su oferta por un plazo minimo de tres meses a
contar desde la apertura de las proposiciones.

12.- ADMISION DE VARIANTES O ALTERNATIVAS.

No procede.

13- GARANTIA PROVISIONAL.

Segun lo previsto en el articulo 35.1 del T. R. de la LCAP, al no alcanzar el
contrato el importe establecido en el art. 203.2 de la citada ley, no se exige garantia
provisional.

14.- DOCUMENTOS ORIGINALES Y COPIAS.

Los documentos que se acomparien a las proposiciones habran de ser originales.
No obstante, se admitiran fotocopias diligenciadas por el Secretario o funcionario a quien
delegue, en las que se haga constar que han sido compulsadas con sus originales.



15.- IDIOMA.

Todos los documentos presentados por los licitadores en idiomas distintos del
castellano o del valenciano, deberan ir acompanados de la correspondiente traduccion
oficial a cualquiera de estos idiomas.

16.- MESA DE CONTRATACION.

La Mesa de Contratacion estara integrada por los miembros que, a continuacion
se indican constituyéndose en la siguiente forma:

Presidente:

- El Vicepresidente Cuarto de la Corporacion Provincial, o miembro de la misma en
quien delegue.

Vocales:

- La Interventora.

- El Oficial Mayor, por delegacién del Secretario.

- La Directora del Servicio Provincial de Gestion Tributaria y Recaudacion, redactor de
las prescripciones técnicas, y en su defecto, funcionario técnico designado al efecto.

Secretario:

- La Jefa de Seccién de Contratacion, y en su ausencia, cualquier otro funcionario
adscrito a dicha Seccion.

17.- APERTURA DE PLICAS.

La apertura de plicas se realizara en la Diputacion Provincial y se sujetara al
siguiente procedimiento:

La apertura del sobre “A” conteniendo la documentacidén exigida para participar
tendra lugar a las 9 horas 30 minutos del dia habil siguiente al que termine el plazo de
presentacion de ofertas, ante la Mesa de Contratacidn quien procedera a la calificacion
de la documentacién general presentada por los licitadores, salvo en el caso de que se
haya anunciado el envio de ofertas por correo y no se hayan recibido en la fecha de
apertura senalada.

Si la Mesa de Contratacion observara defectos u omisiones subsanables en la
documentacion presentada, se comunicara a los interesados mediante fax,
concediéndose un plazo no superior a tres dias habiles para su subsanacion ante la
mesa de contratacion.



Si la documentacién contuviese defectos sustanciales o deficiencias materiales
no subsanables, se rechazara la proposicion.

De lo actuado se extendera la correspondiente acta.

La apertura del sobre “B” conteniendo la oferta tendra lugar al dia habil siguiente
a las 12 horas y comenzara con la lectura del anuncio del contrato y procediéndose
seguidamente al recuento de las proposiciones presentadas y a su confrontacién con
los datos que figuren en el certificado expedido por la Jefa de la Seccién de
Contratacion, dandose conocimiento al publico el numero de proposiciones recibidas y
nombre de los licitadores, dando ocasién a los interesados para que puedan comprobar
que los sobres que contienen las ofertas se encuentran en la Mesa y en idénticas
condiciones en que fueren entregados. El Presidente manifestara el resultado de la
calificaciéon de la documentacién general presentada en el sobre “A”, con expresion de
las proposiciones admitidas, de las rechazadas y causa o causas de inadmisién de
estas Uultimas. Las ofertas correspondientes a proposiciones rechazadas quedaran
excluidas del procedimiento de adjudicacién del contrato y los sobres que las contengan
no podran ser abiertos. Antes de la apertura de la primera proposicion se invitara a los
licitadores interesados a que manifiesten las dudas que se les ofrezcan o pidan las
explicaciones que estimen necesarias, procediéndose por la mesa a las aclaraciones y
contestaciones pertinentes, pero sin que en este momento pueda aquélla hacerse cargo
de documentos que no hubiesen sido entregados durante el plazo de presentacién de
ofertas, o el de correccion o subsanacion de defectos u omisiones. En el caso de que la
Mesa haya concedido plazo para subsanar los defectos formales observados, la
apertura de la oferta econdmica tendra lugar transcurrido dicho plazo, anunciandose el
dia y la hora a los interesados, por fax, con al menos 24 horas de antelacion.

Abiertos los sobres y leidas las proposiciones presentadas se dara por finalizado
el acto, levantandose la oportuna acta, pasando las mismas a estudio de los servicios
técnicos correspondientes, quienes emitiran informe, tras el cual, la Mesa de
Contratacion elevara propuesta de adjudicacion al Organo competente.

Si alguna proposicion no guardase concordancia con la documentacion
examinada y admitida, excediese del presupuesto base de licitacion, variara
sustancialmente el modelo establecido, 0 comportase error manifiesto en el importe de
la proposicion, o existiese reconocimiento por parte del licitador de que adolece de
error o inconsistencia que la hagan inviable, sera desechada por la mesa, en resolucién
motivada. Por el contrario, el cambio u omisién de algunas palabras del modelo, con tal
que lo uno o la otra no alteren su sentido, no sera causa bastante para el rechazo de la
proposicion.

Las proposiciones presentadas, tanto las declaradas admitidas como las
rechazadas sin abrir 0 las desestimadas una vez abiertas, seran archivadas en su
expediente. Adjudicado el contrato y transcurridos los plazos para la interposicién de
recursos sin que se hayan interpuesto, la documentacidn que acompana a las
proposiciones quedara a disposicion de los interesados.



Si los dias habiles previstos para la apertura de los sobres “A” y “B”, coincidieran
en sabado, el acto de apertura se trasladara al siguiente dia habil.

18.- ADJUDICACION Y BAJAS TEMERARIAS.

El 6rgano de contratacion adjudicara el contrato, a propuesta de la Mesa de
Contratacion, y de acuerdo con los siguientes criterios de valoracion a la oferta que
resulte mas ventajosa de las presentadas, sin perjuicio del derecho a declararlo desierto.

Seran criterios a tener en cuenta para la adjudicacion:

El PRECIO, que se valorara con un maximo de 5 puntos, otorgandose a la oferta con
mayor porcentaje de baja global sobre los precios unitarios maximos, valorandose las
restantes segun la siguiente formula:

Siendo, Vo : Valoracion de la oferta.
Bo: Baja de la oferta.
B’ : Mayor porcentaje de baja de las ofertas presentadas.

LA METODOLOGIA DE TRABAJO, que se valorara con un maximo de 5 puntos.

En el supuesto de que, aplicando los criterios de valoracion, exista empate en la
mayor puntuacion, tendra preferencia en la adjudicacién aquella empresa que tenga en
su plantilla mayor numero de trabajadores minusvalidos (no inferior al 2%), de acuerdo
con lo establecido en la Disposicion Adicional 82 del TR. LCAP.

De persistir el empate se resolvera acudiendo al primer criterio (precio),
adjudicandose a la empresa mejor puntuada y, en su caso, al segundo.

Se consideraran, en principio, desproporcionadas o temerarias las ofertas que se
encuentren en los supuestos que, aplicable a las subastas, hacen referencia los puntos
1, 2, 3 y 4 del art. 85 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

En caso de concurrir esta circunstancia, se dara audiencia para se justifique.

19.- GARANTIA DEFINITIVA.

El adjudicatario, en el plazo de 15 dias naturales a contar desde la fecha de
recepcion de la notificacion de la adjudicacién, y como requisito previo y necesario a la



formalizacién del contrato, debera constituir en la Caja de la Corporacion la garantia
definitiva por importe de 6.000 €, a que asciende el 4% del maximo global anual del
contrato, por cualquiera de los medios a que se refiere el articulo 36 del TR. LCAP. Si
se presta con aval o por contrato de seguro de caucidn, deberan estar intervenidos por
fedatario publico, haciendo constar la suficiencia del poder del apoderado que los
suscriba.

Cuando la adjudicacién se realice en favor del empresario cuya proposicion
hubiera estado incursa, inicialmente, en presuncion de temeridad, se exigira al mismo
una garantia definitiva del 20% del maximo global anual del contrato.

20.- FORMALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato se formalizara, en documento administrativo en la fecha que sefiale
la Diputacion, dentro del plazo de los treinta dias naturales a contar desde el siguiente
al de la notificacion de la adjudicacion.

No obstante el contrato se formalizara en escritura publica cuando asi lo solicite
el contratista, siendo a su costa los gastos derivados de su otorgamiento.

Si por causa imputable al adjudicatario no pudiera formalizarse el contrato dentro
del plazo fijado por la Diputacion ésta podra acordar la resolucion del mismo, previa
audiencia al interesado. Como consecuencia de dicha Resolucion procedera la
incautacion de la garantia provisional y la indemnizacion de los dafos y perjuicios
ocasionados.

No se podra iniciar la ejecucion del contrato sin la previa formalizacion.

21.- FORMA DE PAGO.-

El precio del contrato se hara efectivo conforme se sefiala en la clausula 82 del
pliego de prescripciones técnicas, conformada por la Directora del Servicio de Gestin
Tributaria y Recaudacién, con el visto bueno del Diputado Delegado del Area de
Presidencia.

22.- MODIFICACION DEL CONTRATO.-

En las modificaciones del contrato se estara a lo dispuesto en el articulo 101 del
T.R. LCAP.
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Cuando las modificaciones supongan la ejecucién de trabajos no valorables por
aplicacidon del sistema establecido en el contrato, se observara lo dispuesto en el art.
146.2 de la mencionada Ley.

23.- INDEMNIZACION POR DANOS Y PERJUICIOS.

Sera obligacién del contratista indemnizar todos los dafios y perjuicios que se
causen a terceros como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucion del
contrato.

24.- CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA LABORAL Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

El adjudicatario debera cumplir, bajo su exclusiva responsabilidad Ilas
disposiciones vigentes en materia laboral, de Seguridad Social y de prevencion de
riesgos laborales.

25.- PLAZO DE GARANTIA.

El plazo de garantia sera de un afio computable desde la fecha del acta de
conformidad a los trabajos.

26.- MORA DEL CONTRATISTA.-

El contratista incurrird en mora por incumplimiento del plazo fijado para su
ejecucion. No sera precisa la intimacidn previa de la Diputacion al contratista para que
éste sea declarado en mora y, por tanto, para la resolucion del contrato por
incumplimiento de sus obligaciones.

27.- SANCIONES.-

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiera incurrido en
demora respecto al cumplimiento del plazo total, la Administracion podra optar
indistintamente por la resolucion del contrato o por la imposicién de las penalidades
que se establecen en la clausula 102 del pliego de prescripciones técnicas.

Las multas que se impongan al contratista se haran efectivas en el plazo de diez
dias siguientes a la notificacion; de no hacerlo asi, su importe se deducira de la
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garantia, que debera ser completada en el plazo de quince dias, pudiendo estimarse el
incumplimiento de esta obligacion como motivo de rescision del contrato a perjuicio del
contratista.

Si la Diputacién hubiere de proceder contra la garantia del contratista lo hara
siguiendo el procedimiento administrativo de apremio.

28.- RESOLUCION DEL CONTRATO.

Seran causas de resolucion del contrato las sefialadas en los Arts. 111 y 214 del
TR. LCAP y sus efectos se regularan por lo dispuesto en los Arts. 113 y 215 del
mismo.

29.- PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION.

Compete al érgano de contratacidn las prerrogativas de interpretar lo convenido,
modificar las prestaciones por conveniencia del Servicio y de suspender su ejecucion
por causa de utilidad publica, indemnizando, en su caso, los posibles dafios y perjuicios
ocasionados en los términos establecidos en el TR. LCAP.

30.- REGIMEN JURIDICO.

El presente contrato de consultoria y asistencia tiene caracter administrativo, y
ambas partes quedan sometidas expresamente a la legislacion de contratos de las
Administraciones Publicas y disposiciones de desarrollo; supletoriamente se aplicaran
las restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de
derecho privado.

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre interpretacion, modificacion, resolucion y
efectos de este contrato seran resueltos por el 6rgano de contratacion, cuyos acuerdos
pondran fin a la via administrativa y contra los mismos habra lugar a recurso
Contencioso-Administrativo, conforme a lo dispuesto por la Ley Reguladora de dicha
Jurisdiccion, previa interposicion, en su caso, del recurso de reposicion potestativo y sin
perjuicio de la interposicion de cualquier otro recurso que los interesados estimen
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procedente.
Castellén de la Plana, a 22 de octubre de 2004

EL PRESIDENTE, por delegacion EL SECRETARIO ACCTAL.
EL VICEPRESIDENTE 4°

Ramén Tomas Céspedes Manuel Pesudo Esteve

SERVICIO PROVINCIAL DE

GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDACION
Avda. Vall D'Uix6, 25 - 12004 CASTELLON

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION
DE LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO CATASTRAL DE LOS
MUNICIPIOS INCLUIDOS EN EL CONVENIO SUSCRITO ENTRE LA
DIPUTACION DE CASTELLON y LA DIRECCION GENERAL DEL
CATASTRO (MODELO 902 Y 902S)

CLAUSULA 1°.- OBJETO

El objeto del presente pliego de prescripciones técnicas lo constituye la
contratacion de los servicios que se describen en la clausula segunda y que suponen la
tramitacién integra de los Expedientes de alteracién de orden fisico y econdmico
formalizados en los modelos 902 y 902S, asi como la conservacion y la actualizaciéon de
la Base de Datos Catastral del I.B.I. de urbana, correspondientes a todos los municipios
incluidos en el Convenio de colaboracion catastral suscrito entre la Direccion General
del Catastro y la Diputacién de Castellon y que se detallan en el ANEXO al presente

pliego.

De conformidad con el articulo 196 y concordantes del Real Decreto legislativo
2/2000, de 16 de junio, que aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas (LCAP), se acude a la forma de adjudicacién mediante
concurso.

El contratista realizara los trabajos con sujecién a los Pliegos de Condiciones
Modelos- Tipo que utiliza la Gerencia Territorial del Catastro en la contratacion de
trabajos de incorporacién de altas y de variaciones fisicas y econdmicas declaradas
mediante documento 902 (Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y Pliego de
Prescripciones Técnicas de Aplicacion General a la contratacion de los trabajos de
revision y modificacion del catastro urbano editado por la 8ubdireccién General de
Catastro Inmobiliario Urbano, vigente para los contratos en el ejercicio 2001).
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CLAUSULA 2*- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS OBJETO DE
CONTRATO.

Con este contrato se pretende ejercer la delegacion de funciones que ha
realizado la Direccion General de Catastro, mediante Convenio para la colaboracion en
materia de gestion catastral, en la tramitacion de los expedientes de alteracion de orden
fisico y econémico (Modelos 902 y 902S) y en la conservacion y actualizacién de la
Base de Datos Catastral de Urbana.

La realizacién de los trabajos se ejecutara de conformidad con la normativa
catastral vigente aplicable a cada municipio y debera permitir la incorporacion de los
inmuebles, y sus alteraciones, al catastro inmobiliario urbano.

Los servicios técnicos y administrativos de la Diputacion de Castellon prestaran a
la empresa adjudicataria la debida colaboracion y la mediacion con el resto de
Administraciones Publicas, poniendo a su disposicion los antecedentes de que
dispongan con relacion a la mejor consecucion del objeto del contrato.

Los requerimientos a que hubiere lugar se emitiran por parte de la empresa, de
acuerdo al modelo que establezca el Director de los Trabajos, y seran notificados por
parte de la Entidad competente.

Los trabajos a realizar consistiran en:

2.1.- Resolucion e incorporacién a la Base de Datos Catastral (B.D.C.) de los

expedientes de alteracion de orden fisico y econdomico (modelos 902 y 902S)

a) Recepcion de los expediente de declaracion concernientes a bienes inmuebles
de naturaleza urbana (Modelos 902 y 902S), y de la documentacion adjunta.

b) Formalizacion de los requerimientos, inicialmente telefénicos y posteriormente
por escrito, a que hubiere lugar por la indebida cumplimentacién de las declaraciones o
la falta de documentacién adjunta al expediente, incluyendo el justificante de pago de la
Tasa de Inscripcion Catastral.

c) Realizacién de los trabajos de campo necesarios para la resolucion de los
expedientes que no han sido documentados mediante el requerimiento previo o en los
que resulte necesario para su resolucion, la comprobacion a nivel de campo, de los
datos fisicos, econdmicos y juridicos al existir bastante discordancia con los datos
catastrales de la Base de Datos Catastral.

d) Preparacion y grabacion de los datos existentes en los expedientes de
declaracion, con actualizacion de datos juridicos. La preparacion implica, entre otras, la
tarea de comprobar la identidad de la parcela objeto de la declaracién con la que figura
en la Base de Datos Catastral y en Cartografia.
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e) Elaboracion y entrega de la ficha de datos graficos CU-1 digital (Formato
FX.CU1), generando dos salidas convencionales del mismo (original y copia, en soporte
papel) y del soporte informatico acorde con los criterios de la Subdireccién General de
Estudios y Sistemas de Informacion, teniendo presente que los garajes deben
representarse en dichos CU-1, aunque las plazas estén vinculadas a viviendas, con
leyenda explicita del numero de plaza o de la vivienda a la que estan vinculadas.

f) Encarpetado y archivo fisico de la documentacién original en la Gerencia
Territorial del Catastro.

g) Entrega de la informacion de los datos fisicos, econdmicos y juridicos
necesarios para que la Gerencia Territorial del Catastro pueda efectuar la valoracion y
alta en la Base de Datos Catastral en el soporte informatico de intercambio FINURB-98
y correccion de los errores encontrados en el proceso de validacion. Esta entrega se
efectuara con el programa informatico de ayuda suministrado por la Direccién General
del Catastro.

h) Entrega en soporte informatico y fisico (listado) de la relacién de fincas que
causan Baja/Alta por nueva construccion u otras alteraciones con identificacion de la
referencia catastral, fecha de alteracion, numero de expediente catastral, propuesta de
regulacion tributaria, bonificaciones/exenciones etc. (listado de clasificacion de
documentos normalizado por la Gerencia Territorial del Catastro).

i) Despacho de incidencias y comprobacion de datos con el Técnico de Catastro
asignado a los trabajos.

j) Entrega de la informacién en soporte informatico de intercambio (cinta LIQ) que
contenga los datos juridicos, periodos y valores a liquidar necesarios para que se
pueda llevar a cabo la regularizacion tributaria del expediente. Los valores catastrales
seran los calculados por la Gerencia Territorial del Catastro y en los casos que
procediera, seran recalculados los valores catastrales correspondientes a la ponencia
anterior.

k) Entrega de la informacion en soporte fisico e informatico de los cargos
bonificados o exentos.

I) Remision periédica en soporte fisico e informatico, conteniendo datos
estadisticos relativos al numero de expedientes tramitados, en donde se indicara
expresamente su situacidon administrativa: expedientes entrados, pendientes,
requeridos y resueltos, con indicacion de las unidades urbanas, el numero de impresos
de Tasas, y el importe ingresado de las mismas.

n) Actualizacion de la cartografia convencional y digitalizada mediante soporte
informatico de intercambio de informacién gréafica (formatos: FX-CU1 y/o FICC) y en
formato DWG (Autocad).

0) Actualizacién por modificacién del callejero, del nombre de calle y nimeros de
policia.

p) Respecto de aquellos inmuebles de los que no han sido declaradas las
alteraciones fisicas, econdmicas o juridicas y de las que no se dispusiera de
documentacion, se realizaran, previa determinacion del Director de los trabajos, los
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trabajos de campo necesarios para obtener la referida documentacién. Teniendo en
este caso la consideracion de “Alta por obra nueva, rehabilitacion o reforma detectadas
de oficio, mediante la obtencién del expediente 902” con relacion a los precios unitarios
fijados en el presente Pliego de Condiciones.

q) Investigaciones en Registros Publicos y Administraciones Publicas de datos
concernientes al desarrollo de las funciones enunciadas en los anteriores apartados.

2.2.- Conservacion y actualizacion de la Base de Datos Catastral de Urbana

2.2.1 Colaboracion en la tramitacién de recursos.

Se llevara a cabo, previa determinacién del Director de los trabajos, la
colaboracion en la tramitacion de los recursos y reclamaciones interpuestos contra los
actos de valoracion individualizada dictados por la Gerencia Territorial del Catastro. Se
realizaran las tareas de recepcion de la documentacion aportada y la ejecucion de las
funciones de soporte técnico administrativo solicitadas, en su caso, por la Gerencia.
Dichas funciones podran consistir en la confeccion de un informe referido a las
comprobaciones practicadas en relacion con el recurso, asi como un plano parcelario
de situacion con sefialamiento de la finca o fincas afectadas e indicacion de su
referencia catastral.

2.2.2.- Altas por planeamiento urbano

Altas de parcelas motivadas por cambio de planeamiento: proyectos urbanisticos
aprobados de: reparcelacion, apertura o alineacion de calle, expropiaciones o cesiones;
incluyendo grabacién, actualizacion cartografica y confeccion del documento CU-1
digital, generando dos salidas convencionales del mismo.

2.2.3.- Asistencia técnica a los trabajos relacionados con el procedimiento de
valoracién colectiva, revision catastral de caracter general o parcial, realizados por la
Direccién _General del Catastro en el ambito de los municipios comprendidos en el
Convenio suscrito por la Diputacién de Castellén.

2.2.3.1.- Toma de muestras de mercado
Como apoyo a los estudios de mercado inmobiliario se obtendra un numero de
muestras de mercado a determinar por la Gerencia Territorial del Catastro, realizandose
fichas analiticas de las mismas donde se reflejen los datos siguientes:
- localizacién de la muestra

- valor en venta del inmueble
- fotografia

- caracteristicas constructivas segun normativa catastral

2.2.3.2.- Recorrido de campo
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Verificacion de la Base de Datos Catastral Urbana sobre copia en papel de la
cartografia actualizada de la Gerencia Territorial del Catastro, comprobando en la
totalidad de las vias urbanas del municipio los siguientes puntos sobre los datos
catastrales siguientes:

- Nombre de calle y numeros de policia, variacion o nuevos

- Desfase de los planos parcelarios, catastrales y la Base de Datos
Catastral con la realidad fisica: apertura de viales, construcciones no
reflejadas, elevaciones de planta, derribos, etc...

- Fecha de construccion y reforma y caracter de ésta (minima, media o
total)

- Cambio de uso en plantas bajas
- Categorias asignadas en la B.D.C.

El resultado de estas comprobaciones se indicara en los listados de trabajo que
se emitan a partir de los soportes magnéticos (FINURB/98) y en el plano parcelario,
sefalizando los inmuebles de reciente construccion de los que conste declaracion de
alta pendiente de tramitar.

2.2.3.3..- Alta de suelo vacante

Alta del suelo bruto pendiente de desarrollo urbanistico que ha adquirido la
consideracion de Suelo de Naturaleza Urbana, incluyendo grabacion, actualizaciéon
cartografica y confeccion del documento CU-1 digital, generando dos salidas
convencionales del mismo.

2.2.3.4.- Actualizacion de datos de diseminados ubicados en terrenos que han
adquirido la consideracion de Suelo de Naturaleza Urbana.

Actualizacién de los mencionados datos incluyendo grabacion, actualizacion
cartografica y confeccion del documento CU-1 digital, generando dos salidas
convencionales del mismo.

2.2.3.5.- Grabacion de fichero fisico en soporte magnético.

De acuerdo con la informacién recogida en los trabajos de recorrido de campo o
la que pudiera facilitar el Director de los Trabajos, se procedera a actualizar la B.D.C.
alfanumérica, mediante el formato de intercambio informatico (FINURB-98) y la
cartografia digitalizada en formato FICC.

Dicha actualizacion se ajustara siempre a lo establecido por la Gerencia
Territorial del Catastro, en lo dispuesto para la Asistencia Técnica en los trabajos de
procesos masivos.

Quedan excluidos de este concepto presupuestario las modificaciones
correspondientes a los puntos 2.2.3.3.y 2.2.3.4
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2.2.4.- Actuaciones de colaboracién para el mantenimiento de la Base de Datos
Catastral de Urbana (Inspeccién Catastral)

- En colaboracién con la Gerencia Territorial del Catastro, se podra llevar
a cabo actuaciones de Inspeccion Catastral especificas de aquellos
inmuebles de los que, teniendo la suficiente entidad, no han sido
declaradas las alteraciones fisicas o econdmicas detectadas.

- Para dicha tarea, el Ayuntamiento facilitara la informacion de la que
disponga, sobre la identificacion y caracteristicas de los bienes
inmuebles (proyecto de ejecucion o similar), nombre y datos juridicos
del propietario, licencias de primera ocupaciéon o cualquier otro
documento en orden a certificar el final de las obras. El precio unitario
asignado a esta actuacién sera asimilado al fijado para el trabajo de
“Resolucién del documento 9027

- La empresa adjudicataria realizara los trabajos basicos para la
incorporacion a la base de Catos Catastral, trabajos que figuran
descritos en los parrafos d), e), f), g), h), i) del punto 2.1 de la presente
clausula.

- Para aquellos inmuebles de los que el Ayuntamiento no dispusiera de
la documentacion referente a las caracteristicas fisicas, econdémicas y
juridicas, se realizaran, previa determinacion del Director de los
Trabajos, los trabajos de campo necesarios para su documentacion,
ademas de los descritos en el parrafo anterior. En este caso, el precio
unitario sera el correspondiente a la suma de precios fijados a los
trabajos de “Obtencién del documento 902" y “Resolucion de los
documentos 902”

CLAUSULA 3%.- CONDICIONES DETALLADAS A QUE HA DE AJUSTARSE
LA EJECUCION DEL TRABAJO. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

3.1.- El contratista debera ejecutar a su costa la subsanacion de los trabajos
recusados por defectuoso o incorrectos durante el plazo de un afo, que es el de
garantia del contrato de acuerdo con el articulo 110.3 de la LCAP, y este plazo se inicia
desde la fecha en que se practique el acta de conformidad atendiendo al articulo 110.2
de la misma Ley; transcurrido el cual, quedara extinguida la responsabilidad del
contratista.

3.2- Corresponde al contratista la obtencién de todas las autorizaciones y
licencias, tanto oficiales como particulares, que se requieran para la elaboracién del
trabajo contratado, para lo que se contara con la colaboracién del 6rgano de
contratacion.

3.3.- El contratista estara obligado a cumplir los plazos fijados en la clausula
quinta para la ejecucion de los trabajos detallados en la clausula segunda.
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3.4.- En relacién con los trabajos contratados, el contratista adecuara sus
actuaciones a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal (B.O.E. num. 298, de 14 de diciembre) y demas normas de
aplicacion; tendra la consideracion de "encargado del tratamiento" y estara sometido a
las siguientes obligaciones con respecto de los datos de caracter personal:

° Actuara conforme a las instrucciones de la Gerencia Territorial, responsable
del fichero.

° Adoptara todas aquellas medidas de indole técnica y organizativas que
resulten necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter
personal, asi como evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no
autorizados.

° No aplicara, ni utilizara los datos con fines distintos a los de realizacion de los
trabajos objeto del contrato, ni los comunicara, ni siquiera para su
conservacion a otras personas.

° Estara obligado a guardar el secreto profesional respecto de los mismos, aun
después de finalizar sus relaciones contractuales.

° Una vez finalizados los trabajos objeto del contrato, el adjudicatario debera
devolver a la Gerencia Territorial todos los documentos o soportes
informaticos en que pudiera constar algun dato de caracter personal.

En el caso de que los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones
establecidas en el contrato, sera considerado responsable del tratamiento,
respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido previstas en la Ley 15/1999.

3.5.- El contratista vendra obligado, durante el periodo de vigencia del contrato, a
informar a la Diputacion en relacion a las reclamaciones presentadas y de los trabajos
realizados; a informar a los administrados un dia a la semana, durante los periodos de
cobro voluntario de las liquidaciones tributarias generadas con motivo de los trabajos
contratados, en las dependencias que al efecto acredite la Diputacion en cualesquiera
de las oficinas de Recaudacion durante el horario de atencion al publico general.

3.6.- El contratista se obliga a que todos los municipios que tengan delegada la
gestion del Impuesto sobre Bienes Inmuebles en la Diputacion Provincial de Castellén
vean actualizadas las altas que, por documento 902, 902S o por trabajos de
actualizacion, se tramiten dentro del ano natural, de manera que, cada afio, la
informacion resultante de esa actualizacion y los datos modificados, puedan surtir
efecto en el padron del ejercicio siguiente. La fecha de presentacion, en el afo, del
ultimo fichero FIN, sera la que determine la Direccion General del Catastro.

3.7.- El contratista se obliga, durante el periodo de vigencia del contrato, a
prestar apoyo para la formacidon respecto a la resolucién de los modelos 902 y su
incorporacion al Catastro, al objeto de su posterior conexién con el aplicativo del GIS
recientemente adquirido por la Diputacion, al funcionario designado por el Director de
los trabajos. Dicha formacién se realizara en horario de 9 a 14 horas y no se prevé que
exceda de 4 jornadas mensuales.
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CLAUSULA 4°, - DIRECCION DE LOS TRABAJOS.

La direccion de los trabajos corresponde a la Directora del Servicio de Gestion
Tributaria que asumira la comprobacion, coordinacion y vigilancia de la correcta
realizacidn del trabajo contratado.

La Diputacion de Castellébn asigna a la Jefa de Gestién Tributaria, para que
asista en todo momento al contratista y resuelva las incidencias que puedan plantearse
en el desarrollo los trabajos.

CLAUSULA 5*.- PLAZOS DE EJECUCION Y ENTREGA DE LOS
TRABAJOS.

Los trabajos a realizar deberan tener entrada en la Gerencia Territorial del
Catastro de Castelldn a intervalos maximos de cuatro meses desde la formalizacién del
contrato, y comprendera cada una de las entregas los expedientes recepcionados hasta
30 dias antes de dicha entrega.

CLAUSULA 6*.- VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato que se otorgue entre la Diputacion y el contratista adjudicatario tendra
una vigencia de un ano, a computar desde la formalizacion del mismo.

No obstante ello, dicho contrato podra ser prorrogado por una anualidad mas
mediante acuerdo expreso de ambas partes.

La voluntad en la prorroga del contrato se significara, por escrito, por ambas
partes, con tres meses de antelacion al vencimiento del mismo.

El contratista adjudicatario del servicio no podra ceder, traspasar o subarrendar
la concesion de la adjudicacién sin la autorizacion expresa de la Diputacion.

CLAUSULA 7°.- PRECIO DEL CONTRATO.

El precio maximo unitario, IV A incluido, por cada uno de los trabajos recogidos
en la clausula segunda del presente pliego, queda fijado como a continuacion se indica:

a) Altas por obra nueva, rehabilitacién o reforma, detectadas de oficio, en las que
el particular no haya presentado el correspondiente 902, por su obtencion:

a.1) Por cada finca o parcela ............. 45 euros

b) Resolucion del documento 902 con modificacion de parcelario y CU-I (Obra
nueva, ampliacion reforma o rehabilitacion, segregacion o agrupacion):

b.1) Por cada finca o parcela......... 43 euros
b.2) Por cada u/urbana adicional .... 28 euros
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¢) Resolucién del documento 902 sin modificacion de parcelario ni CU-I (division
horizontal, derribo total o parcial, modificacién de uso o destino):

c.1) Por cada finca 15 euros
c.2) Por cada u/urbana adicional 8 euros

d) Por colaboracién en la tramitacion de los recursos y reclamaciones:
d.1) Por cada finca 25 euros
d.2) Por cada u/urbana adicional 8 euros

e) Altas de oficio motivadas por cambio de planeamiento, apertura o alineacion
de calles, expropiaciones o cesiones:

e.1) Por cada parcela 30 euros

f) Por la asistencia de trabajos de Revision Catastral:
- Toma de muestras de mercado: por cada muestra ..... 48 euros
- Recorrido de campo: por cada parcela ...... 2 euros
- Alta de suelo vacante: por cada parcela .... 22 euros

- Actualizacion de diseminados en SNU: por cada unidad
urbana/diseminado .............cccoiiiiiienn, 19 euros

- Grabacioén de fichero fisico en soporte magnético: por cada
Parcela ... 3 euros

Para la revision de precios se estara a lo dispuesto por la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, regulandose la misma por el IPC anual.

En base a los precios unitarios significados, el precio anual del contrato, IVA incluido,
no superara un total de 150.000 euros.

CLAUSULA 8".- ABONOS AL CONTRATISTA.

Los abonos al contratista adjudicatario se llevaran a efecto contra factura,
presentada con todos los requisitos exigidos por la legislacién vigente, una vez haya
sido validada la cinta FINURB-98 por la Gerencia Territorial del Catastro y entregado el
soporte informatico de regularizacion tributaria con la conformidad practicada por la
direccion de los trabajos.

No obstante ello, el contratista adjudicatario podra solicitar una entrega a cuenta
de hasta el 50 por 100 del importe de los trabajos una vez justificada la entrada de la
documentacion correspondiente en la Gerencia Territorial del Catastro. Sin embargo, no
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podra solicitar nueva entrega a cuenta hasta que no sea de conformidad la anterior para
la que se solicitd el anticipo por la conclusion total de los trabajos.

CLAUSULA 9°.- DE LAS OFERTAS.

Los licitadores indicaran en su oferta el precio unitario que proponen, IVA
incluido, por cada uno de los trabajos significados en la clausula séptima del presente
pliego, sin que los mismos sobrepasen los maximos establecidos en dicha clausula.

En el precio de la oferta se entenderan incluidos, ademas del IVA, la ejecucion
material de los trabajos y, en general, todos aquellos gastos que pudieran derivarse de
la ejecucidn del contrato.

Las ofertas se acompafiaran, necesariamente, de una Memoria Técnica referente
a la metodologia de trabajo que se propone. Dicha Memoria se entendera que es el
documento que acredita los méritos alegados en cuanto a la GARANTIA establecida en
los CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

La Diputacion podra declarar desierta la adjudicacidon de la contratacion si en su
apreciacion, libre y discrecional, considera que ninguna de las ofertas presentadas
responde a los fines de ésta.

CLAUSULA 10".- INFRACCIONES y SANCIONES.

En el caso de demora del contratista en alguno de los procesos recogidos en el
presente pliego se tipifica el siguiente sistema de infracciones y sanciones econémicas:

INFRACCIONES:

Retraso en los tiempos establecidos para realizar tos trabajos:
- Hasta 15 dias de demora falta leve

- De 16 a 30 dias de demora falta grave

- Mas de 30 dias de demora falta muy grave
SANCIONES:

- Para las faltas leves: apercibimiento

- Para las faltas graves: apercibimiento hasta un 10 por 100 de la contratacién o
15 por 100 en el supuesto de reincidencia.

- Para las faltas muy graves: hasta un 20 por 100 del importe de la contratacion o
rescision del contrato

Castelldn, a 28 de septiembre de 2004
LA DIRECTORA DEL SERVICIO,
Fdo.: Susana Calduch Ortega

22



