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PRESCRIPCIONS TECNICAS QUE REXERAN A ADXUDICACION DO
CONTRATO DE SERVIZOS DE XESTION CATASTRAL

1.- Obxecto do contrato.

2.- Descricion da colauboracion en materia de xestion catastral e tarefas
necesarias para a execucion do obxecto do contrato.

3.- Proteccion de datos e Confidencialidade.

4.- Propiedade dos traballos e obrigacions especificas do adxudicatario.

5.- Direccion dos traballos.

6.- Medios a aportar polo adxudicatario.

7.- Prezo do contrato.

8.- Duracién do contrato.

9.- Réxime de pagamentos.

10.- Réxime de recursos e penalidades por incumprimento.

1.- OBXECTO DO CONTRATO.

Son obxecto do presente contrato os traballos de xestion catastral necesarios para
desenvolver as funcions que o Excelentisimo Concello de Lugo tefa atribuidas no
eido de aplicacion dos Convenios de Colabouracion subscritos coa Secretaria de
Estado de Hacienda (Direccion Xeral de Catastro), a asistencia e colabouracion
para a tramitacion das declaracions catastrais tramitadas no modelo 900-D e a
colauboracién na xestion tributaria do Imposto sobre Bens Inmobles que, en todo
caso, incluira a prestacion dos seguintes servizos:

1.- A realizacion de actuacions catastrais detectadas de oficio polo Excelentisimo
Concello de Lugo ou pola empresa adxudicataria, e a tramitacion dos expedientes
de alteracions catastrais de orde fisico, econdmico ou xuridico dos bens inmobles
sitos no municipio de Lugo

2.- Atencion, asistencia e informacién ao contribuinte, e a recepcion e a asistencia
na cumprimentacion das declaracidéns de alteracions catastrais relativas aos bens
inmobles.

3.- A depuracién, conservacion e actualizacion da base de datos catastral; rexistro,
dixitalizacion e incorporacion aos sistemas de informacion catastral da
documentacion relativa aos expedientes catastrais que non conste na Direccion
Xeral de Catastro, segundo a circular 03.04/18P, de 6 de febreiro, ou a normativa
que a substitua.

4.- Colabouracion na xestion tributaria do Imposto sobre Bens Inmobles e a
subministracion ao Excelentisimo Concello de Lugo de calquera informacion con
relevancia na tributacién local.

5.- Inclusion na base de datos alfanumérica e na cartografia catastral da
informacién que, relacionada con materias de competencia municipal, lle sexan
indicadas polo responsable do contrato, asi como o tratamento das declaraciéns ou
expedientes catastrais pendentes de tramitacion que lles indique.
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2.- DESCRICION DA COLAUBORACION EN MATERIA DE XESTION
CATASTRAL E TAREFAS NECESARIAS PARA A EXECUCION DO CONTRATO.

As tarefas necesarias para a execucion do obxecto do contrato seran as
seguintes:

a) Actuacions catastrais detectadas de oficio e a tramitacion dos
expedientes de alteracions catastrais.

Consisitiran na elaboracién dos datos graficos, cartograficos e alfanuméricos dos
inmobles urbanos, necesarios para a tramitacion dos expedientes de alteracions
xuridicas, fisicas ou econdmicas segundo os modelos e a metodoloxia vixentes en
cada intre e que determine a Direccion Xeral de Catastro e, en calquera caso,
comprendera;

- O analise da documentacion existente no Excelentisimo Concello de Lugo e
na Xerencia Territorial de Catastro.

- A obtencién dos datos xuridicos e a formalizacion dos requerimentos de
documentacion e/ou declaracions as que houbera lugar, segundo o réxime
xuridico do Convenio de Colabouracion vixente entre o Excelentisimo
Concello de Lugo e a Xerencia Territorial de Catastro; comprobacion dos
datos fisicos, xuridicos ou econdmicos presentados coa realizacion dos
traballos de campo precisos, se for o caso, para a sua correcta tramitacion.

- Actualizacion da cartografia catastral e realizacion dos planos dixitais en
formtato FXCC e impresos procedentes.

- A gravacion dos datos obtidos e o seu rexistro nos sistemas de informacion
da Direccion Xeral de Catastro.

En todo este proceso o contratista achegara as aplicacions informaticas necesarias
para o tratamento de cartografia dixitalizada. Ditas aplicacions estaran a disposicion
do Concello de Lugo

En calquera caso, as alteracions obxecto do contrato formalizaranse pola empresa
adxudicataria mediante os impresos de declaraciéon obtidos ou mediante o servizo
para os efectos establecido na paxina web da Direccidon Xeral de Catastro. As
citadas declaracions deberan asinarse polos respectivos titulares catastrais, aos
que se lles remitira un requerimento para os efectos; no suposto de que os
interesados non asinen e/ou presenten as declaracions voluntariamente, se
elaborara un listado que xunto coa informaction obtida sera obxecto de traslado a
Direccion Xeral do Catastro coa finalidade de que actie a inspeccion catastral, se
for o caso. As unidades urbanas resultantes dos traballos adxudicados seran
obxecto de actualizacion na cartografia dixitalizada do Catastro. Os datos finais
resultantes derivados dos traballos contratados entregaranse & Xerencia Territorial
do Catastro mediante ficheiro en formato FIN 2006 ou os que estableza en cada
momento a Direccion Xeral de Catastro coas suas correspondientes especificacions
técnicas.



Version imprimible con informacion de firma generado desde VALIDe (http://valide.redsara.es)

FIRMADO por: MERCEDES PAULA ALVARELLOS FONDO (NIF: 32753909T)
Firma valida.

FIRMADO por: JOSE MANUEL PALACIOS VAZQUEZ (NIF: 33836853N)

FACENDA LOCAL

JMP/jim

Ref: Contrato de xestion catastral
Asunto: Prescricions técnicas

As actuacions detectadas de oficio tamén teran como obxectivo identificar as
omisiéns de construccidns, rehabilitacions, ampliacions, divisions, reformas,
alteracions xuridicas, demolicions, cambios de uso e calquera outra discordancia
entre a realidade fisica existente e a descricidon catastral dos inmobles. A remisién
da informacion se fara polos medios e nos termos e condicions que se fixen pola
Direccién Xeral do Catastro.

b) Atencidn, asistencia e informacién ao contribuinte.

Na prestacion do servizo o contratista adxudicatario realizara estas tarefas na suta
oficina e consistira en ofrecer a debida informacion sobre os procedementos
catastrais, asi como calquera aspecto relacionado co mantemento catastral e tamén
a asistencia para a cumplimentacion das declaracions, de acordo coas indicacions
do responsable do contrato.

c) Depuracién, conservacion e actualizacion da base de datos catastral.
Rexistro, dixitalizacién e incorporacion.

A empresa adxudicataria procedera a realizacion dos traballos necesarios para a
depuracion, actualizacion e mantemento, durante o periodo de duracién do contrato,
da base de datos catastral, realizando cantos traballos sexan necesarios para
acadar o obxecto do contrato e, obrigatoriamente, os seguintes:

- Actualizacion e depuracién e localizacién das titularidades na base de datos
catastral relativas a inmobles “En Investigacion”, asi como as inexactitudes nos
nomes, N.LLF., N.LE. ou C.LF.,, ou enderezos dos titulares catastrais, en
colabouracién co Excelentisimo Concello e segundo os criterios e procedementos
de actuacioén que se definan polo director dos traballos.

- Actualizacion e depuracién da base de datos catastral encamifiadas a rectificacion
de direccidn tributarias coa finalidade de adaptalas ao rueiro oficial.

- Dixitalizacion e incorporacion aos sistemas de informacion catastral da
documentacion dos expedientes da que non dispofia a Direccion Xeral de
Catastro. Estes traballos comprenderan a achega das licencias e/ou autorizacions
administrativas existentes no Excelentisimo Concello de Lugo, a depuracién grafica
e alfanumérica dos datos catastrais, a elaboracion dos planos dixitais no formato
oficial FXCC vixente e a depuraciéon de inconsistencias de todo tipo e a sua
incorporacion ao Mapa de Xestion catastral, se for o caso.

- Alteraciéons de orde xuridica, fisica ou econdémica relativas a inmobles de
titularidade do Excelentisimo Concello de Lugo.

- Proxectos de compensacion, reparcelaciéon, urbanizacion e outras figuras de
planeamento ou xestion urbanistica.

- Inclusiéon das variacions derivadas das execuciéns subsidiarias de obras de
rehabilitacion ou derrubamento, deslindes adminitrativos ou expropiacions
forzosas.
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d) Colabouracién na xestién tributaria e a subministracién ao Excelentisimo
Concello de Lugo de calquera informacién con relevancia na tributacion local.

Consistira na subministracion da informacién necesaria para a xeracion das
liquidacions tributarias do Imposto sobre Bens Inmobles de natureza urbana que
procedan e deriven dos traballos de xestidn catastral realizados, asi como o célculo
das compensacions que procedan.

Todo isto en formatos compatibles co sistema informatico do Concello coa
finalidade de coordinar a xestion tributaria derivada da xestion catastral, o que
requirira a utilizacion dun sistema informatico que permita vincular a informacion
alfanumérica coa cartografia catastral para a sua visualizacion e uso polo Concello
de Lugo, sen limitaciéon de acceso, desde as aplicacions informaticas municipais de
xestion tributaria. O cumprimento das obrigas obxecto do contrato sera esixible
ainda cando se produzan variacidéns no referente a modelos, impresos, soportes
magnéticos ou procedementos establecidos pola Direccion Xeral de Catastro.

3.- PROTECCION DE DATOS E CONFIDENCIALIDADE.

O contratista quedara obrigado ao cumprimento do disposto na Lei Organica Lei
Organica 3/2018, do 5 de decembro, de Proteccion de Datos Persoais e garantia
dos dereitos dixitais, e Regulamento 2016/679 do Parlamento Europeo e do
Consello de 27 de abril de 2016 relativo a proteccion das persoas fisicas no que
respecta ao tratamento de datos persoais e a libre circulacion deses datos e, en
concreto, no referente ao cumprimento das medidas de seguridade establecidas e
ao deber de segredo profesional asumindo as responsabilidades que polo seu
incumprimento lle incumban. O adxudicatario, sexa persoa fisica ou xuridica, e o
persoal ao seu servizo que tefia acceso ou realice calquera tratamento cos datos
catastrais de caracter persoal, actuara consonte as instruccidons que para os efectos
lles dé o Excelentisimo Concello de Lugo. O contratista e o persoal encargado da
realizacion dos traballos gardaran segredo profesional sobre a informacion que
recaben e documentos que produzan, asi como dos asuntos aos que tefian acceso
ou cofiecemento durante a vixencia do contrato, estando obrigados a non facer
publicos cantos datos cofiezan como consecuencia ou con ocasion da sua
execucion, incluso despois de finalizar o prazo contractual, asi como garantir a
seguridade, a non alteraciéon ou perda, asi como o tratamento ou acceso non
autorizado a eses datos. Non utilizara os datos recabados con fins distintos &
realizacion dos traballos obxecto do contrato, nin os comunicara, nin siquiera para a
sUa conservacion, a terceiros.

O adxudicatario, sexa persoa fisica ou xuridica, e o persoal que tefia acceso ou
realice calquera tratamento cdés datos catastrais de caracter persoal, tera a
consideracion de “encargada do tratamento” e o acceso a informacion de caracter
persoal neceario para a realizacion do traballo non supodra “comunicacion de
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datos”, para os efectos do disposto na Lei 3/2018, de 5 de decembro, de Proteccién
de Datos de Caracter Persoal e Garantia de Datos Dixitais.

A adxudicataria estara obrigada a asinar o oportuno contrato de confidencialidade,
no que se concretaran as obrigas e responsabilidades das partes con relaciéon ao
tratamento de datos de caracter persoal. Estara obrigada tamén a certificar que o
persoal ao seu servizo asinou unha clausula de confidencialidade pola que se
comprometan a non revelar informacién que cofiezan polo seu cargo ou cometido
durante a prestacion do contrato e posteriormente ao mesmo, asi como que cofiece
as medidas de seguridade tendentes a garantir o cumprimento da normativa relativa
a proteccion de datos de caracter persoal.

O acceso e tratamento dos datos por parte do adxudicatario realizarase observando
os formatos e soportes definidos pola Direccion Xeral de Catastro, gravando os
datos que procedan nas bases de datos catastrais, no seu caso, polo persoal
debidamente autorizado e de acordo coas normas de seguridade establecidas ao
respecto pola Direccion Xeral de Catastro.

Finalizados os traballos obxecto do contrato o adxudicatario debera devolver ao
Concello todos os documentos e soportes nos que conste algun dato de caracter
persoal. No caso de que o adxudicatario destine os datos a outra finalidade ou os
comunique ou utilice incumprindo as estipulacions establecidas, sera considerado
responsable do tratamento, respondendo das infracciéns en que incorrese previstas
na Lei Organica 3/2018, e respondera de calquera reclamacion que polas persoas
interesadas se presente na Axencia de Proteccién de Datos competente e da
indemnizaciéon que, se for o caso, se recofieza a persoa afectada que exercite a
accion de responsabilidade polo dano ou lesidbn que sufra nos seus bens ou
dereitos. Asi mesmo, seran motivos de resolucién do presente contrato a
vulneracion do deber de segredo pola adxudicataria ou o seu persoal, asi como o
incumprimento da normativa sobre proteccion de datos de caracter persoal.

4.- PROPIEDADE DOS TRABALLOS E OBRIGACIONS ESPECIFICAS DO
ADXUDICATARIO.

1. Os traballos seran propiedade do Excelentisimo Concello de Lugo, que podera
comprobar en calquera momento o seu estado de tramitacion. Sera de aplicacion a
normativa sobre propiedade intelectual e a Lei Xeral Tributaria, polo que o
contratista non podera utilizar para si mesmo ni facilitar a terceiro, total ou
parcialmente, ningun dato dos traballos que realice agas autorizaciéon escrita da
Administracion. Asi mesmo, debera solicitar autorizacién para a realizacion de
traballos de natureza analoga, que poida ser obxecto de contrata con terceiros.

2. O adxudicatario sera responsable da calidade técnica dos traballos que
desenvolva e das prestacions e servizos realizados, asi como das consecuencias
que deriven para o Concello ou para terceiros polas omisiéns, erros, métodos
inaxeitados ou conclusidns incorrectas na execucién do contrato. Para os efectos,
se realizaran as comprobacions de campo que procedan dos datos declarados. Asi
mesmo, debera subsanar os defectos, insuficiencias técnicas, erros materiais,
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omisiéons e infracciébns de precetos legais ou reglamentarios que lle sexan
imputables.

3. Todas as altas deberan incluir documento acreditativo da titularidade por
calquera dos medios admitidos en dereito. Os identificadores fiscais dos suxeitos
pasivos son datos imprescindibles sen os que non se tramitara ningun expediente.
Para os efectos, o adxudicatario podera consultar co director dos traballos a
existencia de datos nas Bases de Datos Municipais. Non se entendera finalizado o
traballo ata que tefia lugar o correspondente acordo catastral.

4. O contratista remitira ao director dos traballos con cada factura un caderno ou
estado informativo xustificativo dos expedientes obxecto de facturacién, en formato
word ou excel, que contera, alomenos, os seguintes datos relativos a cada
expediente tramitado; nimero de expediente da Xerencia Territorial de Catastro,
referencia ou referencias catastrais afectadas, tipo de actuacion realizada, tipo de
expediente e as aclaracions que procedan. As facturas que sexan rexistradas sen
que previamente ou xunto con elas se achegue o citado caderno informativo
xustificativo dos expedientes, sera rexeitada.

5. A empresa debera informar ao Concello do volume de incidencias e recursos
presentados polos contribuintes con relaciéon as alteracions catastrais tramitadas
por ela. No caso de que como consecuencia dun recurso ou reclamacion tivera
lugar a anulacion do acordo catastral aprobado, se restara dos importes a facturar o
importe cobrado pola tramitacion do expediente obxecto de anulacion.

5.- DIRECCION DOS TRABALLOS.

A direccion dos traballos, que sera directamente responsable da direccion,
comprobacion, coordinacion e vixiancia dos traballos a realizar para a sua correcta
realizacién, corresponde ao Xefe do Servizo de Facenda Local do Excelentisimo
Concello de Lugo ou funcionario do Servizo designado para os efectos.

Son funciéns da direccién dos traballos;

- Apreciar a existencia dos medios e organizacion necesaria para a
elaboracion do traballo ou prestacion do servizo en cada una das suas
fases.

- Dar as ordes oportunas para conquerir os obxectivos do traballo, e introducir
as modificaciéns que convefan para eses efectos, interpretando o prego de
prescricions técnicas e verificando o seu cumprimento.
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- Comprobar os traballos obxecto de facturacion incluidos nos estados
informativos que se deben achegar con cada factura coa finalidade de
validala, se for o caso. Se algun dos traballos presentara erros, inexactitudes
ou non se houbera completado, sera excluido da facturaciéon, sendo esta
rexeitada. O contratista podera presentar unha nova factura sen o traballo
obxecto de exclusion ou subsanar os erros detectados e presentar a mesma
factura posteriormente.

- Tramitar cantas incidencias xurdan na elaboracion dos traballos.

6.- MEDIOS A APORTAR POLO ADXUDICATARIO.
a) Humans e materiais

O persoal da empresa adxudicataria non xerara dereitos fronte 6 Concello, nin
ostentara vinculo laboral algun con éste, debendo constar tal circunstancia nos
correspondentes contratos. O adxudicatario estara obrigado ao cumprimento das
disposicions legais e regulamentarias en materia de contratacion laboral,
seguridade e hixiene no traballo, debendo estar ao corrente de pagamentos coa
Seguridade Social en todo momento; o incumprimento desta esixencia non
implicara responsabilidade da administracion municipal fronte 6 persoal contratado
por aquel para a prestacion do servizo.

A empresa adxudicataria indicara os nomes da persoa ou persoas que ten previsto
adscribir & execucion do contrato e que cumpren os requisitos esixibles, sendo
obrigatorio que entre eles figure, alomenos, un/unha técnico/a titulado que esté en
posesion dalgun dos titulos ou diplomas universitarios aos que se refiere o Grupo |
do artigo 17 do Convenio Colectivo do Sector de Empresas e Enxefieria e Oficinas
de Estudos Técnicos (BOE 251, de 18 de outubro de 2019) con cinco anos de
experiencia demostrable nas tarefas obxecto do contrato. Este profesional non
podera ser substituido/a sen a expresa autorizacion do responsable do contrato. A
empresa designara a persoa responsable que sexa interlocutor ante o Concello en
todos os aspectos e incidencias que plantexe a execucion do contrato. O Concello
podera solicitar a empresa adxudicataria a designaciéon dun novo interlocutor cando
asi o xustifique o desenvolvemento dos traballos contratados.

A empresa adxudicataria contara cunha oficina de atencién ao contribuinte para a
realizacion das tarefas relacionadas co obxecto do contrato a menos de 500 metros
das oficinas administrativas do Concello de Lugo. Debera cumprir coa normativa
vixente en materia urbanistica, asi como contar coas autorizacions requeridas na
lexislacion. Debera de documentarse a sua ubicacion, superficie, titularidade,
mobiliario, e o software e hardware do que estara dotada.

b) Medios informaticos e sistemas de comunicacion.
As ferramentas de hardware e software necesarias seran de cargo do adxudicatario,

facéndose cargo este de todos os gastos que supofian que excedan do estimado no
orzamento base.
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O Concello con caracter previo & adxudicacion podera solicitar unha demostracion
das aplicacions informaticas a utilizar. A empresa adxudicataria encargarase da
resolucion das posibles incidencias que se produzan na integracion das bases de
datos. Para elo solicitaranse os informes necesarios ao Servizo Municipal de
Informatica con relacién a viabilidade asi como para o seguimento da integracion e
xestion.

A empresa adxudicataria instalarda nos seus locais os equipos informaticos
necesarios para a execucion do contrato e para garantir unha atencion rapida aos
cidadans, sendo da sua conta os gastos da instalacién. Debera asegurar a atencién
ao contribuinte presencial, telefénica e online en horario, alomenos, de 9:00 a 14:00
horas.

A aplicacion da empresa adxudicataria debera permitir realizar as tarefas definidas
no prego, asi como seleccionar da base de datos todos aqueles datos que pudiera
solicitar o responsable do contrato e demais procesos que permitan a maxima
axilidade nos intercambios de informacién e demais procesos propios do obxecto do
contrato. Debera de dispofierse das ferramentas necesarias que posibiliten o
intercambio de datos coas aplicacions do Excelentisimo Concello de Lugo
(actualmente GT-WIN de T-SYSTEM) segundo as especificacions dos técnicos
municipais do Servizo de Informatica, e deberan permitir as modificaciéns que
procedan coa finalidade de recoller calquera modificacion lexislativa, xurisprudencial
ou técnica que sexa suxerida polos responsables do servizo, non sendo
repercutibles pola empresa os gastos destas posibles modificaciéons e podendo ser
sancionado o adxudicatario no caso de non atender as reclamacions efectuadas
polo Concello nun prazo de quince dias.

A empresa adxudicataria debera cumplir as instruccions establecidas na circular
03.04/2018/P, de 6 de febreiro, da Direccion Xeral de Catastro, sobre grabacion de
datos catastrais nos expedientes de incorporacién ou de alteracion das suas
caracteristicas ou aqueloutras que a sustitian no futuro, dispofiendo para os efectos
os medios técnicos e materiais axeitados. Ademais, deben entenderse de obrigado
cumprimiento aquelas prescripcions e instruccions que resulten de aplicacion a
realizacion dos traballos concretos obxecto do presente contrato que se atopan
disponibles no Portal Web da Direccion Xeral de Catastro, nos seguintes enderezos:

Circulares: http://www.catastro.meh.es/esp/circulares.asp

Formatos de intercambio:http://www.catastro.meh.es/esp/formatos_intercambio.asp

As ferramentas software e hardware necesarias as proporcionara o adxudicatario,
facéndose cargo este de todos os gastos que supoifan, debendo migrar todos os
datos requeridos para os efectos de actualizar, corrixir ou depurar os posibles erros,
de tal forma que pemitan efectuar en tempo e forma as liquidacions derivadas do
obxecto do contrato.

O Concello con caracter previo a adxudicaciéon podera solicitar unha demostracién
das aplicaciéns informaticas a utilizar.
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A empresa adxudicataria encargarase da resolucion das posibles incidencias que se
produzan na integracion e xestion das bases de datos. Para elo solicitarase
informes necesarios ao Servizo Municipal de Informatica e Comunicacions con
relacion & viabilidade asi como para o seguimento da integracion e xestion.

Hardware

A empresa adxudicataria instalarda nos seus locais os equipos informaticos
necesarios para a execucion do contrato, e para garantir unha atencion rapida 6s
cidadans, sendo a sua conta os gastos orixinados na instalacion. Asi mesmo,
configurara unha ou mais maquinas sitas no CPD da sede do Concello para
acceder 6 sistema de informacion da empresa adxudicataria, cos niveis de
seguridade que se establezan, para realizar as consultas que se estimen
convenientes para o control da xestion dos servizos contratasdos. No caso de
necesitar a mellora dos equipos do Concello dende os que se quere acceder as
aplicacions da empresa, os gastos da ampliacion correran a cargo da empresa
adxudicataria. O tipo de acceso requerido, que permita unha conexion axil e
eficiente, sera o que indiquen os técnicos municipais encargados da rede de datos,
dependendo do modelo de acceso externo que tefia a Intranet do Concello de Lugo
no intre da instalacion dos equipos. Se isto produce algun gasto, tamén correra a
cargo da empresa adxudicataria.

As empresas licitadoras especificaran detalladamente o equipo informatico minimo
a instalar.

Este debera ter as seguintes caracteristicas, como minimo;

- Capacidade para poder permitir a conexién dende os equipos ubicados no
Concello que detemine o Servizo de Facenda Local, de tal forma que se
pemita o uso integro, sen limitacion de acceso, como si se estivera
traballando dende as propias oficinas de recadacion pero dende o Concello.

- Posibilidade de conexion dende os medios que posibiliten o acceso a
Internet ou tecnoloxias futuras sempre via banda ampla.

- As caracteristicas técnicas dos equipamentos en canto a memoria, disco,
etc, deberan poder realizar as tarefas que se executen de forma masiva o
mais rapidamente posible (permitindo o uso de base de datos relacionais e
ficheiros de datos convencionais), e o traballo en tempo real que sexa
inmediato. Non se marca ningun outro tipo de equipamento xa que a
evolucion da tecnoloxia pode facer que calquera estipulacion prexudique as
duas partes.

- As impresoras deberan ser as necesarias e do tipo que esixa o programa en
funcién das copias, cantidade de unidades, etc.

Deberan instalarse todos os terminais ou ordenadores personais necesarios par o
bo cumprimento das condiciéns do prego, e alomenos un por cada persoa
empregada.
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Software

A aplicacién da empresa adxudicataria debera permitir realizar as tarefas definidas
no prego, asi como seleccionar da base de datos todos aqueles datos que puidera
solicitar o responsable da recadacion. Ademais debera permitir ralizar os traballos
coa maxima axilidade os intercambios de informacion, e demais procesos propios
do obxecto do contrato, entre o Concello e a empresa adxudicataria.

En calquera caso, valorarase que a aplicacion da empresa adxudicataria sexa a
mesa coa que traballa o Concello de Lugo en xestion tributaria e recadacion
voluntaria. En caso de non selo, debera dispor das ferramentas necesarias que
posibiliten estes intercambios, nos formatos de intercambio de datos que
especifiquen os técnicos municipais, o que se verificara polos propios técnicos do
servizo de informéatica.

A empresa adxudicataria debera desenvolver e ter en funcionamento, debidamente
contrastado e que se poda verificar polos técnicos municipais, no intre do concurso,
o conxunto de aplicacions necesarias para a plena execucion do contrato en toda as
actuaciéns e intervencions, sendo posible amosar sempre a situacion xeral dos
expedientes.

O software posibilitara a sta modificacién inmediata coa finalidade de recoller
calquera modificacion lexislativa, xurisprudencial ou técnica que sexa suxerida polos
responsables do servizo, non sendo repercutibles pola empresa adxudicataria os
gastos destas posibles modificacions e podendo ser sancionado o adxudicatario no
caso de non atender os requerimentos que para os efectos lle realice o responsable
do contrato.

O adxudicatario entregara no Concello, cunha periocidade minima semestral, copias
de todas as suas bases de datos, xunto coa descricidon das suas estruturas.

O software pasar3, & finalizacién do contrato, a ser propiedade do Concello.

7.- PREZO DO CONTRATO. ESTUDO DE COSTES. VALOR ESTIMADO.

Consonte ao previsto no artigo 100 da LCSP, para os efectos da desagregacion de
costes, se tomou como referencia para a estimacion dos salariais o que para ano
2020 establece o Convenio Colectivo do Sector de Empresas e Enxefieria e
Oficinas de Estudos Técnicos (BOE 251, de 18 de outubro de 2019).

Debido a imposibilidade de cofiecer previamente o nimero de expedientes que se
tramitaran finalmente, a sua tipoloxia e o nimero exacto de inmobles aos que
afectara cada expediente, e dado que os prezos unitarios a aplicar son variables en
funcion dos mencionados parametros, o orzamento do contrato toma como base o
valor real total dos contratos sucesivos de idéntico obxecto realizados por este
Concello, axustado segundo a previsién dos traballos necesarios conforme ao
Prego de Prescripcions Técnicas.

Para a estimacién do calculo do orzamento de licitacion débese de ter en conta que
os traballos a realizar se poden dividir en tres grupos:

1. Atencion ao publico e difusion da informacién catastral.
2. Mantemento catastral e colabouracion na xestion tributaria.
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3. Tramitacion de expedientes catastrais.

Para os efectos do cumprimento das prescricions legais se realiza unha estimacion
dos traballos anuais a realizar baseada na media das unidades urbanas tramitadas
nos expedientes dos derradeiros tres anos pola anterior adxudicataria. Este custo
obtivose do prezo medio de tratamento da unidade urbana neses tres ultimos anos
(1.038 unidades urbanas a 37,77 €/ud), polo que o prezo anual estimado
ascenderia a 39.205,26 euros.

A xustificacion do orzamento base de licitacion baséase no citado Convenio
Colectivo do Sector de Empresas e Enxefieria e Oficinas de Estudos Técnicos e
nos prezos medios de mercado vixentes. Incluense e se pormenorizan os gastos
xerais necesarios, incluidos os necesarios para a realizaciéon do traballo de campo
imprescindible para a verificacion sobre o terreo, que se estima necesario realizar,
alomenos, duas veces ao mes.

Estudo de costes:

Custos oficina aluguer, mobiliario, | 7.215 euros

sistemas informaticos....

Custos de persoal * 26.324 euros

Seguridade  social dietas e | 3.461 euros
desprazamentos
Beneficio industrial (6%) 2.220 euros

Total custo sen IVE 39.220 euros mais IVE

* Licenciado ou titulado 2° ou 3° ciclo univertitario e analista.

Se ben é certo que para o célculo do custo maximo se indica un prezo medio, o
certo € que o prezo de tramitacion de cada tipo de expediente varia, sendo os
prezos abaixo relacionados os que de media se vefien utilizando os ultimos anos.
Asi mesmo é moi dificil determinar o niumero exacto de expedientes polo que o
custo total previso de 39.200 euros sen IVE non sera obxecto de reduccion como
consecuencias das baixas ofertadas nos prezos unitarios.

Sobre estes prezos os licitadores realizaran as suas ofertas
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Expedientes de adquisicién ou consolidacién da propiedade, constitucién, modificacion
ou adquisicion do dereito de usufruto, superficie ou concesidon administrativa;
expedientes de variaciéns na cota de participacion.

15 € unidade (IVE
non incluido)

Expedientes de nova construccién, ampliacién, reforma ou rehabilitacién, e divisions
horizontais. Ata o décimo cargo resultante.

45 € unidade (IVE
non incluido)

Expedientes de inmobles a partir do 11° cargo ou unidade e sucesivas.

35 € unidade (IVE

non incluido)
Expedientes de agregacion, segregacion ou division horizontal. Por cada predio ata a 45 € unidade (IVE
décima unidade. non incluido)

Expedientes de agragacion, segregacion ou division horizontal. 112 e sucesivas
unidades.

35 € unidade (IVE
non incluido)

Expedientes de cambio de uso ou derrubamento.

45 € unidade (IVE
non incluido)

Investigacion de “descofiecidos” ou inmobles “En investigaciéon”. Pola stUa tramitacion
integra.

50 € unidade (IVE
non incluido)
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8.- DURACION DO CONTRATO.

A duracidon do contrato sera de tres anos desde a data do acta de inicio da
prestacion do servizo, que se asinara no prazo maximo de un mes desde a previa
formalizacién do contrato, podendo ser obxecto de prérroga por acordo do érgano
de contratacién —que sera obrigatoria para o empresario-, sempre que se preavise
con alomenos dous meses de antelacion a finalizacion do prazo de duraciéon do
contrato e sen que a duracioén do contrato incluidas as prorrogas poida exceder de
cinco anos.

Establécese un periodo de garantia de dous anos & finalizacién dos traballos
durante o cal o Concello podera requerir a empresa adxudicataria aclaracions e
precisions sobre os traballos realizados.

9.- REXIME DE PAGAMENTOS.

Sera necesaria a presentacion, no Rexistro Xeral de Entrada do Concello, da
documentacion xustificativa correspondente aos traballos realizados dos que se
solicita 0 seu abono xunto coa correspondente factura.

O adxudicatario tera dereito ao abono do prezo correspondente aos traballos
efectivamente realizados e formalmente recibidos pola Administracion.

O pagamento se efectuara mediante a presentacion, no Rexistro Xeral de Entrada
do Concello, da correspondente factura xunto coa documentacion xustificativa
correspondente aos traballos realizados dos que se solicita o seu abono, e sera
obxecto de pagamento previo informe do Departamento correspondente, a
fiscalizacion da Intervencion Municipal e a aprobacién do Organo Municipal
competente. A factura contera os datos e requisitos establecidos no Real Decreto
1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento polo que se
regulan as obrigas de facturacion.

A documentacién xustificativa consistira nunha relacion detallada ou listado dos
traballos realizados que sera comprobada polo servizo municipal correspondente e
comprendera, alomenos, os seguintes extremos: numero do expediente catastral
tramitado e tipo de expediente; referencia catastral; nimero de unidades catastrais
afectadas, tipo de actuacion realizada e data de alteracion. A factura que fora
presentada sen a remisiéon previa ou simultanea do informe xustificativo dos traballos
sera rexeitada.

A periodicidade das facturas sera trimestral.
O importe das facturas se aboara con suxeicion ao procedemento e nos prazos

previstos no artigo 198 da LCSP.

10.- REXIME DE RECURSOS E PENALIDADES POR INCUMPRIMENTO.
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De conformidade co artigo 44 e concordantes da LCSP procedera a interposicion de
recurso administrativo especial en materia de contratacion contra os actos que nel
se indican. A interposicion do recurso suntanciarase segundo o disposto no citado
texto legal.

O incumprimento dos servizos de colabouracién e obrigas determinadas no
presente prego de condicions podera ser sancionado polo érgano municipal
competente coa sancion de ata 600 euros en caso de infraccion leve, con sancién
de 1.200 ata 3.000 euros en caso de infraccions graves e con sancion de 6.000 a
15.000 euros e/ou resolucion do contrato, en caso de infracciéns moi graves.

Son infraccions graves;

- Retrasos e demoras inxustificados no cumprimento dos prazos de
subministro de datos para a rendicion de contas.

- Incorrecciéns nas relacions co publico en xeral por parte do adxudicatario ou
do persoal ao seu cargo.

- Peche inxustificado das dependencias de atenciéon ao publico durante a
xornada establecida, sen que medie autorizacién do Concello.

- Incumprimento da obriga de mantemento e decoro das dependencias ao seu
cargo.

- Neglixencia na custodia de documentos entregados para a realizacion das
funcion obxecto de contratacion.

- Exaccions de custas e gastos aos contribuintes que non estén xustificados e
autorizados.

- Incumprimento das obrigas laborais e da Seguridade Social co persoal
afecto ao Servizo, ou de seguridade e saude no traballo.

- Substitucion, sen autorizacidon expresa do responsable do contrato, do
persoal afecto & prestacion do servizo.

Son infraccions moi graves:

- Cesién, subcontratacion ou subrogacion total ou parcial dos servizos con
terceiros sen a previa autorizacion do Concello ou sen observar os prazos
de comunicacion ou de constitucion das garantias establecidos na clausula
decimonovena.

- Interrupciéon continuada da prestacion do servizo por un periodo de dous
dias sen causa xustificada.

- A utilizacién ou cesién indebida da informacién contida en soporte fisico,
dixital ou informatico relativa a listados, censos, padréns, matriculas, asi
como a informacion referida a cada contribuinte dos que son obxecto do
contrato.

- A vulneracion do deber de segredo profesional pola adxudicataria ou o
persoal ao seu servizo, asi como o incumprimento da normativa sobre
proteccién de datos.

- A demora no inicio da prestacion do servizo nun prazo superior a dous
meses desde a formalizacion.
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- Non renovar ou minorar a péliza de responsabilidade civil esixida, ou minorar
de calquera forma as garantias da mesma.

- Falsear a informacion que se deba proporcionar ao Concello.

- Incumprimento, previo requerimento por parte do Concello, das melloras
ofertadas na proposicion e que foron tidas en conta para a adxudicacion do
contrato.

- Desobediencia das 6rdenes do director dos traballos ou funcionario no que
delegue, que se diten para a mais correcta e eficaz prestacion do servizo.

Son infracciéns leves:

- O incumprimento das obrigas contractuais non incluidas entre as anteriores.

Para a imposicion das sancions e penalidades seguirase un expediente no que se
concedera ao contratista un prazo de alegacions de 10 dias tras verificarse polo
responsable do contrato a actuacion indebida.

O importe das sanciéns econémicas e penalidades impostas sera ingresado polo
contratista na forma e nos prazos previstos en cada caso. Se transcorrese o prazo
sen efectuarse o ingreso do importe da sancién, podera ser aplicado a facturacion
mensual a satisfacer ao contratista, ou ben a garantia definitiva.

A comision por parte do adxudicatario das infraccions moi graves que se sinalan
podera dar lugar & resolucion do contrato nos termos previstos na lexislacion
aplicable na materia.

As sancions e penalidades referidas nos apartados anteriores non exclien o dereito
a indemnizacion que tanto o Concello como outros terceiros, tefian polos danos e
prexuizos que o incumprimento do contratista lle puidera ocasionar.



