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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES QUE HA DE REGIR LA
CONTRATACION, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO CON VARIOS CRITERIOS DE
ADJUDICACION, DEL SERVICIO DE COLABORACION Y ASISTENCIA TECNICA PARA LA
REALIZACION DE LA GESTION TRIBUTARIA DEL AYUNTAMIENTO DE SELAYA.

Primera. Objeto del contrato. Constituye el objeto del contrato la
realizacién de todas las tareas inherentes a la gestion de tributos y resto de
ingresos de derecho publico municipales, que no impliquen ejercicio de autoridad
ni custodia de fondos publicos.

En su virtud, la empresa contratista tendra las siguientes funciones:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)

)

k)

Colaborar en la gestion administrativa de la recaudacion municipal.
Realizar la gestion informatica necesaria para mantener actualizada y
depurada la informacion contenida en las bases de datos tributarios.
Recibir los cargos en periodo voluntario y ejecutivo para efectuar su
tramite  administrativo  simple,  ordenandolos, grabandolos,
custodiandolos, etc.

Realizar y enviar, a su cargo, las notificaciones derivadas de la gestién
y recaudacion de los tributos y resto de ingresos de derecho publico.
Efectuar todo tipo de asesoramiento que, en materia tributaria, se les
encomiende.

Cooperar con la inspeccién tributaria para detectar las bolsas de
fraude.

Colaborar en los tramites administrativos de los expedientes de
apremio sin que la gestion realizada implique ejercicio de autoridad.
Efectuar las liquidaciones a que hubiera lugar, incluidos recargos y
calculo de intereses de demora, poniéndolos a disposicion del
departamento municipal correspondiente.

Elaborar los padrones fiscales con la supervisién del departamento
municipal correspondiente.

Realizar las labores de publicidad e informacién al contribuyente de
los periodos cobratorios, formas de efectuar los pagos, lugares donde
se pueden efectuar, etc.

Mantener abierta al publico, al menos, una oficina de atencion al
contribuyente, perfectamente dotada y equipada con los elementos
necesarios para su fin.

Rendir cuenta, cada mes, de la actividad que haya realizado durante
el mes anterior, independientemente de aquellas gestiones que, por
tener que ser objeto de modificacion o por su trascendencia, deban de
conocerse de modo inmediato.
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m) Preparar, antes del 31 de enero de cada afio, la liquidacion®del
ejercicio anterior.

n) Informar las solicitudes de aplazamiento y fraccionamiento del pago,
asi como los recursos gque con caracter general sean presentados.

Segunda. Conceptos tributarios e ingresos de derecho piblico a que
se extiende la presente contratacion.

Gestion recaudatoria en periodo voluntario y ejecutivo:
» Impuesto sobre bienes inmuebles de naturaleza rustica.
» Impuesto sobre bienes inmuebles de naturaleza urbana.
» Impuesto sobre vehiculos de traccion mecanica.
» Impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos de
naturaleza urbana.
> Impuesto sobre actividades econdémicas.

Gestion recaudatoria en via efecutiva: el resto de tributos e ingresos de
derecho puiblico municipales.

Tercera. Deber de confidencialidad del contratista.

El Ayuntamiento es titular de pleno derecho de toda la informacion
contenida en los ficheros, archivos y registros que obren en poder de la empresa
adjudicataria relacionados con los datos tributarios, fiscales, patrimoniales y
personales necesarios para el desarrollo de la realizacién de los servicios
convenidos objeto del contrato.

Dicha informacién sera custodiada por la empresa adjudicataria, a
disposicidon del Ayuntamiento, con el deber de no facilitar esta informacion a otras
administraciones, instituciones o particulares sin que medie autorizacion
municipal.

Cuarta. Proteccion de datos personales.

La empresa adjudicataria del contrato debera cumplir la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales; el Reglamento (UE) 2016/6792 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidn de las personas fisicas

en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de
estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general
de proteccion de datos), y el resto de la legislaciéon vigente en materia de
proteccion de datos.
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DILIGENCIA. La extiendo yo, D. Miguel Angel Garcia Torre, Secretario del
Ayuntamiento de Selaya, para hacer constar que el presente pliego de
prescripciones técnicas particulares, que aparece diligenciado en todas sus
hojas con mi firma y el sello de Secretaria, ha sido aprobado por Resolucion de
Alcaldia n°® 120/2021, de 22 de octubre.

Selaya, a 22 de octubre de 2021.




