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Ayuntamiento de
Villanueva de la Cafiada

N© Expte: 23.02.11/2024/0012
Tipo contrato: SERVICIO
Tramitacion: ORDINARIA

Procedimiento: ABIERTO

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

QUE HAN DE REGIR EL PROCEDIMIENTO PARA LA APJUDICACI()N DEL CONTRATO DE SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS DE APOYO Y ASISTENCIA TECNICA A LAS FUNCIONES DE INSPECCION
TRIBUTARIA, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO.

1. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es la prestaciéon de los servicios complementarios de
apoyo y asistencia técnica a las funciones de Inspeccion Tributaria que
corresponden al Servicio de Gestidén, Inspecciéon y Recaudaciéon Tributaria de el
Ayuntamiento de Villanueva de la Caflada, en materia del Impuesto sobre
Actividades Econdmicas (en adelante IAE) y la Tasa por la utilizacién privativa o
aprovechamientos especiales constituidos en el suelo, subsuelo o vuelo de las vias
publicas municipales. El Ayuntamiento de Villanueva de la Cafada ostenta las
competencias de inspeccion del mencionado tributo por delegacion otorgada por la
Orden HAP/2404/2013, de 18 de diciembre (publicada en el BOE n© 306, de 23 de
diciembre de 2013), con los limites y condiciones establecidos en la Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda de 10 de junio de 1992, por la que se desarrolla
la delegacién y colaboracién en la inspeccion del Impuesto sobre Actividades
Econdmicas.

Con caracter general, el presente contrato abarca la realizacién de cuantas tareas
de apoyo, ejecucién y asistencia técnica se consideren necesarias, que
comprenderdn, entre otros, toma de datos técnicos, asesoramiento en cuestiones
de ingenieria y procesos de produccién, aportacion de documentacién técnica
especifica y cualificada, emision de informes técnicos y juridicos a requerimiento
del personal funcionario inspector, ofreciendo de esta manera un auxilio y asistencia
técnica puntual y en funcion de determinadas actuaciones que requieran esa
intervencion por sus peculiaridades de indudable complejidad y dificultad técnica
en las que la Administracion no tiene los medios idéneos para llevarlas a término,
asi como todas aquellas actuaciones que pudiesen facilitar el cumplimiento de estos
trabajos, y que en ningun caso podran dar lugar a la produccién de actos
administrativos o que impliquen ejercicio de autoridad.

Quedan expresamente excluidas tanto las actuaciones que comportan ejercicio de
autoridad, las interpelaciones y trato directo con los administrados, que seran
ejercidas en todo momento por funcionarios del Ayuntamiento de Villanueva de la
Cafiada, como la custodia, en su caso, de fondos publicos.
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La empresa que resulte adjudicataria no tendra, en ningun caso, el caracter de
6rgano de inspeccién, ni dependera organicamente del Ayuntamiento de Villanueva
de la Cafada, ni se integrara en su estructura administrativa.

El contrato tiene la calificaciéon de contrato administrativo de servicios, sujeto a
regulaciéon armonizada, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 12, 17 y
22.1 b) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se trasponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 236 de febrero de 2014 (en
adelante LCSP).

A los efectos de identificar las prestaciones que son objeto de los contratos
regulados en la Ley 9/2017 de 8 de marzo de Contratos del Sector Publico (LCSP),
se utilizard el «Vocabulario comin de contratos publicos», aprobado por el
Reglamento (CE) 213/08 de la Comisién, de 28 de noviembre de 2007, por el que
se modifica el Reglamento (CE) n.° 2195/2002 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 5 de noviembre de 2002, por el que se aprueba el Vocabulario comun
de contratos publicos (CPV), o normativa comunitaria que les sustituya, al objeto
del presente contrato le corresponde la siguiente codificacién: (CPV): 79221000-
9.- (Servicios de asesoramiento tributario).

La prestacién de los servicios se realizard de acuerdo al detalle de actividades y
demas condiciones establecidas en el presente pliego, y conforme a lo sefialado en
el pliego de clausulas administrativas particulares que regirdn la presente
contratacion.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1.- Organizacion de los trabajos

Corresponde al adjudicatario la realizacion de las labores de asistencia técnica para
la revision e inspeccion de los tributos correspondientes al IAE y la tasa por la
utilizacion demanial de las empresas suministradoras de servicios, limitandose
dicha actuacion a la asistencia y apoyo técnico al personal del Ayuntamiento de
Villanueva de la Cafiada encargado de la inspeccién y gestién de dicho impuesto.

El adjudicatario no podra desempefar, en ningun caso, actuaciones que impliquen
ejercicio de autoridad o funciones de direccién, organizacién y administracion ni dar
lugar a la produccién de actos administrativos o actividades que puedan
encuadrarse entre las funciones inspectoras reguladas por la normativa tributaria.
El ejercicio de estas funciones y el trato directo con el administrado sera
competencia en todo caso del personal del Servicio de Gestidon, Inspeccién y
Recaudacion Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la Canada.
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En la ejecucion del contrato, el contratista se someterd a las directrices que
marquen los funcionarios del Servicio de Gestidon, Inspeccién y Recaudacion
Tributaria de el Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada, respecto a sus protocolos
de actuacién, ordenacién de medios y servicios que establezcan, asi como en
relacién a cualquier otro aspecto de apoyo técnico a la inspeccion.

2.2.- Alcance de los trabajos

Las prestaciones objeto del presente contrato consistiran en la realizacién de las
actuaciones preparatorias y materiales de apoyo eminentemente técnico a la labor
de inspeccién que no impliquen ejercicio de autoridad ni supongan acto
administrativo reservado al ambito de actuacién de la funcion publica y que sean
trascendentes para la regularizacién fiscal de objetos y elementos tributarios en los
procedimientos de gestion e inspeccidon tributaria objeto del presente contrato,
teniendo en cuenta el principio de equidad fiscal, para lo que el adjudicatario debera
prestar su asistencia técnica a requerimiento de los funcionarios del Servicio de
Gestion, Inspeccion y Recaudacion Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la
Caflada en las tareas de apoyo que resulten necesarias.

Las actuaciones y procedimientos en los que el adjudicatario desarrollard sus
trabajos de asistencia y apoyo técnico seran los siguientes:

- Procedimiento de Gestidon e Inspeccion Tributaria
- Procedimiento Sancionador
- Apoyo en la resolucidon de recursos

El servicio a prestar incluira, en todo caso, las siguientes actuaciones:

1.- Actuaciones preparatorias y complementarias. Elaboracion de modelos de
documentos para aprobacién por la Administracion contratante donde se reflejen
los datos técnicos recabados y su cuantificaciéon. Preparacion de lotes, archivo,
grabacion vy digitalizacién de dichos datos y cualesquiera otras tareas auxiliares de
apoyo técnico que el servicio de inspeccidén requiera y que no supongan ejercicio de
autoridad ni desempefo de funciones tributarias reservadas a la Administracion.

2.- Atencién, asistencia, colaboracién y asesoramiento a los funcionarios del
Servicio de Gestidon, Inspeccion y Recaudacion Tributaria del Ayuntamiento de
Villanueva de la Cafiada y a peticion de los mismos en funcién de determinadas
actuaciones que requieran esa intervencion por su indudable complejidad y
dificultad técnica en las que la Administracion no tiene medios idoneos para
llevarlas a cabo.
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Ayuntamiento de
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3.- Asistencia técnica al inspector funcionario: los ingenieros de la empresa
adjudicataria acompafiaran al funcionario actuario, a requerimiento de éste y previo
consentimiento del obligado tributario, en sus visitas a las instalaciones industriales.
Elaboracion de informes periciales técnicos a requerimiento del funcionario
inspector.

4.- Asistencia juridica al inspector funcionario: los servicios juridicos de la empresa
adjudicataria elaboraran los informes juridicos que el funcionario actuario les
solicite. Produciran informes, dictdmenes y prestaran colaboracidon y asistencia en
procedimientos contencioso-administrativos derivados de los expedientes de
inspeccion tributaria tramitados por el funcionario actuario, o bien, asistencia y
asesoramiento al departamento juridico del Ayuntamiento de Villanueva de la
Cafiada en sus actuaciones ante los tribunales relativa a dichos expedientes.

5.- Preparaciéon del soporte de fichas censales conforme a los datos derivados de
los trabajos realizados por la Unidad de Inspeccién para el envio por ésta, en
formato compatible, a la Agencia Tributaria para la actualizaciéon de la matricula
como consecuencia de la inspeccién practicada por el Ayuntamiento de Villanueva
de la Cafiada, asi como las tareas necesarias para comprobar que las modificaciones
realizadas por la Unidad de Inspeccion Tributaria que deban tener efecto en la
matricula del tributo, quedan incorporadas a la misma.

6.- Actualizacidon y migracion de los datos obtenidos a la base de datos del Servicio
de Gestidn, Inspeccidon y Recaudacion Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de
la Cafiada, debiendo quedar grabados en ésta cada uno de los tramites llevados a
cabo en el proceso, adjuntando ademas la documentacién previamente escaneada.

7.- Elaboracion de una Memoria anual comprensiva de los trabajos realizados
durante la ejecucién del contrato en ese periodo, asi como elaboracién de
estadisticas, datos, resimenes y detalles que sean requeridos por el Ayuntamiento
de Villanueva de la Cafiada.

2.3.- Equipo de trabajo minimo exigido

Los licitadores deberan proponer un equipo de trabajo acompafiado del
correspondiente curriculo, suficiente para la ejecucién de los trabajos objeto del
presente contrato, cuyos integrantes deberan tener experiencia en la Inspeccion
de Tributos Locales, en particular en el ambito de los tributos constitutivos del
objeto del presente contrato.
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El equipo minimo exigido para la realizacion de los trabajos sera el siguiente:

= Un Jefe de Equipo que asumira las tareas de interlocucién con la persona
designada por el Servicio de Gestion, Inspeccién y Recaudacién Tributaria de el
Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada como responsable del contrato. Y que
cumplira los siguientes requisitos:

- Titulacion en Derecho, ADE u otras titulaciones afines.

- Experiencia profesional minima de 3 afios en la prestacion de servicios de
colaboracién y asistencia a la inspeccién de los tributos objeto del presente
contrato.

- Debera tener disponibilidad y acudir cuando sea requerido a las reuniones que
sean precisas en los servicios centrales del Servicio de Gestion, Inspeccién y
Recaudacién Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada.

= Un Técnico, con disponibilidad plena, que cumplira con los siguientes requisitos:

- Titulacion de Ingenieria Industrial, Ingenieria Técnica Industrial u otras
titulaciones afines.

- Experiencia minima de tres afios en la prestacion de servicios de colaboracién
y asistencia a la Inspeccion de los tributos objeto del presente contrato.

Durante la vigencia del contrato cualquier sustitucién del personal designado
inicialmente para la prestaciéon del servicio debera ser comunicada previamente y
por escrito al Servicio de Gestidn, Inspecciéon y Recaudaciéon Tributaria del
Ayuntamiento de Villanueva de la Cafada.

Debera hacerse expresa indicacion del personal del equipo minimo de la empresa
participante en el contrato y acreditar sus titulos académicos y experiencia exigida
por medio de la presentacion de:

- Titulos oficiales y
- Certificados expedidos por el Organismo Publico o entidad privada
correspondiente.

2.4.- Memoria

Debera presentarse una memoria donde se describirdan de forma detallada los
trabajos a realizar, con indicacion de la metodologia y planificacion, herramientas
informaticas y redes, seguridad y gestién que permitan una realizacién eficaz y
eficiente de las tareas descritas en el presente pliego de prescripciones y con los
requisitos técnicos exigidos.
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2.4.1.Metodologia de trabajo y planificacion de los trabajos

Deberan detallarse los trabajos a realizar en los procedimientos de inspeccién, los
protocolos y procedimientos a seguir, asi como los modelos de documentos que
seran emitidos para el apoyo y asistencia técnica, asi como cualquier otra actuacion
preparatoria o de comprobacidon que se proponga para mejorar la inspeccién.

Deberan detallarse las distintas fases en que se estructurard la prestacion el
servicio, asi como los plazos para su ejecucion.

2.4.2.Herramientas informaticas y redes:

Sistemas y aplicaciones

Los licitadores podran proponer en su memoria las aplicaciones o sistemas que
estimen mas adecuados para la realizacion de los trabajos necesarios y requeridos,
implementando los medios precisos para su total disponibilidad por el Servicio de
Gestion, Inspeccién y Recaudacién Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la
Cafada.

Independientemente de las herramientas utilizadas, la empresa adjudicataria del
presente contrato debera incorporar toda la documentaciéon generada o recabada a
la aplicacion con la que trabaja el Servicio de Gestién, Inspeccién y Recaudacion
Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada.

A nivel de usuario, en la herramienta de gestién tributaria de la que dispone el
Servicio de Gestidon, Inspeccién y Recaudacién Tributaria del Ayuntamiento de
Villanueva de la Cafada, se pueden adjuntar documentos a un contribuyente o a
un expediente de 2 formas distintas:

- Escaneandolos directamente desde un escaner compatible.
- Adjuntando un documento que ya estuviera en formato digital.

Las herramientas complementarias utilizadas, al margen de la aplicacion de gestién
tributaria utilizada por el Servicio de Gestion, Inspeccién y Recaudaciéon Tributaria
del Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada, debera ayudar justificandolo en la
oferta, a la ejecuciéon del contrato haciendo los procesos mas rapidos y eficaces. A
su vez, deberan adaptarse a la organizacion y procedimientos del Servicio de
Gestidén, Inspeccidén y Recaudaciéon Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la
Cafada.

El documento esta FIRMADO. Mediante el cédigo de verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web:

En el momento de presentacion de la oferta las herramientas deberan estar
plenamente desarrolladas y en funcionamiento.

Documento verificable en https://portal.ayto-villacanada.es -
https://portal.ayto-villacanada.es/portal/verificarDocumentos.do
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El coste de las herramientas propuestas no podra ser repercutido por la empresa
adjudicataria, entendiéndose incluido en la oferta presentada para la presente
contratacion.

Equipos y redes

Los equipos informaticos necesarios para el desarrollo de los trabajos, asi como la
instalacion y mantenimiento de los mismos seran de cuenta del adjudicatario.

Igualmente, serd de cuenta del adjudicatario la contratacidon, instalacion vy
mantenimiento de las redes necesarias que garanticen, en su caso, la interconexién
de los medios informaticos del licitador con las aplicaciones de gestion tributaria del
Servicio de Gestidon, Inspeccidn y Recaudacion Tributaria del Ayuntamiento de
Villanueva de la Cafada.

2.4.3.Plan de seguridad y confidencialidad de la informacion:

El adjudicatario queda expresamente obligado a mantener absoluta confidencialidad
y reserva sobre cualquier dato que pudiera conocer con ocasion del cumplimiento
del contrato, que no podra copiar o utilizar con fin distinto al que figura en este
pliego ni tampoco ceder a otros.

El adjudicatario no podra hacer ningln uso o divulgacién de los informes, estudios
y documentos elaborados, bien sea en forma total o parcial, directa o extractada,
original o reproducida, sin autorizacién expresa por escrito del Servicio de Gestidn,
Inspeccién y Recaudacion Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la Canada.

El conjunto de los trabajos asi desarrollados, se entenderan como confidenciales,
debiendo el adjudicatario asegurar de la forma mas razonable posible esta
caracteristica.

Asimismo, después de la finalizacién del contrato, el adjudicatario quedara obligado
a entregar al Servicio de Gestion, Inspeccién y Recaudacién Tributaria de el
Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada, o a destruir en caso de ser solicitada,
cualquier informacién obtenida o generada como consecuencia de la prestaciéon del
servicio objeto del presente contrato.

Deben especificarse las medidas que el licitador se comprometa a implantar para el
cumplimiento de los deberes de seguridad y confidencialidad exigidos.
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2.4.4.Herramienta de gestion del proyecto

La empresa adjudicataria deberda contar con una herramienta de gestion que
permita analizar y hacer un seguimiento constante y exhaustivo de los trabajos y
tareas planificados y en ejecucién. Dicha herramienta debera permitir comprobar
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en un vistazo el estado de las acciones, tareas y procesos que se estén llevando a
cabo en cada momento. Junto con la herramienta se especificard la metodologia
a seguir para la gestidén de las tareas y como se reflejara la informaciéon de las
mismas.

Esta herramienta contard como minimo con las siguientes funcionalidades:

e Visualizacién de las diferentes actuaciones dentro de cada tarea y su estado.
e Priorizacién y asignacién personal de tareas.

e Agrupacién de tareas por municipio.

e Posibilidad de programar alertas y avisos para una fecha y hora concreta.

3. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

3.1 Los datos personales facilitados, para los casos en que se trate de persona/s
fisica/s, o en el caso de ser representante/s de una persona juridica, asi como la
curricular y otras de indole laboral, de los trabajadores que realizaran el servicio,
son incorporados a un fichero titularidad del Servicio de Gestidén, Inspeccién y
Recaudacion Tributaria del Ayuntamiento de Villanueva de la Cafada.

La finalidad de la recogida y tratamiento de la informacion es la valoraciéon de su
idoneidad en el proceso de adjudicacidon del servicio, asi como — en caso de ser
adjudicatario - su utilizacién para mantener la relacion contractual con el
Ayuntamiento, en los aspectos econdmicos y técnicos derivados, asi como el control
del servicio contratado y, en su caso, remisién de informacién sobre las incidencias
relacionadas con aquéllos. Se informa que los datos personales podran ser cedidos
o comunicados a las entidades publicas — estatales o autondmicas — competentes
y en cualesquiera otros supuestos previstos, segin Ley. Asimismo, podran ser
publicados en los tablones y diarios o boletines oficiales correspondientes.

De conformidad con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales, podra ejercitar los derechos
de acceso, rectificacién, cancelaciéon y, en su caso, oposicidn, respecto de sus datos
personales, enviando un escrito, acompafiado de fotocopia de su DNI, dirigida al
Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada.

3.2 La entidad adjudicataria y el personal a su servicio debera cumplir con la citada
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales (LOPD), asi como las disposiciones que en materia
de proteccion de datos encuentren en vigor a la adjudicacién del contrato o que
puedan estarlo a su vigencia.
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De conformidad con la Disposiciéon adicional 252 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, los contratos que impliquen
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el tratamiento de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad el
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales (RGPD), y la normativa complementaria, afiadiéndose que
para el caso de que la contratacion implique el acceso del contratista a datos de
caracter personal de cuyo tratamiento sea responsable la entidad contratante, aquél
tendra la consideracién de encargado del tratamiento. En este supuesto, el acceso
a esos datos no se considerara comunicacion de datos, cuando se cumpla lo previsto
en el articulo 28 del RGPD.

Por su parte, el art. 28.3 RGPD estipula que el tratamiento por un encargado se
regira por un contrato u otro acto juridico que lo vincule respecto del responsable.

Los datos personales seran tratados, Unicamente, para llevar a cabo las
prestaciones objeto del contrato identificado en el exponendo primero. Si el
encargado considerase necesario llevar a cabo un tratamiento de los datos con una
finalidad distinta, debera proceder a solicitar previamente la autorizacidon por escrito
del responsable.

Conforme a lo dispuesto en la LOPD, el personal de la entidad adjudicataria debera
guardar la debida confidencialidad y secreto sobre los hechos, informaciones,
conocimientos, documentos y otros elementos a los que tenga acceso con motivo
de la prestaciéon del servicio.

Es obligacién de la entidad adjudicataria comunicar este deber a su personal, asi
como cuidar de su cumplimiento.

Teniendo en cuenta que la prestacién del servicio comporta un acceso o tratamiento
de datos de caracter personal contenidos en ficheros, informaticos y/o en papel,
titularidad del Servicio de Gestidon, Inspeccidon y Recaudacién Tributaria del
Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada, la entidad adjudicataria, en su calidad
de encargado del tratamiento se obliga especialmente a lo siguiente:

2.- Tratar los datos de acuerdo con las instrucciones del responsable.

Si el encargado considera que alguna de las instrucciones infringe el RGPD o
cualquier otra disposicion en materia de proteccién de datos de la Unién o de los
Estados miembros, el encargado informara inmediatamente al responsable.

Llevar por escrito, cuando corresponda, de acuerdo con lo establecido en el articulo
30.2 del RGPD, inclusive en formato electrénico, un registro de todas las categorias
de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta del responsable, que
contenga:

El documento esta FIRMADO. Mediante el cédigo de verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web:

-  El nombre y los datos de contacto del encargado (o encargados) y de cada
responsable por cuenta del cual actiue el encargado y, en su caso, del

Documento verificable en https://portal.ayto-villacanada.es -
https://portal.ayto-villacanada.es/portal/verificarDocumentos.do
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representante del responsable o del encargado y del Delegado de Proteccidn

de Datos.
- Las categorias de tratamientos efectuados por cuenta de cada responsable.

- En su caso, las transferencias de datos personales a un tercer pais u
organizacion internacional, incluida la identificacién de dicho tercer pais u
organizacion internacional y, en el caso de las transferencias indicadas en el
articulo 49 apartado 1, parrafo segundo del RGPD, la documentacion de
garantias adecuadas.

Atendiendo al articulo 32 del RGPD, Seguridad del tratamiento, una descripcion
general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad relativas a:

- La seudonimizacioén y el cifrado de datos personales.

- La capacidad de garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y
resiliencia permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento.

- La capacidad de restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales
de forma rapida, en caso de incidente fisico o técnico.

- El proceso de verificacidon, evaluacion y valoracidon regulares de la eficacia de
las medidas técnicas y organizativas para garantizar la seguridad del
tratamiento.

3.- No comunicar los datos a terceras personas, salvo que cuente con la
autorizacion expresa del responsable, en los supuestos legalmente admisibles.

El encargado puede comunicar los datos a otros encargados del tratamiento del
mismo responsable, de acuerdo con las instrucciones del responsable. En este caso,
el responsable identificard, de forma previa y por escrito, la entidad a la que se
deben comunicar los datos, los datos a comunicar y las medidas de seguridad a
aplicar para proceder a la comunicacion.

Si el encargado debe transferir datos personales a un tercer pais o a una
organizacion internacional, en virtud del Derecho de la Unién o de los Estados
miembros que le sea aplicable, informara al responsable de esa exigencia legal de
manera previa, salvo que tal Derecho lo prohiba por razones importantes de interés
publico.

4.- No subcontratar ninguna de las prestaciones que formen parte del objeto del
contrato identificado en el exponendo primero que comporten el tratamiento de
datos personales, salvo los servicios auxiliares necesarios para el normal
funcionamiento de los servicios del encargado.
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Si fuera necesario que el encargado subcontratase alguna prestacién del contrato
identificado en el exponendo primero que implicase el tratamiento de datos de
caracter personal, este hecho deberad comunicarse previamente y por escrito al
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responsable, con al menos una antelacién de un mes, indicando los tratamientos
que se pretende subcontratar e identificando de forma clara e inequivoca la
empresa subcontratista y sus datos de contacto. La no respuesta del responsable
en el plazo establecido de un mes a dicha comunicacién realizada por el contratista
equivale a oponerse a dichos cambios.

En todo caso, para autorizar la contrataciéon, es requisito imprescindible que se
cumplan las siguientes condiciones, si bien, aun cumpliéndose las mismas,
corresponde al responsable la decisidén de si otorgar, o no, dicho consentimiento:

- Que el tratamiento de datos personales por parte del subcontratista se ajuste
a la legalidad vigente, a lo contemplado en este pliego y a las instrucciones
del responsable.

- Que el encargado y la empresa subcontratista formalicen un contrato de
encargo de tratamiento de datos en términos no menos restrictivos a los
previstos en el presente pliego, el cual serd puesto a disposicion del
responsable a su mera solicitud para verificar su existencia y contenido.

El encargado informara de cualquier cambio previsto en la incorporacién o
sustituciéon de otros subcontratistas, dando asi la oportunidad de otorgar el
consentimiento previsto en esta clausula.

El subcontratista, que también tendra la condicién de encargado del tratamiento
(en adelante subencargado), esta obligado igualmente a cumplir las obligaciones
establecidas en este documento para el encargado del tratamiento y las
instrucciones que dicte el responsable.

Corresponde al encargado regular la nueva relacién de forma que el subencargado
quede sujeto a las mismas condiciones (instrucciones, obligaciones, medidas de
seguridad...) y con los mismos requisitos formales que él, en lo referente al
adecuado tratamiento de los datos personales y a la garantia de los derechos de
las personas afectadas. En el caso de incumplimiento por parte del subencargado,
el encargado seguira siendo plenamente responsable ante el responsable del
tratamiento en lo referente al cumplimiento de las obligaciones.

5.- Mantener el deber de secreto respecto a los datos de caracter personal a los
que haya tenido acceso en virtud del presente encargo, incluso después de que
finalice su objeto.

El documento esta FIRMADO. Mediante el cédigo de verificacion puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web:

6.- Garantizar que las personas autorizadas para tratar datos personales se
comprometan, de forma expresa y por escrito, a respetar la confidencialidad y a
cumplir las medidas de seguridad correspondientes, de las que hay que informarles

Documento verificable en https://portal.ayto-villacanada.es -
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convenientemente, manteniendo a disposicion del responsable la documentacion
acreditativa del cumplimiento de esta obligacién.

7.- Garantizar la formacidon necesaria en materia de proteccion de datos personales
de las personas autorizadas para tratar datos personales.

8.- Asistir al responsable en la respuesta al ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, supresion (derecho al olvido), limitacion del tratamiento, portabilidad
de datos, oposicién y a no ser objeto de decisiones individuales automatizadas
(incluida la elaboraciéon de perfiles).

En este sentido, cuando las personas afectadas ejerzan estos derechos ante el
encargado, éste debe comunicarlo por el canal de comunicacion electronico que
determine el responsable para ello.

La comunicacion debe hacerse de forma inmediata y en ningun caso mas alla del
dia laborable siguiente al de la recepcidon de la solicitud, juntamente, en su caso,
con otras informaciones que puedan ser relevantes para resolver la solicitud.

9.- Derecho de informacion

Corresponde al responsable facilitar el derecho de informacidon en el momento de la
recogida de los datos.

Cuando para la prestacion de los Servicios corresponda al encargado llevar a cabo
la recogida de los datos, éste facilitara a los interesados la informacién relativa a
los tratamientos de datos que se van a realizar, de acuerdo con la cldusula cuarta,
apartado 4.

10.- Notificacién de violaciones de la seguridad de los datos

El encargado notificard al responsable, sin dilacién indebida, y en cualquier caso
antes del plazo maximo de cuarenta y ocho horas (48 h) y a través del medio que
deje constancia de la comunicacion, las violaciones de la seguridad de los datos
personales a su cargo de las que tenga conocimiento, juntamente con toda la
informacion relevante para la documentacidon y comunicacién de la incidencia.

11.- Dar apoyo al responsable en la realizacién de las evaluaciones de impacto
relativas a la proteccion de datos, cuando proceda.
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12.- Dar apoyo al responsable en la realizacién de las consultas previas a la AEPD,
cuando proceda.
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13.- Poner a disposicion del responsable toda la informaciéon necesaria para
demostrar el cumplimiento de sus obligaciones, asi como para la realizacién de las
auditorias o las inspecciones que realice el mismo u otro auditor autorizado por él.

14.- Aplicar las medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar un
nivel de seguridad adecuado al riesgo, de conformidad con lo dispuesto en el art.
32 del RGPD, Seguridad del tratamiento, y aportar ademas evidencia de la
aplicacién de las mismas (pudiéndose volver a requerir en cualquier momento
durante la ejecucion del presente encargo).

En todo caso, el encargado debera implantar mecanismos para:

- Garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad vy resiliencia
permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento.

Restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma rapida,
en caso de incidente fisico o técnico.

- Verificar, evaluar y valorar, de forma regular, la eficacia de las medidas técnicas
y organizativas implantadas para garantizar la seguridad del tratamiento.

- Seudonimizar y cifrar los datos personales, en su caso.

- Se atendera ademas a lo dispuesto en la Politica de Seguridad de la Informacién
del Ayuntamiento de Villanueva de la Cafiada. El encargado en ningln caso
podra decidir no implementar o sustituir dichas medidas mediante el empleo de
un mero analisis de riesgo o evaluacion de impacto, salvo aprobacién expresa
del responsable.

15.- Designar, en los casos previstos por el articulo 37.5 del RGPD, un delegado de

proteccion de datos y comunicar su identidad y datos de contacto al responsable.

15.- Una vez finalizada la prestacién contractual, el encargado se compromete,
segun corresponda y se instruya por el responsable, a devolver y/o destruir:

- Los Datos Personales a los que haya tenido acceso;

- Los Datos Personales generados por causa del tratamiento; y

- Los soportes y documentos en que consten cualquiera de estos datos, sin
conservar copia alguna; salvo que se permita o requiera por ley o por norma
de derecho comunitario su conservacién, en cuyo caso no procedera la
destruccion.

El encargado podra, no obstante, conservar los datos durante el tiempo que puedan
derivarse responsabilidades de su relacién con el responsable del tratamiento. En
este ultimo caso, los datos personales se conservaran bloqueados y por el tiempo
minimo, destruyéndose de forma segura y definitiva al final de dicho plazo.

El presente acuerdo tendra la misma duracién que el contrato del que deriva.

Documento verificable en https://portal.ayto-villacanada.es -
https://portal.ayto-villacanada.es/portal/verificarDocumentos.do
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Ayuntamiento de
Villanueva de la Cafiada

4. PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS

Todos los documentos que sean elaborados por la empresa adjudicataria en el
desarrollo de los trabajos pasaran a ser propiedad del Ayuntamiento de Villanueva
de la Cafada, reservandose esta Administracion todas las facultades inherentes a
este derecho, pudiendo reproducirlos, publicarlos o divulgarlos parcialmente o en
su totalidad, en la medida que tenga por conveniente, sin que pueda oponerse a
ello el adjudicatario alegando derechos de autor.
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