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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR EL CONTRATO DEL
SERVICIO DE APOYO, COLABORACION Y ASISTENCIA TECNICA AL AREA DE GESTION
TRIBUTARIA Y RECAUDACION DEL AYUNTAMIENTO DE VALDEMORO EN MATERIA DE
INSPECCION TRIBUTARIA DEL IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONOMICAS (IAE),
DEL IMPUESTO SOBRE_CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS (ICIO) Y LA
TASA POR PRESTACION DE SERVICIOS URBANISTICOS (PSU) POR LA TRAMITACION
DE LICENCIAS DE INSTALACION CONSTRUCCION Y OBRAS.
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CLAUSULA 1.- OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato sera la prestacion del servicio de apoyo, colaboracién y asistencia
técnica en materia de inspeccion tributaria del Impuesto sobre Actividades Econémicas (IAE),
del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO) y la tasa por prestacion de
servicios urbanisticos (PSU) por la tramitacién de licencias de instalacion, construccion y obras.

La finalidad de esta contratacién no es otra que la optimizacién de la actividad inspectora,
al objeto de conseguir, previa investigacion y comprobacion:

e Laveracidad y exactitud de las declaraciones presentadas.

e El descubrimiento de supuestos de hecho de las obligaciones tributarias que sean
ignoradas por esta Administracion Municipal y, en consecuencia, el alta en la matricula
del Impuesto.

e Optimizar y garantizar los recursos propios necesarios para la prestacion de cuantos
servicios publicos son inherentes a la actividad del municipio.

CLAUSULA 2.- ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS PRESTACIONES
2.1.- ORGANIZACION DEL TRABAJO

Con caracter general, y sin perjuicio de las particulares que se sefialen con posterioridad, el
contrato comprende la realizaciéon de cuantas tareas de campo, colaboracion, ejecucion y
asistencia técnica y administrativa se consideren necesarias, sin que en ningin caso se
contemplen las actuaciones que impliquen ejercicio o manifestacion de autoridad, asi como la
custodia, en su caso, de fondos publicos.

A tales efectos, y en consonancia con los articulos 92.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, en adelante LRBRL, y articulo 9.2 del Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, todas las funciones publicas que impliquen
ejercicio de la autoridad, se llevaran a cabo por funcionarios de la concejalia de Economia y
Hacienda del ayuntamiento de Valdemoro.

La entidad que resulte adjudicataria no tendra, en ningun caso, el caracter de 6rgano de
inspeccion, ni dependera organicamente del ayuntamiento de Valdemoro, ni se integrara en su
estructura administrativa.

En la ejecucion del contrato, el contratista se sometera a las directrices que marque el
personal municipal responsable de la gestion e inspeccion de los tributos objeto del contrato,
respecto a sus protocolos de actuacién, ordenacién de medios y servicios que establezcan, asi
como en relacion con cualquier otro aspecto de la inspeccion. La direccion y coordinacion de
los trabajos correspondera a la Tesorera Municipal.

Esta es una copia impresa del documento electrénico (Ref: 1121754 0X62C-X9UBA-16794 F7570314497205CD76FFE94E6EBDC8D5227C8A96) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento esta FIRMADO. Mediante el cédigo de verif

puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccién web que le proporciona la entidad emisora de este documento.
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En la ejecucion del contrato, el contratista se someterd a las directrices que marque la
Tesorera General del ayuntamiento de Valdemoro y al personal municipal responsable de la
gestion e inspeccion de los ftributos objeto del contrato, quienes seran directamente
responsables de la comprobacion, coordinacion y vigilancia de la correcta realizacion del
trabajo contratado, todo ello sin perjuicio de las competencias que en materia de fiscalizacion
que competen a la Intervencion Municipal y a la Tesoreria Municipal en cuanto a la recaudacion
y planificacion financiera.

La empresa adjudicataria debera designar un interlocutor uUnico y valido para todas las
cuestiones relativas al contrato. Igualmente, se debera designar un sustituto para supuestos de
ausencia de dicho responsable. Este interlocutor tendra que tener capacidad suficiente para:

e Ostentar la representacion de la empresa cuando sea necesaria su actuaciéon o
presencia, segun los pliegos de clausulas, asi como en otros actos derivados del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, siempre en orden a la ejecucion y
buena marcha del trabajo.

e Organizar la ejecucion del trabajo e interpretar y poner en practica las ordenes y
directrices recibidas, formuladas por escrito, para el mejor desarrollo de las
prestaciones objeto del contrato

El adjudicatario desarrollara los trabajos en sus propias oficinas, trabajando en conexion
remota con el sistema informatico de gestion tributaria municipal, personandose en las
dependencias municipales cuando sea conveniente por tareas de interlocucion con los
contribuyentes, o de coordinacién con el Ayuntamiento. Todos los desplazamientos del
personal de la empresa adjudicataria necesarios para la ejecucion del contrato seran por
cuenta del adjudicatario.

El adjudicatario correra con todos los gastos derivados de la obtencién de autorizaciones,
permisos, licencias, anotaciones en registros oficiales e inspecciones administrativas, los que
requiera la obtenciéon de documentos, informacion, trabajos o informes necesarios, y los
tributos, arbitrios, derechos o aranceles de cualquier clase que se devenguen, asi como de
cualquier otro gasto a que de lugar la ejecucion del contrato.

Las actuaciones que lleve a cabo la entidad adjudicataria se ajustaran a lo dispuesto en la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria (LGT), el Real Decreto
1065/2007, por el que se aprueba el Reglamento General de las actuaciones y los
procedimientos de Gestién e Inspeccion Tributaria y de desarrollo de las normas comunes de
los procedimientos de aplicacion de los tributos y demas normativa administrativa y tributaria
que resulte de aplicacion.

2.2.- ALCANCE DE LOS TRABAJO

Las prestaciones objeto del presente contrato consistiran en la realizacion de las
actuaciones preparatorias, materiales y administrativas que no impliquen ejercicio de autoridad
y que sean necesarias para la regularizacion fiscal de objetos y elementos tributarios en los
procedimientos de inspeccion tributaria de los tributos objeto del contrato, teniendo en cuenta el
principio de equidad fiscal y de la necesaria atencion al interés publico perseguida por este
ayuntamiento con los tributos locales, asi como para que la efectividad en los diferentes
procesos de comprobacién e investigacion tenga el caracter disuasorio de los infractores de las
normas.
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Para ello el adjudicatario debera prestar su asistencia administrativa y técnica al personal
del ayuntamiento de Valdemoro en las tareas de apoyo que resulten necesarias, entre ellas,
formar los expedientes de inspeccion, registrandolos con todos sus antecedentes, formulando
propuestas de actuaciones para que el 6érgano competente dicte los actos administrativos
necesarios hasta su finalizacion, expedira las estadisticas, resimenes, estados, detalles de la
tramitacion de los expedientes y demas informacién que le sea requerida por el Ayuntamiento,
etc.

Las actuaciones y procedimientos en los que el adjudicatario desarrollara sus trabajos de
apoyo, colaboracién y asistencia técnica seran los siguientes:

e Procedimiento de Inspeccion Tributaria.
e Procedimiento Sancionador.
e Resolucion de recursos.

e Asesoramiento para la defensa juridica ante los tribunales correspondientes respecto a
los expedientes en los que haya colaborado.

De forma especifica, el servicio a prestar incluira, en todo caso, las siguientes actuaciones,
sin que ello excluya cualesquiera otras necesarias para alcanzar el mismo:

1.- Colaboracion y asistencia en la confeccion de un Plan de Inspeccion de los tributos objeto
del contrato.

2.- Trabajo de campo, toma de datos y documentos, estudio, asesoramiento y confeccion
material en la incoacion, tramitacion, gestion y seguimiento de los tramites necesarios en los
expedientes de inspeccién, comprobacion e investigacién, excepto las actuaciones que
impliquen ejercicio de autoridad. En definitiva, una asistencia técnico-juridica de apoyo al
personal municipal en la incoacién, tramitacién y resolucion de expedientes.

3.- La labor inspectora sera realizada por el personal municipal correspondiente, con la
colaboracion de la empresa adjudicataria, cuando implique ejercicio de autoridad. Se incluird en
la oferta una propuesta de los trabajos a realizar en dicha funcién, entre ellos la recogida de
datos dentro de la instruccion del expediente inspector para fundamentar las propuestas de
liquidacién, su notificaciéon y la comunicacion, en su caso, de las modificaciones originadas al
organismo competente de su gestion.

4.- La empresa adjudicataria propondra el inicio de los expedientes de inspeccion, colaborara
en su instruccién y formulara al personal u 6rgano competente propuestas de actuaciones para
que sean realizadas las actuaciones y dictados los actos administrativos necesarios y
sucesivos hasta su finalizacion.

5.- Colaborara en la elaboracion de todos los requerimientos, citaciones, tramites de audiencia,
actas y demas documentos necesarios para la tramitacion del expediente. Procedera asimismo
a organizar, archivar y digitalizar toda la informacion obtenida en las actuaciones que se
realicen, asi como la documentacion aportada por los contribuyentes

6.- Colaborara en la confeccion material en la incoacién, tramitacion, gestion y seguimiento de
los tramites necesarios en los expedientes sancionadores que, en su caso, se inicien derivados
de los expedientes de inspeccion, excepto las actuaciones que impliquen ejercicio de
autoridad. Iniciara y tramitara hasta su finalizacion los procedimientos sancionadores,
incluyendo las propuestas de sancién correspondientes.
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7.- Asistencia técnica y administrativa en el estudio, la elaboraciéon de informes que puedan
derivarse de la interposicion de alegaciones y recursos que se presenten por los obligados
tributarios y se deriven de los expedientes anteriores.

8.- Actualizacion y migracion de los datos tributarios obtenidos en el procedimiento de
inspeccion a la base de datos del ayuntamiento, debiendo quedar grabados en ésta cada uno
de los tramites llevados a cabo en el procedimiento, adjuntando ademas la documentacion
previamente escaneada.

10.- Colaborara en la preparacién de todas las liquidaciones derivadas de su asistencia y/o
apoyo para que, tras ser aprobadas, puedan ser emitidas y notificadas de forma que los
contribuyentes puedan abonarlas.

11.- Elaboracién de una memoria anual comprensiva de los trabajos realizados durante la
ejecucion del contrato en ese periodo, asi como elaboracion de estadisticas, datos, resumenes
y detalles que sean requeridos por el ayuntamiento.

12.- Asesoramiento para la defensa juridica ante los Juzgados o Tribunales correspondientes
respecto a los expedientes en los que haya colaborado, asi como la formacion de expedientes
para su remision a los mismos.

13.- Cualesquiera otros trabajos de naturaleza analoga necesarios para la realizacién del
objeto del contrato, sin que, en ningun caso, se contemple la produccion de actos
administrativos ni aquellos que impliquen ejercicio de autoridad.

El adjudicatario sera responsable del cumplimento de las actividades enumeradas
anteriormente y de cuantas obligaciones se estipulen, desde el momento en que se entreguen
por el Departamento de Gestién Tributaria los correspondientes documentos o soportes
informaticos necesarios para iniciar los trabajos o se le cursen las 6rdenes especificas para su
cumplimiento, con la obligacion estricta del mismo de garantizar el secreto profesional,
conforme a las normas vigentes.

2.3.- MEMORIA TECNICA

La memoria técnica consistira en el documento en que se definan claramente las
propuestas de la licitadora en relacion con las actividades a ejecutar bajo la direccion y
supervision de la concejalia de Economia y Hacienda del ayuntamiento de Valdemoro,
conforme a este Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares, para cada una de las
actuaciones descritas en el apartado 2.2 del presente Pliego.

La memoria determinara el personal adscrito al contrato y se describird de forma detallada
la metodologia y planificacién del trabajo que permitan una realizacion eficiente y eficaz para
llevar a cabo el apoyo, colaboracion y asistencia técnica en materia de inspeccion tributaria de
los tributos objeto del contrato.

En definitiva, deberan detallarse los trabajos a realizar en los procedimientos de
inspeccion, los protocolos y procedimientos a seguir, asi como los modelos de documentos que
seran emitidos para el apoyo y asistencia técnica, asi como cualquier otra actuacion
preparatoria o de comprobacion que se proponga para mejorar la inspeccion.

El plan de trabajo debe de incorporar las actividades a ejecutar con indicacién de
secuencia temporal, asi como los resultados previstos.
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Las propuestas que se realicen en la memoria técnica no vinculan a la concejalia de
Economia y Hacienda del ayuntamiento de Valdemoro, pero si seran tenidas en cuenta por
éste para valorar la capacidad técnica de la entidad licitadora.

Debera entregarse durante la fase de presentacion de las ofertas.
CLAUSULA 3.- EQUIPO DE TRABAJO
3.1.- MEDIOS HUMANOS
3.1.1.- EQUIPO DE TRABAJO MINIMO EXIGIDO

La entidad adjudicataria debera proponer un equipo de trabajo suficiente para la prestacion
del servicio objeto del presente contrato.

El personal dependera exclusivamente de la entidad adjudicataria, el cual tendra todos los
derechos y deberes inherentes a su calidad de empleador, no generando derechos frente al
Ayuntamiento de Valdemoro, ni ostentara vinculo funcionarial, laboral, administrativo o civil
alguno con éste.

A continuacion, se detalla el equipo y perfil profesional minimo requerido, para cada lote,
con el objetivo de garantizar una cobertura del servicio con calidad:

e Un/a director/a del proyecto o jefe/a de equipo que asumira las tareas de interlocucion
con la persona designada por el Ayuntamiento de Valdemoro como responsable del
contrato y la responsabilidad de la efectiva ejecucion de los servicios a realizar,
velando en todo momento por la calidad y legalidad de las actuaciones realizadas, asi
como el seguimiento y cumplimiento del objeto del contrato. Cumplira los siguientes
requisitos:

= Titulacion Universitaria Oficial de Licenciado/a en Derecho, Economia,
Ciencias Econémicas y Empresariales, Administracion y Direccion de
Empresas o de los titulos de grado equivalentes.

= Debido al caracter técnico y altamente cualificado que se requiere para
la correcta ejecucién del contrato y en la medida que el/la director/a del
proyecto o jefe/a de equipo debera asistir y solucionar cuantas
cuestiones juridicas se pudieran plantear, éste, debera de tener una
experiencia profesional minima de tres afos en la prestacién de
servicios que son objeto del presente contrato.

= Disponibilidad plena para asistir a las reuniones que sean precisas con
la concejalia de Economia y Hacienda del Ayuntamiento de
Valdemoro.

e Dos Técnicos/as tributarios/as, con capacidad de decision de las incidencias normales
del trabajo relativas a cuestiones técnicas. Cumplira con los siguientes requisitos:

= Titulacién Universitaria Oficial de Licenciado/a en Derecho, Economia,
Ciencias Econémicas y Empresariales, Administracion y Direccion de
Empresas o de los titulos de grado equivalentes.
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= Experiencia profesional minima de dos afios en la prestacion de
servicios que son objeto del presente contrato.

= Disponibilidad plena al presente contrato y a los empleados
municipales de la concejalia de Economia y Hacienda cuando sea
requerido durante todo el tiempo que duren las actuaciones objeto del
contrato.

¢ Dos administrativos/as. Cumplira con los siguientes requisitos:
= Titulo de Bachiller, técnico o titulaciéon equivalente.

= Experiencia profesional minima de dos afos en las funciones propias
de su puesto.

= Disponibilidad plena al presente contrato y a los empleados
municipales de la concejalia de Economia y Hacienda cuando sea
requerido durante todo el tiempo que duren las actuaciones objeto del
contrato.

Este personal minimo debera especificarse en la Memoria Técnica a la que hace referencia
el presente pliego en su clausula 2.3.

3.1.2.- MODIFICACION EN LA COMPOSICION DEL EQUIPO DE TRABAJO

La valoracién de la productividad y calidad de los trabajos de las personas que prestan el
servicio corresponde al director/a del proyecto o jefe/a de equipo, siendo potestad suya
proceder al cambio de cualquiera de los componentes del equipo de trabajo, con un preaviso
de quince dias naturales, por otro de igual categoria, si existen razones justificadas que lo
aconsejen.

La gestion del equipo de ftrabajo de la entidad adjudicataria, es de su unica
responsabilidad. No obstante, la entidad adjudicataria debera garantizar que dispone de los
mecanismos adecuados para minimizar la rotaciéon no planificada del equipo de trabajo que
ejecuta el servicio, para evitar la pérdida no controlada de conocimiento, y el impacto en los
niveles de calidad del servicio

Durante la vigencia del contrato cualquier sustitucion del personal designado inicialmente
para la prestacion del servicio debera ser comunicada previamente y por escrito al
Ayuntamiento.

3.2.- MEDIOS MATERIALES

Los equipos informaticos necesarios para el desarrollo de los trabajos, asi como la
instalacion y mantenimiento de estos seran de cuenta del adjudicatario.

Igualmente, sera de cuenta del adjudicatario la contratacion, instalacién y mantenimiento
de las redes necesarias que garanticen, en su caso, la interconexion de los medios informaticos
del licitador con las aplicaciones de gestion tributaria del ayuntamiento de Valdemoro.
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CLAUSULA 4.- PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS

5.1. - DATOS DE CARACTER PERSONAL

5.2. — DEBER DE CONFIDENCIALIDAD

El conjunto ordenado de documentos y actuaciones que integran los expedientes
administrativos tramitados por la entidad adjudicataria en el desarrollo de las actividades objeto
del contrato, son propiedad del ayuntamiento de Valdemoro, reservandose esta Administracion
Municipal todas las facultades inherentes a este derecho, sin que pueda oponerse a ello la
entidad adjudicataria.

No obstante, la entidad adjudicataria podra hacer uso de los mismos, ya sea como
referencia o como base para futuros trabajos, siempre que cuente para ello con la autorizacién
expresa, por escrito, del ayuntamiento de Valdemoro.

CLAL'ISULA 5.- DEBER DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS DE
CARACTER PERSONAL

La utilizacién por la empresa adjudicataria, en su caso, de datos de caracter personal
objeto de tratamiento automatizado que puedan resultar precisos para el cumplimiento del
contrato, se efectuara con observancia de lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre de Proteccion de Datos y garantia de los derechos digitales, asi como las normas
que desarrollan esas disposiciones y el nuevo Reglamento General de Proteccion de Datos
(Reglamento UE 2016/679).

La empresa adjudicataria no podra aplicar o utilizar los datos automatizados de caracter
personal que pudiere obtener por razén del contrato con fin distinto al que figura en el mismo.
Una vez cumplida la prestacion contractual, los datos de caracter personal tratados deberan ser
entregados al Ayuntamiento de Valdemoro y la empresa adjudicataria destruiran los suyos.

Todos los datos manejados por la empresa adjudicataria a causa de la prestacion de este
servicio, seran propiedad del Ayuntamiento de Valdemoro, sin que la empresa adjudicataria
pueda utilizarlos con un fin distinto al que figura en el presente contrato.

La empresa adjudicataria estara obligada al cumplimiento de lo dispuesto en la Ley
Organica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccion de Datos y garantia de los derechos digitales
y en el nuevo Reglamento General de Proteccion de Datos (Reglamento UE 2016/679).

El adjudicatario queda expresamente obligado a mantener absoluta confidencialidad y
reserva sobre cualquier dato de caracter confidencial o reservado que pudiera conocer con
ocasion del cumplimiento del contrato.

Para garantizar la observacién de esta obligacion, el adjudicatario debera informar a sus
empleados del alcance y condiciones de esta, respondiendo de todos los dafios y perjuicios
que su actuacion pueda ocasionar. El personal del adjudicatario que, directa o indirectamente,
pudiera tener acceso a informacion confidencial o reservada del Ayuntamiento de Valdemoro,
debera aceptar los términos de esta condicion y comprometerse a su cumplimiento en todo en
cuanto les resulte aplicable con caracter previo a recibir dicha informacion, sin perjuicio de la
responsabilidad del adjudicatario.

Esta es una copia impresa del documento electrénico (Ref: 1121754 0X62C-X9UBA-16794 F7570314497205CD76FFE94E6EBDC8D5227C8A96) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento esta FIRMADO. Mediante el cédigo de verif

puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web que le proporciona la entidad emisora de este documento.




DOCUMENTO

.Pliego de Clausulas: PPT INSPECCION
TRIBUTARIA

OTROS DATOS

Cédigo para validacion: 0X62C-X9UBA-16794
Fecha de emisién: 17 de Mayo de 2023 a las 12:47:07
Pagina 8 de 8

IDENTIFICADORES

FIRMAS
El documento ha sido firmado o aprobado por :
1.- TESORERO/A del AYUNTAMIENTO DE VALDEMORO. Firmado 17/05/2023 12:31

ESTADO

FIRMADO
17/05/2023 12:31

i

h ‘H H“H“H“H““”‘”"“" “H““ ‘|HHH|“|H

Ayuntamiento de Valdemoro
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En Valdemoro, a la fecha de la firma electronica.

LA TESORERA GENERAL
Fdo.: Lucia Mora Salas.

El adjudicatario se compromete a tomar las medidas necesarias para la buena
conservacion de la informacién durante la ejecucién del contrato. En todo caso, al finalizar la
relacion contractual, debera devolver la informacion confidencial o reservada, cualquiera que
sea el soporte en que la misma conste o se encuentre fijada. Si dicho soporte no fuera
susceptible de devolucion, el adjudicatario se comprometera a la eliminacion de la informacion
confidencial del mismo, dejando a salvo aquella informacién que, por obligacién legal, deba
conservarse por el propio adjudicatario o ponerse a disposicion de las autoridades judiciales o
administrativas correspondientes.
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